INSTRUGCAO NORMATIVA STN N° 01, DE 15 DE JANEIRO DE 1997 _ Celebrag&o de Convénios
DOU de 31.1.97

Disciplina a celebracéo de convénios de natureza financeira que tenham por objeto a execucéo de projetos ou realizagao de
eventos e da outras providéncias.

Alterac6es: IN STN n° 2/2006 IN n°®5/2004 _ INnNn°1/2004 _ IN n°4/2003 _ IN n°3/2003 _ [N n°2/2002 _ INn°

1/2002 _ IN n°6/2001 - IN n° 5/2001 _ IN n°1/2000 - IN n° 1/99
Observacao: IN STN n®_1/2005 _ Portaria MF n°® 409/2005 _ Acérddo TCU Plenario Item 9.2 n° 1070/2003

O Secretério do Tesouro Nacional, no uso das atribui¢es, que lhe confere a Portaria/GM n° 71, de 08 de abril de 1996,
combinada com os artigos 155 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986 e 9° do Decreto n° 1.745, de 13 de
dezembro de 1995, resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A execugdo descentralizada de Programa de Trabalho a cargo de érgéos e entidades da Administracdo Publica
Federal, Direta e Indireta, que envolva a transferéncia de recursos financeiros oriundos de dota¢des consignadas nos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, objetivando a realizacdo de programas de trabalho, projeto, atividade, ou de
eventos com duragao certa, sera efetivada mediante a celebragdo de convénios ou destinagdo por Portaria Ministerial, nos
termos desta Instrugdo Normativa, observada a legislagdo pertinente.

§ 1° Para fins desta Instru¢gdo Normativa, considera-se:

| - convénio - instrumento qualquer que discipline a transferéncia de recursos publicos e tenha como participe 6rgdo da
administragdo publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista que
estejam gerindo recursos dos orcamentos da Unido, visando a execugdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou
evento de interesse reciproco, em regime de mitua cooperagao;

Il - concedente - 6rgdo da administragdo publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos
orcamentarios destinados a execugao do objeto do convénio;

Ill - convenente - o6rgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagdo particular com a qual a administracéo federal pactua a
execucdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragdo de convénio;

IV - interveniente - 6rgdo da administragdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagdo particular que participa do convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigagdes em nome proprio.

V - executor - 6rgdo da administracdo publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagdo particular, responsavel direta pela execugéo do objeto do
conveénio;

VI - contribuic&o - transferéncia corrente ou de capital concedida em virtude de lei, destinada a pessoas de direito publico ou
privado sem finalidade lucrativa e sem exigéncia de contraprestagao direta em bens ou servicos;

VIl - auxilio - transferéncia de capital derivada da lei orgamentaria que se destina a atender a 6nus ou encargo assumido
pela Unido e somente sera concedida a entidade sem finalidade lucrativa;

VIl - subvencéo social - transferéncia que independe de lei especifica, a instituicbes publicas ou privadas de carater
assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, com o objetivo de cobrir despesas de custeio;

IX - nota de movimentagdo de crédito - instrumento que registra os eventos vinculados a descentralizagdo de créditos
orgamentarios;

X - termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificagdo de convénio j& celebrado, formalizado durante sua
vigéncia, vedada a alteragdo da natureza do objeto aprovado.

XI — objeto — o produto final do convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades; Redagao alterada
p/IN n° 2/2002
Xl — meta — parcela quantificavel do objeto. Redacé&o alterada p/IN n° 2/2002

§ 2° A descentralizag&o da execucédo mediante convénio ou Portaria somente se efetivara para entes que disponham de
condigdes para consecucéo do seu objeto e tenham atribuicdes regimentais ou estatutarias relacionadas com o mesmo.

§ 3° No caso de destinacéo por Portaria incorpora-se a mesma o Plano de Trabalho apresentado e do qual constara
obrigatoriamente termo de compromisso, obrigando-o ao disposto nesta Instru¢cdo Normativa.

§ 4° A obrigatoriedade de celebragdo de convénio ndo se aplica aos casos em que lei especifica discipline a transferéncia
de recursos para execugdo de programas em parceria do Governo Federal com governos estaduais e municipais, que



regulamente critérios de habilitagdo, transferir montante e forma de transferéncia, e a forma de aplicagdo e dos recursos
recebidos.

§ 5° Na hip6tese de o convénio vir a ser formalizado com 6rgéo ou entidade dependente de ente da Federagéo, o estado,
Distrito Federal ou municipio devera participar como interveniente e seu representante também assinara o termo de
convénio. Redacéo alterada p/IN 1/2002

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 2° O convénio serd proposto pelo interessado ao titular do Ministério, 6rgdo ou entidade responséavel pelo programa,
mediante a apresentagéo do Plano de Trabalho (Anexo 1), que conterd, no minimo, as seguintes informagdes:

| - razdes que justifiquem a celebracdo do convénio;
Il - descricdo completa do objeto a ser executado;
Il - descri¢c@o das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

IlI-A - licenca ambiental prévia, quando o convénio envolver obras, instalagdes ou servi¢cos que exijam estudos ambientais,
como previsto na Resolugdo n® 001, de 23 de janeiro de 1986, do Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA),
publicada no Diéario Oficial da Unidao de 17 de fevereiro daquele ano; (Acérdao 1572/2003-TCU—Plenéario) _ IN n° 5, de
7.10.2004

IV - etapas ou fases da execugédo do objeto, com previsao de inicio e fim;

V - plano de aplicagéo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a contrapartida financeira do proponente,
se for o caso, para cada projeto ou evento;

VI - cronograma de desembolso;

VIl - declaracdo do convenente de que ndo estd em situacdo de mora ou de inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica Federal Direta e Indireta; e

VIII - comprovagao do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imével, mediante certiddo emitida pelo
cartério de registro de iméveis competente, quando o convénio tiver por objeto a execugédo de obras ou benfeitorias no
imovel, admitindo-se, por interesse social, condicionadas a garantia subjacente de uso pelo periodo minimo de vinte anos,
as seguintes hipdteses alternativas: IN STN n° 4/2003

a) posse de imével:

a.1l) em area desapropriada ou em desapropriacao por Estado, Municipio ou pelo Distrito Federal,

a.2) em area devoluta;

b) imével recebido em doagéo:

b.1) do Estado ou Municipio, ja aprovada em lei estadual ou municipal, conforme o caso e se necesséria, inclusive quando o
processo de registro de titularidade ainda se encontre em tramite; ou

b.2) de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de registro de titularidade ainda se encontre em tramite, neste
caso, com promessa formal de doagao irretratavel e irrevogavel;

¢) imével que, embora ainda néo haja sido devidamente consignado no cartério de registro de imdveis competente,
pertence a Estado que se instalou em decorréncia da transformacéo de Territério Federal, ou mesmo a qualquer de seus
Municipios, por forca de mandamento constitucional ou legal; ou

d) imével cuja utilizacéo esteja consentida pelo seu proprietario, com autorizagao expressa irretratavel e irrevogavel, sob a
forma de cessao gratuita de uso. IN STN n° 4/2003

§ 1° Integrard o Plano de Trabalho a especificagdo completa do bem a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras,
instalacdes ou servigos, o projeto béasico, entendido como tal o conjunto de elementos necessérios e suficientes para
caracterizar, de modo preciso, a obra, instalacdo ou servigo objeto do convénio, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica,
custo, fases, ou etapas, e prazos de execugdo, devendo, ainda, conter os elementos discriminados no inciso IX do art. 6°da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, inclusive os referentes & implementacdo das medidas sugeridas nos estudos
ambientais eventualmente exigidos, conforme disposto no art. 12 da Lei n® 6.938, de 31 de agosto de 1981. (Acérd&o
1572/2003-TCU-Plenério) - IN n° 5, de 7.10.2004

§ 2° A contrapartida dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das entidades de direito privado, que podera ser
atendida através de recursos financeiros, de bens ou de servicos, desde que economicamente mensuraveis, e estabelecida
de modo compativel com a capacidade financeira da respectiva unidade beneficiada, tendo por limites os percentuais
estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentérias.

§ 3° Exigir-se-4 comprovacdo de que os recursos referentes a contrapartida para complementar a execucéo do objeto,
guando previsto, estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou
6rgéo descentralizador;

§ 4° Os beneficiarios das transferéncias referidas no artigo 1°, quando integrantes da administragéo publica, de qualquer
esfera de governo, deverdo inclui-las em seus orcamentos.



§ 5° A celebragéo de instrumentos visando a realizag&o de servigos ou execucdo de obras a serem custeadas integral ou
parcialmente com recursos externos dependera da prévia contrata¢éo da operacéo de crédito.

§ 6° O Estado, o Distrito Federal ou o Municipio, bem como seus 6rgdos e entidades, somente podera figurar como
convenente, se atender a todas as exigéncias desta Instrugdo Normativa e aos requisitos da Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢ées constitucionais, ressalvados os casos de
calamidade publica oficialmente declarados.

§ 7° Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao previsto na alinea "a" do inciso Il do "caput” do art. 23 da Lei
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, podera integrar o Plano de Trabalho, de que tratam o "caput" e o § 1° deste artigo, projeto
béasico simplificado, contendo especificagbes minimas, desde que essa simplificagdo ndo comprometa o acompanhamento
e controle da execucdo da obra ou instalagéo. Redacao alterada p/IN n° 1/2002

§ 8° Admitir-se-4, ainda, para a celebrag&o do convénio, que o projeto basico se faga sob a forma de pré-projeto, desde
gue do termo de convénio conste clausula especifica suspensiva que condicione a liberagéo das parcelas de recursos ao
atendimento prévio da apresentacdo do projeto basico na forma prevista nos §§ 1° e 7°, conforme o caso. Redag&o alterada
p/IN n° 1/2002

§ 9° O pré-projeto de que trata o paragrafo 8° deste artigo devera conter o cronograma de execugao da obra ou servigo
(metas, etapas ou fases); o plano de aplica¢do dos recursos envolvidos no convénio, discriminando-se, inclusive, os valores
que correrdo a conta da contrapartida; e o cronograma de desembolso dos recursos, em quotas, pelo menos trimestrais,
permitida a apresentacdo dos detalhes de engenharia no projeto basico, para fins de redugdo de custos, na hipétese de o
pré-projeto ndo ser aceito pelo concedente. § acrescentado p/IN n° 3/2003

§ 10.Visando a evitar atraso na consecucao do objeto do convénio, pelo descumprimento do cronograma de desembolso de
recursos, o concedente devera desenvolver sistematica especifica de planejamento e controle dos convénios, de maneira a
garantir harmonia entre a execucdo fisica e a financeira, esta subordinada aos decretos de programacéo financeira do
Poder Executivo federal. § acrescentado p/IN n° 3/2003

§ 11. Nas hipéteses previstas no item "a.1" da alinea "a" do inciso VIII deste artigo, quando o processo de desapropria¢éo
ndo estiver concluido é permitida a substituicdo da anuéncia formal do titular da propriedade (expropriado) por alvara do
juizo da vara em que o processo estiver tramitando. IN STN n° 4/2003

§ 12. Nas hipoteses previstas nas alineas "b" e "d" do inciso VIl deste artigo, é imperativa a anuéncia formal do titular da
propriedade, como interveniente garantidor do uso do imével cedido ou doado, comprometendo a si e aos respectivos
herdeiros e sucessores a cumprir a clausula de cessao gratuita de uso ou de doagéo do imdvel, dispensada a anuéncia nos
aditivos que vierem a ser firmados nos casos em que néo se afete a caracteristica de uso da propriedade. IN STN n° 4/2003

Art. 3° A situagdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instru¢do Normativa, serd comprovada mediante:

| - apresentacdo de certidbes de regularidade fornecidas pela Secretaria da Receita Federal-SRF, pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional-PGFN, do Ministério da Fazenda, e pelos correspondentes érgdos estaduais e municipais;

Il - apresentacdo de comprovantes de inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional de Seguro Social - INSS, referentes
aos trés meses anteriores, ou Certiddo Negativa de Débitos - CND atualizada, e, se for o caso, também a regularidade
guanto ao pagamento das parcelas mensais relativas aos débitos renegociados.

Il - apresentagdo de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo-FGTS, fornecido pela Caixa
Econémica Federal, nos termos da Lei n°® 8.036, de 11 de maio de 1990;

IV - comprovacéo de regularidade perante o PIS/PASEP;

V - comprovagdo de ndo estar inscrito como inadimplente no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal- SIAFI;

VI - comprovagdo de nédo estar inscrito ha mais de 30 (trinta) dias no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados -
CADIN;

VIl - declaracdo expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal, de que ndo se encontra em mora e
nem em débito junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal Direta e Indireta, conforme inciso VI,
do_art. 2°, desta Instrugdo Normativa.

§ 1° A declaracdo de que trata o inciso anterior tera referéncia abrangente a todo 6rgdo e entidade da Administragdo
Pulblica Federal, exceto quanto aqueles referidos nos incisos I, Il, Il e IV, deste artigo que serdo objeto de comprovagao
especifica.

§ 2° Quando a declaracé@o prestada pelo convenente datar de mais de trinta dias, exigir-se-a a sua ratificacéo para a
celebragao do convénio.

§ 3° N&o se exigira a comprovacéo de regularidade de que trata este artigo para a libera¢é@o de parcelas, durante a vigéncia
do instrumento.



§ 4° Nao se exigira a comprovagdo de regularidade de que trata este artigo, exceto a referida no item VI, para os
aditamentos que objetivem a conclusé&o do objeto pactuado, desde que o prazo total ndo ultrapasse 12 (doze) meses.

§ 5° Quando se tratar de convénio plurianual que objetive a manutencdo de programas, inclusive os de natureza
assistencial, sera exigida a comprovagao da situacdo de regularidade de que trata este artigo, no inicio de cada exercicio
financeiro, antecedendo a emissdo de empenho, para o custeio das despesas daquele ano.

§ 6° A situagdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrugdo Normativa, podera ser comprovada
mediante consulta a cadastro especifico, que vier a ser instituido pelo Governo Federal, para esse fim.

Art. 4° Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, o setor técnico e o de assessoria juridica do 6rgédo ou entidade
concedente, segundo as suas respectivas competéncias, apreciardo o texto das minutas de convénio, acompanhado de:

| - extrato, obtido mediante consulta ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal-SIAFI, do
cadastramento prévio do Plano de Trabalho, realizado pelo 6rgdo concedente, contendo todas as informagdes ali exigidas
para a realizag&o do convénio (pré-convénio);

Il - documentos comprobatdrios da capacidade juridica do proponente e de seu representante legal; da capacidade técnica,
guando for o caso, e da regularidade fiscal, nos termos da legislacéo especifica;

Ill - comprovante pertinente a pesquisa do concedente junto aos seus arquivos e aos cadastros a que tiver acesso, em
especial ao Cadastro do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e ao Cadastro
Informativo - CADIN, demonstrando que ndo ha quaisquer pendéncias do proponente junto a Unido, a entidade da
Administragao Publica Federal Indireta ou a entidade a elas vinculada; e

IV - cépia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins Filantropicos, fornecido pelo Conselho Nacional
de Assisténcia Social - CNAS, quando for o caso.

§ 1° Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instrugdo Normativa, somente poderdo ser celebrados apés a
aprovacdo pela autoridade competente, que se fundamentara nos pareceres das unidades referidas no "caput" deste artigo.

§ 2° A pesquisa referida no inciso Il deste artigo processar-se-a com a utilizagdo apenas dos oito digitos que constituem o
nimero base do Cadastro Geral de Contribuintes - CGC - MF.

Art. 5° E vedado:

| - celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios sob qualquer modalidade, destinado a 6rgdo ou
entidade da Administragéo Publica Federal, estadual, municipal, do Distrito Federal, ou para qualquer 6rgéo ou entidade, de
direito pablico ou privado, que esteja em mora, inadimplente com outros convénios ou ndo esteja em situagdo de
regularidade para com a Uniéo ou com entidade da Administragdo Publica Federal Indireta;

Il - destinar recursos publicos como contribui¢@es, auxilios ou subvengdes as instituicdes privadas com fins lucrativos.

§ 1° Para os efeitos do item |, deste artigo, considera-se em situacdo de inadimpléncia, devendo o érgdo concedente
proceder a inscrigdo no cadastro de inadimplentes do Sistema Integrado de Administracédo Financeira do Governo Federal -
SIAFI e no Cadastro Informativo - CADIN, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestacdo de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados por essa
Instru¢éo Normativa,;

Il - ndo tiver a sua prestacgao de contas aprovada pelo concedente por qualquer fato que resulte em prejuizo ao erario.

Il - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administracdo Publica, pertinente a obriga¢des fiscais ou a
contribuicdes legais.

§ 2° Nas hipéteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, a entidade, se tiver outro administrador que n&o o faltoso, e uma
vez comprovada a instauragdo da devida tomada de contas especial, com imediata inscrigdo, pela unidade de contabilidade
analitica, do potencial responsavel em conta de ativo "Diversos Responsaveis"”, podera ser liberada para receber novas
transferéncias, mediante suspenséo da inadimpléncia por ato expresso do ordenador de despesas do 6rgdo concedente.
Redacéo alterada p/IN 5/2001

§ 3° O novo dirigente comprovard, semestralmente ao concedente o prosseguimento das agdes adotadas, sob pena de
retorno a situacéo de inadimpléncia.

CAPITULO IlI
DA FORMALIZAQAO
Art. 6° O preambulo do termo de convénio contera a numeracdo seqiencial; o nome e o C.G.C dos 6rgédos ou entidades

gue estejam firmando o instrumento; o nome, endere¢o, nimero e 6rgédo expedidor da carteira de identidade e o C.P.F. dos
respectivos titulares dos 6rgédos convenentes, ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de competéncia,



indicando-se, ainda, os dispositivos legais de credenciamento; a finalidade, a sujeicdo do convénio e sua execugdo as
normas da Lei n°_8.666, de 21.06.93, no que couber, bem como do Decreto n° 93.872, de 23.12.86, e a esta Instrucédo
Normativa.

Art. 7° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos com a descrigdo detalhada, objetiva, clara e precisa do que se pretende
realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho, que integrara o Convénio independentemente de transcrigdo;

Il - a obrigacdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida;

Il - a vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucéo do objeto e em funcdo das metas
estabelecidas; IN n°® 2/2002

IV - a obrigacdo do concedente de prorrogar “de oficio” a vigéncia do convénio, quando houver atraso na liberagdo dos
recursos, limitada a prorrogacéo ao exato periodo do atraso verificado;

V - a prerrogativa da Unido, exercida pelo 6rgdo ou entidade responsavel pelo programa, de conservar a autoridade
normativa e exercer controle e fiscalizag@o sobre a execugéo, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo
mesmo, no caso de paralisacdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade do servico;

VI - a classificagcdo funcional-programatica e econdmica da despesa, mencionando-se o nimero e data da Nota de
Empenho ou Nota de Movimentacéo de Crédito;

VII - a liberacdo de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho (Anexo 1);

VIl - a obrigatoriedade de o convenente apresentar relatérios de execucao fisico-financeira e prestar contas dos recursos
recebidos, no prazo maximo de sessenta dias, contados da data do término da vigéncia, observada a forma prevista nesta
Instrucdo Normativa e salvaguardada a obrigacéo de prestagéo parcial de contas de que tratam os §§ 2° e 3° do art. 21;
Redacéo alterada p/IN n° 2/2002

IX - a definicao do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da conclusdo ou extingdo do instrumento, e que,
em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislagao
pertinente;

X - a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se-lhes as responsabilidades
das obrigagdes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no
mesmo periodo;

Xl - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos da aplicacé@o financeira, ao
concedente ou ao Tesouro Nacional, conforme o caso, na data de sua conclusao ou extingao;

XIl - o compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor transferido atualizado monetariamente, desde a data
do recebimento, acrescido de juros legais, na forma da legislacéo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nos
seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto da avenca;

b) quando né&o for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas parcial ou final; e

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio.

Xl - o compromisso de o convenente recolher a conta do concedente o valor, atualizado monetariamente, na forma
prevista no inciso anterior, correspondente ao percentual da contrapartida pactuada, ndo aplicada na consecugéo do objeto
do convénio; Redacéo alterada p/IN n° 2/2002

XIV - o compromisso do convenente de recolher a conta do concedente o valor correspondente a rendimentos de aplicagdo
no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberagdo do recurso e sua utilizagdo, quando néo
comprovar 0 seu emprego na consecucéao do objeto ainda que néo tenha feito aplicacéo;

XV - a indicag&o, quando for o caso, de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicios futuros,
com a declaracdo de que serdo indicados em Termos Aditivos, os créditos e empenhos ou nota de movimentacdo de
crédito para sua cobertura;

XVI - a indicacéo de que os recursos, para atender as despesas em exercicios futuros, no caso de investimento, estdo
consignados no plano plurianual, ou em prévia lei que o autorize e fixe o montante das dotac¢des, que, anualmente,
constardo do orgamento, durante o prazo de sua execugao;

XVII - as obrigacdes do interveniente e do executor, quando houver;



XVIII - o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja subordinado o concedente, a qualquer
tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em misséo
de fiscalizagdo ou auditoria;

XIX - 0o compromisso do convenente de movimentar 0s recursos em conta bancaria especifica, quando ndo integrante da
conta Unica do Governo Federal;

XX - aindicacéo do foro para dirimir ddvidas decorrentes de sua execugao.

Art. 8° E vedada a incluso, tolerancia ou admisséo, nos convénios, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do
agente, de clausulas ou condigdes que prevejam ou permitam:

| - realizacéo de despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

Il - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de 6rgdo ou entidade
publica da administracdo direta ou indireta, por servigcos de consultoria ou assisténcia técnica. Redagéo alterada p/IN n°
2/2002

Il - aditamento com alterac&@o do objeto; Alterado p/In STN n° 2/2002

IV - utilizagdo, mesmo em carater emergencial, dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no Termo de Convénio,
ressalvado o custeio da implementacédo das medidas de preservagdo ambiental inerentes as obras constantes do Plano de
Trabalho, de que tratam o “caput” e os §§ 1° e 7' do art. 2’ desta Instrucio Normativa, apresentado ao concedente pelo
convenente; IN n° 2, de 31.5.2006

V - realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
VI - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VIl - realizagdo de despesas com taxas bancarias, com multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive, referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associagGes de servidores ou quaisquer entidades congéneres, excetuadas
creches e escolas para o atendimento pré-escolar; e

IX - realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientagdo social, das quais
ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Art. 9° Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao previsto na alinea “a", inciso Il, do artigo 23 da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, corrigido na forma do art. 120, do mesmo diploma legal, a formalizagdo podera realizar-se
mediante termo simplificado de convénio, na forma regulamentada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

§ 1° A formalizacé@o do termo de convénio poderd, também, ser substituida pelo termo simplificado de que trata o "caput"
deste artigo, qualquer que seja o seu valor, nas seguintes condicdes:

| - quando o convenente, ou destinatario da transferéncia ou da descentralizagdo, for 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica Federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

Il - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas suplementares definidos no inciso VII do art. 208, da
Constituigo Federal, executados por 6rgéo publico, ou por entidade da administragéo estadual ou municipal.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com a Uni&o ou com entidade da Administragéo Publica Federal.

Art. 10. Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio os participes, duas testemunhas devidamente qualificadas e o
interveniente, se houver.

Art. 11. Assinado o convénio, a entidade ou 6rgao concedente dard ciéncia do mesmo a Assembléia Legislativa ou a
Camara Municipal respectiva do convenente, quando for o caso.

Art. 12. Nos convénios em que o0s participes sejam integrantes dos orgcamentos fiscal e da seguridade social, a participacdo
financeira se processara mediante a prévia descentralizacéo dos créditos orgamentarios, segundo a natureza das despesas
que devam ser efetuadas pelo convenente, mantida a Unidade Orcamentéria e a classificagdo funcional programatica,
respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no orgcamento.

Art. 13. A execucdo de convénio subordinar-se-4 ao prévio cadastramento do Plano de Trabalho, apresentado pelo
convenente, no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, independentemente do seu
valor, ou do instrumento utilizado para sua formalizag&o.

Art. 14. O processo, contendo termo de convénio e seus aditivos, bem como Plano de Trabalho e suas eventuais
reformulagdes, sera encaminhado ao respectivo 6rgéo de contabilidade analitica, no prazo de 5(cinco) dias, a contar da
data da assinatura dos instrumentos e da aprovacgédo da reformulagdo pelo concedente, respectivamente.



CAPITULO IV

DA ALTERAGAO

Art. 15. O convénio, ou Plano de Trabalho, este quando se tratar de destinacéo por Portaria Ministerial, somente podera ser
alterado mediante proposta do convenente, devidamente justificada, a ser apresentada em prazo minimo, antes do término
de sua vigéncia, que vier a ser fixado pelo ordenador de despesa do concedente, levando-se em conta o tempo necessario
para andlise e deciséo. Redagao alterada p/IN STN n° 2/2002

Art. 16. As alteracGes de que trata o artigo anterior sujeitam-se ao registro, pelo concedente, no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal-SIAFI.

CAPITULO V

DA PUBLICACAO

Art. 17. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, qualquer que seja o seu valor, fica condicionada a publicagdo do
respectivo extrato no "Diario Oficial" da Unido, que sera providenciada pela Administragcdo até o quinto dia Gtil do més
seguinte ao de sua assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data, contendo os seguintes
elementos:

| - espécie, nimero, e valor do instrumento;

Il - denominacdo, domicilio e inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda-CGC/MF dos
participes e nome e inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda-CPF/MF dos signatarios;

Il - resumo do objeto;
IV - crédito pelo qual correra a despesa, nimero e data da Nota de Empenho ou Nota de Movimentagdo de Crédito;

V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso, 0 previsto para exercicios
subsequentes, bem como o da contrapartida que o convenente se obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura; e

VII - codigo da Unidade Gestora, da gestdo e classificagdo funcional programética e econdmica, correspondente aos
respectivos créditos.

CAPITULO VI

DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 18 A liberacéo de recursos financeiros, em decorréncia de convénio, deve obedecer ao cronograma de desembolso
previsto no Plano de Trabalho de que trata o art. 2° desta Instrugdo Normativa, guardar consonéncia com as fases ou

etapas de execugdo do objeto do convénio e, ainda, obedecer as seguintes disposicdes: IN n° 5, de 7.10.2004

| - se o convenente for 6rgdo da Administragdo Direta Federal, a remessa dos recursos sera feita pelo 6rgéo setorial de
programacao financeira, como consequéncia da descentralizagéo do crédito;

Il - quando o convenente for érgdo da Administracdo Federal, integrante da conta Unica, a liberagdo constituir-se-4 em
autorizacéo de saque;

Il - sendo o convenente 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica Federal, ndo integrante da conta Unica, ou instituicao
de direito privado os recursos ficardo depositados e geridos no Banco do Brasil S/A, na Caixa Econdmica Federal ou em
outra instituigdo bancaria cujo controle acionario a Unido detenha; IN STN n° 1/99

IV - quando o convenente integrar a administragdo estadual, municipal ou do Distrito Federal, os recursos serdo
depositados e geridos, a seu critério, alternativamente: Redagao alterada p/IN n°® 6/2001

a - no Banco do Brasil S/A; Redacéao alterada p/IN n° 6/2001
b - na Caixa Econdmica Federal; Redacéo alterada p/IN n° 6/2001
¢ - em outra instituicdo financeira oficial, inclusive de caréater regional; Redacao alterada p/IN n° 6/2001

d - em instituicdo financeira submetida a processo de desestatizagdo ou, ainda, naquela adquirente de seu controle
acionario. Redacéao alterada p/IN n° 6/2001

§ 1° Nas hipoteses dos incisos Il e 1V, deste artigo, quando o drgéo convenente for sediado em localidade que n&o possua
agéncia do Banco do Brasil S/A, da Caixa Econdmica Federal ou do banco oficial que se lhe aplicar, conforme o caso, sera
observada a seguinte ordem de preferéncia:



| - outro banco oficial federal;
Il - outro banco oficial estadual; ou
Il - na inexisténcia de institui¢cGes financeiras mencionadas nos incisos anteriores, em agéncia bancéria local.

§ 2° Nao estdo sujeitas a obrigatoriedade de movimentagédo nas instituigdes financeiras referidas no paragrafo anterior
deste artigo os recursos financeiros relativos a programas e projetos de carater regional, que serdo depositados em suas
instituicOes regionais de créditos, conforme dispuser a legislacdo especifica.

§ 3° Na hipotese de implementacdo de medidas sugeridas nos estudos ambientais previstos no § 1° do art. 2° desta
Instru¢cdo Normativa, a liberacédo de recursos fica condicionada a licenca ambiental prévia discriminada no inciso IlI-A do
“caput” do referido artigo. (Acérddo 1572/2003-TCU—-Plenéario) _ IN n°5, de 7. 10.2004

Art. 19. A liberacéo de recursos financeiros por forga de convénio, nos casos em que O convenente ndo integre os
orgamentos fiscal e da seguridade social, constituira despesa do concedente; e o recebimento, receita do convenente.

Paréagrafo Unico. Quando o convenente integrar o Orgamento Fiscal ou o da Seguridade Social, a liberagdo dos recursos se
processara mediante:

| - repasse:
a) do 6rgdo setorial de programagéo financeira para entidades da administracéo indireta e entre estas; e

b) das entidades da administracdo indireta para 6rgdos da administragdo direta, ou entre estes, se de outro 6rgdo ou
Ministério;

Il - sub-repasse - entre 6rgdos da administracéo direta de um mesmo 6rgdo ou ministério e entre unidades gestoras de uma
mesma entidade da Administracdo Indireta.

Art. 20. Os recursos serdo mantidos em conta bancéria especifica somente permitidos saques para pagamento de
despesas constantes do Programa de Trabalho ou para aplicagdo no mercado financeiro, nas hipéteses previstas em lei ou
nesta Instrucdo Normativa, devendo sua movimentagdo realizar-se, exclusivamente, mediante cheque nominativo, ordem
bancaria, transferéncia eletrénica disponivel ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que
figuem identificados sua destinagdo e, no caso de pagamento, o credor. IN STN n° 1/2004

§ 1° - Quando o destinatario da transferéncia for estado, Distrito Federal ou municipio, entidade a eles vinculada ou
entidade particular, os recursos transferidos, enquanto ndo empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente
aplicados:

| - em caderneta de poupanca de institui¢cdo financeira oficial, se a previséo de seu uso for igual ou superior a um més; e

II- em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida publica
federal, quando sua utilizag&o estiver prevista para prazos menores.

§ 2° Os rendimentos das aplicagbes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no objeto do convénio ou da
transferéncia, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestacéo de contas exigidos para os recursos transferidos.

§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro ndo poderdo ser computadas como
contrapartida, devida pelo convenente.

§ 4° N&o serd permitida, em nenhuma hipétese, a aplicagdo financeira de recursos recebidos, em decorréncia de
descentralizagdo de créditos, por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica Federal, Direta ou entidade da Administragdo
Indireta.

Art. 21. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do convénio obedecera ao Plano de
Trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso, cuja elaboracéo tera como parametro para a
definicdo das parcelas o detalhamento da execugéo fisica do objeto e a programagcao financeira do Governo Federal.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto neste artigo terdo as suas Propostas de
Programacao revistas pelo 6rgéo central de programacéo financeira.

§ 2° Quando a liberacédo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a terceira ficara condicionada a apresentacédo
de prestacéo de contas parcial referente a primeira parcela liberada, composta da documentagéo especificada nos itens Ill a
VIl do_art. 28, e assim sucessivamente. Apds a aplicacdo da Ultima parcela, sera apresentada a prestagdo de contas do
total dos recursos recebidos;

§ 3° Caso a liberacéo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentacéo da Prestacdo de Contas se fara no
final da vigéncia do instrumento, globalizando as parcelas liberadas.



§ 4° A liberagdo das parcelas do convénio serd suspensa até a correcdo das impropriedades ocorridas, nos casos a seguir
especificados:

| - quando néo tiver havido comprovagdo da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente recebida, na forma da
legislagdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados periodicamente pela entidade ou
6rgéo concedente e/ou pelo érgdo competente do sistema de controle interno da Administragdo Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagéo dos recursos, atrasos nédo justificados no cumprimento das etapas
ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais de Administragdo Publica nas contratacdes e
demais atos praticados na execucao do convénio;

Il - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer clausula ou condigdo do convénio.
§ 5° A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa definitivamente na hipétese de sua rescisdo.

§ 6° Quando da concluséo, denuncia, resciséo ou extingdo do convénio, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas em aplica¢des financeiras realizadas, serdo devolvidos ao 6rgdo ou entidade concedente,
no prazo improrrogavel de 30(trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgéo ou entidade concedente.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art. 22. O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas e a legislagédo
pertinente, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Art. 23. A fungdo gerencial fiscalizadora serd exercida pelo concedente, dentro do prazo regulamentar de
execucao/prestacdo de contas do convénio, ficando assegurado a seus agentes qualificados o poder discricionario de
reorientar acdes e de acatar, ou nao, justificativas com relagdo as disfun¢@es porventura havidas na execugdo. Redacdo
alterada p/IN n° 2/2002

Art. 24. Sem prejuizo da prerrogativa da Unido, mencionada no inciso 1V, do art. 7° desta Instru¢cdo Normativa, o ordenador
de despesas do 6rgdo ou entidade concedente podera delegar competéncia para acompanhamento da execugédo do
convénio, a dirigentes de 6rgdos ou entidades pertencentes a Administracdo Federal que se situem proximos ao local de
aplicacéo dos recursos.

Art. 25. As unidades da Federagdo e os municipios que receberem transferéncias dos 6rgdos ou entidades, mencionados
no art. 1° desta Instru¢cdo Normativa, para execucdo de programa de trabalho que requeira nova descentralizacdo ou
transferéncia, subordinara tais transferéncias as mesmas exigéncias que lhe foram feitas, conforme esta Instrucdo
Normativa.

Paréagrafo Unico. Os érgéos ou entidades da Administragdo Publica Federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal ndo
poderdo celebrar convénio com mais de uma instituicdo para o mesmo objeto, exceto quando se tratar de agdes
complementares, o que devera ficar consignado no respectivo convénio, delimitando-se as parcelas referentes de
responsabilidade deste e as que devam ser executadas a conta do outro instrumento.

Art. 26. Quando o convénio compreender a aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes, serd obrigatéria a
estipulacéo do destino a ser dado aos bens remanescentes na data da extingdo do acordo ou ajuste. IN n° 2/2002

Paréagrafo Gnico. Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos de convénios com estados, Distrito Federal ou
municipios poderdo, a critério do Ministro de Estado, ou autoridade equivalente, ou do dirigente maximo da entidade da
administracéo indireta, ser doados aqueles entes quando, apds a consecuc¢do do objeto do convénio, forem necessarios
para assegurar a continuidade de programa governamental, observado o que, a respeito, tenha sido previsto no convénio.
IN n° 2/2002

Art. 27. O convenente, ainda que entidade privada, sujeita-se, quando da execucdo de despesas com 0S recursos
transferidos, as disposicdes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, especialmente em relagdo a licitacdo e contrato,
admitida a modalidade de licitacdo prevista na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos em que especifica.
Redacéo alterada p/IN n° 3/2003 - Acérddo TCU n° 1070, de 6.8.2003 - Plenario, item 9.2

CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

SECAO|

DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 28. O 6rgédo ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa, na forma estabelecida nesta Instrugédo

Normativa, ficara sujeito a apresentar prestacdo de contas final do total dos recursos recebidos, que sera constituida de
relatério de cumprimento do objeto, acompanhada de:



| - Plano de Trabalho - Anexo | - fls. 1/3, 2/3 e 3/3;

Il - cdpia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a indicagdo da data de sua publicagéo - Anexo Il;
Il - Relatério de Execugéo Fisico-Financeira - Anexo Ill;

IV - Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, a
contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos -
Anexo |V,

V - Relacdo de Pagamentos - Anexo V;

VI - Relagdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Uni&o) - Anexo VI;

VIl - Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da 12 parcela até o Ultimo pagamento e conciliagdo
bancéria, quando for o caso;

VIl - copia do termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a execugéo de obra ou servico de
engenharia;

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pelo concedente, ou DARF, quando recolhido ao
Tesouro Nacional.

X - copia do despacho adjudicatério e homologagdo das licitagdes realizadas ou justificativa para sua dispensa ou
inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, quando o convenente pertencer & Administragéo Publica.

§ 1° O convenente que integre a Administragdo Direta ou Indireta do Governo Federal, fica dispensado de anexar a
prestacéo de contas os documentos referidos nos incisos V, VI, VI, IX e X deste artigo.

§ 2° O convenente fica dispensado de juntar a sua prestacdo de contas final os documentos especificados nos incisos Il a
VIl e X, deste artigo relativos as parcelas que ja tenham sido objeto de prestacédo de contas parciais.

§ 3° O recolhimento de saldo ndo aplicado, quando efetuado em outro exercicio, sendo a unidade concedente 6rgéo federal
da Administracdo Direta, sera efetuado ao Tesouro Nacional, mediante DARF.

§ 4° A contrapartida do executor e/ou do convenente sera demonstrada no Relatério de Execugéo Fisico-Financeira, bem
como na prestacao de contas.

§ 5° A prestacéo de contas final sera apresentada ao concedente até sessenta dias apds o término da vigéncia do convénio,
definida conforme disposto no inciso Ill do art. 7° desta Instru¢cdo Normativa. Redagao alterada p/IN n°® 2/2002

Art. 29. Incumbe ao 6rgdo ou entidade concedente decidir sobre a regularidade, ou ndo, da aplicagdo dos recursos
transferidos, e, se extinto, ao seu sucessor.

Art. 30. As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais ou equivalentes, devendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem emitidos em nome do convenente ou do
executor, se for o caso, devidamente identificados com referéncia ao titulo e nimero do convénio.

§ 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no préprio local em que forem
contabilizados, a disposi¢éo dos 6rgéos de controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagao
da prestagao ou tomada de contas, do gestor do 6rgdo ou entidade concedente, relativa ao exercicio da concessao.

§ 2° Na hip6tese de o convenente utilizar servigos de contabilidade de terceiros, a documentagéo devera ficar arquivada nas
dependéncias do convenente, pelo prazo fixado no paragrafo anterior.

Art. 31. A partir da data do recebimento da prestagdo de contas final, o ordenador de despesa da unidade concedente, com
base nos documentos referidos no art. 28 e a vista do pronunciamento da unidade técnica responsavel pelo programa do
6rgédo ou entidade concedente, tera o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciar-se sobre a aprovagdo ou ndo da
prestacdo de contas apresentada, sendo 45 ( quarenta e cinco ) dias para o pronunciamento da referida unidade técnica e
15 (quinze ) dias para o pronunciamento do ordenador de despesa.

§ 1° A prestagdo de contas parcial ou final sera analisada e avaliada na unidade técnica responsavel pelo programa do
6rgéo ou entidade concedente que emitird parecer sob o0s seguintes aspectos:

| - técnico - quanto & execucao fisica e atingimento dos objetivos do convénio, podendo o setor competente valer-se de
laudos de vistoria ou de informag6es obtidas junto a autoridades publicas do local de execugéo do convénio;

Il - financeiro - quanto a correta e regular aplicagéo dos recursos do convénio.

§ 2° Recebida a prestagdo de contas final, o ordenador de despesa da unidade concedente devera efetuar, no SIAFI, o
registro do recebimento. § acrescido p/IN STN n° 1/2004
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§ 2°-A - O descumprimento do prazo previsto no § 5° do art. 28 desta Instrugdo Normativa obriga o ordenador de despesa

da unidade concedente a imediata instauracdo de tomada de contas especial e ao registro do fato no Cadastro de
Convénios do SIAFI. § acrescido p/IN STN n° 1/2004

§ 3° Aprovada a prestacgao de contas final, o ordenador de despesa da unidade concedente devera efetuar o devido registro
da aprovagdo da prestacédo de contas no cadastro de convénios do SIAFI e fara constar, do processo, declaracédo expressa
de que os recursos transferidos tiveram boa e regular aplicacdo. Redacéo alterada p/IN STN n° 1/2000

§ 4° Na hipétese de a prestagdo de contas nédo ser aprovada e exauridas todas as providéncias cabiveis, o ordenador de
despesas registrara o fato no Cadastro de Convénios no SIAFI e encaminhard o respectivo processo ao 6rgdo de
contabilidade analitica a que estiver jurisdicionado, para instauragdo de tomada de contas especial e demais medidas de
sua competéncia, sob pena de responsabilidade.

§ 5° O 6rgdo de contabilidade analitica examinara, formalmente, a prestacdo de contas e, constatando irregularidades
procedera a instauragdo da Tomada de Contas Especial, apés as providéncias exigidas para a situagdo, efetuando os
registros de sua competéncia.

§ 6° Apb6s a providéncia aludida no paragrafo anterior, o respectivo processo de tomada de contas especial sera
encaminhado ao 6rgdo de controle interno para os exames de auditoria previstos na legislacdo em vigor e providéncias
subsequentes.

§ 7° Quando a prestacdo de contas néo for encaminhada no prazo convencionado, o concedente assinard o prazo maximo
de 30 (trinta) dias para sua apresentacdo, ou recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro, acrescidos de juros e correcdo monetaria, na forma da lei, comunicando o fato ao 6rgdo de controle interno de
sua jurisdi¢do ou equivalente.

§ 8° Esgotado o prazo, referido no paragrafo anterior, e ndo cumpridas as exigéncias, ou, ainda, se existirem evidéncias de
irregularidades de que resultem em prejuizo para o erario, a unidade concedente dos recursos adotard as providéncias
previstas no § 4° deste artigo.

§ 9° Aplicam-se as disposi¢cdes dos 88 5°, 6° e 7° deste artigo aos casos em que 0 convenente ndo comprove a aplicagéo
da contrapartida estabelecida no convénio, bem como dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro.

§ 10. Os atos de competéncia do ordenador de despesa da unidade concedente e assim como os de competéncia da
unidade técnica responsavel pelo programa, do 6rgdo ou entidade concedente, poderdo ser delegados nos termos dos
artigos 11 e 12 do Decreto-lei n® 200/67.

SECAOII
DA PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 32. A prestagéo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das parcelas de recursos liberados e sera composta
da documentacgéo especificada nos itens Ill a VII, VIII e X, quando houver, do Art. 28 desta Instrucdo Normativa.

Art. 33. A prestacao de contas parcial e em especial o Relatério de Execugao Fisico-Financeira (Anexo 1) ser4 analisada
observando-se os critérios dispostos no paragrafo 1° do Art. 31.

Art. 34. Seré efetuado o registro no Cadastro de Convénios no SIAFI, correspondente ao resultado da analise realizada pelo
concedente, com base nos pareceres emitidos na forma prevista no artigo anterior, sobre a prestacéo de contas parcial ou
final.

Art. 35. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da prestagdo de contas parcial, o ordenador de
despesas suspendera imediatamente a liberacdo de recursos e notificara o convenente dando-lhe o prazo méaximo de 30
(trinta) dias para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.

Paragrafo Gnico. Decorrido o prazo de que trata o “caput” deste artigo sem que a irregularidade haja sido sanada ou
adimplida a obrigacdo, o ordenador de despesas do concedente, sob pena de responsabilidade no caso de omissao,
comunicara o fato ao érgdo de controle interno a que estiver jurisdicionado, providenciara, junto a unidade de contabilidade
analitica competente, a instauracdo de Tomada de Contas Especial e procedera, no ambito do Siafi, no cadastro de
Convénios, ao registro de inadimpléncia. IN STN n° 2, de 31.5.2006

CAPITULO IX
DA RESCISAO

Art. 36. Constitui motivo para rescisdo do convénio independentemente do instrumento de sua formalizacdo, o
inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, particularmente quando constatadas as seguintes situagées:

| - utilizacdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no art. 18; e
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Il - falta de apresentagéo das Prestacdes de Contas Parciais e Final, nos prazos estabelecidos.

Art. 37. A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a instauragdo da competente Tomada de Contas
Especial.

CAPITULO X

DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 38. Sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial, visando a apuracéo dos fatos, identificagdo dos
responsaveis e quantificagdo do dano, pelos 6rgédos encarregados da contabilidade analitica do concedente, por solicitagdo
do respectivo ordenador de despesas ou, na sua omisséo, por determinagdo do Controle Interno ou TCU, quando:

| - Nao for apresentada a prestacao de contas no prazo de até 30 dias concedido em notificagdo pelo concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas apresentadas pelo convenente, em
decorréncia de:

a) ndo execucdo total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos avengados;

¢) desvio de finalidade;

d) impugnacéo de despesas;

€) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) n&o aplicacéo de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado.
Il - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

§ 1° A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica sera precedida ainda de providéncias
saneadoras por parte do concedente e da notificagdo do responsavel, assinalando prazo de, no maximo, 30 (trinta) dias,
para que apresente a prestagao de contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido de corre¢do monetéria e juros
de mora, bem assim, as justificativas e as alegacdes de defesa julgadas necessérias pelo notificado, nos casos em que a
prestacé@o de contas néo tenha sido aprovada.

§ 2° Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresenta¢éo, embora intempestiva, da prestacdo de contas ou
recolhimento do débito imputado, inclusive gravames legais, poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

I - No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito imputado, antes do
encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas da Unido, devera ser dada a baixa do registro de
inadimpléncia, e:

a) aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia devera ser imediatamente comunicada
ao 6rgdo onde se encontre a Tomada de Contas Especial, visando o arquivamento do processo e mantendo-se a baixa da
inadimpléncia e efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem prejuizo de ser dado conhecimento do fato ao
Tribunal de Contas da Unido, em relatério de atividade do gestor, quando da tomada ou prestacdo de contas anual do
ordenador de despesas do 6rgdo/entidade concedente;

b) ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato devera ser comunicado ao érgdo onde se encontre a Tomada de Contas
Especial para que adote as providéncias necessarias ao prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento,
reinscrevendo-se a inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo em
vista a sua permanéncia a frente da administracéo do érgdo convenente.

Il - No caso da apresentagdo da prestacéo de contas ou recolhimento integral do débito imputado, ap6s o encaminhamento
da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas da Uniéo, proceder-se-a, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia deverd ser imediatamente
comunicada a respectiva unidade de controle interno que certificou as contas para adogdo das providéncias junto ao
Tribunal de Contas da Unido, mantendo-se a baixa da inadimpléncia bem como a inscri¢do da responsabilidade apurada,
gue s6 poderé ser baixada por deciséo do Tribunal;

b) ndo sendo aprovada a prestacdo de contas adotar-se-a as providéncias do inciso anterior quanto a comunicagédo a
unidade de controle interno, reinscrevendo-se, entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de Contas Especial referir-
se ao atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administracéo do 6rgéo convenente.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 39. Nao se aplicam as exigéncias desta Instrugdo Normativa aos instrumentos:

| - cuja execugdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre os participes;

Il - celebrados anteriormente a data da sua publicacédo, devendo ser observadas, neste caso, as prescricdes normativas
vigentes a época da sua celebragdo, podendo, todavia, se Ihes aplicar naquilo que beneficiar a consecugdo do objeto do

convénio;

Ill - destinados a execugdo descentralizada de programas federais de atendimento direto ao publico, nas areas de
assisténcia social, médica e educacional, ressalvados os convénios em que for prevista a antecipagéo de recursos;

IV - que tenham por objeto a delegacdo de competéncia ou a autorizagdo a 6rgaos e ou entidades de outras esferas de
governo para a execucéo de atribuicdes determinadas em lei, regulamento ou regimento interno, com geragéo de receita
compartilhada; e

V - homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional naquilo em que as disposi¢es dos tratados, acordos e
convencgdes internacionais, especificas, conflitarem com esta Instrugdo Normativa, quando os recursos envolvidos forem
integralmente oriundos de fonte externa de financiamento.

Paragrafo Unico. As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-se no que couber ao “contrato de repasse” a que se
refere o Decreto n° 1.819, de 16.02.96, que se equipara a figura do convénio, conceituada no inciso I, do art. 1°.

Art. 40. A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui omisséo de dever funcional e sera punida na forma
prevista em lei.

Art. 41. Ficam aprovados os formularios que constituem os anexos | a VI desta Instru¢do Normativa, que serdo utilizados
pelos convenentes para formalizagdo do instrumento, e da respectiva prestacéo de contas.

Art. 42. Aplicam-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrugdo Normativa as demais legislacGes
pertinentes, e em especial:

- Lei n°® 1.493, de 13 de dezembro de 1951,

- Lei n° 8.036, de 11 de maio de 1990, art. 27;

- Lein®8.212, de 24 de julho de 1991, arts. 15, 47, 48 e 55 a 57;
- Lei n°8.383, de 30 de dezembro de 1991, art. 54;

- Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

-Lein®8.742, de 7 de dezembro de 1993;

- Lei n°8.931, de 22 de setembro de 1994; (com a redagéo dada pela Lei n® 9.057 de 06.06.95);
- Lei n®9.082, de 25 de julho de 1995;

- Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967;

- Decreto-lei n® 1.290, de 3 de dezembro de 1973;

- Decreto-lei n® 1.442, de 27 de janeiro de 1976;

- MP n° 1.360, de 12 de mar¢o de 1996;

- Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

- Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, art. 15;

- Decreto n° 612, de 21 de julho de 1992, art. 14, art. 84 a 92;

- Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993;

- Decreto n° 1.006, de 09 de dezembro de 1993;

- Decreto n° 1.819, de 16 de fevereiro de 1996;

- Portaria MEFP n° 822, de 30 de agosto de 1991;

- Instrugdo Normativa DTN n° 08, de 21 de dezembro de 1990.
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Art. 43. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as Instrugdes Normativas STN n°
02, de 19 de abril de 1993 e n° 06, de 13 de outubro de 1993.

EDUARDO AUGUSTO GUIMARAES
ANEXO |

PLANO DE ATENDIMENTO 1/3

1- DADOS CADASTRAIS

Org&o/Entidade Proponente C.G.C
Endereco
Cidade
UF
CEP
DDD/Telefone
E.A
Conta Corrente
Banco
Agéncia
Praca de Pagamento
Nome do Responséavel CPF
Cl/Orgéo Exp
Cargo
Funcao
Matricula
Enderego CEP
2 - OUTROS PARTICIPES
Nome
CGCI/CPF
E.A
Enderego CEP
3 - DESCRICAO DO ATENDIMENTO
Titulo do Programa/Agéo
Periodo de Execugéo
Inicio
Término
Identificacdo dos Servigos
Justificativa da Proposicéo
ANEXO |
PLANO DE ATENDIMENTO 2/3

4 - METAS
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No
Descrigdo por tipo de atendimento
Quantidade
Estimativa de Custo

Valor Unitario
Valor Total

Total Geral

5 - CAPACIDADE INSTALADA (Recursos Materiais-Humanos)
(Especificar instalag@es, equipamentos, méo-de-obra especializada a ser utilizadas na execugao dos servicos)
ANEXO |

PLANO DE ATENDIMENTO 1/3
1- DADOS CADASTRAIS

Org&o/Entidade Proponente C.G.C

Endereco
Cidade UF CEP DDD/Telefone E.A
Conta Corrente Banco Agéncia Pracga de Pagamento

Nome do Responséavel CPF
Cl/Orgéo Exp Cargo Fungdo Matricula

Endereco CEP
2 - OUTROS PARTICIPES

Nome CGC/CPF E.A

Endereco CEP
3- DESCRICAO DO ATENDIMENTO

Titulo do Programa/Agdo  Periodo de
Execucéo

Inicio Término
Identificac@o dos Servigos

Justificativa da Proposi¢cao

ANEXO |
PLANO DE ATENDIMENTO 2/3
4 - METAS
N° Descrigdo por tipo de atendimento Quantidade Estimativa de
Custo
Valor Unitario Valor Total
Total Geral

5 - CAPACIDADE INSTALADA (Recursos Materiais-Humanos)
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(Especificar instalacdes, equipamentos, méo-de-obra especializada a ser utilizadas na execugdo dos servigos)

ANEXO |

PLANO DE ATENDIMENTO 3/3

6 - Cronograma de Desembolso R$ 1.000,00
Concedente

Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

Proponente (contrapartida)

Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

7 - Declaragéo

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao (@) -----------=--=--=---- para os efeitos
e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacdo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou
gualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, que impega a transferéncia de recursos oriundos de
dotag8es consignadas nos orgamentos da Unido, na forma deste plano de atendimento.

Pede deferimento,
Local e Data Proponente

8 - Aprovagéo pelo concedente

Aprovado

Local e Data Concedente

ANEXO |
PLANO DE TRABALHO 1/3
1- DADOS CADASTRAIS

Orgéo/Entidade Proponente C.G.C

Endereco
Cidade UF CEP DDD/Telefone E.A
Conta Corrente Banco Agéncia Praca de Pagamento

Nome do Responséavel CPF
ClI/Orgéio Exp Cargo Funcdo Matricula

Enderego CEP
2 - OUTROS PARTICIPES

Nome CGC/CPF E.A
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Endereco CEP
3 - DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do Projeto Periodo de
Execugéo

Inicio Término
Identificacé@o do Objeto

Justificativa da Proposi¢éo

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 2/3

4 - Cronograma de Execucéo (Meta, Etapa ou Fase)

Meta Etapa Fase Especificagdo Indicador Fisico Duracéo

Unidade Quantidade Inicio Término

5 - Plano de Aplicagédo (R$ 1.000,00)

Natureza da despesa Total Concedente Proponent
e

Cddigo Especificacéo

Total Geral

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 3/3
6 - Cronograma de Desembolso (R$ 1.000,00)
Concedente

Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

Proponente (contrapartida)

Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

7 - Declaracao

Na nnalidade de reanreceantanta leanal An nrnnnnente declarn nara fine de nrava inntn an (a\

nara n<
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efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacéo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional
ou qualquer 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica Federal, que impeca a transferéncia de recursos oriundos de
dotagBes consignadas nos orgamentos da Unido, na forma deste plano de trabalho.

Pede deferimento,
Local e Data Proponente

8 - Aprovagéo pelo concedente
Aprovado

Local e Data Concedente

ANEXO I
TERMO SIMPLIFICADO DE CONVENIO

1. Titulo do Programa/Ac¢éo N° do Convénio

2. Concedente Codigo CGC

3. Convenente Codigo CGC

4. Executor Cédigo CGC

Objeto

Valor R$ Vigéncia

6. Empenhos Unidade Programa de Naturezada Fonte
de

Ndmero Data Valor Orgamentaria Trabalho Despesa Recurso

Condig6es Essenciais

| - Integra este convénio, independentemente de transcricdo, o Anexo | cujos dados ali contidos acatam as partes e se
comprometem a cumprir, sujeitam-se as normas da Lei n°® 8.666/93, no que couber, Decreto n® 93.872 e IN n° 03/93.

Il - O convenente se compromete:

a) promover a execugao do objeto do convénio na forma e prazos estabelecidos no Anexo |[;

b) aplicar os recursos discriminados exclusivamente na consecucao do objeto;

c) assegurar 0 provimento tempestivo dos recursos complementares necessarios a execugao do objeto;

d) manter cadastro dos usuérios do programa (prontuarios, relatérios individualizados por tipo de atendimento);

e) permitir e facilitar ao Org&io concedente o acesso a toda documentagéo, dependéncias e locais do projeto;

f) observar e exigir, na prestagdo dos servigos, 0 cumprimento das normas especificas que regem o programa;

g) assumir todos os encargos e obrigacdes legais decorrentes da consecucao do objeto;

h) manter o 6rgdo concedente informado sobre quaisquer eventos que dificultem ou interrompam o curso normal de
execucao do convénio;

i) ndo subestabelecer as obrigacdes assumidas sem anuéncia expressa do concedente; e

j) apresentar o Relatério de Atendimento, na periodicidade pactuada, e documentos comprobatdrios dos servigos prestados
ou colocados a disposigdo do convénio.

Il - Para solucéo das pendéncias € eleito o foro da Justica Federal desta capital.

Local e Data,//. Convenente (Nome/CPF)
Concedente (Nome/CPF)

ANEXO I
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TERMO SIMPLIFICADO DE CONVENIO

1. Titulo do Projeto N° do Convénio

2. Concedente Codigo CGC

3. Convenente Codigo CGC

4. Executor Codigo CGC

Objeto

Valor R$ Vigéncia

6. Empenhos Unidade Programa de Naturezada Fonte
de

Ndmero Data Valor Orgamentaria Trabalho Despesa Recurso

Condig6es Essenciais

| - Integra este convénio, independentemente de transcricdo, o Anexo | cujos dados ali contidos acatam as partes e se
comprometem a cumprir, sujeitam-se as normas da Lei n° 8.666, no que couber, Decreto n® 93.872 e IN n° /97.

Il - O convenente se compromete:

a) promover a execucao do objeto do convénio na forma e prazos estabelecidos no Anexo [;

b) aplicar os recursos discriminados exclusivamente na consecucéo do objeto;

c) assegurar 0 provimento tempestivo dos recursos complementares necessarios a execugao do objeto;

d) garantir a conclusdo do objeto deste convénio no prazo assinalado;

e) permitir e facilitar ao Org&o concedente o acesso a toda documentagéo, dependéncias e locais do projeto;

f) comprovar o bom e regular emprego dos recursos recebidos, bem como os resultados alcancados;

g) assumir todos as obrigacdes legais decorrentes de contratacdes necessarias a consecugéo do objeto;

h) manter o 6rgdo concedente informado sobre quaisquer eventos que dificultem ou interrompam o curso normal de
execucao do convénio;

i) ndo subestabelecer as obrigacdes assumidas sem anuéncia expressa do concedente;

j) prestar contas de cada parcela tempestividade até 30 dias da data fixada para a sua aplicagdo, bem assim do total
recebido, de acordo com a Instru¢do Normativa n° /97;

k) devolver o saldo ndo aplicado mediante depoésito na conta bancéaria da unidade concedente ou ao Tesouro Nacional,
conforme o caso, até a data prevista; e

I) os bens adquiridos, produzidos ou constituidos com os recursos deste convénio integrardo o patriménio do convenente,
desde que necessarios a continuidade do programa.

Il - Para solucgéo das pendéncias € eleito o foro da Justica Federal desta capital.

Local e Data,//. Convenente (Nome/CPF)

Concedente (Nome/CPF)

ANEXO 1l
RELATORIO DE ATENDIMENTO

Convénio n°® Executor Folha
Programacao/Ac¢éo Tipo de Atendimento Més / Ano
N° de Nome do Beneficiario Nimero de Data

Ordem Registro Ingresso Desligamento
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VALORES EM R$ 1.000,00

Valor Unitario Total da Folha Geral

Declaro, sob as penas da Lei, a inteira responsabilidade pelas informagdes contidas neste relatoério.

Local e Data: , / /.

Unidade Executora Responsavel pela Execugéo
Assinatura Assinatura

ANEXO Il B ’

RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA

Executor Convénio n°

Periodo
de//all
Fisic
o
Meta Etapa Descricdo Unid No periodo Até o}
periodo
Fase Prog Exec

Prog Exec



Total

Financeiro
(Cr$ 1.000,00)

Meta Etapa Realizado no Realizado até
periodo o periodo
Fase Concedente Executor Outros Total Concedente Executor Outros Total
Total
Executor Responsavel

pela Execucéo
Reservado a Unidade Concedente

Parecer Técnico Parecer Financeiro

Aprovacédo do Ordenador da Despesa Assinatura

Local e Data,//.

ANEXO IV
EXECUGAO DA RECEITA E DESPESA

Executor Convénio n°
Receita Despesa

Valores Recebidos inclusive os rendimentos Despesas Realizadas

(discriminar) conforme relacéo de
Pagamentos
Saldo (recolhido/recolher)

Total Total

Executor Responsavel pela execugdo

Assinatura Assinatura

ANEXO V
RELAGAO DE PAGAMENTOS

Recursos Unidade Executora Convénio
o
1 - Concedente n
2 - Executor
3 - Outros
Rec Item Credor CGC/CPF Nat.Desp. CH/OB Data Tit.Crédito Data Valor
Total

Unidade Executora - Assinatura Responséavel pela execugao - Assinatura

ANEXO VI
RELAGAO DE BENS (ADQUIRIDOS PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS COM RECURSOS DA UNIAO)
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Unidade Executora Convénio n°

Doc. N° Data Especificagcdo Qtde. Valor Unitario Total

TOTAL GERAL

Unidade Executora - Assinatura Responséavel pela Execugdo - Assinatura
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