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INSTRUCAO NORMATIVA GAR/ RET/UFF N2 103, DE 18 DE JUNHO DE 2024

Regulamenta os procedimentos gerenciais e
administrativos para tramitacdo de processos
administrativos relacionados ao desfazimento de
bens moveis de refrigeragdo inserviveis classificados
como irrecuperaveis, destinados a disposicdo final
ambientalmente adequada e as consequentes baixas
patrimonial e contabil

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuigdes
estatutdrias e regimentais, e

Considerando o que determina os artigos 37 e 70, da Constituicdo da Republica
Federativado Brasil de 1988;

Considerando a Lei n? 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional
de Residuos Sélidos e da outras providéncias;

Considerando a Lei n2 14.133 de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido,
dosEstados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando a Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, que Estatui Normas Gerais de
DireitoFinanceiro para elaboragao e controle dos orgamentos e balangos da Unidao, dos Estados, dos
Municipiose do Distrito Federal;

Considerando a Instrucdo Normativa da Secretaria de Administracdo Publica —
IN/SEDAP n° 205, de 08 de abril de 1988, quanto ao controle patrimonial de bens méveis;

Considerando o Decreto n2 9.373, de 11 de maio de 2018, com as alteragdes
promovidas pelo Decreto n?2 10.340, de 06 de maio de 2020, que dispde sobre a alienacdo, a cessao, a
transferéncia, a destinagao e a disposicao final ambientalmente adequadas de bens mdveis no ambito
da administragaopublica federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando o que determina o artigo 22, inciso XVIIl do Estatuto da Universidade
FederalFluminense no que diz respeito a autorizacao de alienacao de bens méveis;

Considerando a necessidade de imprimir menor onerosidade a tramitacdo de processos
relacionados a normatizacdo e sistematizacdo do desfazimento de bens inserviveis e posterior baixa
patrimonial de bens moveis de refrigeragdo inserviveis classificados como irrecuperaveis, verificada a
impossibilidade ou inconveniéncia da aliena¢do no ambito da Universidade Federal Fluminense;
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Considerando os termos do Decreto Federal n° 5.378, de 23 de fevereiro de 2005, que
busca promover a desburocratizagdo e a melhoria da gestao publica;

Considerando o principio contabil da oportunidade, segundo o qual o registro de um
fato contabil deve ser feito assim que a variacdo patrimonial ocorrer.

RESOLVE:

Art. 12 Esta instru¢do normativa regulamenta os procedimentos administrativos e
operacionais adiante especificados para o desfazimento de bens madveis inserviveis de refrigeracao,
classificados como irrecuperaveis, desde a retirada na Unidade até as baixas patrimonial e contabil,
com indicacdo dos elementos necessdrios para a perfeita classificacdo de cada um deles e a disposicao
final ambientalmente adequada.

Art. 22 A Divisdo de Manutencdo de Bens Moveis — DMBM, da Coordenacdo de
Manutencdo — CMA, da Superintendéncia de Operagbes e Manutencdao — SOMA prosseguird com as
solicitacbes de retiradas de bens inserviveis de refrigeracdo das Unidades, por meio de processo
administrativo eletrénico, que contera, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

| - Laudo técnico assinado pelo servidor responsavel da SOMA;

Il - Autorizacdo de retirada de bens inserviveis de refrigeracdo assinada pelos
servidores responsaveis da Unidade e da SOMA;

Il - Declaragdo de classificacdo e avaliacio de bens modveis permanentes de
refrigeracdo assinada pela Comissao publicada em Determinacdo de Servico — DTS;

IV - Copia dos tickets do sistema Citsmart Soma;

V - Declaracdo de disposicdo final de bens irrecuperaveis assinada pelo servidor
responsavel da SOMA.

Paragrafo unico. A informacdo do numero de tombamento é obrigatéria e a sua
auséncia nos Incisos I, Il e lll inviabilizara a consequente baixa patrimonial do bem maével no sistema de
Patrimonio ao final dos tramites processuais, haja visto que as baixas sao procedidas para cada
numero de tombamento. Cabe ao agente patrimonial da unidade solicitante identificar o
tombamento na carga patrimonial atualizada no inventario anual da unidade e no caso da nao
identificacdo, providenciar a regularizacdo junto a Coordenacdo de Administracdo Patrimonial — CAP e
soO depois iniciar o chamado nosistema Citsmart SOMA.

Art. 32 O processo administrativo autuado para este fim serd remetido ao Gabinete do
Reitor para edigao da minuta de resolugao de desfazimento de bens mdveis inserviveis irrecuperaveis,
por disposi¢cao final e baixa patrimonial e submissdao as Camaras Especializadas e ao Conselho
Universitario, na forma do Estatuto da UFF;

Paragrafo Unico. Havendo aprovacdo e aceite pelos Orgdos acima referidos, o processo
administrativo devera retornar a Divisdo de Manutenc¢do de Bens Mdveis da SOMA com a respectiva
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resolugdo de aceite do desfazimento de bens mdveis inserviveis irrecuperaveis, para que nos
processos origindrios se certifique, por simples despacho ou aposicdo de carimbo proprio, a
autorizacdo regimentaldo desfazimento dos bens com a baixa patrimonial, com men¢do aos termos
da Resolucdo do Conselho Universitario da UFF — CUV.

Art. 42 O processo administrativo origindrio, com juntada da certificacdo, sera remetido
aoDepartamento de Contabilidade e Finangas para baixa contdbil e emissao da competente Nota de
Langamento — NL do Sistema Integrado de Administracdao Financeira do Governo Federal — SIAFI,
cabendo a Divisdao de Patrimbnio Movel da Coordenagao de Administragdo Patrimonial, a baixa
patrimonial administrativa no sistema e a Coordenacdo de Manuten¢do da SOMA a conclusdo do
processo eletronico.

Art. 52 Havendo qualquer duvida ou inconsisténcia dos dados constantes do relatério,
fundada por justo motivo, o Conselho Universitario da UFF encaminhard pedido de diligéncia a
Coordenacdo de Manutengdo da SOMA, por meio eletronico, com vistas a complementacdo de
informacdes e/ou prestagdo de esclarecimentos.

Art. 62 O descumprimento de dispositivos desta Norma de Servigo sera considerado
como ato de improbidade administrativa, conforme disposto no Capitulo I, da Lei n2 8.429, de
02/06/1992, sujeitando o infrator as penas estabelecidas na Secdo I, do artigo do mesmo Capitulo.

Art. 72 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor
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