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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SAEP/PROPLAN/UFF N° 02, DE 18 DE MARCO DE 2022

Definir, no ambito da Universidade Federal
Fluminense, a rotina de geracdo dos Relatorios
Mensais de Movimentagdo de Bens Moveis -
RMB das Unidades Gestoras, estabelecendo a
sistematica de acompanhamento, reclassificacoes
etransferéncias de saldos patrimoniais.

O SUPERINTENDENTE DE ARQUITETURA, ENGENHARIA E PATRIMONIO E
O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso
de suas atribuigdes estatutarias e regimentais,

RESOLVEM:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Para fins desta Norma, os Relatérios Mensais de Movimenta¢ao de Bens Moveis -
RMB compreendem o RMB Sintético e 0 RMB Analitico.

Art. 2° - O RMB Sintético consiste na tabela simples de entradas e saidas de saldos
patrimoniais, por conta contabil, na Unidade Gestora.

Art.3° - O RMB Analitico consiste na planilha descritiva contendo as informagdes relativasa
origem das entradas dos bens, bem como suass nota fiscais, empenho, tombamento, termo de
responsabilidade e Unidade recebedora.

Art.4° - A Coordenacdo de Administragdo Patrimonial da Superintendéncia de Arquitetura,
Engenharia e Patrimonio — CAP/SAEP enviard as Unidades Gestoras Executoras UGE os respectivos
Relatorios de Movimentagdo de Bens (na versdo sintética) até o 5° dia util do més subsequente ao de
referéncia.

§ 1° - A CAP/SAEP e o Departamento de Contabilidade e Financas da Pro-Reitoria de
Planejamento — DCF/PROPLAN estabelecerdo um canal de comunicagdo continua junto as UGE, para
oferecer suporte na confecgao dos relatorios.

Art.5° - A partir do recebimento do RMB Sintético, cada UGE devera preparar seu respectivo
RMB Analitico, reportando as informagdes detalhadas das entradas e movimentagdes de bens moveis
conforme Art. 3°.

§ 1° - As UGE’s deverdo encaminhar o RMB Analitico para a CAP/SAEP e para a Divisao
de Analise Contabil/CCONT/DCEF até o dia 20 do més subsequente ao de referéncia.

Art.6° - A CAP/SAEP cabera a analise dos RMB’s Analiticos, visando aprovagio da
transferéncia dos saldos para a Unidade Gestora recebedora do bem ou a reclassificacdo das contas
contabeis conforme cada caso.
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§ 1° - As UGE’s deverdo, quando solicitadas pela CAP/SAEP, promover a reclassificagao da
conta contabil visando a classifica¢do patrimonial correta dos bens méveis.

Art.7° - A partir do recebimento do RMB Analitico das Unidades Gestoras, a CAP/SAEP
divulgara o Quadro Geral de Transferéncias de Saldos, contendo as respectivas autorizagdes de
transferéncias e possiveis pendéncias.

Art.8° - As UGE’s deverdo providenciar a transferéncia dos saldos para as UGE’s
recebedoras conforme indicagdo no Quadro Geral de Transferéncias.

Art.9° - Cabera ao DCF/PROPLAN monitorar e dar suporte as UGE’s na realizacdo das
transferéncias, fazendo cumprir o Quadro Geral divulgado.

Art.10 - A geragdo dos RMB’s mensais garante um acompanhamento adequado de todasas
movimentacdes de aquisi¢cao de bens moéveis, facilitando os fluxos de controle patrimonial e promovendo a

conciliagdo fisico-contabil.

Art.11 - Cabera ao DCF/PROPLAN e a CAP/SAP dirimirem as dividas que por ventura
forem suscitadas por essa IN Conjunta.

Art. 12 - Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

JULIO ROGERIO FERREIRA DA SILVA JAILTON GONCALVES FRANCISCO
Superintendente de Arquitetura, Engenharia e Pro-Reitor de Planejamento
Patrimonio HHHHBH
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