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COORDINADORA NACIONAL PARA LA REDUCCION DE DESASTRES
NATURALES O PROVOCADOS
-CONRED-

SECRETARIA EJECUTIVA
ACUERDO No. SE-026-2023

LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COORDINADORA NACIONAL PARA LA REDUCCION DE
DESASTRES DE ORIGEN NATURAL O PROVOCADO

CONSIDERANDO

Que la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres Naturales o Provocados
tiene entre sus finalidades, establecer los mecanismos, procedimientos y normas que
propicien la reduccidon de desastres, a través de la coordinacion interinstitucional en
todo el territorio nacional, asi como implementar en las instituciones publicas su
organizacion, politicas y acciones para mejorar la capacidad de su coordinacién en las
areas afines de la reduccién de desastres de su conocimiento y competencia.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Acuerdo Gubernativo Numero 49-2012 “Reglamento de la Ley
de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres de Origen Natural o
Provocado”, el Secretario Ejecutivo es el titular de la Secretaria Ejecutiva, es nombrado
por el Presidente de la Replblica, constituye la maxima autoridad de la Secretaria

Ejecutiva, por lo que es responsable del cumplimiento de las funciones y de la
administracion de los recursos asignados a dicho drgano.

CONSIDERANDO

Que es atribucion de la Direccidn de Respuesta de la Secretaria Ejecutiva de la
Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres de Origen Natural o Provocado,
asistir técnicamente en la elaboracion de planes de respuesta para la reduccion de
riesgo a desastres de las instituciones que asi lo requieran; analizar y validar la
sefalizacion de seguridad en edificios publicos y privados, asi como planes y rutas de
evacuacion.

CONSIDERANDO

Que el dia veintisiete de diciembre del dos mil veintidds, se presentd la solicitud de
asesoria para la elaboracion del Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de
Finanzas -MINFIN-, ubicado en la octava avenida veinte guion cincuenta y nueve zona
uno, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, brindandose asesoria
técnica para resolver dudas con respecto a dicho plan, siendo presentada la versién final
a la Direccion de Respuesta de la Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Nacional para
la Reduccion de Desastres de Origen Natural o Provocado.
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CONSIDERANDO

Que la Direccidn de Respuesta de la Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Nacional
para la Reduccién de Desastres de Origen Natural o Provocado, mediante Dictamen

POR TANTO
Con base en lo considerado y lo que para el efecto establecen los articulos 26, 27 y 29

del Reglamento de la Ley de la Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres de
Origen Natural o Provocado,

ACUERDA

PRIMERO: Otorgar el Aval Técnico del Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de
Finanzas Publicas -MINFIN-,

SEGUNDO: El Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Publicas
-MINFIN-, tiene vigencia de dos afos a partir de la presente fecha, siendo
responsabilidad de la propia entidad el cumplimiento y seguimiento del plan.

TERCERO: Notifiquese.

Guatemala, 04 de abril de 2023.

27 . '\.'»“:M . F
Arqg. Walter Réhe WMonré y Valenzuela MSc. Oscar Estuardo Cos

Subsecretario de Gestiou de Reduccién del Secretario Ejecutivo de la Coordy ora
Riesgo de la Secretgria Ejecutiva de Ia Nacional para la Reduccién de Desastres de
Coordinadora Naciondl para la Reduccién de Origen Natural o Provocado

Desastres de Origén Natural o Provocado

——————
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SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COORDINADORA NACIONAL PARA LA
REDUCCION DE DESASTRES DE ORIGEN NATURAL O PROVOCADO

El Secretario Ejecutivo de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de
Desastres de Origen Natural o Provocado CERTIFICA: Que las dos hojas que
anteceden son copia fiel del ACUERDO No. SE-026-2023 de fecha cuatro de abril
del ano dos mil veintitrés, en donde acuerda “Otorgar Aval Tecnico del Plan
Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-”. La

presente certificacién consta de tres folios y no prejuzga el contenido del
documento.

Para los usos legales correspondientes, se extiende, numera, firma y sella la

presente, en la Ciudad de Guatemala, el dia diez de abril del afio dos mil
veintitres.
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Susreumh
MSc. Oscar Estuardo Cossio Camara

Secretario Ejecutivo de la
Coordinadora Nacional para la Reduccidn de
Desastres de Origen Natural o Provocado
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Historial de actualizaciones
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Director(a) Banners, circuito cerrado de | Direccion de | Mensual y después
television Comunicacion de cada cambio
social
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Introduccion

El Plan Institucional de Respuesta -PIR- del Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-
establece la descripcion de procedimientos operativos que en conjunto con las
estrategias disenadas, le permiten al personal y colaboradores accionar de manera
eficaz ante una emergencia o desastre que afecte el territorio nacional.

Este plan se desarrolla sobre la base de la estructura organizacional y funcional de
acuerdo a la atencion de la emergencia y lineamientos del ente rector Coordinadora
Nacional para la Reduccion de Desastres -CONRED-, asi como de los principios de
trabajo establecidos en el Sistema de Comando de Incidentes -SCl-, con estrategias de
trabajo y procedimientos operativos que permiten optimizar mecanismos de
coordinacion como institucion del Sistema CONRED.

El Comité de Emergencia del MINFIN mediante el acta No. 01, de fecha 23 de agosto
2019, solicitdé a la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional para que en
coordinacion con la Direccion de Asuntos Administrativos elaborara el PIR de
MINFIN, para lo cual se establecid una comision integrada por ambas direcciones
para coordinar dicha elaboracion.

De acuerdo al Plan Nacional de Respuesta, especificamente en el Organigrama
Secciones y Funciones del Nivel Técnico-Ejecutivo Regional, Departamental y
Municipal, al MINFIN le corresponde la funcion especifica de la coordinacion vy
entrega priorizada de los recursos financieros a las instrucciones publicas
programados en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, de
acuerdo al estado de emergencia declarado por el Congreso de la Republica.

La comision procedio a realizar reuniones de trabajo con todas las dependencias del
MINFIN que intervienen en el proceso de atencion de emergencias, asi mismo,
solicito la informacion que sirvio de base para la elaboracion del presente PIR.

La organizacion del MINFIN para la atencion a emergencias, contempla 5 funciones:
comando, planificaciéon, operaciones, logistica y administracion y finanzas. Todas
ellas con orientaciones técnicas que permiten al personal mejorar sus acciones de
respuesta mediante la coordinacion intrasectorial e intersectorial, asesorando a las
autoridades, para dar respuesta a las necesidades de la poblacion afectada de
manera eficaz y eficiente.

La presente version tiene como objetivo la actualizacion del PIR, derivado de la
elaboracion del protocolo para la prevencion y atencion a la emergencia del COVID-
2019 (coronavirus).
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Marco legal

Leyes que amparan el Plan Institucional de Respuesta del MINFIN.

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

e Articulo 1. Proteccion a la persona.
e Articulo 2. Deberes del Estado.
e Articulo 3. Derecho a la vida.

Ley del Organismo Ejecutivo. DECRETO 114-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala
e Articulo 35 Al MINFIN le corresponde cumplir y hacer cumplir todo lo relativo
al régimen juridico hacendario del Estado, incluyendo la recaudacién y
administracion de los ingresos fiscales, la gestion de financiamiento interno y
externo, la ejecucion presupuestaria y el registro y control de los bienes que
constituyen el patrimonio del Estado

Ley del Orden Publico. DECRETO 07 del Congreso de la Republica de Guatemala
e Articulo 14 Estado de calamidad
e Articulo 15 Medidas a tomar por el Presidente Constitucional de la Republica

Ley Organica del Presupuesto. DECRETO 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal 2019. DECRETO 25-2018 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 y Reglamento Acuerdo
Gubernativo 122-2016

Decreto 109-96 Ley de la Coordinadora Nacional Para la Reduccion de Desastres

e Articulo 2. Integracion.

e Articulo 3. Finalidades.

e Articulo 4. Obligacion de colaborar.
e Articulo 20. Las acciones y omisiones

Acuerdo Gubernativo 540-2013 Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto

Acuerdo Gubernativo 49-2012 Reglamento de la Ley de la Coordinadora Nacional
para la Reduccion de Desastres de Origen Natural o Provocado.

e Articulo 60. Coordinacion Interinstitucional.
e Articulo 61. Metodologia para la coordinacion.

T

Pag. 6 de 41




Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Publicas

Articulo 62. Funciones y Responsabilidades de los integrantes.
Articulo 63. Informacion.

Articulo 73. Designacion de Enlaces.

Articulo 97. Centros de Operaciones de Emergencia.

Decreto 17-73 Codigo Penal

e Articulo 419. Incumplimiento de deberes.
e Articulo 420. Desobediencia.

Acuerdo Gubernativo 112-2018 Reglamento Organico Interno del MINFIN.
Acuerdo Ministerial 321-2018 Estructura Organica del MINFIN.

Acuerdo Ministerial 215-2019 Creacion Comité de Emergencia del MINFIN
Politica Nacional para la Reducciéon de Riesgo a los Desastres en Guatemala, la
cual contempla en su inciso VII. Cuatro ejes estratégicos: a) Identificacion, analisis
y valoracion del riesgo; b) Preparacion de capacidades y condiciones para el manejo
del riesgo a desastres y el desastre; c) Gestion: (mitigacion, transferencia y

adaptacion) y d) Recuperacion post desastres, cada eje contempla una serie de
lineas de Accion de la Politica de acuerdo a su Eje Estratégico.
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Marco Estratéegico

Alcance del plan

El PIR esta dirigido al personal y colaboradores de las dependencias del MINFIN,
establece un esquema organizacional, asigna funciones, responsabilidades y tareas
especificas para la coordinacion de las acciones de respuesta, permitiendo al comando,
oficiales y secciones que se constituyen para el efecto, dar continuidad a los procesos.
La jurisdiccion del plan sera a nivel nacional y tendra una temporalidad de seis meses.
La estructura permite atender desde un incidente aislado hasta un evento mayor que
requiera una respuesta coordinada con multiples organizaciones sectoriales,
autoridades locales y recursos externos; caracterizados por una rapida solucion por
parte de las autoridades territoriales, con el apoyo del personal de la institucion.

Permite tipificar el nivel de complejidad de la emergencia y la gradualidad de alerta
declarada por la Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de
Desastres SE-CONRED, para movilizacion del personal de la institucion a las areas
requeridas por medio de procedimientos especificos. El personal actia de acuerdo a su
responsabilidad y el tipo de accion requerida, por la severidad de la emergencia, esta
organizado en 5 funciones: comando, planificacion, operaciones, logistica vy
administracion y finanzas.

El Plan Nacional de Respuesta describe los lineamientos y funciones de las
instituciones que conforman el Sistema CONRED, a partir de alli se toma la base
para describir las funciones y procedimientos de este Ministerio aun cuando estas no
aparezcan como titulares o de apoyo, ya que se trabajo bajo los principios del
Sistema Integrado de Manejo de Emergencias -SIME- en atencion a todas las
amenazas, todos los recursos y todas las emergencias.

Propésito

El Ministerio de Finanzas PUblicas -MINFIN-, de conformidad con el articulo 35 Ley
del Organismo Ejecutivo, Decreto 114-97 es la institucion responsable de cumplir y
hacer cumplir todo lo relativo al régimen juridico hacendario del Estado, incluyendo
la formulacion de la Politica Fiscal, administracion de los ingresos fiscales, gestion
del financiamiento interno y externo, ejecucion presupuestaria, registro control y
administracion de los bienes que constituyen el patrimonio del Estado.

En tal sentido, el MINFIN cuenta dentro de su estructura institucional con las
normas y procedimientos que de acuerdo a su naturaleza, las diferentes
dependencias que lo conforman deben realizar diversas gestiones orientadas a la
transferencia de los recursos financieros a las instituciones publicas, para que desde
éstas se generen los bienes y servicios, en beneficio de la poblacion afectada en un
estado de emergencia decretado por el Congreso de la Republica.
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Objetivos
2.1 General

Establecer las directrices, procedimientos y actividades que el MINFIN por su
naturaleza efectuara de acuerdo a su marco legal vigente, en beneficio a la
poblacion ante la ocurrencia de una situacion de riesgo, emergencia o desastre -
RED-.

2.2 Especificos

El MINFIN a través de un equipo técnico, brindara soporte a las diferentes
instituciones del Sector PUblico que participan en el ambito de accion para
atender el estado de emergencia:

o Direccion Técnica del Presupuesto

= Activar Fondo Emergente dentro del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, con la declaratoria del estado de
emergencia, e incorporar las asignaciones presupuestarias en los
anteproyectos de presupuesto anuales.

» Asignar presupuesto de acuerdo a la atencion del Plan de
Emergencia, Rehabilitacion o Reconstruccion elaborado por
CONRED/SEGEPLAN.

= Activar el Portal de Transparencia con la asignacion del programa
presupuestario para atender el estado de emergencia.

» Coordinar con Instituciones del Sector PUblico lo relacionado con
las transferencias presupuestarias para atender el estado de
emergencia.

o Direccion de Crédito Publico

» Activar la estrategia financiera ante riesgo de desastres con el
apoyo de la cooperacion financiera internacional, poniendo a
disposicion el registro integrado de donaciones.

» Brindar lineamientos para la recepcién y registro de donaciones
de conformidad con la normativa vigente.

= Apoyar la suscripcion de convenios de préstamos externos en
atencion a la emergencia.

o Tesoreria Nacional
» Poner a disposicion de las Instituciones del Sector Publico la
Cuenta Unica de Donaciones, asi como la autorizacion para la
apertura de las cuentas secundarias de donaciones, que permitan
atender el estado de emergencia.
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o Direccion de Contabilidad del Estado
* Brindar acompanamiento a Instituciones del Sector Publico para
los registros contables en el programa 94 para la atencién de
emergencias.

o Direccion de Tecnologias de la Informacion
= Activar los planes de emergencia para el funcionamiento de los
sistemas de administracion financiera, en atencion al estado de
emergencia.

o Direccion de Comunicacion Social
* |mplementar la estrategia sobre comunicacion social, que
permita informar sobre la asignacion y uso de los recursos
presupuestarios, en igual forma los danos ocasionados por el
desastre.

o Direccion General de Adquisiciones del Estado

» Activar el modulo para identificar los procesos de contratacion y
adquisicion para atender el estado de emergencia.

» Implementar herramientas para registrar eventos bajo la
modalidad de adquisiciones de acuerdo a casos de excepcion.

= Implementar procedimientos para atender estados de Calamidad
Publica, donde las compras deben ser pulblicas a través del
Sistema Guatecompras.

= Apoyar técnicamente los procesos de contratacion de las
Instituciones del Sector Publico que atienden el estado de
emergencia.

o Direccion de Bienes del Estado
» Apoyar técnicamente el acompafamiento a las Instituciones del
Sector Publico, que atienden estados de emergencia relacionados
con la identificacion de bienes inmuebles del Estado en beneficio
a los damnificados.

o Direccion de Catastro y Avalto de Bienes Inmuebles
» Apoyar técnicamente el acompanamiento a las Instituciones del
Sector Publico, para realizar el registro matricular y avalio de
bienes Inmuebles que sean parte del apoyo de acuerdo al estado
de emergencia.

o Direccion Financiera
= Apoyar técnicamente el traslado de recursos financieros a las
Instituciones del Sector Publico, que reciben asignaciones de las
Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro, para atender el
estado de emergencia.
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o Direccion de Transparencia Fiscal
» Apoyar técnicamente la coordinacion del MINFIN con la Comision
Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia -GPAT-
para elaborar un Plan de Transparencia en el marco de los
recursos presupuestarios asignados en atencion al estado de
emergencia.

o Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

» Apoyar la coordinacion de mesas técnicas de trabajo con la
participacion de Instituciones del Sector Publico que atienden el
estado de emergencia.

» Apoyar la coordinacion del MINFIN con SEGEPLAN, CONRED y la
Cooperacion Internacional, para la elaboracion de la Evaluacion
de Dafnos y Plan de Emergencia, Rehabilitacion o Reconstruccion,
en atencion a la evaluacion del impacto generado por el
desastre.

» Apoyar la coordinacion del sistema de monitoreo y evaluacion, en
apoyo al estado de emergencia.

o Direccion de Recursos Humanos
» Poner a disposicion inmediata el Recurso Humano necesario de
acuerdo al estado de emergencia declarado.
= Contar con los insumos y equipo médico necesario para la
atencion interna del MINFIN de acuerdo al estado de emergencia
declarado.
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Principios de trabajo del PIR

e Gestion orientada a resultados: Establece una estructura organizativa de
forma modular basada en el Sistema de Comando de Incidentes -SCI-, para
obtener resultados de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos.

e Accion por competencias o prioridades de respuesta: Para garantizar la
efectividad de las acciones, al personal del MINFIN se asignan las funciones y
recursos segun capacidades a desarrollar, lo cual permite potencializar las
competencias del personal.

Funcionamiento de la institucién durante la emergencia

Complementariamente a las acciones que cada una de las dependencias realizan
dentro del Plan Institucional de Respuesta, se establece una serie para la operacion
institucional durante la emergencia; las cuales deben ser atendidas por el personal
de las dependencias involucradas del MINFIN.

El personal esta obligado a cumplir con lo establecido anteriormente descrito, asi
como cumplir con las acciones que le sean asighadas. En caso de incumplimiento se
aplicaran las sanciones previstas en el Codigo Penal, Decreto 17-73 del Congreso de
la Republica.

Normas generales

e El personal debe estar pendiente a su teléfono celular por la convocatoria de
su grupo.

e El personal cuenta con un tiempo minimo de una hora a partir del momento
de ser convocado, para presentarse en el lugar que se les indique dentro del
perimetro de la Ciudad Capital, y por el término de la distancia en el lugar
de la Republica de Guatemala que sea requerido.

e EL MINFIN proveera los recursos necesarios para que el personal atienda los
requerimientos del estado de emergencia.

e Cumplir con el Protocolo Covid-19

Activacion de comisiones por alerta

e El PIR se activa en alerta color Anaranjado y color Rojo declarada por el
coordinador de la junta y secretaria de CONRED, respetando el principio de
organizacion modular del SCI, las areas funcionales y personales que la atencion
del evento requiera. En el caso particular del MINFIN, se activa en alerta color
anaranjado para el caso particular de los enlaces y color rojo en estado de
emergencia declarado.

e En alerta color verde y color amarillo, se monitorea el evento.
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Periodos operacionales

En la gradualidad de alerta institucional color anaranjado y color rojo, el personal
del MINFIN se divide en 3 grupos con los siguientes periodos operacionales:

Grupo Turno Descanso Horarios

Grupo Alfa 8 horas 16 horas 08:00 a 16:00
Grupo Bravo 8 horas 16 horas 16:00 a 00:00
Grupo Charlie 8 horas 16 horas 00:00 a 08:00

Servicios de soporte al personal

Servicio de Transporte
Servicio de Parqueo
Atencion Médica
Servicio de Alimentacion
Servicios Informaticos

Organizacion

Otros de acuerdo a la emergencia y al ambito de competencia del MINFIN.

Al ser declarada la alerta institucional color Anaranjado y Rojo por la SE-CONRED, la
estructura organizativa cambia y asumen funciones distintas al desarrollo de sus

acciones diarias y el personal es reasignado

a una de las 8 areas funcionales

establecidas, asumiendo en caso de ser responsable de la direccidon de alguna de las

areas establecidas los siguientes cargos:

Cargos o areas funcionales

Responsable del area

Director: Ministro de Finanzas Publicas

Area funcional ‘

Despacho Ministerial

Coordinador : Viceministro(a) de Administracion
Financiera

Viceministerio de Administracion
Financiera

Planificacion y Desarrollo Institucional

Oficial de Seguridad: Director(a) de TecnologiasDireccion de Tecnologias de la

de la Informacion Informacion

Oficial de Informacion: Director(a)|. . . .
. . Direccion de Comunicacion Social

Comunicacion Social

Oficial de Enlace: Enlaces titular y suplente,[COE y CODRED

Nacionales y Departamentales

Jefe de Seccion de Planificacion: Director(a)Direccion de  Planificacion vy

Desarrollo Institucional.

Jefe Seccion de Operaciones: Director(a)
Direccidon Técnica del Presupuesto

Direccién Técnica del Presupuesto
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Area funcional

Responsable del area

Jefe Seccion de Logistica: Viceministro(a) de
Administracion Interna y Desarrollo de Sistemas

Viceministerio de Administracion
Interna y Desarrollo de Sistemas

Viceministro(a)
Adquisiciones del Estado

Jefe Seccion de Administracion y Finanzas:
de Transparencia Fiscal

Viceministerio de Transparencia
YFiscal y Adquisiciones del Estado

Estructura organizativa del PIR

Comando
Director y

Staff Titular Grupo Suplente Suplente Grupo
Ministro de Viceministro Director(a)
Director Finanzas ALFA | delegado en | BRAVO | Técnico del | CHARLIE
Publicas CONRED Presupuesto
Subdirector(a)
Técnico del
. . . Presupuesto
\é:ecemlmstro(a) Director(a) de
Coordinador Administracion ALFA | Técnico del | BRAVO Integra}c.lqn CHARLIE
i . Presupuesto de Analisis
inanciera
Global y
Evaluacion
del
Presupuesto.
Subdirector(a)
de Subdirector(a) .
.. - . Subdirector(a)
Of1c1a} de Admlmstracmn ALFA de De_sarrollo BRAVO | de Analisis de | CHARLIE
seguridad Seguridad y de Sistemas Sistemas (DTI)
Base de Datos. (DTI)
(DTI)
Subdirector(a)
. de . Asesor de CHARLIE
Oficial de D1rect<).r(a)”de Comumcacmn Direccion de
. Comunicacion ALFA | Social BRAVO o
Informacion . . (s Comunicacion
Social. (identificar la .
. ., Social
subdireccion
a cargo)
.. . Enlace Titular
Oficial de | Enlace Titular Enlace
ALFA BRAVO o suplente CHARLIE
enlace COE Suplente COE CODRED
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Planificacion
Seccion y

Titular Suplente Suplente Grupo

comisiones
Director(a) de .
Jefe(a}) Planificacion 'y Subdirector de Subdirector(a)
Seccion de ALFA o, BRAVO | de Desarrollo
A Desarrollo Planificacion I CHARLIE
Planificacion o Institucional
Institucional.
Asesoria Director de Subdirector de Jefe(a) de
gy Asesoria ALFA | Asesoria BRAVO ) L
Juridica o g Asesoria Juridica | CHARLIE
Juridica. Juridica
Secretario(a) Jefe(a) Coordinador(a)
Secretaria Secretaria ALFA Departamento BRAVO Centro de
General de Analisis y Atencion al CHARLIE
General : s
Resoluciones Usuario.
Subdirector(a) .
Director(a) de Innovacion Subd1re,c'For(a)
Transparencia | Direccion de y  Promocion de POl],t]cay
. . ALFA BRAVO Gestion de
Fiscal Transparencia de : CHARLIE
. . Transparencia
Fiscal Transparencia Fi
. iscal
Fiscal
Analisis y B;:giz?érga) de Sul?director Subdilrector
Politica Fiscal | Analisis y ALFA Anall1‘s1s I BRAVO Ana’llsls CHARLIE
i . Politica Fiscal Econdmico
Politica Fiscal.
Jefe del
Monitoreo Subdirector de Departamento Analista de
Evaluacion y Cooperacion ALFA | de BRAVO Planificacion CHARLIE
Externa Planificacion y (DIPLANDI)
Programacion
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Operaciones
Seccion y .
funciones Titular Grupo Suplente Grupo Suplente Grupo
Subdirector(a)
Técnico del
. Presupuesto
Director(a) Subdlrector(.a). de
éiiifil de | Direccion ALFA gscialesservmos BRAVO | Integracion
. Técnica  del res Y de  Analisis | CHARLIE
Operaciones Administracion
Presupuesto Global y
Gubernamental. .,
Evaluacion
del
Presupuesto.
Ly Director(a) . Subdirector(a)
Credito Crédito ALFA | Subdirector(@) | poavo | de Gestion y
Publico L de Operaciones o CHARLIE
Publico Negociacion
Jefe(a) de
Departamento
Tesoreria Tesorero(a) | , gy | Subtesorero@) | poavo | de
Nacional de Operaciones 0 . CHARLIE
peraciones
de Caja
- Director(a) de . Subdirector(a)
Contabilidad | - " biidad | ALFA | Subdirector(a) | ge)vo | Técnico
del Estado de Normativa. CHARLIE
del Estado Contable.
Jefe(a) :
Bienes del Director(a) Departamento ﬁ?:;lticz?ste gf‘
Bienes del | ALFA | de BRAVO | .
Estado . Bienes CHARLIE
Estado Arrendamientos.
Muebles
Catastro Director(a) Subdirector(a)
Avaliio dZ Catastro y de Catastro vy Jefe(a)
Bienes Avallo de | ALFA | Avallo de | BRAVO | Departamento
Bienes Bienes de Avaluos. CHARLIE
Inmuebles
Inmuebles Inmuebles
Director(a) de :
Adauisiciones la  Direccion Subdirector(a) Is\ll:)?ﬂ;icmr(a)
q General de | ALFA | Contrato BRAVO .. CHARLIE
del Estado . . Técnicas y
Adquisiciones Abierto Control
del Estado
Director(a) de Subdirector(a)
. . la  Direccion de la Direccion
Asistencia a la de Asi . de Asi . Jefe(a) de
Administracion € sistencia e Asistencia a Departamento
) . a la| ALFA | la BRAVO Y. CHARLIE
Financiera - . . . de Analisis y
. . Administracion Administracion .
Municipal ) ) ) ) Evaluacion.
Financiera Financiera
Municipal Municipal
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Logistica
Secqp ny Titular Grupo Suplente Grupo Suplente Grupo
comisiones
Viceministro(a)
Jefe(a) izministracién Director(a) de Director(a) de
Seccion de Interna ALFA | Asuntos BRAVO | Tecnologias de CHARLIE
Logistica y Administrativos la Informacion
Desarrollo de
Sistemas
Coordinador(a) Técnico de
Gestibn de Sub director de de Operaciones Transportes de
Servicios ALFA | de la Direccion | BRAVO | la Direccion de | CHARLIE
transporte
Generales de Asuntos Asuntos
Administrativos Administrativos
. Jefe del Jefe del
Sub Director(a) D D
Gestion de | Administrativo epartamento epartamento
. . . ALFA | Administrativo | BRAVO | Administrativo | CHARLIE
Equipo Financiero . : . .
(DAA) Financiero Financiero
) (DAA) (DTI)
Subdirector de Subdirector de .
Admini . Analisi Subdirector de
Gestion . ministracion, natisis, Desarrollo de
‘s infraestructura | ALFA | disefo, y | BRAVO : CHARLIE
Informatica sistemas
y base de datos control de (DTI)
(DTI) calidad (DTI)

Administracic’)n y Finanzas

comisiones

T

Viceministro(a
Jefe(a) de
. . . Subdirector(a)
Secc?op .clje Tr ansparencia |- a|ra D.1 rectqr(a) BRAVO | de Desarrollo
Administracion | Fiscal y Financiero CHARLIE
. . (DRRHH)
y Finanzas Adquisiciones
del Estado
) Jefe del
. Subdirector(a) Subghreg:tor(a) Departamento
Coordinacion Administrativa Obligaciones de
de recursos | . . ALFA | del Estado a | BRAVO . .
. . Financiera Administracion | CHARLIE
financieros cargo del : .
Interna (DF) Financiera
Tesoro.
(DF)
Director(a) de Subd1re§t,or(a) Subdirector(a)
Recurso Recursos ALFA ggcﬁfss;mn de BRAVO de Desarrollo
Humano Humanos H de Recursos | CHARLIE
umano
Humanos.
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Organigrama del PIR

Director
Ministro de Finanzas
Publicas

Coordinador
Viceministro(a) de
Administraciéon

Financiera Seguridad

Director(a) de
Tecnologias de la
Informacion

Informacion publica

Director(a) de
Comunicacién Social

Enlace
Enlaces titular y suplente,
Nacionales y
Departamentales

Planificacion

Director(a) . Operacio.nes » Logistica Administracion y
Planificacion y D1rect9r(a.) Direccion Viceministro(a) de ] finanzas
Desarrollo Técnica del Administraciéon Viceministro(a) de
[——— Presupuesto Interna y Desarrollo Transparencia Fiscal y
de Sistemas Adgquisiciones del
Crédito Publico Estado
PecsEie Jireie Director(a) Crédito Transporte
; : Publico
Director de Asesoria Sub director de Servicios -
Juridica. " . — Coordinacion de

Recursos
Subdirector(a)
Administrativa

Financiera Interna (DF)

Tesoreria
Secretaria General Tesorero(a) Nacional
Secretario(a) Secretaria
General

Equipo y recursos
Sub Director(a)
Administrativo S
Contabilidad del Estado Financiero (DAA).
Director(a) de

Transparencia Fiscal Contabilidad del Estado Recurso Humano

Director(a) Direccion de
Transparencia Fiscal

Director(a) de Recursos
Humanos

Gestion Informatica
Subdirector de
Bienes del Estado Administracion,

e . Director(a) Bienes del infraestructura y base
Anélisis de Politica Estado de datos

Fiscal

Director(a) Direccion de
Analisis de Politica

Catastro y Avallo de
Bienes Inmuebles
Director(a) Catastro y

Monitoreo y Evaluacion Avallo de Bienes
Subdirector de Inmuebles
Cooperacion Externa

Adquisiciones del
Estado
Director(a) de la
Direccion General de
Adauisiciones del Estado

Asistencia a la
Administracién
Financiera Municipal
Director(a) de la

Direccion de Asistencia ,
a la Administracion Pag. 18 de 41
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Director del plan

Maxima autoridad al activarse el PIR, encargada de la coordinacion general de las
acciones que se realicen en la administracion y respuesta del evento.

Grupo Alfa Ministro de Finanzas Publicas
Grupo Bravo Viceministro delegado en CONRED
Grupo charlie Director(a) Técnico del Presupuesto
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Activar el Plan Institucional de | ¢ Activar el Plan Institucional
Respuesta. de Respuesta.
e Activar medidas de | o Dar la orden para convocar al
preparacion ante el estado de grupo Alfa, en atencion a la
Actividades emergencia declarado, de emergencia declarada.
acuerdo a la estructura | e Supervisar las funciones a
orgam’zacional estipulada en cada equipo de acuerdo a los
el PIR. protocolos establecidos en
atencion al PIR.

Coordinador del plan

Es la autoridad administrativa que al activarse el PIR, se encarga de dar
seguimiento a las acciones que instruya el director de manera que las mismas se
realicen adecuadamente en la administracion y respuesta del evento.

Grupo Alfa Vice Ministro de Administracion Financiera

Grupo Bravo Director (a) Técnico del Presupuesto

Subdirector(a) Técnico del Presupuesto de Integracion de
Anadlisis Global y Evaluaciéon del Presupuesto.

Grupo Charlie

Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Poner en Practica el Plan | e Activar el Plan Institucional
Institucional de Respuesta a de Respuesta a peticion del
solicitud del Comandante Comandante
e Verificar que todas las|® Convocar a los equipos Alfa,
dependencias del MINFIN Bravo y Charlie en atencion a
tengan los recursos la emergencia declarada.

necesarios para poner en |® Sugerwsa_r lé:jS func1oc:1es lde
practica el PIR cada equipo de acuerdo a los

. protocolos establecidos en
e Monitorear constantemente .
. atencion al PIR.
el cambio de color de

lert . e Asignar recursos necesarios
alerta para asignar recursos para los equipos de trabajo a

fin de mantener el
funcionamiento adecuado
del MINFIN

e Informar periodicamente al
Comandante de las acciones

Actividades
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Grupo Alfa Vice Ministro de Administraciéon Financiera
Grupo Bravo Director (a) Técnico del Presupuesto

Subdirector(a) Técnico del Presupuesto de Integracion de

Analisis Global y Evaluacion del Presupuesto.

Nivel de alerta Anaranjada Roja
realizadas

e Verificar el Presupuesto para
determinar el destino de los
recursos y la aplicabilidad de
las leyes necesarias

Grupo Charlie

Oficial de Seguridad

Encargado de velar por la seguridad del personal de la institucion, apoyado por la
estructura del Plan de Evacuacion. Es el responsable de velar por el cumplimiento
de los procedimientos establecidos en el PIR por periodo operacional, la aplicacion
del régimen disciplinario y dirigir las inspecciones necesarias o requeridas por el
Director.

Grupo Alfa Director(a) de Tecnologias de la Informacion
Grupo Bravo Subdirector(a) de Tecnologias de la Informacion

Grupo Bravo Subdirector(a) de Tecnologias de la Informacion

Nivel de alerta Anaranjadka  Roja |
e Velar por la ejecucion de las | e Activar los protocolos de
actividades de preparacion seguridad informatica para el
Actividades para la respuesta ante la funcionamiento de los
emergencia. sistemas de administracion

financiera.

Oficial de Informacion

Proveer el material noticioso de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de los
publicos internos y externos de la institucion, antes, durante y después de una

emergencia.

DO Alfa Director(a) de Co aCl10 o

DO D U D ( - 0 a (e 0 a 0 0

DO a c ASeSso de U c U Qe[S U d U 0
Nivel de alerta Anaranjada Roja
Actividades e Implementar la estrategia de | ¢ Implementar la estrategia
(Direccion de comunicacion social de de comunicacion social de
Comunicaciéon acuerdo a la emergencia acuerdo a la emergencia
Social declarada. declarada.
Actividades e Responder por las actividades | ¢ Responder por las
(Secretaria de los procesos de actividades de los procesos
General) informacion publica de de informacion publica de
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Grupo Alfa Director(a) de Comunicacioén Social

Grupo Bravo Subdirector(a) de Comunicaciéon Social

Grupo Charlie Asesor de Direccion de Comunicacién Social

Nivel de alerta Anaranjada Roja
acuerdo al estado de acuerdo al estado de
emergencia declarado. emergencia declarado.

Oficial de Enlace

Tiene a cargo la coordinacion con los enlaces interinstitucionales y coordinaciones
internas de acciones relacionadas al evento generador, con el objetivo del buen
funcionamiento del PIR.

Grupo Alfa Enlace Titular COE
Grupo Bravo Enlace Suplente COE

Grupo Charlie Enlace Titular y suplente CODRED

Nivel de alerta Anaranjada Roja

Actividades

Actuar como enlaces entre el
MINFIN 'y las instituciones
nominadoras con la CONRED.

Formar parte de comisiones
técnicas o sectoriales para la
prevencion, mitigacion,
respuesta, rehabilitacion vy
reconstruccion cuando sean
convocados por la Secretaria

Actuar como enlaces entre el
MINFIN 'y las instituciones
nominadoras con la CONRED.
Integrar el Centro de
Operaciones de Emergencia,
como delegados en su Fase
Técnica, y como asesores
especificos de los Ministros,
Viceministros o miembros

Ejecutiva. titulares del Consejo
Transmitir las disposiciones Nacional, ~en su Fase
ejecutivas que emanen del Ejecutiva.

Consejo Nacional, del
Coordinador del Consejo o de
la Secretaria Ejecutiva.

Trasladar a la CONRED
informacion necesaria de su

Formar parte de comisiones
técnicas o sectoriales para la
prevencion, mitigacion,
respuesta, rehabilitacion vy
reconstruccion cuando sean

correspondiente sector convocados por la Secretaria
institucional para la Ejecutiva.
formulacion de los planes de Transmitir las disposiciones
alerta, prevencion, ejecutivas que emanen del
mitigacion, respuesta, Consejo Nacional, del
rehabilitacion y Coordinador del Consejo o de
reconstruccion por desastres. la Secretaria Ejecutiva.
Elaborar, implementar vy Proporcionar informacion
monitorear dentro de sus necesaria de su
ministerios o instituciones el correspondiente sector
Plan Institucional de institucional para la
Respuesta. formulacion de los planes de
Otras que contribuyan a alerta, prevencion,
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Grupo Alfa Enlace Titular COE
Grupo Bravo Enlace Suplente COE
Grupo Charlie Enlace Titular y suplente CODRED
Nivel de alerta Anaranjada Roja
cumplir con los objetivos que mitigacion, respuesta,
la ley determina. rehabilitacion y
reconstruccion por desastres.
e Elaborar, implementar vy
monitorear dentro de sus
ministerios o instituciones el
Plan Institucional de
Respuesta.
e Otras que contribuyan a
cumplir con los objetivos que
la ley determina.

Seccion de Planificacion

Es coordinada por el jefe de seccion, quien sera responsable de la implementacion
la recoleccion, evaluacion, elaboracion de planes, diseminacion y uso de
informacion en la institucion, administrar el potencial humano asi como la
elaboracion de informes y planes durante o post-evento en coordinacion con la
seccion de operaciones.

Grupo Alfa Director(a) de Planificacién y Desarrollo Institucional
Grupo Bravo Subdirector(a) de Planificacion
Grupo Charlie Subdirector(a) de Desarrollo Institucional
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Apoyo técnico a las | ¢ Apoyo técnico a las
Dependencias que se Dependencias que se
encuentren involucradas en encuentren involucradas en
atencion a la emergencia. atencion a la emergencia.
e Apoyo técnico en coordinacion
con las instituciones del | e Apoyo técnico en
Sector Publico para la coordinacion con las
elaboracion de Planes de instituciones  del  Sector
emergencia, rehabilitacion y PUblico para la elaboracion
Actividades reconstruccion en  areas de P!a.nes”de emergencia,
afectadas por el evento o rehabilitacion y
fendmeno natural. reconstruccion en  areas
e Coordinar con  SEGEPLAN, afectadas por el evento o
CONRED vy la Cooperacion fenomeno natural.
Internacional la evaluacion de
los dafos ocasionados por el | ¢ Coordinar con SEGEPLAN,
estado de emergencia CONRED y la Cooperacion
declarado, de tal forma que Internacional la evaluacién
se determine el apoyo de los danos ocasionados por
presupuestario
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Grupo Alfa ' Director(a) de Planificacién y Desarrollo Institucional
Grupo Bravo ' Subdirector(a) de Planificacién

Grupo Charlie ' Subdirector(a) de Desarrollo Institucional

Nivel de alerta Anaranjada Roja
correspondiente. el estado de emergencia
declarado, de tal forma que
se determine el apoyo
presupuestario
correspondiente.

Sistema Legal

Encargado de brindar el apoyo y asesoria legal que se requiera, en forma objetiva y
apegada a la ley, tanto al comando como a las secciones.

Grupo Alfa ' Director(a) de Asesoria Juridica

Grupo Bravo ' Subdirector(a) de Asesoria Juridica

Grupo Bravo ' Jefe(a) de Asesoria Juridica

Nivel de alerta Anaranjada Roja

e Brindar asesoria en materia | ¢ Brindar asesoria en materia

legal al Ministro, Directores y legal al Ministro, Directores y
al Comité de Emergencia del al Comité de Emergencia del

Actividades MINFIN, en la emision de MINFIN, en la emisién de
documentos legales para documentos legales para
cubrir el estado de cubrir el estado de
emergencia declarado. emergencia declarado.

Secretaria General

Es la encargada de actuar como enlace administrativo entre el Despacho Ministerial,
Entidades Externas y Dependencias del MINFIN, en atencion al estado de

emergencia.
Grupo Alfa | Secretario(a) Secretaria General
Grupo Bravo | Jefe(a) Departamento de Analisis y Resoluciones
Grupo Charlie | Coordinador(a) Centro de Atencion al Usuario
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Responder por las | e Responder por las actividades de los
actividades de los procesos de informacion publica de
R e procesos o de acuerdo al estado de emergencia
informacion publica de declarado.
acuerdo al estado de
emergencia declarado.
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Transparencia fiscal

Es la encargada de analizar el manejo de los recursos de manera transparente
durante el periodo de activacion del PIR.

Grupo Alfa | Director(a) de Transparencia Fiscal

Subdirector(a) de Innovacion y Promocion de Transparencia
Grupo Bravo Fiscal

Grupo Charlie Subdirector(a)de Politica y Gestion de Transparencia Fiscal

Nivel de alerta (Aparanjada  Roja
e Apoyo técnico con las | e Apoyo técnico con las entidades
entidades designadas designadas para la elaboracion del
para la elaboracion del plan de transparencia en el marco
plan de transparencia de los recursos presupuestarios
Actividades en el marco de los asignados al estado de emergencia
recursos declarado.
presupuestarios
asignados al estado de
emergencia declarado.

Andlisis y Politica Fiscal

Es la encargada de brindar informacién cualitativa y cuantitativa en apoyo al estado
de emergencia.

Grupo Alfa | Director(a) de Analisis de Politica Fiscal
Grupo Bravo | Subdirector(a) de Analisis de Politica Fiscal
Grupo Charlie | Subdirector(a) de Analisis Economico
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Elaboracion de | ¢ Elaboracién de informes de acuerdo
informes de acuerdo a a la evaluacion cualitativa vy
la evaluacion cuantitativa de los danos generados
Actividades cualitativa y por el evento o desastre.

cuantitativa de los
danos generados por el
evento o desastre.
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Monitoreo y Evaluacion

Coordina el proceso sistematico de recoleccion y analisis de informacion en el
progreso de la ejecucion del Plan Institucional de Respuesta.

Grupo Alfa Subdirector de Cooperacion Externa
Grupo Bravo Jefe del Departamento de Planificacion y Programacion

Grupo Charlie Analista de Planificacion (DIPLANDI)

Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Implementacion del | ¢ Implementacion del sistema de
sistema de monitoreo a monitoreo a las acciones

Actividades

las acciones descritas en
el PIR.

Elaboracion del
documento que contenga
la propuesta de las
medidas correctivas que

descritas en el PIR.

Elaboracion del documento que
contenga la propuesta de las
medidas correctivas que
permitan alcanzar los objetivos
del PIR (post evento).

permitan alcanzar los
objetivos del PIR (post
evento).

Seccién de Operaciones

Apoyar en el analisis y asignacion de recursos para activar fondo de emergencia; en
igual forma identificar a potenciales cooperantes internacionales; definir
procedimientos administrativos para el manejo la cuenta Unica y cuenta secundaria
destinada para el registro de los recursos transferidos a las instituciones publicas;
en igual forma, el apoyo a las instituciones para el registro de las operaciones
contables; brindar asesoria y asistencia técnica para la identificacion de bienes
inmuebles en beneficio de la poblacion damnificada; apoyo técnico a las
instituciones para el registro matricular y avallo de bienes inmuebles que pueden
ser transferidos a los damnificados; implementar herramientas para registrar
eventos bajo la modalidad de adquisiciones de acuerdo a casos de excepcion y
brindar apoyo técnico y acompafiamiento a los Gobiernos Locales,
mancomunidades, dependencias y empresas municipales, en la administracion
financiera municipal relacionada con el estado de emergencia declarado por el
Congreso de la Republica.

Grupo Alfa
Grupo Bravo

Director(a) Técnico del Presupuesto
Subdirector(a) Técnico del Presupuesto

Grupo Charlie Subdirector(a) Técnico del Presupuesto

Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Analisis de recursos con | ¢ Activar Fondo Emergente
Actividades instituciones del sector dentro del Presupuesto
publico para la General de Ingresos y Egresos
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Grupo Alfa Director(a) Técnico del Presupuesto
Grupo Bravo Subdirector(a) Técnico del Presupuesto
Grupo Charlie Subdirector(a) Técnico del Presupuesto
Nivel de alerta Anaranjada Roja
asignacion de del Estado, con la declaratoria
presupuesto de acuerdo del estado de emergencia, e
al estado de incorporar las asignaciones
emergencia declarado. presupuestarias en los
anteproyectos de presupuesto
anuales.

e Coordinar con Instituciones
del Sector  Publico lo
relacionado con las
transferencias
presupuestarias.

e Establecer normas de calidad
del gasto y transparencia de
los recursos.

e Asignar presupuesto de
acuerdo a la atencion del Plan
de Emergencia, Rehabilitacion
0 Reconstruccion elaborado
por CONRED/SEGEPLAN.

Crédito Publico

Responsable de coordinar la estrategia de los recursos financieros externos ante
situaciones de desastres naturales; en igual forma atencion al registro de
donaciones y activacion de los seguros que correspondan al estado de emergencia.

Grupo Alfa Director(a) Crédito Publico

Grupo Bravo Subdirector(a) de Operaciones

Grupo Charlie Subdirector(a) Gestion y Negociacion

Nivel de alerta Anaranjada | Roja

e Identificacion de | ¢ Identificacion de recursos de la

recursos de la cooperacion internacional para
cooperacion asegurar la eficiente
internacional para programacion 'y control del
asegurar la eficiente financiamiento para atender el

Actividades programacion y estado de emergencia
control del declarado.

financiamiento para
atender el estado de | ¢ Validar el cumplimiento de los

emergencia procedimientos para asegurar el
declarado. registro de las donaciones de
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Grupo Alfa Director(a) Crédito Publico

Grupo Bravo Subdirector(a) de Operaciones

Grupo Charlie
Nivel de alerta

Subdirector(a) Gestion y Negociacion

Anaranjada LOE

e Validar el acuerdo la normativa legal.
cumplimiento de los
procedimientos para
asegurar el registro
de las donaciones de
acuerdo la normativa
legal.

Tesoreria Nacional

Responsable de realizar el registro de la Cuenta Unica donde se manejan los
recursos procedentes de los cooperantes.

Tesoreria Nacional

Grupo Alfa Tesorero(a) Nacional

Grupo Bravo Subtesorero(a) de Operaciones

Grupo Charlie ' Jefe de Departamento de Operaciones de Caja
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Administrar la Cuenta | e Administrar la Cuenta Unica y

Actividades

Unica y las cuentas
secundarias de acuerdo
al decreto emitido por
el Congreso de la
RepuUblica por el estado
de emergencia.

Liquidacion de  los
pagos con base al
acuerdo emitido por el

las cuentas secundarias de
acuerdo al decreto emitido
por el Congreso de Ila
Replblica por el estado de
emergencia.

Liquidacion de los pagos con
base al acuerdo emitido por el
estado de emergencia.

estado de emergencia.

Contabilidad del Estado

Responsable de brindar apoyo técnico para el registro contable de los recursos
financieros destinado a las Instituciones del Sector Publico que atienden el estado
de emergencia.
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Contabilidad del Estado

Grupo Alfa Director(a) Contabilidad del Estado

Grupo Bravo | Subdirector(a) de Normativa

Grupo Charlie | Subdirector(a) Técnico Contable

Nivel de alerta Anaranjada Roja

e Apoyo técnico y | « Apoyo técnico y acompanamiento

acompanamiento a a Instituciones del Sector Publico
Instituciones del Sector para los registros contables en el

Actividades Plblico para los registros programa 94 para la atencién del
contables en el programa estado de emergencia declarado.

94 para la atencion del
estado de emergencia
declarado.

Bienes del Estado

Responsable de brindar asesoria y asistencia técnica para el registro de la ejecucion
presupuestaria de las entidades del Sector PUblico no Financiero que atiendan el
estado de emergencia.

Bienes del Estado

Grupo Alfa Director(a) Bienes del Estado

Grupo Bravo Jefe(a) Departamento de Arrendamientos

Grupo Charlie Asistente de Analisis en Bienes Muebles.

Nivel de alerta Anaranjada Roja

e Asesoria y asistencia | ¢ Asesoria y asistencia técnica a las

técnica a las entidades del sector publico para
entidades del sector la identificacion de bienes
publico para la inmuebles del Estado en beneficio
identificacion de a los damnificados de acuerdo al
bienes  inmuebles estado de emergencia declarado.

Actividades del Estado  en

beneficio a los
damnificados, de
acuerdo al estado
de emergencia
declarado.
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Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles

Responsable de establecer y mantener el sistema de valuacion uniforme y registro
fiscal de los bienes inmuebles, en apoyo al estado de emergencia.

Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles
Grupo Alfa

| Director(a) Catastro y Avalto de Bienes Inmuebles
Grupo Bravo | Subdirector(a) Catastro y Avalto de Bienes Inmuebles
Grupo Charlie | Jefe(a) Departamento de Avaluos.

Nivel de alerta Anaranjada Roja

e Apoyo técnico y | « Apoyo técnico y acompanamiento
acompanamiento a las a las Instituciones del Sector
Instituciones del Sector Publico para realizar el registro
Publico para realizar el matricular y avallo de bienes
registro  matricular vy inmuebles en beneficio a los
avaluo de bienes damnificados de acuerdo al
inmuebles en beneficio a estado de emergencia declarado.
los damnificados de
acuerdo al estado de
emergencia declarado.

Actividades

Adquisiciones del Estado

Responsable de facilitar procesos, proponer y aprobar normativa en el ambito de su
competencia, procurando que las adquisiciones publicas se desarrollen en un marco
de transparencia, certeza, eficiencia y competencia, durante el estado de
emergencia.

Adquisiciones del Estado
Grupo Alfa Director(a) General de Adquisiciones del Estado
Subdirector(a) Contrato Abierto.
Subdirector(a) Normas Técnicas y Control
Anaranjada Roja
e Colocar etiqueta | ¢ Colocar etiqueta del estado de

Grupo Bravo
Grupo Charlie
Nivel de alerta

Actividades

correspondiente al estado
de emergencia declarado
en Guatecompras.

e Activar el modulo para
identificar los procesos de
contratacion y adquisicion
para atender el estado de

emergencia en Guatecompras.
Activar el modulo para
identificar los procesos de
contratacion y adquisicion para
atender el estado de
emergencia.

Implementar herramientas para

emergencia. registrar eventos bajo la
e Implementar modalidad de adquisiciones de
herramientas para acuerdo a casos de excepcion.
registrar eventos bajo la Implementar procedimientos
modalidad de para atender estados de
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Adquisiciones del Estado

Grupo Alfa Director(a) General de Adquisiciones del Estado

Grupo Bravo Subdirector(a) Contrato Abierto.

Grupo Charlie Subdirector(a) Normas Técnicas y Control

Nivel de alerta Anaranjada Roja
adquisiciones de acuerdo Calamidad Pulblica, donde las
a casos de excepcion. compras deben ser puUblicas a

e Apoyo técnico a los través del Sistema

procesos de contratacion Guatecompras.
de las Instituciones del | ¢ Apoyo técnico a los procesos de
Sector Publico que contratacion de las Instituciones
atienden el estado de del Sector Publico que atienden
emergencia. el estado de emergencia.

Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

Responsable de brindar asistencia y asesoria técnica de acuerdo al estado de
emergencia a las municipalidades, mancomunidades, dependencias y empresas
municipales, en aspectos relacionados con la administracién financiera municipal.

Asistencia a la administracion financiera municipal
Director(a) de Asistencia a la Administracion Financiera

Municipal

Grupo Alfa

Subdirector(a) de Asistencia a la Administracion Financiera

Municipal
Grupo Charlie Jefe(a) Departamento de Analisis y Evaluacion.

Grupo Bravo

Nivel de alerta Anaranjada
e Apoyo técnico y | « Apoyo técnico y acompanamiento
acompanamiento a los a los Gobiernos Locales,
Gobiernos Locales, mancomunidades, dependencias
mancomunidades, y empresas municipales, en la
Actividades dependencias y empresas administracion financiera
municipales, en la municipal relacionada con el
administracion financiera estado de emergencia declarado.
municipal relacionada con
el estado de emergencia
declarado.

Seccion de Logistica

Es la responsable de proveer instalaciones, servicios, materiales y el personal que
operara el equipo y los sistemas informaticos necesarios para atender el evento.
También se encargara de la administracion de inventarios y de coordinar el
transporte terrestre, aéreo y maritimo para el traslado de equipo con los sistemas
informaticos necesarios y recurso humano para su operacion.
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Seccion de logistica

Grupo Alfa

Viceministro(a) de Administracion Interna y Desarrollo de
Sistemas

Grupo Bravo

Director(a) de Asuntos Administrativos

Grupo Charlie

Nivel de alerta

Actividades

Mantener en buen
estado los vehiculos
que estan a disposicion
del MINFIN para una

posible utilizacion
externa.
Verificar la

disponibilidad de los
sistemas informaticos
del MINFIN.

Identificar las posibles
amenazas y riesgos a la
continuidad de |la
operacion de los
sistemas informaticos
del MINFIN y apoyar a
definir la mitigacion de
los mismos.

Monitorear la
vulnerabilidad vy los
efectos de las
amenazas y

comunicarlo a las
secciones
correspondientes.

Director(a) de Tecnologias de la informacion
Anaranjada Roja

Coordinar a través de los
enlaces los vehiculos que estén
a disposicion para su posible
utilizacion en la emergencia.
Tener a disposicion el recurso
material necesario para cubrir
la emergencia.

Mantener en buen estado los
vehiculos que estan a
disposicion del MINFIN para
una posible utilizacion
externa.

Verificar la disponibilidad de
los sistemas informaticos del
MINFIN.

Identificar las posibles
amenazas Yy riesgos a la
continuidad de la operacion de
los sistemas informaticos del
Ministerio y apoyar a definir la
mitigacion de los mismos.
Monitorear la vulnerabilidad y
los efectos de las amenazas y
comunicarlo a las secciones
correspondientes.

Comision de Transporte

Es el responsable de apoyar con el servicio de transporte y combustible
correspondiente, servicios, mantenimiento y reparacion de vehiculos y otro equipo

de apoyo a la situacion.
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Gestion de transporte

Grupo Alfa

Sub director de Servicios Generales

Grupo Bravo

Coordinador de Operaciones de la Direccion de Asuntos

Administrativos

Grupo Charlie

Actividades

Técnico de Transportes de

Administrativos

Establecer un inventario
de vehiculos a disposicion
para cualquier necesidad.
Contar con la cantidad
necesaria de pilotos y
combustible para la
emergencia que lo
amerite.

Monitorear los vehiculos
del MINFIN para una
eventual intervencion o
necesidad.

Nivel de alerta Anaranjada Roja

la Direccion de Asuntos

Poner a disposicion los recursos
con los que cuenta el MINFIN a
requerimiento del COE.

Gestion de Equipo

Responsable de la planificacion, programacion y dotacion de recursos, materiales y
compras del equipamiento necesario para el funcionamiento institucional previo a
la activacion del PIR.

Gestion de Equipo

Grupo Alfa

Sub Director(a) Administrativo Financiero (DAA).

Grupo Bravo

Jefe del Departamento Administrativo Financiero (DAA)

Actividades

Identificar los recursos
materiales 'y  equipo
necesario para cubrir el
estado de emergencia
declarado.

Grupo Charlie Jefe del Departamento Administrativo Financiero (DTI
Nivel de alerta Anaranjada Roja

Disponer del recurso material
necesario para cubrir el estado
de emergencia declarado.
Apoyo técnico en la adquisicion
de equipo informatico para la
prestacion de los servicios.

Gestion de Informatica

Responsable de administrar los recursos informaticos y sistemas en atencion al

estado de emergencia.

T
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Gestion Informatica

Grupo Alfa

Subdirector de Administraciéon, infraestructura y base de
datos.

Grupo Bravo

Subdirector de Analisis, disefio, y control de calidad.

Grupo Charlie

Nivel de alerta

Actividades

Verificar la disponibilidad
de los sistemas
informaticos del MINFIN.
Monitorear la
vulnerabilidad de los
sistemas de acuerdo a los
efectos de las amenazas y
comunicarlo a las
secciones
correspondientes.

Subdirector de Desarrollo de sistemas.

Anaranjada Roja

Verificar la disponibilidad de los
sistemas informaticos del MINFIN.
Apoyo técnico en la adquisicion
de equipo informatico para la
prestacion de los servicios.
Monitorear la vulnerabilidad de
los sistemas de acuerdo a los
efectos de las amenazas vy
comunicarlo a las secciones
correspondientes.

Secciéon de Administracion y Finanzas

e Responsable de supervisar la efectiva y transparente gestion financiera
relacionada con el estado de emergencia decretado por el Congreso de la
Republica; en igual forma revisa la disponibilidad presupuestaria y financiera de
cada una de las unidades ejecutoras, que atienden a las comisiones de cada
seccion; en igual forma Identifica el Recurso Humano calificado, e idoneo
necesario y disponible para la atencion al estado de emergencia declarado.

Seccion de administracion y finanzas
Viceministro(a) de Transparencia Fiscal y Adquisiciones del
Estado

| Director(a) Financiero

| Subdirector(a) Financiero
Anaranjada

Grupo Alfa

Grupo Bravo
Grupo Charlie
Nivel de alerta

Actividades

Supervisar la efectiva y
transparente gestion
financiera relacionada
con el estado de
emergencia declarado.

Revisar la disponibilidad
presupuestaria y
financiera de cada una de
las unidades ejecutoras,
que atienden a |las
comisiones de cada
seccion.

Roja
Supervisar la
transparente gestion financiera

efectiva y

relacionada con el estado de
emergencia declarado.
Revisar la disponibilidad

presupuestaria y financiera de
cada una de las unidades
ejecutoras, que atienden a las
comisiones de cada seccion.
Asesorar a las unidades
ejecutoras en los requerimientos
de las modificaciones.

Pag. 33 de 41




Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Publicas

Seccién de administracion y finanzas
Viceministro(a) de Transparencia Fiscal y Adquisiciones del

Estado
| Director(a) Financiero
Subdirector(a) Financiero

Grupo Alfa

Grupo Bravo
Grupo Charlie

Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Asesorar a las unidades
ejecutoras en los

requerimientos de las
modificaciones.

Coordinacion de Recursos Financieros

Responsable de todos los aspectos financieros del analisis de los costos de los
eventos y de las supervisiones de las comisiones de cada seccion.

Coordinacion de Recursos Financieros

Grupo Alfa | Subdirector(a) Administrativa Financiera Interna (DF)
Grupo Bravo Subdirector(a) Obligaciones del Estado a cargo del Tesoro
Grupo Charlie Jefe del Departamento de Administracion Financiera (DF
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Revisar la disponibilidad | ¢ Revisar la disponibilidad
presupuestaria y presupuestaria y financiera de

financiera de cada una de cada una de las wunidades

Actividades

las unidades ejecutoras.

e Asesorar a las unidades

ejecutoras en los
requerimientos de las
modificaciones.

ejecutoras, que atienden a las
comisiones de cada seccion.
Asesorar a las unidades
ejecutoras en los requerimientos
de las modificaciones.

Recurso Humano

Responsable de poner a disposicion al Recurso Humano capacitado para brindar
asistencia en atencion al estado de emergencia declarado.

- 0 a 0
DO Alfa Directo de Re 0 ano
DO D U D Cl - U e[S c 0 de Re U 0
DO a e bdirecto de Desarrollo de Re 0 ahno
Nivel de alerta Anaranjada Roja
e Identificar el Recurso | e Identificar el Recurso Humano
Humano calificado, e calificado, e idoneo necesario y
R e iq()neo. necesario y disponible para la. atencién al
disponible para la estado de emergencia declarado.
atencion al estado de
emergencia declarado.

T
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Sistema de Alerta

La alerta es establecida por el coordinador de la Junta y Secretaria Ejecutiva de
CONRED para las alertas institucionales y por el Consejo Nacional para la Reduccion
de Desastres, para las alertas publicas segun los articulos 91 y 92 del Acuerdo
Gubernativo 49-2012 Reglamento de la Ley de CONRED Decreto 109-96.

Gradualidad de alerta por colores

La gradualidad de alerta es la condicion que rige las actividades que debe
desempenar el personal de la institucion y los enlaces interinstitucionales. Para las
alertas publicas, son las acciones que debe tomar la poblacion en general de un
sector territorial determinado, de acuerdo a lo establecido por el Consejo Nacional
para la Reduccion de Desastres.

EL PNR lo establece de la siguiente manera:

Gradualidad alertas institucionales (incluye regional, departamental vy
municipal):

Nivel (Color) Accién Activa COE

Estado de vigilancia, monitoreo continuo de
fenomenos hidrometeoroldgicos, geologicos, socio-
organizativos, Materiales Peligrosos y sanitarios,
como la preparacion en gestion del riesgo a
coordinadoras en sus diferentes niveles.

Se establece vigilancia y monitoreo continuo de
fenomenos hidrometeoroldgicos, geoldgicos, socio-
organizativos, Materiales Peligrosos y sanitarios
basados en la emision de una alarma que indique la NO
posibilidad a corto plazo de afectacion en una o
varias zonas del territorio nacional, asi mismo
referente a la preparacion de recursos disponibles
para la atencion de una emergencia o desastre.
Estado de vigilancia, monitoreo y atencion de
fenomenos hidrometeoroldgicos, geoldgicos, socio-
organizativos, Materiales Peligrosos y sanitarios que
en base a un aviso de afectacion para una o varias
zonas del territorio nacional, generando la
movilizacion de recursos para la atencion vy
administracion de la respuesta a la emergencia o
Desastre.

Amarillo

Anaranjado
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Nivel (Color) Accion Activa COE

Estado de vigilancia, monitoreo, de fenomenos
hidrometeoroldgicos, geolodgicos, socio-

organizativos, Materiales Peligrosos y sanitarios que
afectan en magnitudes mayores una o varias zonas
del territorio nacional generando la disposicion
total de los recursos para la atencion y
administracion de la respuesta a una emergencia o
Desastre.

Gradualidad alertas publicas

Nivel (Color) Accidn

Preparacion de recursos (mochila de 72 horas) Mantener MONITOREO
permanente de informacion oficial que emiten las autoridades
(nacionales, departamentales, municipales y locales) sobre la
Gestion Integral del Riesgo a través de los medios de comunicacion
disponibles en cada region del pais.

Posibilidad de afectacion de un evento adverso, esta puede ser por
estacionalidad (invierno, sequia entre otros) y por ser un evento
subito (materiales peligrosos, socio organizativos) los ciudadanos
deben atender las RECOMENDACIONES que brindan las autoridades
(nacionales, departamentales, municipales y locales) sobre el
evento monitoreado.

Amarillo

Situacion en que es inminente la afectacion de un evento adverso en
el territorio, atender las INSTRUCCIONES de las autoridades
(nacionales, departamentales, municipales y locales) sobre
actividades de prevencion y preparacion ante una emergencia.

Anaranjado

Estado de emergencia por la afectacion de un evento adverso que
afecta al territorio, atender las DIRECTRICES de las autoridades
(nacionales, departamentales, municipales y locales) de respuesta a
emergencias, evacuacion, suspension de labores, entre otras.
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Acronimos

Acrénimo

Significado

COE Centro de Operaciones de Emergencia
CONRED Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres.
CoviD Enfermedad del coronavirus.
DAA Direccion de Asuntos Administrativos.
DF Direccidn Financiera.
DIPLANDI Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional.
DDRRHH Direccidn de Recursos Humanos.
DTI Direccion de Tecnologias de la Informacion.
Comision  Presidencial de Gestion Publica Abierta
GPAT .
Transparencia.
MINFIN Ministerio de Finanzas Publicas
PIR Plan Institucional de Respuesta.
PNR Plan Nacional de Respuesta.
SCi Sistema de Comando de Incidentes.
SEGEPLAN Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.
SE-CONRED Secreta'r,la Ejecutiva de la Coordinadora Nacional para la
Reduccion de Desastres.
SIME Sistema Integrado de Manejo de Emergencias

Sistema CONRED

Sistema de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de

Desastres.

Situacion RED

Situacion RED: Situacion de Riesgo, Emergencia o Desastre.

T
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Anexos

Directorio Telefonico:

Sara Leticia Dighero sdighero@minfin.gob.gt 11811

Veronica Janeth de Pellecer vpellece@minfin.gob.gt 11800

Cynthia Valenzuela cvalenzuela@minfin.gob.gt 11820

Gabriela Sarai Barrera Salvatierra sbarrera@minfin.gob.gt 11836

Vilma Leonor Palacios Gémez vpalacios@minfin.gob.gt 11861

Francina Hernandez fhernand@minfin.gob.gt 11818

Silvia lleana Girdn Castillo igiron@minfin.gob.gt 11853
Brenda Victoria Velasquez Boone bvelasquez@minfin.gob.gt 11851
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Elaboracion del PIR
Comité de Emergencias
MINFIN
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