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Introducéo

Este relatério foi organizado em conformidade com as disposicdes da Instrugao
Normativa CGU n.° 9 de 09/10/2018, e, ainda, em consonancia com a Instrugao
Normativa n.° 3 de 09/06/2017 do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da
Unido e com o Manual de Orientagbes Técnicas da Atividade de Auditoria Interna
Governamental do Poder Executivo Federal, e seu objetivo é demonstrar o desempenho
da UADIN no exercicio de 2018.

Ele se divide em trés capitulos:

e O capitulo “1. Anélise das auditorias internas” atende aos dispositivos dos incisos
, 1I, Il e IV do art. 17 da Instru¢do Normativa CGU n.° 9/2018.

e O capitulo “2. Balango das recomendacgdes” atende ao dispositivo do inciso VI do
art. 17 da Instrucdo Normativa CGU n.° 9/2018.

e O capitulo “3. Estado dos controles internos no IFSP” atende aos dispositivos
dos incisos V, VIl e VIl do art. 17 da Instru¢do Normativa CGU n.° 9/2018.

E esta acompanhado de anexos que detalham informacgdes citadas nos capitulos:

e Anexo 1. Quadro Demonstrativo das iniciativas previstas no PAINT
e Anexo 2. Atendimento das recomendagdes da UADIN

e Anexo 3: Atendimento do Plano de Providéncias Permanente da CGU/SP
e Anexo 4: Detalnamento das capacitagdes da equipe da UADIN

Em 2018, demonstra o presente relatério, a UADIN conduziu cinco auditorias internas,
gerenciou o atendimento de 196 recomendagdes e prestou apoio as atividades da CGU
e do TCU, além das demandas internas relacionadas com a Lei de Acesso a Informagéo
(LA).

Além disso, a UADIN promoveu a capacitagdo de seus integrantes e deu continuidade
ao avango da reorganizagao de seus procedimentos, internos e externos, iniciada no
exercicio de 2016.

Juntas, as realizacbes da UADIN apontam para a continua melhoria do servigo de
avaliacdo dos controles internos que ela entrega ao IFSP.



1. Analise das auditorias internas

A UADIN/IFSP iniciou 2018 com a previsdo de desenvolvimento de seis auditorias de
exercicios anteriores, sendo que sua estratégia e seus resultados estédo em processo de
reavaliacdo, tendo em vista a readequagdo aos novos marcos estratégicos e
regulatorios da UADIN, em processo de implantacéo a partir do exercicio de 2016.

N&o obstante, seu PAINT, elaborado e aprovado em 2017, com as atividades a serem
desenvolvidas no exercicio de 2018, previra o inicio de outras duas auditorias internas,
com 0s seguintes temas e cronograma:

Temalobjeto de auditoria interna Inicio Término

Elaborar e executar projeto de auditoria de verificagéo
de carga horaria do Pronatec (determinagao do Acérdao
TCU n° 1.006/2016) 03/2018 11/2018

20RL Funcionamento de Instituicdbes Federais de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica: Selecionar,
Elaborar e Executar projeto de auditoria um objeto
selecionado do tema definido. 06/2018 12/2018

Dos temas/objetos discriminados, a elaboragédo e execucdo de projeto de auditoria de
verificagdo de carga horéaria do Pronatec, prevista no PAINT/2018 por determinagéo do
Acérddo TCU n.° 1.006/2016 ficou prejudicada, tendo em vista a ndo realizagcdo do
programa no ambito do IFSP no exercicio de 2018. Desta forma, a auditoria prevista
nao necessitou ser realizada. Maiores informagdes sdo encontradas no Anexo 1.

A selecao do objeto de auditoria do tema 20RL Funcionamento de Instituicbes Federais
de Educagédo Profissional e Tecnoldgica ainda ndo foi realizada em virtude da
continuidade das demais iniciativas previstas, que demandaram tempo técnico da
equipe, inviabilizando o inicio da a¢do supracitada. O desenvolvimento dos trabalhos da
auditoria se dara no exercicio de 2019, conforme previsto no PAINT/2018.

Durante o exercicio de 2018, a UADIN deu andamento a continuidade das seis
auditorias internas que ja se achavam em processo e na redefinicdo de seus
procedimentos, com o cumprimento das acdes previstas no PAINT 2018. Nao obstante,
com as restricdes impostas pela delimitagdo da composicédo de sua equipe, além da
gama de atendimentos as necessidades propostas pela CGU e pelo TCU no exercicio,
sofreu enxugamento de suas horas de atividade, provocando novos impactos no
desenvolvimento das atividades como um todo.



E importante observar que, desde a publicaggo da Instrugdo Normativa CGU/MPOG n.°
01/2016, estd em andamento no IFSP a implantagdo da sua Gestdo de Riscos.
Conforme discriminado no Anexo 1, o mapeamento de riscos, bem como as
prerrogativas para sua gestdo, sera efetivado pelo Comité de Governanga, Integridade,
Gestao de Riscos e Controle, instituido no dmbito do IFSP através da Portaria n.° 936,
de 22/03/2018, o que ira promover, também, a definicdo pela matriz de selecdo de
riscos. A partir do mapeamento dos processos estdo sendo identificados diferentes
niveis de maturidade nos processos de governanga nas diferentes areas do Instituto
Federal. Entretanto, considerando as continuas ag¢des do IFSP para conscientizar seus
servidores sobre a seguranga de dados, servigos da Tl e informagbes na internet, foi
desenvolvida a analise de riscos para o PDTIC 2018-2020 do IFSP. Para a elaboragéo
da Anélise de Riscos do PDTIC 2018-2020 foi utilizado como referéncia o material do
Ministério do Planejamento — MP.

Os controles internos, aliados ao atendimento das recomendagdes emanadas da
Unidade de Auditoria Interna, da Controladoria Geral da Unido e do Tribunal de Contas
da Unido identificam, evitam e corrigem falhas e irregularidades, bem como minimizam
riscos relacionados aos processos relevantes para a consecucao dos objetivos do IFSP.
N&o obstante, séo objeto de constante revisdo, atualizagéo e melhoria, para que todas
as possiveis falhas e irregularidades sejam antecipadamente diagnosticadas, tratadas e
eliminadas, no sentido do cumprimento expresso de todos os preceitos legais
determinantes para a boa administracdo do ente publico.

Descricao das auditorias internas em andamento em 2018

Auditoria Interna n° 11/2014: Acompanhamento do Programa de Assisténcia Estudantil
Prevista em PAINT anterior, esta auditoria foi finalizada e seu relatério estd sendo
aprovado para publicacdo. A previsdo de publicacdo no exercicio anterior néo foi
possivel, devendo ser publicada no exercicio de 2019.

Auditoria Interna n°® 12/2014: Gestao Operacional - Gestao de Extensao (Pronatec)
Prevista em PAINT anterior, seu objetivo € avaliar os controles internos de amostra da
gestdo operacional da atividade extensdo no que se refere ao Pronatec (Programa
Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego). Estad em processo de reviséo para
adequacdo aos novos marcos estratégicos e regulatérios da UADIN, bem como para
adequacdo as necessidades da gestdo, no que se refere as recomendagdes que
poderiam ser geradas.



Auditoria Interna n° 02/2015: Gestao de Compras e Contratos — Coordenadoria de
Compras e Contratos e Coordenadoria Administrativa dos campi

Prevista em PAINT anterior, seu objetivo € avaliar os controles internos de amostra da
gestdo de compras e contratos executada pela Coordenadoria de Compras e Contratos
da Reitoria e pelas Coordenadorias Administrativas dos campus. Estad em processo de
reviséo para adequagao aos novos marcos estratégicos e regulatorios da UADIN, bem
como para adequagéo as necessidades da gestdo, no que se refere as recomendagoes
que poderiam ser geradas.

Auditoria Interna n° 08/2015: Gestao de Recursos Humanos - Concessao de Auxilio-
Transporte

Prevista em PAINT anterior, seu objetivo € avaliar os controles internos de amostra da
gestdo de recursos humanos no que se refere a concessao de auxilio transporte aos
servidores do IFSP. Estd em processo de revisdo para adequagdo aos novos marcos
estratégicos e regulatdrios da UADIN, bem como para adequagao as necessidades da
gestdo, no que se refere as recomendagdes que poderiam ser geradas.

Auditoria Interna n° 11/2015: Gestdao de Suprimentos de Bens e servigos — Processo
Licitagao, Dispensa de Licitagao e Inexigibilidade

Prevista em PAINT anterior, seu objetivo € avaliar os controles internos de amostra da
gestdo de suprimentos de bens e servigos no que se refere aos processos de licitagao,
dispensa e inexigibilidade. Esta em processo de revisdo para adequagdo aos novos
marcos estratégicos e regulatorios da UADIN, bem como para adequagdo as
necessidades da gestdo, no que se refere as recomendagdes que poderiam ser
geradas.

Auditoria Interna n° 01/2018: Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores Civis,
Empregados, Militares e seus Dependentes — Ressarcimento de Assisténcia a Saude

O objeto desta auditoria foi definido em 2017 (Ressarcimento de Assisténcia a Saude) e
o desenvolvimento dos trabalhos de auditoria foi iniciado em 2018, estando, ainda, em
andamento. Esta auditoria j& esta adequada aos novos marcos estratégicos e
regulatorios da UADIN, bem como as necessidades da gestdo, no que se refere as
recomendagdes que serdo geradas. Ndo obstante, passara pela reavaliacdo das novas
legislagbes publicadas, no que tange ao novo referencial técnico da atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal.
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2. Balango das recomendacdes

Em 2018, a UADIN gerenciou a revisdo do monitoramento de 196 recomendacdes
previstos em 11 relatorios de auditoria interna anteriores, e que ainda estdo em
andamento.

Os relatorios de auditoria interna com prorrogacao de gerenciamento para 2018 s&o os
seguintes:

RA n° 015/2010: Inventario anual fisico-financeiro dos bens imoéveis € moveis

RA n° 017/2011: Inventéario anual fisico-financeiro dos bens imdveis e méveis

RA n° 019/2011: Inventario anual fisico-financeiro dos bens imoéveis € moveis

RA n° 001/2012: Anélise da Gestdo de Patriménio com vistas a atender a

recomendagdo da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais

00190.500260/2010-71, referente a Denlncia n° 1631-74, postada em

21/01/2010, realizagao de inspecao in loco dos controles patrimoniais da Reitoria

e RA n° 003/2012: Anélise da Gestdo de Patriménio com vistas a atender a
recomendagdo da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais
00190.500260/2010-71, referente a Denlncia n° 1631-74, postada em
21/01/2010, realizagao de inspecao in loco dos controles patrimoniais da Reitoria

e Acordao TCU N° 3396/2013: Recomendacao a respeito do inventario do IFSP

e RAn°001/2013: Avaliagéo dos Processos Licitatorios de Dispensa de Licitacao,
Pregao, Concorréncia, Tomada de Preco e inexigibilidade

e RAN°001/2014: Gestdo Patrimonial: Cantina, Cooperativa, Papelaria, BB

e RA n° 001/2015: Anélise dos Processos de Suprimentos de Fundos, via cartdo
corporativo — Reitoria e Campus

e RAN°002/2015: Anélise dos processos de admisséo do IFSP

e RANn°003/2015: Gestdo Financeira: Adiantamentos de Diérias e Passagens

Todas as 196 recomendagdes foram revisadas e foi feito novo diagnostico acerca de
seus contetdos, no sentido de avaliar sua contemporaneidade com 0s novos marcos
regulatorios da atividade de Auditoria Governamental do Poder Executivo Federal. O
processo de revisdo ja estava em processo de finalizagao no inicio do exercicio, quando
foi publicado o novo MANUAL DE ORIENTACOES TECNICAS DA ATIVIDADE DE
AUDITORIA INTERNA GOVERNAMENTAL DO PODER EXECUTIVO FEDERAL,
baseado na Instrucdo Normativa n.° 3, de 09/06/2017, que aprovou o Referencial
Técnico da Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal.
Assim, a UADIN teve que revisar toda a sua estrutura e todo o direcionamento dos seus
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trabalhos em conformidade com as novas publicagoes, exigindo nova revisdo de todo o
trabalho em andamento. Novos estudos e novos treinamentos foram necessarios, o
contato com outras Auditorias Internas foi intensificado e todo o trabalho de aprendizado
de um novo patamar de conhecimentos foi exigido.

A UADIN esgotou suas horas técnicas nos trabalhos de atualizagdo de conhecimentos,
revisdo técnica de suas atividades e aprendizado dos novos conceitos a serem
implantados em regime de urgéncia.

Como terceira linha de defesa no propdsito de aumentar e proteger o valor
organizacional do IFSP, fornecendo avaliagéo, assessoria e aconselhamento baseados
em risco, a UADIN deve prestar servigos de avaliagdo e de consultoria com base nos
pressupostos de autonomia técnica e de objetividade. Seu trabalho deve ser
desempenhado com o propdsito de contribuir para o aprimoramento das politicas
publicas e a atuagao das organizagdes que as gerenciam. Os destinatarios dos servigos
de avaliagdo e de consultoria prestados pela UADIN s&o a alta administragéo do IFSP,
seus gestores e a sociedade. A UADIN deve apoiar o IFSP na estruturacao e efetivo
funcionamento da primeira e da segunda linha de defesa de sua gestao, por meio da
prestagdo de servigos de consultoria e avaliagdo dos processos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos. Os servicos de avaliagdo da UADIN
compreendem a analise objetiva de evidéncias pelo seus auditores internos com vistas
a fornecer opinides ou conclusdes em relagao a execugdo das metas previstas no plano
plurianual; @ execugdo dos programas de governo e dos orgamentos da Uniéo; a
regularidade, a economicidade, a eficiéncia e a eficacia da gestdo orgamentéria,
financeira e patrimonial no IFSP; e a regularidade da aplicagao de recursos publicos por
entidades de direito privado. Por natureza, os servigos de consultoria que podem ser
prestados pela UADIN representam atividades de assessoria e aconselhamento,
realizados a partir da solicitacdo especifica dos gestores publicos. Os servigos de
consultoria devem abordar assuntos estratégicos da gestdo, como os processos de
governanca, de gerenciamento de riscos e de controles internos e ser condizentes com
os valores, as estratégias e os objetivos da Unidade Auditada. Ao prestar servigos de
consultoria, a UADIN n&o deve assumir qualquer responsabilidade que seja da
Administragéo. Os trabalhos de avaliagdo dos processos de gestdo de riscos e controles
pelas UADIN devem contemplar, em especial, os seguintes aspectos: adequacao e
suficiéncia dos mecanismos de gestdo de riscos e de controles estabelecidos; eficacia
da gestao dos principais riscos; e conformidade das atividades executadas em relagéo a
politica de gestéo de riscos da organizagéo.
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Em sendo assim, todas as 196 recomendagdes ainda em andamento serdo, no
exercicio seguinte, concluidas com base neste novo formato regulatério. A UADIN
tomou a iniciativa de compilar as recomendagdes redundantes (recomendagdes que séo
idénticas a diversas unidades e pautadas em questdes administrativas e de
conformidade, além de possuirem carater de formalidade) em Nota Técnica destinada a
prover todos os gestores em recomendacado Unica, que ndo carega de monitoramento
constante. Entretanto, ndo deu andamento a divulgagdo das Notas Técnicas pela
necessidade de adequagdo a nova legislagdo. Esta iniciativa sera desenvolvida no
exercicio de 2019.

Dessa forma, permanecem no Anexo 2 o posicionamento das recomendagfes como
constou no RAINT anterior, ou seja: a) ndo houve nenhuma recomendacdo analisada
que tenha sido considerada plenamente atendida; b) 25 recomendagdes foram
analisadas e ainda consideradas como n&do atendidas; c) 2 recomendagdes ainda
permanecem como parcialmente atendidas; e d) 168 ainda estdo sob andlise e
processamento da UADIN. As recomendagdes da UADIN s&o importantes, pois levam
os gestores do IFSP a providenciar mudancas positivas em seus procedimentos.

Permanece, como discriminado nos RAINT dos exercicios de 2016 e 2017, a
necessidade de um maior aperfeicoamento da UADIN e do desenvolvimento de suas
atividades, adaptada a composi¢do de sua equipe, hoje restrita a apenas 3 (trés)
servidores. Como consequéncia dessa manutencdo, também no PAINT/2018 dois
objetivos mantém-se dedicados a adequar os procedimentos e as recomendagdes da
UADIN aos marcos profissionais e regulatorios que emergiram nos ultimos anos em
auditoria interna, mantendo-se, também, a expectativa de que a proporgdo de
recomendagdes atendidas aumente em fungao da redefinicdo de procedimentos assim
como do aprimoramento do contetdo das recomendacdes. Esta adequagao esta sendo
plenamente desenvolvida com os estudos e implantagdes das novas previsdes legais
publicadas pelos 6rgdos de controle, com o apoio total da alta gestdo do IFSP, que
apoia e defende plenamente as atividades da UADIN.

Paralelamente ao monitoramento das recomendacgdes de auditoria interna, a UADIN
também prestou apoio aos 6rgaos de controle exteriores ao IFSP (a CGU e o TCU).

O extrato do PPP (Plano de Providéncias Permanente) da CGU, que atualmente é feito
mediante acompanhamento do sistema Monitor, pode ser conferido no Anexo 3 deste
relatorio.

A UADIN prestou suporte ao atendimento de quatorze manifestagées do TCU. As
manifestagdes do TCU foram as seguintes:
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1. Oficio-Circular n.° 1/2018/DAJ/COLEP/CGGP/SAA-MEC (18/01/2018) e Oficio-
Circular n.° 16/2018/GAB/SETEC/SETEC-MEC (23/01/2018)

O IFSP foi notificado pelo MEC e pela SETEC-MEC acerca do Acérddo TCU-Plenario
n. 2729/2017, prolatado nos autos do Processo n.° TC 014.877/2017-1, que
recomendou ao Ministério da Educagao o seguinte: “9.9. Recomendar, com base no art.
250, inciso Ill, do Regimento Interno do TCU, ao Ministério da Educagdo que oriente as
Instituicbes Federais de Ensino Superior-IFES acerca da necessidade de: 9.9.1.
Divulgarem ao publico, em seus respectivos sitios na internet, as atividades vigentes de
ensino, pesquisa e extensdo dos professores, em consonancia com o art. 3° da Lei
12.527/2011; € 9.9.2. Instituirem norma que estabelega parametros a serem observados
por suas unidades académicas por ocasido da definicdo das disciplinas que cada
professor ministrara no periodo letivo, a fim de assequrar nivel razoavel de objetividade
e uniformidade nesse processo decisorio, em atengdo aos principios da eficiéncia e da
isonomia”. O IFSP tomou ciéncia do Acordao do TCU e estd dando andamento as
providéncias cabiveis.

2. Mensagem eletrénica (29/01/2019):

Encaminhada pela DINPLA (dinpla@tcu.gov.br) ao Magnifico Reitor do IFSP,
solicitando resposta a uma pesquisa em que os participantes auxiliardo a tomada de
decisbes de seu corpo técnico para priorizar e tornar mais efetivo o resultado de seus
trabalhos. A pesquisa tem por objetivo selecionar dentro de um enorme universo de
problemas, aqueles que deverdo ser priorizadas em seus trabalhos de fiscalizagéo.

3. Mensagem eletrénica (16/02/2018 e 27/02/2018):

Encaminhada pelo SISAC (sisac@tcu.gov.br) ao diversos 6rgaos federais, informa a
abertura de inscricdes para o evento Conclusdo da implantacdo do e-Pessoal na
Administracao Publica Federal, destinado aos Gestores da area de Pessoal e
Gestores de Controle Interno da Administragao Publica Federal, por meio do Instituto
Serzedello Corréa (ISC).

4. Oficio 1635/2018 - Acdrdao 2456/2018 (12/04/2018), reiterado pelo Oficio
2856/2018 (20/06/2018):

Encaminhado ao Chefe da Auditoria Interna, para adogdo das providéncias
permanentes, copia do Acordao 2456/2018 — TCU — Primeira Camara, Relator Walton
Alencar Rodrigues, prolatado na Sessao de 03/04/2018, que determina ao IFSP que, no
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prazo de trinta dias, submeta ao TCU, pelo SISAC, novo ato com a corre¢éo das falhas
apontadas no Ato de Admissdo da servidora interessada. O Ato foi devidamente
recadastrado no sistema E-Pessoal, ficando a disposi¢cao do TCU para nova apreciagéo
e registro.

5. Oficio 2496/2018-TCU/Sefip (30/05/2018):

Encaminhado ao Chefe da Auditoria Interna, notificando a ratificagdo, pelo Ministro
Edson Fachin, de liminar anteriormente deferida acerca de diversos mandados de
seguranga relacionados ao Acdrddo 2780/2016-TCU-Plenario (TC-011.706/2014-7),
com fulcro no art. 1.° da Lei 12.016/2009, anulando, em parte, o referido Acorddo em
relagdo a pensionistas associadas a Impetrante, mantendo-se a possibilidade de reviséo
em relagdo as pensoes cujas titulares ocupem cargo publico de carater permanente ou
recebam outros beneficios decorrentes da alteragcdo do estado civil, como a pensédo
prevista no art. 2017, inciso 1, alineas a, b e c, da Lei 8.112/90, ou a penséo prevista no
art. 74 c/c art. 16, I, ambos da lei 8.213/91, ou seja, pensdes por morte de conjuges.
Informa, no oficio, a pensionista do IFSP para a qual foi prolatada a decisdo do MS n.°
35.209. A copia do referido oficio e do MS 35.209 foi encaminhado ao Setor de Gestéo
de Pessoas para as providéncias cabiveis.

6. Acordao n.° 1251/2018-TCU-Primeira Camara (DOU de 01/03/2018):

O IFSP tomou ciéncia da publicagdo do referido Acordao no DOU, na data indicada
acima, que tratou do julgamento do Processo TC-019.546/2014-9 — Prestacdo de
Contas — Exercicio: 2013. Na oportunidade foram publicadas a necessidade de adogéo
de diversas medidas por parte do IFSP, conforme prolatado pelo Relator, Ministro Bruno
Dantas. O IFSP, cientificado que foi, deu andamento as providéncias necessarias para o
atendimento do contido no referido Acérdéo.

7. Oficio de Requisi¢ao 289/iGG2018-TCU/SecexAdministragao (05/06/2018):

O Tribunal de Contas da Unido - TCU informa que iniciou acompanhamento sobre a
situacdo de governanga e gestéo das organizagdes publicas federais - ciclo 2018. Esse
trabalho sera realizado por meio de questionario eletrénico que deve ser respondido até
o dia 02/07/2018. Disponibilizou link e codigo de acesso para a resposta ao
questionario, além de definir a viabilizagdo de contato com a equipe de levantamento a
metodologia de tratamento das informacgdes obtidas, com base nos artigos 22 e 23 da
Lei de Acesso a Informacao.
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8. Oficio n.° 1854/2018-TCU/SECEX-SP (20/07/2018)

O IFSP foi notificado pela SECEX-SP acerca do Acérddo 4629/2018-TCU-Segunda
Camara, prolatado na Sessao de 12/06/2018 pelo Relator Ana Arraes, nos autos do
Processo n.° TC 029.100/2016-0, que trata do processo de contas anuais do IFSP,
relativo ao exercicio de 2015. Encaminhou cépia do referido acordao, bem como da
Instru¢do que o fundamentou, para conhecimento, notadamente de seu item 1.10, para
que fosse dado conhecimento aos demais responsaveis arrolados na deliberacao, e,
igualmente, para que fossem adotadas, no prazo de 90 (noventa) dias, as medidas em
seu item 1.8, as recomendacgdes do item 1.9 e seus respectivos subitens. O IFSP tomou
as medidas necessarias para o atendimento integral do contido no referido Acérd&o.

9. Oficio n.° 1885/2018-TCU/SECEX-SP (23/07/2018)

O IFSP foi notificado pela SECEX-SP acerca do Despacho do Relator, Ministro Walton
Alencar Rodrigues, de 20/07/2018, proferido no Processo n.° TC 023.374/2018-7, que
trata da representagao formulada com fulcro no art. 113, § 1°, da Lei 8.666/1993 pela
empresa Ramos Sales Construtora e Comércio Eireli, acerca de supostas
irregularidades na concorréncia 1/2018, executada pelo IFSP. Foi determinada a oitiva
do IFSP, na pessoa do seu representante legal, nos termos do art. 276, § 3° do
Regimento Interno/TCU, nos termos propostos pela unidade técnica, para que se
manifestasse, no prazo de quinze dias, sobre as ocorréncias tratadas na representagéo.
Informou, ainda, que foi, igualmente, determinado no Despacho do Relator
cautelarmente ao IFSP, que suspendesse os procedimentos da Concorréncia 1/2018,
no estagio em que se encontrava, e desse conhecimento das providéncias adotadas ao
TCU. Anexou copia do referido despacho. O IFSP atendeu na integra todas as
recomendacdes prolatadas no referido despacho.

10. Oficio n.° 1886/2018-TCU/SECEX-SP (23/07/2018)

O IFSP foi notificado pela SECEX-SP acerca do Despacho do Relator, Ministro Walton
Alencar Rodrigues, de 20/07/2018, proferido no Processo n.° TC 023.374/2018-7, que
trata da representacdo formulada com fulcro no art. 113, § 1°, da Lei 8.666/1993 pela
empresa Ramos Sales Construtora e Comércio Eireli, acerca de supostas
irregularidades na concorréncia 1/2018, executada pelo IFSP. Foi solicitado ao
Magnifico Reitor que, no prazo de quinze dias, a contar do recebimento da referida
comunicagdo, com fundamento no art. 11 da Lei 8.443/1992, c/c o art. 157 do
Regimento Interno do TCU, comprovasse a SECEX a existéncia de licenga prévia
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ambiental para a realizagao da Concorréncia 1/2018. O IFSP atendeu na integra todas
as recomendacdes prolatadas na referida comunicacg&o.

11. Mensagem eletrénica (03/10/2018):

Encaminhada pelo SEMEC (semec@tcu.gov.br) ao diversos orgdos federais, informa
que o Tribunal de Contas da Unido esta adotando a Estrutura Internacional de Relato
Integrado do Conselho Internacional do Relato Integrado (IIRC) como base nas
diretrizes para elaboragéo do relatédrio de gestao de 2018 e de seu conteudo, conforme
estabelecido nos anexos Il e Il da Deciséo Normativa TCU 170/2018. Por conseguinte,
0 novo relatorio de gestdo de 2018 passa a ser um documento conciso, focado na
demonstracdo de alcance dos resultados, tendo a sociedade como destinatario
primordial. Convida os integrantes dos 6rgaos federais a participarem do evento “A
evolugao das contas anuais e o relato integrado” no dia 19/10/2018, das 14h30 as
17h00, no auditdrio do Instituto Serzedello Corréa, com transmissao via youtube.

12. Oficio 0024/2018-TCU/Adgecex (08/11/2018): Oficio encaminhado & SETEC-MEC
para divulgacdo entre todos os demais Orgdos do ministerio. A SETEC-MEC
encaminhou através do Oficio-Circular n.° 138/2018/GAB/SETEC/SETEC-MEC
(25/11/2018):

Solicita a colaboracdo da Assessoria Especial de Controle Interno para alertar o 6rgéao
ministerial acerca da data limite de 01 de dezembro do ano de 2018 para
encaminhamento de processos de tomada de contas especial (TCE), conforme
disposicao contida no art. 19-A da Instrugdo Normativa (IN) TCU n°® 71, de 28 de
novembro de 2012. A referida data se aplica aos processos cujo inicio de contagem de
prazo para instauracdo e para encaminhamento de tomada de contas especial, na
forma dos artigos 4°, §1° e 11 da IN TCU 71/2012, é anterior a publica¢do da IN TCU n°
76, 23 de novembro de 2016.

13. Continuidade das apuragées indicadas pelo TCU no Sistema E-Pessoal

O IFSP foi notificado, em 2017, que o TCU esta realizando trabalho de fiscalizagao do
tipo Acompanhamento (Registro Fiscalis n.° 217/2017), na forma do art. 241, |, do
Regimento Interno do TCU, decorrente de deliberagéo constante em Despacho de
12/06/2017 da Ministra Ana Arraes (TC 009.083/2017-0), com objetivo de apurar
indicios de irregularidades identificados a partir de criticas executadas de forma
continua nas folhas de pagamento do IFSP, bem como de acompanhar as providéncias
adotadas. Os indicios encontrados nas folhas do IFSP sdo disponibilizados através do
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sistema e-Pessoal do TCU, com pendéncias de esclarecimentos. Foi feita, desde o
principio, por parte do TCU, solicitagdo ao Titular de Auditoria Interna do IFSP que se
articulasse com os setores responsaveis pela apuragao dos indicios e promovesse 0
registro, no sistema e-Pessoal, dos esclarecimentos requeridos pela equipe de
fiscalizagdo. A UADIN continua seguindo os procedimentos disponibilizados pelo TCU
para o atendimento das diligéncias durante o exercicio de 2018. Tao logo novos indicios
sdo registrados no Sistema e-Pessoal, a UADIN faz a distribuicdo dos mesmos aos
respectivos responsaveis, que providenciam as respostas e consideragdes necessarias.

14. Sobreposigao de carga horaria - Pronatec

O IFSP foi notificado de que o Acdrddo TCU-Plenario n° 1006/2016, ao julgar o
processo TC 024.329/2015-0, determinou que as unidades de auditoria interna de
institutos e universidades federais incluam, nos seus planos anuais de auditoria interna,
acOes de auditoria interna voltadas a identificar e corrigir situagdes de sobreposi¢ao de
carga horaria de servidores que atuam no PRONATEC (Programa Nacional de Acesso
ao Ensino Técnico e Emprego — criado pelo Governo Federal do Brasil no dia 26 de
Outubro de 2011 com a sangao da Lei n° 12.513/2011, tendo como objetivos expandir,
interiorizar e democratizar a oferta de cursos de educagéo profissional e tecnolégica
para alunos brasileiros) e informem os resultados apurados nos respectivos relatérios
de gestdo anuais.

O IFSP, representado pela sua Unidade de Auditoria Interna, tomou ciéncia da decisao
do Acérdao n.° 1006/2016-TCU e deu andamento as providéncias cabiveis na ocasiao,
quais sejam: disponibilizou cdpia do referido Acorddo as areas envolvidas com os
programas do PRONATEC e, atendendo a determinagdo que Ihe cabia, inseriu a
previsédo da mencionada auditoria interna na programagéo de seus PAINT 2017, 2018 e
2019, no sentido de apurar, no desenvolvimento dos trabalhos do PRONATEC,
eventuais sobreposicoes de carga horéria e suas ramificagoes.

Porém, a elaboracao e execuc¢éo de projeto de auditoria de verificagdo de carga horaria
do Pronatec, apesar de prevista no PAINT/2018 por determinagéo do referido Acérdao,
restou prejudicada, tendo em vista a ndo realizagdo do programa no ambito do IFSP nos
exercicios de 2016 a 2018, motivados pela auséncia de repasse de recursos financeiros
de investimento para esta area. Desta forma, a auditoria prevista ndo pode ser
realizada, tendo em vista que houve a perda do objeto necessario ao desenvolvimento
dos trabalhos, motivo pelo qual ndo é possivel apresentar informacgdes acerca de agoes
de controle com vistas a identificar e corrigir situagdes de sobreposigao de carga horéria
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de servidores que, eventualmente, pudessem atuar nos cursos do PRONATEC, ja que
0s mesmos nao foram oferecidos.

Cumpre salientar que, uma vez ocorrendo o repasse de valores para a continuidade do
programa, as areas envolvidas e a Unidade de Auditoria Interna irdo atuar nos
processos do PRONATEC, no sentido de mitigar os riscos relacionados a possivel
sobreposigéo de carga horaria de servidores participantes dos trabalhos.

N&o houve, em 2018, outras deliberagdes do TCU que afetassem diretamente o IFSP.

N&o ha, até o momento, deliberagdes do TCU decorrentes do julgamento de contas
anuais de exercicios anteriores que estejam de qualquer forma pendentes de
atendimento.

Além do suporte ao atendimento de quatorze manifestacbes do TCU, a UADIN
providenciou o tratamento de recomendacées da CGU/SP. As manifestacdes da
CGU/SP, incluindo as relativas ao Plano de Providéncias Permanentes, foram as
seguintes:

e Oficio n.° 31/2018/GAB/CGU-Regional/SP/CGU/MTFC  (10/01/2018):
encaminhado ao Reitor do IFSP, apresenta os Auditores Federais de Finangas e
Controle da CGU/SP, Senhores Wylmar Duarte Nascimento e Reinaldo
Tibechrani Salgado que, sob a coordenacdo do primeiro, € em cumprimento a
programacdo estabelecida pela Ordem de Servico n® 201702549, realizaréo
exames de auditoria com a finalidade de analisar a politica de Educacdo a
Distancia na Unidade, no periodo de 10/01/2018 a 23/02/2018.

e Oficio-Circular n°® 50/2018/GAB/SETEC/SETEC-MEC (17/04/2018) : Refere-se
ao Aviso-Circular n° 2/2018/GM/CGU, de 09/03/2018 (Programa de Integridade
— Decreto n°® 9.203, de 22 de novembro de 2017): A SETEC-MEC, a pedido do
Assessor Especial de Controle Interno do Exmo. Sr. Ministro de Estado da
Educacéo, encaminhou ao IFSP o Aviso-Circular n° 2/2018/GM/CGU (1020508),
por intermédio do qual o Exmo. Sr. Ministro de Estado da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Unido, Substituto, expde a necessidade de implantacdo
do programa de integridade, no ambito da administracdo publica federal, em
consonancia com o artigo 20, do Decreto n° 9.203, de 22 de novembro de 2017.
Também a pedido daquele Assessor, informa que o Ministério da Transparéncia
e Controladoria-Geral da Unido (CGU), dando seguimento ao assunto, realizara,
em 25 de abril de 2018, no Auditério da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria
(Anvisa), em Brasilia/DF, o evento “Programas de Integridade — Regulamentagéo
do Decreto n° 9.203/2017”, sendo necessario que se realize inscricdo para
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participar do evento. Ocorrera ainda, oportunamente, capacitagédo em relagéo ao
objeto do normativo langado, a estruturagdo, implementagédo e monitoramento
dos programas de integridade, sendo de muita importancia para as areas
relacionadas ao programa de integridade da Administragao Publica.

Mensagem eletronica (07/05/2018): encaminhada aos Auditores Internos pela
Sra. Carolina Souto Carballido em nome de Integridade Publica — STPC/CGU,
solicitando o auxilio na implementagéo, nos respectivos drgdos e entidades, da
Portaria n.° 1089/2018, que trata dos programas de integridade.

Oficio n.° 9803/2018/Regional/SP/CGU (21/05/2018): Encaminha ao Magnifico
Reitor do IFSP o Relatério Preliminar n.° 2017.02549 (SEI n.° 0728803) da
auditoria relativa a analise da politica de EaD. Solicitou que os esclarecimentos
ou justificativas que o IFSP entender pertinentes fossem encaminhados de
maneira eletrénica a CGU no prazo maximo de 10 (dez) dias, sem prejuizo da
apresentacédo de outros documentos e/ou informagdes que, em decorréncia do
aprofundamento das apuragdes, sejam requeridos.

Mensagem eletrénica (04/06/2018): encaminhada pelo Sr. Marcelo Rezende
em nome de CGUSP-NACOR, informa que a Controladoria-Geral da Unido, por
meio de sua unidade regional no Estado de S&o Paulo, ira realizar o Curso de
Responsabilizagao de Pessoas Juridicas - Lei n° 12.846/13, nos dias 15 a 17 de
agosto, no Edificio do Ministério da Fazenda, Av. Prestes Maia, 733, sala 301,
auditério do 3° andar. Além das questdes atinentes a regulamentagéo da lei nos
Estados e Municipios, serdo debatidos tdpicos relevantes referentes a aplicagéo
da lei. O curso sera ministrado por servidores da Controladoria-Geral da Unido
que atuam diretamente com a matéria.

Mensagem eletronica (05/07/2018): encaminhada aos Auditores Internos pela
Sra. Roberta Nogueira Rechia, sob o titulo Proposta de Sensibilizacdo — IN
4/2018, informa que, em consonancia com o item 181 da IN CGU n° 3/2017, que
aprovou o Referencial Técnico da Atividade de Auditoria Interna Governamental
do Poder Executivo Federal, foi publicada a Instru¢do Normativa SFC n° 4, em
15/06/2018 (cujo conteudo foi disponibilizado em anexo a mensagem eletrénica),
dispondo sobre Sistematica de Quantificagdo e Registro dos Resultados e
Beneficios da Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo
Federal, aprovada na 7° reunido da Comissdo de Coordenacdo de Controle
Interno  (CCCI). Conforme estabelecido na sistematica, o Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU) disponibilizara sistema
para contabilizacdo dos beneficios da atividade de auditoria interna
governamental, que podera ser utilizado pelas UAIG ou integrado a eventuais
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sistemas ja existentes. Entretanto, enquanto néo houver sistema estruturado
para guarda dos registros, a consolidacdo ocorrera anualmente por meio de
encaminhamento pelas UAIG a CGU, até 18/01/2019, dos beneficios
contabilizados no exercicio de 2018.

Mensagem eletronica (22/08/2018): encaminhada aos Auditores Internos pela
Sra. Ana Claudia Zarat Tavares em nome de Secretaria Federal de Controle
Interno — Gabinete, informando que, tendo em vista os dispositivos da Instrugéo
Normativa SFC n° 03, de 09 de junho de 2017, relativos ao planejamento dos
trabalhos das Unidades de Auditoria Interna Governamental (UAIG), verificou-se
a necessidade de harmonizar e de orientar a operacionalizagdo do fluxo de
comunicagao, aprovagao e supervisao do Plano de Auditoria Interna de todas as
UAIG (6rgdos e unidades do Sistema de Controle Interno e Unidades de
Auditoria Interna). Desta forma, foi constituido grupo de trabalho com
representantes da SFC, das CISET e dos Centros de Controle Interno Militares,
visando a elaboragéo de minuta de Instru¢do Normativa destinada a dispor sobre
o tema. O grupo utilizou como referéncia o texto da Instrugdo Normativa CGU n°
24, 17 de novembro de 2015, e propds modificagdes com o objetivo de ampliar
seus destinatarios para todas as UAIG e de realizar a compatibilizagdo com os
principios, conceitos e diretrizes definidos na Instru¢do Normativa SFC n°
03/2017. Como decorréncia, apds a assinatura da nova Instrugdo Normativa, a
IN CGU n° 24/2015 sera revogada. Foi encaminhado minuta do novo normativo
para analise a apresentacdo de sugestdes.

Mensagem eletrénica (11/10/2018): encaminhada aos Auditores Internos e
outros érgdos da administracdo publica pela Sra. Renilda de Almeida Moura,
informando sobre a publicacdo da Instrugdo Normativa SFC n® 09, de 9 de
outubro de 2018, que dispde sobre o0 Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT) e
sobre o Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna (RAINT) das Unidades
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal (UAIG), em
observancia aos dispositivos do Referencial Técnico da Atividade de Auditoria
Interna Governamental do Poder Executivo Federal aprovado pela Instrugéo
Normativa SFC n° 03, de 9 de junho de 2017.

Oficio Circular n.° 164/2018/Regional/SP-CGU (09/10/2018): Encaminhou a
Nota Técnica n° 2190/2018/REGIONAL/SP referente ao cruzamento de
informacOes de servidores publicos federais com as informagdes de servidores
municipais e estaduais do Estado de S&o Paulo, que visou a identificar as
situagbes que podem configurar o descumprimento das disposi¢cdes normativas
relativas ao acumulo de cargos ou empregos publicos. Encaminhou, ainda,
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planilhas eletrénicas com os achados de auditoria referentes aos servidores do
IFSP e pediu providéncias. O IFSP devolveu as planilhas no prazo indicado, com
as informagdes pertinentes das providéncias adotadas.

Mensagem eletrénica (06/11/2018): encaminhada aos Auditores pela Sra.
Renilda de Almeida Moura, expediu convite para participar do Il Férum Nacional
de Controle, promovido pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) com o objetivo
de integrar as instituicbes de controle externo e interno das trés esferas da
federacdo e de todos os poderes, com vistas a: desenvolver atividades de
capacitagédo conjuntas; promover agdes de controle integradas, propor legislagao
sobre controle externo, compartilhar informagdes e divulgar e disseminar boas
praticas.

Oficio n.° 22667/2018/Regional/SP-CGU (14/11/2018): reporta-se ao Oficio n°
0712/2018-Uadin, de 31 de outubro de 2018, que encaminhou a CGU-
Regional/SP a proposta do Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT) do IFSP
relativo ao exercicio de 2019, para informar que, ap6s analise realizada,
conforme o artigo 7° da Instrugdo Normativa CGU n° 09, de 09 de outubro de
2018, identificou-se a necessidade de alguns ajustes na mencionada proposta de
PAINT, conforme a Nota Técnica n° 2913/2018/Regional/SP, encaminhada em
anexo ao oficio. O IFSP tomou conhecimento do conteudo da referida Nota
Técnica, acatou aos ajustes propostos pela CGU e providenciou a alteragédo do
PAINT, com reenvio a CGU, que registrou a sua aprovagao.

Oficio n° 23468/2018/Regional/SP-CGU (27/11/2018): encaminhado ao
Magnifico Reitor do IFSP, faz referéncia ao Relatério n°® 2014.11667 (anexado ao
oficio como Anexo 1), encaminhado ao IFSP mediante o Oficio n°
1460/2015/CGU-SP/CGU-PR, de 23 de janeiro de 2015 (anexado ao oficio como
Anexo ll), e solicita que as informagdes contidas no relatério sejam avaliadas
quanto a existéncia de dados sigilosos e que sejam indicados a CGU-
Regional/SP, em até 15 dias do recebimento do oficio, os trechos que se
enquadram nas hipoteses legais de sigilo, com a devida fundamentagao legal,
para que 0 mesmo possa ser publicado na internet pela CGU.

Oficio-Circular n.° 181/2018/GAB DS/DS/SFC-CGU (27/12/2018): encaminhado
ao Titular da Auditoria Interna do IFSP, faz referéncia ao Acérdao n.° 1178/2018-
TCU Plenario, resultado da avaliagdo do relatorio de auditoria realizada pelo
Tribunal de Contas da Unido, que teve como objetivo avaliar o cumprimento das
normas relativas a transparéncia na gestdo de recursos publicos no
relacionamento entre as fundagdes de apoio e as Instituicdes Federais de Ensino
Superior — IFES e os Institutos Federais — IF. Neste acdrddo foram emitidas
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determinagdes ao Ministério da Educacdo, Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdes e Comunicagdes e ao Ministério da Transparéncia e Controladoria-
Geral da Unido, sendo que, para este ultimo, fica determinado as UAIG que
incluam em seus planos anuais de atividades, por pelo menos quatro exercicios,
trabalhos especificos para avaliar o cumprimento pelas IFES/IF no
relacionamento com suas fundagbes de apoio e vice-versa dos requisitos
relativos a transparéncia na gestdo de recursos publicos. Seus resultados
deverao ser incluidos pelas IFES/IF no conteudo dos relatorios de gestao anuais.

e Mensagem eletronica (27/12/2018): encaminhada aos Auditores Internos pelo
Sr. Alexandre Ferreira de Macedo, reitera, conforme expediente eletrnico
encaminhado em julho/2018, que, enquanto ndo houver sistema estruturado para
guarda dos registros, a consolidacdo de Beneficios da Atividade de Auditoria
Interna Governamental do Poder Executivo Federal ocorrera por meio de
encaminhamento pelas UAIG a CGU, até 18/01/2019, dos beneficios
contabilizados no exercicio de 2018. Ressalta que, para o presente exercicio, a
obrigatoriedade de contabilizacdo pelas UAIG de beneficios financeiros ocorre a
partir de 10/12/2018, restando para o préximo ano, em 10/06/2019, a
obrigatoriedade de contabilizagdo de beneficios ndo financeiros. Entretanto, isso
ndo impede que cada Unidade de Auditoria antecipe a contabilizagcdo dos
beneficios financeiros e ndo financeiros tendo em vista a relevancia deste
indicador de resultado.

e Continuidade sobre o Plano de Providéncias Permanente em 2018: Através
do sistema Monitor, disponibilizado pela CGU, o IFSP deu atendimento as
recomendacgdes registradas no referido sistema. O detalhamento desta
consolidagao pode ser consultado no Anexo 3 do presente relatdrio.

Estado dos controles internos

Uma anélise consolidada do nivel de maturagéo dos controles internos do IFSP e uma
indicagdo precisa das areas de maior risco que ainda enfrentam desafios, podem ser
assim sintetizados:

1. As auditorias internas, até o momento, vinham focando mais na constatacao de
irregularidades em eventos pretéritos do que a avaliagdo do sistema dos
controles internos instalados para eventos futuros.

2. Os novos marcos regulatorios publicados em 2017 e 2018 denotam que as
atividades de auditoria interna governamentais devem passar por rigorosas
mudangas, com a implantagdo de controles e novas previsdes de atuagdes,
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alcangando um patamar de contribuicdo para o aprimoramento das politicas
publicas e de atuagdo das organizagdes que as gerenciam. Desta forma,
abortam-se as auditorias de conformidade, sendo invidvel que os auditores
internos gastem suas horas técnicas na verificacdo da aposi¢do de numeragéo
de paginas de processos ou na aposicdo de carimbos em documentos, e
promove-se as auditorias de gestao, principalmente focadas nos processos da
gestdo de riscos e controles, buscando sempre a adequagao e suficiéncia dos
mecanismos de gestdo de riscos e de controles estabelecidos, a eficacia da
gestdo dos principais riscos € a conformidade das atividades executadas em
relacdo a politica de gestéo de riscos desta organizagao.

3. A logistica do IFSP, com sua intensa expansdo fisica e estruturagao
administrativa, marcada por definicio de procedimentos, recrutamento de
servidores e abertura de unidades educacionais em diversas cidades provoca
um grande desafio na implantacdo desta nova politica de gestdo, exigindo da
auditoria reflexdo quanto aos pontos estruturais de seus trabalhos, para
atingimento de maturagdo do gerenciamento de riscos de toda a comunidade
interna do IFSP.

Dentro desse quadro, o que se pode afirmar com uma seguranga razoavel é que as
recomendagdes da UADIN nao refletiram irregularidades insanaveis em 2018, além dos
exercicios anteriores, e a maioria de suas recomendagdes originou mudangas positivas
de procedimentos no IFSP. Isso revela que, em geral, 0s encarregados da gestdo do
IFSP preocupam-se com a regularidade de suas atividades e tém forte interesse em
melhorar seus controles internos. Este ponto merece destaque, pois vai de encontro a
esta nova politica de identificagdo dos riscos, fortalecimento dos controles e
aprimoramento da gest&o.

Todavia, ndo ha como a UADIN pronunciar-se sobre os controles internos ou o nivel de
regularidade das atividades do IFSP que escaparam ao escopo das auditorias internas
realizadas, é claro. Pode-se afirmar, entretanto, que o aprimoramento das técnicas de
auditoria, conforme as novas previsdes legais, ampliard os conhecimentos da UADIN
foram do escopo de seus trabalhos, possibilitando seus trabalhos de avaliagdo e de
consultoria, previstos na Instru¢do Normativa n.° 03/2017.

O que também se pode afirmar, com base em uma anélise genérica dos controles
internos do IFSP, é que os riscos geralmente se concentram em operagdes
relacionadas com quatro acdes/atividades que a Lei Orgamentéria Anual habitualmente
prevé para o IFSP. Essas ag¢Oes/atividades costumam ser as seguintes:

24



e 20RG Expansdo e Reestruturacdo de Instituicbes Federais de Educacédo
Profissional e Tecnoldgica

e 20RL Funcionamento de Instituicdes Federais de Educagdo Profissional e
Tecnologica

o 2994 Assisténcia aos Estudantes das Instituicdes Federais de Educacédo
Profissional e Tecnoldgica

o 20TP Pessoal Ativo da Unido

Todavia, ainda ndo ha como pormenorizar os riscos por unidade administrativa € nem
por setor administrativo dentro de cada unidade administrativa.

Diante desse cenario, a UADIN tem praticado, como medidas iniciais de adequagao das
atividades do IFSP as prescrigdes legais e a um nivel de riscos equilibrado:

e O monitoramento das recomendagdes das auditorias internas

e O equilibrio entre o volume de auditorias internas em andamento e a dimensao
de sua pequena equipe

e O refinamento de sua matriz de selegéo de auditorias no PAINT

e O atendimento das novas especificagdes legais e a base na gestéo de riscos

A partir disso, a UADIN acredita que a mudanga gradual do foco de suas auditorias

internas ao longo de 2019, assim como ocorreu em 2016 e 2017, lhe permitira
consolidar uma atuagéo preventiva e estratégica.
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3. Outras atividades

Em 2018, além dos trabalhos descritos nos capitulos 1 e 2, a UADIN elaborou o RAINT
2017, emitiu parecer sobre o relatorio de gestdo 2017, capacitou sua equipe, e prop0s o
PAINT 2019.

Atualmente, a equipe da UADIN tem a composicéo a seguir:

1. Ocimar de Jesus Borges, contador em exercicio do cargo de Chefe da UADIN,
em atuacdo na coordenacao do setor, auditorias internas e intermediacdo com
orgaos de controle interno e externo

2. Carina Ribeira de Castro, auditora, em atuacdo nas auditorias internas

3. Alessandra Vaz Ferreira, auditora, em atuacdo nas auditorias internas

A UADIN investiu R$ 15.736,83 e completou 328 horas em capacitagdes em 2018 sobre
os temas: gestéo da qualidade e os novos desafios para as auditorias internas do MEC;
rumo a auditoria de qualidade; atuagéo da unidade de auditoria interna, dentre outros.

As capacitagbes, os valores investidos nelas e os integrantes da UADIN que
participaram de cada uma estéo detalhados no Anexo 4.

A UADIN também participou do atendimento ao Oficio de Requisi¢do 289/iGG2018-
TCU/SecexAdministragao, de 05/06/2018 Processo TC 015.268/2018-7, para auxilio no
preenchimento do TCU - Perfil de Governanga e Gestéo 2018 do IFSP.

A UADIN também prestou atendimento a CGU/SP no ato de sua auditoria em EAD
iniciada em 10/01/2018, com previsao de término em 23/02/2018, conforme Oficio de
Apresentacdo de equipe n.° 31/2018/GAB/CGU-Regional/SP/ICGU/MTFC, de
10/01/2018 - Auditoria Federal — Avaliagéo da politica de Educagao a Distancia (Ordem
de Servigo n.° 201702549), encaminhado pelo Superintendente da Controladoria
Regional da Unido no Estado de S&o Paulo, Sr. Carlos Candido de Mello ao Magnifico
Reitor do IFSP.

A UADIN, no exercicio de 2018, também prestou informacdes ao cidaddo, através da
Ouvidoria do IFSP, no ato de atendimento as solicitacdes geradas pela Lei de Acesso a
Informagao — LAl

Atendimento as solicitagées da Ouvidoria e Sala da Cidadania do IFSP, no que se
refere a pedidos de acesso a informacao referentes as atividades da UADIN:
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» Em 16/02/2018 foi solicitado pedido de acesso a informagdo, com a seguinte
indagacao: "Solicito os relatérios das auditorias internas ocorridas no ano de
2017.". A resposta foi encaminhada na data de 20/02/2018.

» Em 28/05/2018 foi solicitado pedido de acesso a informagdo, com a seguinte
indagacao: “Solicito as auditorias internas, juntamente com seus relatorios,
realizadas ao longo deste ano.”. A resposta foi encaminhada na data de
11/06/2018.

Em 2018 a UADIN gerou 26 (vinte e seis) solicitaces de auditoria, para atendimento
das demandas de suas auditorias em andamento e das solicitacées do TCU e da CGU.

Também em 2018 a UADIN recebeu 0 MANUAL DE ORIENTACOES TECNICAS DA
ATIVIDADE DE AUDITORIA INTERNA GOVERNAMENTAL DO PODER EXECUTIVO
FEDERAL, publicado pelo Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unio,
em 12/2017, que destina-se a orientar tecnicamente os 6rgaos e unidades que integram
o0 Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal (SCI) e as auditorias internas
singulares dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal (Audin) sobre os meios
de operacionalizar os contetdos constantes do Referencial Técnico. O referido manual
se propde a indicar formas de colocar em pratica os requisitos definidos, de modo a
contribuir também para uniformizar entendimentos e praticas, sem, contudo, restringir a
autonomia que cabe a cada UAIG no que tange a definicdo de seus métodos de
trabalho, sistemas e modelos. A UADIN empenha-se para que, no exercicio de 2019
esteja com suas atividades alinhadas aos preceitos deste Manual.

O PAINT 2019 foi desenvolvido pela equipe da UADIN do IFSP entre agosto e outubro
de 2018 com total aderéncia a antiga Instrugdo Normativa CGU n° 24/2015 e com o
proposito de programar mudangas que permitam a sustentabilidade da relevancia dos
servicos de auditoria interna para o IFSP. Porém, com a publicagcdo da nova Instrugéo
Normativa n.° 9 de 09 de outubro de 2018, que dispds sobre o PAINT e o RAINT das
UAIG do Poder Executivo Federal, em substituicdo a IN CGU 24/2015, a UADIN teve
que fazer alteragdes em sua composi¢do para adequagado a nova normativa. A CGU,
quando da analise do conteido do PAINT 2019 do IFSP fez sugestdes para sua
alteracdo e adequacao a IN 09, o que foi prontamente acatado pela UADIN.

A tabela abaixo mostra as etapas de desenvolvimento do PAINT 2018:

Tabela 1. Etapas do desenvolvimento do PAINT 2019
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Tarefas Prazo

Formacao da equipe 01/08/2018
Defini¢do do plano de trabalho 01/08/2018
Rever posi¢des do PDI 2014-2018 14/08/2018
Revisdo do diagndstico organizacional 21/08/2018
Reviséo da matriz SWOT e sua analise 28/08/2018
Revisdo do referencial estratégico 12/09/2018
Elaboragao e aplicagdo da matriz de riscos 02/10/2018
Defini¢do do plano de agdes 02/10/2018
Diagramacao do documento final 16/10/2018

Encaminhar a aprovacdo na CGU do documento

final PAINT 2019 31/10/2018
:I?:psrlgvagao do PAINT 2019 no Conselho Superior do 03/2019
Enviar PAINT 2019 aprovado a CGU 03/2019

Todas as etapas contaram com o trabalho colaborativo dos membros da UADIN, em
reunides conduzidas de acordo com as técnicas da construgéo participativa de
decisdes, 0 que fortaleceu o engajamento da equipe com a estratégia organizacional
resultante.

A secdo IV — Monitoramento, item 181 da IN 3, de 09/06/2017, prevé que as UAIG
devem adotar sistematica de quantificagéo e registro dos resultados e beneficios da sua
atuacdo, adotando principios e metodologia compativeis com regulamentacdo pelo
6rgéo central do SCI de modo a permitir consolidacdo. O inicio da referida consolidagdo
foi prorrogado pela CGU para 2019. Além disso, a Secao Il — Gestdo e Melhoria da
Qualidade da mesma IN prevé que a UAIG deve instituir e manter um Programa de
Gestao e Melhoria da Qualidade (PGMQ) que contemple toda a atividade de auditoria
interna governamental, desde o seu gerenciamento até o monitoramento das
recomendagdes emitidas, tendo por base os requisitos estabelecidos pelo Referencial
Técnico publicado, os preceitos legais aplicaveis e as boas praticas nacionais e
internacionais relativas ao tema. O programa deve prever avaliagdes internas e
externas, orientadas para a avaliacdo da qualidade e a identificacdo de oportunidades
de melhoria. As avaliagdes internas devem incluir o monitoramento continuo do
desempenho da atividade de auditoria interna e autoavaliagdes ou avaliagdes periodicas
realizadas por outras pessoas da organizagdo com conhecimento suficiente das praticas
de auditoria interna governamental. As avaliagdes externas devem ocorrer, no minimo,
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uma vez a cada cinco anos, e ser conduzidas por avaliador, equipe de avaliagéo ou
outra UAIG qualificados e independentes, externos a estrutura da UAIG. As avaliagbes
previstas neste item podem ser realizadas por meio de autoavaliagdo, desde que
submetida a uma validagado externa independente. Em todos os casos, é vedada a
realizagdo de avaliagOes reciprocas. As Avaliagdes internas e externas poderdo ser
conduzidas com base em estruturas ou metodologias ja consolidadas. A UAIG deve
definir a forma, a periodicidade e os requisitos das avaliagGes externas, bem como, as
qualificagdes minimas exigidas dos avaliadores externos, incluidos os critérios para
evitar conflito de interesses. Cabe ao Responsavel pela UAIG comunicar
periodicamente os resultados do PGMQ a alta administragao e ao conselho, se houver.
As comunicagdes devem conter os resultados das avaliagdes internas e externas, as
fragilidades encontradas que possam comprometer a qualidade da atividade de
auditoria interna e os respectivos planos de acgao corretiva, se for o caso. A UAIG
somente poderd declarar conformidade com os preceitos do Referencial Técnico
publicado e com normas internacionais que regulamentam a pratica profissional de
auditora interna se 0 PGMQ sustentar essa afirmagdo. A UADIN esta iniciando os
trabalhos necessarios na tentativa de implantar um programa adequado a sua estrutura
e a estrutura do IFSP, de modo a atender ao contido no Referencial Técnico publicado.
Haja vista que o tema demanda estudos complexos junto a alta administragéo, o
processo ainda esta em seus ritos iniciais.

Em vista de todas as mudancas, a UADIN encerrou 2018 em condigdes de aprimorar a
oferta do servigo de avaliagdo dos controles internos do IFSP.

Séo Paulo, 22 de margo de 2019

(Assinatura e carimbo
do titular da UADIN/IFSP)
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Anexo 1. Quadro demonstrativo das iniciativas previstas no PAINT/2017 (para
desenvolvimento no exercicio de 2018) e seus resultados e consideracoes:

Iniciativas previstas no PAINT/2017

Objetivos a serem alcangados

Resultados e Consideragoes

Organizar treinamento para a alta administragdo e demais
gestores, multiplicando os conhecimentos adquiridos no
treinamento de Gestao de Riscos e Controles Internos promovido
pela Secretaria Federal de Controle Interno, com base na
Instrugdo Normativa CGU/MPOG n° 01/2016

Ampliar a divulgagdo do gerenciamento de riscos a alta
administragao do IFSP, conscientizando sobre sua implantagéo
nas suas areas e setores.

As reunides previstas entre os setores para a implantagéo do
gerenciamento de riscos no ambito do IFSP estdo sendo
conduzidos pelo Escritério de Processos, que atua como
assessoria especial de gestdo de riscos e processos por meio da
portaria n.° 936/2018. Referida portaria instituiu o Comité de
Governanga, Integridade, Gestdo de Riscos e Controles do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
(CGIRC/IFSP). Na primeira fase foram mapeados e modelados
os processos. A UADIN acompanha e participa da referida
implantagdo como orientadora, sem que haja interferéncia na sua
independéncia. O objetivo previsto, pois, esta em andamento € a
acdo foi considerada como REALIZADA para o exercicio.

Finalizar a auditoria do objeto selecionado do tema "2004
Assisténcia Médica e Odontolégica aos Servidores Civis,
Empregados, Militares e seus Dependentes" relativo ao PAINT
2017.

Selecionar objeto de auditoria do tema "20RL Funcionamento de
Instituicdes Federais de Educagéo Profissional e Tecnologica"

Elaborar e executar projeto de auditoria para o objeto selecionado
do tema "20RL Funcionamento de Instituicbes Federais de
Educagao Profissional e Tecnologica"

Elaborar e executar projeto de auditoria de verificagéo de carga
horaria do PRONATEC (determinagdo do Acérddo TCU n°
1.006/2016)

Fornecer & alta administragdo uma avaliagéo do tema de auditoria
"20RL Funcionamento de Instituicbes Federais de Educac&o
Profissional e Tecnoldgica"

A previsdo da referida auditoria no PAINT 2017 foi trazida para
finalizagdo na execugdo do PAINT 2018 e estd em fase de
definicdo do objeto de auditoria, ndo tendo sido finalizada no
exercicio. Classificada como EM ANDAMENTO.

A selecéo do referido objeto de auditoria ainda n&o foi realizada
em virtude da continuidade das demais iniciativas previstas, que
demandaram tempo técnico da equipe, inviabilizando o inicio da
acdo. Iniciativa classificada como NAO REALIZADA, porém em
vias de atendimento.

Andamento prejudicado, por estar na dependéncia da iniciativa
anterior (selegéo do objeto de auditoria). Iniciativa classificada
como NAQ REALIZADA, porém em vias de atendimento.

A elaboragéo e execugéo de projeto de auditoria de verificacdo
de carga horaria do PRONATEC, apesar de prevista no
PAINT/2018 por determinagdo do referido Acérdéo, restou
prejudicada, tendo em vista a ndo realizagdo do programa no
ambito do IFSP nos exercicios de 2016 a 2018, motivados pela
auséncia de repasse de recursos financeiros de investimento
para esta area. Desta forma, a auditoria prevista ndo pode ser
realizada, tendo em vista que houve a perda do objeto necessario
ao desenvolvimento dos trabalhos, motivo pelo qual nao é
possivel apresentar informagdes acerca de agdes de controle




com vistas a identificar e corrigir situacdes de sobreposi¢ao de
carga horéria de servidores que, eventualmente, pudessem atuar
nos cursos do PRONATEC, j& que os mesmos n&o foram
oferecidos. Sem classificagéo, tendo em vista a perda do objeto.

Dar continuidade ao estabelecimento das rotinas dos trabalhos
de auditoria interna em manuais de procedimentos

Estabelecer rotinas de gerenciamento das atividades

Avaliar e dar parecer ao Relatério de Gestdo 2018 (Ano Base
2017)

Elaborar o PAINT 2018

Elaborar o RAINT 2017

Dar continuidade a adaptacédo dos procedimentos da UADIN aos
novos marcos estratégicos e regulatérios.

O manual de praticas de auditoria da UADIN esta em fase de
finalizagdo para a primeira versao. Iniciativa classificada como
REALIZADA.

As rotinas de gerenciamento das atividades do setor continuam
sendo definidas e implantadas, em constru¢éo pela equipe de
auditoria. Iniciativa classificada como REALIZADA.

O parecer de auditoria n.° 001/2018 foi acrescido ao Relatdrio de
Gestao 2018. Iniciativa REALIZADA.

Iniciativa REALIZADA.

Iniciativa REALIZADA.

Finalizar as auditorias ainda em andamento.

Avaliar e satisfazer pendéncias em acompanhamento dos
relatérios de auditoria e acérddos do TCU ainda em andamento

Adaptar auditorias e acompanhamentos em andamento aos
novos marcos estratégicos e regulatérios da UADIN/IFSP.

As auditorias em andamento estdo em fase de revisdo de seu
conteudo para adequagdo aos novos marcos estratégicos e
regulatérios e, ainda, ao atendimento das necessidades da
gestdo no que se refere as recomendagdes que poderiam ser
geradas. Iniciativa EM ANDAMENTO.

Todos os acérddos do TCU foram atendidos e os
acompanhamentos dos relatorios de auditoria passaram por
revisdo para transformagdo em notas técnicas e atualizagao de
recomendagdes aos novos preceitos legais. Iniciativa
PARCIALMENTE REALIZADA.

Dar andamento na elaboragdo de plano de comunicagdo com
clientes e interessados

Participar de reunides do Conselho Superior

Manter qualidade de atendimento das demandas da
Controladoria-Geral da Unido e Tribunal de Contas da Unido

Estruturar o relacionamento com os clientes e os interessados.

O plano de comunicagéo ja esta posto em andamento, sendo
aprimorado no atendimento as novas auditorias. Iniciativa EM
ANDAMENTO.

Iniciativa REALIZADA.

Em todos os atendimentos das demandas dos érgéos de controle
foi mantida a qualidade proposta. Iniciativa REALIZADA.

Participar do FONAI 2018 do primeiro semestre (40 horas
previstas para cada servidor)

Participar do FONAI 2018 do segundo semestre (40 horas
previstas para cada servidor)

Participar de 40 horas de capacitagdo em auditoria interna para
cada servidor, quando disponivel

Desenvolver um programa de capacitagéo.

Os integrantes da UADIN participaram do FONAI 2018 no
primeiro semestre. Iniciativa REALIZADA.

Os integrantes da UADIN participaram do FONAI 2018 no
segundo semestre. Iniciativa REALIZADA.

Os integrantes da UADIN participaram de cursos oferecidos que
totalizaram, no minimo, 40 horas. Iniciativa REALIZADA.

Observagdo: O quadro esta classificado pela relevancia dos trabalhos propostos.




Anexo 2. Atendimento de recomendacoes da UADIN

DESCRIGAO DOS TRABALHOS DE AUDITORIA INTERNA REALIZADOS DE ACORDO COM O PAINT 2018.

QUANTIDADE DE RECOMFNDAQ@ES EMITIDAS E IMPLEMENTADAS NO EXERCICIO ATUAL, BEM COMO AS VINCENDAS E AS NAO IMPLEMENTADAS
NA DATA DE ELABORAGAO DO RAINT, COM A INCLUSAO, NESTE CASO, DOS PRAZOS DE IMPLEMENTAGCAO E AS JUSTIFICATIVAS DO GESTOR.

LEGENDA PARA 0 ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO: IMPLEMENTADO / NAO IMPLEMENTADO / PARCIALMENTE IMPLEMENTADO / EM ANALISE PELA UADIN

) CAMPUS GUARULHOS
N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 015/2010 ) )
ESCOPO: INVENTARIO ANUAL FISICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEIS E MOVEIS
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
- 28451 Osciloscopio Digital MO 310 PROEP 1839. Apresentar a UADIN o resultado do Termo Circunstanciado n.° 23059.002486/2013, %
- 43966 Monitor LCD Preto - 717 FWY - 17 AOC para analise. Justificativa pendente. NAO IMPLEMENTADO
- 19185 Livro Motores Elétrico - Hemus. DIRETORIA GERAL
- 28564 TCP IP Basico e Continuidade em Redes - Lindenberg | Apresentar & UADIN o resultado do Termo Circunstanciado n.° 23059.002485/2013-88, =
Barros de Souza. para analise. Justificativa pendente. NAO IMPLEMENTADO
- 28635 Webdesinger Estrutura e Programagéo.
] CAMPUS GUARULHOS
- N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 017/2011 ) )
- ESCOPO: INVENTARIO ANUAL FISICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEIS E MOVEIS
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
- 186929 Livro  circuitos  eletrnicos  Autores:
Joseph A. Adminster editora Makron Books. Apresentar a UADIN o resultado do Termo Circunstanciado n° 23059.002485/2013-88, & %
- 19409-3 Livro  Dicionario  Escolar  Ingels | para analise. Justificativa pendente. GERENTE DE ADMINISTRAGAO NAO IMPLEMENTADO
Portugués VV Collins.




N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 019/2011

CAMPUS SERTAOZINHO

ESCOPO: INVENTARIO ANUAL FiSICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEIS E MOVEIS

CONSTATAGAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO

Bens patrimoniais sem a plaquetas de identificagéo.

Providenciar a fixagéo das plaquetas de identificagdes dos 84 bens patrimoniais, do
Campus Sertdozinho, e encaminhar as fotos a UADIN.

COORDENADORIA DE PATRIMONIO,
ALMOXARIFADO E MANUTENCAO

NAO IMPLEMENTADO

Bens patrimoniais considerados ociosos.

Encaminhar os resultados dos trabalhos realizados pela Comissdo de Desfazimento
dos Bens Inserviveis.

Bens patrimoniais néo localizados — 48 itens

Apresentar a UADIN a conclusdo dos processos de Termo Circunstanciado
Administrativo-TCA dos bens patrimoniais junto com os nimeros de tombo.

Falta de Controles dos Bens Patrimoniais recebidos em cessao e
comodato

Enviar a UADIN o Manual de Procedimento de Controles dos Bens Patrimoniais
recebidos em cessédo e comodato.

COORDENADORIA DE PATRIMONIO,
ALMOXARIFADO E MANUTENCAO

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO

Bens patrimoniais considerados ociosos.

Apresentar a UADIN os resultados da Comissdo de Desfazimento de Bens
Patrimoniais considerados antiecondmicos, irrecuperaveis, 0ciosos € recuperaveis.

DIRETORIA GERAL

NAO IMPLEMENTADO

N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 001/2012

REITORIA

ESCOPO: Analise da Gestao de Patriménio com vistas a atender a recomendagao da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais 00190.500260/2010-71, referente a Dentincia n® 1631-74, postada em 21/01/2010, realizacéo de

inspecdo in loco dos controles patrimoniais da Reitoria

CONSTATAGAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO

Termos de Responsabilidade desatualizado

Apresentar a UADIN os Termos de Responsabilidade em conformidade com o saldo
contabil.

COORDENADORIA DE PATRIMONIO

NAO IMPLEMENTADO

o ) . Apresentar @ UADIN a conclusdo do processo de desfazimento de n° DAREITORIA i
Bens patrimoniais considerados obsoletos e danificados. 23305.001225/2013-87. EM ANALISE NA UADIN
Falta de espago para guardar dos bens patrimoniais | Providenciar um espaco, reservado e adequado, para guardar os bens patrimoniais P
considerados 0ciosos. que foram colocados a disposi¢éo da Coordenadoria de Patrimonio da Reitoria. DIRETORIA ADMINISTRATIVA NAO IMPLEMENTADO
Austros te rein de o do it cu fo | LOSTIR  ESEo o WAKMG Fac o S SUIP L S5 | DRETORDESTEWASOE | 10 pLemENTADD
movimentacédo dos bens patrimoniais. ¢ pi-p INFORMACAO

considerarmos a recomendacéo atendida.

Bens patrimoniais considerados obsoletos e danificados.

Para o pleno atendimento da recomendagao, aguardaremos o término do processo de
desfazimento dos bens patrimoniais da Reitoria, quando a Coordenadora de
Patrimdnio da Reitoria devera encaminhar @ UADIN conclus&o dos trabalhos.

COMISSAO DE DESFAZIMENTO DA
REITORIA

NAO IMPLEMENTADO

Falta de norma de utilizagéo dos notebooks.

Interceder junto ao Comité de Tecnologia da Informagéo a apreciagéo da Norma de
Utilizagdo dos Notebooks, no qual estabelece regras e procedimentos para o adequado
gerenciamento da utilizagdo dos notebooks pertencentes ao IFSP.

REITOR DO IFSP

NAO IMPLEMENTADO




Apresentar & UADIN o controle de todos os veiculos oficiais pertencentes a Reitoria

junto com os respectivos Anexos Il - Mapa de Controle do Desempenho e Manutengéo COORDENADORIA DE TRANSPORTES

Falha nos controles dos veiculos oficiais. do Veiculo Oficial, Ill - Ficha de Cadastro de Veiculo Oficial e VIII - Termo de Vistoria, EM ANALISE NA UADIN
N R ; ” o DA REITORIA
conforme a Instrugdo Normativa n.° 03, de 15 de maio de 2008, do periodo de janeiro a
setembro de 2014.
CAMPUS SAO PAULO

N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 003/2012
ESCOPO: Analise da Gestao de Patrimdnio com vistas a atender a recomendacéo da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais 00190.500260/2010-71, referente a Denlncia n° 1631-74, postada em 21/01/2010, realizagao de
inspecdo in loco dos controles patrimoniais do Campus Séo Paulo.

CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO

Apresentar o cadastro da estrutura de localizagdo dos bens patrimoniais, de acordo
Termos de Responsabilidade dos bens patrimoniais | com a estrutura organizacional aprovada pelo Conselho Superior do IFSP, conforme

desatualizados. Resolugéo n.° 170, de 21 de setembro de 2010, para um efetivo controle da localizagao DIRETORIA ADMINISTRATIVA NAO IMPLEMENTADO
dos bens patrimoniais.
Termos de Responsabilidade dos bens patrimoniais A Coordenadoria de Patrimdnio ndo apresentou a UADIN os Temos de PARCIALMENTE
. Responsabilidade atualizados dos setores do campus, de acordo com a estrutura
desatualizados. organizacional aprovada pelo Conselho Superior. DIRETORIA ADMINISTRATIVA IMPLEMENTADO

A Coordenadoria de Patriménio ndo apresentou a UADIN a fixagdo das plaquetas de PARCIALMENTE
Bens patrimoniais sem as plaquetas de identificagdo — 10 itens. | identificagdes dos bens patrimoniais, para garantir uma maior confiabilidade ao IMPLEMENTADO
controle patrimonial, conforme relagéo abaixo:




Falta de controles dos veiculos oficiais.

Que os veiculos oficiais deverdo serem recolhidos em local apropriado, resguardados
com cuidado necessarios para evitar danos materiais, como exposicdo de ameacgas
climéticas e de arvores.

a) ASTRA - Placa DJP 0192 - Apresentar a UADIN a execugdo dos servicos de
polimento com cristalizagdo, as trocas de pneus e a justificativa com referéncia as
avarias que constam no veiculo oficial.

b) CORSA - Placa EEF 2228 - Apresentar a UADIN a utilizag&o do veiculo oficial que
esta sendo aproveitado para atender os novos campi.

c) CAMINHAO - Placa BVZ 5837 - Apresentar a UADIN o termo de transferéncia do
veiculo oficial para outro campus e as providéncias adotadas nos reparos dos pneus.
d) MICRO-ONIBUS - Placa EEF 2226 - Apresentar a UADIN a execugao dos servigos
de polimento com cristalizagdo e documento de comprovagéo da aquisi¢ao de um novo
extintor e a justificativa com referéncia as avarias que constam no veiculo oficial.

¢) ONIBUS SCANIA - Placa DJP 3256 - Apresentar a UADIN a execug&o dos servigos
de polimento com cristalizagdo e o comprovante da aquisi¢ao de logotipo do IFSP —
CAMPUS SAO PAULO.

f) PICK-UP - D20 - Placa CBG 0087 - Apresentar a UADIN o termo de transferéncia
da Pick-Up — tombo n.° 28692 para o Campus S&o Jodo da Boa Vista e o termo de
transferéncia do caminhdo do Campus Sdo Jodo da Boa vista transferido para o
Campus S&o Paulo.

- Que seja agilizada a adogéo de medidas visando a regularizagéo do Certificado de
Registro e Licenciamento do Veiculo - CRLV - Veiculo Oficial - Pick-Up — CBG 0087.

- Apresentar justificativa com referéncia ao excesso de quilometragem do veiculo oficial
para o percurso da Cidade de S&o Paulo a Cidade de Cubatéo, do dia 13/08/2013, de
1.464km percorrido.

g) CHRYSLER - Placa - CDV 0074 - Apresentar a UADIN adogédo de medidas para
sanar os problemas de manutencéo do veiculo oficial.

h) CORSA - Placa — BVZ 9872 - Apresentar a UADIN a conclus&o do processo de
desfazimento do veiculo oficial.

i) SPRINT - Placa BVZ 9102 - Realizar licitagdo para contratagcdo de servigos de
manutencéo preventiva, corretiva e assisténcia técnica para a frota dos veiculos oficiais
que pertence ao Campus Sao Paulo.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

NAO IMPLEMENTADO

Falta de atendimento as recomendagdes da UADIN.

O Diretor de Administragéo ndo acatou a recomendacéo emitida pela UADIN para
elaborar plano integrado de manutengéo e recuperagéo para todos os equipamentos
ou materiais permanentes em uso, objetivando o melhor desempenho possivel e uma
melhor longevidade.

DIRETOR GERAL

NAO IMPLEMENTADO

N.° DO RELATORIO: 001/2013

COORD. DE LICITACAO E COORD. DE CONTRATOS REITORIA E DOS CAMPI

ESCOPO: Avaliagdo dos Processos Licitatérios de Dispensa de Licitagdo, Pregdo, Concorréncia, Tomada de Prego e inexigibilidade

CONSTATAGAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO




BIRIGUI

CATANDUVA
As atas de realizagdo do pregdo ndo estavam assinadas pelo | Inclus@o das assinaturas do pregoeiro e da equipe de apoio na ata de realizagdo do CARAGUATATUBA EM ANALISE NA UADIN
pregoeiro e equipe de apoio, em diversos processos. pregéo, nos proximos processos licitatorios. CUBATAO
SAO JOAO DA BOA VISTA
Nos préximos processos licitatorios, seja cumprido rigorosamente o que consta no . .
Falta de comprovagéo da publicagdo do edital da licitag&o. artigo 21, da Lei n. 8.666/93, publicando avisos de licitagdo, no prazo e forma SAO PAULO EM ANALISE NA UADIN
determinados em lei.
BARRETOS
CARAGUATATUBA
N5o consta nos processos a publicacio do resultado da licitaco. | V@ Proximas licitagdes, cumprir rigorosamente o que consta no inciso XIl, artigo 21, CATANDUVA .
; P publicag 940: | 4o Decreto n.° 3.555/2000, ou seja, juntar, no respectivo processo, o comprovante da CUBATAO EM ANALISE NA UADIN
em diversos processos. = oo MATAO
publicagéo do resultado da licitagéo. . .
SAQ JOAO DA BOA VISTA
SAO PAULO
BARRETOS
As sugestoes de alterages, propostas pela Advocadia Geral da Que sejam observadas as sugestdes da AGU e, no caso de néo acatadas, justificarem COORDEQESS%IL/\-\G[I)\ETALIT([{:'BI'AAQOES E i
gg;z?at—agf:',urseiifgggi ?1% e(rl‘;tselgsggo foram acatadas e nem foi ho processo. CONTRATOS/REITORIA EM ANALISE NA UADIN
] P ’ SAQ JOAO DA BOA VISTA
SAO PAULO
BARRETOS
o } CATANDUVA
Falta de documentos obrigatdrios no ato da homologagéo. Observar o cumprimento dos artigos 27 a 31 e 43, para juntar a documentagéo CARAGUATATUBA EM ANALISE NA UADIN
referente a habilitagéo nas licitages nos préximos processos licitatorios. SAO JOAO DA BOA VISTA
SAO PAULO
Fazer juntar aos processos administrativos n.’s 23059.004679/2011-05, A i
Inexisténcia de ato de designagao dos fiscais de contratos. 23059.000611/2012-20 e 23059.004254/2011-98 as portarias de designagdes dos COORDENADORIA DE LICITACOES E EM ANALISE NA UADIN
o 0 CONTRATOS
fiscais de contrato referente aos Contratos n.°s 02/2012 e 05/2012.
- ; x Que sejam averiguados os descompassos de valores entre o contrato, a planilha de A )
Divergéncia de valores da planilha de custo, da homologagdo & custo e a homologagéo e também sejam regularizados. Apds apresentar a Unidade COORDENADORIA DE LICITACOES E EM ANALISE NA UADIN
do contrato. . A CONTRATOS
de Auditoria Interna as regularizagdes.
Nao foram evidenciados nos processos as publicacdes dos Observar o cumprimento do § Unico, do artigo 6.2, da Lei n.° 8666/93, para proceder a BARRETOS . i
P P ¢ publicagdo resumidamente do instrumento contratual celebrado na imprensa oficial COORDENADORIA DE LICITAGOES E EM ANALISE NA UADIN
contratos. e s
nos proximos processos licitatorios. CONTRATOS




Inobservancia das sugestdes de alteragéo sugeridas pela AGU

Que seja acatada as sugestdes de alteracdes propostas pela AGU ou justifique no

CATANDUVA

no contrato. processo o motivo da no aceitagéo. COORDENAg(C))m{\RIZ\E(I).ISCITAQOES E EM ANALISE NA UADIN
Fazer juntar aos processos administrativos das atas de Registro de Prego n.°s 48 e ~
Inexisténcia da publicagdo da Ata Registro de Prego. 66, de 2012, e cumprir com o que consta no artigo 13, do Decreto n.° 7892, de COORDENAggE!IARE\ECI)‘lSClTAQOES E EM ANALISE NA UADIN
23/01/2013 - Sistema de Registros de Pregos.
Falta de fiscalizagéo do contrato pelos fiscais designados. Averiguar o ndo cumprimento do contrato, dentro do lapso de tempo estipulado, e i
Fiscais de Contrato: Armando Traini Ferreira e Paulo Sergio apurar a responsabilidade de quem deu causa ao fato que impediu 0 cumprimento do SAO PAULO EM ANALISE NA UADIN
Baptista. prazo.
Inobservancia da clausula contratual quanto as condicées de
pagamento da fatura. Que observe a clausula contratual “Das Condigdes de Pagamento” e nos préximos & i
Fiscais de Contrato — Diego César Valente e Silva e Paulo contratos cumprirem rigorosamente com as clausulas contratuais. SAQPAULO EM ANALISE NA UADIN
Orlando R. kawachi.
Inexisténcia de comprovagdes dos recolhimentos trabalhistas. Mensalmente, fazer juntar aos processos administrativos, como condigao para o i
Fiscais de Contrato — Cristiano Donizeti Ferrari e Rodrigo pagamento da fatura, a copia da folha de pagamento dos empregados que prestam CATANDUVA EM ANALISE NA UADIN
Rainho Tanaka servicos, conforme previsto no Contrato n.® 018/2012.
. . " . O Fiscal de Contrato devera fazer acompanhamento tempestivamente dos prazos de
Inexisténcia de controle efetivo na prestacdo de servigos. entrega do material estipulado em contrato e exigir o cumprimento da entrega do % %
Fiscais de Contrato: Paulo Muniz de Avila Elizabeth Gouveia da S artoca do beodlo 6. amda. 1 ion tormpont o SAO JOAO DA BOA VISTA EM ANALISE NA UADIN
Silva Vanni — Campus Séo Jodo da Boa Vista e Marcio Augusto :)ervn;o_en rega do produto €, ainda, tomar mecioa tempestiva ao cumprimento 6os CARAGUATATUBA
Andrade de Pinho e Maria Dulce M. Alves. rocgd!mentos para abertura de processo administrativo do IFSP, evitando prejuizo
ao erério.
Apresentar a Unidade de Auditoria Interna (UADIN), os seguintes documentos:
- O diario de obras assinado e atualizado;
. . " . - O contrato de aditamento e de aditivos de prazo;
::nleX|gte(r110|aCdetcotnt.rcél:je.lefetlxo na plrgz stg(;ao de STG?."QOS' - A elaboragdo de Termo de Supresséo e Aditamento para adequagéo da planilha JACAREI EM ANALISE NA UADIN
Dlgﬁzgsio eAbrgE ralo: Eaiison Aparecido Bueno e fatiana licitada, apresentando assim as modificagdes realizadas devido as alteragdes do
’ projeto original;
- As providéncias junto a Prefeitura Municipal de Jacarei para a regularizagéo da
medigdo do terreno e das arvores com raizes expostas nas calgadas.
Fiscais de contrato para as devidas providéncias, apresentar a UADIN:
- A regularizagéo da numerag&o do livro Diario de Obras;
Inexisténcia de controle efefivo na prestagdo de servigos - A verificagdo e emiss&o de certificado estrutural das pegas, da estrutura pré-
/I-;igcais de Contrgt(l): IRiveIIi da Silva Pinto, Alexandre Kenchian e m/;) lgf; ?)%ragéo de Termo de Supressio e Aditamento para adequagdo da planilha DIRETORIA DEOIEETQESTRUTURA E EM ANALISE NA UADIN
risteu Gomes Tinini. lici . e . o -
icitada, apresentando assim as modificagdes realizadas, devido as alteragdes do
projeto original;
- O novo contrato de aditamento de prazo.
Rubricar em todas as folhas, que foram juntadas ao processo, de acordo com o item CARAGUATATUBA i
Auséncia de numeragao e rubrica nos processos. 5.2, do Anexo da Portaria Normativa n.° 05, de 19 de dezembro de 2002, da SAO PAULO EM ANALISE NA UADIN

Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia da Informag&o, do Ministério do




Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Que nos casos onde a compra for efetuada para diversos campi, ndo autuem em

COORDENADORIA DE LICITAGOES E

Falta de organizagdo adequada dos documentos . . p - . 7
administrativos. diversos processos. Que considere o nimero original do processo e seja aberto o CONTRATOS EM ANALISE NA UADIN
PROTOCOLADO.
Falta de providéncias do responsavel pelo acompanhamento da O Coordenador de Administragéo e Almoxarifado devera se atentar para a data da CARAGUATATUBA i
entrea dpe bens P P P entrega dos bens informando ao drgéo competente, para aplicagéo das sangdes COORDENADORIA DE EM ANALISE NA UADIN
9 ) cabiveis. ALMOXARIFADO DA REITORIA
N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 001/2015
ESCOPO: Analise dos Processos de Suprimentos de Fundos, via cartdo corporativo — Reitoria € Campus
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagao da modalidade de
suprimento de fundos, devidamente motivada, juntando 0 maximo de elementos que
justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagéo de servio pelo
Auséncia de justificativa aceitavel na compra por parte do processo normal. & & i
solicitante RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE EM ANALISE NA UADIN
' SUPRIMENTO DE FUNDOS
Que seja mais criteriosa a analise da prestagao de contas do suprimento de fundos e -
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em CAMPUS ARARAQUARA
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.
O processo devera estar numerado, na forma sequencial e rubricado, em todas as
Auséncia de numerag&o e rubrica no processo de Suprimento folhas que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria i
de Fundos. Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e EM ANALISE NA UADIN
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.




Falta de comprovagéo do recebimento de materiais, por meio
do “atesto”.

Providenciar a regularizagdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas. Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior
agilidade e eficiéncia, onde conste que o material/servigo foi recebido/prestado, sua
finalidade, data e assinatura.

. recebido material )
Foi 0 mencionado neste

prestado Servico
documento conforme empenho n°
Finalidade

Data: / /

Assinatura

DIRETOR-GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS ARARAQUARA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidades e urgéncias
na utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Que observe rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo de
compra com o cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as
informagdes/justificativas caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos
Itens | a lll, do artigo 45, do Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986, e que ndo possam
aguardar o processo normal, ou seja, realizar procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Que seja mais criteriosa a analise da prestacéo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF1 02.11.21.

Despesa incompativel com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Que observe rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo de
compra com o cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as
informagdes/justificativas caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos
Itens | a lll, do artigo 45, do Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986, e que ndo possam
aguardar o processo normal, ou seja, realizar procedimento licitatorio.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestac&o de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS AVARE

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN




Auséncia de pesquisa de preco de mercado

Realizar nos proximos processos a pesquisa de pregco com no minimo trés cotagdes,
de modo a aferir a adequacéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de numerag&o e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, em todas as
folhas que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

CAMPUS BARRETOS

EM ANALISE NA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidades e urgéncias
na utilizacdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Que observe rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagéo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou sgja, realizar procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Que seja mais criteriosa a analise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisi¢des, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacao de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

DIRETOR DE PROJETOS E OBRAS

Quando for elaborar o projeto memorial descritivo da cabine primaria de energia
elétrica das obras do IFSP, tenha toda a especificagdo técnica e executiva
necessarias para o perfeito funcionamento, evitando a contratagdo complementar por
meio de suprimento de fundos.

CAMPUS BARRETOS

EM ANALISE NA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagdo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitacédo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concessé&o consulte se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo
do agente suprido.

CAMPUS BARRETOS

EM ANALISE NA UADIN

Fracionamento de despesas, ou seja, aquisicdo de mesma
natureza funcional.

- Planeje as aquisicdes ou as contratagdes de servicos de modo a evitar a realizagao
de despesas que possam caracterizar fracionamento, tendo em vista o disposto no
artigo 2.° e § 2.° da Portaria MF n.° 95/2002.

CAMPUS BARRETOS

EM ANALISE NA UADIN




Auséncia de numerag&o e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

a) O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as
folhas que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Falta de comprovagéo do recebimento dos servigos, por meio
do “atesto”.

Conforme Macrofungdo SIAFI 02.11.21, item 11.3 “A comprovagéo das despesas
realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condigdes em que estas foram efetuadas, em comprovante original
cuja emiss&o tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerario e
compreendida dentro do periodo fixado para aplicagéo, em nome do 6rgdo emissor
do empenho”. Que se atentem aos préximos ateste e este deveré ser realizado por
outro servidor e nao pelo o proprio suprido.

CAMPUS BIRIGUI

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de juntada do comprovante de fransagéo do Cartao
de Pagamento do Governo Federal na prestagdo de contas do
suprimento de fundos.

Juntar ao processo de prestagao de contas, 0 comprovante de transagdo, a fim de
promover o confronto com os documentos que d&o suporte as despesas efetuadas no
periodo.

RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS.

Que seja mais criteriosa a andlise da prestagéo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

CAMPUS BIRIGUI

EM ANALISE NA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagéo do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a

solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovacéo
da concess&o consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagao da modalidade de Suprimento de Fundos.

A justificativa para a prestagao de servigos deve ser consistente e adequada, para
n&o torna o ato nulo e os gastos com Suprimento de Fundos caracterizam-se pelas
premissas de excepcionalidade e urgéncia, de atender as despesas que ndo possam
aguardar o processo normal, ou seja, € excegao quanto a ndo realizagao de
procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR-GERAL
Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitacdes para compra de materiais e/ou

CAMPUS BIRIGUI

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotacdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 - Plenario

EM ANALISE NA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles interos quanto a operacionalizagdo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitacéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concesséo consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

Auséncia de justificativa aceitdvel na compra por parte do
solicitante e despesas incompativeis com a excepcionalidade e
urgéncia na utilizagéo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utiizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de juntada da cpia da nota de empenho de anulagéo
na prestacdo de contas do suprimento de fundos.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungéo
SIAF102.11.21.

CAMPUS BOITUVA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia na organizagao dos documentos que fazem parte da
prestagdo de contas do suprimento de fundos.

Que os documentos pertinentes & prestagéo de contas do suprimento de fundos
deverao estar organizados por concessao, a fim de facilitar a analise do processo.
RESPONSAVEL PELA APROVA(;AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente 0 suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF1 02.11.21.
DIRETOR-GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestac&o de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS BOITUVA

EM ANALISE NA UADIN
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Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo

Formalize o processo de prestagéo de contas com toda a documentagéo exigida,
conforme preconiza os itens 11.4.10 e 11.05 da Macrofungao 02.11.22 — Suprimento
de Fundos, do Manual SIFI.

de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo EM ANALISE NA UADIN
corporativo. DIRETOR-GERAL
Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestagdo de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.
Observar nas proximas aquisicdes com os dados cadastrais registrados nos .
) N , documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou CAMPUS BOITUVA i
Preenchimento indevido do CNPJ do campus na nota fiscal seja, com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados EM ANALISE NA UADIN
cadastrais é necessario que seja feita carta de corregdo.
Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de .
Auséncia de pesquisa de prego de mercado. modo a aferir a adequag&o do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao EM ANALISE NA UADIN
principio da economicidade, conforme o Acérddo TCU 78/2010 — Plenario
RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS .
Que seja mais criterioso na analise da prestacéo de contas do suprimento de fundos EM ANALISE NA UADIN
e oriente 0 suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF102.11.21
Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacéo Formalize o processo de prestagéo de contas com toda a documentagéo exigida, .
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo conforme preconiza os itens 11.4.10 e 11.05 da Macrofungdo 02.11.22 — Suprimento EM ANALISE NA UADIN
corporativo. de Fundos, do Manual SIFI.
Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagéo do
Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos | suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a . EM ANALISE NA UADIN
ao servidor de férias solicitagao, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo CAMPUS BRAGANCA PAULISTA
da concesséo consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.
Observar nas proximas aquisigdes com os dados cadastrais registrados nos
Documentos fiscais inadequados para a comprovagéo de documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou EM ANALISE NA UADIN

despesas realizadas mediante suprimento de fundos.

seja, com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de corregao.
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Auséncia de justificativa aceitavel na compra por parte do
solicitante e as despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagéo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS.

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de numeragao e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o méaximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do govemo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que n&o possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

CAMPUS CAMPOS JORDAO

EM ANALISE NA UADIN
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Com relagao a analise da Prestagdo de Contas, ha de se
mencionar que o setor responsavel, ndo esta apreciando as
prestagdes de contas com o devido rigor, tanto é que foi
possivel constatar as incorrecdes descritas acima.

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAFI 02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS CAMPOS DE JORDAO

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestac&o de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de numerag&o e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.
Regularizar todo o volume até o final, para corrigir o processo.

Auséncia de juntada da copia da nota de empenho de anulagio
na prestacdo de contas do suprimento de fundos.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestacdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungdo
SIAF102.11.21.

CAMPUS CARAGUATATUBA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

CAMPUS CARAGUATATUBA

EM ANALISE NA UADIN

Que seja adotada providéncia para restituir ao erario o valor de R$425,00, referente
ao gasto com confeccdo de cartdo de visita ocorrido na fatura do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal — CPGF e apresentar a UADIN a guia de
recolhimento. 3 ;

RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na anélise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestac&o de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS CARAGUATATUBA

EM ANALISE NA UADIN
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Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungéo
SIAF102.11.21. . ;

RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagéo de contas do suprimento de fundos

e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em CAMPUS CARAGUATATUBA EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAFI 02.11.21.
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo. DIRETOR GERAL
Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestac&o de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.
Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos Adotar medi(;ia? p::ljra melhorizs dos controles intemos quanto édo;;eraciolnalidzagéo do
i 8ri suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a A A
a0 servidor de feris. soI‘i)citagéo, a planilha dJe férias do agF:ente suprﬁjo para 0 rgsponsével pela aprovagédo CAMPUS CARAGUATATUBA EM ANALISE NA UADIN
da concessé&o consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.
O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
Auséncia de numerag&o e rubrica no processo de Suprimento que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria CAMPUS CATANDUVA EM ANALISE NA UADIN

de Fundos.

Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.
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Falta de comprovag&o do recebimento de materiais, por meio
do “atesto’.

Providenciar a regularizagdo dos documentos que ndo apresentam o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servigo foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. recebido material )
Foi 0 mencionado neste
prestado Servico
documento conforme empenho n°
Finalidade
Data: / /
Assinatura

RESPONSAVEL PELA APROVA(;AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL

Deverd estabelecer sisteméatica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagéo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungéo
SIAFI02.11.21.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utiizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

CAMPUS CATANDUVA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de preco com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequag&o do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.

Preenchimento indevido do CNPJ do Campus na nota fiscal.

Observar nas proximas aquisicdes com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou
seja, com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais € necessario que seja feita carta de corrego.

CAMPUS CATANDUVA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Apresentar a UADIN o documento da Prestagdo de Contas devidamente assinado
pelo Ordenado de despesa, contador e suprido e juntar a Nota de Langamento no
Processo de Prestagdo de Contas.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagao da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagéo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o méaximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do govemo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que n&o possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAFI 02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS CUBATAO

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisi¢des, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de numerag&o no processo de Suprimento de
Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotacdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS CUBATAO

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagéo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a

solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovacéo
da concessé&o consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

CAMPUS GUARULHOS

EM ANALISE NA UADIN

Falta de comprovag&o do recebimento de materiais, por meio
do “atesto’.

Providenciar a regularizagéo dos documentos que ndo apresentam o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. recebido material !
Foi 0 mencionado neste
prestado Servico
documento conforme empenho n°

Finalidade

Data: / /

Assinatura

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utiizacdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente 0 suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL
Deverd estabelecer sisteméatica de planejamento e de gerenciamento de suas

CAMPUS GUARULHOS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Juntar no Processo a Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos e atenta-se
nos proximos processos fazer a juntada da proposta.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagao da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

CAMPUS HORTOLANDIA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Falta de preenchimento do campo da nota fiscal.

Atentar se todos os campos da nota fiscal estdo preenchidos para facilitar a analise
do documento fiscal.

RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente 0 suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAFI 02.11.21.

DIRETOR-GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestac&o de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Falha na composicdo do processo de Prestagdo de Contas de
Suprimento de Fundos.

Juntar a Nota de Anulagdo no Processo de Prestagdo de Contas.

- Atenta-se nos proximos processos de prestagdo de contas fazer a juntada da
proposta da concessdo de suprimento de fundos utilizando o mesmo nimero de
processo.

Atentar-se para a correta instrugdo do processo de prestagdo de contas de
Suprimento de Fundos, conforme consta no Manual do SIAFI - Macrofungéo
20070914, item 11.4 — Compde a Prestacéo de Contas do Suprimento de Fundos.

CAMPUS HORTOLANDIA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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Falta de comprovagdo do recebimento de materiais, por meio
do “atesto”.

Providenciar a regularizagdo dos documentos que ndo apresentam o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servigo foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. recebido material )
Foi 0 mencionado neste
prestado Servico
documento conforme empenho n°
Finalidade
Data: / /
Assinatura

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagédo do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a

solicitacéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concesséo consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagao da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de numerag&o no processo de Suprimento de
Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

CAMPUS ITAPETININGA

NAO IMPLEMENTADO
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Falha na composigdo do processo de Prestagdo de Contas de
Suprimento de Fundos.

Atenta-se nos proximos processos de presta¢ao de contas fazer a juntada da
documentagdo em cada proposta da concesséo de suprimento de fundos, para
facilitar a andlise dos documentos.

RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagédo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a

solicitacéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concessé&o consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 — Plenario.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagao da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagéo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do govero federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

DIRETOR-GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacéo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS MATAO

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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Providenciar a regularizagdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servigo foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. _recebido material .
Foi 0 mencionado neste
. - ) tad i
Falta de comprovagao do recebimento de materiais, por meio presiado servigo
do “atesto” por outro servidor. documento conforme empenho n°
Finalidade
Data: / /
Assinatura
CAMPUS MATAO EM ANALISE NA UADIN

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotacdes, de
Auséncia de pesquisa de preco de mercado modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao

principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.
Auséncia de cumpnmento das nomas aphcg vels a pr_estagao Juntar no Processo a Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos e a Nota de
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo " . =

. Empenho e atenta-se nos proximos processos fazer a juntada da documentagao

corporativo

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagéo da modalidade de

suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o méaximo de
Discriminagao sucinta no preenchimento da finalidade do elemen_tos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacdo

. ) i de servigo pelo processo normal.
suprimento de Fundos e despesas incompativeis com a X . - s
C P o . - Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
excepcionalidade e urgéncia na utilizagao da modalidade de = - . P,
! cartdo de pagamento do govemo federal, verificando se as informagdes/justificativas

Suprimento de Fundos ) S . :

caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do

Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que n&o possam aguardar o processo normal,

ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.
Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacéo = . X i
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartao Juntar no Processo a Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos e a Nota de CAMPUS PIRACICABA EM ANALISE NA UADIN

corporativo.

Empenho e atenta-se nos proximos processos fazer a juntada da documentagéo.
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Discriminagéo sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de Fundos e despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagéo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAFI 02.11.21.

DIRETOR-GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou
prestacdo de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS PIRACICABA

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de numeragao e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Prazo fixado pela autoridade ordenadora para a prestagéo de
contas do suprimento de fundos superior ao estipulado pela
norma interna

DIRETOR GERAL DO CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO

Atentar para o Manual de Procedimento do Cartdo de Pagamentos do Governo
Federal - CPCF — 2013 do IFSP, que fixa o prazo de 15 dias para o Agente Suprido
apresentar a prestagao de contas do suprimento de fundos.

Atraso na entrega da Prestag&o de Contas do Suprimento de
Fundos.

RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Atentar para 0 Manual de Suprimento de Fundos - Perguntas e Respostas da
Controladoria Geral de Uniéo, no item 37, que orienta que o Agente Suprido devera
ser imediatamente notificado pelo Ordenador de Despesas para apresentar a
prestagdo de contas, para tomada de providéncias cabiveis

CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagéo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a

solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovacéo
da concessé&o consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

CAMPUS REGISTRO

EM ANALISE NA UADIN
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Fracionamento de despesas, ou seja, aquisicdo de mesma
natureza funcional.

Os materiais adquiridos na concesséo de suprimento de fundos pelo Agente Suprido
poderiam ter sido objeto de dispensa de licitagao, uma vez que se tratam de produtos
classificados no mesmo elemento e nao caracterizam excepcionalidade. O
fracionamento se caracteriza quando se divide a despesa para utilizar modalidade de
licitag&o inferior & recomendada pela legislagéo, para efetuar despesas de pequeno
vulto.

Preenchimento indevido do CNPJ do Campus na nota fiscal.

Observar nas préximas aquisi¢des com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou
seja, com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de corrego.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Inexisténcia de controles para o pagamento das faturas do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal.

GERENCIA DE CONTABILIDADE E FINANGAS DA REITORIA

d) Que seja adotada providéncia para restituir ao erario o valor de R$106,74,
referente ao pagamento de juros e multas ocorrido nas faturas do Cartéo de
Pagamento do Governo Federal - CPGF, do més de junho de 2013, em atengdo ao
disposto na Macrofungéo SIAFI 02.11.21 — Suprimento de Fundos, item 4.3.1.

Despesas incompativeis com a excepcionalidades e urgéncias
na utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o méaximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagéo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do govemo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que n&o possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS REGISTRO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengéo ao disposto no Inciso
I, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades do Campus evitando a realizagdo de compras né@o consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

CAMPUS REGISTRO

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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Conforme Macrofungdo SIAFI 02.11.21, item 11.3 “A comprovagéo das despesas
realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condigbes em que estas foram efetuadas, em comprovante original
cuja emissao tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerario e
compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do 6rgéo emissor
do empenho’. Que se atentem aos proximos ateste e este devera ser realizado por
outro servidor e néo pelo o proprio suprido.

Providenciar a regularizagdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

- Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste

Zalﬁatdetc?mprovagéo do recebimento de materiais, por meio que o material/servigo foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura. EM ANALISE NA UADIN
0 atesto". . recebido material .
Foi 0 mencionado neste
prestado servico
documento conforme empenho n°
Finalidade
Data: / /
Assinatura
Observar nas proximas aquisigdes com os dados cadastrais registrados nos
. . . N ) documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou i
Preenchimento indevido do CNPJ do Campus na nota fiscal. seja, com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados EM ANALISE NA UADIN
cadastrais € necessario que seja feita carta de corregao.
Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo Juntar a copia da ordem bancaria ao processo. Atentar-se nos proximos processos .
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartéo de prestacdo de contas fazer a juntada da documentagdo em cada prestagdo de EM ANALISE NA UADIN
corporativo. contas de suprimento de fundos, para facilitar a analise dos documentos.
Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagio da modalidade de CAMPUS REGISTRO
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
Discriminagdio sucinta no preenchimento da finalidade do elemen.tos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacdo
suprimento de fundos e despesas incompativeis com a de servigo pglo processo normal. N . :
- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagéo com o EM ANALISE NA UADIN

excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos.

cartdo de pagamento do govero federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.
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Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 — Plenario.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS REGISTRO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atencéo ao disposto no Inciso
II, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades do Campus evitando a realizagdo de compras néo consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de numeragao e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Preenchimento indevido dos dados cadastrais do Reitoria.

Atentar para as préximas aquisi¢des os dados cadastrais apresentados na nota
fiscal/cupom fiscal devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,
com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais € necessaria que seja feita carta de corrego.

REITORIA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagao da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o méaximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagéo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do govemo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que n&o possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérddo TCU 78/2010 — Plenario.

REITORIA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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COORDENADOR DE CONTABILIDADE E FINANGAS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF1 02.11.21.

DIRETORA DE ADMINISTRAGAO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengéo ao disposto no Inciso
I, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades da Reitoria evitando a realizagdo de compras néo consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

EM ANALISE NA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagéo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a

solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovacéo
da concessé&o consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessao.

CAMPUS SALTO

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de juntada do comprovante de transagéo do Cartdo
de Pagamento do Governo Federal na prestagdo de contas do
suprimento de fundos.

Juntar ao processo de prestagao de contas, 0 comprovante de transagdo, a fim de
promover o confronto com os documentos que d&o suporte as despesas efetuadas no
periodo.

Falta data da comprovacéo do recebimento de materiais, por
meio do “atesto”.

Providenciar a regularizagdo dos documentos que n&o constam o preenchimento da
data e da finalidade e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras quando
fizer o ateste datar e informar a finalidade nas préximas despesas.

- Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servio foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. recebido material .
Foi 0 mencionado neste
prestado Servico
documento conforme empenho n°

Finalidade

Data: / /

Assinatura

CAMPUS SAO CARLOS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Juntar copia GRU e Nota de Anulagdo ao processo. Atentar-se nos proximos
processos de prestagdo de contas fazer a juntada da documentagdo em cada
prestagdo de contas de suprimento de fundos, para facilitar a andlise dos
documentos.

CAMPUS SAO CARLOS

EM ANALISE NA UADIN
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Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utiizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 — Plenario.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
¢ oriente 0 suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF1 02.11.21.

DIRETORA DO CAMPUS SAO CARLOS

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengdo ao disposto no Inciso
Il, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.° artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades do Campus evitando a realizagdo de compras ndo consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles interos quanto a operacionalizagdo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitacéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concesséo consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concess&o

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Juntar a proposta de concessao de suprimento de fundos, a nota de empenho e nota
de anulagéo de empenho e a nota de langamento de reclassificagdo das despesas ao
processo. Atentar-se nos proximos processos de prestagéo de contas fazer a juntada
da documentago, para facilitar a analise dos documentos.

Uso de cartdo corporativo no final de semana sem justificativa.

Quando ocorrer aquisicdo de materiais nos finais de semana, evidencie a justificativa
formal informando que trata-se de procedimento excepcional.

Discriminagéo sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de fundos e despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utiizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o

CAMPUS SAO JOAO DA BOA VISTA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atencéo ao disposto no Inciso
II, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades do Campus evitando a realizagdo de compras néo consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO JOAO DA BOA VISTA

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de numeragao e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Discriminagéo sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de fundos e Despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagao da modalidade de
Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagéo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o méaximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do govemo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que n&o possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequacéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO JOSE DOS CAMPOS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atencéo ao disposto no Inciso
I, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades do Campus evitando a realizagdo de compras né@o consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

EM ANALISE NA UADIN

Falha na composigdo do processo de Prestagdo de Contas de
Suprimento de Fundos.

Atenta-se nos proximos processos de prestacéo de contas fazer a juntada da
proposta da concesséo de suprimento de fundos utilizando 0 mesmo niimero de
processo.

Atentar-se para a correta instrugéo do processo de prestagdo de contas de
Suprimento de Fundos, conforme consta no Manual do SIAFI - Macrofungéo
20070914, item 11.4 — Compde a Prestacéo de Contas do Suprimento de Fundos.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagéo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagao
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situacdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizagdo de procedimento licitatdrio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do preco cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO PAULO

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO

30



RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR DO CAMPUS SAO PAULO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de
fundos concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a
evitar a ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengéo ao disposto no Inciso
I, artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do
Ministério da Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das
necessidades do Campus evitando a realizagdo de compras né@o consideradas
emergenciais pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

NAO IMPLEMENTADO

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Juntar a copia da proposta de concess&o, nota de empenho, comprovante de
recolhimento (GRU) do saldo n&o aplicado, nota de anulagdo do empenho, nota de
sistema, nota de langamento e Pré-Empenho ao processo. Atentar-se nos préximos
processos de prestagéo de contas fazer a juntada da documentagéo, para facilitar a
analise dos documentos.

Auséncia do preenchimento dos dados cadastrais do Campus.

Observar nas proximas aquisi¢des os dados cadastrais registrados nos documentos
fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja, com a nota
de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados cadastrais &
necessario que seja feita carta de corrego.

CAMPUS SAO ROQUE

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar 0 maximo de
elementos que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagéo
de servigo pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal,
ou seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos a pesquisa de prego com no minimo trés cotacdes,
de modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO ROQUE

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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RESPONSAVEL PELA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncéo SIAF1 02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO ROQUE

Foi evidencializado compras pelo Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF,
onde ndo foi caracterizado emergencialidade. Sugerimos que fagam um melhor
planejamento dos gastos e necessidades do Campus evitando a realizacdo de
compras pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

EM ANALISE NA UADIN

Falta de comprovagao do recebimento de materiais, por meio

Conforme Macrofungdo SIAFI 02.11.21, item 11.3 “A comprovagdo das despesas
realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condiges em que estas foram efetuadas, em comprovante original
cuja emissao tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerario e
compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do érgdo emissor
do empenho”. Que se atentem aos proximos ateste e este devera ser realizado por
outro servidor e néo pelo o proprio suprido.

Providenciar a regularizagdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

- Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servio foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

do “atesto” CAMPUS SERTAOZINHO NAO IMPLEMENTADO
0 alesto”. . recebido material .
Foi 0 mencionado neste
prestado Servico
documento conforme empenho n°
Finalidade
Data: / /
Assinatura
Falha na composicio do brocesso de Prestacio de Contas de - Atentar-se nos proximos processos de prestagéo de contas fazer a juntada da . . B
POSIC; P ¢ documentagéo em cada proposta da concessao de suprimento de fundos, para CAMPUS SERTAOZINHO NAO IMPLEMENTADO

Suprimento de Fundos.

facilitar a analise dos documentos.
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Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagéo
de contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestacdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungéo
SIAF102.11.21.

RESPONSAVEL PELA APROVA(}AO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestacéo de contas do suprimento de fundos
e oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagéo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAFI 02.11.21.

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO

. PROCESSOS DE ADMISSAO
N.° DO RELATORIO: 002/2015
ESCOPO: Analise dos processos de admissdo do IFSP - Reitoria e Campus.
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
Orientar os servidores responsaveis pela organizagao dos processos dos servidores .
admitidos sobre a importancia do preenchimento completo dos formularios pelos EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de preenchimento de dados nos formularios: servidores admitidos.
Atentar nos proximos processos de admisséo se todos os campos foram i
devidamente preenchidos. EM ANALISE NA UADIN
Orientar os servidores responsaveis pela organizagéo da pasta do servidor sobre a
importancia de juntar o formulario de Carteira de Ativo no processo para controle i
N3o consta nos processos de admisséo o formulério de interno dos dados inseridos no documento que foi expedido, bem como mencionar a EM ANALISE NA UADIN
Carteira de Ativo. data de quando foi emitida e a quando foi entregue ao servidor, com um recebido do
mesmo no formulério dos dados.
Orientar os servidores responsaveis pelo ato da posse, de novos servidores, a M i
- N conferirem a entrega de todos os documentos obrigatorios. DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de documentos obrigatérios. - = — PESSOAS
Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a UADIN ALIS
para andlise. EM ANALISE NA UADIN
Auséncia da entrega do comprovante do protocolo de Treinar os responsaveis que realizam o ato de posse a entregarem o canhoto de .
Formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragdes de Ajuste | protocolo do formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragbes de Ajuste Anual do EM ANALISE NA UADIN
Anual do IRPF ao servidor admitido IFPF aos servidores admitidos.
Orientar o servidor responsavel pelo recebimento de copias de documentos a atestar
o - - se a reprodugdo do documento confere com o original, colocando o carimbo “Confere i
Ausenm? (36 autei\ntlca(;a% nas co(?la_?éios documentos com o Original’ e preenchendo os seguintes campos: data da autenticag&o, EM ANALISE NA UADIN
apresentados pelos servidores admitidos. assinatura e identificando com o seu nome completo ou por carimbo.
Atestar os documentos extraidos de meios eletrdnicos, ou seja, apds a confirmagéo EM ANALISE NA UADIN
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da autenticidade do documento no endereco eletrénico do qual foi extraido.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e enviar para analise da
Unidade de Auditoria Interna.

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de identificagdo dos servidores nos documentos.

Que os formularios e documentos que possuam campo de assinatura do servidor ou
de chefias sejam identificados com 0 nome completo e cargo por escrito ou por
carimbo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a UADIN
para analise.

Duplicidade de documentos.

- Orientar os servidores responsaveis pelos recebimentos dos documentos de
admiss&o a elaborem um check-list da documentagéo necessaria para compor o
processo de admissao e que devolvam ao servidor os documentos que forem
excedentes.

Divergéncia no preenchimento dos dados pessoais nos
formularios.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a UADIN
para analise.

Treinamento aos servidores responsaveis pela instrugéo dos processos de admisséo
para que no ato de posse dos novos servidores confiram as informagdes preenchidas
nos formularios com os respectivos documentos.

Divergéncia de dados nos documentos de identificagéo
pessoal.

Regularizar a informagao correta, enviando os processos de admissao juntamente
com os documentos necessarias apensados a Unidade de Auditoria Interna.

Orientar os servidores responsaveis pelo ato de posse dos novos servidores a
conferéncia dos dados informados pelo servidor nos documentos de carater
obrigatorio.

DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Excesso de retificagdes em publicagdes no Diario Oficial da
Unido.

- Orientar os servidores de Gestdo de Pessoas e da Comissao do Concurso a fazem
uma revisdo antes de qualquer publicagdo no Diario Oficial.

Falta ordem cronolégica na documentagéo

Fazer a corregéo do Edital, no processo, em ordem cronoldgica, renumerando e
rubricando as folhas, e, posteriormente, envia-lo a Unidade de Auditoria Interna para
analise.

Orientar os servidores de Gestao de Pessoas no ato de posse dos novos servidores a
juntarem os documentos na sequéncia cronoldgica dos fatos ocorridos.

Auséncia de numeragao e/ou folhas na contracapa dos
processos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informacéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-lo a Unidade de
Auditoria Interna para analise.

llegivel a copia de documento.

Solicitar ao servidor admitido uma copia legivel do PIS (Programa de Integragéo
Social) e apresentar o processo de admissdo juntamente com o documento apensado
a UADIN.

Orientar os servidores responsaveis pelo ato de posse dos novos servidores a
verificarem se as copias apresentadas estao nitidas.

Publicacao de retificago de edital de prorrogagéo de validade

Orientar os servidores responsaveis pelo acompanhamento dos prazos de

DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN
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apos transcorrer o prazo de validade.

vencimento dos editais de concurso a procederem a prorrogagao dos prazos de
validade dos editais com antecedéncia de suas datas de vencimento.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-lo a Unidade de

Auditoria Interna para analise. EM ANALISE NA UADIN
Diveraéncia de enquadramento da titulacio no ato da posse do Orientar os servidores responsaveis pela analise da documentagao no ato de posse a .
g a ¢ P analisarem se os documentos apresentados se enquadram nos requisitos do edital do EM ANALISE NA UADIN
que foi fixado no Edital do Concurso. L s A -
concurso, €, em caso de duvida, fagam consulta & Procuradoria Juridica.
Formalizar as rotinas administrativas e os procedimentos (normas e formularios) do .
processo admissional, desenvolvendo um manual com o intuito de padronizar e EM ANALISE NA UADIN
melhorar as informagdes.
Auséncia de Manual de Procedimentos e Rotinas dos Publicar o Manual de Processo de Admisso no enderego elefronico do IFSP para DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
o conhecimento dos servidores.
processos de admiss&o. - - — - PESSOAS
Treinar todos os envolvidos no processo de admissdo com o contedo do Manual i
; EM ANALISE NA UADIN
desenvolvido.
Encaminhar @ Unidade de Auditoria Interna uma copia do Manual e também dos i
documentos comprobatorios das agdes executadas. EM ANALISE NA UADIN
PROCESSOS DE CONTRATAGAO DE SUBSTITUTO E TEMPORARIO
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
o . N . Elaborar um formulario onde constem as informagdes necessarias para a contratagdo i
Auséncia de informagéo do regime de trabalho no contrato. de tempordrio/substituto, para que exista padronizagio entre 0 CAMDUS. EM ANALISE NA UADIN
Orientar os servidores responsaveis pela organizagao do processo do servidor .
Auséncia de preenchimento de dados nos formulérios e contratado sobre a importancia do preenchimento completo dos formularios pelos EM ANALISE NA UADIN
novos contratados.
documentos. Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade i
de Auditoria Interna para analise. EM ANALISE NA UADIN
Orientar os servidores responsaveis pela contratagdo para no ato do recebimento das .
documentagdes a conferirem se os documentos obrigatorios foram entregues e se . EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de documentos obrigatérios todos os campos estdo preenchidos. DIRETORIA DE GESTAO DE
Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade PESSOAS i
de Auditoria Interna para analise. EM ANALISE NA UADIN
Falta entregar ao contratado o comprovante do protocolo do Treinar os responsaveis pelo processo de contratagdo a entregar o canhoto de .
Formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragdes de Ajuste | protocolo do formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragbes de Ajuste Anual do EM ANALISE NA UADIN
Anual do IRPF. IFPF aos admitidos.
Orientar o servidor responsavel pelo recebimento de copias de documentos a atestar
Auséncia de autenticagdo nas copias dos documentos que a reprodugdo do documento confere com o original, colocando o carimbo EM ANALISE NA UADIN

apresentados pelos contratados admitidos.

“Confere com o Original’ e preenchendo os seguintes campos: data da autenticagao,
assinatura e identificando com o seu nome completo ou por carimbo.
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Atestar os documentos extraidos de meios eletronicos, ou seja, apés a confirmagéo
da autenticidade do documento no enderego eletrénico do qual foi extraido.

Adotar as medidas saneadoras nos processos citados e envia-los a Unidade de
Auditoria Interna para analise.

Auséncia de identificagdo dos servidores nos documentos

Que os formularios e documentos, que possuam campo de assinatura do servidor
elou de chefias, sejam identificados com 0 nome completo e cargo por escrito ou por
carimbo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e enviar para analise da
Unidade de Auditoria Interna.

Duplicidade de documentos no processo.

Orientar os servidores responsaveis pelos recebimentos dos documentos de
contratagéo a elaborem um check-list da documentag&o necessaria para compor o
processo de contratagdo e devolvam ao contratado os documentos que forem
excedentes.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Preenchimento divergente de dados pessoais no contrato de
trabalho e nos formularios.

Treinar os servidores responsaveis pela contratagdo para que no ato do recebimento
dos documentos confiram se as informagdes preenchidas nos formularios estdo de
acordo com os respectivos documentos.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade
de Auditoria para analise.

Documentos néo estdo em ordem cronoldgica.

Fazer a corre¢do da sequéncia das folhas no processo, em ordem cronoldgica,
renumerando e rubricando, e, posteriormente, envia-lo @ Unidade de Auditoria Interna
para analise.

Orientar os servidores de Gestdo de Pessoas no ato da contratagéo a juntarem os
documentos na sequéncia cronoldgica dos fatos ocorridos.

Auséncia de numeragdo efou folhas na contracapa dos
processos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade
de Auditoria Interna para analise.

Auséncia de juntada de Edital de Abertura publicado no DOU.

Orientar os servidores responsaveis pela contratagdo de temporarios/substitutos a
elaborarem check-list da documentagéo necessaria para compor o processo.

Juntar ao processo de contratagdo de temporario/substituto a copia do edital de
abertura para compor o processo dos contratados acima citados.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade
de Auditoria Interna para analise.

Auséncia de juntada do Extrato do Contrato publicado no DOU.

Orientar os servidores responsaveis pela contratagéo de temporéarios/substitutos a
elaborarem check-list da documentagéo necessaria para compor o processo.

DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

36



Juntar ao processo de contratagéo de temporario/substituto citados a copia do extrato
do contrato para compor o processo e envia-lo a Unidade de Auditoria Interna para
anélise.

Divergéncia no enquadramento da titulagdo no ato da
contratagdo com o do fixado no edital do concurso.

Orientar os servidores responsaveis e os participantes pelas bancas de processos
seletivos a analisarem se a titulagdo apresentada pelo candidato esta de acordo com
a exigida no edital, no caso de duvida da documentagdo, encaminhar o processo a
Procuradoria Juridica

Excesso de documentos apensados ao processo.

Orientar os servidores de Gestdo de Pessoas que seja verificado no ato de entrega
da documentag&o dos novos contratados a real necessidade da quantidade de copias
a serem anexadas ao processo.

Auséncia de Manual de Procedimentos e Rotinas dos
processos de contratagdo.

Formalizar as rotinas administrativas e os procedimentos (normas e formularios) do
processo de contratagdo de substitutos e temporarios, desenvolvendo um manual
com o intuito de padronizar e melhorar as informagdes

Publicar o Manual de Processo de Contratagdo de Substitutos € de Temporarios no
endereco eletrénico do IFSP para conhecimento dos servidores envolvidos no
processo.

Treinar todos os envolvidos no processo de contratagdo com o contetdo do Manual
desenvolvido.

Encaminhar a Unidade de Auditoria Interna uma copia do Manual e também
documentos comprobatorios das agdes executadas

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

N.° DO RELATORIO: 003/2015

PROCESSOS DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

ESCOPO: Analise dos processos de Concessao de Diarias e Passagens do IFSP - Diretoria de Gestéo de Pessoal da Reitoria € os Campus: Araraquara, Braganca Paulista, Itapetininga, Presidente Epitacio, Registro, Salto e S&o José

dos Campos.

CONSTATAGAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO

Concesséo de diarias em desacordo com o prazo estabelecido
no Inciso |, do artigo 1.° da Portaria MPOG n.° 505/2009.

Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
continuem ministrando treinamentos e promovendo a capacitagdo de todos os

DIRETORES-GERAIS DOS CAMPUS
ITAPETININGA, PRESIDENTE
EPITACIO, REGISTRO, SALTO,

usudrios do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
como base a legislagéo vigente, em especial a Portaria MPOG n.° 505/2009 PESSOAL/DDGP-REITORIA £
' COORDENADORIA DE DIARIAS E
PASSAGENS
Que os campus e a Diretoria de Gestao de Pessoal programem suas viagens com | DIRETORES-GERAIS DOS CAMPUS
antecedéncia minima de 10 dias e que nas excepcionalidades instruam os processos BRAGANCA PAULISTA, EM ANALISE NA UADIN

com as devidas justificativas formalizadas e autorizadas pela autoridade competente,
conforme disposto no Inciso no Inciso |, do artigo 1.° da Portaria MPOG n.° 505/2009.

ITAPETININGA, PRESIDENTE
EPITACIO, REGISTRO, SALTO E
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DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAL-REITORIA

Que os campus e a Diretoria de Gestdo de Pessoal programem suas viagens com
antecedéncia minima de 10 dias e que nas excepcionalidades instruam os processos

com as devidas justificativas formalizadas e autorizadas pela autoridade competente, DIRETOR GERAL DOS CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de justificativa inviabilizando o cumprimento do prazo conforme disposto no Inciso no Inciso |, do artigo 1.° da Portaria MPOG n.° 505/2009 ARARAQUARA, ITAPETININGA,
de 10 dias de antecedéncia Como forma de prevenir as ocorréncias das falhas comumente detectadas, que | PRESIDENTE EPITACIO, REGISTRO
' continuem ministrando treinamentos e promovendo a capacitagdo de todos os | E SALTO E DIRETORIA DE GESTAO
usudrios do Sistema de Concess&o de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre DE PESSOAL-REITORIA EM ANALISE NA UADIN
como base a legislagdo vigente, em especial no Decreto n.° 5.992, de 19 de
dezembro de 2006
Como forma de prevenir a ocorréncia da falha comumente detectada, que continuem
ministrando treinamentos e promovendo a capacitagéo de todos os usuarios do DIRETOR GERAL DO CAMPUS i
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre como base a REGISTRO EM ANALISE NA UADIN
legislagdo vigente, em especial no Decreto n.° 5.992, de 19 de dezembro de 2006
Auséncia de justificativa da viagem realizada em final de | Orientar os propostos para quando houver necessidade de os deslocamentos serem
semana ou feriado no Formulario de Concessao de Diérias e realizgdos em sabados, domingos e feriados, 0s motivos apre_sentados”s.,ejam EM ANALISE NA UADIN
Passagens g(;z(;gt;:n ge forma completa e clara no Formulario de Concessdo de Diarias e RESPONSAVEL PELO LANGAMENTO
Atentar quando for langar no SCDP, no campo de justificativa (viagem em final de NO SCDP .
semana ou feriado), se estd preenchido corretamente, caso haja necessidade de EM ANALISE NA UADIN
deslocamento neste periodo atentar-se a esse detalhe.
DIRETOR GERAL DOS CAMPUS
ARARAQUARA, BRAGANGCA
Pagamento de diarias em data posterior ao deslocamento ou | Que empenhem esforgos para fazer cumprir fielmente o disposto no artigo 5.° do PAULISTA, ITAPETININGA, i
durante sua realizagéo Decreto n.° 5992, de 19/12/2006, no que tange ao pagamento antecipado de diarias PRESIDENTE EPITACIO, REGISTRO, EM ANALISE NA UADIN
’ ) ' ' SALTO E SAO JOSE DOS CAMPOS E
DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAL-REITORIA
Inserir o Relatério de Viagem nas Propostas de Concessao de Diarias e Passagens ;
n° 004404114 do Campus Registro e n° 005195/14 do Campus Braganca Paulista e e 0 EM ANALISE NA UADIN
. ) GAMENTO NO SCDP
informar a UADIN.
Lanamento incompleto da Prestagéo de Contas no SCDP. Com_o forma .d.e prevenir a ocorréncia das falhas comumente ~detectadas, que
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os DIRETORES-GERAIS DOS CAMPUS i
usudrios do Sistema de Concess&o de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre REGISTRO E BRAGANGA PAULISTA EM ANALISE NA UADIN
H 2 1 1 0
como base a legislagéo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro
de 2006.
Providenciar as regularizagbes das 9 (nove) prestacbes de contas pendentes, do ;
Auséncia da Prestagao de Contas dos Processos de Diarias exercicio de 2014, como seguem: PCDPs n.% 003302, 003889, 005553, 005557, COORDEN:‘ ES%TégﬁsDIARlAS E EM ANALISE NA UADIN

005772, 005775, 005940, 006439, 006442
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Providenciar as regularizacdes das 2 (duas) PCDPs n.%s 007310, de 03/11 e 007317,

de 03/11 que estéo aguardando aprovagéo do Proponente, do exercicio de 2014 EM ANALISE NA UADIN
Providenciar as regularizagbes das PCDPs n.°s 007414, de 05/12 e 007415, de .
11112, que estdo aguardando aprovagdo pelo Ordenador de Despesas, no exercicio EM ANALISE NA UADIN
de 2014
Providenciar as regularizagdes das 149 (cento e quarenta e nove) prestagdes de i
contas, do exercicio de 2015, que estdo aguardando aprovagéo pelo Proponente EM ANALISE NA UADIN
Providenciar as regularizagbes das 71 (setenta e uma) prestagdes de contas, do i
exercicio de 2015, que estdo aguardando aprovagdes pelo Ordenador de Despesas EM ANALISE NA UADIN
Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os .
usuarios do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre EM ANALISE NA UADIN
como base a legislagéo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro
de 2006
Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que DIRETOR GERAL DOS CAMPUS
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os BRAGANGA PAULISTA, ) .
» . usuarios do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre | ITAPETININGA, SALTO E SAO JOSE EM ANALISE NA UADIN
Intempestividade na Prestacdo de Contas dos Processos de | como base a legislagéo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro DOS CAMPOS E DIRETORIA DE
Dirias de 2006 GESTAO DE PESSOAL-REITORIA
Orientar o proposto sobre o cumprimento do prazo de até 05 (cinco) dias do término COORDENADORIA DE DIARIAS E i
da viagem para que 0s demais prazos possam ser cumpridos PASSAGENS EM ANALISE NA UADIN
Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os M .
usudrios do Sistema de Concess&o de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
) T . o PESSOAL-REITORIA
Prestag&o de Contas realizada antes do evento como base a legislagéo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro
de 2006.
Orientar o proposto sobre o cumprimento do prazo de até 05 (cinco) dias ap6s o COORDENADORIA DE DIARIAS E i
retorno da viagem. PASSAGENS EM ANALISE NA UADIN
Orientar o proposto sobre o cumprimento do prazo de até 05 (cinco) dias do término DIRETORIA DE GESTAO DE i
da viagem para que os demais prazos possam ser cumpridos. PESSOAL/DDGP-REITORIA EM ANALISE NA UADIN
Protocolo de entregalrecebimento da Prestacdo de Contas Cor?o forma .d.et pr((ejventir a ocortréncia das falhgs comumerjtte ~det((ajcta;:!ads, que
ans o prazo de 5 (cinco) dias do término da viagem continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os ; .
posop (éinco) 9 usudrios do Sistema de Concess&o de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre COORDENADORIA DE DIARIAS B EM ANALISE NA UADIN
P ; o PASSAGENS
como base a legislagéo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro
de 2006
Auséncia de identificagdo na assinatura pela chefia imediata ou Atentar se o Formulario de Concessdo de Didrias e Passagens foi preenchido com a RESPONSAVEL PELA §OLICITAQAO .
proponente no Formulario de Concessao de Diarias e identificacio d inat o h dg °ns fof p SCoP DA PCDP DO CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
Passagens identificagdo das assinaturas nos campos proprios, antes de inserir no ITAPETININGA
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Identificar as assinaturas do PCDP n.° 5575/201 e apensar no SCDP

EM ANALISE NA UADIN

Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os

COORDENADORIA DE DIARIAS E

usuarios do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre PASSAGENS EM ANALISE NA UADIN
H 2 1 1 ]
como base a legislagéo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro
de 2006, e do Manual para Concesséo de Diarias e Passagens do IFSP.
RESPONSAVEL PELA
Auséncia de data na aprovagdo pela chefia imediata ou Atentar que quando for aprovar a viagem no Formulario de Concesséo de Diérias e AUTORIZAGAO DA DIARIA DO i
proponente no Formulario de Concess&o de Diarias e Passaaens colocar a data N camoo broprio CAMPUS ITAPETININGA E EM ANALISE NA UADIN
Passagens 9 PO proprio. DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAL-REITORIA
RESPOI\_ISAVEIS PELA
Auséncia de assinatura na autorizagdo pelo Reitor ou Atentar se o Formulario de Concessao de Diarias e Passagens foi assinado com as AUTORIZAGAO DA DIARIA DOS i
Ordenador de Despesa no Formulario de Concesséo de Diarias identificactes das assinaturas nos campos brénrios. antes de inserir no SCDP CAMPUS BRAGANGA PAULISTA, EM ANALISE NA UADIN
e Passagens ¢ POS proprios, : REGISTRO E DIRETORIA DE
GESTAO DE PESSOAL-REITORIA

Atentar para o Formulario de Concesséo de Diarias e Passagens, datando-os nos RESPONSAVEL PELA A

AUSENGi - . campos proprios, antes de inserir no SCDP. AUTORIZAGAO DA DIARIA DA EM ANALISE NA UADIN
uséncia de data na autorizagao pelo Reitor ou Ordenador de ~

Despesa no Formulario de Concessao de Diarias e Passagens DIRETORIA DE GESTAO DE

Providenciar a regularizagdo no SCDP anexando o formulario de Concessdo de PESSOAL/DDGP-REITORIA E DO EM ANALISE NA UADIN

Diarias e Passagens com assinatura do Ordenador de Despesa e respectiva data. CAMPUS REGISTRO

Atentar se os processos de Projetos de Capacitagdes foram assinados com as i

) ) ) ) identificagdes das assinaturas nos campos proprios, antes de inserir no SCDP. ~ EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de assinaturas da Chefia Imediata e do Diretor ou DIRETORIA DE GESTAO DE
Pré-Reitor no Projeto de Capacitagéo Apensar ao SCDP o Projeto de Capacitagéo com as assinaturas da Chefia Imediata e PESSOAL/DDGP-REITORIA .

do Diretor/Pro-Reitor, conforme orientagdo, para aprovagdo da diaria/viagem e EM ANALISE NA UADIN

apresentar a UADIN.
Auséncia de datas no Relatério de Viagem ;Lr\]t::rti?rngécosogelatonos de viagem foram datados nos campos proprios, antes de CAMPUS SALTO EM ANALISE NA UADIN

- - = - Apensar no processo PCDP n.° 4404/14 a portaria de autorizagdo de concesséo de ; ~

Auséncia de autorizagéo de concessdo de didrias & didrias e deslocamentos, para o senvidor que realizou, no exercicio, mais de 40 | ReorONSAVEL PELA SOLICITACAO EM ANALISE NA UADIN

deslocamento com mais de quarenta diarias

diarias e apresentar o processo a UADIN.

DA PCDP DO CAMPUS REGISTRO
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Como forma de prevenir a ocorréncia da falha comumente detectada, que continue
ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios do

Auséncia de Bilhete de Passagem

Sistema de Concess&o de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre como base a COORDEN:‘ ESOSR;\IéS\IIESDIARlAS E EM ANALISE NA UADIN
legislagdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006 e

do Manual para Concesséo de Diarias e Passagens do IFSP.

Orientar o proposto quando for concedido o Adicional de Embarque, nos | RESPONSAVEL PELA SQLICITAQAO i

deslocamentos com transportes rodovirios, que faga constar do processo de DE VIAGEM DO CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
prestagéo de contas de viagem os bilhetes que comprovam todos os deslocamentos BRAGANGA PAULISTA

Orientar o proposto quando houver alteragéo de percurso, apresentando justificativa | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO .

fundamentada ao Solicitante da Viagem para que se faga as devidas corregdes no DE VIAGEM DA DIRETORIA DE EM ANALISE NA UADIN
SCDP GESTAO DE PESSOAL-REITORIA

Orientar o servidor, no caso conste os bilhetes de passagens, cidade ou localidade

diferentes da sede de seu exercicio, sendo que devera justificar, com fundamentagéo, i

a emisséo do bilhete do trecho diferente, sob pena de devolver o valor do adicional de | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO EM ANALISE NA UADIN
deslocamento. DE VIAGEM DA CAMPUS REGISTRO

Providenciar a regularizagdo no SCDP, anexando o novo Relatério de Viagem e i

bilhetes de passagens. EM ANALISE NA UADIN
Solicitar ao servidor a apresentagdo dos comprovantes dos bilhetes, no caso de ; ~

extravio, devendo solicitar a viagdo a emissdo de segunda via ou declaragdo sobre a RESPSE ?//?Xgléhi EDIE;\CS E&L?J;AQAO EM ANALISE NA UADIN
realizagdo da viagem, para serem juntados ao processo de prestagdo de contas. Se ITAPETININGA

n&o houver comprovagao da viagem, restitua o valor do adicional de deslocamento

Fazer a juntada da declaragdo de embarque da empresa GOL, comprovando que .

houve a realizagdo da viagem, para regularizagdo do processo de prestagdo de | RESPONSAVEL PELA SpLICITAQAO EM ANALISE NA UADIN
contas DE VIAGEM DO CAMPUS

Solicitar ao Coordenador de Passagens e Diarias anexar no SCDP a declaragéo da BRAGANGA PAULISTA ;

empresa GOL EM ANALISE NA UADIN
Solicitar ao servidor a apresentagdo dos comprovantes dos bilhetes, no caso de ; ~

extravio, devendo solicitar a viagdo a emisséo de segunda via ou declaragéo sobre a RDIIEES\/F;,CA)(,\SIEII\\/IV[’)EIIE- gﬁm,ﬁgl‘slggﬁgég EM ANALISE NA UADIN
realizagdo da viagem para serem juntados ao processo de prestagéo de contas. Se DOS CAMPOS

ndo houver comprovagao da viagem, restitua o valor do adicional de deslocamento

Solicitar ao servidor a apresentagdo dos comprovantes dos bilhetes, no caso de . :

extravio, devendo solicitar & viagéo a emissao de segunda via ou declaragéo sobre a | RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO EM ANALISE NA UADIN
realizagdo da viagem para serem juntados ao processo de prestagéo de contas. Se DE VIAGEM DA CAMPUS SALTO

ndo houver comprovagao da viagem, restitua o valor do adicional de deslocamento. _

Orientar o proposto que quando for concedido o adicional de deslocamento com | RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO .

transporte rodoviario, que faga constar no processo de prestagdo de contas de DE VIAGEM DA CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
viagem os bilhetes que comprovam os deslocamentos ITAPETININGA

Orientar o proposto no PCDP que quando for concedido o adicional de deslocamento ; ~ .

com transporte rodoviario, que faga constar no processo de prestagéo de contas de RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO EM ANALISE NA UADIN

viagem os bilhetes que comprovam os deslocamentos

DE VIAGEM DA CAMPUS REGISTRO
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Como forma de prevenir as ocorréncias das falhas comumente detectadas, que

continue ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios ; .

do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre como COORDENADORIA DE DIARIAS E EM ANALISE NA UADIN
e . 0 PASSAGENS

base a legislagdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de

2006 e do Manual para Concesséo de Diarias e Passagens do IFSP

Atentar ao trajeto realizado pelo proposto, no caso de o trecho ndo estar na mesma | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO
regido metropolitana, ou seja, na aglomerag&o urbana ou microrregido. DE VIAGEM DA CAMPUS SALTO
Como forma de prevenir as ocorréncias das falhas comumente detectadas, que
Pagamento de Diarias e Passagens para Regi&o Metropolitana | continue ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios
do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre como
base a legislagao vigente, em especial do Decreto n.° 5.992, de 19 de dezembro de
2006, e do Manual para Concesséo de Diarias e Passagens do IFSP

COORDENADORIA DE DIARIAS E EM ANALISE NA UADIN

PASSAGENS

TOTAL DE RECOMENDAGOES REITERADAS NO EXERCICIO ATUAL (E QUE SERAO REVISTAS): 196 (cento e noventa e seis)

TOTAL DE RECOMENDAGOES IMPLANTADAS: Das recomendagdes emitidas e analisadas, de todos os exercicios citados, nenhuma foi plenamente
implementada no exercicio, tendo em vista os novos marcos regulatorios para a atividade de auditoria interna governamental. Todas as recomendacgdes ainda em
andamento serdo revisadas para que sejam adaptadas aos novos marcos regulatérios.

TOTAL DE RECOMENDAGOES NAO IMPLANTADAS: 25 (vinte e cinco) foram analisadas e ainda consideradas como ndo implementadas. A justificativa do
gestor esta discriminada na planilha. No processo de revisdo em andamento, eventuais recomendagdes ainda ndo implantadas poderao ser revisadas como Nota
Técnica (generalizando a recomendacao a todos os cdmpus, com monitoramento a partir da implantagéo de novos trabalhos de auditoria) ou ainda poderdo ser
baixadas quando ndo se adequarem aos novos marcos regulatorios.

TOTAL DE RECOMENDAGOES VINCENDAS: 2 (duas) recomendagdes ainda permanecem como parcialmente implementadas. 168 (cento e sessenta e oito)
recomendagdes estdo em processo de analise pela Unidade de Auditoria Interna, apds a emissao do Relatério de Acompanhamento ao responsavel. Todas essas
recomendacgdes poderdo ser revisadas e transformadas em Nota Técnica (generalizando a recomendacgéo a todos os campus, com monitoramento a partir da
implantacdo de novos trabalhos de auditoria) ou ainda poderao ser baixadas quando ndo se adequarem aos novos marcos regulatérios.
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Anexo 3. Atendimento do Plano de Providéncias
Permanente da CGU/SP

Relatorio de Auditoria: 201317694

Constatagcdo 8 - Producao de pesquisas em quantidade inferior ao estabelecido no Termo de
Acordo de Metas e Compromissos.

Recomendacao 90265: Aprimorar os controles sobre os Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo de

forma a garantir o cumprimento de todas as parcelas integrantes da carga horaria docente. Fazer
esse monitoramento por meio de sistema informatizado adequado a essa finalidade.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP apresentou o cronograma para
atualizacdo do Sistema SUAP, estando pendente a inser¢do dos dados para educagdo bdsica e cursos

técnicos. O item serd mantido em monitoramento.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 27/08/2018: Em resposta a Solicitagcdo de Auditoria n2
008/2018, Processo 23305.009429.2018-71, encaminhados pela UADIN e gerada a partir do Plano de
Providéncias Permanente da CGU, a Pré-Reitoria de Ensino, representada pelo Prof. Reginaldo Vitor

Pereira, a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacgdo, representada pela Profa. Elaine
Indcio Bueno e a Prd-Reitoria de Extensdo do IFSP, representada pelo Prof. Wilson de Andrade
Matos, em conjunto, manifestaram-se conforme segue:

1. Pré-Reitoria de Ensino

De acordo com o cronograma apresentado e atualizado, a Pré-Reitoria de Ensino apresenta, a seguir,
a situacdo do cronograma de implantagdo do Mdédulo Educacional no SUAP:

a) Implantacdo dos Cursos de Educac¢do Basica no SUAP

Situacdo: dentro do prazo

Conforme cronograma, a implantagdo dos Cursos de Educac¢do Basica no SUAP estd prevista para o
primeiro semestre de 2019. Essa a¢do estava condicionada a aprovacao e publicagcdo da Organizagcao
Diddtica da Educacdo Basica e consequente adaptagdo do sistema académico ao documento.

A Organizacdo Didatica da Educacdo Basica foi aprovada no Conselho Superior do IFSP, na reunido
ordinaria ocorrida em 07 de agosto de 2018, Resolucdo CONSUP n? 62/2018. A adaptacdo do
sistema académico estd prevista para o segundo semestre de 2018, de forma a efetivar a
implantacdo no primeiro semestre de 2019.

b) Implantagdo dos Cursos Superiores de Graduag¢ao no SUAP

Situacdo: executado

A Organizacdo Didatica do Ensino Superior de Graduagdo foi aprovada no ano de 2016, conforme
Resolucdo CONSUP n2 147/2016. Consequentemente, a implantacdo dos Cursos Superiores de
Graduagcdo no SUAP ocorreu no decorrer do ano de 2017. Esse médulo estd em constantes
melhorias, para devido atendimento das demandas que surgem.

As figuras 1 a 4, no documento anexado (Anexos), trazem exemplos das informacgdes que ja podem
ser acessadas, no SUAP, referentes aos Cursos Superiores.



Por fim, a Pré-Reitoria de Ensino ndo entrevé necessidade de novas alteracbes no cronograma.
Estamos trabalhando para que o sistema atenda a Recomendagdo 90265 da CGU, no que se refere
ao Ensino. A perspectiva é que, com a implantagao da Educac¢do Basica no sistema, no 12 semestre
de 2019, a PRE esteja atendendo plenamente a recomendacao.

2. Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao

Em atendimento a recomendac¢do 90265 - “Aprimorar os controles sobre os Projetos de Ensino,
Pesquisa, ou Extensdo de forma a garantir o cumprimento de todas as parcelas integrantes da carga
horaria docente. Fazer esse monitoramento por meio de sistema informatizado adequado a essa
finalidade”, cabe salientar que os projetos de pesquisa de todos os Programas de Iniciacdo Cientifica,
institucionais e do CNPq, sdo gerenciados pelo DRIVE do IFSP. Na figura 5 (documento anexo) tem-se
um exemplo da documentagdo necessdria e exigida pelo Programa Institucional de Iniciagdo
Cientifica do IFSP (PIBIFSP) do Campus Sdo Paulo, ao passo que na figura 6 (documento anexo) é
mostrado um exemplo da documentagdo necessaria e exigida pelo Programa Institucional de Bolsas
de Iniciacdo Cientifica (PIBIC) do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
(CNPq) do campus Votuporanga, ambos armazenados e gerenciados por meio do DRIVE do IFSP. E
possivel acompanhar os projetos externamente por meio de compartilhamento de link.

Os projetos de pesquisa com transferéncia de recursos financeiros envolvendo Fundac¢do de Apoio ja
sdo tramitados via SUAP mediante processos eletrénicos e geridos no IFSP pela Agéncia de Inovagao
e Transferéncia de Tecnologia (INOVA - IFSP), 6rgdo ligado ao gabinete do Instituto Federal de Sao
Paulo. Adicionalmente, os projetos de pesquisa que contam com financiamento externo e exclusivo
de agéncias ou 6rgdos oficiais de apoio a pesquisa, a inovacdo ou ao desenvolvimento tecnolégico
sdo geridos pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo mediante submissdo de processo
eletrbnico via SUAP.

O médulo de pesquisa do SUAP ja emite relatdrios e graficos atualizados e vinculados a plataforma
Lattes do CNPq da producdo cientifica e tecnoldgica dos pesquisadores do IFSP, conforme
demonstrado nas figuras 10 e 11 (documento anexo). A finalizacdo da implantacdo do SUAP —
Maddulo Pesquisa esta prevista para o final do 22 semestre/2019, quando, entdo, teremos a geracio
de relatdrios consistentes, por meio de sistema informatizado, das atividades de pesquisa
desenvolvidas no ambito do IFSP.

No que diz respeito a pds-graduacdo Lato e Stricto Sensu, o IFSP implantou no Suap, a partir de abril
de 2018, o gerenciamento dos cursos oferecidos nesse nivel formativo, bem como suas matrizes
curriculares e todos os demais expedientes. O Médulo Ensino do sistema permite o cadastramento
dos cursos, suas disciplinas, seus respectivos docentes, atividades complementares, Trabalhos de
Conclusdo de Curso, o acompanhamento online pelos estudantes e a solicitacdo e producdo mais
dindmica de documentos comprobatdrios.

As figuras 7 e 8 (documento anexo) reproduzem as telas do Suap referentes aos cursos de pos-
graduacdo e a figura 9 (documento anexo) demonstra a atribuicdo de disciplinas e diarios aos
docentes.

3. Pr6-Reitoria de Extensdo

A Pro-reitoria de Extensao (PRX) reitera que todas as a¢Ges de extensdo sdo registradas, gerenciadas
e avaliadas por meio do Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos (SIGProj), sistema do MEC
utilizado para a gestdo de projetos de extensdo desde 2014 (Figura 11 do documento anexo).

Além de permitir consulta publica de todos os projetos de extensdo, o SIGProj gera relatdrios que
podem subsidiar o monitoramento das atividades docentes relacionadas a Extensdo (Figura 12 do
documento anexo).



Ademais, considerando a implantacao do SUAP em todos os processos do IFSP, a PRX analisou todos
os modulos relacionados a extensdo no sistema e verificou a necessidade de diversas adequacgdes
para que seja possivel realizar a migragcdao completa do SIGProj para o SUAP (Figura 13 — documento
anexo).

Junto com a Prd-reitoria de Desenvolvimento Institucional, delineou-se o cronograma para
implantacdo do mddulo de projetos no SUAP com previsao de langamento em outubro deste ano. O
cronograma da incorporacdo de todas as acdes de extensdo no sistema sera definido até o primeiro
semestre de 2019.

Ressalta-se que para o pleno funcionamento do mdédulo de projetos de extensdo, faz-se necessdria a
implantagdo dos cursos de Educagdo Basica no SUAP, bem como dos mddulos relacionados ao
orgamento.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: De acordo com informacgdo do IFSP, a

atualizacdo do Sistema SUAP, com insercdo dos dados para educac¢do basica, estd prevista para o
primeiro semestre de 2019. No ambito da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo, a finalizagcdo da
implanta¢do do SUAP — Mdédulo Pesquisa esta prevista para o final do 22 semestre de 2019, quando
serd possibilitada a geracao de relatdrios informatizados das atividades de pesquisa desenvolvidas
no ambito do IFSP. No que diz respeito a Pré-Reitoria de Extensdo, o cronograma de incorporagdo de
todas as a¢Oes de extensdo no sistema SUAP sera definido até o primeiro semestre de 2019. Sendo
assim, reavaliaremos o atendimento da recomendag¢do quando da préxima andlise do Plano de
Providéncias Permanente, mantendo este item em monitoramento.

STATUS: EM MONITORAMENTO

Relatorio de Auditoria n° 201407334

Constatagao 1.1.3.1: Extrapolagao da utilizagao do regime de flexibilizagao de jornada de trabalho,
com 30 horas semanais, em setores nos quais poderia ser aplicado o regime de 40 horas semanais.

Recomendacdao 93081: Recomenda-se ao Conselho Superior anular as Resolugdes n.2 963 e

968/2013; e, Caso, o Reitor institua a flexibilizagdo em ato prdprio, que aplique o regime de
flexibilizacdo de jornada de trabalho, com 30 horas semanais, apenas nos setores onde seja
necessario para o seu funcionamento.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O Controle Interno reitera que considera

irregular a irrestrita adog¢do do regime de 30h semanais com atendimento ininterrupto pelo Instituto
como um todo. Como anteriormente afirmado, o entendimento do Controle Interno é que a adogdo
deste regime deve ser estritamente delimitada para dreas com atendimento ao publico externo,
como preconizado no Decreto n2 1.590/95, art. 32, e posteriormente ratificado no Oficio-Circular n®
1.048/2016/SFC-CGU. Sendo assim, considera-se que a afirmacdo de que "todos os setores do IFSP
realizam atendimento ao publico, pois assim o definimos: alunos, servidores, terceirizados,
estagiarios e bolsistas, membros dos féruns, intercambistas, aposentados, entidades estudantis,
potenciais alunos, escolas de origem dos potenciais alunos, familiares dos alunos, ex-alunos,
familiares dos servidores, empresas do setor produtivo, visitantes, imprensa, pesquisadores e
extensionistas, instituicdes parceiras, entidades sindicais, poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio
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(de todas as esferas, incluindo o6rgdos de controle interno e externo) e fornecedores" ndo
compreende a delimitacdo legal. Tendo em vista o histérico relativo ao monitoramento desta
recomendacdo, a CGU abriu o Processo n? 00225.100155/2018-48 e finaliza 0 monitoramento desta
recomendacdo no Sistema Monitor.

STATUS: MONITORAMENTO FINALIZADO

Relatorio de Auditoria n°® 201407334

Constatagdo 2.1.1.2 — Falta de estrutura adequada do Sistema de Correicao da Entidade. Registros
no CGU-PAD de processos disciplinares instaurados somente a partir de 04/04/2008.

Recomendacao 67905: Elaborar normativo interno que regulamente o Sistema de Correigdo da
Entidade.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: A instituicdo do sistema interno de
correicdo do IFSP vem avangando, estando em fase de minuta a Resolu¢do que institui a Unidade de

Correicdo e determina seu Regimento Interno. Manteremos o item em monitoramento.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 28/08/2018: Em resposta a Solicitacdo de Auditoria n.2
009/2018, encaminhada pela UADIN através do Processo Eletrénico n.2 23305.009430.2018-03, a
Diretora-adjunta de Processos Administrativos Disciplinares, Sra. Priscila Segantini Varaschin,

encaminhou o Memorando 034/2018-DAPAD, assim se pronunciando:

O Projeto de Implantacao da Corregedoria-seccional do IFSP e de Descentralizacdao de Atividades
Disciplinares aos Campus continua em andamento. Em rela¢do ao cronograma, ocorreram mudangas
em razdo de fatores que na sequéncia sdo explanados.

a) Primeiramente esclarecemos que em razdo da necessidade de readequacdo da estrutura do IFSP,
em fungdo da EC 95 e do processo de interrup¢ao da expansao da rede federal de ensino técnico e
tecnoldgico, houve novamente diminui¢cdo de servidores no setor e, por conseguinte, aumento da
demanda por servidor.

b) Além disso, no periodo de agosto de 2017 a fevereiro de 2018, em decorréncia de afastamento
para licenga gestante desta servidora, o setor esteve também com reducdo de servidores e, por
conseguinte, o andamento dos trabalhos correcionais acabou um pouco prejudicado, apesar dos
esfor¢os que foram realizados.

No tocante a continuidade do projeto e cronograma esclarecemos:

a) A Resolucdo que institui a Unidade de Correicdo e determina seu Regimento Interno, apods
finalizada, conforme coépia digital dos autos em anexo, foi encaminhada em marco de 2018 a
Procuradoria Federal junto ao IFSP para emissdo de analise e parecer. Ndo obstante, os autos
retornaram com cota, a fim de que fosse previsto um rito de julgamento dos recursos pelo colegiado
maximo da Instituicdo.

b) Apds as adequacBes ao documento, os autos foram encaminhados a Procuradoria para nova
analise. No momento aguardarmos o retorno do processo, a fim de que, na sequéncia, o Magnifico
Reitor, apds apreciacdo, delibere para o encaminhamento dos autos ao Conselho Superior.

c) Informamos ainda que ocorreu a implanta¢do do processo eletrénico na Instituicdo, conforme
print da pagina Institucional, em anexo, todavia optou-se pelo aprimoramento do Sistema Unificado
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de Administracdo publica — SUAP ao invés da utilizagdo do SEI. O processo eletrbnico ja estd em
vigéncia e sendo aperfeicoado, conforme as necessidades de aprimoramento vao surgindo. Diante
da novidade, os servidores estdo se adaptando as mudancgas e os membros de comissado orientados,
a fim de que zelem para que a conducdao do processo ocorra de modo que continuem sendo
resguardados os sigilos necessarios para o desenvolvimento de trabalhos de apurac¢do. Logo, com a
implantacdo, ha celeridade dos tramites processuais permitindo a reducdo de tempo de duracdo dos
processos.

d) Esclarecemos também que a Minuta de Portaria de Delega¢do de Competéncia ja foi elaborada,
conforme cdpia em anexo.

e) O treinamento dos membros do cadastro permanente continua ocorrendo. Ndo obstante,
conforme necessidade de se compor membros para as comissdes disciplinares os cursos/instrucdes
vém sendo realizados, prioritariamente pelo sistema de videoconferéncia, de modo a aprimorar o
conhecimento dos servidores.

f) Realizado concurso publico neste IFSP e na iminéncia de nomeagdes, conciliar de forma mais
efetiva, sem prejuizos aos trabalhos rotineiros desta Diretoria, as demandas da implantacdo da
corregedoria. Esclarecemos, por fim, que a DAPAD estd se procurando conciliar as atividades, com a
reducdo de forga de trabalho, e a continuidade do projeto de implantagao, tendo em vista que esta
diretoria realiza orientacdes a diversas comissdes em andamento; levantamento de informacdes
preliminares que subsidiam a elaboracdo dos juizos de admissibilidade; atendimento aos servidores
e cidad3os acerca de duvidas/representacdes/denuncias, bem como os orientamos sobre qual(ais)
medida(s) deve(m)/pode(m) ser feita(s) em relacdo ao(s) caso(s); consultas e emissdes de
memorandos/declaracbes sobre eventuais penalidades disciplinares, além de atendimentos aos
pedidos de acesso a informagdo com atencdo especial a questdo de resguardar/tarjar as
informacgdes que sao sigilosas.

Por fim, segue cronograma atual:

ATIVIDADES

Selecdo de servidores para composicdo do Cadastro Permanente — CONCLUIDA

Instalacdo do Processo Eletrénico (SUAP) — CONCLUIDA

Treinamento dos membros do Cadastro Permanente — 08/2018 a 01/2019

Regimento Interno da Corregedoria — 09/2018

Treinamento Diretores-gerais em Processos Disciplinares —10/2018 a 11/2018

Treinamento Diretores-gerais em Juizo de Admissibilidade e julgamento —11/2018 a 12/2018
Manual de Procedimentos Correcionais do IFSP — CONCLUIDA

Portaria de Delegacdo de Competéncia — 11/2018

Treinamento dos servidores responsaveis pelo recebimento de denuncias e juizo de admissibilidade
dos cdmpus do IFSP - 01/2019

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: A minuta de Resolucdo que institui a
Unidade de Correicdo e determina seu Regimento Interno encontra-se em fase de andlise pela

Procuradoria Federal junto ao IFSP para emissdao de parecer. Manteremos o item em
monitoramento.

STATUS: EM MONITORAMENTO



Relatorio de Auditoria n°® 201407334

Constatacdo 4.1.1.3 - Deficiéncias nas instalacdes prediais quanto a combate/prevencio de
incéndios, estanqueidade a dgua e acessibilidade.

Recomendacdo 67903: Recomendamos que as deficiéncias verificadas sejam sanadas.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O instituto sanou parcialmente as

deficiéncias, estando pendentes as adapta¢des para combate e prevengdo de incéndio e
acessibilidade.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 28/08/2018: Em resposta a Solicitacdo de Auditoria n.2
010/2018, encaminhada pela UADIN através do Processo Eletr6nico n.2 23305.009432.2018-94, o
Diretor de Administragcdo do Campus S3ao Paulo, Sr. Roberto José dos Santos, informou o seguinte,

em relacdo ao cronograma de desenvolvimento dos projetos sob a responsabilidade da empresa
OFFICEPLAN PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO LTDA. — EPP:

a) O objeto do contrato trata da presta¢do de servigos por parte desta empresa, sendo a mesma
responsavel pelo desenvolvimento do projeto executivo necessario para a reforma, adequacdo e
ampliacdo de todo o complexo edificado do Campus Sdo Paulo do IFSP, com processo de aprovagao
legal, conforme informacGes, orientac¢des e diretrizes contidas na especificacdo do Projeto Basico de
contratagao.

b) Resumidamente, a documentacdo apresentada pela contratada aponta obstaculos, extravios e,
consequentemente, indeferimentos no processo de aprovacdo dos projetos legais junto a Prefeitura
Municipal de Sao Paulo.

c) O processo de aprovacdao passa por varios 6rgdos internos da prépria PMSP, como SMUL
(Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento), o DEPAVE (Departamento de Parques e Areas
Verdes), entre outros; portanto a documentacdo solicitada depende da tramitacdo entre esses
drgdos. Salientamos que ficou documentado que houve extravio interno e, por conta disso, houve o
indeferimento do processo.

d) A empresa contratada ja apresentou documentacgdo para a reconsideracdo do despacho, antes do
prazo de 30 (trinta) dias previstos, e, apds a aprovagdao da PMSP, o mesmo devera passar por
processo de aprovagdo para Protecdo e Combate a Incéndio junto ao Corpo de Bombeiros e Policia
Militar do Estado de Sao Paulo.

e) Por fim, informamos que o processo de implantagdo ndo pode ser iniciado por ndo ter sido
concluido pela PMSP e demais instancias, e que, a partir da apresentacdo dos projetos e
documentacdo da contratada, fica a critério desses 6rgdos o tramite dos processos, analise e
solicitagdo de revisdo aos projetos e analise final.

f) Em anexo, segue histdrico relacionado ao andamento dos processos.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: O Instituto informou que o projeto
executivo necessario para as referidas adequacdes ainda esta pendente de aprovagdo na Prefeitura

do Municipio de S3o Paulo. Apds a aprovacao do projeto, sera efetuada a fase de reforma. Sendo
assim, manteremos o item em monitoramento.

STATUS: EM MONITORAMENTO



Relatério de Auditoria Anual de Contas (exercicio de 2016)

3.2.1.3 CONSTATACAO:
Falhas nos Projetos Basicos das obras que foram objeto das Concorréncias 07/2015 e 09/2015.

Recomendacao 1: Revisar a estimativa de custos da obra, e atualizar os documentos do projeto

padrdao do restaurante com as informacgGes levantadas das obras ja realizadas, no caso de haver
novas contratagdes com o mesmo objeto.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP informou n3o ter procedido a
revisdo de estimativas de custos da obra, motivo pelo qual o item permanecera em monitoramento.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 28/08/2018: Em Resposta a Solicitacdo de Auditoria — SA
n.2 011/2018, encaminhada pela UADIN através do processo eletrénico n? 23305.009433.2018-39, a
Diretoria Adjunta de Infraestrutura e Expansdo (DAIE), através dos senhores Paulo Roberto T de

Oliveira, Engenheiro Civil, e Luiz Henrique Meschiatti, Gerente de Processos Operacionais Internos,
informaram, via Memorando n.2 00069/2018/DAIE, que foi realizada a revisdo dos custos do projeto
padrdao do Restaurante Estudantil tendo como base os processos finalizados. Em anexo sao
apresentados os termos de recebimento definitivo das referidas obras. A planilha de estimativa de
custos estad pronta para os itens padronizaveis do projeto, ficando os itens de implantacdo para
serem especificados e dimensionados apenas apods a definicdo do local (Campus), para a etapa de
planejamento da licitagdo. Informam, também, que devido ao contingenciamento dos recursos
orcamentdrios, ndo ha previsdo para novas contratagdes, a curto prazo, da execucdo deste modelo
de projeto e a DAIE trabalha de forma paralela em um projeto de menor porte, atendendo a
demanda de alguns Campus. Este projeto estd em desenvolvimento, ja foi analisado pelo Comité de
Alimentacdo Escolar do IFSP e atualmente estd na fase de estudos preliminares e programa de
necessidades.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: O IFSP informou que ndo houve novas

contrataces para construcdo de restaurante universitario, porém procedeu a revisdo dos custos de
projeto padrao de restaurante, conforme o recomendado.

STATUS: RECOMENDACAO ATENDIDA.

Recomendacao 2: Em licitagdes para execugdo de obra pelo regime de empreitada por prego global,

o respectivo Projeto Basico deve ter alto grau de detalhamento.
STATUS: RECOMENDACAO ATENDIDA.

3.2.1.4 CONSTATAGAO:

Contratagoes feitas em regime de empreitada por prego global com medi¢Ges realizadas por prego
unitario; informagdao incorreta em planilhas de medicdo que dao suporte a processos de
pagamentos.



Recomendacdo 1: Formalizar nos processos de pagamento, inclusive nas contratagdes relativas as

Concorréncias 07/2015 e 09/2015, as medic¢des reais que comprovem que os valores desembolsados
ocorreram de acordo com as liquida¢des das despesas, autuando a documentagao necessaria para
esta comprovagao.

STATUS: RECOMENDAGAO ATENDIDA.

Recomendacao 2: Em contratos regidos sob o regime de empreitada por preco global, estabelecer

cronograma fisico-financeiro que possibilite que as medi¢Ges possam ser realizadas por etapas ou
parcelas.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP informou ter adotado a
recomendacdo nas licitacdes em andamento.

STATUS: RECOMENDACAO ATENDIDA.

4.1.1.1 CONSTATAGAO:
Auséncia de publicidade dos horarios de atendimento no site da instituigao (Campus e Reitoria).

Recomendacao 1: Providenciar a publicacdo dos horarios de atendimento de todos os setores de

todos os Campus e Reitoria na internet, de forma padronizada e de facil localizagdo.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP informou que a publicacdo dos
horarios de atendimento de 33 dos 36 campi estaria no site do instituto. Em consulta no dia

27/04/2018 ao site https://www.ifsp.edu.br/horario-de-atendimento, o horario dos campi estava
publicado, porém sem a discriminagao por setores.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 28/08/2018: Em resposta a Solicitagdo de Auditoria — SA
N2 012/2018, enviada pela UADIN através do processo eletrénico n.2 23305.009434.2018-83, a
Comissdo Central 30h/TAEs, instituida pela Portaria n° 4.681, de 13/09/2013/Reitoria/IFSP, informou
que:

a) Os 36 campus que compdem o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo,
mais a Reitoria, ja4 se adequaram a recomendacdo da Auditoria Interna e tornaram publicos os
horarios de atendimento da unidade, dos setores administrativos e dos servidores ali lotados.

b) Na oportunidade, informamos que o site institucional do IFSP foi atualizado e que o novo padrado
conta com o item “Horario de Atendimento”, em seu menu de acesso, com espaco especialmente
dedicado a disponibilizacdo publica de contato e horarios de atendimento do IFSP.

c) Para melhor atender aos usudrios de nossos servicos, o IFSP criou o padrdo de identificacdo de
horario conforme modelo anexado, com facil entendimento por parte dos publicos interno e
externo.

d) Para ilustrar o atendimento a citada demanda, seguem alguns links para consulta:
https://www.ifsp.edu.br/horario-de-atendimento
https://cbt.ifsp.edu.br/index.php/horario-atendimento
https://www.sbv.ifsp.edu.br/horario-atendimento
http://sjc.ifsp.edu.br/portal/index.php/horario-de-atendimento



https://jcr.ifsp.edu.br/index.php/horario-de-atendimento
https://btv.ifsp.edu.br/index.php/horario-de-atendimento

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: O IFSP informou que o horério de
atendimento dos 36 campi foi publicado, com a discriminagdo do hordrio por setores, e verificamos

em consulta realizada em 04/09/2018 a veracidade da informac&o.
STATUS: RECOMENDACAO ATENDIDA.

4.1.2.1 CONSTATAGAO:
Concessao de Retribuigcdo por Titulagdo sem apresentagao do diploma.

Recomendacdo 1: Por for¢a do Acorddo TCU n2 11.374/2016 - 22 Camara e do Oficio Circular n2
818/2016-MP, de 09 de dezembro de 2016, alterar a rotina de verificagdo para que passe a exigir a

apresentacdo do diploma de conclusdo de curso como requisito para o pagamento da retribuicao
por titulacdo.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP apresentou documentagdo que
informa sobre a exigéncia de apresentac¢do do diploma para pagamento de titulacdo.

STATUS: RECOMENDACAO ATENDIDA.

Recomendacao 2: Verificar se hd docentes que recebem RT, mas que ainda ndo apresentaram o

respectivo diploma ao IFSP, exigindo nesses casos a apresenta¢do do documento.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP deu prazo até fevereiro/18 para a

regularizacdo dos docentes que ndo apresentaram o diploma; Solicita-se que na préxima atualizacdo
o instituto relacione os Processos de Regularizacao Cadastral e Financeira abertos.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 28/08/2018: Em resposta a Solicitagdo de Auditoria — SA
N.2 013/2018, encaminhada pela UADIN através do Processo Eletrénico n.2 23305.009435.2018-28,
a Diretora Sistémica de Gestdo de Pessoas, Sra. MIRELLA CAETANO DE SOUZA e o Presidente da
CPPD, Sr. LUCIANO ANDRE CARVALHO REIS, esclareceram que:

a) As diretorias e coordenadorias de gestao de pessoas dos campi foram instruidas, em 15 de agosto

de 2017, a solicitarem aos docentes que ndo apresentaram o diploma e/ou certificado, para que o
fizessem em um prazo de 180 dias, regularizando, assim, os casos em que ainda ndao haviam sido
entregues. O prazo para tanto findou-se em 02/2018 e o feedback dos Campus a Reitoria foi de que
todos os docentes apresentaram a documentac¢do e os processos estdo devidamente regularizados.
Nao houve necessidade de abertura de Processos de Regularizacao Cadastral e Financeira.

b) N3o obstante, foram identificados no Campus Sdo Paulo apenas dois casos de docentes que
cursaram o mestrado sem, entretanto, obter o titulo e foi concedido aos mesmos, em 2006 e 2007
(hd@ mais de dez anos, portanto, antes mesmo da criacdo do atual IFSP, ou seja, quando ainda era
denominado CEFET), RT de Especialista, por terem cursado carga-hordria superior a de
especializacdo. Estes professores, entretanto, concluiram os créditos mas ndo obtiveram o titulo de
Mestre, ndao possuindo, pois, certificados. Os dois casos foram encaminhados para a CPPD, para
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verificar qual foi o embasamento juridico considerado a época que justificou e autorizou o
deferimento da concessdo e, na impossibilidade, podera ser aberto o Processo de Regularizagdo
Cadastral e Financeira para os dois casos.

c) Todos os esforgos foram envidados para a regularizacdo de todos os docentes e o objetivo foi
atingido, conforme orienta¢Ges da CGU.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: O IFSP informou que todos os docentes

instados a apresentar a documentacdo para a regularizacdo de pagamento de RT o fizeram, tendo
sido os processos regularizados. Nao houve necessidade de abertura de Processos de Regularizagdo
Cadastral e Financeira. O Instituto informou ainda sobre o caso de dois docentes que cursaram o
mestrado sem, entretanto, obter o titulo de Mestre, ndo possuindo, pois, certificados. Informou o
IFSP que os dois casos foram encaminhados para a CPPD, para verificar qual foi o embasamento
juridico considerado a época que justificou e autorizou o deferimento da concessdo, e que podera
ser aberto o Processo de Regularizagdo Cadastral e Financeira para os dois casos. Sendo assim,
manteremos o item em monitoramento até que o IFSP informe sobre a regularidade no recebimento
do RT pelos citados docentes.

STATUS: EM MONITORAMENTO

Recomendacao 3: Instruir os processos de concessdo de Retribuicdo por Titulagdo com todos os

documentos previstos no fluxograma relativo a essa concessdo: capa do processo, formulério,
historico escolar, diploma, memorando de concessdo da RT e Portaria de concessao.

STATUS: RECOMEN DACAO ATENDIDA.
4.1.2.2 CONSTATAGAO:
Aceitacdo de concessdao de Retribuicdo por Titulagdo por Reconhecimento de Saberes e

Competéncias - RSC analisado e concedido por outro Instituto Federal.

Recomendacdo 1: Analisar pedido de concessdo de RSC-lll deste servidor sob os critérios

estabelecidos pelo IFSP. Verificar se houve pagamento indevido e tomar as providéncias necessarias,
se for o caso.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 27/04/2018: O IFSP informou que o processo ainda
estd pendente de analise.

Providéncias Implantadas pelo Gestor em 28/08/2018: Em resposta a Solicitacdo de Auditoria — SA
N.2 013/2018, encaminhada pela UADIN através do Processo Eletrénico n.2 23305.009435.2018-28,
a Diretora Sistémica de Gestdo de Pessoas, Sra. MIRELLA CAETANO DE SOUZA e o Presidente da
CPPD, Sr. LUCIANO ANDRE CARVALHO REIS, esclareceram que:

a) A analise do servidor ndo foi concluida pois, com base no Comunicado n.2 01/2016-PRD/CPPD, o

docente apresentou apenas comprovacao de recebimento de RSC-llIl na Instituicdo de origem e
comprovagdo de titulagdo, ndo apresentando os documentos necessdrios para viabilizacdo da
avaliacdo. Foi solicitado a CPPD que providenciasse ao atendimento da recomendag¢do da CGU.
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Porém, ressalta-se que houve transicdo na equipe da CPPD e a continuidade do processo em pauta
restou prejudicado até que a nova equipe pudesse dar finalizagdo ao mesmo.

b) Foi solicitado ao docente que envie a documentacdo conforme regra do IFSP e no prazo de 90 dias
a avaliagdo serd concluida. Caso seja verificado que o docente ndo teria o direito ao RSC, pelas
normas do IFSP, as providéncias cabiveis serdo devidamente tomadas.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle em 28/09/2018: A anadlise do servidor ndo foi concluida,

pelo fato de o docente ter apresentado apenas comprovacdo de recebimento de RSC-lll na
Instituicdo de origem e comprovacao de titulagdo, ndo tendo apresentado os documentos
necessarios para viabilizagdo da avaliagdo pelo IFSP.

STATUS: EM MONITORAMENTO
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Anexo 4. Detalhamento das capacitacdes da equipe da
UADIN

482 FONAITec — Capacitacao Técnica das Auditorias do Ministério da
Educacao.

Participantes: O Chefe da Unidade de Auditoria Interna: Ocimar de Jesus
Borges e as servidoras Carina R. de Castro e Alessandra V. Ferreira.

Tema: Gestdo da Qualidade e os novos desafios para as Auditorias
Internas do MEC.

Local: Vitoria/ES

Periodo: 05 a 08 de junho de 2018 — 32 horas.

DIARIAS ..ottt RS 2.884,05
PASSAGENS ..o RS 2.890,32
TREINAMENTOS ..o, RS 3.000,00
TOTAL ottt RS 8.774,37

492 FONAITec — Capacitacdo Técnica das Auditorias do Ministério da
Educacao.

Participantes: as servidoras Carina R. de Castro e Alessandra V. Ferreira.
Tema: Rumo a auditoria de qualidade.
Local: Fortaleza/CE

Periodo: 05 a 09 de novembro de 2018 — 40 horas.

DIARIAS ..ottt RS 2.761,20
PASSAGENS ... RS 2.201,26
TREINAMENTOS ..cooiiiiiiiiiiiiiiiiini, RS 2.000,00

TOTAL oo RS 6.962,46



TOTAL GERAL

DIARIAS oo e e e e e eeeeeeeiaa s RS 5.645,25

PASSAGENS ..o e e eeeeeeeeeeeene e, RS 5.091,58

TREINAMENTOS oo eeeea e RS 5.000,00

TOTAL oo e e e e e e eeeeseeeseeeeeaees RS 15.736,83
CURSOS SEM CUSTO

- Atuagao da Unidade de Auditoria Interna

ASSOCIACAO FONAI-MEC

Local: Ministério da Fazenda/S3o Paulo/SP

Periodo: 10 a 14/09/2018

Carga horaria: 40 horas.

Servidores Participantes: Carina R. de Castro e Alessandra V. Ferreira.

- Docéncia em Auditoria

Disciplina ministrada em Curso Superior: Bacharelado em Ciéncias
Contabeis — 8.2 Termo

Local: CENTRO UNIVERSITARIO DA FUNDACAO EDUCACIONAL DE
BARRETOS — UNIFEB — BARRETOS/SP

Periodo: 30/07/2018 a 15/12/2018 — Sextas-feiras.

Carga horaria semestral: 72 horas.

Servidor Docente: O Chefe da Unidade de Auditoria Interna, Ocimar de
Jesus Borges.



