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Introducao

Este relatdrio foi organizado em conformidade com as disposi¢des da Instrucao
Normativa CGU/MPOG n? 01/2016 e seu objetivo é demonstrar o desempenho
da UADIN no exercicio de 2016.

Ele se divide em trés capitulos:

e O capitulo “1. Analise das auditorias internas” atende aos dispositivos
dos incisos |, Ill e IV do art. 15 da Instru¢do Normativa CGU/MPOG n¢®
01/2016.

e O capitulo “2. Balanco das recomendacdes” atende ao dispositivo do
inciso Il e VIl do art. 15 da Instrucdo Normativa CGU/MPOG.

® O capitulo “3. Estado dos controles internos no IFSP” atende aos
dispositivos dos incisos V, VI e VIII do art. 15 da Instrucao Normativa
CGU/MPOG n2 01/2016.

E estda acompanhado de anexos que detalham informagdes citadas nos
capitulos:

e Anexo 1. Atendimento das recomendac¢des da UADIN
e Anexo 2: Atendimento do Plano de Providéncias Permanente da CGU/SP
® Anexo 3: Detalhamento das capacitacdes da equipe da UADIN

Em 2016, demonstra o presente relatdrio, a UADIN conduziu cinco auditorias
internas, gerenciou o atendimento de 202 recomendacgdes e prestou apoio as
atividades da CGU e do TCU.

A UADIN também reestruturou sua equipe, promoveu sua capacitacao e iniciou
a reorganizacao de seus procedimentos.

Juntas, as realizacdes da UADIN apontam para a continua melhoria do servico
de avaliacdo dos controles internos que ela entrega ao IFSP.



1. Analise das auditorias internas
A UADIN/IFSP iniciou 2016 com cinco auditorias em andamento de exercicios
anteriores. Nao obstante, o PAINT 2016 previra o inicio de outras sete

auditorias internas em 2016, com os seguintes temas/objetos e cronograma:

Tema/objeto de auditoria interna Inicio Término
Gestao de Compras e Contratos — Coordenadoria

de Compras e Contratos e Coordenadoria

Administrativa dos campus 04/01/2016 |29/01/2016
Gestdao de Recursos Humanos — Adicionais de

Insalubridade e Periculosidade 01/03/2016 |25/05/2016
Contratos de Servigcos Terceirizados de Duracdo

Continuada 01/03/2016 |25/05/2016
Gestao de Suprimentos de Bens e Servigos —

OBRAS 01/07/2016 |30/11/2016
Gestdo Operacional - Gestdo de Extensdo 01/07/2016 |30/09/2016
Gestdao de Recursos Humanos - Assisténcia

Médica e Odontoldgica aos Servidores e seus

Dependentes 01/08/2016 |30/10/2016
Gestdo Financeira - Cartdo Corporativo 17/10/2016 (23/12/2016

Ao todo, seis dos temas/objetos previstos pelo PAINT 2016 mostraram-se
compativeis com os temas/objetos das cinco auditorias internas ja em
andamento, que sdo as seguintes:

1. Auditoria Interna n2 11/2014: Acompanhamento do Programa de
Assisténcia Estudantil

2. Auditoria Interna n? 12/2014: Gestdo Operacional - Gestdo de Extensdo
(Pronatec)

3. Auditoria Interna n? 02/2015: Geréncia de Compras e Contratos —

Coordenadoria de Compras e Contratos e Coordenadoria Administrativa

dos campus

Auditoria Interna n2 08/2015: Gestdo de Recursos Humanos — Concessao

de Auxilio-Transporte

5. Auditoria Interna n? 11/2015: Gestdo de Suprimentos de Bens e servigos
— Processo Licitacdo, Dispensa de Licitacdo e Inexigibilidade



A compatibilidade entre os temas/objetos de auditoria interna do PAINT 2016
com os temas/objetos das auditorias internas em andamento indicava que
iniciar as auditorias internas previstas no PAINT 2016 provocaria a sobrecarga
da equipe da UADIN com novas auditorias internas de temas repetidos ou
muito proximos daquelas em andamento.

Das auditorias internas previstas no PAINT 2016, apenas duas nao tinham
temas/objetos compativeis com os temas/objetos das auditorias em
andamento. Embora elas ndo tenham sido iniciadas, seus temas/objetos
apresentaram compatibilidade com os temas de auditoria interna selecionados
no PAINT 2017, o que os torna potencialmente auditaveis em 2017.

Por consequéncia, a UADIN passou 2016 focada nas cinco auditorias internas
gue ja se achavam em andamento e na redefinicao de seus procedimentos. Um
dos objetivos da redefinicdo de procedimentos foi satisfazer as recomendacdes
da CGU/SP para que a UADIN aperfeicoasse seus sistemas de planejamento e
gestao, como pode ser conferido nas recomendacdes n? 136720, 159886,
159887 e 159888 no Anexo 2.

Das cinco auditorias internas que se achavam em andamento, trés foram
conduzidas até o estagio final, e hoje aguardam a elaboracao do relatério de
auditoria conclusivo; as outras duas devem ser concluidas no primeiro
semestre de 2017.

Descricao das auditorias internas em andamento em 2016

Auditoria Interna n° 11/2014: Acompanhamento do Programa de
Assisténcia Estudantil

Esta auditoria interna estava prevista no PAINT 2014. Encontra-se atualmente
em fase final de elaboracao do relatério de auditoria. Seu objetivo é avaliar os
controles internos de amostra do Programa de Assisténcia Estudantil.

Auditoria Interna n°® 12/2014: Gestdo Operacional - Gestdao de Extensao
(Pronatec)

Esta auditoria interna estava prevista no PAINT 2014. Encontra-se atualmente
em fase final de elaboracao do relatério de auditoria. Seu objetivo é avaliar os
controles internos de amostra da gestao operacional da atividade extensao no



gue se refere ao Pronatec (Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego).

Mostrou-se compativel com o tema/objeto Gestdo Operacional — Gestdo de
Extensdo, previsto no PAINT 2016, do qual representa uma delimitacao de
objeto de auditoria.

Auditoria Interna n° 02/2015: Gestao de Compras e Contratos -
Coordenadoria de Compras e Contratos e Coordenadoria Administrativa
dos campi

Essa auditoria interna estava prevista no PAINT 2015. Encontra-se atualmente
em andamento e deve ser finalizada no primeiro semestre de 2017. Seu
objetivo é avaliar os controles internos de amostra da gestao de compras e
contratos executada pela Coordenadoria de Compras e Contratos da Reitoria e
pelas Coordenadorias Administrativas dos campi.

Auditoria Interna n° 08/2015: Gestao de Recursos Humanos - Concessao
de Auxilio-Transporte

Essa auditoria interna estava prevista no PAINT 2015. Encontra-se atualmente
em fase final de elaboracao do relatério de auditoria. Seu objetivo é avaliar os
controles internos de amostra da gestdao de recursos humanos no que se refere
a concessao de auxilio transporte aos servidores do IFSP.

Auditoria Interna n° 11/2015: Gestao de Suprimentos de Bens e servicos -
Processo Licitacdo, Dispensa de Licitacao e Inexigibilidade

Essa auditoria interna estava prevista originalmente como sétima acao do
PAINT 2014, mas foi transferida para o PAINT 2015. Encontra-se atualmente em
andamento e deve ser finalizada no primeiro semestre de 2017. Seu objetivo é
avaliar os controles internos de amostra da gestdao de suprimentos de bens e
servicos no que se refere aos processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade.

Mostrou-se compativel, sob o aspecto do processo de licitacao, dispensa e
inexigibilidade, com os temas/objetos Gestdo de Suprimentos de Bens e
Servigos — OBRAS e Contratos de Servigos Terceirizados de Duragéo Continuada
previstos pelo PAINT 2016.

Auditorias internas dedicadas inteiramente as obras e servicos de engenharia,
ou aos contratos de terceirizagao, sob o aspecto do processo de aquisi¢ao, ou
de outro aspecto, sao uma possibilidade que, encerrada a Auditoria Interna n2



11/2015, deverdo fazer parte das consideracdes que tém lugar por ocasido da
matriz de selecao de auditorias dos proximos PAINTs.

Gestao Financeira - Cartao Corporativo
Estava previsto no PAINT 2016 realizar uma auditoria sobre Gestdo Financeira —
Cartdo Corporativo.

Contudo, encontravam-se em monitoramento as recomenda¢des emitidas no
Relatério de Auditoria n? 01/2015, originado da Auditoria n? 10/2013, que
também teve por objeto a gestdao financeira dos cartdes corporativos, o que
desaconselhou a retomada imediata deste tema/objeto.

Novas auditorias internas dedicadas ao tema/objeto Gestdo Financeira —
Cartao Corporativo sao uma possibilidade que, encerrado o monitoramento do
Relatério de Auditoria n2 01/2015, deverdo fazer parte das consideragbes que
tém lugar por ocasido da matriz de selecdao de auditorias dos proximos PAINTSs.

Auditoria de Gestao de Recursos Humanos - Assisténcia Médica e
Odontoldgica aos Servidores e seus Dependentes

Estava previsto no PAINT 2016 realizar uma auditoria sobre Gestdo de Recursos
Humanos — Assisténcia Meédica e Odontoldgica aos Servidores e seus
Dependentes.

Ndo foi iniciada auditoria interna com este tema/objeto, mas ele foi
selecionado como tema de auditoria interna pelo PAINT 2017.

Auditoria de Gestao de Recursos Humanos - Adicionais de Insalubridade e
Periculosidade

Estava previsto no PAINT 2016 realizar uma auditoria sobre Gestdao de Recursos
Humanos — Adicionais de Insalubridade e Periculosidade.

N3o foi iniciada auditoria interna com este tema/objeto, mas ele estd abarcado
pelo tema de auditoria Pessoal Ativo da Unido, selecionado pelo PAINT 2017.
Assim, o objeto Adicionais de insalubridade e periculosidade pode vir a ser
abordado se, na selecdo de objeto de auditoria interna do tema Pessoal Ativo
da Unido, revelar-se promissor.



2. Balanco das recomendacoes
Em 2016, a UADIN gerenciou a emissdao e o0 monitoramento de 202

recomendac¢des em 11 relatdrios de auditoria interna.

Os relatdrios de auditoria interna gerenciados em 2016 foram os seguintes:

RA n? 015/2010: Inventario anual fisico-financeiro dos bens imdveis e
moveis

RA n2 017/2010: Inventario anual fisico-financeiro dos bens imdveis e
moveis

RA n2 019/2010: Inventario anual fisico-financeiro dos bens imodveis e
moveis

RA n2 001/2012: Andlise da Gest3o de Patrimbnio com vistas a atender a
recomendac¢do da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais
00190.500260/2010-71, referente a Denuncia n? 1631-74, postada em
21/01/2010, realizacdo de inspecdo in loco dos controles patrimoniais da
Reitoria

RA n2 003/2012: Andlise da Gestdo de Patrimbnio com vistas a atender a
recomendacdo da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais
00190.500260/2010-71, referente a Denuncia n? 1631-74, postada em
21/01/2010, realizacdo de inspecdo in loco dos controles patrimoniais da
Reitoria

Acérddo TCU N2 3396/2013: Recomendacdo a respeito do inventario do
IFSP

RA n2 001/2013: Avaliacdo dos Processos Licitatérios de Dispensa de
Licitacdo, Pregao, Concorréncia, Tomada de Preco e inexigibilidade

RA n2 001/2014: Gestdo Patrimonial: Cantina, Cooperativa, Papelaria, BB
RA n2 001/2015: Analise dos Processos de Suprimentos de Fundos, via
cartao corporativo — Reitoria e Campus

RA n2 002/2015: Analise dos processos de admissao do IFSP

RA n2 003/2015: Gestdo Financeira: Adiantamentos de Didrias e

Passagens

De todas as 202 recomendagdes, 10 foram plenamente atendidas, 22 nao

foram atendidas, 02 foram parcialmente atendidas e 159 estdo sob

processamento da UADIN. Portanto, 84,65% das recomenda¢des da UADIN



levaram os gestores do IFSP a providenciar mudancgas positivas em seus
procedimentos.

O PAINT 2017 traz a previsdao de concluir o atendimento das recomendacdes
até o final do primeiro semestre de 2017.

Todas as recomendacdes estao detalhadas no Anexo 1.

Todavia, o pequeno numero de recomendacgdes atendidas (apenas 6% do total)
revelou uma oportunidade de aperfeicoamento da UADIN. Em consequéncia, o
PAINT 2017 prevé dois objetivos dedicados a adequar os procedimentos e as
recomendacdes da UADIN aos marcos profissionais e regulatérios que
emergiram nos ultimos anos em auditoria interna.

A expectativa é que a proporcao de recomendagles atendidas aumente em
funcao da redefinicdo de procedimentos assim como do aprimoramento do
conteudo das recomendacoes.

Paralelamente ao monitoramento das recomendagdes de auditoria interna, a
UADIN também prestou apoio aos drgaos de controle exteriores ao IFSP (a CGU
e o TCU).

O extrato do PPP (Plano de Providéncias Permanente) da CGU, que veio na
forma de dois anexos ao Oficio CGU/SP n2 18160/2016, pode ser conferido no
Anexo 2 deste relatorio.

A UADIN prestou suporte ao atendimento de quatro manifestagoes do TCU.
As manifestacdes do TCU foram as seguintes:

1. Oficio TCU/SECEX-SP n? 0854/2016

O IFSP foi notificado acerca do Processo TC 019.546/2014-9 e recebeu uma
equipe do TCU, que fiscalizou, com base nos Acérdaos TCU-Plenario n@
1490/2014 e n2? 1491/2014, obras dos campi Avaré e Carapicuiba que haviam
sido contratadas respectivamente pelas Concorréncias IFSP n? 29/2013 e
48/2013.

2. Oficio TCU/SecexEducagdo n® 0307/2016

O IFSP foi notificado de que o Acdérddao TCU-Plenario n? 1006/2016, ao julgar o
processo TC 024.329/2015-0, determinou que as unidades de auditoria interna



de institutos e universidades federais incluam, nos seus planos anuais de
auditoria interna, a¢Ges de auditoria interna voltadas a identificar e corrigir
situacOes de sobreposicao de carga horaria de servidores que atuam no
Pronatec (Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego) e
informem os resultados apurados nos respectivos relatorios de gestao anuais.

Esta determinacdao foi atendida pela UADIN pela previsao da mencionada
auditoria interna em seu PAINT 2017.

3. Oficio TCU/SEFIP/DIAUP n? 278-229/2016

O IFSP foi notificado de que o TCU vinha conduzindo uma apuracao de indicios
de irregularidades nas folhas de pagamentos de suas unidades jurisdicionadas
e, por isso, solicitava informacdes.

A UADIN encaminhou resposta a todas as solicitacdes do TCU através do Oficio
UADIN/IFSP n? 1154/2016 apds obtencdo das informagdes dos setores de
recursos humanos do IFSP.

4. Auditoria sobre transparéncia nas relagbes com as fundagdes de apoio

O IFSP foi notificado, através de e-mail da Secretaria de Controle Externo do
TCU no Rio Grande do Sul (SECEX-RS), que o TCU usava um questionario
eletronico para auditar em que medida institutos e universidades federais
cumpriam as normas de transparéncia quando se relacionavam com as
fundacbes de apoio (estas Ultimas previstas pela Lei n2 8.958/1994).

O IFSP preencheu o questiondrio com todas as informacgdes solicitadas em 12
de dezembro de 2016.

Nao houve, em 2016, outras deliberacdes do TCU que afetassem diretamente o
IFSP.

N3o ha, até o momento, deliberacdes do TCU decorrentes do julgamento de
contas anuais de exercicios anteriores que estejam de qualquer forma
pendentes de atendimento.

Além do suporte ao atendimento de quatro manifestacdes do TCU, a UADIN
providenciou o tratamento de recomendag¢des da CGU/SP. As manifestacbes



da CGU/SP, incluindo as relativas ao Plano de Providéncias Permanentes, foram

as seguintes:

Oficio GAB/CGU-Regional/SP/CGU/PR n2 7146/2016: encaminhou o
Plano de Providéncias Permanente do IFSP, sobre os Relatorios
2013.17694, 2014.07334, 2014.1167 e Relatério de Demandas Especiais
n.2 00190.019401/2005-66

Oficio CGU/SP/CGU/PR n2 9360/2016: comunicou, conforme previsto
nos arts. 92 e 50 da Lei n2 8.443/1992 e no art. 72 da Decisdo Normativa
TCU n2 147/2015, o inicio dos trabalhos de auditoria anual de contas
Oficio-Circular SFC/CGU-PR n2 94: tratou da observadncia de aspectos
legais e regulamentares da nomeac¢dao e exoneragao de auditores
internos

Oficio GAB/CGU-Regional/SP/CGU/PR n? 12162/2016: apresentou o
Relatdério Preliminar de Auditoria Anual de Contas (exercicio de 2015) e
agendou a Reuniao de Busca Conjunta de Solucdes

Oficio GAB/CGU-Regional/SP/CGU n? 15451/2016: solicitou indicacdo
de informacgdes sujeitas a sigilo, que afetassem a publicacdo dos arquivos
eletronicos do Relatdrio de Auditoria, do Certificado de Auditoria e do
Parecer do Dirigente do Controle Interno referentes ao Relatdrio Anual
de Gestdo do exercicio de 2015, nos termos do art. 22 da Portaria CGU n?
262/2005

Oficio-Circular SFC-CGU n2 1048/2016: trouxe orientacdes sobre a
concessao de jornada de trabalho de 30 horas semanais, previstas no art.
32 do Decreto n? 1.590/1995, em vista de ocorréncias de irregularidades
a este respeito em universidades e institutos federais

Oficio CGU-R/SP n2 18160/2016: encaminhou o Plano de Providéncias
Permanente do IFSP sobre os Relatérios n? 2013.17694, n? 2014.07334,
n? 2014.1167, n2 2015.05815, n© 2016.01465 e o Relatério de Demandas
Especiais n2 00190.019401/2005-66

Oficio CGU-SP/CGU n2 18452/2016: tratou da avaliacdo do PAINT 2017 e
suas recomendacdes foram devidamente conhecidas através do Oficio
UADIN/IFSP n2 0013/2017

O detalhamento desta consolidacdao pode ser consultado no Anexo 2 do

presente relatoério.



Estado dos controles internos

Uma analise consolidada do nivel de maturacdao dos controles internos do IFSP
e uma indicacao precisa das areas de maior risco que ainda enfrentam desafios,
gue podem ser assim sintetizados:

1. As auditorias internas, até o momento, tém focado mais na constatacao
de irregularidades em eventos pretéritos do que a avaliacao do sistema
dos controles internos instalados para eventos futuros

2. O IFSP atravessou uma fase de intensa expansao fisica e estruturacao
administrativa, marcada por definicao de procedimentos, recrutamento
de servidores e abertura de unidades educacionais em diversas cidades

Dentro desse quadro, o que se pode afirmar com uma seguranca razoavel é
gue as recomendacdes da UADIN nao refletiram irregularidades insanaveis em
2016 e a maioria esmagadora das recomendagdes, cerca de 84%, originou
mudangas positivas de procedimentos no IFSP. Isso revela que, em geral, os
encarregados da gestdao do IFSP preocupam-se com a regularidade de suas
atividades e tém forte interesse em melhorar seus controles internos.

Todavia, ndo hda como a UADIN pronunciar-se sobre os controles internos ou o
nivel de regularidade das atividades do IFSP que escaparam ao escopo das
auditorias internas realizadas.

O que também se pode afirmar, com base em uma analise genérica dos
controles internos do IFSP, é que os riscos geralmente se concentram em
operacOes relacionadas com quatro acOes/atividades que a Lei Orcamentaria
Anual habitualmente prevé para o IFSP. Essas a¢des/atividades costumam ser
as seguintes:

® 20RG Expansao e Reestruturacao de Instituicdes Federais de Educacao
Profissional e Tecnoldgica

® 20RL Funcionamento de Instituicdes Federais de Educacao Profissional e
Tecnolodgica

® 2994 Assisténcia aos Estudantes das Instituicdes Federais de Educacao
Profissional e Tecnoldgica

® 20TP Pessoal Ativo da Unido



Todavia, ainda ndo ha como pormenorizar os riscos por unidade administrativa
e nem por setor administrativo dentro de cada unidade administrativa.

Diante desse cenario, a UADIN tem praticado, como medidas iniciais de
adequacado das atividades do IFSP as prescri¢cdes legais e a um nivel de riscos
equilibrado:

e O monitoramento das recomendacdes das auditorias internas

e O equilibrio entre o volume de auditorias internas em andamento e a
dimensao de sua pequena equipe

e O refinamento de sua matriz de selecdao de auditorias no PAINT

A partir disso, a UADIN acredita que a mudanca gradual do foco de suas
auditorias internas ao longo de 2017 |he permitira iniciar uma atuacao
preventiva e estratégica.



3. Outras atividades

Em 2016, além dos trabalhos descritos nos capitulos 1 e 2, a UADIN elaborou o
RAINT 2015, emitiu parecer sobre o relatério de gestao 2015, capacitou e
reformulou sua equipe, e propds o PAINT 2017.

A reformulacdo da equipe comecou em 2016, com a substituicio da
titularidade da UADIN em janeiro e prosseguiu com a saida de duas servidoras
e a integracao de um novo servidor.

Atualmente, a equipe da UADIN tem a composicao a seguir:

1. Ocimar de Jesus Borges, contador em exercicio do cargo de Chefe da
UADIN, em atuacdao na coordenacao do setor, auditorias internas e
intermediacao com drgdos de controle interno e externo

2. Carina Ribeira de Castro, auditora, em atuacao nas auditorias internas

3. Alessandra Vaz Ferreira, auditora, em atuagdao nas auditorias internas

4. Camilo Oliveira Prado, técnico em assuntos educacionais, em atuagao no
assessoramento organizacional

A UADIN investiu RS 21.907,35 e completou 137 horas em capacitacbes em
2016 sobre os temas auditoria interna, abordagem de riscos, controle interno,
responsabilidade fiscal e sistemas organizacionais.

As capacitacdes, os valores investidos nelas e os integrantes da UADIN que
participaram de cada uma estao detalhados no Anexo 3.

Também em 2016 comegaram propriamente a valer os dispositivos da
Instrucdo Normativa CGU n? 24/2015. Publicada em novembro de 2015, a
instrucdo normativa reformulou o procedimento de elaboragdo e apresentacao
do PAINT e do RAINT, assim como os procedimentos de trabalho das unidades
de auditoria interna dos institutos federais.

A UADIN usou o exercicio de 2016 para planejar a adequacao de seus
procedimentos as mudancgas trazidas pela Instrucdo Normativa CGU n?2
24/2015 e as recomendacdes da CGU/SP referentes ao aprimoramento de suas
praticas de gerenciamento. O primeiro passo dessa iniciativa vem sendo o
PAINT 2017.



O PAINT 2017 foi desenvolvido pela equipe da UADIN do IFSP entre julho e
outubro de 2016 com total aderéncia a Instru¢do Normativa CGU n2 24/2015 e
com o proposito de programar mudancas que permitam a sustentabilidade da
relevancia dos servigcos de auditoria interna para o IFSP.

A tabela abaixo mostra as etapas de desenvolvimento do PAINT 2017:

Tarefas Prazo

Formar equipe 07/07/2016
Definir plano de trabalho 07/07/2016
Estudar o PDI 2014-2018 15/07/2016
Conduzir diagndstico organizacional |22/07/2016
Produzir andlise e matriz SWOT 02/08/2016
Elaborar referencial estratégico 15/09/2016
Elaborar e aplicar matriz de riscos  {26/09/2016
Definir plano de acOes 26/09/2016
Diagramar documento 07/10/2016
Aprovar PAINT 2017 na CGU 31/10/2016
Aprovar PAINT 2017 no Conselho

Superior do IFSP Em andamento
Enviar PAINT 2017 aprovado a CGU |Em andamento

Todas as etapas contaram com o trabalho colaborativo dos membros da UADIN,
em reunides conduzidas de acordo com as técnicas da construcdo participativa
de decisOes, o que fortaleceu o engajamento da equipe com a estratégia
organizacional resultante.

Em vista de todas as mudancas, a UADIN encerrou 2016 em condi¢des de
aprimorar a oferta do servico de avaliacao dos controles internos do IFSP.

S3do Paulo, 24 de fevereiro de 2017

(Assinatura e carimbo
do titular da UADIN/IFSP)



Anexo 1. Atendimento de recomendacoes da UADIN

DESCRIGAO DOS TRABALHOS DE AUDITORIA INTERNA REALIZADOS DE ACORDO COM O PAINT 2016.

QUANTIDADE DE RECOMENDAGOES EMITIDAS E IMPLEMENTADAS NO EXERCICIO, BEM COMO AS VINCENDAS E AS NAO IMPLEMENTADAS NA
DATA DE ELABORAGAO DO RAINT, COM A INCLUSAO, NESTE CASO, DOS PRAZOS DE IMPLEMENTAGAO E AS JUSTIFICATIVAS DO GESTOR.

CAMPUS GUARULHOS
N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 015/2010
ESCOPO: INVENTARIO ANUAL FiSICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEL E MOVEIS
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTA(GSII(I)WD,‘J?(“)AI?,;TQ%?:SACAO
- 28451 Osciloscopio Digital MO 310 PROEP 1839. Apresentar a UADIN o resultado do Termo Circunstanciado n.° 23059.002486/2013, NAO
- 43966 Monitor LCD Preto— 717 FWY - 17 AOC para analise
-19185 Livro Motores Elétrico - Hemus. DIRETORIA GERAL
-28564 TCP IP Basico e Continuidade em Redes — Lindenberg | Apresentar a UADIN o resultado do Termo Circunstanciado n.° 23059.002485/2013-88, NAO
Barros de Souza. para analise
- 28635 Webdesinger Estrutura e Programacao.
] CAMPUS GUARULHOS
- N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 017/2011
- ESCOPO: INVENTARIO ANUAL FISICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEL E MOVEIS
CONSTATAGOES RECOMENDAGOES CAMPUS ESTA?SI:?VI%Z\ICI\:;,LAT&FESAGAO
-18692-9 Livro  circuitos eletronicos  Autores:
Joseph A. Adminster editora Makron Books. Apresentar a UADIN o resultado do Termo Circunstanciado n® 23059.002485/2013-88, GERENTE DE ADMINISTRAGAO NAO
-19409-3 Livro Dicionario Escolar Ingels Portugués | para analise
VV Collins.
CAMPUS SERTAOZINHO
N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 019/2011
ESCOPO: INVENTARIO ANUAL FISICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEL E MOVEIS
CONSTATAGOES RECOMENDAGOES SETOR RESPONSAVEL ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO




Providenciar a fixagdo das plaquetas de identificagdes dos 84 bens patrimoniais, do

COORDENADORIA DE PATRIMONIO,

Bens patrimoniais sem a plaquetas de identificacdo. Campus Sertéozinho, e encaminhar as fotos & UADIN. ALMOXARIFADO E MANUTENCAO NAO
Bens patrimoniais considerados ociosos. Encaminhar os resultados dos trabalhos realizados pela Comisséo de Desfazimento dos NAO
Bens Inserviveis.
B rimoniais nao localizados — 48 it Apresentar & UADIN a conclusio dos processos de Termo Circunstanciado | COORDENADORIA DE PATRIMONIO, NAO
ens patrimonials nao localizados - 4 ltens Administrativo-TCA dos bens patrimoniais junto com os nimeros de tombo. ALMOXARIFADO E MANUTENGAO

Falta de Controles dos Bens Patrimoniais recebidosem cessdo e | Enviar & UADIN o Manual de Procedimento de Controles dos Bens Patrimoniais NAO
comodato recebidos em cess@o e comodato.

Bens patrimoniais considerados ociosos. Apresentar a UADIN os resultados da Comissdo de Desfazimento de Bens Patrimoniais DIRETORIA GERAL NAO

considerados antiecondémicos, irrecuperaveis, 0Ciosos e recuperaveis.

N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 001/2012

REITORIA

ESCOPO: Analise da Gestdo de Patrimdnio com vistas a atender a recomendagdo da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais 00190.500260/2010-71, referente a Dentncia n® 1631-74, postada em 21/01/2010, realizagdo de

inspecdo in loco dos controles patrimoniais da Reitoria

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO

CONTATACAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL (SIMINAO/PARCIAL)
- . Apresentar a UADIN os Termos de Responsabilidade em conformidade com o saldo ~
Termos de Responsabilidade desatualizado oy R NAO
P contabil. COORDENADORIA DE PATRIMONIO
N . . Apresentar & UADIN a conclusdo do processo de desfazimento de n° DA REITORIA .
Bens patrimoniais considerados obsoletos e danificados. 23305.001225/2013-87. EM ANALISE NA UADIN
Fallta de espaco para guardar dos bens patrimoniais considerados | Providenciar um ‘espa(;o,lre~servado e adequado, para gga[dgr 0s beng p_atnmonlals que DIRETORIA ADMINISTRATIVA NAO
0Ci0SO0S. foram colocados a disposicao da Coordenadoria de Patriménio da Reitoria.
Auséncia de registro de identificacio do usuario que faz /Gg%artjjarergos Kdegtryttl;lra(gao ggbll\.llodulo P;‘T'tm‘?“m no Sl?tzma SUAP - Slstema DIRETOR DE SISTEMAS DE NAO
movimentagdo dos bens patrimoniais. nicado - de minis at;ao_ ubiica na helloria & em 1odos oS campi para INFORMAGCAO
considerarmos a recomendacao atendida.
Para o pleno atendimento da recomendagéo, aguardaremos o término do processo de &
Bens pafrimoniais considerados obsoletos e danificados. desfazimento dos bens patrimoniais da Reitoria, quando a Coordenadora de Patrimdnio COMISSAQ DE DESFAZIMENTO DA NAO
o \ . R x REITORIA
da Reitoria devera encaminhar a8 UADIN conclus&o dos trabalhos.
Interceder junto ao Comité de Tecnologia da Informagéo a apreciacdo da Norma de
Falta de norma de utilizagdo dos notebooks. Utilizagdo dos Notebooks, no qual estabelece regras e procedimentos para o adequado REITORDO IFSP NAO
gerenciamento da utilizacdo dos notebooks pertencentes ao IFSP.
Apresentar a UADIN o controle de todos os veiculos oficiais pertencentes a Reitoria junto
com os respectivos Anexos Il - Mapa de Confrole do Desempenho e Manutengdo do
Falha nos controles dos veiculos oficiais. Veiculo Oficial, lll - Ficha de Cadastro de Veiculo Oficial e VIII - Termo de Vistoria, COORDENADORIA DE TRANSPORTES EM ANALISE NA UADIN

conforme a Instrugdo Normativa n.° 03, de 15 de maio de 2008, do periodo de janeiro a
setembro de 2014.

DAREITORIA

N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 003/2012

CAMPUS SAO PAULO

ESCOPO: Analise da Gestdo de Patrimbnio com vistas a atender a recomendacdo da CGU/SP contida no Relatério de Demandas Especiais 00190.500260/2010-71, referente a Dendincia n° 1631-74, postada em 21/01/2010, realizacéo de
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inspecdo in loco dos controles patrimoniais do Campus Sao Paulo.

CONSTATAGAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
(SIMINAO/PARCIAL)

Termos de
desatualizados.

Responsabilidade dos bens  patrimoniais

Apresentar o cadastro da estrutura de localizagdo dos bens patrimoniais, de acordo com
a estrutura organizacional aprovada pelo Conselho Superior do IFSP, conforme
Resolugdo n.° 170, de 21 de setembro de 2010, para um efetivo confrole da localizagéo
dos bens patrimoniais.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

NAO

Termos de
desatualizados.

Responsabilidade dos bens patrimoniais

A Coordenadoria de Patrimonio ndo apresentou a UADIN os Termos de
Responsabilidade atualizados dos setores do campus, de acordo com a estrutura
organizacional aprovada pelo Conselho Superior.

Bens patrimoniais sem as plaquetas de identificagdo — 10 itens.

A Coordenadoria de Patriménio ndo apresentou a UADIN a fixagdo das plaquetas de
identificagdes dos bens patrimoniais, para garantir uma maior confiabilidade ao controle
patrimonial, conforme relacdo abaixo:

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

PARCIAL

PARCIAL

Falta de controles dos veiculos oficiais.

Que os veiculos oficiais deverao serem recolhidos em local apropriado, resguardados
com cuidado necessarios para evitar danos materiais, como exposi¢do de ameagas
climaticas e de arvores.

a) ASTRA - Placa DJP 0192 - Apresentar a UADIN a execugdo dos servicos de
polimento com cristalizagdo, as trocas de pneus e a justificativa com referéncia as avarias
que constam no veiculo oficial.

b) CORSA - Placa EEF 2228 - Apresentar a UADIN a utilizagdo do veiculo oficial que
esta sendo aproveitado para atender os novos campi.

¢) CAMINHAO - Placa BVZ 5837 - Apresentar a UADIN o termo de transferéncia do
veiculo oficial para outro campus e as providéncias adotadas nos reparos dos pneus.

d) MICRO-ONIBUS - Placa EEF 2226 - Apresentar a UADIN a execugdo dos servios
de polimento com cristalizagdo e documento de comprovagéo da aquisi¢do de um novo
extintor e a justificativa com referéncia as avarias que constam no veiculo oficial.

e) ONIBUS SCANIA - Placa DJP 3256 - Apresentar a UADIN a execugo dos servigos
de polimento com cristalizagdo e o comprovante da aquisi¢do de logotipo do IFSP -
CAMPUS SAO PAULO.

f) PICK-UP - D20 - Placa CBG 0087 - Apresentar a UADIN o termo de fransferéncia da
Pick-Up — tombo n.° 28692 para o Campus Sdo Jodo da Boa Vista e o termo de
transferéncia do caminhdo do Campus S&o Jodo da Boa vista fransferido para o
Campus Sao Paulo.

- Que seja agilizada a adogao de medidas visando a regularizagdo do Certificado de
Registro e Licenciamento do Veiculo — CRLV - Veiculo Oficial - Pick-Up - CBG 0087.

- Apresentar justificativa com referéncia ao excesso de quilometragem do veiculo oficial
para o percurso da Cidade de Sao Paulo a Cidade de Cubatio, do dia 13/08/2013, de
1.464km percorrido.

g) CHRYSLER - Placa - CDV 0074 - Apresentar a UADIN adog&o de medidas para
sanar os problemas de manutengéo do veiculo oficial.

h) CORSA - Placa - BVZ 9872 - Apresentar a UADIN a conclusdo do processo de
desfazimento do veiculo oficial.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

NAO




i) SPRINT - Placa BVZ 9102 - Realizar licitagdo para contratagdo de servigos de
manutengdo preventiva, corretiva e assisténcia técnica para a frota dos veiculos oficiais
que pertence ao Campus Sdo Paulo.

O Diretor de Administragdo nédo acatou a recomendagdo emitida pela UADIN para
elaborar plano integrado de manutencéo e recuperacéo para todos os equipamentos ou

Falta de atendimento as recomendagdes da UADIN. L M . DIRETOR GERAL NAO
materiais permanentes em uso, objetivando o melhor desempenho possivel e uma
melhor longetividade.
COORD. DE LICITAGAO E COORD. DE CONTRATOS REITORIA E DOS CAMPI
N.° DO RELATORIO: 001/2013
ESCOPO: Avaliacdo dos Processos Licitatorios de Dispensa de Licitacdo, Pregdo, Concorréncia, Tomada de Preco e inexigibilidade
. . : ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
CONSTATACAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL (SIMINAO/PARCIAL)
BIRIGUI
CATANDUVA
- . ) N . ) ) , o CARAGUATATUBA EMANALISE DA UADIN
As atas de realizagdo do pregdo ndo estavam assinadas pelo | Inclusdo das assinaturas do pregoeiro e da equipe de apoio na ata de realizagéo do CUBATAO
pregoeiro e equipe de apoio, em diversos processos. pregao, nos proximos processos licitatorios. SAO JOAO DABOA VISTA
COORD. DE LICITAGAO E
CONTRATOS/REITORIA MPLEVENTADO
Nos préximos processos licitatorios, seja cumprido rigorosamente o que consta no artigo SAO PAULO EM ANALISE DA UADIN
Falta de comprovacéo da publicacdo do edital da licitagéo. 21, da Lei n.° 8.666/93, publicando avisos de licitagdo, no prazo e forma determinados COORD. DE LICITACAO E
emlei. CONTRATOS/REITORIA MPLEMENTADO
BARRETOS
CARAGUATATUBA
CATANDUVA ]
. _— .| Nas proximas licitagbes, cumprir rigorosamente o que consta no inciso XII, artigo 21, do CUBATAO EMANALISE DA UADIN
S;Odﬁllciasn?zczr;zzssos a publicaggo doresultado da licitagao, Decreto n° 3.555/2000, ou seja, juntar, no respectivo processo, o comprovante da } _MATAO
P ' publicacdo do resultado da licitagao. SAQ JOAO DABOA VISTA
SAO PAULO
COORD. DE LICITACAO E
CONTRATOS/REITORIA IMPLEMENTARO
BARRETOS
As sugestdes de alteragdes, propostas pela Advocacia Geral da Q . b d 5es da AGU de n tadas. iustif COORDE?&%%E/I-\AGIIDAE/EEE: OESE
Unido — AGU, referente ao edital, néo foram acatadas e nem foi | o Sc/am 0bSeNvadas as sugesioes da ALL€, no caso de nao acaladas, Justiicarem ¢ EMANALISE DA UADIN
constatado a justificativa no processo. NO processo. QONTRATOS/REITORlA
SAO JOAO DA BOA VISTA
SAQ PAULO
BARRETOS
Falta de documentos obrigatérios no ato da homologagao. CATANDUVA

Observar o cumprimento dos artigos 27 a 31 e 43, para juntar a documentagao referente

EM ANALISE DA UADIN




SAO PAULO

COORD. DE LICITAGAO E

CONTRATOS/REITORIA IMPLENENTADO
Falha na realizagdo da pesquisa de mercado, apresentando | Que avalie, de forma critica, a pesquisa de prego obtida junto ao mercado, em especial COORD. DE LICITACAO E IMPLEMENTADO
grandes variacdes de precos. quando houver grande variacdo entre os valores a ela apresentados. CONTRATOS/REITORIA
- A . Frisamos a necessidade de a previsdo orcamentéria estar devidamente assinada pela i
IneX|lst? ncia de athr!zagao da autoridade competente na autoridade competente. Que a Diretoria Administrativa assine a previsdo orcamentaria COORD. DE LICITAGAO B IMPLEMENTADO
previsdo orcamentéria. ) . CONTRATOS/REITORIA
e apresente a Unidade de Auditoria interna.
Falta das planilhas contendo o detalhamento dos custos que Solicitar que a empresa apresente a Planilha com detalhamento dos custos para fazer COORD. DE LICITAGAO E
~ ajunta ao processo n.° 23059.004351/2011-81 e nas préximas licitagdes, cumprir ' IMPLEMENTADO
compdem os pregos a serem apresentadas pelos proponentes. . . | . N CONTRATOS/REITORIA
rigorosamente com os itens especificados no edital e na legislagao.
Fazer juntar ao processo administrativo n. 23059.000586/2011-01 o termo de
o x adjudicagao do Pregdo 54/2011. Nas proximas licitagdes cumprir rigorosamente o que COORD. DE LICITAGAO E
Falta o Termo de Adjudicagdo na composicdo do processo. consta no artigo 38, da Lei n.° 8.666/93, ou seja, juntar no respectivo processo o ato de CONTRATOS/REITORIA IMPLEMENTADO
adjudicacao do objeto da licitagdo.
o o Nos casos onde a wmpra for elfetuada .pa.ira diversos campi, né}o atuem diversos COORD. DE LICITAGAO E
Falta de organizagdo adequada dos documentos administrativos. | processos. Que considere o nimero original do processo € seja aberto IMPLEMENTADO
CONTRATOS/REITORIA
PROTOCOLADO.
Fazer juntar aos processos administrativos n.°s 23059.004679/2011-05, A
Inexisténcia de ato de designacéo dos fiscais de contratos. 23059.000611/2012-20 e 23059.004254/2011-98 as portarias de designacdes dos COORDENASSE.?RQECI)'ISCITAGoES E EM ANALISE DA UADIN
fiscais de contrato referente aos Confratos n.%s 02/2012 e 05/2012.
R . = Que sejam averiguados os descompassos de valores entre o confrato, a planilha de x
Divergéncia de valores da planilha de custo, da homologagdo e custo e a homologacéo e também sejam regularizados. Ap6s apresentar a Unidade de COORDENADORIA DE LICITAGOES E EM ANALISE DA UADIN
do contrato. Y o CONTRATOS
Auditoria Interna as regularizagdes.
Néio foram evidenciados nos processos as bublicacses dos Observar o cumprimento do § Unico, do artigo 6.%, da Lei n.° 8666/93, para proceder a BARRETOS
P P ® publicagdo resumidamente do instrumento contratual celebrado na imprensa oficialnos | COORDENADORIA DE LICITAGOES E EM ANALISE DA UADIN
contratos. o e
préximos processos licitatorios. CONTRATOS
Inobservancia das sugestdes de alteragéo sugeridas pela AGU Que seja acatada as sugestdes de alteragbes propostas pela AGU ou justifique no CATANDUVA
et g Ga0 sugeridasp e i né?o S oo §06S proposiasp Justiiq COORDENADORIA DE LICITAGOES E EM ANALISE DA UADIN
' P o CONTRATOS
Fazer juntar aos processos administrativos das atas de Registro de Prego n.°s 48 e 66, A
Inexisténcia da publicagdo da Ata Registro de Preco. de 2012, e cumprir com o que consta no artigo 13, do Decreto n. 7892, de 23/01/2013 COORDENADORIA DE LICITAGOES E EMANALISE DA UADIN
) ) CONTRATOS
- Sistema de Registros de Pregos.
Falta de fiscalizagdo do contrato pelos fiscais designados. Averiguar o ndo cumprimento do contrato, dentro do lapso de tempo estipulado, e
Fiscais de Contrato: Armando Traini Ferreira e Paulo Sergio apurar a responsabilidade de quem deu causa ao fato que impediu o cumprimento do SAO PAULO EMANALISE DA UADIN

Baptista.

prazo.




Que os processos referentes a agua, energia elétrica, telefone e as despesas basicas

Inexisténcia de autorizagéo do gestor. sejam autuados no primeiro dia util do ano, evitando assim que sejam caracterizadas SAO PAULO IMPLEMENTADO
despesas sem autorizacdo do gestor.
Inobservancia da clausula contratual quanto as condigdes de
pagamento da fatura. Que observe a clausula contratual “Das Condigdes de Pagamento” e nos proximos SAO PAULO EM ANALISE DA UADIN
Fiscais de Confrato — Diego César Valente e Silva e Paulo contratos cumprirem rigorosamente com as clausulas contratuais.
Orlando R. kawachi.
Inexisténcia de comprovagdes dos recolhimentos trabalhistas. Mensalmente, fazer juntar aos processos administrativos, como condigdo para o
Fiscais de Confrato — Cristiano Donizeti Ferrari e Rodrigo Rainho | pagamento da fatura, a copia da folha de pagamento dos empregados que prestam CATANDUVA EM ANALISE DA UADIN
Tanaka servicos, conforme previsto no Contrato n.° 018/2012.
Inexisténci " x . O Fiscal de Contrato devera fazer acompanhamento tempestivamente dos prazos de
nexisténcia de controle efetivo na prestagao de servigos. ) . L .
Fiscais de Contrato: Paulo Muniz de Avila Elizabeth Gouveiada | 1692 do material estipulado em contrato & exigir o cumprimento da enirega do SAO JOAO DABOA VISTA .
Silva Vanni — Campus Séo Joo da Boa Vista e Marcio Augusto sewlgo/_entrega do produto e, ainda, tomar med!d_a ten_wpestlva ao curr_lpnmento _dgs CARAGUATATUBA EM ANALISE DA UADIN
Andrade de Pinho e Maria Dulce M. Alves. Procedimentos para abertura de processo administrativo do IFSP, evitando prejuizo ao
erario.
Apresentar a Unidade de Auditoria Interna (UADIN), os seguintes documentos:
- O diério de obras assinado e atualizado;
Inexisténci ' . . - O contrato de aditamento e de aditivos de prazo;
nexisténcia de controle efetivo na prestacao de servicos. - A elaboracio de T de S 50 & Aditament q 50 da olanilh ) )
Fiscais de Contrato: Edilson Aparecido Bueno e Tatiana Donadio | .. elanoragdo de 1ermo .e upres§ao e~ : mgn o para a. equagao a~p antha JACAREI EM ANALISE DA UADIN
Abreu. licitada, apresentando assim as modificagdes realizadas devido as alteragdes do
projeto original;
- As providéncias junto a Prefeitura Municipal de Jacarei para a regularizagéo da
medicao do terreno e das arvores com raizes expostas nas calcadas.
Fiscais de contrato para as devidas providéncias, apresentar &8 UADIN:
- Aregularizagdo da numerag&o do livro Diario de Obras;
Inexisténcia de controle efetivo na prestagao de servigos. - A verificagdo e emissao de certificado estrutural das pegas, da estrutura pré-moldada;
Fiscais de Contrato: Rivelli da Silva Pinto, Alexandre Kenchian e - A elaboragéo de Termo de Supresséo e Aditamento para adequacao da planilha DIRETORIA DE&E’;‘Z@ESTRUTURA E EM ANALISE DA UADIN
Aristeu Gomes Tinini. licitada, apresentando assim as modificagdes realizadas, devido as alteragdes do
projeto original;
- 0 novo contrato de aditamento de prazo.
Rubricar em todas as folhas, que foram juntadas ao processo, de acordo com o item 5.2,
- ~ . do Anexo da Portaria Normativa n.° 05, de 19 de dezembro de 2002, da CARAGUATATUBA ;
Auséndia de numeragao e fubrica nos processos. Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia da Informag&o, do Ministério do SAO PAULO EMANALISE DA UADIN
Planejamento, Orcamento e Gestéo.
Que nos casos onde a compra for efetuada para diversos campi, ndo autuem em ~
Falta de organizagdo adequada dos documentos administrativos. | diversos processos. Que considere o niimero original do processo e seja aberto o COORDENA(D:SE.LAR;E(;JSC”AQOES E EM ANALISE DA UADIN
PROTOCOLADO.
Falta de providéndias do responsével pelo acompanhamento da O Coordenador de Administragdo e Almoxarifado devera se atentar para a data da CARAGUATATUBA )
entrega dos bens informando ao 6rgao competente, para aplicagdo das sangdes COORDENADORIA DE EM ANALISE DA UADIN

entrega de bens.

cabiveis.

ALMOXARIFADO DA REITORIA




N.° DO RELATORIO DE AUDITORIA: 001/2015

ESCOPO: Analise dos Processos de Suprimentos de Fundos, via cartdo corporativo — Reitoria e Campus

CONSTATACAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
(SIM/NAO/PARCIAL)

Auséncia de justificativa aceitavel na compra por parte do
solicitante.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, devidamente motivada, juntando o maximo de elementos que
justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacéo de servico pelo
processo normal.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Que seja mais criteriosa a andlise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAF102.11.21.

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial e rubricado, em todas as
folhas que foram juntadas ao processo, de acordo comitem 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n® 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

CAMPUS ARARAQUARA

EM ANALISE DA UADIN

EM ANALISE DA UADIN

Falta de comprovag&o do recebimento de materiais, por meio do
“atesto”.

Providenciar a regularizacdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas. Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior
agilidade e eficiéncia, onde conste que o material/servigo foi recebido/prestado, sua
finalidade, data e assinatura.

. _recebido material )
Foi 0 mencionado neste

prestado SErvico

documento conforme empenho n°
Finalidade

Data: / /

Assinatura

DIRETOR-GERAL

Deverad estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS ARARAQUARA

EM ANALISE DA UADIN

EM ANALISE DA UADIN




Despesas incompativeis com a excepcionalidades e urgéncias
na utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Que observe rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo de
compra com o cartlio de pagamento do governo federal, verificando se as
informagdesjustificativas caracterizam realmente uma das situages previstas nos ltens
l'a lll, do artigo 45, do Decreto n.°93.872, de 23/12/1986, e que ndo possam aguardar
0 processo normal, ou seja, realizar procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Que seja mais criteriosa a andlise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF102.11.21.

Despesa incompativel com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Que observe rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo de
compra com o cartdio de pagamento do governo federal, verificando se as
informagdesfjustificativas caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens
la lll, do artigo 45, do Decreto n.°93.872, de 23/12/1986, e que ndo possam aguardar
0 processo normal, ou seja, realizar procedimento licitatorio.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitacdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado

Realizar nos préximos processos a pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequacao do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS AVARE

EM ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragdo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, em todas as
folhas que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria
Normativa n°® 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagéo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

CAMPUS BARRETOS

ANALISE DA UADIN




Despesas incompativeis com a excepcionalidades e urgéncias
na utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Que observe rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, realizar procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Que seja mais criteriosa a andlise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Deveré estabelecer sistemética de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

DIRETOR DE PROJETOS E OBRAS

Quando for elaborar o projeto memorial descritivo da cabine primaria de energia
eléfrica das obras do IFSP, tenha toda a especificagdo técnica e executiva necessarias
para o perfeito funcionamento, evitando a contratagdo complementar por meio de
suprimento de fundos.

CAMPUS BARRETOS

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitacdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consulte se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo do
agente suprido.

CAMPUS BARRETOS

ANALISE DA UADIN

Fracionamento de despesas, ou seja, aquisi¢do de mesma
natureza funcional.

- Planeje as aquisigdes ou as contratagdes de servigos de modo a evitar a realizacéo
de despesas que possam caracterizar fracionamento, tendo em vista o disposto no
artigo 2.°e § 2. da Portaria MF n.° 95/2002.

CAMPUS BARRETOS

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

a) O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo comitem 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gesto.

CAMPUS BIRIGUI

ANALISE DA UADIN




Falta de comprovagéo do recebimento dos servigos, por meio do
“atesto”.

Conforme Macrofungéo SIAFI102.11.21,item 11.3 “A comprovagio das despesas
realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condigdes em que estas foram efetuadas, em comprovante original
cuja emissdo tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerario e
compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do érgdo emissor do
empenho”. Que se atentem aos proximos ateste e este devera ser realizado por outro
servidor e nao pelo o préprio suprido.

ANALISE DA UADIN

Auséncia de juntada do comprovante de transagdo do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal na prestagdo de contas do
suprimento de fundos.

Juntar ao processo de prestagao de contas, o comprovante de transagao, a fim de
promover o confronto com os documentos que dao suporte as despesas efetuadas no
periodo.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS.

Que seja mais criteriosa a andlise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAFI02.11.21.

CAMPUS BIRIGUI

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagdo do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitagéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

A justificativa para a prestagdo de servigos deve ser consistente e adequada, para ndo
torna o ato nulo e os gastos com Suprimento de Fundos caracterizam-se pelas
premissas de excepcionalidade e urgéncia, de atender as despesas que ndo possam
aguardar o processo normal, ou seja, é excegao quanto a ndo realizagdo de
procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagéo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungéo SIAF102.11.21.

DIRETOR-GERAL

Deveré estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario

CAMPUS BIRIGUI

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagdo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitagéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessdo consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

CAMPUS BOITUVA

ANALISE DA UADIN
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Auséncia de justificativa aceitdvel na compra por parte do
solicitante e despesas incompativeis com a excepcionalidade e
urgéncia na utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificaiva da necessidade de ufilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servio
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesfjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

Auséncia de juntada da cdpia da nota de empenho de anulagéo
na prestagdo de contas do suprimento de fundos.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestacdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungdo
SIAFI02.11.21.

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia na organizagdo dos documentos que fazem parte da
prestacao de contas do suprimento de fundos.

Que os documentos pertinentes a prestagdo de contas do suprimento de fundos
deverdo estar organizados por concessao, a fim de facilitar a analise do processo.
RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.
DIRETOR-GERAL

Deverad estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisi¢des, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS BOITUVA

ANALISE DA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Formalize o processo de prestacéo de contas com toda a documentagao exigida,
conforme preconiza ositens 11.4.10 e 11.05 da Macrofungédo 02.11.22 — Suprimento
de Fundos, do Manual SIFI.

DIRETOR-GERAL

Deveré estabelecer sistemética de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Preenchimento indevido do CNPJ do campus na nota fiscal

Observar nas proximas aquisicdes com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,
com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de correcao.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de preco com no minimo trés cotages, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS
Que seja mais criterioso na analise da prestacdo de contas do suprimento de fundos e

CAMPUS BOITUVA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

11




oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAFI02.11.21

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Formalize o processo de prestagdo de contas com toda a documentagao exigida,
conforme preconiza ositens 11.4.10 e 11.05 da Macrofungdo 02.11.22 — Suprimento
de Fundos, do Manual SIFI.

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

Documentos fiscais inadequados para a comprovagdo de
despesas realizadas mediante suprimento de fundos.

Observar nas préximas aquisigdes com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,
com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de corregao.

CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de justificativa aceitavel na compra por parte do
solicitante e as despesas incompativeis com a excepcionalidade
e urgéncia na utilizagao da modalidade de Suprimento de
Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servigo
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS.

Que seja mais criterioso na andlise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

Deveré estabelecer sistemética de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, fodas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagao, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.

CAMPUS CAMPOS JORDAO

ANALISE DA UADIN

12



Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacao de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens 1 a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Comrelagao a analise da Prestagdo de Contas, ha de se
mencionar que o setor responsavel, ndo esta apreciando as
prestagdes de contas com o devido rigor, tanto é que foi possivel
constatar as incorre¢des descritas acima.

Que seja mais criterioso na andlise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS CAMPOS DE JORDAO

Deveré estabelecer sistemética de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa

n°05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia ANALISE DA UADIN

de Fundos. da Informag&o, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo. Regularizar todo N
L . ' CAMPUS CARAGUATATUBA
0 volume até o final, para corrigir o processo.
. . - = Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagdo de contas do

Auséncia d~e Juntada da copia d.a nota de empenho de anulagio suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofuncéo ANALISE DA UADIN
na prestagdo de contas do suprimento de fundos.

SIAFI02.11.21.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de

suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos

que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacéo de servico
Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na pelo processo normal.
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos. - Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o CAMPUS CARAGUATATUBA ANALISE DA UADIN

cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens 1 a lll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.
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Que seja adotada providéncia para restituir ao erario o valor de R$425,00, referente
ao gasto com confeccdo de cartdo de visita ocorrido na fatura do Cartdo de Pagamento
do Governo Federal - CPGF e apresentar @ UADIN a guia de recolhimento.
RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitacdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS CARAGUATATUBA

ANALISE DA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungéo
SIAFI02.11.21.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS CARAGUATATUBA

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitagéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

CAMPUS CARAGUATATUBA

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragdo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagao, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

CAMPUS CATANDUVA

ANALISE DA UADIN
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Falta de comprovacéo do recebimento de materiais, por meio do
“atesto”.

Providenciar a regularizagdo dos documentos que ndo apresentam o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. _recebido material )
Foi 0 mencionado neste

prestado Servico
documento conforme empenho n°

Finalidade

Data: / /

Assinatura

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Devera estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungéo
SIAFI02.11.21.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servigo
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

CAMPUS CATANDUVA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagdo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS CATANDUVA

ANALISE DA UADIN
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Preenchimento indevido do CNPJ do Campus na nota fiscal.

Observar nas proximas aquisicdes com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,
com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de correcao.

ANALISE DA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Apresentar a UADIN o documento da Prestagdo de Contas devidamente assinado pelo
Ordenado de despesa, contador e suprido e juntar a Nota de Langamento no Processo
de Prestacdo de Contas.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacéo de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagao de procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS CUBATAO

Deveré estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisicdes, promovendo as devidas licitacdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Auséncia de numeragéo no processo de Suprimento de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagao, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acdrdao TCU 78/2010 - Plenario.

CAMPUS CUBATAO

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

CAMPUS GUARULHOS

ANALISE DA UADIN
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Falta de comprovacéo do recebimento de materiais, por meio do
“atesto”.

Providenciar a regularizagdo dos documentos que ndo apresentam o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. _recebido material )
Foi 0 mencionado neste

prestado Servico

documento conforme empenho n°
Finalidade

Data: / /

Assinatura

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Atentar-se que a justificaiva da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagio de servigo
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesfjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Deverad estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS GUARULHOS

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Juntar no Processo a Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos e atenta-se
nos proximos processos fazer a juntada da proposta.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de ufilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servio
pelo processo normal.

CAMPUS HORTOLANDIA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

17



- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

Falta de preenchimento do campo da nota fiscal.

Atentar se todos os campos da nota fiscal estdo preenchidos para facilitar a analise do
documento fiscal.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR-GERAL

Deverad estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

Falha na composicao do processo de Prestagdo de Contas de
Suprimento de Fundos.

Juntar a Nota de Anulagao no Processo de Prestagdo de Contas.

- Atenta-se nos proximos processos de prestacdo de contas fazer a juntada da
proposta da concessdo de suprimento de fundos ufilizando 0 mesmo numero de
processo.

Atentar-se para a correta instrugdo do processo de prestacao de contas de Suprimento
de Fundos, conforme consta no Manual do SIAFI - Macrofungdo 20070914, item 11.4 -
Compde a Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos.

Falta de comprovagéo do recebimento de materiais, por meio do
“atesto”.

Providenciar a regularizagdo dos documentos que ndo apresentam o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. _recebido material !
Foi 0 mencionado neste
prestado SErvico
documento conforme empenho n°
Finalidade
Data: / /
Assinatura

CAMPUS HORTOLANDIA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

18



Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitacdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de ufilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servio
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatério.

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragéo no processo de Suprimento de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagao, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungdo SIAF102.11.21.

CAMPUS ITAPETININGA

NAO IMPLEMENTADO

Falha na composigdo do processo de Prestagdo de Contas de
Suprimento de Fundos.

Atenta-se nos préximos processos de prestacdo de contas fazer a juntada da
documentagdo em cada proposta da concessao de suprimento de fundos, para facilitar
a analise dos documentos.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofuncdo SIAFI02.11.21.

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto & operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitacéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 - Plenario.

CAMPUS MATAO

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN
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Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacao de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens 1 a ll, do artigo 45, do

utilizacdo da modalidade de Suprimento de Fundos. Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou ANALISE DA UADIN
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.
DIRETOR-GERAL
Deveré estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagdo
de servicos, a fim de adequar-se aos ditames legais.
Providenciar a regularizagdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.
Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.
. _recebido material .
Foi 0 - mencionado neste
Falta de comprovagao do recebimento de materiais, por meio do prestado servico
“atesto” por outro servidor. documento conforme empenho n°
Finalidade
CAMPUS MATAO ANALISE DA UADIN
Data: / /
Assinatura

Auséncia de pesquisa de preco de mercado

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequacao do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérddo TCU 78/2010 - Plenario.

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo

Juntar no Processo a Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos e a Nota de
Empenho e atenta-se nos préximos processos fazer a juntada da documentacdo
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Discriminagéo sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de Fundos e despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servigo
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens 1 a lll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Juntar no Processo a Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos e a Nota de
Empenho e atenta-se nos proximos processos fazer a juntada da documentagao.

CAMPUS PIRACICABA

ANALISE DA UADIN

Discriminag&o sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de Fundos e despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servigo
pelo processo normal.

Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o cartao
de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens 1 a lll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR-GERAL

Deveré estabelecer sistematica de planejamento e de gerenciamento de suas
aquisigdes, promovendo as devidas licitagdes para compra de materiais e/ou prestagao
de servigos, a fim de adequar-se aos ditames legais.

CAMPUS PIRACICABA

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gesto.

Prazo fixado pela autoridade ordenadora para a prestagéo de
contas do suprimento de fundos superior ao estipulado pela
norma interna

DIRETOR GERAL DO CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO

Atentar para o Manual de Procedimento do Cartdo de Pagamentos do Governo
Federal - CPCF - 2013 do IFSP, que fixa o prazo de 15 dias para o Agente Suprido
apresentar a prestacdo de contas do suprimento de fundos.

CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

21



Atraso na entrega da Prestagdo de Contas do Suprimento de
Fundos.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Atentar para o Manual de Suprimento de Fundos — Perguntas e Respostas da
Controladoria Geral de Unido, no item 37, que orienta que o Agente Suprido devera
ser imediatamente notificado pelo Ordenador de Despesas para apresentar a
prestacdo de contas, para tomada de providéncias cabiveis

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitagdo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

Fracionamento de despesas, ou seja, aquisi¢do de mesma
natureza funcional.

Os materiais adquiridos na concessao de suprimento de fundos pelo Agente Suprido
poderiam ter sido objeto de dispensa de licitagao, uma vez que se tratam de produtos
classificados no mesmo elemento e n&o caracterizam excepcionalidade. O
fracionamento se caracteriza quando se divide a despesa para utilizar modalidade de
licitagao inferior & recomendada pela legislagdo, para efetuar despesas de pequeno
wulfo.

Preenchimento indevido do CNPJ do Campus na nota fiscal.

Observar nas préximas aquisigdes com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,
com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de correcéo.

CAMPUS REGISTRO

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Inexisténcia de controles para o pagamento das faturas do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal.

GERENCIA DE CONTABILIDADE E FINANGAS DA REITORIA

d) Que seja adotada providéncia para restituir ao erario o valor de R$106,74, referente
ao pagamento de juros e multas ocorrido nas faturas do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - CPGF, do més de junho de 2013, em ateng&o ao disposto na
Macrofungdo SIAF102.11.21 - Suprimento de Fundos, ittm 4.3.1.

Despesas incompativeis com a excepcionalidades e urgéncias
na utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacdo de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS REGISTRO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengéo ao disposto no Inciso I, artigo
24 da Lein.’8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades do
Campus evitando a realizagdo de compras nao consideradas emergenciais pelo

CAMPUS REGISTRO

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

22



Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

Falta de comprovacéo do recebimento de materiais, por meio do
“atesto”.

Conforme Macrofuncdo SIAFI 02.11.21, item 11.3 “A comprovagio das despesas
realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condigdes em que estas foram efetuadas, em comprovante original
cuja emissdo tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerério e
compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do érgdo emissor do
empenho”. Que se atentem aos proximos ateste e este deveré ser realizado por outro
servidor e ndo pelo o préprio suprido.

Providenciar a regularizagdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

- Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. _recebido material )
Foi 0 mencionado neste

prestado Servico
documento conforme empenho n°

Finalidade

Data: / /

Assinatura

ANALISE DA UADIN

Preenchimento indevido do CNPJ do Campus na nota fiscal.

Observar nas proximas aquisigdes com os dados cadastrais registrados nos
documentos fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,
com a nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados
cadastrais é necessario que seja feita carta de correcao.

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagdo de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Juntar a cdpia da ordem bancaria ao processo. Atentar-se nos préximos processos de
prestacdo de contas fazer a juntada da documentagdo em cada prestagdo de contas de
suprimento de fundos, para facilitar a analise dos documentos.

Discriminag&o sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de fundos e despesas incompativeis coma
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagédo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacao de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens 1 a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

CAMPUS REGISTRO

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN
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Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acordao TCU 78/2010 - Plenario.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagéo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestacao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS REGISTRO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengdo ao disposto no Inciso Il, artigo
24 daLein.’8.666/93 e do §1.°, artigo 1.°da Portaria n.° 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades do
Campus evitando a realizagdo de compras ndo consideradas emergenciais pelo
Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°. 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagao, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Preenchimento indevido dos dados cadastrais do Reitoria.

Atentar para as préximas aquisigdes os dados cadastrais apresentados na nota
fiscallcupom fiscal devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja,coma
nota de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados cadastrais &
necessaria que seja feita carta de corregao.

REITORIA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacéo de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdes/justificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos ltens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérddo TCU 78/2010 — Plenario.

REITORIA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN
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COORDENADOR DE CONTABILIDADE E FINANGAS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagao de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETORA DE ADMINISTRAGAO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengéo ao disposto no Inciso I, artigo
24 da Lein.’8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades da
Reitoria evitando a realizagao de compras ndo consideradas emergenciais pelo Cartdo
de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

ANALISE DA UADIN

Falhas no controle interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos confroles internos quanto a operacionalizagao do
suprimento de fundos, juntando nos proximos processos, quando for realizada a
solicitagéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagéo
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concesséo.

CAMPUS SALTO

ANALISE DA UADIN

Auséncia de juntada do comprovante de transagdo do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal na prestagdo de contas do
suprimento de fundos.

Juntar ao processo de prestacéo de contas, o comprovante de transagéo, a fim de
promover o confronto com os documentos que d&o suporte as despesas efetuadas no
periodo.

Falta data da comprovacéo do recebimento de materiais, por
meio do “atesto”.

Providenciar a regularizagao dos documentos que ndo constam o preenchimento da
data e da finalidade e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras quando
fizer o ateste datar e informar a finalidade nas proximas despesas.

- Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste
que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura.

. _recebido material .
Foi 0 mencionado neste

prestado Servico
documento conforme empenho n°

Finalidade

Data: / /

Assinatura

CAMPUS SAO CARLOS

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestagao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Juntar copia GRU e Nota de Anulagao ao processo. Atentar-se nos proximos processos
de prestacdo de contas fazer a juntada da documentagdo em cada prestagéo de contas
de suprimento de fundos, para facilitar a anélise dos documentos.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacdo de servico

CAMPUS SAO CARLOS

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN
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pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesfjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo hormal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de preco com no minimo trés cotagbes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETORA DO CAMPUS SAO CARLOS

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengdo ao disposto no Inciso I, artigo
24 da Lei n.° 8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades do
Campus evitando a realizagdo de compras ndo consideradas emergenciais pelo
Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Falhas no confrole interno em conceder Suprimento de Fundos
ao servidor de férias.

Adotar medidas para melhorias dos controles internos quanto a operacionalizagdo do
suprimento de fundos, juntando nos préximos processos, quando for realizada a
solicitacéo, a planilha de férias do agente suprido para o responsavel pela aprovagao
da concessao consultar se o periodo de férias coincide com o periodo de concessdo

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Juntar a proposta de concessdo de suprimento de fundos, a nota de empenho e nota
de anulagdo de empenho e a nota de langamento de reclassificagdo das despesas ao
processo. Atentar-se nos préximos processos de prestagdo de contas fazer ajuntada
da documentacao, para facilitar a analise dos documentos.

Uso de cartdo corporativo no final de semana sem justificativa.

Quando ocorrer aquisicdo de materiais nos finais de semana, evidencie a justificativa
formal informando que trata-se de procedimento excepcional.

Discriminag&o sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de fundos e despesas incompativeis coma
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificaiva da necessidade de ufilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestagdo de servigo
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesfjustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a lll, do artigo 45, do
Decreto n.° 93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

CAMPUS SAO JOAO DA BOA VISTA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN
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RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengdo ao disposto no Inciso I, artigo
24 daLein.°8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n. 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades do
Campus evitando a realizagdo de compras ndo consideradas emergenciais pelo
Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO JOAO DA BOA VISTA

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

Auséncia de numeragéo e rubrica no processo de Suprimento
de Fundos.

O processo devera estar numerado de forma sequencial e rubricado todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo comitem 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n°05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagao, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.

Discriminagéo sucinta no preenchimento da finalidade do
suprimento de fundos e Despesas incompativeis com a
excepcionalidade e urgéncia na utilizagdo da modalidade de
Suprimento de Fundos.

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacdo de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos proximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acorddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO JOSE DOS CAMPOS

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN

ANALISE DA UADIN
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RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengdo ao disposto no Inciso |, artigo
24 daLein.°8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n.° 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades do
Campus evitando a realizagdo de compras ndo consideradas emergenciais pelo
Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

ANALISE DA UADIN

Falha na composigédo do processo de Prestagdo de Contas de
Suprimento de Fundos.

Atenta-se nos proximos processos de prestacao de contas fazer a juntada da proposta
da concessao de suprimento de fundos utilizando o mesmo nimero de processo.
Atentar-se para a correta instrugdo do processo de prestagao de contas de Suprimento
de Fundos, conforme consta no Manual do SIAFI- Macrofungdo 20070914, item 11.4 -
Compde a Prestagdo de Contas do Suprimento de Fundos.

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacéo de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens | a ll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizagdo de procedimento licitatorio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos pesquisa de prego com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequagéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acérdao TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO PAULO

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO

NAO IMPLEMENTADO
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RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR DO CAMPUS SAQ PAULO

Desenvolva mecanismos de planejamento para garantir que os suprimentos de fundos
concedidos proporcionem os gastos pertinentes e necessarios, de forma a evitar a
ocorréncia de fracionamento de despesas, em atengdo ao disposto no Inciso I, artigo
24 daLein.°8.666/93 e do §1.°, artigo 1.° da Portaria n. 95/2002 do Ministério da
Fazenda. Que faga um melhor planejamento dos gastos e das necessidades do
Campus evitando a realizagdo de compras ndo consideradas emergenciais pelo
Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

NAO IMPLEMENTADO

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Juntar a cdpia da proposta de concessao, nota de empenho, comprovante de
recolhimento (GRU) do saldo n&o aplicado, nota de anulagdo do empenho, nota de
sistema, nota de langamento e Pré-Empenho ao processo. Atentar-se nos proximos
processos de prestagao de contas fazer a juntada da documentacéo, para facilitar a
analise dos documentos.

Auséncia do preenchimento dos dados cadastrais do Campus.

Observar nas préximas aquisigdes os dados cadastrais registrados nos documentos
fiscais que devem ser compativeis ao campus aplicado o recurso, ou seja, com a nota
de empenho. Caso seja observada alguma irregularidade nos dados cadastrais &
necessario que seja feita carta de correcao.

CAMPUS SAO ROQUE

EM ANALISE DA UADIN

EM ANALISE DA UADIN

Despesas incompativeis com a excepcionalidade e urgéncia na
utilizagdo da modalidade de Suprimento de Fundos

Atentar-se que a justificativa da necessidade de utilizagdo da modalidade de
suprimento de fundos, deve ser devidamente motivada, juntar o maximo de elementos
que justifique a emergéncia e a inviabilidade da compra ou da prestacao de servico
pelo processo normal.

- Observar rigorosamente o carater de excepcionalidade para a realizagdo com o
cartdo de pagamento do governo federal, verificando se as informagdesijustificativas
caracterizam realmente uma das situagdes previstas nos Itens 1 a lll, do artigo 45, do
Decreto n.°93.872, de 23/12/1986 e que ndo possam aguardar o processo normal, ou
seja, a realizacdo de procedimento licitatdrio.

Auséncia de pesquisa de preco de mercado.

Realizar nos préximos processos a pesquisa de preco com no minimo trés cotagdes, de
modo a aferir a adequacéo do prego cobrado aos de mercado, em observancia ao
principio da economicidade, conforme o Acdrddo TCU 78/2010 — Plenario.

CAMPUS SAO ROQUE

EMANALISE DA UADIN

EM ANALISE DA UADIN
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RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na analise da prestagdo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagdo de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO ROQUE

Foi evidencializado compras pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF,
onde n&o foi caracterizado emergencialidade. Sugerimos que fagam um melhor
planejamento dos gastos e necessidades do Campus evitando a realizagdo de
compras pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

EM ANALISE DA UADIN

Falta de comprovac&o do recebimento de materiais, por meio do

Conforme Macrofuncdo SIAFI 02.11.21, item 11.3 “A comprovagio das despesas
realizadas deverd estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condigdes em que estas foram efetuadas, em comprovante original
cuja emissdo tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerério e
compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do 6rgéo emissor do
empenho”. Que se atentem aos proximos ateste e este deveré ser realizado por oufro
servidor e ndo pelo o préprio suprido.

Providenciar a regularizacdo do documento que ndo apresenta o atestado de
recebimento do material e atentar-se para solicitar ao requisitante das compras o
ateste nas proximas despesas.

- Sugerimos utilizar o carimbo abaixo, para maior agilidade e eficiéncia, onde conste

“atesto” que o material/servico foi recebido/prestado, sua finalidade, data e assinatura. CAMPUS SERTAOZINHO NAO IMPLEMENTADO
' . recebido material )
Foi 0 mencionado neste
prestado Servico

documento conforme empenho n°

Finalidade

Data: / /

Assinatura

- - - Atentar-se nos préximos processos de prestagéo de contas fazer a juntada da
Falhg na composigao do processo de Prestagao de Contas de documentagéo em cada proposta da concesséo de suprimento de fundos, para facilitar NAO IMPLEMENTADO
Suprimento de Fundos. -
a analise dos documentos. X )
CAMPUS SERTAOZINHO

Auséncia de cumprimento das normas aplicaveis a prestacao de
contas de suprimento de fundos, por meio do cartdo corporativo.

Atentar para o cumprimento de todas as exigéncias da prestagdo de contas do
suprimento de fundos, em cumprimento ao disposto no item 11.4.10 da Macrofungao
SIAFI02.11.21.

NAO IMPLEMENTADO

30



RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CAMPUS

Que seja mais criterioso na andlise da prestagéo de contas do suprimento de fundos e
oriente o suprido a cumprir com todas as exigéncias da prestagao de contas, em
cumprimento ao disposto no item 11 da Macrofungao SIAFI02.11.21.

NAO IMPLEMENTADO

N.° DO RELATORIO: 002/2015

PROCESSOS DE ADMISSAO

ESCOPO: Anélise dos processos de admissao do IFSP — Reitoria e Campus.

CONSTATAGAO

RECOMENDAGAO

SETOR RESPONSAVEL

ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO

(SIMINAO/PARCIAL)

Auséncia de preenchimento de dados nos formularios:

Orientar os servidores responsaveis pela organizagao dos processos dos servidores
admitidos sobre a importancia do preenchimento completo dos formularios pelos
servidores admitidos.

Atentar nos proximos processos de admiss&o se todos os campos foram devidamente
preenchidos.

Nao consta nos processos de admissdo o formulario de Carteira
de Ativo.

Orientar os servidores responsaveis pela organizagdo da pasta do servidor sobre a
importancia de juntar o formulario de Carteira de Ativo no processo para controle
interno dos dados inseridos no documento que foi expedido, bem como mencionar a
data de quando foi emitida e a quando foi entregue ao servidor, com um recebido do
mesmo no formulario dos dados.

Auséncia de documentos obrigatérios.

Orientar os servidores responsaveis pelo ato da posse, de novos servidores, a
conferirem a entrega de todos os documentos obrigatérios.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a UADIN para
analise.

Auséncia da entrega do comprovante do protocolo de
Formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragdes de Ajuste
Anual do IRPF ao servidor admitido

Treinar os responsaveis que realizam o ato de posse a entregarem o canhoto de
protocolo do formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragdes de Ajuste Anual do
IFPF aos servidores admitidos.

Auséncia de autenticagdo nas copias dos documentos
apresentados pelos servidores admitidos.

Orientar o servidor responsavel pelo recebimento de copias de documentos a atestar

se a reproducédo do documento confere com o original, colocando o carimbo “Confere
com o Original’ e preenchendo os seguintes campos: data da autenticagdo, assinatura
e identificando com o seu nome completo ou por carimbo.

Atestar os documentos extraidos de meios eletronicos, ou seja, apds a confirmagéo da
autenticidade do documento no endereco eletrdnico do qual foi extraido.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e enviar para andlise da
Unidade de Auditoria Interna.

DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAS

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EMANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Auséncia de identificagdo dos servidores nos documentos.

Que os formularios e documentos que possuam campo de assinatura do servidor ou
de chefias sejam identificados com o nome completo e cargo por escrito ou por
carimbo.

DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAS

EM ANALISE NA UADIN
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Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a UADIN para
analise.

Duplicidade de documentos.

- Orientar os servidores responsaveis pelos recebimentos dos documentos de
admiss&o a elaborem um check-list da documentagao necessaria para compor o
processo de admissao e que devolvam ao servidor os documentos que forem
excedentes.

Divergéncia no preenchimento dos dados pessoais nos
formularios.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a UADIN para
analise.

Treinamento aos servidores responsaveis pela instrugao dos processos de admissao
para que no ato de posse dos novos servidores confiram as informagdes preenchidas
nos formularios com os respectivos documentos.

Divergéncia de dados nos documentos de identificagdo pessoal.

Regularizar a informag&o correta, enviando os processos de admissdo juntamente com
0s documentos necessarias apensados a Unidade de Auditoria Interna.

Orientar os servidores responsaveis pelo ato de posse dos novos servidores a
conferéncia dos dados informados pelo servidor nos documentos de carater
obrigatério.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Excesso de refificagdes em publicagdes no Diario Oficial da
Unigo.

- Orientar os servidores de Gestdo de Pessoas e da Comissdo do Concurso a fazem
uma revisao antes de qualquer publicacdo no Diario Oficial.

Falta ordem cronolégica na documentacéo

Fazer a corregao do Edital, no processo, em ordem cronolégica, renumerando e
rubricando as folhas, e, posteriormente, envia-lo a Unidade de Auditoria Interna para
analise.

Orientar os servidores de Gestao de Pessoas no ato de posse dos novos servidores a
juntarem os documentos na sequéncia cronolégica dos fatos ocorridos.

Auséncia de numeragéo e/ou folhas na contracapa dos
processos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo com item 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informacao, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-lo a Unidade de
Auditoria Interna para analise.

llegivel a copia de documento.

Solicitar ao servidor admitido uma cdpia legivel do PIS (Programa de Integragao
Social) e apresentar o processo de admiss&o juntamente com o documento apensado
a UADIN.

Orientar os servidores responsaveis pelo ato de posse dos novos servidores a
verificarem se as copias apresentadas estdo nitidas.

Publicagdo de refificagdo de edital de prorrogagao de validade
apos transcorrer o prazo de validade.

Orientar os servidores responsaveis pelo acompanhamento dos prazos de vencimento
dos editais de concurso a procederem a prorrogagao dos prazos de validade dos
editais com antecedéncia de suas datas de vencimento.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-lo a Unidade de
Auditoria Interna para anlise.

DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAS
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Divergéncia de enquadramento da fitulag&o no ato da posse do

Orientar os servidores responsaveis pela analise da documentagao no ato de posse a

que foi fixado no Edital do Concurso. analisarem se 0s documeqtqs apresentados se gnquadram nos req’ullsnos do edital do EM ANALISE NA UADIN
concurso, e, em caso de dlvida, fagam consulta a Procuradoria Juridica.
Formalizar as rotinas administrativas e os procedimentos (normas e formularios) do )
processo admissional, desenvolvendo um manual com o intuito de padronizar e EM ANALISE NA UADIN
melhorar as informagdes.
Auséncia de Manual de Procedimentos e Rotinas dos processos Pub||calr 0 Manual de_ Processo de Admissdo no enderego eletronico do IFSP para DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
X conhecimento dos servidores.
de admissao. - - — p PESSOAS
Treinar todos os envolvidos no processo de admissdo com o conteido do Manual EM ANALISE NA UADIN
desenvolvido.
Encaminhar & Unidade de Auditoria Interna uma cdpia do Manual e também dos EMANALISE NA UADIN
documentos comprobatérios das acdes executadas.
PROCESSOS DE CONTRATACAO DE SUBSTITUTO E TEMPORARIO
CONSTATAGAO RECOMENDAGAO SETOR RESPONSAVEL ESTAggAIDNIf&ICIgII';IAIIERMCIITIT)ACAO
Auséncia de informag&o do regime de trabalho no contrato. Elaborar um_formulgno onde oonsten_1 as mforma_(;oef neoessanaﬁ para a coniratago EMANALISE NA UADIN
de temporario/substituto, para que exista padronizagdo entre os campus.
Orientar os servidores responsaveis pela organizagao do processo do servidor
A . . contratado sobre a importancia do preenchimento completo dos formulérios pelos EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de preenchimento de dados nos formularios e
documentos novos contratados.
' Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade de EM ANALISE NA UADIN
Auditoria Interna para analise.
Orientar os servidores responsaveis pela contratagdo para no ato do recebimento das )
documentagdes a conferirem se os documentos obrigatorios foram entregues e se EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de documentos obrigatorios todos os campos estdo preenchidos.
Adopr gs medidas saneafigras nos processos acima citados e envia-los a Unidade de EM ANALISE NA UADIN
Auditoria Interna para analise.
Falta entregar ao contratado o comprovante do protocolo do Treinar os responsaveis pelo processo de contratagdo a entregar o canhoto de DIRETORIA DE GESTAO DE
Formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragdes de Ajuste protocolo do formulario de Autorizagdo de Acesso as Declaragdes de Ajuste Anual do PESSOAS EM ANALISE NA UADIN
Anual do IRPF. IFPF aos admitidos.
Orientar o servidor responsavel pelo recebimento de copias de documentos a atestar
que a reproducao do documento confere com o original, colocando o carimbo “Confere EM ANALISE NA UADIN
com o Original’ e preenchendo os seguintes campos: data da autenticagdo, assinatura
Auséncia de autenticagio nas copias dos documentos e identificando com o seu nome completo ou por carimbo.
apresentados pelos contratados admitidos. Atestar 0s documentos extraidos de meios eletrnonlloos, ou seja, aposa confirmagéo da EM ANALISE NA UADIN
autenticidade do documento no endereco eletrdnico do qual foi extraido.
Adotar as medidas saneadoras nos processos citados e envia-los a Unidade de EM ANALISE NA UADIN

Auditoria Interna para analise.
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Auséncia de identificagdo dos servidores nos documentos

Que os formularios e documentos, que possuam campo de assinatura do servidor efou
de chefias, sejam identificados com o nome completo e cargo por escrito ou por
carimbo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e enviar para andlise da
Unidade de Auditoria Interna.

Duplicidade de documentos no processo.

Orientar os servidores responsaveis pelos recebimentos dos documentos de
contratacdo a elaborem um check-list da documentagdo necessaria para compor o
processo de contratagdo e devolvam ao contratado os documentos que forem
excedentes.

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

Preenchimento divergente de dados pessoais no contrato de
trabalho e nos formularios.

Treinar os servidores responsaveis pela contratagéo para que no ato do recebimento
dos documentos confiram se as informagdes preenchidas nos formularios estao de
acordo com os respectivos documentos.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade de
Auditoria para analise.

Documentos n&o estao em ordem cronoldgica.

Fazer a corre¢do da sequéncia das folhas no processo, em ordem cronoldgica,
renumerando e rubricando, e, posteriormente, envia-lo a Unidade de Auditoria Interna
para analise.

Orientar os servidores de Gestdo de Pessoas no ato da confratagdo a juntarem os
documentos na sequéncia cronolégica dos fatos ocorridos.

Auséncia de numeragdo efou folhas na contracapa dos
pProcessos.

O processo devera estar numerado, na forma sequencial, e rubricado, todas as folhas
que foram juntadas ao processo, de acordo comitem 5.2 do Anexo Portaria Normativa
n° 05, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia
da Informagdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade de
Auditoria Interna para analise.

Auséncia de juntada de Edital de Abertura publicado no DOU.

Orientar os servidores responsaveis pela contratagdo de temporarios/substitutos a
elaborarem check-list da documentagéo necessaria para Compor o processo.

Juntar ao processo de contratacdo de temporario/substituto a copia do edital de
abertura para compor o processo dos contratados acima citados.

Adotar as medidas saneadoras nos processos acima citados e envia-los a Unidade de
Auditoria Interna para analise.

Auséncia de juntada do Extrato do Contrato publicado no DOU.

Orientar os servidores responsaveis pela contratagdo de temporarios/substitutos a
elaborarem check-list da documentagdo necessaria para compor o processo.

Juntar ao processo de contratagdo de temporario/substituto citados a copia do extrato
do contrato para compor o processo € envia-lo a Unidade de Auditoria Interna para
analise.

Divergéncia no enquadramento da fitulagdo no ato da
contratacdo com o do fixado no edital do concurso.

Orientar os servidores responsaveis e os participantes pelas bancas de processos
seletivos a analisarem se a titulagdo apresentada pelo candidato esta de acordo coma
exigida no edital, no caso de duvida da documentacdo, encaminhar o processo a

DIRETORIA DE GESTAO DE
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Procuradoria Juridica

Excesso de documentos apensados ao processo.

Orientar os servidores de Gestdo de Pessoas que seja verificado no ato de enfrega da
documentagdo dos novos contratados a real necessidade da quantidade de copiasa
serem anexadas ao processo.

Auséncia de Manual de Procedimentos e Rotinas dos processos
de contratagao.

Formalizar as rotinas administrativas e os procedimentos (normas e formularios) do
processo de contratagdo de substitutos e temporarios, desenvolvendo um manual com
0 intuito de padronizar e melhorar as informaces

Publicar o Manual de Processo de Contratacéo de Substitutos e de Temporarios no
enderego eletrdnico do IFSP para conhecimento dos servidores envolvidos no
processo.

Treinar todos o0s envolvidos no processo de contratagdo com o contelido do Manual
desenvolvido.

Encaminhar & Unidade de Auditoria Interna uma cépia do Manual e também
documentos comprobatérios das agdes executadas

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EMANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

EM ANALISE NA UADIN

N.° DO RELATORIO: 003/2015

ESCOPO: Anélise dos processos de Concessao de Diarias e Passagens do IFSP - Diretoria de Gestéo de Pessoal da Reitoria e os Campus: Araraquara, Braganca Paulista, Itapetininga, Presidente Epitacio, Registro, Salto e Sdo José dos

PROCESSOS DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Campos.
& M i ESTAGIO DE IMPLEMENTAGAO
CONTATAGAO RECOMENDACAO SETOR RESPONSAVEL (SIMINAO/PARCIAL)
DIRETORES-GERAIS DOS CAMPUS
Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que ITAP.ETlNlNGA’ PRESIDENTE
continuem ministrando treinamentos e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios EPITACIO, REGISTRO, SALTO,
. cinamenose p paciag DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP, tendo sempre como base
a legislacao vigente, em especial a Portaria MPOG n.° 505/2009 PESSOAL/DDGP'REITO.RlA E
« - . ' ‘ COORDENADORIA DE DIARIAS E
Concessao de diarias em desacordo com o prazo estabelecido
no Inciso I, do artigo 1.° da Portaria MPOG n.° 505/2009 PASSAGENS =
’ ’ ' ' DIRETORES-GERAIS DOS CAMPUS
Que os campus e a Diretoria de Gestdo de Pessoal programem suas viagens com BRAGANGA PAULISTA,
antecedéncia minima de 10 dias e que nas excepcionalidades instruam os processos ITAI?ETININGA, PRESIDENTE EM ANALISE NA UADIN
com as devidas justificativas formalizadas e autorizadas pela autoridade competente, EPITACIO, REGISTRO, SALTO E
conforme disposto no Inciso no Inciso |, do artigo 1.° da Portaria MPOG n.° 505/2009. DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAL-REITORIA
Que os campus e a Diretoria de Gestdo de Pessoal programem suas viagens com N
antecedéncia minima de 10 dias e que nas excepcionalidades instruam os processos DIRETOR GERAL DOS CAMPUS ;
- I } e . . . ARARAQUARA, ITAPETININGA, EM ANALISE NA UADIN
Auséncia de justificativa inviabilizando o cumprimento do prazo | com as devidas justificativas formalizadas e autorizadas pela autoridade competente, ;
; . . ) . I . o PRESIDENTE EPITACIO, REGISTRO
de 10 dias de antecedéncia. conforme disposto no Inciso no Inciso |, do artigo 1.° da Portaria MPOG n.° 505/2009 <
C P q - ancias das falh P—— E SALTO E DIRETORIA DE GESTAO
omo forma de prevenir as ocorréncias das falhas comumente detectadas, que DE PESSOAL-RETORIA EM ANALISE NA UADIN

continuem ministrando treinamentos e promovendo a capacitacéo de todos os usuarios
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do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre como base
a legislacdo vigente, em especial no Decreto n.° 5.992, de 19 de dezembro de 2006

Como forma de prevenir a ocorréncia da falha comumente detectada, que continuem

ministrando treinamentos e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios do DIRETOR GERAL DO CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
Sistema de Concesséo de Diérias e Passagens — SCDP, tendo sempre como base a REGISTRO
legislacdo vigente, em especial no Decreto n.° 5.992, de 19 de dezembro de 2006
Auséncia de justificativa da viagem realizada em final de semana | Orientar os propostos para quando houver necessidade de os deslocamentos serem
ou feriado no Formulario de Concesséo de Diérias e Passagens realizados em sabados, domingos e feriados, os motivos apresentados sejam descritos EM ANALISE NA UADIN
de forma completa e clara no Formulario de Concessdo de Diarias e Passagens. RESPONSAVEL PELO
Atentar quando for langar no SCDP, no campo de justificativa (viagem em final de LANCAMENTO NO SCDP
semana ou feriado), se estd preenchido corretamente, caso haja necessidade de EM ANALISE NA UADIN
deslocamento neste periodo atentar-se a esse detalhe.
DIRETOR GERAL DOS CAMPUS
ARARAQUARA, BRAGANGA
. ) . . ' PAULISTA, ITAPETININGA
Pagamento de diarias em data posterior ao deslocamento ou | Que empenhem esforcos para fazer cumprir fielmente o disposto no artigo 5.° do i ! ;
durgante sua realizago. P Decreto np.° 5992, de 19?102/2%06 no que tange ao pagamento aﬁtecipado de?jiérias PRESIDENTE EPlT/.'\CIO’ REGISTRO, EMANALISE NA UADIN
' ' SALTO E SAO JOSE DOS CAMPOS E
DIRETORIA DE GESTAO DE
PESSOAL-REITORIA
Inserir o Relatério de Viagem nas Propostas de Concesséo de Diarias e Passagens n® ;
004404/14 do Campus Registro e n° 005195/14 do Cémpus Braganca Paulista e LiiSPONSAVEIS PELO EM ANALISE NA UADIN
) . CAMENTO NO SCDP
informar a UADIN.
Lancamento incompleto da Prestacéo de Contas no SCDP. Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
continuem ministrando freinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios DIRETORES-GERAIS DOS CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base REGISTRO E BRAGANGA PAULISTA
a legislacdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006.
Providenciar as regularizagdes das 9 (nove) prestagdes de contas pendentes, do
exercicio de 2014, como seguem: PCDPs n.°s 003302, 003889, 005553, 005557, EMANALISE NA UADIN
005772,005775, 005940, 006439, 006442
Providenciar as regularizagbes das 2 (duas) PCDPs n.°s 007310, de 03/11 e 007317, ;
de 03/11 que estao aguardando aprovagéo do Proponente, do exercicio de 2014 EMANALISE NA UADN
PrOV|de~nC|ar as regular|zagoes~das PCDPsn.°s007414,de 05/12 e 0074? 5 de 1112, EM ANALISE NA UADIN
que estdo aguardando aprovagao pelo Ordenador de Despesas, no exercicio de 2014 i
Auséncia da Prestagdo de Contas dos Processos de Diarias Providenciar as regularizagdes das 149 (cento e quarenta e nove) prestagdes de COORDE'}‘;;%%TQSSSDIARIAS E ;
. - x EM ANALISE NA UADIN
contas, do exercicio de 2015, que estdo aguardando aprovagéo pelo Proponente
Providenciar as regularizagdes das 71 (setenta e uma) prestagdes de contas, do EM ANALISE NA UADIN

exercicio de 2015, que estdo aguardando aprovagdes pelo Ordenador de Despesas
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Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
continuem ministrando freinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios

do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base EMANALISE NA UADIN
a legislacao vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006
Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que DIRETOR GERAL DOS CAMPUS
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagéo de todos os usuarios ITAPETBIm%/:\AN(S;ﬁfTA(\)UEE/{g JOSE EM ANALISE NA UADIN
Intempestividade na Prestagdo de Contas dos Processos de | do Sistema de Concess&o de Diarias e Passagens - SCDP, tendo sempre como base DOS CAMP (38 E DIRETORIA DE
Diarias a legislacdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006 GESTAO DE PESSOAL-REITORIA
Qr|entar 0 proposto sobre 0 cumprimento do prazo de.ate 05 (cinco) dias do término da COORDENADORIA DE DIARIAS E EM ANALISE NA UADIN
viagem para que os demais prazos possam ser cumpridos PASSAGENS
Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que )
continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios DIRETORIA DE GESTAO DE EMANALISE NA UADIN
p . i do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base PESSOAL-REITORIA
restacao de Contas realizada antes do evento a legislacdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006.
Orientar o proposto sobre o cumprimento do prazo de até 05 (cinco) dias apds o COORDENADORIA DE DIARIAS E EM ANALISE NA UADIN
retorno da viagem. PASSAGENS
Qnentar 0 proposto sobre 0 cumprimento do prazo de.ate 05 (cinco) dias do término da DIRETORIA DE GESTAO DE EM ANALISE NA UADIN
viagem para que os demais prazos possam ser cumpridos. PESSOAL/DDGP-REITORIA
Protocolo de entregalrecebimento da Prestagdo de Contasapos | Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
0 prazo de 5 (cinco) dias do término da viagem continuem ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuérios COORDENADORIA DE DIARIAS E EM ANALISE NA UADIN
do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base PASSAGENS
a legislacao vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006
Atentar se o Formulario de Concesséo de Diarias e Passagens foi preenchido coma ;
identificacdo das assinaturas nos campos proprios, antes de inserir no SCDP RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO EMANALISE NA UADIN
DA PCDP DO CAMPUS ITAPETININGA
Auséncia de identificacio na assinatura pela chefia imediata ou Identificar as assinaturas do PCDP n.° 5575/201 e apensar no SCDP EM ANALISE NA UADIN
Eroponer:e no Formulério de Concesséo de Didrias e Como forma de prevenir a ocorréncia das falhas comumente detectadas, que
assagens continuem ministrando freinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios COORDENADORIA DE DIARIAS E )
do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base PASSAGENS EMANALISE NA UADIN
a legislacdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006, e
do Manual para Concessao de Diarias e Passagens do IFSP.
RESPONSAVEL PELA
Auséncia de data na aprovagéo pela chefia imediata ou . - x " AUTORIZAGAO DA DIARIA DO
proponente no Formulério de Concessio de Didrias e é,\;esnstaarei”secggacgf: g';rt:ﬁ;";’:r:fo"'ar%ewom Formulario de Concessdo de Diarias e CAMPUS ITAPETININGA E EM ANALISE NA UADIN
Passagens g PO proprio. DIRETORIA DE GESTAO DE

PESSOAL-REITORIA
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RESPONSAVEIS PELA

Auséncia de assinatura na autorizacéo pelo Reitor ou Atenta F lario de C 50 de Didri P foi assinad AUTORIZACAO DA DIARIA DOS )
Ordenador de Despesa no Formulario de Concesso de Didrias | de"t.ﬁr s 0 d°”““ ".‘”°tu 6 Loncessdo de Llarias e t assa?’ens o asssg‘DaP" Mas | GAMPUS BRAGANGA PAULISTA, EMANALISE NA UADIN
¢ Passagens identificagdes das assinaturas nos campos proprios, antes de inserir no . REGISTRO E DIRETORIA DE
GESTAO DE PESSOAL-REITORIA
Atentar para 0 Formularlq de IConcessao de Diarias e Passagens, datando-os nos RESPONﬂSAVEL P'ELA EM ANALISE NA UADIN
- R . campos proprios, antes de inserir no SCDP. AUTORIZAGAO DA DIARIA DA
Auséncia de data na autorizagdo pelo Reitor ou Ordenador de <
Despesa no Formulario de Concesséo de Diarias e Passagens DIRETORIA DE GESTAO DE
Providenciar a regularizagdo no SCDP anexando o formulario de Concesséo de PESSOAL/DDGP-REITORIA E DO EM ANALISE NA UADIN
Diarias e Passagens com assinatura do Ordenador de Despesa e respectiva data. CAMPUS REGISTRO
Atentar se os processos de Projetos de Capacitagdes foram assinados com as ;
identificagdes dagassinaturas nos cilmpos préprizs, an?gs de inserir no SCDP. . EMANALISE NA UADIN
Auséncia de assinaturas da Chefia Imediata e do Diretor ou DIRETORIA DE GESTAO DE
Pré-Reitor no Projeto de Capacitagdo Apensar ao SCDP o Projeto de Capacitagdo com as assinaturas da Chefia Imediata e PESSOAL/DDGP-REITORIA
do Diretor/Pré-Reitor, conforme orientagdo, para aprovagdo da diariaviagem e EM ANALISE NA UADIN
apresentar a UADIN.
Auséncia de datas no Relatorio de Viagem ﬁ\;egtgé;e os relatorios de viagem foram datados nos campos proprios, antes de inserir CAMPUS SALTO EM ANALISE NA UADIN
0 i i 3 3 i3 ~
Q_Re_nsar go |prooe'ssot PCDP n. 440_42/14 a portalrla de autor|za}gao de. cgnt;eoszao _de RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO EM ANALISE NA UADIN
iarias e deslocamentos, para o servidor que realizou, no exercicio, mais de 40 diarias DA PCDP DO CAMPUS REGISTRO
e apresentar o processo & UADIN.
Auséncia de autorizagdo de concesséo de diarias e Como forma de prevenir a ocorréncia da falha comumente detectada, que continue
deslocamento com mais de quarenta diarias ini i itacs ari i .
q ministrando ~tre|nam.e’nt.o e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios do S|sterrja COORDENADORIA DE DIARIAS E )
de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP, tendo sempre como base a legislagio PASSAGENS EM ANALISE NA UADIN
vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006 e do Manual
para Concessao de Diarias e Passagens do IFSP.
Orientar o proposto quando for concedido o Adicional de Embarque, nos | RESPONSAVEL EELA SOLICITAGAO )
deslocamentos com fransportes rodovidrios, que faca constar do processo de | DE VIAGEM DO CAMPUS BRAGANGA EM ANALISE NA UADIN
prestagdo de contas de viagem os bilhetes que comprovam todos os deslocamentos PAULISTA
Orientar o proposto quando houver alteragdo de percurso, apresentando justificativa | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO )
fundamentada ao Solicitante da Viagem para que se faca as devidas correcdes no DE VIAGEM DA DIRETORIA DE EM ANALISE NA UADIN
SCDP GESTAO DE PESSOAL-REITORIA
Auséncia de Bilhete de Passagem Orientar o servidor, no caso conste os bilhetes de passagens, cidade ou localidade
dlfgrerjtes da §ede de seu exerc,cm, sendo que devera justificar, com fundametnltagao, a ) ) EM ANALISE NA UADIN
emissdo do bilhete do trecho diferente, sob pena de devolver o valor do adicionalde | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO
deslocamento. DE VIAGEM DA CAMPUS REGISTRO
P.rowdenaar a regularizagdo no SCDP, anexando o novo Relatério de Viagem e EM ANALISE NA UADIN
bilhetes de passagens.
Solicitar ao servidor a apresentacio dos comprovantes dos bilhetes, no caso de | RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO EM ANALISE NA UADIN
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extravio, devendo solicitar a viagdo a emissdo de segunda via ou declaragdo sobre a
realizagdo da viagem, para serem juntados ao processo de prestagdo de contas. Se
nao houver comprovacao da viagem, restitua o valor do adicional de deslocamento

DE VIAGEM DO CAMPUS
ITAPETININGA

Fazer a juntada da declaragdo de embarque da empresa GOL, comprovando que

Pagamento de Diarias e Passagens para Regido Metropolitana

houve a realizacdo da viagem, para regularizacdo do processo de prestacdo de contas RESPONSAVEL RELA SOLICITACAQ EMANALISE NA UADIN
Solicitar ao Coordenador de #assagens e Diarias anexar no SCDP a declaragdo da DE VIAGEM DO CAMPUS BRAGANCA ;
PAULISTA EMANALISE NA UADIN

empresa GOL
T e ey | FESTONSAVELPELA SOLETAGR ,

. ) . i DE VIAGEM DE CAMPUS SAQ JOSE EM ANALISE NA UADIN
realizagdo da viagem para serem juntados ao processo de prestagdo de contas. Se DOS CAMPOS
n&o houver comprovacao da viagem, restitua o valor do adicional de deslocamento
Solicitar ao servidor a apresentagdo dos comprovantes dos bilhetes, no caso de
extravio, devendo solicitar & viagio a emissdo de segunda via ou declaragdo sobrea | RESPONSAVEL PEI:A SOLICITAGAO EM ANALISE NA UADIN
realizagdo da viagem para serem juntados ao processo de prestagdo de contas. Se DE VIAGEM DA CAMPUS SALTO
nao houver comprovacao da viagem, restitua o valor do adicional de deslocamento.
Orientar o proposto que quando for concedido o adicional de deslocamento com | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO
transporte rodoviario, que faga constar no processo de prestagéo de contas de viagem DE VIAGEM DA CAMPUS EM ANALISE NA UADIN
0s bilhetes gue comprovam os deslocamentos ITAPETININGA
Orientar o proposto n_o’ ECDP que quando for concedido o adicional d~e deslocamento RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO )
com transporte rodoviario, que faga constar no processo de prestacdo de contas de DE VIAGEM DA CAMPUS REGISTRO EM ANALISE NA UADIN
viagem os bilhetes gue comprovam os deslocamentos
Como forma de prevenir as ocorréncias das falhas comumente detectadas, que
continue ministrando treinamento e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios i
do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base COORDE';&%%’}\ISSSSDIARIAS E EM ANALISE NA UADIN
a legislagdo vigente, em especial do Decreto n.° 5992, de 19 de dezembro de 2006 e
do Manual para Concessao de Diarias e Passagens do IFSP
Atentar ao trajeto realizado pelo proposto, no caso de o trecho n&o estar na mesma | RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO
regido metropolitana, ou seja, na aglomeracgdo urbana ou microrregiao. DE VIAGEM DA CAMPUS SALTO
Como forma de prevenir as ocorréncias das falhas comumente detectadas, que
oontipue ministrando trejnament_q e promovendo a capacitagdo de todos os usuarios COORDENADORIA DE DIARIAS E EMANALISE NA UADIN
do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens— SCDP, tendo sempre como base PASSAGENS

a legislagao vigente, em especial do Decreto n.°5.992, de 19 de dezembro de 2006, e
do Manual para Concess&o de Diarias € Passagens do IFSP

TOTAL DE RECOMENDAQC}ES EMITIDAS NO EXERCICIO: 202 (duzentas e duas)
TOTAL DE RECOMENDAGOES IMPLANTADAS: 10 (dez) foram plenamente implementadas.
TOTAL DE RECOMENDAGCOES NAO IMPLANTADAS: 22 (vinte e duas) nao foram implementadas. A justificativa do gestor esta discriminada na planilha.

TOTAL DE RECOMENDAGOES VINCENDAS: 2 (duas) recomendagdes foram parcialmente implementadas. 159 (cento e cinquenta e nove) recomendagdes

estdo em processo de analise pela Unidade de Auditoria Interna.




Anexo 2. Atendimento do Plano de Providéncias
Permanente da CGU/SP

Relatorio de Auditoria n® 254435

Constatagdo 5 — Fragilidade nos controles internos dos Almoxarifados da Reitoria e dos Campus
Sao Paulo.

Recomendacdao 002: Que a Unidade providencie a implantacdo dos moddulos patrimonio e
almoxarifado do Sistema Unificado da Administracdo Publica — SUAP em todos os seus campi.

Providéncia Implantada: A Comissdo de Implantagdo do Sistema Integrado da Administragdo — CISIA
informou que os mdédulos de almoxarifado e de patrimoénio do Sistema Unificado da Administracao
Publica — SUAP estdo em plena utilizacdo por todos os campus do IFSP. O mddulo almoxarifado ja
estava em funcionamento desde 28/01/2016 e o moddulo patriménio foi implantado no dia
01/03/2016, em conformidade com o cronograma apresentado anteriormente, o qual foi cumprido
em sua totalidade.

Posicido da Secretaria Federal de Controle: O IFSP informou que os mddulos patrimoénio e
almoxarifado do SUAP foram implantados dentro do cronograma, tendo sido gerados relatérios para
anadlise pela unidade de Auditoria Interna, que comprovou a sua integridade e veracidade.

STATUS: SOLICITAGAO ATENDIDA.

Relatorio de Auditoria n.° 201407334
Nota Técnica n.2 2100/2014/CGU-SP/CGU-PR

Item 4.1.1.2 — Deficiéncias nos Controles Internos Administrativos quanto ao ambiente de
controle, a avaliagdo de risco, aos procedimentos de controle e a informagdo e comunicagao.

Recomendacao 001: Que o IFSP apresente o Manual de Gestdo de Patrimoénio do IFSP quando esse
estiver concluido, demonstrando haver sanado as deficiéncias encontradas.

Providéncia Implantada: A Unidade de Auditoria Interna recebeu em 20/06/2016 a Portaria 2.613 de
16/06/2016 e o Comunicado Conjunto n.2 02 da DDI-DADM de 20/06/2016, que aprova e divulga o
MANUAL DE GESTAO DO PATRIMONIO IMOVEL DO IFSP.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle: O Manual de Gestdo do Patrimoénio Imével do IFSP
encontra-se publicado e disponivel no site do IFSP.

STATUS: SOLICITAGAO ATENDIDA.

Relatério de Auditoria: 201411667
Constatagdo 1.1.1.3: Ndo realizacdo de parte das agées do PAINT 2014.

Recomendacdo 136720: Aprimorar os instrumentos de planejamento das ag¢des visando ao
cumprimento do previsto no PAINT, por meio da elaboragao de um cronograma detalhado de todas
as tarefas e sub-tarefas necessdrias para execugdo das ag¢des previstas, inclusive com descri¢do da



equipe envolvida e dos prazos de entrega dos resultados das tarefas, de forma que o cumprimento
do cronograma possa ser acompanhado pela Auditoria Interna do IFSP.

Situacdo: Monitorando

Providéncias Adotadas: A Unidade de Auditoria Interna vem implementando as mudancas

necessarias ao atendimento da legislacdo e das recomenda¢bes emanadas pela CGU. Estamos
elaborando processo de melhoria no desenvolvimento das atividades previstas no PAINT/2016 de
forma que a equipe consiga dinamizar as atividades e atender todo o conteudo previsto. A
elaboracdo do cronograma detalhado de todas as tarefas e sub-tarefas para execuc¢do das agdes
previstas esta em fase de discussdo interna, pois contemplara periodo parcial e devera incluir as
acdes em desenvolvimento de anos anteriores. A previsdo é que no més de agosto de 2016 ja
tenhamos nosso cronograma parcial base para o exercicio de 2016, com possibilidades de avaliages
trimestrais pela Auditoria Interna do IFSP, mas ainda de forma parcial. Para o exercicio de 2017 serd
implantado em sua plenitude.

Posicao da Secretaria Federal de Controle: A recomendacgdo tratava de nao realizacdo de parte das
acOes previstas no PAINT 2014; a UADIN afirma ter implementado mudangas para o atendimento da
legislagao e recomendag¢des do Controle Interno; hd recomendagdo de igual teor para o PAINT 2015.

STATUS: RECOMENDAGAO CANCELADA.

Relatorio de Auditoria: 201505815

Constatacdo 1.1.1.3: Trés acbes previstas no PAINT/2015 n3o foram executadas.

Recomendacao 159886: Aprimorar os instrumentos de planejamento das a¢bes visando ao
cumprimento do previsto no PAINT, de acordo com a estrutura atual da UADIN, de forma que seja
possivel a realizacdo, pelos componentes da auditoria interna, das a¢des previstas no PAINT.

Situacdo: Monitorando

Providéncias Adotadas: A Unidade de Auditoria Interna vem implementando as mudangas
necessarias ao atendimento da legislagdo e das recomenda¢bes emanadas pela CGU. Estamos

elaborando processo de melhoria no desenvolvimento das atividades previstas no PAINT/2016 de
forma que a equipe consiga dinamizar as atividades e atender todo o conteldo previsto. A
elaboragdo do cronograma detalhado de todas as tarefas e sub-tarefas para execucdo das agles
previstas estd em fase de discussdo interna, pois contemplara periodo parcial e devera incluir as
acGes em desenvolvimento de anos anteriores. A previsdo é que no més de agosto de 2016 ja
tenhamos nosso cronograma parcial base para o exercicio de 2016, com possibilidades de avaliacGes
trimestrais pela Auditoria Interna do IFSP, mas ainda de forma parcial. Para o exercicio de 2017 serd
implantado em sua plenitude.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle: A UADIN aponta ter implementado mudancas para o
atendimento da legislacdo e recomendagbes do Controle Interno. Sendo assim, sera finalizado o
monitoramento desta recomendacao.

STATUS: MONITORAMENTO FINALIZADO.



Relatorio de Auditoria: 201505815

Recomendacdo 159887: Elaborar um cronograma detalhado de todas as tarefas e sub-tarefas
necessarias para execucdo das acles previstas, inclusive com descricdo da equipe envolvida e dos
prazos de entrega dos resultados das tarefas, de forma que o chefe da UADIN possa acompanhar
trimestralmente o que foi previsto no PAINT, justificando o ndo cumprimento das a¢des estabelecidas
para o periodo trimestral.

Situacgao: Monitorando

Providéncias Adotadas: A Unidade de Auditoria Interna vem implementando as mudancas
necessdrias ao atendimento da legislacdio e das recomendag¢des emanadas pela CGU. Estamos

elaborando processo de melhoria no desenvolvimento das atividades previstas no PAINT/2016 de
forma que a equipe consiga dinamizar as atividades e atender todo o conteludo previsto. A
elaboragdo do cronograma detalhado de todas as tarefas e sub-tarefas para execu¢do das agGes
previstas estda em fase de discussdo interna, pois contemplara periodo parcial e devera incluir as
acdes em desenvolvimento de anos anteriores. A previsdo é que no més de agosto de 2016 ja
tenhamos nosso cronograma parcial base para o exercicio de 2016, com possibilidades de avaliages
trimestrais pela Auditoria Interna do IFSP, mas ainda de forma parcial. Para o exercicio de 2017 sera
implantado em sua plenitude.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle: De acordo com o IFSP, a execugdao do cronograma
recomendado, com o detalhamento de todas as tarefas e sub-tarefas necessarias para execucdo das
acOes previstas, serd realizada para o exercicio de 2017, com detalhamento, no PAINT/2017, de sua

previsao e elaboragao.

STATUS: RECOMENDAGAO CANCELADA.

Relatorio de Auditoria: 2016.01465

Constatagdo 2.2.1.1: Descumprimento, pela unidade, dos prazos previstos no art. 72 da IN/TCU n2
55/2007

Recomendacao 163439: Reavaliar os procedimentos de inclusdo de atos de pessoal no SISAC com

intuito de assegurar o encaminhamento dos atos dentro dos prazos definidos pelo Tribunal de Contas
da Unido.

Providéncias Adotadas: A Diretoria de Administracdo de Pessoal (em Exercicio) respondeu que foi

feito um manual para cadastramento no SISAC, assim como foram realizadas reunides ajustando os
procedimentos de cadastramento através de videoconferéncia com os Coordenadores de Gestdo de
Pessoas dos campus, além de assisténcia por e-mail e telefone.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle: O IFSP produziu um manual com diretrizes para
preenchimento dos atos de admissdo no Sisacnet.

STATUS: RECOMENDAGAO ATENDIDA.

Relatorio de Auditoria: 2016.01465

Constatagdo 2.2.2.1: Servidores com indicagdo de acimulo de cargos ou empregos, que somam
mais de oitenta horas semanais de carga horaria.



Recomendacdo 163437: Avaliar a possibilidade de inclusdao de procedimento estabelecendo que os
servidores passem a informar periodicamente ao IFSP sobre sua situacao funcional atualizada.

Providéncias Adotadas: A Diretoria de Administracdo de Pessoal (em Exercicio) respondeu que foi
realizada reunidao entre a Diretoria de Administracdo de Pessoal — DAP e Pré-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional — PRD para verificacao da viabilidade de criacdo de autodeclaracdo de
maneira informatizada. Anualmente, os servidores do IFSP deverdo assinalar uma declaragao via
Sistema Unificado de Administragdo Publica — SUAP, informando que ndo possuem acumulo ilegal de

cargos.

Posicao da Secretaria Federal de Controle: O IFSP adotou procedimento de autodeclaracdo da
situacdo funcional de seus servidores.

STATUS: RECOMENDAGAO ATENDIDA.

Relatorio de Auditoria: 201317694

Constatagcdo 8 - Producdo de pesquisas em quantidade inferior ao estabelecido no Termo de
Acordo de Metas e Compromissos.

Recomendacao 90265: Aprimorar os controles sobre os Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensao de
forma a garantir o cumprimento de todas as parcelas integrantes da carga horaria docente. Fazer
esse monitoramento por meio de sistema informatizado adequado a essa finalidade.

Providéncias Implantadas: A Proé-Reitoria de Ensino informou cronograma de atendimento da
solicitacdo, com previsdo de término para o 2.2 Semestre de 2017.

Posicdao da Secretaria Federal de Controle: Reiteracdo: O IFSP informou o cronograma previsto para
a implantacdo do Mddulo Educacional no SUAP, que estard apto a exercer o controle das atividades
docentes, gerando relatdrios. Manteremos o item em acompanhamento até que o mddulo esteja
implantado e gerando relatorios.

STATUS: EM MONITORAMENTO

Relatorio de Auditoria n° 201407334

Constatacgdo 1.1.3.1: Extrapolacdo da utiliza¢dao do regime de flexibilizagao de jornada de trabalho,
com 30 horas semanais, em setores nos quais poderia ser aplicado o regime de 40 horas semanais.

Recomendacdo 93081: Recomenda-se ao Conselho Superior anular as Resolugdes n.2 963 e
968/2013; e, Caso, o Reitor institua a flexibilizacdo em ato prdprio, que aplique o regime de
flexibilizacdo de jornada de trabalho, com 30 horas semanais, apenas nos setores onde seja
necessario para o seu funcionamento.

Providéncia Implantada: A Comissdao Central das 30 horas dos Servidores Técnico-Administrativos,
instituida pela Portaria n.2 4.681, de 13/09/2013/Reitoria/IFSP, informou que o estudo técnico ainda
nao foi finalizado, posto que os membros da Comissdo Central encontraram dificuldades em conciliar
a locomogdo aos diversos campus do IFSP, espalhados por todo o estado de S3o Paulo, e suas
atividades laborais nos respectivos setores de lotacdo. Considerando que o estudo estd em
andamento, a Comissdo Central 30h apresenta a data de 15 de setembro de 2016 como prazo de




finalizagcdo e ampla publica¢do dos trabalhos, alterando o cronograma encaminhado anteriormente,
gue previa o término na data de 30/06/2016.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle: Reiteracdo: A flexibilizacdo da jornada de trabalho,
prevista pelo Decreto 1.590/95, delimita em seu art. 32: "Quando os servicos exigirem atividades

continuas de regime de turnos ou escalas, em periodo igual ou superior a doze horas ininterruptas,
em funcdo de atendimento ao publico ou trabalho no periodo noturno, é facultado ao dirigente
maximo do orgdo ou da entidade autorizar os servidores a cumprir jornada de trabalho de seis horas
didrias e carga horaria de trinta horas semanais, devendo-se, neste caso, dispensar o intervalo para
refeicbes." Entende-se como "publico" o publico externo, ou seja, os alunos ou a comunidade que o
Instituto atende. Ndo se considera como publico passivel de atendimento ininterrupto as areas
internas, ainda que as mesmas sejam denominadas como "publico interno"”. Nesse sentido, ainda
gue haja em andamento uma comissao interna para avaliar possiveis ganhos em produtividade caso
haja irrestrita adog¢do do regime de 30h semanais com atendimento ininterrupto pelo Instituto como
um todo, o entendimento do Controle Interno é que a ado¢do deste regime deve ser delimitada para
areas com atendimento ao publico externo. Os atos e normativos instituidos pelo IFSP a respeito da
flexibilizacdo da jornada de trabalho devem refletir este entendimento, logo o Regulamento da
Jornada de Trabalho dos Servidores Técnicos Administrativos em Educag¢do do IFSP, anexo a Portaria
n° 5.384, de 08 de outubro de 2014, deve ser retificado para que conste inequivocamente que areas
gue ndo atendem a comunidade discente, ou que atendem "publico interno", entendido como areas
internas do organograma do IFSP, ndo estdo sob o universo de servidores cuja jornada pode ser
alterada para 30h por meio de decisdo facultada ao dirigente maximo do Instituto.

STATUS: EM MONITORAMENTO

Relatorio de Auditoria n® 201407334

Constatagdo 2.1.1.2 — Falta de estrutura adequada do Sistema de Correigao da Entidade. Registros
no CGU-PAD de processos disciplinares instaurados somente a partir de 04/04/2008.

Recomendacdo 67905: Elaborar normativo interno que regulamente o Sistema de Correi¢do da
Entidade.

Providéncia Implantada: O Diretor Adjunto de Processos Administrativos informou as alteragdes e
pontuagdes do cronograma de implantagdo da Corregedoria-seccional do IFSP e de Descentralizagao
de Atividades Disciplinares aos campus. Das decisOes ja tomadas nas reunides anteriores, permitiram

a confeccdo de uma minuta da portaria que instituird no IFSP o Cadastro Permanente de Servidores
para realizagdo de Procedimentos Disciplinares-CPSPD, bem como de minuta para o Edital de sele¢do
para o referido cadastro. Tais documentos serdo publicados até o dia 10/06/2016 e providenciada
ampla divulgagdo para conhecimento dos servidores. Realizada a publicagdo destes documentos,
serdo tomadas as providéncias necessarias para realizacdo do treinamento dos servidores
integrantes do cadastro em comento. Os documentos apresentados corroboram as informacdes
contidas nas Atas das reunibes e conferem com o Cronograma apresentado inicialmente,
evidenciando o seu cumprimento, nao obstante a prorrogacdo dos prazos previstos.

Posicdo da Secretaria Federal de Controle: Manteremos o item em acompanhamento até que o
normativo acerca do sistema de correicao esteja vigente.



STATUS: EM MONITORAMENTO

Relatorio de Auditoria n® 201407334

Constatacdo 4.1.1.3 - Deficiéncias nas instalacbes prediais quanto a combate/prevencdo de
incéndios, estanqueidade a dgua e acessibilidade.

Recomendacdo 67903: Recomendamos que as deficiéncias verificadas sejam sanadas.

Providéncias Adotadas: O Diretor de Administragdo do Campus Sdo Paulo informou que, com
relagdo ao questionamento das deficiéncias nas instalagdes prediais quanto a combate/prevencdo de
incéndios, estanqueidade a dgua e acessibilidade, as quais foram posicionadas anteriormente,
permanecem as considera¢des das medidas administrativas tomadas pelo Campus Sdo Paulo,
reiterando a contratacdo das empresas jd citadas anteriormente, as quais estdo solucionando os
problemas separadamente, dentro dos cronogramas apresentados. A solugdo para a estanqueidade

das dguas, provenientes de precipitacdes atmosféricas, estdo sendo resolvidas com a execucdo do
telhado, onde a empresa responsavel por este servico (CONSTRUTORA UBIRATAN LTDA) tem
cumprido o cronograma de obras, restando cerca de 25% (vinte e cinco por cento) para a conclusdo
dos servigos. Com relagdo a instalagdo de prevengdo de combate a incéndio, bem como a
acessibilidade, também tém sido providenciados os projetos para adequa¢do do Campus Sdo Paulo,
visando regularizar junto a Prefeitura Municipal a documentacdo que possibilite promover a
regularizacdo das pendéncias sugeridas pelo documento em questdo (empresa OFFICEPLAN
PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO LTDA — EPP. Prazo especificado de 450 dias).

Posicao da Secretaria Federal de Controle: Reiteragdao: Foram tomadas as medidas administrativas
cabiveis para a situacdo apresentada, tendo sido contratas empresas para solucdo das deficiéncias
nas instalagdes prediais apontadas. Manteremos o item em acompanhamento até a resolugdo das
falhas apontadas.

STATUS: EM MONITORAMENTO

Relatorio de Auditoria: 201505815

Recomendacao 159888: Reestruturar a UADIN para que tenha condi¢des de realizar sua missdo
institucional, pois a sua atual composi¢ao (um chefe, dois auditores, um contador e um assistente de
administracdo) ndo conseguem atender a demanda do IFSP.

Situacdo: Monitorando

Providéncias Adotadas: No Oficio n.2 0123/2016-GAB/IFSP, foram explicitados que a Lei n.2 11.892,
de 29 de dezembro de 2008, que instituiu a Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica e criou os Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia ndo estabeleceu diretivas
acerca do tamanho das Unidades de Auditoria Interna dos mesmos, tampouco o “Acordo de Metas e
Compromissos” (2010) firmado pelos Institutos Federais explicita numeros de servidores
administrativos minimos para nenhum dos departamentos, coordenadorias, chefias ou qualquer
outro corpo de gestdo das 5 (cinco) pro-reitorias, assessorias de comunicagdo, assessoria
internacional ou departamentos ligados as atividades de licitacdo e construcdes (atualmente na base
de 29 campus). Foi também apresentado que, no ambito do Ministério da Educagdo e Cultura, ndo
existem portarias ou decretos que tragam nimeros ou modelos de Reitorias para cumprimento legal
ou para o atendimento imediato da recomendacgdo. Entretanto, no dia 18/04/2016 foi publicada no




DOU a portaria n.2 246 de 15/04/2016, que dispGe sobre a criagdo do modelo de dimensionamento
de cargos efetivos, cargos de direcao e func¢des gratificadas e comissionadas, no ambito dos Institutos
Federais de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia, dos Centros Federais de Educagdao Tecnoldgica e do
Colégio Pedro Il, e define normas e parametros para a sua implementacdo. Esta portaria, por instituir
o modelo de dimensionamento de cargos efetivos, Cargos de Direcdo - CD, Fun¢des Gratificadas - FG
e Funcgdes Comissionadas de Coordenacdo de Cursos - FCC, no ambito dos Institutos Federais de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, trara prerrogativas acerca do dimensionamento das Reitorias,
podendo limitar a possibilidade de reestruturacdo da Unidade de Auditoria Interna, conforme
previsto. Ndo obstante, foi informado no Oficio que para o exercicio de 2017 ha o compromisso desta
administracdo em desenvolver estudos no sentido de planejar e promover uma reestruturagao da
Unidade de Auditoria Interna do IFSP, com revisdao de sua composicdo, se possivel, melhoria dos
locais de instalagdo da Unidade, revisao e implantagdo de novas metas de aplicagao dos trabalhos de
auditoria, bem como o desenvolvimento de um novo regimento interno e do Manual Base de
Procedimentos da Auditoria Interna.

Posicao da Secretaria Federal de Controle: Reiteracdo: Manteremos o item em monitoramento até
que a Portaria n.2 246 de 15/04/2016, que dispde sobre a criacdo do modelo de dimensionamento
de cargos efetivos, cargos de direcdo e fungdes gratificadas e comissionadas, no ambito dos Institutos
Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, dos Centros Federais de Educacdo Tecnoldgica e dos
estudos a serem realizados para planejar e promover uma reestruturacdo da Unidade de Auditoria
Interna do IFSP tragam resultados concretos frente a necessidade de reestruturacdo da UADIN.

STATUS: EM MONITORAMENTO



Anexo 3. Detalhamento das capacitacoes da
equipe da UADIN

44° FONAITec - Capacitacao Técnica das Auditorias do

Ministério da Educacao.
Participantes: O Chefe da Unidade de Auditoria Interna: Ocimar de Jesus
Borges e as servidoras Carina R. de Castro e Alessandra V. Ferreira.

Tema: Auditoria Interna: Disseminando a cultura da gestao de riscos nas
Instituicdes Federais de Ensino.

Local: Foz do Iguacu/PR

Periodo: 06 a 08 de junho de 2016 — 24 horas.

DIARIAS ...ttt RS 2.544,75
PASSAGENS ..ot reeeeeeeenen, RS 6.102,98
TREINAMENTOS ..o RS 3.000,00
TOTAL oot RS 11.647,73

45° FONAITec - Capacitacao Técnica das Auditorias do
Ministério da Educacao.

Participantes: O Chefe da Unidade de Auditoria Interna: Ocimar de Jesus
Borges e a servidora Carina R. de Castro.

Tema: Auditorias Internas: 32 linha de defesa da gestao.

Local: Porto Alegre/RS

Periodo: 07 a 11 de novembro de 2016 — 40 horas.
DIARIAS ..ottt RS 2.817,90
PASSAGENS ....ooviiiiiiiieeieiiee e RS 2.799,36

TREINAMENTOS ... RS 2.000,00



TOTAL e RS 7.617,26

Xlll Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e
de Contratacoes Publicas.

Participante: O Chefe da Unidade de Auditoria Interna: Ocimar de Jesus
Borges.

Local: Brasilia/DF

Periodo: 28 de novembro a 02 de dezembro de 2016 — 40 horas.

DIARIA ..o, RS 1.741,35
PASSAGEM ...t RS 901,01
TOTAL oottt RS 2.642,36
TOTAL GERAL
DIARIAS ..ottt RS 7.104,00
PASSAGENS ..ot RS 9.803,35
TREINAMENTOS ..o R$ 5.000,00
L0 1 7Y OO RS 21.907,35

CAPACITACOES SEM CUSTO

- Curso: Metodologia de auditoria baseada em riscos utilizada pela
UFABC; COSO 2013/Controle Interno -- Estrutura Integrada
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

Cidade: Santo André/S3o Paulo
Periodo: 30/08 a 02/09/2016

Carga horaria: 25 horas.



Servidores Participantes: Ocimar de Jesus Borges, Carina R. de Castro e
Alessandra V. Ferreira.

- Palestra: A importancia da Governanca Corporativa e do
Relacionamento - Cenarios, Tendéncias e Oportunidades em Tempos
de Crise

COMPETENCY DO BRASIL
Cidade: S3o Paulo/SP
Periodo: 19/10/2016
Carga horaria: 8 horas.

Servidor Participante: O Chefe da Unidade de Auditoria Interna: Ocimar de
Jesus Borges.



