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1 INTRODUZIONE

Il presente manuale illustra l'uso del servizio A.M.E.l., accreditamento dei media agli eventi istituzionali, che
consente ad operatori nel campo dei media, quali giornalisti, fotografi, cameraman, tecnici, etc. di accreditarsi ad
eventi istituzionali organizzati dalla Presidenza del consiglio dei ministri con una procedura automatizzata.

1.1 Acronimi e definizioni utilizzati nella documentazione

Acronimo/Definizione Descrizione

Freelance Operatore dei media di tipo freelance

Redattore Operatore dei media appartenente ad una Redazione

Redazione Se scritto con la prima lettera maiuscola indica I'utente della redazione di una testata

PCM Presidenza del Consiglio dei Ministri

AMEI Servizio di Accreditamento dei Media agli Eventi Istituzionali

Amministrazione Presidenza del Consiglio dei Ministri

CAPTCHA Codice alfanumerico per la protezione del servizio da usi impropri da parte di sistemi
informatici

Credenziali Insieme di informazioni necessarie all'identificazione univoca di un utente (in genere la
coppia login e password)

login stringa non segreta che identifica univocamente un utente

password parola segreta associata ad un utente che si presuppone sia conosciuta solo dal
medesimo

accessibilita caratteristica di una funzionalita di essere fruibile anche in condizioni di anomala o non
completa presentazione dellinterfaccia utente

link collegamento ipertestuale che consente di richiamare un contenuto (ad esempio una
pagina o una funzionalita)

Servizio Complesso di funzionalita offerte. Nel presente contesto tale parola & usata come
abbreviazione del Servizio AMEI.

Funzionalita Operazione complessa che l'utente pud compiere.

Sistema Il sistema informatico che consente di erogare il servizio

Operatore dei Media  Qualsiasi soggetto che opera nel campo dell'informazione di massa (giornalisti, scrittori,
cineoperatori, fotografi, etc.);

2 CREAZIONE DEGLI UTENTI E RECUPERO PASSWORD

Per usufruire del servizio AMEI & necessario completare la procedura di registrazione, accessibile dalla
pagina iniziale, illustrata in Figura 1, il cui indirizzo é: https://amei.palazzochigi.it.

Figura 1: Pagina iniziale del servizio AMEI

Language:

User Name

Password

Ea
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Esistono due tipologie di utenti del servizio:

1) Redazioni: sono utenti che rappresentano le redazioni di testate giornalistiche. Le ambasciate sono assimilate
alle redazioni;

2) Operatori Freelance: sono operatori dei media non legati ad alcuna redazione di testata giornalistica.

Una volta completata la procedura di registrazione, che per perfezionarsi richiede l'invio, via fax o via posta, di
informazioni su supporto cartaceo, & possibile accedere al servizio inserendo le credenziali scelte in fase di
registrazione. L'accesso viene effettuato dalla pagina iniziale illustrata in figura 1.

Dalla suddetta pagina € altresi possibile scegliere la lingua di fruizione del servizio ed attivare la procedura di
rigenerazione della password di accesso in caso di smarrimento.

3 REGISTRAZIONE DI UN OPERATORE FREELANCE E
CREAZIONE DELLA RELATIVA UTENZA

Per registrare e creare un utente di tipo Operatore freelance bisogna selezionare, dalla pagina iniziale, il
collegamento "Registra un Operatore Freelance".

Figura 2: Determinazione delle credenziali di accesso

Registrazione Freelance (Passo 174)

Login *

Qualifica
Giornaista |soito alls Starpa Estela
Giornalizia Stianisro
cinesstasta

CAPTCHA p
Cectra fimmaging @ scrvi il contenuto di essa nell'apposito tarm
nxr?9
| &
I campi contrassegnod con ¥ sono obbiigadorr

La maschera del primo passo della procedura di registrazione richiede di specificare la login da usare e

la qualifica dell'operatore freelance;

Per proteggere il sistema da accessi non conformi allo scopo del servizio & richiesto I'inserimento del codice
alfanumerico mostrato, in maschera, nel riquadro grafico della sezione CAPTCHA.

Se il codice alfanumerico non ¢& visibile, cliccare sull'icona a destra che attiva la versione conforme al requisito di
accessibilita per non vedenti che richiede, per essere completata, l'intervento degli operatori della Presidenza.

3.1 Accettazione del regolamento del servizio

Una volta compilata e sottomessa la maschera del primo passaggio della procedura di registrazione verra
obbligatoriamente richiesta l'accettazione del regolamento del servizio. La versione accessibile della procedura
non richiede 'accettazione del regolamento del servizio in quanto esplicitamente richiesta in un secondo
momento, durante l'intervento in assistenza di un operatore della Presidenza.



3.2 Completamento della procedura di registrazione

| due passi successivi della procedura di registrazione richiedono la compilazione di alcune maschere con i dati
personali dell'utente.

L’ultimo passaggio della procedura richiede l'indicazione di una password personale di accesso e di una
domanda di emergenza che verra utilizzata in caso di smarrimento della password.

Dopo aver compilato anche quest’ultima maschera (Figura 3) ed inviato i dati, 'utente viene registrato nel
sistema ma non & ancora abilitato ad usufruire del servizio AMEI.

Figura 3: Indicazione della password e della domanda di emergenza

Registrazione Freelance (Passo 4/4)

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

Password (minimo otto caratten) = | |

Conferma password * | |

RICORDA PASSWORD

Inserisci una domanda di controllo che vuoi ti venga posta qualora non ricordassi pit la tua password e scrivi la relativa
risposta.

Domanda segreta | |

Risposta segreta = | |

Inserisci | Cancella | Indietro |

Per poter completare la procedura, I'utente DEVE inviare una comunicazione indirizzata all'Ufficio Stampa
(fax: 06-67795441), su carta intestata e firmata, contenente informazioni che certifichino la propria identita.

1. Fotocopia del documento d’identita utilizzato per I’iscrizione;
2. Fotocopia tessera d’iscrizione all’ordine (se specificata in fase di registrazione).

Conclusa la procedura di registrazione si hanno a disposizione 15 giorni solari di tempo per far pervenire la
documentazione, scaduti i quali la registrazione verra automaticamente cancellata.

Una volta pervenuta la documentazione, questa verra esaminata dagli operatori della Presidenza che, se
corretta, abiliteranno definitivamente I'utente, notificandolo via e-mail.

4 CREAZIONE DI UNA REDAZIONE

Per registrare e creare un utente di tipo Redazione bisogna selezionare, dalla pagina iniziale, il collegamento
"Registra una Redazione". Si avviera, quindi, una procedura che prevede piu passaggi di cui il primo, illustrato
nelle successive figure € anche disponibile in versione conforme ai requisiti di accessibilita.

Figura 4: primo passo della procedura di registrazione



Reqgistrazicne Redazione (Passo 1/4)

Tipalogia delis tastaras + v+ Sekaonae b tpologis di lesets giomaldica o |

CAPTCHA

Dectra l'immaging 2 scrivl il cortenuto di essa nell'spposito foom

¢ camod conbmesesnad con * sene ohbigaton

La maschera del primo passo della procedura di registrazione richiede di specificare la login da usare e

la qualifica dell'operatore freelance;

Per proteggere il sistema da accessi non conformi allo scopo del servizio & richiesto I'inserimento del codice
alfanumerico mostrato, in maschera, nel riquadro grafico della sezione CAPTCHA.

Se il codice alfanumerico non ¢ visibile, cliccare sull'icona a destra che attiva la versione conforme al requisito di
accessibilita per non vedenti che richiede, per essere completata, l'intervento degli operatori della Presidenza.

Una volta compilato il primo passaggio della procedura di registrazione verra richiesto di specificare il Nome
della Redazione che, come la login, &€ un'informazione univoca. Dunque non possono esistere piu /ogin
corrispondenti alla medesima Redazione.

4.1.1 ACCETTAZIONE DEL REGOLAMENTO DEL SERVIZIO

Una volta compilata e sottomessa la maschera del primo passaggio della procedura di registrazione verra
obbligatoriamente richiesta l'accettazione del regolamento del servizio.

La versione accessibile della procedura non richiede I'accettazione del regolamento del servizio in quanto
esplicitamente richiesta in un secondo momento, durante l'intervento in assistenza di un operatore della
Presidenza.

4.1.2 COMPLETAMENTO DELLA PROCEDURA DI REGISTRAZIONE

| due passi successivi della procedura di registrazione richiedono la compilazione di alcune maschere con i dati
personali dell'utente.

L’ultimo passo della procedura richiede l'indicazione di una password personale di accesso e della domanda di
emergenza, che verra utilizzata in caso di smarrimento della password.

Dopo aver compilato anche quest’ultima maschera (vedi Figura 5) I'utente viene registrato nel sistema ma non &
ancora abilitato ad usufruire del servizio AMEI.



Figura 5: Indicazione della password e della domanda di emergenza

Registrazione Redazione (Passo 4f4)

Passward [ Cminimeo otto carstieri)

<onfarma passvord * [

RICORDA PASSWORD

Inserizei una demanda di centrello cho vuei ti vanga posts qualara nen ricordassi pit la tus password = serivi la relativa raposta,

Bt e ]

Gl e ]

Per poter effettivamente completare la procedura, I'utente deve inviare una comunicazione indirizzata all'Ufficio
Stampa (fax: 06-67795441), su carta intestata e firmata dal responsabile di testata, contenente informazioni che
certifichino l'identita della Redazione.

Conclusa la procedura di registrazione si hanno a disposizione 15 giorni solari di tempo per far pervenire la
documentazione, scaduti i quali la registrazione verra automaticamente cancellata.

Una volta pervenuta la documentazione, questa verra esaminata dagli operatori della Presidenza che, se
corretta, abiliteranno definitivamente I'utente, notificandolo via e-mail.

Da quel momento in poi l'utente potra utilizzare il servizio e sara responsabile dei dati inseriti compresi quelli
relativi agli operatori dei media della testata successivamente registrati (vedi apposito capitolo).

5 RECUPERO DELLA PASSWORD

Cliccare sul link “Ricorda password” dalla pagina iniziale di accesso al servizio, come riportato in figura 6.

Figura 6: rigenerazione della password

password
ENTRA
Language:
User Name

Password

Il sistema proporra due maschere in sequenza: la prima richiedera la login dell’'utenza di cui vogliamo rigenerare
la password, la seconda, vedi figura 7, richiedera la risposta alla domanda segreta impostata dall'utente in fase
di registrazione al servizio. In caso di risposta corretta il sistema inviera all'utente un messaggio e-mail
contenente una nuova password temporanea, generata automaticamente. In caso di risposta scorretta, il
sistema interrompera immediatamente la procedura di rigenerazione e ripresentera all'utente la pagina iniziale.



Figura 7: maschera di rigenerazione della password.

Ricorda password
Insersci la risposta alla domanda segreta e 4 sard inviata una mail can le nuove credenzial
Demnanda metri quadri di casa mia |
Fizposta |
CAPTCHA
D=cifra l'immaning & sooivi il contenotn di es5sa nell'apposito farm
—— 18
Ricorda

Per completare la procedura, l'utente dovra effettuare nuovamente I'accesso al servizio AMEI con la password
temporanea, ricavata dal messaggio ricevuto via e-mail, e dovra sostituirla con una di sua scelta. Dopo
I'impostazione della nuova password, il sistema riabilitera la registrazione dell'utente, dandogliene conferma con
un messaggio di posta elettronica.

E’ stata prevista, inoltre, una procedura “accessibile” di rigenerazione della password per gli utenti impossibilitati
alla visualizzazione del codice alfanumerico CAPTCHA. Per accedervi € sufficiente cliccare sull'icona a destra.

Il sistema, dunque, presentera una maschera di richiesta di alcuni dei dati personali specificati in sede di
registrazione (figura 8) nonché la risposta alla domanda segreta. Se le informazioni immesse risulteranno
corrette, verra rigenerata la password temporanea ed inviata via e-mail. A completamento della procedura,
I'utente dovra effettuare nuovamente I'accesso al servizio AMEI con la password temporanea ricavata dal
messaggio ricevuto via e-mail e sostituirla con una di sua scelta, come nel caso della procedura non accessibile.

Figura 8: Maschera della procedura "accessibile" di rigenerazione della password.

Auterticazione

Richiesta aiuto per ricordare la password

1 Sokona i dooumcnlo e % |




6 FUNZIONALITA' DISPONIBILI ALL'OPERATORE FREELANCE

Tutte le funzionalita rese disponibili dal servizio AMEI sono raggiungibili attraverso un menu che appare come
una barra orizzontale rossa posta in alto ad ogni pagina, appena sotto il logo della Presidenza del Consiglio dei
Ministri. La voce di menu contrassegnata da un colore di sfondo piu scuro indica la funzionalita correntemente
attiva.

6.1 Gestione della Registrazione al Servizio

Ad ogni accesso al servizio AMEI da parte di un utente di tipo Operatore Freelance, il sistema presenta una
maschera (vedi successiva figura 9) di conferma dei dati relativi alla propria registrazione (dati personali e
credenziali). Sono, dunque, possibili tre operazioni:

1. Confermare le informazioni visualizzate e procedere premendo il tasto "Conferma i tuoi dati";

2. Modificare una o piu informazioni visualizzate, compresa la password, e procedere premendo il
tasto "Conferma i tuoi dati™;

3. Eliminare la propria registrazione al servizio ed uscire premendo il tasto "Elimina Registrazione".

Il tasto "Cancella" pulisce la maschera.

6.2 Gestione degli Accrediti

Una volta confermati o modificati i dati della propria registrazione, il servizio presenta all'utente tutti gli eventi
attualmente attivi e aperti ad iscrizione, specificando per ognuno di essi se € necessaria la registrazione del
numero di passaporto (vedi figura 9).

Figura 9: Lista degli eventi programmati o attivi

AME] 7 yGover o Tziiano
LA s Sty

ovanil etitnrinall

. A, Fia 4
sizer oed Coortdiglie dee _{ereiile

Modifica | tuai d=ti

Disoennatti | frealancs

Lista svend
B Emt At
Momma Tipa Lsogs Dats Intrie Dot e Scadenta LocAmone Pascaports solamona
corfessnza i A0 0D N4 200 Gpgsh3dm Riehie ot Bocied Ty
siagnis Ganferznea anaa EELE R T E0R beSHI'm Non richis s Cancella

Per ogni evento, in corrispondenza dell’'ultima colonna, € riportata l'informazione circa I'accreditamento a
quell'evento. L'indicazione “Accredita” significa che |'utente non & ancora accreditato e per farlo gli bastera
cliccare sulla parola stessa. L'indicazione “Cancella”, invece, significa che I'utente € attualmente accreditato e
per cancellare I'accredito sara sufficiente cliccare sulla parola stessa.

Una mail di conferma verra inviata alla casella di posta elettronica dell'utente ad ogni cambiamento.

Il tasto “STORICO?, riportato nell'angolo in basso a sinistra della pagina, richiama a video tutti gli eventi registrati
indicando, per ognuno, I'avvenuto accreditamento dell'utente (vedi la tabella della figura 10)



Figura 10: Elenco storico degli eventi.

Disconnett | freslancs
Lista eventi
Lizta stornca di buth al svenh
Marne Tipo Luogo Data Inizic Lzcritto
a3 Huni e roma 197 02/ 2002 i
aaa Conferanza SEE 1e/0z/Z00% Sl=]
EEEEEEEEE] HURlarme LEEET 12/ 022009 14032002 MO
arsanin Confaranza anas =1
f conferenza i 17/ 03/ 2003 Hlel
it conferenza il Z1/ 03 Z00% M
conferenza ddd 13/ D3/ 2009 2Ni 03 2005 o
sxax riunione I5x 13/ 03/ 2003 z0/03/ 2003 M
Uy Conf=renza iha 13/03/ 2003 1303/ 2003 4 ]

In conclusione, I'utente di tipo Operatore Freelance pu0, una volta autenticato ed avuto accesso al servizio,
consultare tutti gli eventi e accreditarsi o cancellare il proprio accredito. Inoltre pué modificare i propri dati,
compresa la password, o addirittura cancellare completamente la propria iscrizione.

La cancellazione, seppur definitiva, non & irreversibile. Infatti bastera contattare gli operatori della Presidenza
per riattivarla con gli stessi dati e credenziali.



7 FUNZIONALITA' DISPONIBILI ALLE REDAZIONI

Tutte le funzionalita rese disponibili dal servizio AMEI sono raggiungibili attraverso un menu che appare come
una barra orizzontale rossa posta in alto ad ogni pagina, appena sotto il logo della Presidenza del Consiglio dei
Ministri. La voce di menu contrassegnata da un colore di sfondo piu scuro indica la funzionalita correntemente
attiva.

7.1 Gestione della Registrazione al Servizio

Ad ogni acceso al servizio AMEI da parte di un utente di tipo Redazione, il sistema presenta una maschera che
richiede la conferma dei dati, personali e credenziali, relativi alla propria registrazione. Sono, dunque, possibili
tre operazioni:

1. Confermare le informazioni visualizzate e procedere premendo il tasto "Conferma i tuoi dati";

2. Modificare una o piu informazioni visualizzate, compresa la password, e procedere premendo il
tasto "Conferma i tuoi dati™;

3. Eliminare la propria registrazione al servizio ed uscire premendo il tasto "Elimina Registrazione".

Attenzione: Il tasto "Cancella” pulisce semplicemente la maschera senza alcuna ripercussione sulla
registrazione.

7.2 Gestione Redattori

Appena effettuato I'accesso e confermati i propri dati, il servizio mostra a video la lista di tutti i redattori
appartenenti alla testata inseriti nel sistema, come si vede nella sottostante figura 11 (“Lista Operatori”).

Figura 11: Funzionalita “Lista Operatori”

Madifiea | tuni dati Lista operatori Aggiumal Ln operatore

Disconngtt | redazions

Lista operatori
Risultati
Cogname Nome Qualifica Email 1 Cellulare 1 Accrediti | Madifica
""" francesco Giorm slista Ttaliano +42-432/542
giargio Giorm slista Thaliana +47-430 342
pano Gigmslista fraliana

—_— mike Giomslista Tkaliana +42-432/342

2

Q

Q

+42-432342 =% . Q
]

[z}

framceses  Giomalista Tkaliana 42432342

© Copyright 2008 - Presidenza del Consiglio dei Ministr
La tabella riporta i dati principali di ogni redattore, sufficienti a identificarlo.

In corrispondenza delle ultime tre colonne della tabella vi sono, per ogni voce della lista, i link di accesso alle
seguenti funzionalita:

Controllo accrediti (Accrediti), Modifica (Modifica), Cancellazione (Cancella).

Il link Cancella (icona circolare rossa) elimina, previa conferma, il redattore, annullando di fatto tutti i suoi
accrediti ai vari eventi. Questa procedura ¢ irreversibile.

Il'link Modifica (icona rettangolare bianca) mostra una maschera (Figura 12), popolata con i dati personali del

redattore a cui si riferisce, attraverso la quale €& possibile apportare eventuali modifiche che, tuttavia, diverranno
definitive solo dopo aver premuto il tasto “Modifica”.

11



Figura 12: Dati personali

72 AMElModilica aperalons - Windows Infernnt Exploree =&
G- 2 S o x 8-
B Modies Yoskia  Befen Soeel |

W o g x Saba st Si - @ @ - reons -+ £ St -

1 eama ssesurnageat san * gons bl assn

RERIDENTA

Fre o G ket fow -

Il link Accrediti (icona a forma di lente d'ingrandimento ), invece, consente l'accesso alla funzionalita di controllo
di tutti gli accrediti passati e correnti. Tale funzionalita consiste in una pagina che riporta una tabella contenente i
nomi e le date di inizio e fine di tutti gli eventi a cui il redattore & stato accreditato (vedi Figura 13). La voce di
menu che identifica questa funzionalita &€ “Eventi”.

Figura 13: Funzionalita Eventi che da’ accesso al controllo degli accrediti

AME] ;@ Gover - - liano

s b Comsins b Aot

Lista eventi
francesco sless

Nome Tipo. Lumgn Data Iniein Data Finn

7.3 Inserimento di un nuovo redattore

Scegliendo il link “Aggiungi un operatore” sul menu, il sistema presenta la maschera (figure 14) che consente di
inserire un redattore della testata. | redattori di una testata non sono, a loro volta, utenti del servizio AMEI ma
informazioni associate alla testata e gestite dall’'utente di tipo Redazione.
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Figura 14 a: Maschera “Aggiungi un Operatore’

Aggiungi un operatore

Home * | |

Cagroms * [ |
[l 2= )

Qusliica * [2> Selezionare la qualifica <= >

Tipo operstore (*Obblig. per Giornalisti taliani) Pubblidsta ©  Professionista O

ccers dell orming dei giornalisti n. (*Obhiin. per sinrnalist 1=2liani)

Tessers Stampa estera i, (“Ohblig. per Giornalist Stranien) [ |

Dati anagrafici

n1ta i hasria 1030 dinaseira

Searn di mastita © | | eadinanza ¢ |

Figura 14 b: Maschera “Aggiungi un Operatore”

DOCUMENTS

In caso di acredtamenta ad evento estaro & abbligatoro il passaparto

Humsro Documente © |

Tipo di decumenta * [ Belszivnars il documonts <2 ¥
T 1 Soade i
Rilzscizto il [ il i |
PASSARORTO
Nurriers Passsporto | Rilascisto il | il / |
Seads i Ll ]
Contath
Email 1 # [ Email 2
Callulara 1 % Callulars 2
Telsfona 1 Talefona 2

7.4 Gestione degli Accrediti

Per accedere a queste funzionalita & necessario scegliere la voce “Eventi” nel menu rosso in alto. Il servizio
presenta tutti gli eventi attivi e aperti ad iscrizione, specificando per ognuno se é richiesta la registrazione del
passaporto (figura 15).

Figura 15: Maschera Eventi

Lt

Haoma Modifica i ol dati Lista oparatar AQgiAnG un ape L Eventi

Jlisconn et | redazione

Lista eventi

Noma Tipo Luago Data Inl2ie Data Fine scadenza 1scrizione Passaporto Accraditl
Hiiiii Conferanza il 31705/2009 017042009 502h3sm Richigcto
arsenio Conferanza anad FL03/2009 31,/03/2009 Eg3ah3Em mon Richizsto

Per ogni evento della lista, in corrispondenza dell’'ultima colonna, & riportato un link (icona rettangolare bianca)
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per I'accesso alla funzionalita che consente di inscrivere un redattore a quell’evento oppure di rimuovere
un’iscrizione, come meglio illustrato nel prossimo paragrafo.

Il tasto “STORICQ?”, riportato nell'angolo in basso a sinistra della pagina, richiama a video tutti gli eventi registrati
(figura 16).

Figura 16: Elenco storico degli eventi

Aiuta Glossario
Licka oporatori AQgiungi un operatora Event
Disconnetti | redazione
Lista eventi
Nome Tipo Luogn Data Inizio Data Fine Accrediti
as riunione Fome 19/05/2009 2005 2005
a=a Conferenza 555 16/05/2009 177052009
a3a3aaaasa riunion e 55555 13/03/2009 L4/0z/z00%
arsenio Conferenza anaa 31/05/2009 51703 z00%
ftf Conferenza ftt 17/03/2009 18/03/2002
iiiiiiii Conferenza iiii 31/053/2009 01/0d/z2005
555 Conferenza ddd 13/05/2009 2003 2002
ELE] riunian e 355 13/03/2009 20/0372005
ULij Conferenza jha 13/03/2009 1332008
15 Copynght 2008 - Presidenza del Consigho de=i Ministn

Per ogni evento della lista storica, in corrispondenza dell’'ultima colonna, € riportato un link (icona rettangolare
bianca) che consente 'accesso alla pagina di visualizzazione dell’elenco dei redattori della testata accreditati a
quell’evento (figura 17).

Figura 17: Elenco dei redattori di una testata accreditati ad un evento.

Eventi

DisconneEtt | redazione
Operatori iscritti
iiiii - Jjii idal 31342009 8l 010420059
Cognome Nome Qualifica Email Cellulare
francesca Giornalista Italiano -5 ; +42-432/392

B Copyright 2008 - Presidenz:a del Consiglia dai Ministr

7.5 Accreditamento di un redattore

Come gia accennato nel precedente paragrafo, dalla maschera “Eventi”, selezionando il link “Accrediti” in
corrispondenza di un evento, si accede alla maschera della seguente figura 18 che mostra I'elenco di tutti i
redattori della testata gia registrati nel sistema. La colonna seleziona indica se il corrispondente redattore &
accreditato o meno all’evento, mentre la colonna passaporto, presente solo negli eventi in cui questo documento
€ necessario, indica se & stato registrato nel sistema il numero di passaporto del redattore.
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Figura 18: Accreditamento di redattori

Miodifica | funi dati 5 ri Ag@iungi un o ore Eventi

Disconnetti | redazione

Operatori iscritti

il - jjjj [dal 3L/03/2009 al 01/04/2009)
Seleziona Cognonmc Monnc Qualifica Tipo di decumento Passaporto Email 1 Cellulare 1
] e trancesca Giornzhsta talano carte d'idertta 7575 +42-432/342
giorgia Ciornzlista kaliano eartz d'identita +12-432/342
paclo Ginrnalista Traliano carta d'idertita HAEATEAE
i ke Giornzlista baliano earta d'identita +42-432/342
francesca  Giornzlista Italiano carta d'identita +AZ-132454E

© Copyright 2003 - Presidenza del Consiglio dei Ministr

Per effettuare un accreditamento o una cancellazione é sufficiente marcare o smarcare il segno di spunta sulla
colonna “Seleziona” in corrispondenza del redattore interessato e cliccare sul tasto “Modifica”. Lo stato degli
accreditamenti all’evento verra subito registrato nel sistema.

Il tasto cancella, infine, serve a ripristinare la situazione degli accrediti, ignorando tutte le eventuali modifiche
apportate alla maschera ma non ancora inserite nel sistema mediante I'intervento sul tasto “Modifica”.

In conclusione un utente di tipo Redazione, o semplicemente Redazione, puo, una volta autenticato, definire e
registrare tutti i redattori della propria testata, classificandoli in base alla loro qualifica.

Una Redazione puo consultare tutti gli eventi e accreditare tutti i redattori della propria testata

agli eventi attivi o rimuoverne gli accrediti;

Una Redazione, inoltre, pud modificare i propri dati, compresa la password, o rimuovere completamente la
propria registrazione al servizio. Pud consultare I'archivio storico di tutti gli accrediti dei redattori della propria
testata agli eventi pubblicati a partire dal giorno della registrazione al servizio.

La cancellazione della registrazione, seppur definitiva, non & irreversibile. Bastera, infatti, contattare gli operatori
della Presidenza per riattivarla con le medesime credenziali e dati.
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