ANTAQ
AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS

PORTARIA-DG ANTAQ N2 307/2020

Aprova a tabela de atividades e a adesdo das unidades organizacionais ao Programa de Gestdo por
Resultados da Agéncia Nacional de Transportes Aquavidrios - ANTAQ.

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS - ANTAQ, no uso
das atribuigdes que Ihe confere o art. 19 do Regimento Interno, tendo em vista o disposto na Instrugdo
Normativa n2 65, de 30 de julho de 2020, da Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal do
Ministério da Economia, considerando o que consta do Processo n? 50300.021520/2020-00 e o
deliberado em sua 4922 Reunido Ordinaria, realizada em 17 de dezembro de 2020,

Resolve:

Art. 12 Aprovar atabela de atividades do Programa de Gestdo por Resultados da
Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios - ANTAQ, na forma do Anexo I.

Art. 22 Aprovar a adesdo das unidades organizacionais, dispostas no Anexo Il, ao
Programa de Gestdo por Resultados da Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios - ANTAQ.

Art. 32 A tabela de atividades de que trata o caput do art. 12 devera ser registrada pelas
unidades organizacionais estabelecidas no Anexo Il no sistema de acompanhamento do programa de
gestdo disponibilizado pelo 6rgdo central do SIPEC.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor em 4 de janeiro de 2021.

EDUARDO NERY MACHADO FILHO
DIRETOR-GERAL

ANEXO |

TABELA DE ATIVIDADES DO PROGRAMA DE GESTAO POR RESULTADOS DA AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES AQUAVIARIOS - ANTAQ

Nome da unidade organizacional: Auditoria Interna I SIGLA: AUD

Tempo de

Faixa de N execugdo | Tempo :1e Ganho percentual de
N Parametros adotados | da execugdo da s
- - complexidade da - . L s produtividade
Descrigdo da atividade atividade paradefini¢do dafaixa | atividade | atividade estabelecido, quando Entregas esperadas
de complexidade em em aplicavel » auanco

regime teletrabalho aplicavel

presencial
/F;;anejaras agBes de auditoria /consultoria. (Faixa c'v:)err(j;ljexidade Tempo de Trabalho 100 horas | 80 horas 20% -Plano de trabalho aprovado
:;anejaras agBes de auditoria /consultoria. (Faixa c'v:)err(j;ljexidade Tempo de Trabalho 80 horas | 64 horas 20% -Plano de trabalho aprovado
Executar auditoria/consultoria. (Faixa A). Alta complexidade | Tempo de Trabalho 260 horas | 220 horas 15% -Relatdrio preliminar de auditoria encaminhado
Executar auditoria/consultoria. (Faixa B). Alta complexidade | Tempo de Trabalho 190 horas | 160 horas 16% -Relatdrio preliminar de auditoria encaminhado
Revisar e finalizar auditoria/ consultoria. (Faixa A). E?)er::exidade Tempo de Trabalho 100 horas | 80 horas 20% -Relatdrio final de auditoria encaminhado
Revisar e finalizar auditoria/ consultoria. (Faixa B). E?)er:;)alexidade Tempo de Trabalho 80 horas | 64 horas 20% -Relatdrio final de auditoria encaminhado
Monitorar as recomendagdes emitidas pela AUD. SZ:::Iexidade Tempo de Trabalho 64 horas 48 horas 25% -Planilha de monitoramento atualizada
Elaborar Relatdrio Mensal de Monitoramento. S;::?)Iexidade Tempo de Trabalho 32 horas 24 horas 25% -Relatdrio Mensal de Monitoramento. aprovado
rr:::z:ras atividades anuais de de Auditoria Alta complexidade | Tempo de Trabalho 240 horas | 200 horas 17% -Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna - PAINT aprovado
Prestar contas dasl atividades de Auditoria Alta complexidade | Tempo de Trabalho 200 horas | 160 horas 20% -Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria Interna - RAINT
Interna desenvolvidas no ano correspondente. aprovado
Prestar contas das atividades de Auditoria Média
Interna desenvolvidas no trimestre complesidade Tempo de Trabalho 80 horas 64 horas 20% -Relatdrio Trimestral de Atividades de Auditoria aprovado
correspondente.
EIPaGbEuraroPIaneJamentc Estratégico da Auditoria Alta complexidade | Tempo de Trabalho 240 horas | 200 horas 17% -Plano Estratégico da AUD aprovado




Elaborar o Plano de Gestdo Anual - PGA. Média . Tempo de trabalho 64 horas | 48horas 25% -Plano de Gestdo Anual - PGAaprovado
complexidade
Implementar o Programa de Gestdo e Melhoria da . -Planode implementacdo do Programa de Gestdo e Melhoria da
Alt; lexidad! Te de trabalh 240h 200 h 17%
Qualidade (PGMQ). a complexidace empo de trabaiho oras oras % Qualidade (PGMQ) aprovado
Responder e-sics Baba . Tempo de Trabalho 40 horas 32 horas 20% -Respostas encaminhadas.
complexidade
Elaborar o Relatdrio de Gestdo Anual. Média . Tempo de Trabalho 80 horas 64 horas 20% -Relatdrio de Gestao Anual aprovado
complexidade
Elaborar Matrizde Riscos de auditoria. Alta complexidade | Tempo de Trabalho 240 horas | 200 horas 17% -Matriz de Riscos de auditoria aprovada
Nome da unidade organizacional: Corregedoria | SIGLA: CRG
" Tempo:ie Tempode
Faixade N execugdo = Ganho percentual de
. Parametros adotados execugdo da Y
- L. complexidade da L N da s produtividade
Descrigdo da atividade L paradefinigdo dafaixa L atividade . Entregas esperadas
atividade N atividade estabelecido, quando
de complexidade . em licavel
em regn.ne teletrabalho | 221CaVel
presencial
. - o -ReuniGes realizadas
Gergngarefexecutaras atwnda.des Média complexidade Pontos de Decisio 80h 80h 0% -Documentos elaborados
administrativas da Corregedoria no Processo N N
-Registros atualizados
Analisar processos em situagdes simples. Baixa complexidade | Tempo de Trabalho Sh Sh 0% _g::;i:;m
- Nota técnica
. . ~ . -Despacho
Analisar processos em situagdes complexa. Alta complexidade Tempo de Trabalho 40h 40h 0% planilha
-Relatério
Atuallyzaf sistemas corporativos apés a conclusdo Baixa complexidade | Tempo de Trabalho Ih (por Lh (por 0% -CGU-PAD, e-PAD atualizados
da andlise de processos processo) | processo)
Analfsgr os e}utos fie'pr9ced|mentus Alta complexidade Tempo de Trabalho 50h 50h 0% -Nota técnica
administrativos disciplinares. -Despacho
Analisar documentagdo juntada aos autos na . 20h (por 20h (por -Nota técnica
A Alt lexidad T de Trabalh 0%
condugdo de PAD/PAR/Sindicancia. a complexidade €mpo de frabatho ato) ato) B -Despacho
Elaborar Minutas de Termo de Indiciagdo pela g . . .
Comissio em PAD/PAR/Sindicancia. Média complexidade | Tempo de Trabalho 50h 50h 0% Minuta de Termo de Indiciagdo
Elabz?rar l\flm\fta de Be!atorlo Fma,l pella Comisso Alta complexidade Tempo de Trabalho 50h 50h 0% -Minuta de Relatério
em Sindicancia Preliminar/Investigativa/TAC.
Elaborar Minuta de Relatdrio Final pela Comissao Alta complexidade Tempo de Trabalho 100h 100h 0% -Minuta de Relatdrio
em PAD/PAR/Sindicancia P P
Apreciar consultas e manifestar-se sobre Pontos de Decisio no -Reunides realizadas
matérias relacionadas com a disciplina funcional | Média complexidade 80h 80h 0% -Respostas efetuadas
. Processo
de servidores. -Despachos elaborados
Nome da unidade organizacional: Assessoria da Diretoria DR | SIGLA: AST-DR
Faixade N . Tempo:!e Tempode Ganho percentual de
. complexidade da Parametros~ ¢do da doda | produtividade
Descrigdo da atividade L paradefini¢do dafaixa | atividade em L ) Entregas esperadas
atividade N N atividade em | estabelecido, guando
de complexidade regime teletrabalho | aplicavel
presencial
-Votos redigidos
-Despachos redigidos
-Assessoria para posicionamento do Diretor nos processos de
outros relatores;
-Votos ou despachos nos processos de relatoria dos demais
Nivel de tecnicidade Diretores ou sem relator (em RODs virtuais)
Atividades de Assessoramento Alta complexidade =« 40h/semana | 40h/semana | 0% -Relatédrio de deliberagdes em processos (ROD presencial ou por
e tempo de execugdo X Ja
videoconferéncia)
-Conferéncia da Ata de Reunido;
-Preparagdo prévia das reunides de diretoria;
-preparagdo, participagdo e relatério de deliberagées em
reunides de outra natureza
-Elaboragdo de apresentagdes
Nome da unidade organizacional: Assessoria da Diretoria DT | SIGLA: AST-DT
Faixade S Tempo :!e Tempo :!e Ganho percentual de
complexidade da - da da produtividade
Descrigdo da atividade L paradefinicdo dafaixa | atividade atividade . Entregas esperadas
atividade N . estabelecido, guando
de complexidade emregime em aplicavel
presencial teletrabalho aplicavel
-Elaboragdo de Votos
-Elaboragdo de Despachos de instrugdo de deliberagdes em ad
referendum da Diretoria Colegiada
-Elaboragdo de Despachos de encaminhamento
-Elaboragdo de Oficios
. . -Realizagdo de procedimentos instrutdrios as Reunides Ordinarias
Nivel de tecnicidade, N h A
tempo de execugdoe |40 horas 40 horas da Diretoria Colegiada
Atividade de assessoramento Alta complexidade . . . 0% -Assessoramento de opinido durante as -Reunides Ordinarias da
sensibilidade dos semanais semanais k X . o ox -
temas Diretoria Colegiada para auxiliaras decisdes de posicionamento
do Diretor
-Realizagd o de procedimentos durante as Reunides Ordinarias da
Diretoria Colegiada
-Andlise de ata de Reunido Ordindria de Diretoria Colegiada
-Preparagdo e participagdo em reunides de outra natureza
-Elaboragdo de apresentagdes
Nome da unidade organizacional: ASSESSORIA DE COMUNICAGAO E RELACOES INSTITUCIONAIS [SIGLA:ARI
Faixade N S Tempoi:leda Tempo S‘eda Ganho percentual de
" L lexidade d i L " T L dutividad
Descrigdo da atividade co.m.p exidade ca paradefini¢do dafaixa | atividade em | atividade procutivi .a € Entregas esperadas
atividade N N estabelecido, quando
de complexidade regime em aplicavel
presencial teletrabalho aplicevel
Publicar contetdos nos Portais da ANTAQ Média complexidade | Tempo de trabalho 2h 2h 0% -P:.aglnas ftuall;adas "
-Divulgagdo de informacado
Criare revisara arquylt.etur_a da informago Média complexidade | Pontos de decisdo 6h 6h 0% -A!teragaodeyla.you_t‘ .
dos portais (home/pagina inicial) -Ajustes na pagina inicial
Realfzgrpubllcagces nosistema da EBC— Baixa complexidade | Tempo de trabalho 2h 2h 0% -Divulgacdo de avisos/licitagdes em jornais de grande circulagdo
Publicidade Legal
-Inser¢Bes/atualizagdes em sistemas internos;
-Acompanhar sistemas internos e externos
-Inser¢Bes/atualizagdes nas planilhas internas;
Procedimentos Administrativos Alta complexidade Pontos de decisdo 40h 40h 0% -Respostas a e-Sics;

-Elaboragdo de documentos administrativos
-Respostas no Sistema Ouvidoria;

-Instruir processos no SEI

-Outros.




-Obtengdo de propostas

Realizar pesquisa de pregos Média complexidade | Tempo de trabalho 16h 16h 0% -Contratos administrativos similares analisados
-Busca no Painel de Pregos
-Pesquisa de pregos
— -Obtengdo de documentos exigidos por lei para contratagdo
Elaborar Termos de Referéncia para P ~ . .
contratagég de produtos/serlvigposr Alta complexidade Pontos de decisdo 60h 60h 0% -Termo de referéncia para contratagdo de objeto/servigo
elaborado
-Processo de contratagdo instruido
-Formaliza¢do da demanda
Instruir Processo de Licitacdo —Pregéo Alta complexidade | Tempo de trabalho 160h 160h 0% Termo de, Referenqa :
-Estudo Técnico Preliminar
-Pesquisa de pregos
Instruir Processo de Licitagdo—Dispensa Alta complexidade Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Termo_de Referéncia
-Pesquisa de Pregos
Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual Média complexidade | Tempo de trabalho 16h 16h 0% iaﬂellnautto'ariii Oficio
Instruir Pedido de Repactuagdo Baixa complexidade | Tempo de trabalho 8h 8h 0% -Relatérios
-Oficio
Instruir Encerramento Contratual Baixa complexidade | Tempo de trabalho 4h 4h 0% -Analise documental
-Relatérios
Instruir Processo de Sangdo Baixa complexidade | Tempo de trabalho 8h 8h 0% -Offcio .
-Documentos analisados
-Alimentacdo do sistema ComprasNet
Instruir processos de pagamento dos -Conferéncia da documentagdo exigida
contratos administrativos —sem mao de obra | Baixa complexidade | Tempo de trabalho 4h 4h 0% -Relatdrios analisados
exclusiva -Conferéncia e atesto das notas fiscais
-Alimentacdo das planilhas de controle interno
-Alimentacdo do sistema ComprasNet
Instruir processos de pagamento dos -Conferéncia da documentacdo exigida
contratos administrativos —com mdo de obra | Média complexidade | Tempo de trabalho 16h 16h 0% -Relatdrios analisados
exclusiva -Conferéncia e atesto das notas fiscais
-Alimentagdo das planilhas de controle interno
-Elaboragao de Ordens de Servigo
Efetuar solicitagdes as empresas -Conferéncia das Propostas de servigo
prestadoras de servigo de contratos Média complexidade | Pontos de decisdo 30h 30h 0% -Instrugdo ao prestador de servigo quanto as exigéncias da
administrativos sem mao de obra exclusiva demanda
-Servigo prestado com qualidade pela empresa
-Acompanhamento de prestagdo dos servigos
-Exigéncia de qualidade na prestagdo do servigo
Fiscalizar os contratos administrativos Média complexidade | Nivel de risco 30h 30h 0% -Acompanhamento do cumprimento de obrigagdes contratuais
-Documentacgdo conferida
Aplicagdo de sangdes
NOME DA UNIDADE ORGANIZACIONAL: SECRETARIA-GERAL SIGLA: SGE
N Tempo de Tempo de Ganho percentual de
N . Parametros adotados | execugdoda | execugdoda s
- - Faixa de complexidade P X i L produtividade
Descrigdo da atividade da atividade paradefinicdo dafaixa | atividade atividade estabelecido, quando Entregas esperadas
de complexidade emregime |em aplicivel »quanco
presencial teletrabalho aplicavel
CAl
CAI-CaFIastrarprocessos no Sl Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,25 hora 0,25 hora 0% Processo Gerado
provenientes do FALABR
FAI-AnaIlsareenc?mmharpemdos de Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,25 hora 0,25 hora 0% Despacho
informacéo provenientes do FALABR
F:AI-Anallsareenc?mlnharped|dos de Médio complexidade | Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% Despacho
informacéo provenientes do FALABR
CAl -Analisar, adequar e encaminhar Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da
respostas ao cidaddo provenientes do Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,25 hora 0,25 hora 0% resposta ao Interlocutor para devidas correcdes.
FALABR
CAl -Analisar, adequar e encaminhar Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da
respostas ao cidaddo provenientes do Médio complexidade | Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% resposta ao Interlocutor para devidas correcdes.
FALABR
CAl -Analisar, instruir e encaminhar Despacho
recursos provenientes do FALABR para as Médio complexidade | Tempo de Trabalho 1hora 1hora 0%
dreas competentes
CAl - Analisar, adequar e encaminhare Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da
respostas de recursos ao cidaddo Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,75 hora 0,75 hora 0% resposta ao Interlocutor para devidas correcdes.
provenientes do FALABR
CAl - Analisar, adequar e encaminhare Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da
respostas de recursos ao cidaddo Médio complexidade | Tempo de Trabalho 1hora 1hora 0% resposta ao Interlocutor para devidas correcdes.
provenientes do FALABR
CAI -Prestar Esclarecimentos Adluonal,s a~ Médio complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Subsidios encaminhados a CGU
CGU em caso de recursos para aquele érgio
CAl - Elaborar Relatério de SIC Médio complexidade | Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Relatério Gerado
CAI.—Anallsaree_n_cammharpedldcis . Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% Despacho
advindos de Peticionamento Eletrénico
CAI.—Anallsaree_n_cammharpedldcis . Médio complexidade | Tempo de Trabalho 0,75 hora 0,75 hora 0% Despacho
advindos de Peticionamento Eletrénico
CAl -Gerenciar pedidos e recursos de vista Monitoramento Realizado
de processos (diariamente por meio do Médio complexidade | Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0%
painel)
CAl-Acompanhar e monitorar as . e . B
Portal Atualizado e dil tod
informagdes publicadas no sitio eletrénico Médio complexidade | Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% ortal Atualizado e diligenclamento das areas
da ANTAQ
CAl - Atualizar sistema de Transparéncia - . R . " N
Ativa Médio complexidade | Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Atualizacdo do sistema para atendimento a CGU
A - Elaborarfla_mo de Dados Abertos da Alto complexidade Horlzqnte de 40 horas 40 horas 0% PDAPublicado
ANTAQ (por biénio) planejamento
CAI-EIaborarfIa_mode Dados Abertos da Médio complexidade Horlzqnte de 24 horas 24 horas 0% PDAPublicado
ANTAQ (por biénio) planejamento
CAI-EIaborar'PIanode Dados Abertos da Baixo complexidade Horlzqnte de 8 horas 8 horas 0% PDAPublicado
ANTAQ (por biénio) planejamento
iﬁl_rﬁ;wsar Plano de Dados Abertos da Alto complexidade :é::{;ﬁ:nio 40 horas 40 horas 0% Dados novos incluidos ou retirados do PDA/ alteragdes no PDA
l(iﬁlT:&lewsar Plano de Dados Abertos da Médio complexidade :E\rrzze‘:}:::ednio 24 horas 24 horas 0% Dados novos incluidos ou retirados do PDA/ alteragdes no PDA
l(iﬁlT:AZEVIsar Plano de Dados Abertos da Baixo complexidade :I[;rrzzsz(}:::!ednio 8 horas 8 horas 0% Dados novos incluidos ou retirados do PDA/ alteragdes no PDA
/iﬁ;:ﬁ“c’;cz;cl)t:;?;:ﬁ?:)de Dados Abertos da Média complexidade | Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Indicadores Calculados
T . édia complexidade empo de Trabalho o o b ados disponibilizados na plataforma
g‘thaﬁfzra'gfg;’;ﬁﬁ'c‘;g)a' basededados lexidade | Tempo de Trabalh ?t:r:‘”a por ?t:r:‘”a Por | 0% Dados disponibilizad lataforma CKAN
CAl -Elaborar Relatério de Dados Abertos Média complexidade | Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Relatério Gerado
CAl-Implantar e conduzir os trabalhos de Alto complexidade Sensibilidade do 40 horas 40 horas 0% Orientagdes realizadas, respostas elaboradas, relatdrios, oficios
N 6 T " = "
adequagdoa LGPD Tema materiais de divulgagdo, adequagdo de processos, entre outros
CAl-Implantar e conduzir os trabalhos de Médio complexidade Sensibilidade do 24 horas 24 horas 0% Orientagdes realizadas, respostas elaboradas, relatdrios, oficios

adequagdoa LGPD

Tema

materiais de divulgagdo, adequagdo de processos, entre outros

CAl - Ilmnlantara randuzir nc trahalhnc da

Qancihilidads dn

OriantarAoc roalizadac racnnctac alaharadac ralatArine aficinc




S S v s Baixo complexidade 8 horas 8 horas 0% b L S I s S
adequagdoa LGPD P Tema N materiais de divulgagdo, adequacgdo de processos, entre outros
CAl - Participar de Audiéncia Publica Baixo complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Audiéncia Publica Realizada
CAl - Participar de Audiéncia Pablica Médio complexidade | Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Audiéncia Publica Realizada
gflégszr;degvirlfoos de Controle ou outros Tempo de Trabalho e
& 8 Alto complexidade Sensibilidade do 40 horas 40 horas 0% Documentos oficiais, Notas técnicas, despachos, relatérios
Tema
. Tempo de Trabalhoe
CAl - Atend de Control t
P Eos?e e;vt;rlfoos ¢ Lontrole ououtros Médio complexidade Sensibilidade do 16 horas 16 horas 0% Documentos oficiais, Notas técnicas, despachos, relatérios
8 8 Tema
o Tempo de Trabalhoe
CAl - Atend de Control t
o, Eosedne e;vt;rrg:oos € Lontrole ououtros Baixo complexidade Sensibilidade do 4 horas 4 horas 0% Documentos oficiais, Notas técnicas, despachos, relatérios
& 8 Tema
CIAI -A‘\;.ustdar p?SSIVO t:e proctessos | 0,5 horas 0,5 horas
(ci:risa:r:zciz ;:r':;?;e,a.mzn € ou qtuadquer Baixo complexidade Tempo de Trabalho por por 0% Processos atualizados, falhas corrigidas
. indria decorrente de processo processo
falhas em sistemas (por processo)
CITAQ
iz—fgoﬁl:il:“car atos do dia na plataforma Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Publicagdes no ANTAQJuris
iz—fgoﬁl:il:“car atos do dia na plataforma Média Complexidade | Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Publicagdes no ANTAQJuris
iz—fgoﬁl:il:“car atos do dia na plataforma Alta Complexidade Tempo de Trabalho 16 horas 16 horas 0% Publicagdes no ANTAQJuris
EEQ%::;ZZ?:I;:?arzgzsdi::i:igr:;:’\TTAQ Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5 horas 0,5 horas 0% Publicagdes no portal da Agéncia
(;Elﬁ(i:tl:;/:;eer;‘jaelrt:?arzgr;sdZ:T)Z:Jtca)r:aS:I\IeTAQ Média Complexidade | Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Publicagdes no portal da Agéncia
(;Elﬁi;/:;eer;‘jaelrt:?arzgzgZ:T)Z:Jtca)r:::l\TTAQ Alta Complexidade Tempo de Trabalho 16 horas 16 horas 0% Publicagdes no portal da Agéncia
CITAQ»F:oordenar processo de publicacdo Média Complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Pla.no de metas, Beunloes, Notas Técnicas, Publicagdo
pela Editora ANTAQ revisada/padronizada
gl;ﬁ’clli;\t/:‘l:'laﬁ:;r_riabltos de servidores junto Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% Formuldrio de consulta de débito
(B::Ellkiggeizd:l\slfrfor_ziastt::; gg;hcieA;VO da Média Complexidade | Tempo de Trabalho 1 hora 1 hora 0% Registro do material no SophiA
CITAQ - Realizar diagndstico de Meédia Complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Questionario, Nota Técnica, Despacho, Parecer, e-mails, Reunides,
A
necessidades informacionais para a Agéncia P P outros
CITAQ- Instruir processo de aquisicdo para o Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Estudo Técnico, Pesquisa de Pregos, Mapa de Riscos, Termo de
acervo da Biblioteca ANTAQ Referéncia, Nota Técnica, outros
CITAQ - Reunir e disponibilizar no SophiA
material informacional da sede e das Média Complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Registro do material no SophiA
Unidades Regionais
g:gﬁg{i?:,ﬁ;glnventa rio do acervo da Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Registros no SophiA, Planilha, e-mail, outros
E‘:ﬁqp;f;;rzgfan;ar Z;g:i?:o do Banco de Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Banco de Jurisprudéncia da Agéncia
CITAQ-Adequar o layout da plataforma
ANTAQJuris aos normativos do governo Alta Complexidade Tempo de Trabalho 30 horas 30 horas 0% ANTAQJuris reformulado/migrado
eletrnico
CITAQ»DesenvolverVofa(buIanocontrolado Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Vocabuldrio controlado
em transportes aquaviarios
CITAQ-Indexar o acervo bibliografico no
sistema SophiA conforme Vocabulario Média Complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Acervo indexado no SophiA
Controlado
CITAQ - Indexar contetidos do portal ANTAQ e
do AntaqJuris, conforme Vocabulario Média Complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Contetdos indexados no portal e no ANTAQJuris
Controlado
ﬁg:]%'oR::el:Ia‘)r::‘sﬁﬁisot;renc‘:/iz‘?:;ga0 de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25 horas 0,25 horas | 0% Registro do empréstimo/devolugdo no SophiA
g:zﬁg{if';;qf&'temdoacervo da Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Registro do material no SophiA
g:zﬁg{if'}:;qf&'temdoacervo da Média Complexidade | Tempo de Trabalho 16 horas 16 horas 0% Registro do material no SophiA
CAPA
C{\PA-(;onfecf:lonarAtos da Reunidoda Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 8h 8h 0% Minutas de atos disponibilizadas
Diretoria - Até 50 atos
gﬁz‘t\("fi:”f::é“'l"orggxfs da Reunido da Média Complexidade | Tempode Trabalho | 16h 16h 0% Minutas de atos disponibilizadas
gﬁ'zﬁéﬁ:nf:;&;‘:zn:er?B%sad;:eumaoda Alta Complexidade Tempo de Trabalho 24h 24h 0% Minutas de atos disponibilizadas
CAPA-Confeccionar Ato ad referendum e
outros atos para assinatura do Diretor- Média Complexidade | Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Minutas de ato disponibilizada
Geral
CAPA - Confeccionar e disponibilizar controle
de processos-vista das Reunides da Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Planilha atualizada e disponibilizada
Diretoria
E:::i-g(;o‘;‘:e;iiﬁ(n;:‘: ‘;‘:Zlécoairtzz:ta de Média Complexidade | Tempo de Trabalho 4h 4h 0% Pauta de deliberagdo e publicagdo no SophiAe no portal da Agéncia
E::':i';;o::e;;ﬁ(n:r:: ‘;‘i?:f:g:;;ﬁ:::s Alta Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Pauta de deliberagdo e publicagdo no SophiAe no portal da Agéncia
CA!’A-FIaborarAta de Reunido de Diretoria - Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Minuta de Ata disponibilizada
Até 50 itens
i’t?:;ﬂzbsgr;reﬁ? de Reunio de Diretoria - Média Complexidade | Tempo de Trabalho 8h 8h 0% Minuta de Ata disponibilizada
CAPA-Revisar a Ata de Reunido de Diretoria | Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Ata de Deliberagdo
CAPA;Canecf:lonarExtrato de Ata de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Extrato de Ata de Deliberagao
Reunido de Diretoria
(’\ZA/ZPr:)-C(rZ;)tr;zcclonarOﬁclode Decisdo Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Oficio disponibilizada
sl:l::;s::gz;gonaradltamentoaos Termos Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Minuta de Deliberagdo e Termo Aditivo disponibilizados
?:f:;:zzfzﬁféc:z:;;t: de rentincia aos Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Deliberagdo disponibilizada
CAPAtPlsp).onlblllzarbIoco t':ie ds._lllberagao Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Bloco de Deliberagdo ROD disponibilizado
(Reunido Virtual) - Pauta até 50 itens
fl::ﬂ‘i:és\s’i?tnl:::;lzg; glzc:c?ri:?ilelb:or?t?:s Média Complexidade | Tempo de Trabalho 2h 2h 0% Bloco de Deliberagdo ROD disponibilizado
E:E?Ii-t:g;zi;ﬁ;?ﬁ:zﬁzz;i‘2:1ar1saaROD Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1,5h 1,5h 0% Publicagdes no portal da Agéncia
E/:T:)%Ju:tlzg;?&ssde Reunido de Diretoria Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 4h 4h 0% Publicagdes no DOU
Eg%%ﬁ?:::i;é?;ge Reunio de Diretoria Média Complexidade | Tempo de Trabalho 8h 8h 0% Publicagdes no DOU
Eﬁp[)%LTEJ:(I:Ii:; gteoig::;l;ma()de Diretoria Alta Complexidade Tempo de Trabalho 12h 12h 0% Publicagdes no DOU
CAPA-Publicar Atos de Reunido de Diretoria Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0%

no SophiA (repositdrio de atos) - Até 50 atos

Publicagdes no SophiA




CAPA-Publicar Atos de Reunido de Diretoria

ZSOSSophlA(reposltorlode atos)-Até 100 Média Complexidade | Tempo de Trabalho 12h 12h 0% Publicacdes no SophiA
CAPA-Publicar Atos de Reunido de Diretoria
no SophiA (repositério de atos) - Acima de Alta Complexidade Tempo de Trabalho 18h 18h 0% Publicagdes no SophiA
100 atos
CAPA-PL:IblIcarAtoadreferendumeoutros Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
atos assinados pelo DG no DOU
CAPA-PL:ItharAthdreferendu‘meoutros Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
atos assinados pelo DG no SophiA
CAPA-Publicar Aditamento e Rentincia a Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagédono DOU
Outorga no DOU
CAPA-PubIlcarAdltamentoe Reninciaa Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
Outorga no SophiA
CAPA - Confeccionar e publicar Calendario
de Reunido de Diretoria e suas atualizagdes | Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% PublicagGes no SophiA e no portal da Agéncia
(SophiAe portal da Agéncia)
::S/;::‘;::l;l::;ﬁ;: izétec‘::)l“de Diretoria Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Publicagdes no SophiAe no portal da Agéncia
([:)/(\)ILA-Publlcarextratode Ata de ROD no Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Publicagdo no DOU
CAPA-PubIlcarDeIlberagaode Processos Média Complexidade | Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Publicagdo no DOU
Sancionadores no DOU
CAPA-PubIlcarDeIlberégaode Processos Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
Sancionadores no SophiA
CAPA-Publicar Edital de
Citagdo/Intimag¢do/Notificacdo Extrajudicial | Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
no DOU
CAPA-Publicar Despacho -SOG (TLO e HTl) e . . N L
Deliberacs o/Extrato-SOG no DOU Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publica¢do no DOU
CAPA-Publicar Extrato de Contrato e Termo g . o -
Aditivo - SOG no DOU Média Complexidade | Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Publicagdo no DOU
CAPA-PU?IIFarEmatOde Instrumento Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publica¢do no DOU
Convocatério no DOU
CAPA-
Publicar Despacho/Comunicado/Extrato da Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
CPLANno DOU
CAPATFUb“carA‘"SOde Consulta Plblica e Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
de Leildo no DOU
CAPA-Publicar Avisos de Tomada de . . o -
Subsidios/Extratos SRG no DOU Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publica¢do no DOU
CAPA - Confeccionar Aviso de Participagdo
Social e disponibilizar pagina no portal da Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Minuta de Aviso e Publicagdo no portal da Agéncia
Agéncia
CAPA-C.OHSOIIdaredISp.oanlllzarAto ~ Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
Normativo e outros (extinges/revogacdes)
CAPA-Consolidar Ato Normativo (alteragdes
normativas) - Normativos com n2 reduzido Média Complexidade | Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Publicagdo no SophiA
de dispositivos alterados
CAPA-Consolidar Ato Normativo (alteragdes
normativas) - Normativos com n2 elevado de | Alta Complexidade Tempo de Trabalho 3h 3h 0% Publicagdo no SophiA
dispositivos alterados
iﬁ:/:ég?.lr_\;ej)cmnaﬂermodeTran5|toem Média Complexidade | Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Termo de Transito em Julgado disponibilizada
CAPA-Registrar penalidades aplicadas pela
Diretoria Colegiada no Sistema de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Inser¢do/Atualizagdo no sistema SFIS
Fiscalizagdo - SFIS
g:z:l-ig:g?cuonarNotlﬁcagaode Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Minuta de Notificagdo de Penalidade disponibilizada
CAPAZCcnfeCC|onarOHC|ode Notificagao de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Oficio enviado
Decisdo e Cobranga de Multa
CAPA - Confeccionar Despacho de Pedido de
Reconsideragdo com atesto de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Minuta de Despacho disponibilizada
tempestividade/intempestividade
CAPA-Confeccionar Edital de . . K . .
Citagao/Intimacio/Notificaci o Extrajudicial Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Despacho disponibilizada
CAPA-Inserir dados relativos as
Consultas Publicas no SIPAS - Normativos Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Insergdes/Atualizagdes no sistema SIPAS
com n2 reduzido de dispositivos
CAPA-Inserir dados relativos as
Consultas Publicas no SIPAS - Normativos Média Complexidade | Tempo de Trabalho 3h 3h 0% Inser¢des/Atualizagdes no sistema SIPAS
com n2 elevado de dispositivos
CAPA-Validar contribui¢des recebidas em . . o R .
Consultas Piblicas - Até 100 contribuicdes Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 3h 3h 0% Contribui¢des validadas
CAPA-Validar contribuigbes recebidas em - . P .
Consultas Piblicas - Até 300 contribuicdes Média Complexidade | Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Contribui¢des validadas
CAPA-Validar contribuigbes recebidas em
Consultas Publicas - Acima de 300 Alta Complexidade Tempo de Trabalho 9h 9h 0% Contribui¢des validadas
contribuigdes
CAPA-Revisar e disponibilizar degravacdo
de Audiéncias Publicas e/ou Reunides Média Complexidade | Tempo de Trabalho 3h 3h 0% Publicagdo no portal da Agéncia
Participativas - n? reduzido de participantes
CAPA-Revisar e disponibilizar degravacdo
de Audiéncias Publicas e/ou Reunides Alta Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Publicagdo no portal da Agéncia
Participativas - n? elevado de participantes
CAPA_CO"fe,CC'fmarepum'ca”elamrmde Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Publicagdo no portal da Agéncia
Consultas Publicas
CAPA - Confeccionar documentos utilizados
nas Audiéncias Publicas e/ou Reunides Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Roteiros para atuac¢do da mesa disponibilizados
Participativas
CAPA-Consolidar/alimentara
planilha/painel de estatistica Média Complexidade | Tempo de Trabalho 10h 10h 0% Planilha/Painel atualizado
semestral/anual da CAPA
. . Conhecimento
CAPA-Realizar atividades de Baixa Complexidade Técnico e tempo de 0,5h 0,5h 0% Respostas a consultas encaminhadas, reunides realizadas e outros
assessoramento
trabalho
. o Conhecimento
CAPA-Real tividades d - . P . i .
ealizar atividades de Média Complexidade | Técnico e tempo de 2h 2h 0% Respostas a consultas encaminhadas, reunides realizadas e outros
assessoramento
trabalho
CAPA-Realizar atividades de . Ct’mh.ecimento n . .
Alta Complexidade Técnico e tempo de 4h 4h 0% Respostas a consultas encaminhadas, reunifes realizadas e outros
assessoramento
trabalho
CGD
CGD - Gerenciar perfis de acesso as Cadastro/alteragdo/exclusdo de usudrios interno, externo,
funcionalidades dos sistemas SEl, Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15horas | 0,15horas | 0% unidades, assinaturas e cargos nos sistemas ' !
PROCESSUS e QlikSense ' &
CGD -Indexar pontos de acesso aos Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas 0,15 horas 0% Cadastro/alteragdo/exclusdo de_lnterNessados, tipos de
processos e documentos no SEI documentos e processos e classificagdes por assunto no SEI
. Tempo de atividade e
CGD -Pad d t SEI: . . . .
adronizar documentos no Baixa complexidade modelos de simples 0,5 horas 0,5 horas 0% Modelo de tipos de documentos no SEI

ramnlavidada haiva




encaminhamento

CGD - Padronizar documentos no SEl:

Tempo de atividade e
modelos de

) Alta complexidade L. 4 horas 4 horas 0% Modelo de tipos de documentos no SEI
complexidade alta formulérios e/ou
textos com pardgrafos
. Cancelamento de documentos no SEI
CGD - Mant f dade legal
‘an erconformi ~a € legainos Baixa complexidade Tempo de atividade 0,25 horas 0,25 horas 0% Desanexagdo de processos no SEI
procedimentos de gestdo processual no SEI
CGD - Viabilizar Peticionamento Eletrénico B ) - ] Tab‘ul‘a;aode dados junto ao setor técnico para parametrizagdo do
(Médulo SEI) Média complexidade | Tempo de atividade 2 horas 2 horas 0% peticionamento
Disponibilizagdo de tipos de processo para peticionar
Tabulagdo de dados junto ao setor técnico para parametrizagdo da
CGI?-VlablllzarlntlmacaoEletromca Média complexidade | Tempo de atividade 1hora 1hora 0% m‘tlmag.af)‘ ~ . . = .
(M6dulo SEI) Disponibilizagdo de tipos de intimagdo para intimar
CGD - Diagnosticar mal funcionamento nos
fluxos de trabalho dos sistemas SEI . . -
. h - Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas 0,15 horas 0% Abertura de chamadona Tl
PROCESSUS e QlikSense (analisare abrir Tl p P
Atende)
CGD - Distribuir volumes de processos Metadados em conformidade
digitalizados e certificados pela ICP-Brasil Baixa complexidade Tempo de atividade 0,20 horas 0,20 horas 0% Digitalizagdo em conformidade
no SEI Insergdo do processo no SEI
CGD - Distribuir documentos externos Metadados em conformidade
protocolados e certificados pela ICP-Brasil Baixa complexidade Tempo de atividade 0,10 horas 0,10 horas 0% Digitalizagdo em conformidade
no SEI Distribui¢do do documento protocolado para regular tramitagdo
CGD - Arquivar e emprestar processos e Processos e documentos em suporte papel arquivados e acessiveis
9 P p Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas Presencial 0% Processos e documentos em suporte papel disponibilizados para
documentos em suporte papel
acesso
Sgtlf)u»r:elilttsllzarvolumes de processos e Baixa complexidade Tempo de atividade 0,50 horas Presencial 0% Digitalizagdo de volumes de processos e documentos
. . . Conhecimento
CGD-P t d t do SEI
a’rame rizaradministragao doSeie Alta complexidade técnico e tempo de 0,50 horas 0,50 horas 0% Parametrizagdes do SEl e de seus mddulos
seus médulos -
atividade
CGD -Protocolo de documentos em suporte . . - . .
fisico Baixa complexidade Tempo de atividade 0,02 horas Presencial 0% Registro no SEl do documento externo protocolado
SGE
SGE - Atualizar informag&es no sitio
eletronico da ANTAQde sua esfera de Baixa complexidade Tempo de Trabalho 1hora 1hora 0% Informagdes Publicadas
competéncia
SGE - Atualizar informagdes no sitio
eletrénico da ANTAQ de sua esfera de Média complexidade | Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Informagdes Publicadas
competéncia
SGE - Atualizar informagdes no sitio
eletrénico da ANTAQ de sua esfera de Alta complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Informagdes Publicadas
competéncia
SGlE-lAnallsarcont{nb‘ulfoes de consulta Média complexidade | Tempo de Trabalho 0,5 horas 0,5 horas 0% Andlise realizada
publica (por contribui¢do)
SGE-EI.aborardocumentlos c{e : Alta complexidade Tempo de Trabalho 20 horas 20 horas 0% Not?s Técnicas, Pareceres, Relatorios, Despachos, Planilhas,
encaminhamento ou opinativos diversos Oficios e outros
SGE-EI}aborardocumentlos c{e : Média complexidade Tempo de Trabalho 12 horas 12 horas 0% Not?s Técnicas, Pareceres, Relatérios, Despachos, Planilhas,
encaminhamento ou opinativos diversos Oficios e outros
SGE-EI}aborardocumentlos c{e : Baixa complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Not?s Técnicas, Pareceres, Relatérios, Despachos, Planilhas,
encaminhamento ou opinativos diversos Oficios e outros
SGE - Revisar documentos diversos Baixa complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% NOt?S Técnicas, Pareceres, Relatdrios, Despachos, Planilhas,
Oficios e outros
SGE - Revisar documentos diversos Média complexidade | Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Not?sTecnlcas, Pareceres, Relatdrios, Despachos, Planilhas,
Oficios e outros
SGE - Desenvolver contetidos informativos Alta complexidade Tempo de Trabalho 60 horas 60 horas 0% Manuais, apostilas, guias, roteiros e afins
SGE - Desenvolver contetidos informativos Média complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Manuais, apostilas, guias, roteiros e afins
SGE - Desenvolver contetudos informativos Baixa complexidade Tempo de Trabalho 20 horas 20 horas 0% Manuais, apostilas, guias, roteiros e afins
iSrES;JI\SAInIStrar apresentacges, seminarios, Alta complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Divulgagdo de informagdes e conhecimentos afetos a drea
igfs—ol\sﬂmlstrarapresentacoes,semlnarlos, Média complexidade | Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Divulgagdo de informagdes e conhecimentos afetos a drea
iﬁi{:‘:'msnar apresentages, semindrios, Baixa complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Divulgagdo de informagdes e conhecimentos afetos a drea
SGE - Participar de reunides Alta complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Reunido realizada
SGE - Participar de reunides Média complexidade | Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Reunido realizada
SGE - Participar de reunides Baixa complexidade Tempo de Trabalho 1horas 1horas 0% Reunido realizada
Conhecimento
SGE-Propor e revisar normativos Alta complexidade técnico e tempo de 40 horas 40 horas 0% Minuta de Normativo
trabalho
Conhecimento
SGE - Propor e revisar normativos Média complexidade | técnico e tempo de 16 horas 16 horas 0% Minuta de Normativo
trabalho
Conhecimento
SGE - Propor e revisar normativos Baixa complexidade técnico e tempo de 8 horas 8 horas 0% Minuta de Normativo
trabalho
. Conhecimento o .
SGE - Desenvolver e/ou Atualizar . P Painéis, planilhas e outras ferramentas de Tl
/ < Alta complexidade Técnico e Tempo de 40 horas 40 horas 0% 15, P X
ferramentas de Tl para gestdo atualizadas/desenvolvidas
Trabalho
. Conhecimento o n
SGE -Desenvolver e/ou Atualizar - . po— Painéis, planilhas e outras ferramentas de Tl
/ « Média complexidade | Técnico e Tempo de 24 horas 24 horas 0% 15, P X
ferramentas de Tl para gestdo atualizadas/desenvolvidas
Trabalho
SGE - Desenvolver e/ou Atualizar . R C?nh.eclmento Painéis, planilhas e outras ferramentas de Tl
« Baixa complexidade Técnico e Tempo de 8 horas 8 horas 0% . .
ferramentas de Tl para gestdo atualizadas/desenvolvidas
Trabalho
. Conhecimento Relatério, Termo de Referéncia, Documento de Formalizagdo da
SGE-Celeb R Adit trat 4 !
. ? N r?r/ enovar/Aditar contratos Média complexidade Técnico e Tempo de 8 horas 8 horas 0% Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Despachos, Mapa de Riscos,
administrativos P .
Trabalho Nota Técnica, e-mails e outros
. Conhecimento Relatério, Termo de Referéncia, Documento de Formalizagdo da
SGE-Celeb R Adit: trat ! !
. fe N r’f"/ enovar/Aditar contratos Alta complexidade Técnico e Tempo de 40 horas 40 horas 0% Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Despachos, Mapa de Riscos,
administrativos P .
Trabalho Nota Técnica, e-mails e outros
SGE - Confeccionar respostas a E-SIC Baixa complexidade Tempo de Trabalho 0,5 horas 0,5 horas 0% Resposta a Pedido de Informagdo ao Cidadao
SGE - Confeccionar respostas a E-SIC Média complexidade | Tempo de Trabalho 1 hora 1 hora 0% Resposta a Pedido de Informagdo ao Cidadao
SGE - Confeccionar respostas a E-SIC Alta complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Resposta a Pedido de Informagdo ao Cidadao
. . . Conhecimento Planejamento e controle do setor, Documentos de planejamento e
SGE - Realizar atividades de planejamento, . . P . ™ . L o L
~ ~ Baixa complexidade técnico e tempo de 0,5 horas 0,5 horas 0% projeto, Reunibes realizadas, analises preliminares, atividades
coordenacgdo e controle de agdes do setor - .
trabalho atribuidas e revisadas e outros
. . . Conhecimento Planejamento e controle do setor, Documentos de planejamento e
SGE - Realizar atividades de planejamento, - . P . -~ . e Lo L
~ ~ Média complexidade | técnico e tempo de 2 horas 2 horas 0% projeto, Reunibes realizadas, analises preliminares, atividades
coordenacgdo e controle de agdes do setor - .
trabalho atribuidas e revisadas e outros
. . | . Conhecimento Planejamento e controle do setor, Documentos de planejamento e
SGE-Realizar atividades de ento, . P . ™ . L0 . L
~ ~ Alta complexidade técnico e tempo de 4 horas 4 horas 0% projeto, ReuniBes realizadas, analises preliminares, atividades
coordenacgdo e controle de agdes do setor - .
trabalho atribuidas e revisadas e outros
SGE - Orientar, sob demanda, por e-mail ou Conhecimento
telefone, usudrios internos e externos: Baixa complexidade técnico e tempo de 0,2 horas 0,2 horas 0% Orientagdo concedida
complexidade baixa trabalho
SGE - Orientar, sob demanda, por e-mail ou Conhecimento
telefone, usuarios internos e externos: Média complexidade técnico e tempo de 0,5 horas 0,5 horas 0% Orientagdo concedida




complexidade média trabalho
SGE - Orientar, sob demanda, por e-mail ou Conhecimento
telefone, usuarios internos e externos: Alta complexidade técnico e tempo de 1 hora 1 hora 0% Orientagdo concedida
complexidade alta trabalho
Conhecimento
SGE - Acompanhar execugdo contratual Média complexidade | técnico e tempode 0,50 horas 0,50 horas 0% Gestdo de contrato, Planilha, Despacho, e-mail e outros
trabalho
Check-List de processo de pagamento
SGE - Pagar contrato administrativo Baixa complexidade Tempo de atividade 2 horas 2 horas 0%
Atestacdo da prestacgdo de servicos ou aquisicdo de produtos
Check-List de processo de pagamento
SGE-Pagar contrato administrativo Média complexidade | Tempo de atividade 4 horas 4 horas 0%
Atestacdo da prestacdo de servigos ou aquisi¢do de produtos
Nome da unidade organizacional: Secretaria de Planejamento e Coordenagdo Interna | SIGLA: SPL
Tempo de
N = Te di
Parametros execugdoda €mpo ~ © Ganho percentual de
" N " execugdo da o
_— . Faixade complexidade | adotados para atividade em o produtividade
Descrigdo da atividade L o N . atividade em N Entregas esperadas
daatividade defini¢do dafaixade | regime estabelecido, guando
A teletrabalho \ | (%
P (em horas) aplicével (%)
(em horas)
D_esen.volvermetodologm de diagndstico Média complexidade Sensibilidade do 240 240h 0% -Metodologia de diagnéstico situacional
situacional tema
Elaborar termo de referéncia ou
instrumentos congéneres para contragdo Média complexidade Tempode trabalho | 168 168h 0% -Termo de referéncia ou instrumento congénere
de servigos
Elaborar diagndstico situacional (internoe Alta complexidade Sensibilidade do 240 240h 0% _Diagnéstico situacional
externo) tema
Desem’/o_lver workshops de planejamento Baixa complexidade Tempode trabalho | 24 24h 0% -Apresentacdo ou outros documentos utilizados nos workshops
estratégico (cada workshop)
Definir e compilar objetivos estratégicos Média complexidade Tempode trabalho | 80 80h 0% -Lista de objetivos estratégicos
Definir e compilar as metas estratégicas Média complexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Lista de metas estratégicas
Defmlrle.compllar 0s resultados Média complexidade Tempode trabalho |80 80h 0% -Lista de resultados estratégicos
estratégicos esperados
Desenvolyermdlcadores Instlsugonals Alta complexidade Nivel hierarquico do 80 80h 0% -Lista de indicadores para monitoramento do Plano Estratégico
para monitorar o Plano Estratégico plano
Elaborar mapa estratégico Média complexidade Tempo de trabalho |56 56h 0% -Mapa estratégico
Leva "t,ar.e consolidar iniciativas e projetos Alta complexidade Pontos de decisao 240 240h 0% -Lista de iniciativas e projetos estratégicos
estratégicos no processo
Definir os fatores externos alheios ao
cgnt.role <lia agéncia que po:lierao afetar Baixa complexidade Pontos de decisdo 20 40h 0% -Lista (lielfatores externos alheios que afetam o cumprimento do Plano
significativamente o cumprimento do plano no processo Estratégico
estratégico
Elaboralr plgno estrategl.co (Db.Je,t'YOS,' Alta complexidade Nivel hierarquico do 240 240h 0% -Plano Estratégico
metas, indicadores, projetos, iniciativas) plano
Elabor?r'resumoexecunvodo plano Média complexidade Nivel hierarquico do 112 112h 0% -Resumo Executivo do Plano Estratégico
estratégico plano
Monltqrgras iniciativas e projetos Baixa complexidade Pontos de decisao 112 112h 0% -Relatdrio de monitoramento
estratégicos da Antaq no processo
Desenlv&zlver metodologia ? |vnstrumentos Alta complexidade Nivel hierarquico do 160 160h 0% -Metodologia de revisdo do Plano Estratégico
de revisdo do Plano Estratégico plano
Elaborar Plano Estratégico revisado Média complexidade g;::lohlerarqulco do 80 80h 0% -Revisdo do Plano Estratégico
Levantar e consolidar as a¢des, metas e
resullta'dus reIaC|ona~dos aos proces~sos Média complexidade Pontos de decisdo 168 168h 0% -Lista de desdobramento para o PGA
finalisticos e de gestdo que compordo o no processo
PGA
Desenvglverlndlcadores institucionais que |\ . complexidade Pontos de decisdo | ¢ 56h 0% _Lista de indicadores para o PGA
compordo o PGA no processo
Elaborar Plano de Gestdo Anual (PGA) Média complexidade IF\,I:;/:IOhlerarqulcodo 112 112h 0% -Plano de Gestdo Anual
Monitorar as agdes, metas e resultados . . Pontos de decisdo . .
! B: lexidad 112 112h 0% -Relat d t t
constantes do Plano de Gestdo Anual (PGA) aia complexidace no processo ° elatorio de monitoramento
Desenvolver metodologia e instrumentos g . Nivel hierdrquico do . s
o < Méd lexidad 160 160h 0% -Metodol d do PGA
de revisdo do Plano de Gestdo Anual (PGA) edia complexidade plano ° etodologia de revisao co
Elaporar Plano de Gestdo Anual (PGA) Baixa complexidade Pontos de decisdo 80 80h 0% _Revis3io do PGA
revisado Nno processo
S::/:;ar processos constantes da Cadeia de Média complexidade Tempodetrabalho | 112 112h 0% -Lista de processos da Cadeia de Valor
Atualizar Diagrama de Escopo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 56 56h 0% -Diagram de Escopo atualizado
Consolidar altera¢des da Cadeia de Valor Baixa complexidade Tempode trabalho |56 56h 0% -Cadeia de Valor
Apoiar a elaboragdo de planos de trabalho
para o Programa de Gestdo Por Resultados | Baixa complexidade Tempo de trabalho |40 40h 0% -Pauta de reunido do CGT
(PGR)
Gerirreuniao do Comité de Gestao do Média complexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Ata de reunido do CGT
Teletrabalho
Elaborare anallsaf os resultados do Média complexidade Sensibilidade do 112 112h 0% _Relatério do PGR
Programa de Gestdo Por Resultados (PGR) tema
Elaborattabela de atividades do Programa Baisa complexidade Pontos de decisdo 36 36h 0% Tabela de Atividades PGR - SPL
de Gestdo Por Resultados (PGR) no processo
Consolldartabela~de atividades do Baixa complexidade Tempode trabalho |24 24h 0% -Minuta de Tabela de Atividades PGR - Antaq
Programa de Gestdo Por Resultados (PGR)
Providenciar a divulgacdo das informagdes
registradas no sistema de
acompanhamento do Programa de Gestdo | Média complexidade Tempode trabalho |40 40h 0% -Contetdo para divulgagdo no sitio oficial da Antag
Por Resultados (PGR) no sitio eletrdnico
oficial da Antaq
Elaborar manifestagdo técnica sobre os
Relatrios de Ambientacdo das unidades | ) o lexidade Sensibilidade do 120 120h 0% ~Relatério técnico do CGT
participantes do Programa de Gestdo Por tema
Resultados (PGR)
Elaborar Relatério Gerencial, com a
finalidade de ct?nhecergs beneﬁcmsé Alta complexidade Pontos de decisdo 120 120h 0% -Relatdrio técnico do CGT
resultados advindos da implementagdo no processo
Programa de Gestdo Por Resultados (PGR)
Consolidar e editar os resultados
algangados no Hlt.lmo exercicio pelas . | Alta complexidade Pontos de decisao 480 480h 0% -Rascunho do Relatério de Gestdo e Atividades
unidades setoriais da Antag, que comporao no processo
o Relatdrio de Gestdo e Atividades
Elaborarcolnlteudo de gfstaoggovernanga Baixa complexidade Sensibilidade do 168 168h 0% -Te4x$o da se¢do de gestdo e governanca para Relatério de Gestdo e
para Relatdrio de Gestdo e Atividades tema Atividades
Determinar a materialidade das
informagdes que comporéo o Relatério de Baixa complexidade Tempode trabalho |40 40h 0% -Infogréfico de materialidade das informagdes
Gestdo e Atividades
Elaborar Relatério de Gestdo e Atividades e Pontos de decisio
encaminhar para os érgdos definidos na Lei | Média complexidade 10 Processo 160 160h 0% -Relatdrio de Gestdo e Atividades
ne 13.848/2019 P
Elaborarerrata doRelatériode Gestdoe | i\ niasidade Temnade trahalho | 40 40h 0% _Frrata do Relatérin de Gestio e Atividades




Atividades (revisgo) | 77T T T mm T N - o TTTT T T s e
Levantar dados e informagdes, que
compordo o Relatério da Lei n? Média complexidade Nivel de risco 320 320h 0% -Minuta de Relatério da Lei n2 12.815/2013
12.815/2013
Elaborar Relatério da Lein212.815/2013 Baixa complexidade Tempo de trabalho |40 40h 0% -Relatério da Lein212.815/2013
Consolidar contribui¢des das setoriais e Sensibilidade do
elaborar proposta de atualizagdo do Alta complexidade tema 360 360h 0% -Proposta de atualizagdo do Regimento Interno
regimento Interno
Levantar dados e informagdes, que
compordo a nova Carta de Servigos da Baixa complexidade Nivel de risco 120 120h 0% -Minuta de Carta de Servigos
Antaq
Elaborar Carta de Servigos revisada Baixa complexidade f::]salblhdade do 240 240h 0% -Carta de Servigos revisada
Secretariar o Comité Estratégico de Média complexidade sensibilidade do 168 168h 0% -Ata e/ou pauta de reunido do CEG
Governanga tema
Elaborafplant?de az;a.o para? implantagdo Alta complexidade Pontos de decisdao 80 80h 0% _Plano de acio
da gestdo de riscos e integridade no processo
Desenvolver capacitacdo para as Pontos de decisio
UORG envolvidas na implementacdo da Média complexidade 10 Processo 80 80h 0% -Apresentacdo ou outros documentos utilizados na capacitagdo
gestdoderiscos e integridade P
ﬁi\;l;ai;g/:jeetodologla de Gestdo de Riscos e Média complexidade Nivel de risco 80 80h 0% -Metodologia de Gestdo de Riscos e Integridade revisada
Monitorar as. acdes relacionadas aos Baixa complexidade Nivel de risco 112 112h 0% -Relatdrio de monitoramento da gestdo de risco
eventos de risco
Comunicar o estagio de implementagdo da
gestdo de riscos e integridade a alta Baixa complexidade Tempode trabalho | 40 56h 0% -Relatdrio de monitoramento da gestdo de risco
administragdo
DeS}enVO|Verdl,agl‘lOSt|cos|tuac|ona| do Baixa complexidade Tempode trabalho |40 56h 0% -Diagndstico situacional do projeto estratégico
projeto estratégico
Ava!larV|ab|I|(i'afieedeﬁmrescopo do Alta complexidade Pontos de decisao 80 80h 0% -Relatdrio de escopo do projeto estratégico
projeto estratégico no processo
Elabor?rApIaneJamento do projeto Alta complexidade Nivel de risco 80 80h 0% -Plano de agdo para o projeto estratégico
estratégico
Moﬁltorar as etapas de execugdo dos Média complexidade Pontos de decisao 112 112h 0% -Relatdrio de execugdo dos projetos na CGP
projetos no processo
Mapear processos Média complexidade Tempo de trabalho | 112 112h 0% -Fluxograma
Remodelar processos Baixa complexidade Nivel de risco 56 56h 0% -Proposta de remodelagem de processos
Gerir contrato de remodelagem de Alta complexidade Pontos de decisdo 240 240h 0% -Relatdrio de execugdo dos projetos na CGP
processos no processo
Responder e-SIC Baixa complexidade Nivel de risco 40 40h 0% -Minuta de Despacho de resposta ao cidaddo
Prestar m.for.m.a,c?es a drgaos de controle Média complexidade sensibilidade do 120 120h 0% -Minuta de Despacho de resposta
ou poder judicidrio tema
Atualizar conteldo de gestao e governanca Baixa complexidade Nivel de risco 40 40h 0% -Mensagem de solicitagdo de atualizagdo
do Portal da Antaq
g’;uliltl::rr]ec;)nteudo de gestaoe governanca Baixa complexidade Nivel de risco 40 40h 0% -Mensagem de solicitagdo de atualizagdo
Desenvolver questiondrio eletrénico na
plataforma LimeSurvey ou alternativa Baixa complexidade Tempodetrabalho |24 24h 0% -Link do questionario ou alternativa andloga
analoga
Nome da unidade organizacional: Secretaria de Tecnologia da Informagdo SIGLA: STI

Parametros Tempo:!e Tempo de Ganho percentual de

N N execugdo da = o
Descricio da atividade Faixa de complexidade adotados para atividade em | €Xecusdo da | produtividade Entregas esperadas
s daatividade definig¢do dafaixa N atividade em | estabelecido, quando & P
N regime "
de complexidade . teletrabalho | aplicavel
presencial

SUPORTE DETI
g;f:;:: e Manutengio de ususrios de Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
x:;jiesli'églcsamlnharchamadas Média Compexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Atender Incidentes e Problemas Média Compexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo
Abrerrocessg fje pagamento em Média Compexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
ferramenta digital
Abrir Emissdo de Certificado Digital Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Apoiar/Emitir Certificado Digital Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
/[A)teesr:(dlmento de Demandas de Service Média Compexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Implanta¢do/Migragdo de Sistemas Alta Complexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Fiscalizar Manutencio de Infraestrutura de Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Data Center
Fiscalizar Ma~nutengao de Infraestrutura de Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Rede e Estagdes de Trabalho
PLANEJAMENTO DA CONTRTACAOE LICITACdE_S DETI
Iniciar Processo de contratagdo Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Elg:;orarPlaneJamento da Contratacéo Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Estudo Técnico Preliminar Complexo Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Estudo Técnico Preliminar Simples Alta Complexidade Tempo de.trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida

xComplexidade
Andlise de Riscos Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Elaboragdo de Termo de Referéncia Alta Complexidade Tempo deltrabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida

xComplexidade
Responde[ Questionamentos e Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Impugnacgdes
:ggilsvn;:/il:danga de Endereco nas Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
PROJETOS DETI
Iniciar Processo de contratagao Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Planejar Sprint Curta (uma semana) Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Planejar Sprint Longa (duas semanas) Média Compexidade Tempo de.trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida

xComplexidade
Sprint Curta (uma semana) Alta Complexidade Tempo de.trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

xComplexidade
Sprint Longa (duas semanas) Alta Complexidade Tempo de.tra balho 80 80h 0% -Tarefa concluida

xComplexidade
Inspegdo de Resultados Alta Complexidade Tempo de.tra balho 40 40h 0% -Tarefa concluida

xComplexidade
Elaborar documentagédo da Sprint Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Revisdo da Sprint Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Encerrar Projeto Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
OPERACAODETI
Atender ou dar o devido encaminhamento
de pr?ces~sos dosH Eomo incluso, Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
atualiza¢do e exclusdo de cadastro de
usuarios




Atender ou dar o devido encaminhamento

. . o - .
de chamados abertos via Antaq@ tende Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% Tarefa concluida
Iniciar processos de pagamentos no SEl de
contratos de empresas como: Manutengdo
de Sala Cofre” Operagao de Infra, Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Seguranca de Tl, Outsourcing de
Impressdo, etc.
Bespondezquestlona\mentos e ~ Alta Complexidade Tempo deltrabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida
impugnacdes afetas a STl em contratagdes xComplexidade
Atende.rchamac'ic‘us referentes a emissao Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
de certificado digital
Atendimento e acompanhamento de
demandas antag@tende como : acesso
VPN, Instagdo de softwares autorizados,
liberagdo de maquina/monitor, . . .
. B | tho | 4 h T
Indisponibilidade da pasta OCR, aumento aixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40| 0% arefa concluida
de capacidade de pasta de rede das
diversas unidades, abertura de chamados
para a ROD e duvidas diversas
Gerenciar novos projetos, como migragao Tempo de
do SEI* ferramenta para teletrabalho Alta Complexidade trabalhox 160 160h 0% -Tarefa concluida
(SUSEP) e outros. Complexidade
Acompanhar a manutencgdo da sala cofre Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
. Tempo de
AU?(I|IZT na m\AJdanA;a de endereco das Alta Complexidade trabalhox 160 160h 0% -Tarefa concluida
unidades regionais. )
Complexidade
DESENVOLVIMENTO DE SOLUCGES DE TI
Acompanhardemandas de Solugdes Bl Tempo de trabalho
(construgdo e manutengdo de painéis de Alta Complexidade P R 160 160h 0% -Tarefa concluida
N xComplexidade
indicadores);
Fiscalizagdo e Gestdo do Contrato da
empresa que presta servigos de solugdes Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Bl
Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Acompanhamento de demandas de Tempo de trabalho
Manutengédo de Sistemas junto a Fabrica Alta Complexidade N R 160 160h 0% -Tarefa concluida
xComplexidade
de Software
Acompanhamento de demandas de Tempo de trabalho
métricas de Pontos de Fungdo (PF)juntoa | Alta Complexidade P . 160 160h 0% -Tarefa concluida
- - xComplexidade
Fabrica de Métricas
Confecgdo de scripts de banco de dados Tempo de trabalho
para atendimento de demandas de Alta Complexidade p R 160 160h 0% -Tarefa concluida
. xComplexidade
sistemas
Homologagdo de scripts de banco de Alta Complexidade Tempo deltrabalho 20 80h 0% Tarefa concluida
dados xComplexidade
Acompanhamento e levantamento de Tempo de
requisitos de sistemas com usudrios e Alta Complexidade trabalhox 160 160h 0% -Tarefa concluida
Fébrica de Software Complexidade
Testes e, Homologagaoldgs|stemas Alta Complexidade Tempo deltrabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
confeccionados pela fabrica de software xComplexidade
Acompanhamento de solugdes e Pontos de Alta Complexidade Tempo deltrabalho 160 160h 0% Tarefa concluida
Controle com fornecedores xComplexidade
AtendlrpentoeTrlagemde demandas Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
provenientes do Antag@ tende
Repasse e acompanhamento de demandas . . - B
do Antaq@ tende 3 Fabrica de Software Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% Tarefa concluida
Repasse e acompanhamento de demandas o . - .
de Metrificagio 3 Fabrica de Métricas |PF] Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40 0% Tarefa concluida
Repassse de conhecimentos de sistemas Tempo de trabalho
da agéncias a novas equipes de Fabrica de | Alta Complexidade p R 160 160h 0% -Tarefa concluida
xComplexidade
Software
Monitoramento e acompanhamento de
demandas de manutengdo de sistemas do | Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
PDTI
Andlise e despachos de processos SEI Tempo de trabalho
referentes a demandas de manutengdoem | Alta Complexidade P R 80 80h 0% -Tarefa concluida
€ xComplexidade
Sistemas
Andlise e despachos de processos SEI
Te Ih,
referentes a rotinas afetas a Alta Complexidade €mpo de.traba ° 80 80h 0% -Tarefa concluida
. xComplexidade
Coordenadoria
ATIVIDADE DE GESTAO
Rel‘m.loesmde Projetoe Controle de Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Solicitagdes
Prospeccgdo de Tecnologias e Tendéncias Alta Complexidade Tempo de.trabalho 160 160h 0% Tarefa concluida
de Mercado xComplexidade
Recebimento e Acompanhamento de Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Fornecedores
Atendimento a Solicitagdes de e-cic Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
g:itlaoeacompanhamento de contratos Média Compexidade Tempo de trabalho | 160 160h 0% -Tarefa concluida
Gestdo de demandas Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
Acompanhamento de demandas criticas Alta Complexidade Tempo deltrabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida
xComplexidade
Atividades de Governéng? (elaboragioe Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida
acompanhamento de indicadores)
Elaboragdo de respostas a drgios de . Tempo de trabalho o, - .
Controle e coligados (CGU, TCU, SISP) Alta Complexidade xComplexidade 160 160h 0% Tarefa concluida
EI‘abtl)ragao de pareceres técnicos e Notas Alta Complexidade Tempo deltrabalho 160 160h 0% Tarefa concluida
Técnicas xComplexidade
Elaboragdo de Renovagdes de Contratos Média Compexidade Tempo de trabalho | 80 80h 0% -Tarefa concluida

Nome da unidade organizacional: COORDENADORIA DE GESTAO DE CONTRATO/ GERENCIA DE LICITAGOES E CONTRATOS SIGLA: GLC
Parametros Tempo S‘e Tempo de Ganho percentual de
Faixade lexidade da jotados para execugdo da joda produtividad
Descrigfio da atividade atividade definigdo da faixa atl\{ldade M | atividade em estabelecido, quando Entregas esperadas
N regime N
de complexidade . teletrabalho aplicavel
presencial
1. Atividades para prorrogagdo contratual
Negoc!ar.cu.sltos ﬁm% ouvariaveis nao Baixa complexidade Tempo de 6 horas 6 horas 0% -Nova tabela de custo do contrato
renovaveis ja amortizados trabalho
Analisar a documentagdoinicial -aptiddo Pontos de
~ Baixa complexidade decisdono 9 horas 9 horas 0% -Documentagdo completa e apta atender o Parecer Referencial.
para a prorrogacao
processo
Analisara documentagdoinicial -aptiddo - . Pon.to~s de - :
x Média complexidade decisdono 12 horas 12 horas 0% -Documentagdo completa e apta atender o Parecer Referencial.
para a prorrogacdao
processo
Inctriir o nracessn de nrorrasacin Raixa comnlexidade Tempo de 19 horas 19 harac 0% “Minuta da terma de Aditamenta anrovacin da desneca




I Foervom e - e e trabalho [T ot “o~ S m e e s sy e e
. " . . Tempo de " . -
Instruir o processo de prorrogagdo Média complexidade trabalho 22 horas 22 horas 0% --Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
. - . Tempo de . . =
Instruir o processo de prorrogagdo Alta complexidade trabalho 26 horas 26 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovag¢do da despesa
Formalizar o Termo de Aditamento - TADI 4 horas 4 horas 0% -TADI assinado
Instruir o processo de prorrogagao - PFA Baixa complexidade I:;nghie 24 horas 24 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
. ~ Jum . Tempo de " . ~
Instruir o processo de prorrogagado - PFA Média complexidade trabalho 26 horas 26 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
. - . Tempode o . . <
Instruir o processo de prorrogagdo - PFA Alta complexidade trabalho 30 horas 30 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
2. Atividades para reajustar o valor do contrato
Pontos de
Instruir Processo de Reajuste Baixa complexidade decisdono 17 horas 17 horas 0% -Termo de Apostilamento
processo
Pontos de
Instruir Processo de Reajuste Média complexidade decisdono 20 horas 20 horas 0% -Termo de Apostilamento
processo
Pontos de
Instruir Processo de Reajuste alta complexidade decisdono 24 horas 24 horas 0% -Termo de Apostilamento
processo
3 - Atividades para elab e formalizar contratos novos
. « Pontos de
Analisar dados da contratagdo
plr"ettlenadida 0s dacontrataga Baixa complexidade decisdono 9 horas 9 horas 0% -Despacho contendo solicitagdo de alteragdes nos TRs
processo
. ~ Pontos de
Analisar dados d trat
::t::;id: 0s €8 contratag<o Média complexidade decisdono 12 horas 12 horas 0% -Despacho contendo solicitagdo de alteragdes nos TRs
P processo
. B . Tempode o, .
Elaborar minuta do Contrato Baixa complexidade trabalho 5horas 5horas 0% -Minuta do Contrato
. . - B . Tempo de "
Adequar as minutas apds andlise da PFA | Baixa complexidade trabalho 3 horas 3 horas 0% -nova Minuta do Contrato
. . - Jum . Tempo de "
Adequar as minutas apés anédlise da PFA | Média complexidade trabalho 5horas 5horas 0% -nova Minuta do Contrato
. . - . Tempode "
Adequar as minutas apds analise da PFA | Alta complexidade trabalho S horas 5horas 0% -nova Minuta do Contrato
Formallzarofontratus,aposa concluséo Baixa complexidade Tempo de 7 horas 7 horas 0% -Contrato assinado
da contratagdo trabalho
Formallzarosontratos,aposa conclusdo Média complexidade Tempo de 9 horas 9 horas 0% -Contrato assinado
da contratagdo trabalho
F_ormallzarautonzagaoda conta Baixa complexidade Tempo de 3 horas 3 horas 0% -Autorizagdo assinada
vinculada trabalho
Providenciaraindicagdo e emissdo da OS Baixa complexidade Tempo de 3 horas 3 horas 0% _0S do fiscal
do fiscal trabalho
4 . Atividades para repactuar o valor do contrato
Analisar a solicitagdo e os documentos Pontos de
comprobatdrios, verificar a legalidade e Baixa complexidade decisdono 7 horas 7 horas 0% -Planilhas conferidas e verificada a legalidade da solicitagdo
conferir as planilhas processo
Analisar a solicitagdo e os documentos Pontos de
comprobatérios, verificar a legalidade e média complexidade decisdono 9 horas 9 horas 0% -Planilhas conferidas e verificada a legalidade da solicitagdo
conferir as planilhas processo
Analisar a solicitagdo e os documentos Pontos de
comprobatdrios, verificar a legalidade e Alta complexidade decisdono 12 horas 12 horas 0% -Planilhas conferidas e verificada a legalidade da solicitagdo
conferir as planilhas processo
S“b’“e‘,efa apreciagdo da PFA, caso Baixa complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0% -Parecer da PFA
necessario trabalho
Pontos de
Verificar alteragdes nas planilhas Baixa complexidade decisdono 2 horas 2 horas 0% -Novas planilhas de custos
processo
Pontos de
Verificar alteragdes nas planilhas Média complexidade decisdono 3 horas 3 horas 0% -Novas planilhas de custos
processo
Pontos de
Verificar alteragdes nas planilhas Alta complexidade decisdono 4 horas 4 horas 0% -Novas planilhas de custos
processo
ElaborarlNota técnica e minuta do Termo Baixa complexidade Tempo de 16 horas 16 horas 0% -Minuta do Termo de Apostilamento
de Apostilamento trabalho
Elaborar‘Nota técnica e minuta do Termo Média complexidade Tempo de 18 horas 18 horas 0% -Minuta do Termo de Apostilamento
de Apostilamento trabalho
Elaborar-Nota técnica e minuta do Termo Alta complexidade Tempo de 24 horas 24 horas 0% -Minuta do Termo de Apostilamento
de Apostilamento trabalho
5. Atividades para controlar as garantias contratuais
Monlta{roprazo de apresentaco das Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -Garantir o prazo
garantias trabalho
Pontos de
Analisar a conformidade das garantias Baixa complexidade decisdodo 6 horas 6 horas 0% -garantia validada
processo
Pontos de
Analisar a conformidade das garantias média complexidade decisdodo 8 horas 8 horas 0% -garantia validada
processo
Inst[ulr{processudg pagamento com Baixa complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0% -Despacho com parecer
auséncia de garantia trabalho
6 . Atividades para garantir avigénciados
contratos
Monitorar o prazo de vigéncia contratual Média complexidade S;:;:f:sde de 13 horas 13 horas 0% -Despachos para fiscal sobre a vigéncia
Monitorar o prazo de vigéncia contratua Alta complexidade ?;:t':;'g:sde de 16 horas 16 horas 0% -Despachos para fiscal sobre a vigéncia
7 . Atividades para aplicagdo de sang¢do
Analisar os documentos encaminhados
Io fiscal tias fora d Pontos de ) tacs leta e apt. b
pelo .ISCH e gara_m. !as ora do pl.'azou Baixa complexidade decisio do 4 horas 4 horas 0% oct_.lmen’a_;ao completa e apta para embasarum processo
relativos a possibilidade de aplicagdo de sancionatério
= processo
sangdo
Analisar os documentos encaminhados
o fiscaly, tias fora d Pontos de D tacs et " b
pelo .ISCH garar_1 |a5 ora do pra.zo . Média complexidade decisio do 8 horas 8 horas 0% oct_.lmen’a_;ao completa e apta para embasarum processo
relativos a possibilidade de aplicagdo de sancionatério
= processo
sangao
Analisar os documentos relativos ao . . Tempode o, -Penalidades identificadas no Termo de referéncia, Edital e
Baixa complexidade 4 horas 4 horas 0%
contrato trabalho Contrato
. . . . Tempo de . "
Notificar as partes interessadas Baixa complexidade trabalho 4 horas 4 horas 0% -Minuta de oficio
Analisara defesa apresentada pela Raixa comnlexidade Tempo de 4 haras 4 horas 0% -Nesnachn




Contratada | TTTTTTVC T trabalho A o T T
Instrl{lreSubmetera decisdo da Baixa complexidade Tempo de 8horas 8horas 0% -Nota técnica
autoridade trabalho
Notificar as partes interessadas Baixa complexidade Ifarzgrhie 4 horas 4 horas 0% -Minuta de oficio
Analisar o recurso apresentado pela Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -Nota técnica
Contratada trabalho
Instrl{lresubmetera decisdofinal da Baixa complexidade Tempo de 8horas 8horas 0% -Minuta de decisdo
autoridade trabalho
NOt.Iﬂcafas partesgdarpubI|C|dadea Baixa complexidade Tempo de 3 horas 3 horas 0% -Minuta de oficio, anotag¢des no SICAF
aplicagdo da penalidade trabalho
8. Atividades para encerrar os contratos
Instruir Processo de Encerramento de Baixa complexidade Tempo de S horas 5 horas 0% -Minuta do termo de encerramento
Contrato trabalho
9. Atividades pararescindir contratos
AnaI‘|5~ara documentagdo que embasa a Baixa complexidade Tempode 2 horas 2 horas 0% —Do_culn'?enta;ao completa e apta para embasar um processo
rescisdo contratual trabalho recisério
. s . . Tempo de . s
Instruir o processo de rescisdo Baixa complexidade trabalho 5 horas 5 horas 0% -Minuta do Termo de Rescisdo
Formalizar o Termo de rescisdo Baixa complexidade ;rrearzgrh?)e 2 horas 2 horas 0% -Termo de Rescisdo
10 . Atividades para analisar as garantias portudrias
Anahsara.sohutagalo ea documentagdo | p.. o complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -Documenta;ao completa e apta para possibilitar a anélise da
de garantias doda drea fim. trabalho garantia
. - ~ . . Tempo de .
Analisar a apdlice/carta fianga/caucdo Baixa complexidade trabalho 3 horas 3 horas 0% -Pesquisa na SUSEP
Emitir parecer Baixa complexidade ;rfan;gloh?)e 3 horas 3 horas 0% -Despacho com Parecer
11. Atividades para controle e assinatura de Termos, Acordos, Convénios, etc
Analisarainstrugdo processual com vista Pontos de
a assinatura de Acordos, Termos, Baixa complexidade decisdodo 2 horas 2 horas 0% -Documentagdo completa e apta para viabilizar o Termo
convénios e congeneres. processo
Analisara instrugdo processual com vista Pontos de
a assinatura de Acordos, Termos, médio complexidade decisdodo 4 horas 4 horas 0% -Documentagdo completa e apta para viabilizar o Termo
convénios e congeneres. processo
Analisara instrugdo processual com vista Pontos de
aassinatura de Acordos, Termos, Alta complexidade decisdodo 10 horas 10 horas 0% -Documentagdo completa e apta para viabilizar o Termo
convénios e congeneres. processo
Identificar na legislacdo o termo Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -Termo a ser firmado de acordo com a legislagdo
adequado para o processo trabalho
Elaborar/conferir minuta do Termo Baixa complexidade 7 horas 4 horas 0% -Minuta do Termo
Pontos de
Instruir o processo Baixa complexidade decisdodo 8 horas 8horas 0% -Nota técnica
processo
Pontos de
Instruir o processo Média complexidade decisdodo 12 horas 12 horas 0% -Nota técnica
processo
Pontos de
Instruir o processo Alta complexidade decisdodo 16 horas 16 horas 0% -Nota técnica
processo
Analisar o parecer da PFA Baixa complexidade I:ambth(;e 2 horas 2 horas 0% -parecer da PFA
. . - . . Tempo de "
Adequar as minutas apds analise da PFA Baixa complexidade trabalho 4 horas 4 horas 0% -novas Minutas do Termo
Formalizagdo dos Termos Baixa complexidade Irearzglohie S horas 5horas 0% -Termo
12. Atividades comuns a todos processos
Publicar Atos no DOU - Termos Baixa complexidade I::Egrhie 2 horas 2 horas 0% -Publicagdo no DOU
Alimentar sistemas de Transparéncia e Baixa complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0% -sistemas de controle atualizados
Controle -termos trabalho
Providenciara indicagao e emisséo da 05 Baixa complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0% -Ordem de servigo do fiscal
dofiscal trabalho
13. Atividades diversas Baixa complexidade Tempo de 0%
trabalho
Reallzarestudo/aprqfundamento em Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -Normas, pareceres e uniformizagdo de procedimentos
temas, normas e regimentos. trabalho
Participar de reunides Baixa complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0%
trabalho
Participar de Nequlpe? para Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0%
Implementagdo de sistemas trabalho
Realizar levantamento de informagées Baixa complexidade Tempode 4 horas 4 horas 0%
sob demanda trabalho
Responder E-sic Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -resposta E-sic
trabalho
- PR . . Tempo de . .
Subsidiaragao judicial Baixa complexidade trabalho 4 horas 4 horas 0% -documentos inseridos no processo
Fazer despachos diversos Baixa complexidade Tempo de 1hora 1hora 0% -despacho
trabalho
. " " . X Tempo de < ~
Revisar textos produzidos pela equipe Baixa complexidade trabalho 1hora 1hora 0% -sugestdo de corregdes
I . . . Tempo de ~ "
Distribuir processos na equipe Baixa complexidade trabalho 1 hora 1hora 0% -mao de obra gerenciada
Forn§cerInformagoes/onentagoes a Baixa complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0% -reunido, instrugdes, tefonemas
fiscais ou demanda externa trabalho
Realizar treinamento da equipe ou Tempo de
membro da equipe ou servidores de Baixa complexidade trabalho 2 horas 2 horas 0% -Curso, elaboragdo de manuais, palestras
outras ares
Consolidar dados para alimentar os Baixa complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -planilha
dados abertos (mensal) trabalho
Nome da unidade organizacional: Coordenadoria de Compras SIGLA: CCO
Parametros Tempo :!e Tempo de Ganho percentual de
Descricio da atividad Faixade lexidade da jotados para :tx.e.c:g:o da doda | pr g - ]
escrigao daatividade atividade definicio dafaixa | V930 €M | .iividade em | estabelecido, quando | ' ©83s esperadas
N regime N
de complexidade . teletrabalho aplicavel
presencial
- 5 B . Tempode o, . .
Solicitar Compra ou Contratagdo Baixa complexidade trabalho 2h 2h 0% -Depacho para o responsavel da drea
P!anejarCompra ou Contratagdo -de Baixa complexidade Tempo de 7h 7h 0% Despacho
dispensa por valor trabalho
P!anejarCompra ,ou Fontratagée-qe Intermedidria complexidade Tempo de 27h 27h 0% -Despacho
dispensa-Outros incisos e Inexigibilidade trabalho




PIaneNJar Compra ou Contrataggo -de Intermedidria complexidade Tempo de 27h 27h 0% -Despacho ou Nota técnica

adesdo ARP trabalho

Planejar Compra ou Contratagdo -de

aquisigdes, contratagdes de servigos ndo Tempo de

continuados ou contratagdes de servicos | Intermedidria complexidade trabalho 41h 41h 0% -Despacho ou Nota técnica

continuados sem mao-de obra exclusiva

por PE

Planejar Compra ou Contratagdo -de Tempo de

contratagdes de servigos continuados e | Alta complexidade trabalho 61h 61h 0% -Despacho ou Nota técnica

servigos na dreadeTl

PIaneJarC:)mpra ou Contratacdo-de Alta complexidade Tempo de 69h 69h 0% -Despacho ou Nota técnica

contratagbes com SRP trabalho

Realizar compra por dispensa porvalor - Tempo de

cotagdo eletrdnica (incisos le ldoart 24 | Baixa complexidade trabalho 9h 9h 0% -Despacho

da lei 8.666/2003)

Realizar contratagdo de servigo por Tempo de

dispensa -porvalor (incisoslelldoart Baixa complexidade trabzlho 6h 6h 0% -Despacho

24 dalei 8.666/2003)

;iz:jl;zlaeriillss;;een/szaobiemaIs incisos doart. Intermediaria complexidade I:!anggrhie 28h 28h 0% -Despacho ou Nota técnica

Beal'lz‘ar.a.qulsmao ou contratacgo por Intermediaria complexidade Tempo de 40h 40h 0% -Despacho ou Nota técnica

inexigibilidade trabalho

RE3|IEE r‘compra ou contratagao por Intermediaria complexidade Tempo de 41h 41h 0% -Despacho ou Nota técnica

adesdo a ARP trabalho

Realizar compra ou contratagdo por

pregdo eletrénico -aquisigdes, Tempo de

contratagdes de servigos ndo Alta complexidade trab‘aJIhO 125h 125h 0% -Edital e Nota Técnica

continuados ou contratagdes de servigos

continuados sem méao-de obra exclusiva

Realizar compra ou contratagdo por

pregio eletrnico - contratacdes de Alta complexidade Tempo de 160h 160h 0% _Edital e Nota Técnica

servigos continuados e servigos na drea trabalho

deTl

ReaILzar comPr.a ou Contratagfo por Alta complexidade Tempo de 160h 160h 0% -Edital e Nota Técnica

pregdo eletrdnico - contratagdes com SRP trabalho

Consolidar planilha para dados abertos Baixa complexidade Tempo de 1h 1h 0% -Planilha

Trabalho

Participar de Treinamento Baixa complexidade Tempo de 4h 4h 0% -Certificado
Trabalho

- L . . . Tempo de P

Participar de reunides diversas Baixa complexidade Trabalho 1h 1h 0% Participagdo

Nome da unidade organizacional: Geréncia de Recursos Humanos SIGLA: GRH
Parametros Tempo _(,’e Tempo de Ganho percentual de

" e I execugdoda ;s
Descrigdo da atividade Faixa de da para ivi em da Iy Entregas esperadas
¢ i atividade defini¢do da faixa regime atividade em | estabelecido, guando & per
de complexidade teletrabalho | aplicavel
P presencial aplicavel
Tempo de -Analise da documentacdo apresentada (requerimento, tempo de

Instruir processo de Aposentadoria Alta Complexidade trabalho. Analise 25 horas 25 horas 0% avert:{ango: consulta aeSIAPE—tempo de servigoe tempo de
de documentos e contribui¢do, adequacdo legal)
legislagdo -Despacho fundamentando a deferimento ou ndo da aposentadoria
Tempo de -Atendimento realizado para Auxlio moradia;

Instruir processo de Ajuda de Custo Média Complexidade tra})glhoe S horas S horas 0% -Analls.e da docu.men}agaoapresentada no SEl (Requerlmento,.
analise portaria de publicagdo; regramento legal, documentos pessoais do
normativa servidor e de seus dependentes)

Instruir processo de Licenga Capacitagdo | Baixa Complexidade :;rggfhie 0,5 horas 0,5 horas 0% -Mapa de Tempo de Servigo

-Atendimento realizado para o pedido de Auxlio Satde;
-Analise da documentagdo apresentada no SEl (Contrato coma
Tempode operadora de plano saude / odontoldgico; recibo de pagamento das

Instruir processo de Auxlio Satude (PER . . trabalhoe parcelas do ano anterior)

. Média Complexidade - 20 horas 20 horas 0% X « ~ .

CAPITA)—Nivel 1 ! plex analise -Cadastro de inclusdo e Exclusdo de dependente /titular
documental -Cadastro de Inclus&o e Exclusdo da per capita no SIGEPE

-Processo de ressarcimento ao erério de valores indevidos de auxlio
sadde

Instruir pr(?cesso de Auxilio Saude (PER Baixa Complexidade Tempo de 0,3 horas 0,3 horas 0% -Analise de processos dfaunllo saude (documentagdoe

CAPITA)—Nivel 2 trabalho comprovante de quitagdo)

Ireargzrhiee -Atendimento realizado para o pedido de Auxlio moradia;

Instruir processo de Auxilio Moradia Média Complexidade nali 0,5 horas 0,5 horas 0% -Analise da documentagao apresentada no SIGEPE (Contrato de
analise Locagdo; recibo, aderéncia ao regramento legal, valor do auxlio)
documental

-Analise da documentagdo apresentada (requerimento, tempo de
Tempo de ~ .
trabalho. Andlise averbagdo, consulta ao SIAPE—tempo de servigo e tempo de

Instruir processo de Abono Permanéncia | Alta Complexidade § 10 horas 10 horas 0% contribui¢do, adequagdo legal)

de documentos e " .
N ~ -Despacho fundamentando a deferimento ou ndo ao abono
legislagdo P
permanéncia.
Tempo de

Instruir Prlocesso de Vacinagdo (Gripe Média Complexidade tralbélhoe 30 horas 30 horas 0% -Planejamentoga (;ontrata;ao;

H1N1)-Nivel 1 analise Termo de Referéncia;
documental

Instruir Prlocesso de Vacinagao (Gripe Baixa Complexidade Tempo de 10 horas 10 horas 0% -Fiscalizagdo dos servigos;

H1N1)-Nivel 2 trabalho Pagamento

Instruir Processo de Contratagdo de Ireargzrhzee “Planejamento da Contratacao;

. o . ¢ Média Complexidade O 50 horas 50 horas 0% -Termo de Referéncia;
Servigo Odontoldgico—Nivel 1 analise " )
-Prorrogagdo contratual;
documental
Tempode -Planilha de dados com valores dos beneficiarios;

Instr_ulr Processc])n’e Con$rata;ao de Baixa Complexidade traybélhoe 5 horas 5 horas 0% —C.adas.tro 9ados noSI{-\PEde valores do plano odontoldgico;

Servigo Odontolégico —Nivel 2 analise -Fiscalizagdo dos servigos;
documental -Pagamento mensal do servigo odontolégico;

Instruir Processo de Contratacdo de ;I'erEplohde -Planejamento da Contratagdo;

Servigo de Gindstica Laboral/Quick Média Complexidade ra'ﬁ oe 50 horas 50 horas 0% -Termo de Referéncia;

Massage —Nivel 1 anatise -Prorrogacdo contratual;
documental

. ~ Tempo de -Planilha de dados com atendimentos e servigos realizados;

Instruir Processo de Contratagdo de trabalho e Fiscalizacio dos servicos:

Servigo de Ginastica Laboral/Quick Baixa Complexidade i ™ 5 horas 5 horas 0% ! !Z, < rvn? ! .

Massage —Nivel 2 analise -Relatdrio com os servigos realizados;
documental -Pagamento mensal do servico de Gindstica Laboral/Quick Massage

Instruir Processo de Contratagdo de ~andlise -Planejamento da Contratacao;

. . Alta Complexidade normativa e 60 horas 60 horas 0% -Termo de Referéncia;

Exames Periddicos —Nivel 1 5
documental -Prorrogagao contratual;

Instruir ProFles'so de C?ntratagao de Baixa Complexidade Tempo de 8 horas 8 horas 0% -Fiscalizag¢do dos servigos; e

Exames Periddicos —Nivel 2 trabalho -Pagamento mensal dos exames periédicos

Instruir Processo de Contratagdo de :;Tz:]hie/&nélise “Planejamento da Contratagéo;

¢ Alta Complexidade i 60 horas 60 horas 0% -Termo de Referéncia;

Plano de Satde —Nivel 1

de documentos e
legislacdo

-Prorrogacgdo contratual;




-Planilha —relatério familia emitido pela empresa que fornece o

Instruir Processo de Contratagdo de . . Tempode ;
Plano de Saude —Nivel 2 ¢ Baixa Complexidade trabzlho 0,5 hora 0,5 hora 0% planode saude; ou
-Cadastramento Inclusdo/Exclusdo de beneficiario do Plano de Satude
Tempode
Instruerrory:es‘sode solicitagda de Alta Complexidade trabalho. Analise 40 horas 40 horas 0% -Parecer com dados extraidos do SIAPE e DW
Concurso Pablico de documentos e
legislacdo
Tempo de
Analisar ato de pessoal no sistema E- Alta Complexidade trabalho. Andlise 10 horas 10 horas 0% -Inclusdo de documentos
Pessoal do TCU de documentos e Parecer
legislagdo
. . . . . Tempo de . .
Publicar Boletim de Pessoal e Servigos Baixa Complexidade trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% -Boletim na intranet da ANTAQ
Tempo de -Relatérios referentes a auxilio familia, dados funcionais, dados
Elaborar relatério DW Média Complexidade Trabalho 3 horas 3 horas 0% gerenciais, auxlio moradia, estagidrio, imposto de renda ou outras
demandas da chefia imediata.
Participar de Reunido Baixa Complexidade Tempo de 2 horas 2 horas 0% Relatério
trabalho -Ata
Enviar atestado para homologagdo Baixa Complexidade Tempo de 0,2 horas 0,2 horas 0% -Ana!lsedo atestado médico
Trabalho -Oficio
Tempo de
Instruir processo de convénio com . trabalho. Andlise -Termo de Convénio com institui¢do SIASS
R . Alta Complexidade 60 horas 60 horas 0% N A N
entidade SIASS—Nivel 1 p de documentos e i -Contrapartida no convénio (material e/ou pessoal)
legislagdo
Instruir processo de convénio com . . Tempode . o . P
N ) Média Complexidade 20 horas 20 horas 0% -Oficio - pericia médica em institui¢do do SIASS
entidade SIASS —Nivel 2 P trabalho ¢ P ¢
Tempode
Responder questionamentos SIASS Média Complexidade trabalho. Analise 5 horas S horas 0% -Oficio -atendimento de demandas relativas ao SIASS
de documentos e
legislacdo
Tempo de
Instruir processo de Auxilio/beneficios Baixa Complexidade trabalho. Andlise 1hora 1 horas 0% -Analise da documentagdo do auxlio/beneficio e emissdo de
de documentos e
legislagdo
Tempo de
|I'IStTL!II’ p[ocesso delcnagao ou Alta Complexidade trabalho. Andlise 25 horas 25 horas 0% -Mmut/a dg Normalque env?lvef)se.tor )
atualizagdo Normativa de documentos e Nota técnica com introdugéo e justificativa
legislagdo
Instruir processo de lotagdo de , Tempo de
. " Média Complexidade trabalhoe 10 horas 10 horas 0% -Edital
servidores —Nivel 1
documental
Instruir processo de lotagdo de . ) Tempode “Entrevista; ~ .
. . Baixa Complexidade 5 horas 5 horas 0% -Documento de Selegdo de candidato; ou
servidores —Nivel 2 Trabalho A
Documento de Publicagdo do Resultado
Tempode
Instrulr_processode cesséofrequisicso Média Complexidade trabalho. Analise 10 horas 10 horas 0% -Nota técnica sobre a cessdo/requisicdo de servidor
de servidores de documentos e
legislacdo
Elaborar documentagdo a serinserida no Baixa Complexidade Tempo de 4 horas 4 horas 0% -Documento modelo para serinserido no SEI
SEI trabalho
-Analise da solicitagdo de identidade funcional;
Instrui de emissio d Tempo de Atendimento de demanda sobi iss3o de identidade funcional
-ns l'lf” PrOCéSSQ e emissaode Média Complexidade trabalho e 1 hora 1hora 0% A .en imento de demanda sobre a emissdo de identidade funciona
identidade funcional documental digital; ou
-Emissdo de identidade funcional (fisica)
Tempo de
Instn{lr ?rocelsso de contratagdo de Alta Complexidade trabalho. Andlise 50 horas 50 horas 0% -Planejamento ({a Clontrata;aode Agente de Integragdo;
estagidrio—Nivel 1 de documentos e -Termo de Referéncia;
legislagdo
-Contratag¢do ou desligamento de estagidrio ou renovagao de estagio;
Instruir processo de contratagdo de - . Tempode -Comprovante de rendimento de estagiario; ou
L . Média Complexidade 5 horas Shoras 0% o . :
estagidrio—Nivel 2 P trabalho N TCE, Termo Aditivo, Desligamento, ou demais documentos de
estagidrio.
-Fiscalizagdo dos servigos; ou
Instruir processo de contratagdo de Tempo de -Pagamento
. p . § Baixa Complexidade trabalhoe 1 horas 1 horas 0% ,g
estagidrio—Nivel 3 -Célculo da folha de pagamento
documental S . -
-Cadastro dos estagiarios nos sistemas da Agéncia
Tempode
Elaborar NotasrTecnlcas sobre legislagdo Alta Complexidade trabalho. Andlise 20 horas 20 horas 0% »Notas.tecrllcas ou despachos de subsldlosuque_en)/t?l\{am questdes
de pessoal —Nivel 1 de documentos e da legislagdo de pessoal e envolvam questdes judiciais
legislagdo
Tempo de
Elaborar Notas‘Tecmcas sobre legislagdo Média Complexidade trabalho. Andlise 10 horas 10 horas 0% -Notas telcmcas c}ue gnvolvam questdes da legislagdo de pessoal e
de pessoal —Nivel 2 de documentos e que estejam no ambito da ANTAQ
legislagdo
Tempode
Elaborar Notas Técnicas sobre legislagdo | Baixa trabalho. Analise 5 horas S horas 0% -Nota técnica que envolvam questdes da legislagdo de pessoal e que
. : b i N . PN
de pessoal —Nivel 3 Complexidade de documentos e ja estejam pacificadas no @mbito da ANTAQ
legislagdo
Tempode
Elaborar expediente Média Complexidade trabalho. Andlise 5 horas S horas 0% -Oficio ou despacho em resposta a demandas processuais
de documentos e
legislagdo
Instruir processo de progressao Tempo de -Formulario de avaliagdo para progressdo funcional
. Baixa Complexidade trabalhoe 2 horas 2 horas 0% . =«
funcional -Despacho e portaria de progressao
documental
Tempo de
Instruir processo junto ao SIPEC Média Complexidade trabalho. Andlise 5horas 5horas 0% -Oficio sobre questionamento de legislacdo de pessoal
de documentos e
legislagdo
Daracesso aos sistemas Baixa complexidade Tempo de 0,5h 0,5h 0% -Acesso dado
trabalho
Tempo de
Proce;sar pagamento de exercicios Alta complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% _Cadastro realizado
anteriores de documentos e
legislagdo
Tempo de
Cada_strar(av‘erb.ali)tempo de Média complexidade trabalho. Analise 8h 8h 0% -Cadastro realizado
servigo/contribuicdo de documentos e
legislacdo
Tempode
Cadastrar abono permanéncia Média complexidade trabalho. Andlise 4h 4h 0% -Cadastro realizado
de documentos e
legislagdo
Tempo de
Cad.a‘straragao]udmml (Sigepe Acdo Média complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Cadastrorealizado
Judicial) de documentos e
legislagdo
Tempo de
Cadlalstraracao]ummal (Sigepe Acdo Alta complexidade trabalho. Andlise 16h 16h 0% -Cadastrorealizado
Judicial) de documentos e
legislagdo
Cadactrar afactamantn (divarcnc) Raiva ramnlavidada Tempo de 1h 1h nos _Fadactraraalizadn




trabalho

Tempode

Cadastrar afastamento (diversos) Média complexidade trabalho 8h 8h 0% -Cadastro realizado
Tempode
Cadastrar Dados Funcionais (diversos) Baixa complexidade trabalho. Andlise 2h 2h 0% -Cadastrorealizado
de documentos e
legislacdo
Tempo de
Cadastrar Dados Funcionais (diversos) Média complexidade trabalho. Andlise 4h 4h 0% -Cadastro realizado
de documentos e
legislacdo
Tempo de
Cadastrar Dados Pessoais (diversos) Baixa complexidade trabalho. Andlise 2h 2h 0% -Cadastro realizado
de documentos e
legislagdo
Tempo de
Cadastrar Dados Pessoais (diversos) Média complexidade trabalho. Andlise | 4h 0% -Cadastro realizado
de documentos e
legislacdo
Tempode
Cadastrarde pensao civil Alta complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Cadastrorealizado
de documentos e
legislacdo
Cadastrar de progressdo e promogdo Média complexidade Ea?::)hie 8h 8h 0% -Cadastrorealizado
Cadastrar dependente e direitos Baixa complexidade Tempo de 1h 1h 0% -Cadastrorealizado
decorrentes trabalho
Cadastrar férias Baixa complexidade Tempo de 0,5h 0,5h 0% -Cadastrorealizado
trabalho
Cadastrar férias Média complexidade Tempo de 0,5h 0,5h 0% -Cadastro realizado
trabalho
Cadastrar horario especial de servidor Baixa complexidade Tempode 0,5h 0,5h 0% _Cadastro realizado
estudante trabalho
Tempode
Cadaftrar mc{V{ﬂlﬂentagaofunclonal Média complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Cadastro realizado
(cessdo/requisi¢do) de documentos e
legislacdo
Cadast[ar‘mowmenta;aofunuonal Baixa complexidade Tempo de 0,5h 0,5h 0% -Cadastrorealizado
(remogéo interna) trabalho
Tempo de
Cadaftrar}pense}gallment|c|a (sigepe Alta complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Cadastrorealizado
Pensdo Alimenticia) de documentos e
legislagdo
Tempo de
Cadaftrar.pensalo'allmennc.a (Sigepe Média complexidade trabalho. Analise 4h 4h 0% -Cadastrorealizado
Pensdo Alimenticia) de documentos e
legislagdo
Tempode
Cadastrar provimento de funcédo Média complexidade trabalho. Andlise | 4h 0% -Cadastro realizado
de documentos e
legislacdo
Tempode
Cadastrarvac.ancla de cargo Alta complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Cadastro realizado
(aposentadoria) de documentos e
legislacdo
Tempo de
Cadastrar vacancia de fungdo Alta complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Cadastro realizado
de documentos e
legislagdo
Confeccionar crachd Baixa complexidade I;rggfh‘;e 2h 2h 0% -Cracha confeccionado
Instruir processo de recolhimento do Tempo de
contribui¢do previdenciaria patronal dos | Baixa complexidade trabalho 1h 1h 0% -Despacho de instrugdo
servidores em afastamento
Instruir processo de reembolso de :;TzrhieAnélise
servidores da ANTAQcedidos a outros Média complexidade i 4h 4h 0% -Despacho de instrugéo
s de documentos e
orgdos I
legislagdo
Tempode
Processar o reembolso de servidores de : trabalho. Analise . 5
Alt. lexidad 8h 8h 0% -D hod t
outros 6rgdos cedidos para ANTAQ a complexicade de documentos e % espacho de Instrugao
legislagdo
Tempo de
Processar reposigdo ao erario Alta complexidade trabalho. Andlise 40h 40h 0% -Despacho de instrugdo
de documentos e
legislagdo
Tempo de
Responder e-SIC Baixa complexidade trabalho. Andlise 2h 2h 0% -Despacho de resposta
de documentos e
legislagdo
Tempo de
Responder e-SIC Alta complexidade trabalho. Analise 8h 8h 0% -Despacho de resposta
de documentos e
legislagdo
Tempode
Responder e-SIC Média complexidade trabalho. Andlise 4h 4h 0% -Despacho de resposta
de documentos e
legislagdo
Tempo de
Inclu.lr documgntos no Assentamento Média complexidade trabalho. Andlise ah ah 0% _Documentos inseridos
Funcional Digital (AFD) de documentos e
legislagdo
. . Tempo de
Homologar a folha de pagamento Média complexidade trabalho 4h 4h 0% -Folha de pagamento homologada
Sensibilidade do
Apurar frequéncia de servidores Alta complexidade tema. Anlise de 8h 8h 0% -Frequéncia apurada
documentos e
legislagdo
Encaminharinformagges diversas (Tipoi Baixa complexidade Tempo de 1h 1h 0% -Informagdo encaminhada
1) trabalho
Encaminharinformagdes diversas (Tipo Média complexidade Tempo de 2h 2h 0% -Informagdo encaminhada
2) trabalho
Encaminharinformagdes diversas (Tipo Alta complexidade Tempo de 4h 4h 0% -Informagdo encaminhada
3) trabalho
. . ~ Tempo de
Encaminharinformacdes para trabalho. Andlise
Declaragdo Anual de Imposto de Renda Média complexidade § 8h 8h 0% -Informagdo encaminhada
(DIRF) de documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
Prestarinformacdes a Previdéncia Social . tema. Anlise de « .
Alta complexidade manual de 8h 8h 0% -Informagédo encaminhada

(SEFIP)

sistema




informatizado

Encaminharinformagdo a fim de orientar

Tempode
trabalho. Andlise

. Média complexidade 2h 2h 0% -Informagédo encaminhada
servidor de documentos e
legislacdo
Atuallnza r-folha de ponto (lancamento de Baixa complexidade Tempo de 2h 2h 0% -Langamento da ocorréncia
ocorréncia) trabalho
Atuallnza r-folha de ponto (lancamento de Média complexidade Tempo de 4h 4h 0% -Langamento da ocorréncia
ocorréncia) trabalho
Tempo de
Elaborar declaragdes e certidGes Média complexidade trabalho. Andlise 4h 4h 0% -Minuta elaborada
de documentos e
legislacdo
Sensibilidade do
Encaminhar Oficio (Tipo 1) Baixa complexidade temae Tempode | 2h 2h 0% -Oficio encaminhado
trabalho
Sensibilidade do
Encaminhar Oficio (Tipo 2) Média complexidade temae Tempode | 4h 4h 0% -Oficio encaminhado
trabalho
Tempo de
Processar pagamento substitui¢do Alta complexidade trabalho. Andlise 4h 4h 0% -Pagamento realizado
de documentos e
legislacao
Geri rprova de vida aposentados e Média complexidade Tempo de 8h 8h 0% -Prova de Vida atualizada
pensionistas trabalho
Tempode
Encaminhara Relagdo Anual de . . trabalho. Andlise 5 .
Méd lexidad 8h 8h 0% -Rel had
Informagdes Sociais (RAIS) cdia complexidade de documentos e % elagao encaminnaca
legislacdo
Tempo de
Encaminhar relatérios da folha Média complexidade trabalho. Andlise 8h 8h 0% -Relatdério encaminhado
de documentos e
legislagdo
Tempo de
Elaborar relatério gerencial Alta complexidade trabalho. Andlise 16h 16h 0% -Relatdrio laborado
de documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
tema. Anélise de
Atualizar SIORG/EORG Alta complexidade manual de 20h 20h 0% -Sistema atualizado
sistema
informatizado
Tempode
Instruir pr?cesso de elaboragdo de Alta Complexidade trabalho. Andlise 40H 40H 0% _Portaria-minuta
normas (Nivel 1) de documentos e
legislagdo
Tempo de
InS"u'rpr?CESSOde elaboragdo de Média Complexidade "a,b;.alhoe 16h 16h 0% -Ajuste da norma
normas (Nivel 2) analise
normativa
InstrmrProc?sso de Progressaoe Baixa complexidade Tempo de 4h 4h 0% -Portaria minuta )
Promogdo (Nivel 1) trabalho -Despacho de encaminhamento
Instruir processo de Progressdo e Tempo de -Pesquisarnomes no sistema
~ " Média Complexidade 12h 12h 0% -Adequacdo dosistema
Promogdo (Nivel 2) trabalho . ~ -
-Verificagdo de horas de capacitagdo
. . -Encaminhamento de e-mails para chefes imediatos e servidores
Instruir processo de Progressdo e . . Tempo de .
~ " Média Complexidade 16h 16h 0% avaliados
Promogdo (Nivel 3) trabalho = . -
-Corregdo de eventuais falhas na avaliagdo
Icr;sr:;i:;:cr;(c’e(;?voetﬁ;|cenga para Baixa Complexidade Irearnghie 0,5h 0,5h 0% -Despacho para elaboragdo de mapa de tempo de servigo
-Analises processuais da solicitagdo
Instru!r pr?ce5§o de licenga para Média Complexidade Tempode 4h 4h 0% ConfeCCJongrdespac_hoe portaria Minuta
capacitagdo (Nivel 2) trabalho -Conferéncia de certificado
Cadastro no Sigepe
-Despacho para solicitagdo de disponibilidade orgamentéria; ou
Instruir processo de solicitagdo de Baixa Complexidade Tempode 0,5h 0,5h 0% -Despa;ho para emlssaode. nota de emp_enho L
cursos (Nivel 1) trabalho -Encaminhamento de e-mail para os servidores com autorizagdo para
realizagdo do curso.
Instrulrprocessode solicitagdo de Média Complexidade Tempo de 1h 1h 0% -Despacho para autorizagdo de curso
cursos (Nivel 2) trabalho
-“Check-list” da instituicdo promotora do curso
Instruir processo de solicitagdo de Tempode -Termo de atesto da fatura
. Média complexidade 4h 4h 0% -Tirar certiddes da instituicdo para conferéncia
cursos (Nivel 3) trabalho X
-Despacho de encaminhamento para pagamento
-Anexar nota fiscal
:Eclsct;?glgszioeczzsr:odseeGgg:\Icfhc;ias‘)(l\‘:i?/re| 1) Baixa complexidade ::Esfh‘;e 0,5h 0,5h 0% -Despacho para solicitagdo de disponibilidade orgamentéria
-Conferéncia de projeto basico e Despacho de autorizagdo da
. . ~ capacitagdo; ou
Inst de Gratifi - . T d X h .
nstrulr processo de Gratiticacao plor Média complexidade €mpo de 3h 3h 0% -Envio de anexos para preenchimento pelos instrutores
Encargos de Cursos e Concursos (Nivel 2) trabalho . N
-Conferéncia das etapas cumpridas
-Despacho de gecc para pagamento
R o . : Tempo de o n . . :
Registrar de certificados Baixa complexidade trabalho 0,5h 0,5h 0% -Incluir certificado em sistema ou no sigepe
Instruir processo de pagamento de Média complexidade Tempode 1h 1h 0% -Conferéncia dos documentos para reembolso
bolsas de incentivo trabalho Despacho para reembolso de bolsas
Dgracessoa sistemas para servidores Média complexidade Tempo de 0,5h 0,5h 0% -Cadastl:arou rem.cverserwdores de sistemas
(Nivel 1) trabalho -Alteragdo de perfis de acesso dos servidores
Da,r acessoa sistemas para servidores Alta complexidade Tempo de 1h 1h 0% -Resolugdo problemas estruturantes via fabrica de software
(Nivel 2) trabalho
Instruir processo de meta institucional Média complexidade Tempo de 1h 1h 0% -Portaria-minuta .
trabalho -Despacho de encaminhamento
!nstrulr.processo de divulgagdo meta Baixa complexidade Tempode 2h 2h 0% -Portaria-minuta )
institucional trabalho -Despacho de encaminhamento
Instruir processo jornada especial de Média complexidade Tempo de 4h 4h 0% -Despacho de solicitagdo de jornada especial de trabalho
trabalho trabalho
Instruir processo para afastamento para . . Tempo de -Despacho de encaminhamento para o CPG; ou
s e Méd lexidad 2h 2h 0% P
capacitagdo (Nivel 1) cdla complexidade trabalho ’ -Despacho de afastamento para capacitagdo (pds CPG)
Confeccionar relatério de execugdo de . . Tempo de o, - <
atividades CDA Média complexidade trabalho 8h 8h 0% Relatério de execugéo
Responder questionamentos Servidor Baixa complexidade Irearggrh‘ie 0,5h 0,5h 0% -E-mail, telefone, e outras plataformas de comunicagdo
Instrl{lr pr?cesso de para pagamento de Baixa complexidade Tempo de 0,5h 0,5h 0% -Despachos para pagamento de substitui¢do
substituicdo trabalho
Instruir processos para grandes Tempo de
contratagdes —MBA, POS, MESTRADO, Alta complexidade trabalho 16h 16h 0% Pesquisa em instituigdes
OUTROS. (Nivel 1)
Instruir processos para grandes Irearggfhieanélise -Projeto basico
contratagdes —MBA, POS, MESTRADO, Alta complexidade documer;to e 40h 40h 0% -Estudo Preliminar

OUTROS. (Nivel 2)

legislagdo

-Despacho de disponibilizagdo orgamentdria




Instruir processos para grandes

. T d

contratagdes —MBA, POS, MESTRADO, Média complexidade t:‘;z:)hoe 40h 40h 0% -Despacho de resposta
OUTROS. (Nivel 3)
Divulgar cursos para a Agéncia Tempo de
(elaboragdo de e-mail e/ouinstru¢io de | Baixa complexidade trab’a’lho 1h 1h 0% -Envio de e-mail ou despacho para divulgagdes de capacitagdes
processo)
Inftrulr processo de Sele¢do de Bolsas Média complexidade Tempo de 1h 1h 0% »Edlta(l de dlvullgat;ao~ R
(Nivel 1) trabalho -E-mail para divulgacdo de selecdo
Inftrulrprocessode Selegio de Bolsas Média complexidade Tempo de 6h 6h 0% -Despacho com resultado provisdrio
(Nivel 2) trabalho
In§tru|rprocessode Selegio de Bolsas Média complexidade Tempo de 4h 4h 0% -Divulgacdo do resultado final do processo de selegdo de bolsas
(Nivel 3) trabalho
Elaborar Relatério Gerencial Média complexidade ;rreargzrhie 4h 4h 0% -Relatdrio gerencial
E;aslnsoargaernpslanllha de custos com didrias e Média complexidade ;rreargzrhie 3h 3h 0% -Planilha com valores de didrias e passagens
Cobrarapresentagao de certificados de Baixa complexidade Tempo de 0,5h 05 0% _Envio de e-mail
conclusdo trabalho
Instruir processo do PDP (Nivel 1) Baixa complexidade Tempo de 4h 4h 0% »Elaborag.aodooflcl? de consulta as dreas; ou

trabalho -Esclarecimento as areas
Instruir processo do PDP (Nivel 2) Média Complexidade Tempo de 20h 20h 0% -Lancamento no sistema;

trabalho

Tempo de -Analise da demanda; ou
Instruir processo do PDP (Nivel 3) Alta Complexidade trabzlho 16h 16h 0% -Compilagdo da demanda; ou

-PDP
EI;:orar Relatdrio Anual de Execuao do Alta Complexidade I:E’;Thie 40h 40h 0% -Relatdrio de Execugdo do PDP
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Orgamento e Finangas SIGLA: GOF
Tempo de Tempo de
N execugdo da ~
Pardmetros atividade em | £X€CUSE0 da | Ganho percentual de
s o Faixa de Complexidade da | adotados para . atividade em | produtividade

Descrigdo das Atividades regime Entregas esperadas

Atividade

definigdo da faixa

presencial em

teletrabalho

estabelecido,

de complexidade em horas quando aplicavel
horas ®)
(a)
Coordenadoria de Finangas (CFI):
I?agarfaturasle notasflsc?|§ (energia, Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -Pagamentos realizados
4gua, telefonia e condominio)
Pagar faturas e notas fiscais de (servigos
contln/gados rjla.s I:Jnldades Regionais, Média complexidade Tempo de trabalho | 0h45min 0h45min 0% -Pagamentos realizados
aluguéis, aquisicdes por
dispensa/inexigibilidade de licitagdo)
Paga.rfaturasenotas fiscais (servigos Alta complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% -Pagamentos realizados
continuados da Sede)
Pagar Diarias Nacionais - Sistema SCDP Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -Pagamentos realizados
Pagar Diarias Internacionais Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Pagamentos realizados
Baixar (do sistema SIAFI) e anexar (no SEI)
todos os documentos pertientes a cada . o P .
N L B . . . -Downloads de documentos do Sistema de Administragado Financeira
pagamento realizado -ordens bancdrias | Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% X <
(SIAFI) anexados ao respectivo processo de pagamento
e comprovantes de
retengdo/recolhimento de impostos
Conferlr_a Folha de Pagamento mensal Alta complexidade Tempo de trabalho | 6h00min 6h00min 0% -Conferéncia do% fangamentos _or.gamei\tar_los "o I.'eSPECtWO
dos servidores documento do Sistema de Administragdo Financeira (SIAFI)
::f\z;z;ﬁlha de Pagamento mensal dos Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h30min 4h30min 0% -Pagamentos realizados
Realizar a leitura diaria de comunicados -Lerdiariamente as mensagens recebidas por meio do Sistema de
via Sistema de Administragdo Financeira | Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% o o A
(SIAFI) Administracdo Financeira (SIAFI)
R_ecebere dlSEI’I'buIr os process?s no Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Procestos recebidos s{ qlstrlbuldos aos respectivos servidores para
Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI execugdo da tarefa solicitada
Analisar e emitir parecer de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3h30min 3h30min 0% -Processo SEl analisado com respectivo parecer realizado
Encerramentos de Contratos
Analisar e emitir parecer de Média complexidade Tempo de trabalho | 4h30min 4h30min 0% -Processo SEl analisado com respectivo parecer realizado
Encerramentos de Contratos
Analisar e emitir parecer de Alta complexidade Tempo de trabalho | 6h00min 6h00min 0% -Processo SEl analisado com respectivo parecer realizado
Encerramentos de Contratos
Realizar a Conformidade de Operadores Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -(_:onforrpldade de operadores realizada no Sistema de Administracdo
(mensal) Financeira (SIAFI)
Emitir GRU (aplicativo) Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h45min 0h45min 0% -GUI.B de Recolhlrr)ento da Umao(GRL_J)gerada e anexada no Skl ou
enviada ao usuario externo por e-mail
E_rnltlr GRU referente aos parcelamentos Média complexidade Tempo de trabalho | 2h30min 2h30min 0% -Gul.a de Recolhlrr)ento da Unido (GRL_J)gerada e anexada no SEl ou
vigentes enviada ao usuario externo por e-mail
R_eal!zarrireceblm,er_\tos diversos Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0ha5min Oh45min 0% -Recebimento dos dlvers~os pag_amentcsereglstrarnos sistemas de
(liquidagGes de créditos) controles da Coordenagédo de Finangas (CFl)
Receber e/ou devolver Garantias . . . . -Recebimento e/ou devolugdo das garantias contratuais com registro
. Média complexidade Tempo de trabalho | 3h30min 3h30min 0% R = )
Contratuais -CGC P P ° nos sistemas de controles da Coordenagdo de Finangas (CFI)
Recebgre/cu devolver Garantias Média complexidade Tempo de trabalho | 3h30min 3h30min 0% —Rece.blmento e/ou devolugdo das garant~|as por_tuarlas com registro
Portudrias - GAP nos sistemas de controles da Coordenagdo de Finangas (CFI)
Criar processo de pagamento do Cartdo
Corporatlvo’(?nexariiocjumentos Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Processo gerado no SEl com respectivas faturas mensais
comprobatdrios e tramites para
autorizac¢do)
Elaborar o Fluxo de Caixa (diario) Média complexidade Tempo de trabalho | 2h30min 2h30min 0% -Fluxo de caixa elaborado diariamente
Realizar o controle dos recebiveis - . . . -Recebimentos registrados nos sistemas de controles da
Alt. lexidad T de trabalho | 4h00 4h00 0%
Execugdo Judicial (Sapiens Divida) a complexidade empo de trabalho min min % Coordenagdo de Finangas (CFl)
:;z;l:izg:a remessa de numerario ao Alta complexidade Tempo de trabalho | 5Sh15min S5h15min 0% -Pagamentos realizados
Analisar (aprovar) novos pedidos de Média complexidade Tempo de trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Pedido de parcelamento analisado com respectivo parecer
parcelamentos
Regularizar Ordens Bancarias devolvidas | Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% —Qrdens.bancarlas devolvidas, e pagas no Sistema de Administracio
Financeira (SIAFI)
Registrar a Devolugdo de Despesas Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% —Des_pe;as d?vol_\lldas, regularlzadas e registradas no Sistema de
Administracdo Financeira (SIAFI)
Inscriver no Cadastro de Créditos ndo o . ~ B
B - B . . . -Inscrigdo do devedor no Cadastro de Créditos ndo Quitados do Setor
Quitados do Setor Publico Federal - Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h45min 0h45min 0% P ¢ Q
Publico Federal - CADIN
CADIN
Baixar inscri¢do no Cadastro de Créditos . . s . < .
-B d do deved Cadastro de Crédit tad
ndo Quitados do Setor Publico Federal - Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h45min 0h45min 0% aba ca |rl|5c_r|;ao o devedor no Cadastro de Créditos ndo Quitados
do Setor Publico Federal - CADIN
CADIN
ErplterecIara;ac:de Adimpléncia (12 2 Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -Declaragdo de adimpléncia emitida
ndmeros de CNPJ's)
ErplterecIara;ac:de Adimpléncia (32 15 Média complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% -Declaragdo de adimpléncia emitida
ndmeros de CNPJ's)
E?:;:S:i?;?;:ii3:'8\75,:;'3 (a Alta complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Declaragdo de adimpléncia emitida
Atender as demandas do e-SIC Alta complexidade Tempode trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Atendimento as demandas realizados e registrados no Sl ou

encaminhado ao usudrio externo via e-mail




Atender as demandas da PGR Média complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Atendl.mentoasdem’ahdas reallza.dosere.:glstrados noSklou
encaminhado ao usuério externo via e-mail
Atender as demandas da PGR Alta complexidade Tempo de trabalho | 5h15min 5h15min 0% -Atendl.mentoasdem’ahdas reallza.dosere.:glstrados no Sklou
encaminhado ao usuério externo via e-mail
Comunicar recebimentos: encerramento . . . . -Comunicado informado via SEl sobre a quitagdo/encerramento de
dos processos de parcelamento, Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h45min 0h45min 0% ~ .
~ . processos de parcelamento, devolugdes e multas em gerais
devolugdes e multas em gerais
f:;;;gz:rf::;r;;; Arrecadacio Média complexidade Tempo de trabalho | 1h15min 1h15min 0% -e(ls'lL\J/Iiz:: :sfjosl:a[rr?j::(ct’edri:;froe((rsnzﬁ',l) gerada e anexada no Sl ou
Emitir GRU - Sistema Arrecadagdo (nova Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0ha5min Oh45min 0% -Gul.a de Recolhlrr)ento da Unido (GRL'J)gerada e anexada no SEl ou
modelagem) enviada ao usuario externo por e-mail
Encerrar Processo de Pagamento Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% ;iper:::z;g ::ael:_f;??a?::::g ;;Zﬁ;i:g;iz ?)[;?:n:irt]ctxal eassinado
Atender as demandas da Auditoria Média complexidade Tempo de trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Atendimentos as demnadas realizados e registrados
P_rocedera ajustes & mcluso_es ne : . : ; -Regularizacdo dos ajustes e inclusdes realizados no Sistema de
Sistema de Administragdo Financeira Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h45min 0h45min 0% o P .
(SIAFI) Administracdo Financeira (SIAFI)
Conferir os processos de pagamentos Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Conferéncia dos processos de pagamentos encaminhados a CFI
Elgborar o Relatdrio Institucional - Alta complexidade Tempo de trabalho | 24h00min 24h00min 0% ——Rel_atgno ela borado conform? or_lenta(;oes da Supen.ntendencna de
Trimestral Administracdo e Financas/Geréncia de Orgamento e Fiangas
Zf:ﬂza;;;ﬂ;z?;r:;::os de cobranga de Baixa complexidade Tempo de trabalho | Oh45min Oh45min 0% j:?;si(as:g)ancﬁoob:;rglga, por meios legais, da Guia de Recolhimento da
ﬁ:f:i?;as demandas de analises Alta complexidade Tempode trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Atendimentos as demandas solicitadas
Cancelarparcelamfentos-Ausenua de Média complexidade Tempo de trabalho | 2h30min 2h30min 0% -Cancelamento do parcelamento
pagamento por mais de 3 meses
Rea.llzaraudltcrla dos~proce_S§os Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% -Analise realizada
enviados para Execugdo Judicial
Rea.llzaraudltcrla dos~proce_S§os Média complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Anélise realizada
enviados para Execugdo Judicial
Rea.llzaraudltorla dos~proce_S§os Alta complexidade Tempo de trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Analise realizada
enviados para Execugdo Judicial
Participar de reunides e eventos a
interesse da da Superintendéncia de - . . . -Participacdo da reunido/evento de interesse da Superintendéncia
o " . Média complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% T ~ - "
Administra¢do e Finangas/Geréncia de P P ° de Administracdo e FiInangas/Geréncia de Orgamento e Fiangas
Orcamento e Fiancas
ﬁ]t:lat!:?;:ta;:elde gestdode Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h0Omin 1h00min 0% :’t:l‘:zsiléartiz:llzado no site da Agéncia Nacional de Transportes
Reallza_rconsultasecrlarrelf‘atorlos Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% -Consultas e relatérios realizados
gerencias no tesouro gerencial
Realizar a conciliagdo financeira planilha -Conciliagdo financeira realizada entre a planilha de controle da
de controle e o Sistema de Média complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% Coordenagdo de Finangas e o Sistema de Administracdo Financeira
Administracdo Financeira (SIAFI) (SIAFI)
Orientar usuarios externos e intenos
sobre pagamentos e parcelamentos de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -Orientagdes realizadas
multas administrativas
Regularizar ordens bancarias (OB) saques -Realizado os langamentos no SEl e no Sistema de Administragao
do suprimento de fundos (CPGF) e Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% Financeira (SIAFI) quanto ao saque do suprimento de fundos (CPGF) e
devolugdo de diarias devolucdo da diaria
Conferir, assinar e despachar processos -Conferéncia dos registros processuais, com posterior assinatura no
. ! L Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% despacho, e encaminhamento do respectivo processo ao setor
inerentes as atividades do Coordenador
competente
Registrar o Centro de Custos Baixa complexidade Tempo de trabalho | Oh15min 0h15min 0% -Iiangamento da; [nform~agogs no rfespectlvo centro de custono
Sistema de Administracdo Financeira (SIAFI)
Registrar o Centro de Custos Média complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -Iiangamento da; {nform~agogs no rfespectlvo centro de custono
Sistema de Administragdo Financeira (SIAFI)
Registrar o Centro de Custos Alta complexidade Tempo de trabalho | 1h00min 1h00min 0% -Iiangamento daf {nform~agogs no rfespectlvo centro de custono
Sistema de Administracdo Financeira (SIAFI)
Coordenadoria de Orgamento (COR):
Registro das ND apés analisar os . . .
Alt. lexidad T trabalh 16h00 16h 9 -Notas de Detalh to (ND
Créditos Iniciais (LOA- Inicio do Exercicio) a complexidade empo de trabalho 6h00min 6h00min 0% otas de Detalhamento (ND)
Emitir NE estimativas das despesas com
atualizagdo das planilhas dos Contratos | Média complexidade Tempode trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Notas de Empenho (NE)
de Execugdo Plurianual.
Emitir Disponibilidade Orgamentaria Média complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Demonstrativo Orgamentdrio (SEI) e Meméria de Calculo
Emitir NE das d_espesas conforme Média complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Notas de Empenho (NE)
demandadas via SEI.
Eml.tlr NEpara despesas por Sistema de Alta complexidade Tempode trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Notas de Empenho (NE)
Registro de Pregos - SRP
Em!tl.r pafecer(lnstrugao)(i_e con§u|tas‘e Baixa complexidade Tempode trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Despacho (SEl) e Memoria de Calculo Resposta SIC
solicitagdes em processo (inclusive E-Sic)
Emitir NE para reclassificagdo de
despesas no decorrer do exercicio - Média complexidade Tempode trabalho | 1h0Omin 1h00min 0% -Notas de Empenho (NE)
SIAFI/SIAFIWEB
Executar as despesas com
aquisigdes/servicos mensais estimadas | Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Despacho (SEl) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)
dos contratos.
Executar despesas com PSS (servidorem
licenga), bolsas de estudo, ajuda de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Despacho (SEl) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)
custo e demais auxlios
Preparar e executar a despesa com
Pes‘soalRegu|5|tado(Vm?uléga(?sog) Alta complexidade Tempode trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Oficio e/ou Nota Técnica com mensagem ao Ministério
enviar Oficio e/ou Nota Técnica a
Auditoria SIAPE/M.Planejamento.
Executar despesas ESPECIAIS:
Secretariado, T.I., Agenciamento de . . . .
DY Alta complexidade Tempo de trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Despacho (SEl) c/Quadro descritivo da(s) NE(s
Viagens, Graficas; Faturas do Banco do p P N p (SEN) c/Qu (s) NE(s)
Brasil (CPGF)
Executar Descentralizagdo de Crédito e
Recursos -Termo de Cess~aode Uso/TED Alta complexidade Tempode trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Notas de Crédito(NC) e Programacdo Financeira (PF)
bem como de outros Orgéos (GECC ou
Contratos c/dispensa de TED)
Levantaras necessidades mensais de
recursos com registro de PF(solrecfin)- Média complexidade Tempode trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Programacéo Financeira (PF)-SIAFIWEB
Custeio/Investimento
::ﬁlr;t;;;S?Sr:xsl,t[(Jisr’gfsslliseézessli\sl:IWEB)A Alta complexidade Tempo de trabalho | 8h00Omin 8h00min 0% -Notas de Langamento e Planilhas de Controle
Encerramento contratual - | -Levantare
informar os saldos contratuais Alta complexidade Tempo de trabalho | 5h00min 5h00min 0% -Despacho (SEI) com Meméria de Célculo (execugdo)
atualizados.
E:Cse;;gt:;e(gr:FT,Og;E?;IIJAaSI(;I(I;S?ZII:)I(\i}\IrEB). Alta complexidade Tempo de trabalho | 5h00min 5h00min 0% -Notas de Langamento e Planilhas de Controle
Leva-ntaros saldos das NE.(ddp)EIaborar Média complexidade Tempo de trabalho | 16h00min 16h00min 0% -Planilhas de Controle
planilha FoPage compartilhar com CCT.
Ln::;;;rlos Processos de Pagamento de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Despacho (SEl) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)
E:rgrleszl;)a;npdl:e-nl:to:;g‘?ﬁ/T}:l:l?;/‘(I:OFIN Alta complexidade Tempo de trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Programacdo Financeira (PF) - SIAFIWEB com mensagem ao Ministério
Registrar Convénios e Outros Acordos Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Notas de Langamento (SICONV-SIAFI) e Planilhas de Controle

nos sistemas SIAFI/SIASG/SICONV




Executar despesas do SCDP - Registrar

Notas de Empenho e Tetos Alta complexidade Tempo de trabalho | 8h00Omin 8h00min 0% -Notas de Empenho (NE) e registros do SCDP e Planilhas de Controle
Orgamentarios

S);esc;? rF::ZF::a;:ﬁ:ICPGF- Registro Média complexidade Tempo de trabalho | 5h00min 5h00min 0% -Notas de Empenho (NE); Notas de Langamento e Planilhas de Controle
S);eéz;at;‘sje;zfts:lsl com CPGF -Prestagdo Alta complexidade Tempo de trabalho | 5h00min 5h00min 0% -Despacho (SEl) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)

Acompanhar com tomada de decisdo as

demandas dos Orgios Superiores - Alta complexidade Tempo de trabalho | 32h00min 32h00min 0% -Consultas realizadas, reunides realizadas Propostas langadas SIOP
Execugdo Orgamentaria Anual e PLOA

Emitir Relatdrios Mensais - Controle da | 1 iz complexidade Tempo de trabalho | 8h00min 8h0Omin 0% Relatérios emitidos

Execucdo dos Contratos

Consultar Tesouro-Gerencial (Execugdo

Orgamentaria; séries historicas e Média complexidade Tempo de trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Consultas realizadas e Relatdrios emitidos

demais)

Bloquear os créditos orgamentarios -

Demanda Setorial - Ajuste de P.O./Fontes | Média complexidade Tempo de trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Notas de Detalhamento (ND)

SOF.(SIAFI)

Executar despesas com a remessa para o - .

-Notas de E ho (NE); P Fi A h t
exterior - PIANC - Alta complexidade Tempo de trabalho | 8h00min 8h00min 0% daoe::cuiéumpen 0 (NE); Programagdo Financeira e Acompanhamento
Subvengdes/Capacitagdo/Demais
Coordenadoria de Contabilidade (CCT):

—
Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
notas fiscais (energia, dgua, telefonia e Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h30min 1h30min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
condominio)
Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
BitiZZEZZERI:g(iS:r::Iiio: ruogtte!?suz(jqisisdizges Média complexidade Tempode trabalho | 3h45min 3h45min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
por dispensa/inexigibilidade de licitagdo)
Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
notas fiscais (servigos continuados da Alta complexidade Tempode trabalho | 4h45min 4h45min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
Sede)
Instruir e esclarecer atos e fatos
contébil-administrativo internos e Alta complexidade Tempode trabalho | 3h00min 3h00min 0% -Capacitagdo do servidor
externos
Analisar e emitir parecer para liberagdes
de valores em conta vinculada Média complexidade Tempode trabalho | 4h45min 4h45min 0% -Concessdo do parecer para liberagdo do recurso
bloqueada
Analisar e emitir parecer para liberagdes
de valores em conta vinculada Alta complexidade Tempode trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Concessdo do parecer para liberagdo do recurso
bloqueada
A_nallsareemltlrpar_ecer'p_ara Processos | aita complexidade Tempode trabalho | 4h45min 4h45min 0% -Concessdo parecer
diversos (consulta tributdria)
Regularizarinconsisténcias contabeis Alta complexidade Tempode trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Inconsisténcias regularizadas
Ler diariamente comunicados via SIAFI Baixa complexidade Tempode trabalho | 1h30min 1h30min 0% -Ciéncia dos comunicados, e se for o caso, providéncias tomadas.
Receber e distribuir processos no Média complexidade Tempo de trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Distribui¢do dos processos aos integrantes da coordenagdo para
Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI providéncias
Analisar e emitir parecer de Baixa complexidade Tempode trabalho | 4h00min 4h00min 0% -Concessdo parecer
Encerramentos de Contratos
Analisar e emitir parecer de Média complexidade Tempode trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Concessdo parecer
Encerramentos de Contratos
Analisar e emitir parecer de Alta complexidade Tempode trabalho | 16h00min 16h00min 0% -Concessdo parecer
Encerramentos de Contratos
Realizar a reclassificagdo contabil das
presta¢des de contas dos gastos com Média complexidade Tempo de trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
suprimentos de fundos
ﬁ]oe"nt:;'g?sr:e::zzlies pagamento Alta complexidade Tempode trabalho | 36h00min 36h00min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
:R;zlt:izléix;aadionC|lla9aomensaldoAtlvo Média complexidade Tempode trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Conciliagdo efetivada
rnizlr'i;vr:l ceo:ocrlmltlaagflioz;nrean:re:\loi‘t)ijat:;véoo Média complexidade Tempode trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Conciliagdo efetivada e contabilizagdo no SIAFI
Realizar a conciliagdo mensal do Estoque
de Materiais e contabilizar o material Média complexidade Tempode trabalho | 3h15min 3h15min 0% -Conciliagdo efetivada
consumido
Realizar a obrigagdo acessoria da escrita
fiscal junto a Prefeitura Municipal de Alta complexidade Tempode trabalho | 4h45min 4h45min 0% -Escritugdo fiscal efetivada
Floriandpolis
Anallsarmerjsalment]e as Alta complexidade Tempode trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Andlise efetivada
demonstragdes contabeis
Realizar a conformidade contabil mensal | Baixa complexidade Tempode trabalho | 1h30min 1h30min 0% -Conformidade Efetivada
/;peté:g:‘incwaer(\isaa(l:r::rr(\iteene;z;quenua Média complexidade Tempode trabalho | 4h45min 4h45min 0% -Frequéncia apurada dos servidores e estagidrios da coordenagao
s':'?v:(;;at::ls notas explicativas - Alta complexidade Tempode trabalho | 40h00min 40h00min 0% -Notas explicativas elaboradas e inseridas no SIAFI
;E_:'?':Zl;at::lelatorlo de Atividades - Alta complexidade Tempode trabalho | 12h00min 12h00min 0% -Relatério Elaborado
Realizara Inscr!cgo.alteragaoebalxas Alta complexidade Tempode trabalho | 4h45min 4h45min 0% -CNPJ alterado
de CNPJ (esporadico)
Elaborar respostas a Auditoria Interna Alta complexidade Tempo de trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Atendimento dos questionamentos
Emitir Declaragao do Contador e -Apresentagdo da declaragdo em conjunto com as notas explicativas
elaborar notas explicativas que Alta complexidade Tempo de trabalho | 160h00min | 160h00min 0% anexo ao Relatério de Gestdo Anual
integrardo a Prestagdo de Contas Anual
:;T:;'Zar a obrigacao acessoria anual da Alta complexidade Tempo de trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Transmissdo para a Receita Federal com as informagdes correlatas
Registrar o Centro de Custos Baixa complexidade Tempode trabalho | 0h10min 0h10min 0% -Custos Registrados no SIAFI
Registrar o Centro de Custos Média complexidade Tempo de trabalho | 0h30min 0h30min 0% -Custos Registrados no SIAFI
Registrar o Centro de Custos Alta complexidade Tempode trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Custos Registrados no SIAFI
E:zlasrtnr:;:)oCentro de Custos Folha de Alta complexidade Tempo de trabalho | 8h00min 8h00min 0% -Custos Registrados no SIAFI
é::l:: dos langamentos do Centro de Alta complexidade Tempode trabalho | 2h00min 2h00min 0% -Conclusdo da analise
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Recursos Logisticos | SIGLA: GRL
. o Parametros adotados Tempo fle Tempo de Ganho percentual de
Faixa de e execugdo da e
i - L. para da .. execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade daatividade N atividade s . Entregas esperadas
faixade emregime atividade em estabelecido, guando
lexidad teletrabalh licavel
complexidade presencial eletrabalho aplicavel
Instruir Processo de Licitagdo - Pregdo Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -Formalizagao d? dgmanda. P . .
-Termo de Referéncia Estudo Técnico Preliminar Pesquisa de pregos
Instruir Processo de Licitagdo - Dispensa | Alta complexidade Tempo de Trabalho 32 horas 32 horas 0% -Formalizagao df nganda .
-Termo de Referéncia Pesquisa de Pregos
. . « -Minuta de Oficio
Inst Pedido de P . X o
Cn:n::e:l;uael Ido e Prorrogagao Média complexidade Tempo de Trabalho 24 horas 24 horas 0% -Relatérios
-Nota Técnica
Instruir Pedido de Repactuagdo Baixa complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% -Relatdrios

-Nota Técnica




Instruir Encerramento Contratual Baixa complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 Horas 0% -0ﬁ9o -
-Andlise Documental Relatérios
Instruir Processo de Sangdo Baixa complexidade Tempode Trabalho | 8 horas 8 horas 0% Oficio - -
-Juntada de Relatérios Diligéncias
:’)(zls:sai:/:aturas commao de obra Média complexidade Tempo de Trabalho 24 horas 24 horas 0% -Analise Documentais Juntada de Relatdrios Atesto para Pagar
:iils::i:/:aturas semmao de obra Baixa complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% -Andlise Documentais Juntada de Relatdrios Atesto para pagamento
Emitir Passagens no SCDP Baixa complexidade Tempo de Trabalho 30 Minutos | 30 minutos por 0% -Andlise documentais Emissdo Outros
por PCDP PCDP
Adquirir suprimentos via CPGF Baixa complexidade Tempode Trabalho | 8 horas 8 horas 0% -Pesqullsa de Precos R
-Instruir Processo de Aquisi¢do Comprar Prestar contas
Liberar Valores de Conta Vinculada Alta complexidade Tempo de Trabalho 32 horas 32 horas 0% -Pesquisa Minuta de Norma
Elaborar Normativos Interno Alta complexidade Tempo de Trabalho 32 horas 32 horas 0% -Pesquisa Minuta Portaria
-Pesquisa de mercado realizada;
Instruir processo de locagdo de imoével. Alta complexidade Tempo de trabalho 200 horas 200 horas 0% -Pesquisa de disponibilidade de imével para cessdo realizada;
-Layout desenhado;
-Nota técnica elaborada.
-Visita realizada;
-Relatério de vistoria preliminar elaborado;
Instruir processo de cessdo de imével. Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -Reunides realizadas;
-Layout desenhado;
-Minuta de termo de cessdo elaborada;
-Nota técnica elaborada.
L ~ . ~ -Reunides realizadas;
Colet; tir inf N d ’
o_e ar/Trans.ml “.' Informagoes para as Alta complexidade ”"?em € agoes 24 horas 24 horas 0% -Solicitagdes enviadas;
Unidades Regionais realizadas .. s
-Relatério conclusivo elaborado.
Realizar pesquisa de pregos Média complexidade Tempo de trabalho 8 horas 8 horas 0% -Relatério técnico elaborado.
Elaborar relatérios. Alta complexidade Acuidade na an:illse 24 horas 24 horas 0% -Relatério expedido.
da documentagdo
Analisar documentos/Orientar . ~
) N ) Numero de agbes - . . n
servidores das URE's quanto Alta complexidade realizadas 8horas 8 horas 0% -Reunides realizadas; E-mails enviados; Documentos elaborados.
asinstrugdes processuais.
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Desenvolvimento e Estudos | SIGLA: GDE
Parametros Tempo de
Faixade execugdo | Tempode Ganho percentual de
. adotados para < N
_— . complexidade L da execugdoda | produtividade
Descrigdo da atividade L. definicdo da L L N Entregas esperadas
daatividade faixa de atividade | atividade em | estabelecido, guando
complexidade em reglr.ne teletrabalho | aplicavel
presencial
Realizarrevisao Pontos de
bibliografica tipo 1 Baixa ) decisio do 40h 40h 0% -Nota 'Eesnlca elaborada
sobre temas de complexidade -Relatério elaborado
no processo
estudos propostos
Realizar revisao Pontos de
bibliografica tipo 2 Média ) decisio do 80h 80h 0% -Nota tle.cnlca elaborada
sobre temas de complexidade -Relatério elaborado
no processo
estudos propostos
Realizar revisao Pontos de
bibliogréfica tipo Alta ) decisio do 120h 120h 0% -Nota tlef:nlca elaborada
3 sobre temas de complexidade -Relatério elaborado
no processo
estudos propostos
Realizar revisao Pontos de
bibliogréfica tipo A|tISSII‘n? decisio do 160h 160 h 0% -Nota tlelcnlca elaborada
4 sobre temas de complexidade -Relatério elaborado
no processo
estudos propostos
Levantar
dados necessérios ao Baixa Pontos de _Nota técnica elaborada
desenvolvimento do . decisdono 120h 120h 0% -
. X complexidade -Relatério elaborado
estudo/pesquisa - tipo processo
1
Levantar
dados necessérios ao - Pontos de P
Méd -Nota t laborad
desenvolvimento do ecia decisdono 240h 240h 0% ota tecnica elaboraca
. N complexidade -Relatério elaborado
estudo/pesquisa - tipo processo
2
Levantar
dados necessérios ao Pontos de -
Alta -Nota técnica elaborada
desenvolvimento do . decisdono 480 h 480 h 0% -
. ) complexidade -Relatério elaborado
estudo/pesquisa - tipo processo
3
Levantar
dados necessérios ao e Pontos de -
. Altissima s -Nota técnica elaborada
desenvolvimento do . decisdono 720h 720h 0% L
X X complexidade -Relatério elaborado
estudo/pesquisa - tipo processo
4
Identificara
necessidade de
icdo de sist Médi Pontos de Nota técni laborad
Froposlg?o e sistemas edia ) decisiono 80h 80h 0% ota ’anICa elaborada
informatizados de complexidade -Relatério elaborado
= ~ processo
captagdoe gestdode
informagdes
Elaborar minuta de
Termo de Abertura do Baixa Pontos de
A N . decisdono 40h 40h 0% Minuta de TAP elaborada
tipo 1 do Projeto de complexidade processo
Estudo (TAP)
Elaborar minuta de
Termo de Aberturado | Médi Pontos de
ermo de Abertura do cdia decisdono 80h 80h 0% Minuta de TAP elaborada
tipo 2 do Projeto de complexidade rocesso
Estudo (TAP) P
Elaborar minuta de
Termo de Aberturado | Alt Pontos de
ermo de Abertura do a X decisdono 120h 120h 0% Minuta de TAP elaborada
tipo 3 do Projeto de complexidade processo
Estudo (TAP)
Elaborar o Plano do
Projeto de . . Baba . Honzgnte de 40h 40h 0% Minuta de plano elaborada
Estudo/Pesquisa -tipo | complexidade planejamento
1
Elaborar o Plano do
Projeto de . . Média . Horlzo'nte de 80h 80h 0% Minuta de plano elaborada
Estudo/Pesquisa -tipo | complexidade planejamento
2
Elaborar o Plano do
Projeto de . . Alta . Horlzc?nte de 120 h 120 h 0% Minuta de plano elaborada
Estudo/Pesquisa -tipo | complexidade planejamento
3
-minuta de Termo de
Referéncia elaborada
Elaborar estudo técnico -minuta de estudo técnico




preliminar (ETP), termo
de referéncia, plano de

preliminar elaborada
-minuta de mapa de riscos

trabalho ou elaborada
instnhjmentos Baixa Slensibilidadee -minuta de documento de
congéneres tipolem complexidade nivel de risco 24h 24h 0% oficializagdo da demanda
caso de necessidade de dotema elaborada
contratagdo de -minuta de Acordo de
servigos acessorios ou Cooperagdo Técnica
estabelecimento de elaborada
ajustes -minuta de planode trabalho
elaborada
-minuta de TED elaborada
-minuta de Termo de
Referéncia elaborada
Elaborar estudo técnico -minuta de estudo técnico
preliminar (ETP), termo preliminar elaborada
de referéncia, plano de -minuta de mapa de riscos
trabalhoou elaborada
instrumentos Média-baixa Sensibilidade e -minuta de documento de
congéneres tipo2 em complevidade nivel de risco 40h 40 h 0% oficializagdo da demanda
casode necessidade de dotema elaborada
contratagdo de -minuta de Acordo de
servigos acessorios ou Cooperagdo Técnica
estabelecimento de elaborada
ajustes -minuta de planode trabalho
elaborada
-minuta de TED elaborada
-minuta de Termo de
Referéncia elaborada
Elaborar estudo técnico -minuta de estudo técnico
preliminar (ETP), termo preliminar elaborada
de referéncia, plano de -minuta de mapa de riscos
trabalho ou elaborada
instrumentos Média Sensibilidade e -minuta de documento de
congéneres tipo3 em complexidade nivel de risco 80h 80h 0% oficializagdo da demanda
caso de necessidade de dotema elaborada
contratagdode -minuta de Acordo de
servigos acessorios ou Cooperagdo Técnica
estabelecimento de elaborada
ajustes -minuta de plano de trabalho
elaborada
-minuta de TED elaborada
-minuta de Termo de
Referéncia elaborada
Elaborar estudo técnico -minuta de estudo técnico
preliminar (ETP), termo preliminar elaborada
de referéncia, plano de -minuta de mapa de riscos
trabalhoou elaborada
instrumentos Média-alta Sensibilidade e -minuta de documento de
congéneres tipo4 em complexidade nivel de risco 120 h 120 h 0% oficializagdo da demanda
caso de necessidade de dotema elaborada
contratagdode -minuta de Acordo de
servigos acessorios ou Cooperagdo Técnica
estabelecimento de elaborada
ajustes -minuta de plano de trabalho
elaborada
-minuta de TED elaborada
-minuta de Termo de
Referéncia elaborada
Elaborar estudo técnico -minuta de estudo técnico
preliminar (ETP), termo preliminar elaborada
de referéncia, plano de -minuta de mapa de riscos
trabalho ou elaborada
instnﬂlmentos Alta S?nsibilidadee -minuta de documento de
congéneres tipo5em complexidade nivel de risco 160 h 160 h 0% oficializagdo da demanda
caso de necessidade de dotema elaborada
contratagdo de -minuta de Acordo de
servigos acessorios ou Cooperagdo Técnica
estabelecimento de elaborada
ajustes -minuta de plano de trabalho
elaborada
-minuta de TED elaborada
-minuta de Termo de
Referéncia elaborada
Elaborar estudo técnico -minuta de estudo técnico
preliminar (ETP), termo preliminar elaborada
de referéncia, plano de -minuta de mapa de riscos
trabalho ou elaborada
instrumentos Altissima Sensibilidade e -minuta de documento de
congéneres tipo 6 em complexidade nivel de risco 240h 240 h 0% oficializacdo da demanda
caso de necessidade de dotema elaborada
contratagdo de -minuta de Acordo de
servigos acessorios ou Cooperagdo Técnica
estabelecimento de elaborada
ajustes -minuta de plano de trabalho
elaborada
-minuta de TED elaborada
Executar relatorio Baixa Sensibilidade e _Relatério de
de estudo/pesquisa . nivel de risco 120 h 120 h 0% .
tipo 1 complexidade dotema Estudo/Pesquisa elaborado
Executar relatério - Sensibilidade e P
de estudo/pesquisa Média . nivel de risco 240h 240 h 0% -Relatonode‘
tipo 2 complexidade dotema Estudo/Pesquisa elaborado
Executar relatério Sensibilidade e .
de estudo/pesquisa Alta . nivel de risco 360 h 360 h 0% -Relatério de .
tipo 3 complexidade dotema Estudo/Pesquisa elaborado
Executar relatério Altissima Sensibilidade e _Relatério de
de estudo/pesquisa X nivel de risco 480 h 480h 0% .
tipo 4 complexidade dotema Estudo/Pesquisa elaborado
-Mapas elaborados
-arquivos georreferenciados
elaborados (pontos,
poligonais)
-Nota técnica elaboradas
-Respostas a e-sics GDE
Elaborar subsidios para elaboradas‘ J—
a disseminacio do Baixa Ponlto~s de -Respostas a 6rgao externos
N . decisdono 16h 16h 0% elaboradas
conhecimento gerado- | complexidade .
processo -Relatérios de

tipo1

estudos/pesquisas
diagramados

-planilha elaborada
-documento técnico revisado
-apresentagdoem .ppt
realizada

-artigo cientifico elaborado




Elaborar subsidios para

-Mapas elaborados
-arquivos georreferenciados
elaborados (pontos,
poligonais)

-Nota técnica elaboradas
-Respostas a e-sics GDE
elaboradas

. - . . Pontos de -Respostas a drgdo externos
a disseminagdodo Baixa-média L
N . decisdono 24h 24h 0% elaboradas
conhecimento gerado- | complexidade -
tipo 2 processo -Relatérios de .
estudos/pesquisas
diagramados
-planilha elaborada
-documento técnico revisado
-apresentagdoem .ppt
realizada
-artigo cientifico elaborado
-Mapas elaborados
-arquivos georreferenciados
elaborados (pontos,
poligonais)
-Nota técnica elaboradas
-Respostas a e-sics GDE
Elaborar subsidios para elaboradas -
a disseminacio do Média Pon.to~s de -Respostas a 6rgdo externos
N . decisdono 40h 40h 0% elaboradas
conhecimento gerado- | complexidade -
tipo3 processo -Relatérios de .
estudos/pesquisas
diagramados
-planilha elaborada
-documento técnico revisado
-apresentagdo em .ppt
realizada
-artigo cientifico elaborado
-Mapas elaborados
-arquivos georreferenciados
elaborados (pontos,
poligonais)
-Nota técnica elaboradas
-Respostas a e-sics GDE
Elaborar subsidios para elaboradas N
. - Jm Pontos de -Respostas a drgdo externos
adisseminagdo do Média-alta s
N . decisdono 80h 80h 0% elaboradas
conhecimento gerado- | complexidade -
tipo 4 processo -Relatérios de .
estudos/pesquisas
diagramados
-planilha elaborada
-documento técnico revisado
-apresentagdo em .ppt
realizada
-artigo cientifico elaborado
-Mapas elaborados
-arquivos georreferenciados
elaborados (pontos,
poligonais)
-Nota técnica elaboradas
-Respostas a e-sics GDE
Elaborar subsidios para elaboradas -
a disseminacio do Alta Ponlto~s de -Respostas a 6rgao externos
N . decisdono 120h 120h 0% elaboradas
conhecimento gerado- | complexidade -
tipos processo -Relatérios de .
estudos/pesquisas
diagramados
-planilha elaborada
-documento técnico revisado
-apresentagdoem .ppt
realizada
-artigo cientifico elaborado
-Mapas elaborados
-arquivos georreferenciados
elaborados (pontos,
poligonais)
-Nota técnica elaboradas
-Respostas a e-sics GDE
Elaborar subsidios para elaboradas‘ J—
adisseminagdo do Altissima Ponlto~s de ~Respostas a 6rgdo externos
N . decisdono 240h 240h 0% elaboradas
conhecimento gerado- | complexidade -
tipo 6 processo -Relatérios de .
estudos/pesquisas
diagramados
-planilha elaborada
-documento técnico revisado
-apresentagdo em .ppt
realizada
-artigo cientifico elaborado
Analisar a viabilidade
técnica de ajustes tipo Baixa Pontos de
1 propostos para complexidade decisdono 24h 24h 0% -Nota técnica elaborada
execugdo de processo
estudos/pesquisas
Analisara viabilidade
técnica de ajustes tipo Média Pontos de
2 propostos para complexidade decisdono 40h 40h 0% -Nota técnica elaborada
execugdo de processo
estudos/pesquisas
Analisar a viabilidade
técnica de ajustes tipo Alta Pontos de
3 propostos para compleidade decisdono 80h 80h 0% -Nota técnica elaborada
execugdo de processo
estudos/pesquisas
Atualizar base de dados
geograficos da Agéncia R
(SIGTAQ) com as Baixa Sensibilidade 24h 24h -!magemde atualizagdo do
A ~ . 0% sistema
informagdes de complexidade dotema ~Nota Técnica
geometria e atributos -
tipo1
Atualizar base de dados
geograficos da Agéncia R
(SIGTAQ) com as Média Sensibilidade -!magemde atualizaciodo
A ~ . 40h 40h 0% sistema
informacdes de complexidade dotema _Nota Técnica
geometria e atributos -
tipo2
Atualizar base de dados
geograficos da Agéncia -lmagem de atualizagdo do
(SIGTAQ) com as Alta Sensibilidade 80h 80h 0% sistema

infAarmarAac da

ramnlavidada

Antama




v uy U ue
geometria e atributos -
tipo 3

SN VARV |

-Nota Técnica

Nome da unidade organizacional: Geréncia

de Estatistica e Avaliagdo de Desempenho

| SIGLA: GEA

Descrigdo da atividade

Faixa de complexidade
daatividade

Parametros
adotados para
definigdo dafaixa de
complexidade

Tempo de
execugdo da
atividade em
regime
presencial

Tempo de

execugdo da
atividade em
Teletrabalho

Ganho percentual de
produtividade
estabelecido, guando
aplicavel

Entregas esperadas

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Baixa complexidade

Tempo de Trabalho

40h

0%

-Planilhas de Acompanhamento de Demandas;
-Esclarecimentos de dudvidas de usudrios;

-Desbloqueios de sistemas;

-Cadastros diversos (embarcagdo, operador portudrio, armador
internacional, dentre outros);

-Inclusdo de instalagdes e usudrios nos sistemas;

-ValidagGes de XML;

-Proposta de manutengdo adaptativa, corretiva e/ou evolutiva.

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Média complexidade

Tempo de Trabalho

80h

80h

0%

-Planilhas de Acompanhamento de Demandas;
-Esclarecimentos de duvidas de usudrios;

-Desbloqueios de sistemas;

-Cadastros diversos (embarcagdo, operador portudrio, armador
internacional, dentre outros);

-Inclusdo de instalagdes e usuarios nos sistemas;

-ValidagGes de XML;

-Proposta de manutengio adaptativa, corretiva e/ou evolutiva.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas no painel
Estatistico Aquaviario (EAA)

Baixa complexidade

Tempo de Trabalho

40h

40h

0%

-Corregao de funcionalidade do painel;
-Relatdrios técnicos, pareceres, notas técnicas;
-Acréscimos de funcionalidades;

-Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentacdo sobre funcionalidade;
-Documentagédo de uso.

Realizar manuteng@es adaptativas,
corretivas e evolutivas no painel
Estatistico Aquaviario (EAA)

Média complexidade

Tempo de Trabalho

80h

80h

0%

-Corregdo de funcionalidade do painel;
-Relatérios técnicos;

-Acréscimos de funcionalidades;
-Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas no painel
Estatistico Aquaviario (EAA)

Alta complexidade

Tempo de Trabalho

160h

160h

0%

-Corregao de funcionalidade do painel;
-Relatérios técnicos;

-Acréscimos de funcionalidades;
-Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentacdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.

Realizar manuteng@es adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA

Baixa complexidade

Tempo de Trabalho

40h

40h

0%

-Corregdo de funcionalidade do painel;
-Relatérios técnicos;

-Acréscimos de funcionalidades;
-Novas tabelas ou painéis;

-Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentacgdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA

Média complexidade

Tempo de Trabalho

80h

80h

0%

-Corregdes de funcionalidades de painel;
-Relatérios técnicos;

-Acréscimos de funcionalidades;

-Novas tabelas ou painéis;

-Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA

Alta complexidade

Tempo de Trabalho

160h

160h

0%

-Corregdes de funcionalidades do painel;
-Relatérios técnicos;

-Acréscimos de funcionalidades;

-Novas tabelas ou painéis;

-Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentacdo sobre funcionalidade;
-Documentagédo de uso.

Apoiar GDEem estudos e pesquisas

Média complexidade

Tempo de Trabalho

80h

80h

0%

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;

-Despachos;

-Respostas a questionamentos;

-Tabelas com extragdes de bases;

-Participagdo em estudos e pesquisas desenvolvidas pela GDE.

Apoiar GDEem estudos e pesquisas

Alta complexidade

Tempo de Trabalho

160h

160h

0%

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;

-Despachos;

-Respostas a questionamentos;

-Tabelas com extragdes de bases;

-Participagdo em estudos e pesquisas desenvolvidas pela GDE.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da
ANTAQ

Média complexidade

Tempo de Trabalho

80h

80h

0%

-Termos de Abertura de Projeto de Estudo (TAP)

-Documentos de Oficializagdo de Demanda - DOD para projetos que
envolvam STI;

-Definigdo de cronograma;

-Comunicagdo com dreas envolvidas;

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;

-Despachos;

-Oficios;

-Atas de reunides;

-Proposi¢do de metodologia.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da
ANTAQ

Alta complexidade

Tempo de Trabalho

160h

160h

0%

-Termos de Abertura de Projeto de Estudo (TAP)

-Documentos de Oficializagdo de Demanda --DOD para projetos que
envolvam STI;

PDefini¢do de cronograma;

-Comunicagdo com dreas envolvidas;

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;

-Despachos;

-Oficios;

-Atas de reunides;

-Proposi¢do de metodologia.

Realizar extragdes, tratamentos

e analises de dados constantes das
bases de dados da ANTAQe bases de
dados externas

Baixa complexidade

Tempo de Trabalho

40h

0%

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Apresentagdes;

-Boletins Aquaviarios;

-Artigos, textos para discussdo;
-Respostas a e-SIC;

-Respostas a Ouvidorias;

-Relatdrios de gestdo;

-Demais encaminhamentos.

Realizar extragdes, tratamentos

e analises de dados constantes das
bases de dados da ANTAQe bases de
dados externas

Média complexidade

Tempo de Trabalho

80h

0%

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Apresentagdes;

-Boletins Aquaviarios;

-Artigos, textos para discussdo;
-Respostas a e-SIC;

-Respostas a Ouvidorias;

-Relatdrios de gestdo;

-Demais encaminhamentos.

-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Apresentagdes;




Realizar extragdes, tratamentos
e andlises de dados constantes das

-Boletins Aquaviarios;

-Artigos, textos para discussdo;

Alt. lexidad T de Trabalh 160h 160h 0%
bases de dados da ANTAQe bases de a compiexidade empo de frabaino ° -Respostas a e-SIC;
dados externas -Respostas a Ouvidorias;
-Relatérios de gestdo;
-Demais encaminhamentos.
Nome da unidade organizacional: GERENCIA DE MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE SIGLA: GMS
Parametros Tempo ,‘,’e Tempo de Ganho percentual de
N N execugdo da = N
Descrigdo daatividade Faixade complexidade | adotados para atividade em da Iy Entregas esperadas
¢ i daatividade defini¢do da faixa |v.| atividade em estabelecido, quando 8 P
N regime L
de complexidade " teletrabalho aplicavel
presencial
Solicitar Termo de Referéncia de 6rgdo Tempo de . " T P P
A . . trabalho e nivel de -Oficio com solicitagdo de Termo de Referéncia ao érgao
ambiental nos processos Baixa complexidade . 6h 4,8h 20% .
- conhecimento ambiental competente
de arrendamentos portuérios P s
técnico aplicavel
. ~ Tempo de
Prestarlnformagoes aos trabalh ivel d
6rgdos ambientais para emissdo de Média complexidade rabaiho e nivelde | 4, 4h 0% -Acompanhamento do tramite e emissdo do TR
P conhecimento
Termos de Referéncia s s
técnico aplicavel
Verificar aderéncia do Termo de .
Referénci tado pelo 6rga Nivel de Nota técnica sobre aderéncia do Termo 3 igBes da EPL
e erencla apresentado pe oorgaq Média complexidade conhecimento 8h 7,Zh 10% lOota tecnica sobre aderencia do lermo as proposigoes da
ambiental com o componente ambiental técnico aplicivel
do EVTEAapresentado pela EPL
Analisar produto resultante de estudos Tempo de -Documento com sugestdes de alteragdo de -produtos
sobre'alrneagas climdticas no setor Alta complexidade trabalh})e nivel de 24h 21,6h 10% -LISta,ClOI:ISO|Idada com GIZe INPe, com as alteragdes
portudrio elaborados dentro do Acordo de conhecimento necessarias
Cooperagdo Técnica entre ANTAQe GIZ técnico aplicavel -Nota técnica sobre adequagéo do produto
c Nivel de ~ .
Ri dicad derad. -Di t It lidad
evisarindica ore~s e pesqs ponderaaos Alta complexidade conhecimento 12h 12h 0% DC}JmEI‘I 0 com as alteragoes consolidadas
no banco de questdes do sistema IDA P L Planilha com novos pesos
técnico aplicdvel
Tempode
Definir as instalagdes que serdo avaliadas Média complexidade trabalhf)e nivel de 6h 6h 0% _Lista de instalacdes
pelo IDA conhecimento
técnico aplicdvel
Tempode
Atuahzal:os dados de Con_tato das Baixa complexidade trabalh_oe nivel de 8h 8h 0% -Planilha de contatos prévia
instalagdes a serem avaliadas pelo IDA conhecimento
técnico aplicdvel
Identificar junto as administragdes das Tempode
instalacbes p~ort_uar|as os'vrepres.entantes Baixa complexidade trabalh_oe nivel de 10h 10h 0% -Planilha de responsaveis técnicos
que fornecerdo informagées no sistema conhecimento
IDA técnico aplicdvel
Tempode
Atrlbu.lr as |_nsta|acoes aos devidos Baixa complexidade trabalh_oe nivelde | oh 0% _Planilha de vinculos
questionarios do IDA conhecimento
técnico aplicdvel
Criarlogin de acesso aosistema IDAe Irearnghiee nivel de
informar instrugdes de acesso aos Baixa complexidade N 6h 6h 0% -Oficio circular
P o conhecimento
questiondrios da avaliagdo P o
técnico aplicdvel
Atender a representante de instalagdo Tempo de .
s . . . . trabalho e nivel de 0% A . ~ .
portudria durante o periodo da janela de Baixa complexidade . 1h 1h -Mensagens eletrénicas com as informagdes devidas
N I conhecimento
preenchimento dos questiondrios IDA P o
técnico aplicdvel
Avaliarinstalagdo portuaria no Tempode -R'elaturlo pre\ilo passweldealteraqoes
X P . -Lista de pendéncias nas respostas
IDA (analisar respostas de questionario, ) trabalho e nivel de R L .
L Alta complexidade . 20h 18h 10% -E-mail com solicitagdes de esclarecimentos e
solicitar documentos complementares e conhecimento o
. L o L complementagdes
validar as avaliagdes) técnico aplicdvel - . ~
-Relatério aprovado ap6s alteragdes
e I . Tempode
Verificarinconsisténcias no painel trabalho e nivel de -Relatério de inconsisténcias
dindmico do IDAe sistematizar os Alta complexidade N 12h 12h 0% X .
; conhecimento -Planilha com os resultados apropriados
resultados apropriados P o
técnico aplicdvel
- o N Tempode -Ata de reunido de alinhamento entre GMS e STI
Solicitar manutengdes, junto & sTi, do trabalho e nivel de Despacho de solicitagdo de servigo
painel dindmico de resultados do IDA. Média complexidade N 10h 10h 0% P ¢ N o ,
conhecimento -Painel de resultados atualizado e disponivel para consulta
técnico aplicdvel externa
Tempode - - ~ -
Organizar a divulgagdo dos resultados trabalho e nivel de “Oficio circular as instalagdes portudrias
8 'ra divulgaca Média complexidade N 20h 18h 10% -Evento de divulgagdo
das avaliagbes anuais do IDA. conhecimento <
P L -Produgdo de release
técnico aplicavel
Prestar esclarecimentos a solicitagdo de
representante de instalagdo avaliada pelo Baixa complexidade Tempode 1h 1h 0% -Mensagens eletrénicas
IDA. trabalho -Despachos com respostas
Pactuar e acompanhar a Agenda Positiva Nivel de _Atas de reunies
do IDAjunto ao porto aderente. Média complexidade conhecimento 10h 10h 0% R
oL -Planilha de acompanhamento de status
aplicavel
Participar de reunido de comissao ou Baixa complexidade Tempo de ah 4h 0% _Ata de reunido
grupo de trabalho trabalho
Tempo de
Analisar e atender a demanda internas trabalho e nivel de 14.4h
por manifestacdo técnica Média complexidade conhecimento 16h ! 10% -Despacho
técnico aplicavel
Tempo de
Analisar e atender a demanda interna por trabalho e nivel de 28 8h
manifestagdo técnica Alta complexidade conhecimento 32h ! 10% -Nota Técnica
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel de
Elaborar o Relatério de Gestao Alta complexidade ctlnnhvemme.ntf) 50h 45h 10% -Relatério de Gestao
técnico aplicavel
Nivel de
Elaborar o Plano de Gestdo Anual - PGA Alta complexidade ct/:nh.eome.ntf) 16h 14,4h 10% -Plano de Gestdo Anual
técnico aplicavel
Tempo de
Analisar solicitagdo de Declaragdo de . trabalho e nivel de
P « Alta complexidade " 24h L
Utilidade Publica para fins de supressdo P conhecimento 21,6h 10% -Nota técnica

de vegetagdo

técnico aplicavel




Atender demanda complexa da ;I'erEpIohde iveld Nota técni
Procuradoria Federal, Ministério Alta complexidade rabathoe nivelde | 55, 28,8h 10% ota tecnica
. e N conhecimento -Despacho
Publico ou 6rgdo publico junto a ANTAQ P )
técnicoaplicavel
Tempode
trabalho e nivel de
Atender di d lard t
. e:1 er ,erf‘a" a regular de outros Média complexidade conhecimento 5h 4,5h 10% -Despacho
orgdos publicos P )
técnicoaplicavel
Tempode
. trabalho e nivel de
Atender demanda extraordinaria d
r? N . emanda extraordinaria da Alta complexidade conhecimento 16h 14,4h 10% -Resposta a Demanda da Ouvidoria ou E-SIC
Ouvidoria e E-SIC P s
técnicoaplicavel
Desenvolver atividades relacionadas com Tempo de . R . P
~ . trabalho e nivel de -Realizagdo de reunido preparatdria
aexecugdodoTermo de Alta complexidade . s
s e conhecimento 80h 80h 0% -Realizagdo encontro
Cooperagédo Técnica entre os Portos - técni licvel Relatério d inh t
COOPERAPORTOS écnico aplicdve -Relatério dos encaminhamentos.
Tempo de
Analisar projeto legislativo (leis, decretos trabalhoe nivel de .
Alta complexidade conhecimento 24h 22,6h 10% -Nota técnica
e regulamentos) P .
técnico aplicavel
Tempode
. trabalho e nivel de
Elaborar a Agenda Ambiental e de -
Ae S Alta complexidade conhecimento 40h 36h 10% -Agenda Ambiental e de Seguranga Aquavidria da ANTAQ
Seguranga Aquavidria da ANTAQ P s
técnico aplicavel
. Tempo de
Elaborar ata decorrente de reunido
; Baixa complexidade trabalho 3h 3h 0% -Ata de reunido
interna
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Autorizagdo de Instalagdes Portuarias | SIGLA: GAP
Faixa de Pardmetros Tempo :!e Tempode Ganho percentual de
Tavidad, N N execugdo da ~ i
_— . da para . execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade L L N atividade em P bolarid Entregas esperadas
atividade definigdo dafaixa de regime em est gquando
lawidad, 8! - I Lot aplicavel
pr aplicavel
-Check-lists;
-Minutas de oficio;
-Minutas de instrumento convocatério;
-Minutas de extrato de instrumento convocatério;
-Notas técnicas;
-Andlises de viabilidade locacional;
!nstrulrErocessas/d.eautgrlzagaude Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -M!nutasde extrato de habl|lt?§30; . "
instalagBes portuarias privadas -Minutas de contrato de adesdo, termo aditivo, apostilamento e
instrumentos afins;
-Relatdrios de vistoria para emissdo de TLO;
-Minutas de TLO;
-Minutas de HTI;
-Minutas de declaragdo de adesdo ao REIDI;
Outros.
-Check-lists;
!nstrulrerocessos ‘?e registro de Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -M|nuta§dgoﬁC|o;
instalagdes de apoio -Notas técnicas;
Outros.
-Inser¢Bes/atualizagbes no sistema Corporativo;
-Inser¢Bes/atualizagdes nas planilhas internas;
-Respostas a e-Sics;
-Subsidios a consultas internas ou externas;
-Minutas de oficio;
-Manutencgdo do painel de monitoramento de -instalagdes
Geririnformagdes da GAP Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% portudrias privadas;
-Publicagdes no site da Antag;
-Atualizagdo de informagdes de cunho administrativo e/ou
gerencial;
-Respostas a Ouvidoria;
-Subsidios para elaboragdo de resposta a recursos administrativos;
-Outros.
Nome da unidade organizacional: GETENCIADEAUTORIZACAO DA NAVEGACAO I SIGLA: GAN
Faixade Parametros adotados Tempo ?e Tempo de Ganho percentual de
. - execugdo da s
- .. complexidade da paradefini¢do da L. execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade L N atividade em s . Entregas esperadas
atividade faixa de regime atividade em estabelecido, guando
complexidade teletrabalho aplicavel
P presencial aplicavel
. . . . -Nota Técnica, Despacho, Minuta de Oficio, Notificagdo, E-mail,
Analisar, instruir, processar, registrar Alta e média Check-list, Relagdo de Embarcagdes,
Processos de Outorga, Aditamento, ; ! Tempo de trabalho 160 horas/més | 160 horas/més 0% " ! < . f ! L
s ok complexidade -Minuta de Termo de Autorizagdo ou Termo Aditivo,
Extingdo e Comunicagdo .
-Registro e Cadastro de Empresas e Frotas
Analisar, instruir, processar, registrar Média -Elaboragdo de Relatdrio,
atividades de Gestdo da Base de Dados complexidade Tempo de trabalho 160 horas/més | 160 horas/més 0% -Despacho, Nota Técnica, Minuta de Oficio, Notifica¢do, E-mail,
de EBN'S e Controle Documental -Registro e Cadastro de Empresas e Frotas
Analisar, instruir, processar Demandas
Regulatérias, Demandas da Setorial de -Despacho, Nota Técnica, minuta de Resolugdo, Parecer Técnico,
Fiscalizagdo, Respostas para outras Alta complexidade | Tempo de trabalho 160 horas/més | 160 horas/més 0% A e ! ! !
R o minuta de Oficio
entidades, Demandas e Decisdes da
Diretoria, Etc.
Gerir e atualizar Base de Dados de EBN'S Alta e média -Despacho, Peticdo/Solicitacdo, E-mail, Nota Técnica, Elaboracdo
e Acompanhar Sistemas Computacionais complexidade Tempo de trabalho 160 horas/més | 160 horas/més 0% de Relatdrio, Registro, Atualizagdo e Cadastro de Empresas e
da UORG P Frotas
Analisar e atender a demandas por . -Documento de atendimento a demanda (e-SIC, minuta de
. ~ P Alta e média Tempo de trabalho . N P P .
informagdes (e-SIC, Ouvidoria, complexidade 160 horas/més | 160 horas/més 0% resposta para Ouvidoria, Nota Técnica, Relatério, Parecer
Fiscalizagdo, outras institui¢des) Técnico, minuta de Oficio)
Analisar e atender a demandas internas
eexternlaslpf)rmanlfesta;gotecmca Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas/més | 160 horas/més 0% -Nota Técnica, Parecer Técnico, Despacho, Minuta de Oficio
(temas juridicos, regulatérios, de
governo, legislativo)
Analisar e atendera demandas . L - = .
X N . < Alta e média Tempo de trabalho N N -Relatério, despacho, Nota Técnica, Apresentacéo, Planilha de
administrativas, em apoio a gestdo P 160 horas/més | 160 horas/més 0% P P <

complexidade

gerencial e organizacional do setor

Registro e Controle

Nome da unidade organizacional: Geréncia de Afretamento da Navegagdo

Sigla: GAF

Faixade

Parametros

Tempo de

avarurinda

Tempo de

| Ganho percentual de




- . lexidade da d ara oY execugdo da rodutividade
Descrigdo da atividade L . para atividade em L 14 4 . Entregas esperadas
atividade definig¢do dafaixade N atividade em estabelecido, quando
lexidad regime teletrabalho aplicével
pr
-Atendimentos a demandas do sistema (SAMA) realizados
-Nota técnica elaborada
-Analisar, processar e gerenciar pedidos -Reunides realizadas
relativos as atividades de Afretamento -Resposta a questionamentos encaminhada
Maritimo, Libera¢do de Embarcagdo para | Alta complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -Minuta de resposta E-SIC
Carga Prescrita, Acordo Operacional e -Processo SEl analisado
REB; -Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (SAMA, Mercante, entre
outros)
-Consultas encaminhadas
-Atendimentos a demandas realizados e registrados
-Nota técnica elaborada
-Reunides realizadas
-Analisar, processar e gerenciar pedidos -Resposta a questionamentos encaminhada
relativos as atividades de Afretamento Alta complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% Minuta de resposta E-SIC
Interior, Acordo Operacional e REB; -Processo SEl analisado
-Anadlise dos pedidos do e-mail e sistemas (Mercante, entre
outros)
-Consultas encaminhadas
-Atendimentos a demandas do sistema (SAMA) realizados
-Nota técnica elaborada
-Reunides realizadas
- Analisar, processar e gerenciar pedidos -Resposta a questionamentos encaminhada
relativos as atividades de Certificadode | Alta complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% Minuta de resposta E-SIC
Liberagdo de Carga Prescrita. -Processo SEl analisado
-Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (SAMA, Mercante, entre
outros)
-Consultas encaminhadas
-Atendimentos a demandas do sistema (Mercante) realizados
. . « -Nota técnica elaborada
-Homologar e atualizar as informagdes - .
X y = -Reunides realizadas
relativas ao Sistema de Arrecadagdo do Médi R + i t inhad
Adicional ao Frete para Renovagdo da cdia . Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% e.Spos aa questionamentos encaminhada
N Complexidade -Minuta de resposta E-SIC
Marinha Mercante — AFRMM; A
-Processo SEl analisado
-Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (Mercante)
-Consultas encaminhadas
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Portos Organizados | SIGLA: GPO
Faixa de Parametros Tempo ge Tempode Ganho percentual de
Fovicdard tntard execugdo da = N
s . da para L execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade L s " atividade em L N Entregas esperadas
atividade definigdo da faixa . atividade em estabelecido, quando
N regime
de complexidade . teletrabalho
presencial
Analisar e instruir os processos de Tempo de -Minutas de oficio;
S Média complexidade 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
licitagdo trabalho
-Outros.
Analisar e instruir os processos visando a Tempo de -Minutas de oficio;
celebragdo de convénios de delegagdo Média complexidade trabglho 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
de portos organizados -Outros.
Manter cadastro das concessdes, ~ . R .
delegacdes e dos instrumentos Tempod -Insergdes/atualizagbes no sistema Corporativo;
elegag .s € ' ru~ n ) Baixa complexidade €mpo de 160 horas 160 horas 0% -Inser¢des/atualizagdes no sistema V2;
contratuais de exploragdo de dreas e trabalho - N
. « . -Manter atualizagdo o Painel de Outorgas
instalagbes portuarias
Analisar solicitagdes para habilitagdo do Tempo de -Minutas de oficio;
porto organizado ao trafego maritimo Média complexidade trabalho 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
internacional -Outros.
Analisar projetos de investimentos
apresen.tadlos. pelas empresas -Minutas de oficio;
concessiondrias, delegatérias e Tempo de _Notas técnicas;
arrendatarias quando for o caso, no Alta complexidade 160 horas 160 hotas 0% P ! .
O N ,, trabalho -Subsidios a consultas internas ou externas;
ambito das respectivas concessdes,
~ -Outros.
delegagdes e contratos de
arrendamento;
Analisar solicitagdes de declaragdo de
:tellladar(j:e ﬁ:blélzaoiags T;st:: dode Tempode “Minutas de oficio;
4p~ pri 9. . °! ¢ Média complexidade P 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
servidao administrativa de bens trabalho _Outros
necessdrios a implantagdo, expansdo ou )
manutengdo das atividades portuarias; e
Anallsa_relnstrwr processos e o Minutas de oficio;
procedimentos envolvendo o reequilibrio Tempo de _Notas técnicas:
econdmico-financeiro de contratos de Alta complexidade 160 horas 160 horas 0% P ! .
o trabalho -Subsidios a consultas internas ou externas;
concessdo e de arrendamentos
P Outros.
portuadrios.
-Insergdes/atualizagdes em sistemas internos e externos;
-Inser¢des/atualizagdes nas planilhas internas;
-Respostas a e-Sics;
-Subsidios a consultas internas ou externas;
Minutas de oficio;
Tempo de -Manutencdo do painel de monitoramento de instalagdes
Geririnformagdes da Geréncia Média complexidade trabalho 160 horas 160 hotas 0% portudrias;
-Atualiza¢do de informagdes de cunho administrativo e/ou
gerencial;
-Respostas a Ouvidoria;
-Subsidios para elaboragdo de resposta a recursos
administrativos;
-Outros.
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Regulagdo Portuaria | SIGLA: GRP
. Parametros Tempo :ie Tempo de Ganho percentual de
Faixade adotadospara | execugdo 5 i
s . N L Y execugdoda | produtividade
Descrigdo daatividade | complexidade | defini¢do da daatividade L . Entregas esperadas
- . . atividade em | estabelecido, guando
daatividade faixade emregime |\ i rabalho | aplicivel
complexidade | presencial 2plicavel
Tempode
execugdo
Avaliar propostas Média Experiéncia 17h 17h 0% Nota técnica elaborada
legislativas complexidade | necessaria
Impacto no
setor
Tempo de
Realizaranalise de Média ::eec:géan(::ia
Transferéncia de . P o 28h 28h 0% -Nota técnica elaborada
S complexidade | necessaria
Controle Societario
Impacto no
setor
Tempode




Realizar analise de execugdo
Transferéncia de Média Experiéncia -Nota técnica elaborada
N X . s 39h 39h 0% " e
Titularidade do complexidade | necessaria -Minuta de termo aditivo
Contrato Impacto no
setor
Analisar de atos de Tempo~de
5 execugdo
concentrag3o que Média Experiéncia
possam configurar . P ‘o 66h 66h 0% -Nota técnica elaborada
N P complexidade | necessaria
infracdo a ordem
. Impacto no
economica
setor
Tempode
Analisar denuncias de execugdo
pratlf:as desleais ou Média . Experler\c.la 44h 44h 0% -Nota técnica elaborada
abusivas, exceto complexidade | necessaria
pregos Impacto no
setor
Tempo de
Arbitrar conflitos execucao x .
Alta Experiéncia -Reunides realizadas
entre agentes . . 44h 44h 0% -
complexidade | necessaria -Nota técnica elaborada
regulados
Impacto no
setor
Tempode
Analisar consultas ou execugdo
interpretacdo de Média Experiéncia 44h 44h 0% Nota técnica elaborada
normativos oucasos | complexidade | necessaria
omissos Impacto no
setor
Tempo de
Analisar apropriagdo execugdo
de Custos e Métodos | Média . Experler\c.la 50h 50h 0% -Nota técnica elaborada
de Custeio de uma complexidade | necessaria
Autoridade Portuaria Impacto no
setor
Realizar avaliagdo de TempoNde
execugao
Balangos e Média Experiéncia
Demonstragdes de . P P 50h 50h 0% -Nota técnica elaborada
) complexidade | necessaria
uma Autoridade
P Impacto no
Portudria
setor
Tempo de
Atualizar o Plano de Média ::e::géan(::ia Registro e atualizagdo dos
Contas, subsistemas . P L 66h 66h 0% hes ¢
X . | complexidade | necessaéria sistemas
e planilhas cadastrais
Impacto no
setor
Tempode
execugdo
Apreciar de planos de | Baixa Experiéncia 28h 28h 0% -Nota técnica elaborada
- . P 6 X X
aplicagdo de recursos | complexidade | necessaria Registro no controles internos
Impacto no
setor
Tempo de
execugdo
Realizarandlise de Média Experiéncia 50h 50h 0% -Nota técnica elaborada
um inventario complexidade | necessaria Registro no controles internos
Impacto no
setor
Tempo de
Avaliar e classificar execugdo
bens para Alta . ExPe”ef‘c.'a 66h 66h 0% -Nota técnica elaborada
reversibilidade ou complexidade | necessaria
indenizagdo Impacto no
setor
Tempo de
Realizaranalise de Baia ::eg:géan(;ia
desincorporagdo ou . P o 22h 22h 0% -Nota técnica elaborada
. ~ complexidade | necessaria
incorporagdo de Bens
Impacto no
setor
Tempo de
Revisar ou atualiza Alta :xec:{iao‘a -Reunides realizadas
evisar ou atualizar . xperienci 83h 83h 0% -AIR elaborada
normativos complexidade | necessaria " ~
-Minuta de Resolugdo
Impacto no
setor
Tempo de
Participar de Alt :xect{ghaoi -Reunides realizadas
elaboragdode a . xperler\c.a 221h 221h 0% -AlR elaborada
. complexidade | necessaria " =
proposta normativa -Minuta de Resolugdo
Impacto no
setor
Tempo de
Participarda execugao
elabqragio ou Alta ) Expenef\clla 166h 166h 0% -Reumoles !'eallzadas
atualizagdoda complexidade | necessaria -Nota técnica elaborada
Agenda Regulatoria Impacto no
setor
Analisaras Tempode
contribui¢des de uma execugdo
audiéncia ou consulta | Média Experiéncia -Nota técnica elaborada
- . o 55h 55h 0% L
publica e complexidade | necessaria -Relatdrio elaborado
consolidagdo do Impacto no
normativo setor
Tempo de
Prestarinformagdes a Média :xe::“?noc'a
6rgdos de controle ou a xpert nel 22h 22h 0% -Nota técnica elaborada
PR complexidade | necessaria
poder judiciario
Impacto no
setor
Tempo de
Atendera execugdo
solicitagdes da Média Experiéncia -Minuta de resposta
PN h " . o 11h 11h 0% .
Ouvidoria, Diretoria complexidade | necessaria -Nota técnica elaborada
ououtras areas Impacto no
setor
Tempo de
Atendera Baixa :xe::“?noc'a
solicitagdes da ! . xpert net 11h 11h 0% -Minuta de resposta SIC
. complexidade | necessaria
Sociedade ou E-SIC
Impacto no
setor

Tempode




Realizar manutengdo execugdo
sobreﬂ um sistema Média . Experler\c.la 22h 22h 0% -Reunides realizadas
eletrénico (a cada complexidade | necessaria
trimestre) Impacto no
setor
Participar da Tempo~de
implantagdo ou execucao
evolugdo de sistemas Média . Experler\c.m 99h 99h 0% -Reunl?gs realizadas
o complexidade | necessaria -Relatdrio elaborado
eletrénicos (a cada
A Impacto no
trimestre)
setor
Tempode
Gerenciar controles execugdo
!ntemos ? ) Baixa ) Experler\c.la 55hH 55h 0% :Reglstro no controles
informacionais (a complexidade | necessaria internos
cada trimestre) Impacto no
setor
Tempo de
Prestarservigos a execugdo . .
outra Unidade Média Experiéncia Reunides realizadas
R . P L 11h 11h 0% -Minuta de documento
Organizacional complexidade | necessaria elaborada
(pontos por dia util) Impacto no
setor
Tempode
Participar de execugdo
comlssygs Baixa ) Experler\c.la 99h 99h 0% -Reunlo'es reallzadas
propositivas ou complexidade | necessaria -Nota técnica elaborada
grupos de trabalho Impacto no
setor
Elaborar documentos Tempo de
administrativos execugdo
(apresentacio, Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
relatdrio, etc...) que . necessaria 11h 11h 0% -Minuta de documento
~ complexidade
ndo fagam parte de Impacto no elaborada
demandas setor
processuais
Partlclpa: da Tempo de
elaboragdode ~
N - execugdo . B
cartilhas, relatérios Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
gerenciais e manuais : o 22h 22h 0% -Minuta de documento
. complexidade | necessaria
destinados ao elaborada
Impacto no
mercado regulado e
Pon setor
usuarios.
Tempode
Realizaravaliagdo (g execu_c,;ao. -Nota técnica elaborada
~ Média Experiéncia N
anual de alteracdo de . o 22h 22h 0% -Registro no controles
complexidade | necessaria .
Tabela de pregos internos
Impacto no
setor
Tempo de
Analisarsolicitagdo Média ::e::céan(::ia
de antecipagdode . P L 66h 66h 0% -Nota técnica elaborada
X complexidade | necessaria
Receitas
Impacto no
setor
Tempo de
Analisar denuncias de execugdo
abusividade de Média ) Experler\c.la 77h 77h 0% -Reunloles _reallzadas
precos ou de complexidade | necessaria -Nota técnica elaborada
cobrangas Impacto no
setor
Tempo de
Analisarsolicitagdo execugdo i .
de reajuste ou Alta Experiéncia Reunies realizadas
reajuste ou . P L 22h 22h 0% -Nota técnica elaborada
revisdo tarifaria complexidade | necessaria " «
-Minuta de Resolugdo
Pontual Impacto no
setor
Tempode
Analisar solicitagdo execugdo L .
d fust Alt E A -Reunides realizadas
€ reajus e.o,u. a . xperiencia 77h 77h 0% -Nota técnica elaborada
revisdo tarifaria complexidade | necessaria " ~
-Minuta de Resolugdo
Completo Impacto no
setor
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Regulagdo da Navegacdo Interior SIGLA: GRI
N Pardmetros Tempo fle Tempo de Ganho percentual de
Faixade execugdoda ~ N
_— . N adotados para o execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade complexidade da L " atividade em . . Entregas esperadas
L definigdo da faixa ) atividade em estabelecido, quando
atividade de complexidade regime teletrabalho aplicavel
presencial
Acompanhamento da Revisdo e Reajuste Média
dos Pregos: Analisara concentragdo do . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Nota técnica
complexidade
mercado.
Acompanhamento da Revisdo e Reajuste Baixa
de Pregos: Realizar andlise prévia de . Tempo de trabalho | 8h 8h 0% -Formulério
I complexidade
admissibilidade
Acompanhamento da Revisdo e Reajuste Média
dos Pregos: Analisara justa causa da . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Nota técnica
~ complexidade
elevagdo dos pregos.
Atualizarinformagdes do portal da ANTAQ Baba . Tempode trabalho | 6h 6h 0% -E-mail
complexidade
Fompareceremeventos Baba . Tempode trabalho | 4h 4h 0% -Ata ou E-mail
internos/externos complexidade
Eljahoral.'d?\_:umentos administrativos Baixa ] Tempo de trabalho | 2h 2h 0% -Apresentag:ff:, Despacho, Minuta de memorando, Relatérios,
nao decisorios complexidade Atas de reunido, etc.
Elaborarcartllhasemanualf fﬁestlnados Media R Tempo de trabalho | 40h 40h 0% -Cartilhas e Manuais
ao mercado regulado e usuérios complexidade
o . S-lides, Relatdrios, Planilhas, Conciliar agendas, Entrarem
Preparar eventos/reunides internas e Baixa o .
. Tempode trabalho | 2h 2h 0% contato com os participantes, Reservar salas e equipamentos,
externas complexidade etc
- Baixa = .
Outras atividades ) Tempo de trabalho | 6h 6h 0% -Ndo especificado
complexidade
Defesa do Consumidor: Instruir processo Média
para envio aos drgdos de defesa do . Tempo de trabalho | 32h 32h 0% -Nota técnica ou Parecer
A complexidade
consumidor
Derr!anda Externa: Responder MP e Média . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Oficio ou Parecer
Justiga complexidade
Demanda Exter.na:ResponderOrgaos Média . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Oficio ou Parecer
Governamentais complexidade
Demanda Externa: Responder Publico em | Média . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Oficio ou Parecer
Geral complexidade




Baixa

Responder Ouvidoria . Tempode trabalho | 4h 4h 0% -E-mail
complexidade
Responder E-sic Baba . Tempode trabalho | 6h 6h 0% -Nota Técnica
complexidade
Edicao de Ato Normativo: Realizar Baixa
Consulta Publica ou Reunido . Tempode trabalho | 8h 8h 0% -Ata, Apresentagdo ou Memoria
I complexidade
Participativa
Edigdo de Ato Normativo: Elaborar Baixa .
T detrabalho | 8h 8h 0% -F |
Formulério de Edigdo de Ato Normativo complexidade empo de trabalho ormuiario
Edicdo de Ato Normativo: Elaborar AIR Alta . Tempode trabalho | 200h 200h 0% -Relatdrio de AIR
complexidade
Edigd o de Ato Normativo: Elaborar . " ~ " ~
Alt; -Guia, M I, Minuta de Resol , Minuta de Resol
Documento de Intervengdo Regulatdria a . Tempode trabalho | 200h 200h 0% uia, Manua 1nuta e Resolug=o, Winuta ce Resotligao
©OIR) complexidade Comentada
Edl;a?d? /ito Normatl‘vt?:AnnaIlsarA Média . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Relatdrio de Contribuigdes
Contribui¢des de Participagdo Social complexidade
Edicao de Ato Normativo: Adequar Média
proposta apds Contribui¢des de . Tempode trabalho | 32h 32h 0% -Minuta de Resolugdo
e N complexidade
Participagdo Social
Edicao de Ato Normativo: Realizar Baixa
alteragdo pontual (pequena retificagdo . Tempo de trabalho | 16h 16h 0% -Minuta de Resolugdo e Nota Técnica
; complexidade
material ou formal)
Consulta Interna: Responder consulta Média
regulatéria ou de interpretagéo : Tempo de trabalho | 24h 24h 0% -Nota técnica ou Parecer
. complexidade
normativa ou legal
Analls~ar?ondutasque!)0§samconﬁgurar Média . Tempo de trabalho |32h 32h 0% -Nota técnica ou Parecer
infragdo a ordem econdémica complexidade
Analisar projetos legislativos Baba . Tempo de trabalho | 16h 16h 0% -Nota técnica ou Parecer
complexidade
RegmtrarMowmer\}ggao nos Servicos de | Baixa ) Tempo de trabalho | 1h 1h 0% _E-mail
Transporte Aquaviario complexidade
Elaborar Acordo de Cooperagdo Média . Tempo de trabalho | 24h 24h 0% -Minuta de Acordo
complexidade
Harmz)lnlzarf)u Mediar . Média . Tempo de trabalho | 50h 50h 0% -Nota técnica ou Parecer
Administrativamente Confilitos complexidade
Participacio em Comissdes, Grupos de Alta -Nota técnica, Parecer, Minuta de Resolugdo, Slides, Relatérios,
S . Tempo de trabalho | 60h 60h 0% Planilhas, Conciliar agendas, Entrar em contato com os
Trabalho e Outros (por trimestre) complexidade L .
participantes, Reservar salas e equipamentos, etc.
Elaborar ferramentas de gestdo Média . Tempo de trabalho |32h 32h 0% -E-mail, Planilha ou Painel
complexidade)
Ajustar ferramentas de gestao Baba . Tempo de trabalho | 12h 12h 0% -E-mail, Planilha ou Painel
complexidade
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Regulagdo da Navegac¢do Maritima | SIGLA: GRM
. Pardmetros Tempo de Tempode Ganho percentual de
Faixade < " s
i . . adotados para execugdo da execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade complexidade da o " S . ) Entregas esperadas
atividade defini¢do dafaixade | atividade em atividade em estabelecido, quando
complexidade regime presencial | teletrabalho aplicavel
. Tempo de execugdo
Comparecer em eventos internos ou . e -
A T L . Baixa Experiéncia o -Relatério elaborado
externos: reunides, seminarios, visitas . L 5h Sh 0% - x
- complexidade necessaria -Ata ou Meméria de reunido
técnicas, etc.
Impacto no setor
Levantarinformacdes necessarias ao -
. o Tempo de execugdo
desenvolvimento das atividades de . A -
~ P N Baixa Experiéncia -Relatério elaborado
regulagdo, noticias, estudos, artigos, . . 21h 21h 0% P
. P complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
banco de dados, sistemas eletrénicos,
Impacto no setor
entre outros
Tempo de execugdo - .
Participar de elaboragao de proposta Alta eriéncia “ReuniGes realizadas
1cip: gaodeprop ) Bxperiénci 219h 219h 0% -AIR elaborada
normativa complexidade necessaria " -
-Minuta de Resolugdo
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Participar da elaboragdo ou atualizagdo | Alta Experiéncia 165h 165h 0% -Reunides realizadas
da Agenda Regulatoria complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Alt 'é'em;:ici:eiexecugao -Reunides realizadas
Revisar ou atualizar normativos a . xpe e’c.a 80h 80h 0% -AIR elaborada
complexidade necessaria " ~
-Minuta de Resolugdo
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar projetos legislativos (leis, Baixa ) Experler\c‘la 16h 16h 0% Nota técnica elaborada
decretos e regulamentos) complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Anallsarcolndutaf q\ue possam o Média ) Expenef\clla 45h 45h 0% _Nota técnica elaborada
configurarinfragdo a ordem econdémica | complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Levantarinformagdes necessarias a Alta Experiéncia o -Relatério elaborado
cp . . e 64h 64h 0% P
analise concorrencial complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar acordos entre os 6rgdos do Média ) Expenerjc.la 43h 43h 0% Nota técnica elaborada
governo complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Arbitrar conflitos de interesse Média . Experi . .Ia 48h 48h 0% »Reunlo'es reallzadas
complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
M~|nultar docun:lentos de processoque Baba . Emenef\clla 11h 11h 0% -Minuta de documento elaborada
ndo é responsavel complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Subsidiar processos de dentncias ou Alta Experiéncia o -Nota técnica elaborada
~ . P 75h 75h 0% . N
representacgdes complexidade necessaria -Reunides realizadas
Impacto no setor
Subsidiar questionamentos ou elaborar - Temp_cide_execugao J-—
apresentagdes referentes a proposta de Média Bxperiéncia 43h 43h 0% Nota técnica elaborada
norma complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Anallsarconsultas oulnt‘erpretagao de Média ) Experler\c‘la 44h 44h 0% Nota técnica elaborada
normativos ou casos omissos complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar contribui¢des ap6s Audiéncia Média Experiéncia o -Nota técnica elaborada
P . . P 53h 53h 0% -
Publica e elaborar nova minuta complexidade necessaria -Relatério elaborado

Impacto no setor

Tempo de execugdo




Participar de comissdes propositivas ou | Alta Experiéncia 96h 96h 0% -Reunides realizadas
) . s 6 .
grupos de trabalho (trimestral) complexidade necessdria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Participar da elaboragdo de cartilhas ou . Temp_cide_execugao x .
s X Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
manuais destinados ao mercado . . 21h 21h 0% i
regulado e usudrios complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar minuta de acordo Média X EXpeI'IeI"\C‘Ia 43h 43h 0% -Nota técnica elaborada
complexidade necesséria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atenldel'a solicitagdo de informagdes Média ) Expenef\clla 27h 27h 0% _Nota técnica elaborada
por 6rgdos de controle complexidade necessaria
Impacto no setor
Elaborar apresentagéo sobre acordos . Temp'ohde.execugao x .
N PN s Baixa Experiéncia o -Reunides realizadas
internacionais ou coordenar reunides . o 16h 16h 0% "
internas ou externas complexidade necessdria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Subsidiar poswlonaNme.nto da D!retc{rla Média ) Expenerjc.la 48h 48h 0% Nota técnica elaborada
em temas de relagBes internacionais complexidade necessaria
Impacto no setor
Atender a solicitagdo de informagdes Bai Tempide-execu;ao
pela Procuradoria Federal perante a axa Bxperiéncia 21h 21h 0% -Nota técnica elaborada
ANTAQ complexidade necesséria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Responder consultas da ouvidoria Baba . Eme”ef‘c.la 11h 11h 0% -Mlnutal de. resposta
complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Responder consultas de e-sic Baba Experle?c.la 11h 11h 0% -Minuta de resposta SIC
complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Realizar manutengdo sobre umsistema | Baixa Experiéncia 21h 21h 0% _Reunides realizadas
eletronico (a cada trimestre) complexidade necessaria
Impacto no setor
L . ~ ~ Tempo de execugdo
Parti d lant. |
ar ‘|c|par aimp .an acdo0u evolugao Alta Experiéncia -Reunides realizadas
de sistemas eletrénicos (a cada X P 96h 96h 0% -
trimestre) complexidade necessaria -Relatdrio elaborado
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atender demandas gerenciais: relatério | Média Expenef\clla -Reunides realizadas
- - . necessaria 43h 43h 0% "
de gestdo; auditoria; SPL complexidade Impacto no setor -Minuta de documento elaborada
Desenvolvimento de TRe Alta 'é'en;;r)ioé:;zxecugao -Minuta de Termo de Referéncia elaborada
acompanhamento de estudos (por mplexidad nxp ri 96h 96h 0% -Relatério de Estudo/Pesquisa elaborado
trimestre) complexidade Ir:;iiiz n?) setor -Reunides realizadas
Levantarinformagdes para as Bai Temp_oﬂde_execucao Relatério elaborad
demandas de imprensa e de aa . Bxperi r\c.la 16h 16h 0% e_ atorio elaborado
comunicacio complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Participar de comissdes propositivas ou | Alta Experiéncia o -Reunides realizadas
. o 96h 96h 0% .
grupos de trabalho complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Elaborar documentos administrativos . Temp.ohde.execugao x .
~ L ~ Baixa Experiéncia o -Reunides realizadas
(apresentacdo, relatdrio, etc...) que ndo . P 11h 11h 0% "
. complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
fagcam parte de demandas processuais
Impacto no setor
Prestar servigos a outras dreas, como . Tempﬂde_execugao . .
X Baixa Experiéncia o -Reunides realizadas
assessor (por dia) ou elaborando . P 11h 11h 0% "
documentos, painéis, etc. complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
’ ! Impacto no setor
Representar SRG ou GRMem GT de Tempo de execugdo
assuntos gerenciais ou de Baixa Experiéncia 5h 5h 0% -Reunides realizadas
b
planejamento (comparecer a reunies, | complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
relatar e/ou elaborar atas) Impacto no setor
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Planejamento e Inteligéncia da Fiscalizacdo SIGLA: GPF
N Parametros Tempo :ie Tempo de Ganho percentual de
Faixade execugdo da < -
- . . adotados para . execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade complexidade da o N atividade em . N Entregas esperadas
atividade definigdo dafaixa regime atividade em estabelecido, quando
de complexidade 8! N teletrabalho aplicavel
presencial
Elaborar Plano Anual de Fiscalizagao Alta complexidade Tempo de trabalho | 80,0 h 60,0 h 25% -Plano Anual de Fiscalizagdo (PAF)
(PAF).
E:::;n;;;élz:{()r’il:)rlanualde Alta complexidade Tempo de trabalho | 80,0 h 60,0h 25% -Plano Plurianual de Fiscalizag&es (PPF)
Realizar analise de risco dos
ELerérand\?irgisr;j:es:J::?:r?::f':lIn(tizsrins(;o Alta complexidade Tempo de trabalho | 80,0 h 60,0 h 25% -Nota Técnica
de cada tipo de servigo anualmente.
Realizar estudo para subsidiara
revisdo do planejamento de
fiscalizagdo (elaboragdo/alteragdoda | Alta complexidade Tempode trabalho | 53,3 h 40,0h 25% -Nota Técnica
metodologia de risco da fiscalizagdo,
diretrizestratégica, etc.).
Identificar a necessidade de defini¢do/
iprlrfc:)?*(r::'lsali?zt;::ss(lis:i;“patsaqéoegestéo Alta complexidade Tempo de trabalho | 53,3 h 40,0 h 25% -Documento de Oficializa¢do de Demanda (DOD)
de informagdes de fiscalizagdo.
Realizar a manutencgdo corretiva e
evelutlva~ do SFIS Web e SFIS Mobile Baixa complexidade | Tempodetrabalho [2,7h 2,0h 25% -Chamado aberto a STI
(confecg¢do e acompanhamento de
chamado junto a STI).
Atualizar os cadastros de registros
ndo-autorizados no sistema Baixa complexidade | Tempodetrabalho | 1,3h 1,0h 25% -Relatdrio gerencial de sistema com informagdes atualizadas
Corporativo.
Corrigir dados nos sistemas da
2;;?2:‘223;):;:'5::;5:;2;S relativos & Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Relatdrio gerencial de sistema com informagdes atualizadas
Arrecadagdo/ SEI/ outros).
Realizar a manutengao corretiva dos
Paineis de Fiscalizacdo (Qliksense e Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0h 25% -Painel Bl atualizado

Qlikview).




Realizar a manutencdo evolutiva dos
Paineis de Fiscalizagdo (Qliksense e
Qlikview).

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Painel Bl atualizado

Prestar esclarecimentos de baixa
complexidade quanto a insergdo de
dados/uso de sistemas (SFIS, SFIS
Mobile, outros)-Help Desk.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Mensagem de resposta nos canais de atendimento da GPF (e-
mail, Teams, whatsapp)

Elaborar proposi¢do normativa,
orientagdes e procedimentos-padrdao
para a fiscalizagdo (Resolugdo-Minuta,
Minuta de Oficio-Circular, Despacho-
Minuta, Despacho, Nota Técnica, ODSE,
etc.).

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Resolugdo-Minuta, Minuta de Oficio-Circular, Despacho-
Minuta, Despacho, Nota Técnica, ODSE

Revisar manual de procedimento
interno, documento de proposigdo
normativa, orientagdes ou
procedimentos-padrdo da fiscalizagdo.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Manual de procedimento interno; Documento de proposi¢do
normativa, orientagdes ou procedimentos-padrdo da
fiscalizagdo.

Realizar estudo/ pesquisa para
atendimento a demanda do SISBIN.

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Relatdrio de Inteligéncia da Fiscalizagdo

Analisar a viabilidade técnica ou
propor acordo de cooperagdo afeto a
inteligéncia da fiscalizagdo (incluso
elaborag¢do de minuta de acordo).

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Nota Técnica; Minuta de acordo de cooperag¢do

Acompanhar a execugdo de acordo de
cooperagdo celebrado pela Antaq
afeto a inteligéncia da fiscalizagdo.

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Relatdrio de acompanhamento de acordo de cooperagdo afeto
ainteligéncia da fiscalizagdo

Planejar a execugdo de planos,
programas, levantamentos visando
identificagdo ou regularizagdo de
prestadores de servigoirregulares ou
deficitarios.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Plano ou Programa para regularizagdo de prestadores de
servigoirregulares ou deficitarios

Executar planos, programas,
levantamentos visando identificagdo
ouregularizagdo de prestadores de
servigoirregulares ou deficitarios.

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Relatério de acompanhamento do plano ou programa para
regularizagdo de prestadores de servigo irregulares ou -
deficitarios

Prospectar junto as unidades regionais
e postos avangados demandas
relacionadas a aquisicdo de
equipamentos de fiscalizagdo e
recursos logisticos.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada

Prestar suporte a aquisi¢do de
equipamentos a serem utilizados na
fiscalizacdo: elaboragdo de estudo
preliminar/ elaboragdo de mapa de
riscos / pesquisa de prego/ elaboragdo
de Termo de Referéncia (por artefato).

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Estudo preliminar; Mapa de riscos; Pesquisa de prego; Termo
de Referéncia

Prestar suporte a aquisi¢ao de
equipamentos a serem utilizados na
fiscalizagdo: elaborar Termo de Atesto.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Termo de Atesto

Prestar suporte a regularizagdo de
contratos de cessdo ndo-onerosa das
instalagdes dos Postos Avangados e
Unidades Regionais (por evento).

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada

Acompanhar os relatérios de
fiscalizagdo dos Postos Avangados.

Média complexidade

Tempo de trabalho

16,0 h

12,0h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Acompanhar os processos
sancionadores com mais de 6 meses
de tramitagdo na SFC.

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Analisarassuntode alta
complexidade, a ser consolidado
processualmente em PATE, NOTE, RETE
ou outro.

Alta complexidade

Nivel da
complexidade do
assunto

53,3h

40,0h

25%

-PATE, NOTE, RETE ou outro

Analisarassunto de média
complexidade, a ser consolidado
processualmente em PATE, NOTE, RETE
ou outro.

Média complexidade

Nivel da
complexidade do
assunto

40,0h

30,0h

25%

-PATE, NOTE, RETE ou outro

Analisarassunto de baixa
complexidade, a ser consolidado
processualmente em PATE, NOTE, RETE
ou outro.

Baixa complexidade

Nivel da
complexidade do
assunto

26,7h

20,0h

25%

-PATE, NOTE, RETE ou outro

Consolidarinformagdes para subsidiar
posicionamento da URE ou SFC
(planilha eletrénica, apresentagdoem
ppt., fluxograma em bpm).

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Planilha eletrénica, apresentagdo em ppt, fluxograma em bpm

Elaborar relatério de viagem para
acompanhamento de fiscalizagdo.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

8,0h

6,0h

25%

-Relatdrio de viagem a servigo

Elaborar informes e boletins
periédicos sobre as agdes
fiscalizatérias a pedido da SFC.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0 h

30,0h

25%

-Informativo mensal da SFC

Planejar eventos de capacitagdo e de
desenvolvimento dos fiscais.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Projeto Basico, Conteudo Programatico e outros documentos
congéneres

Elaborar Relatdrio SIOP (n2 de
fiscalizagdes) para a Auditoria Interna
e GOF.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Relatério SIOP

Elaborar Relatério de
Acompanhamento para Autoridade
Portuaria.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Relatdrio de Acompanhamento para Autoridade Portuaria

Atender demanda da Procuradoria
Federal junto a Antaq e Ministérios
Publicos.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Oficio, Despacho ou outro

Atender demanda de 6rgdos de
controle externo e Auditoria Interna.

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Oficio, Despacho ou outro

Atender demanda de outros drgaos
publicos e de outras
superintendéncias da Antaq.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Oficio, Despacho ou outro

Atender demanda da Ouvidoria e E-SIC.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Resposta a Demanda da Ouvidoria ou E-SIC

Realizar triagem e encaminhar
demanda da Ouvidoria da Antag.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

0,8h

0,6h

25%

-Demanda da Ouvidoria encaminhada a UREresponsével

Elaborar relatorio trimestral de gestdo
interna da SFC.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Relatdrio trimestral de gestdo da SFC

Elaborar Plano de Trabalho para
integrar o Programa de Gest&o por
Resultados - PGR da Antaq.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Plano de Trabalho PGR

Avaliar resultados trimestrais e anual
do PGR na SFC.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Despacho; Planilha de avaliagdo dos resultados; outros

Elaborar relatério trimestral com
resultados obtidos pela UO da SFC no
PGR.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Relatério trimestral com resultados obtidos no PGR

Reavaliar processos, atividades,
indicadores e metas dispostos nos
Planos de Trabalho integrantes do PGR
na SFC.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada




Elaborar documento para subsidiar
posicionamento da SFC acerca do PGR
(Despacho-Minuta, Oficio-Circular-
Minuta, ODSE-Minuta, etc.).

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Despacho-Minuta, Oficio-Circular-Minuta, ODSE-Minuta

Realizar acompanhamento da
produtividade dos servidores que
participam do PGR e daqueles em
trabalho presencial no &mbito da
UORG.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) bem como
participar de reunides em fungdo de
atuagdo de comissdo ou grupo de
trabalho vigente porindicagdoda
chefia imediata, SFC ou Diretoria (por
més)-PAD, CGT, CGTI, CGSI, CPLA,
CONPORTOS, CESPORTOS, etc.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)

Elaborar relatério de inspegdo ou
auditoria para comissdo ou grupo de
trabalho participante - PAD, CGT, CGTI,
CGSI, CPLA, CONPORTOS, CESPORTOS,
etc.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Relatdrio de inspe¢do ou auditoria

Elaborar relatdrio técnico para
comissdo ou grupo de trabalho
participante - PAD, CGT, CGTI, CGSI,
CPLA, CONPORTOS, CESPORTOS, etc.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Relatério Técnico

Elaborar artefato (Despacho, Relatério
oudocumento equivalente) contendo
relato/resumo de participagdoem
evento (congresso, seminario e outros)
ou curso de capacitagdo porinteresse
da instituigdo (pontuagdo a cada turno
de curso—matutino, vespertino ou
noturno).

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Despacho, Relatdrio ou documento equivalente

Acompanhar a frequéncia/folha de
ponto dos servidores.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

53h

4,0h

25%

-Boletim de Apuragdo de Frequencia (BAF)

Elaborar minuta de documento oficial
que ndo se enquadre em nenhum dos
processos mapeados.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Minuta de documento oficial

Elaborar documento oficial simples a
pedido da chefia (ex. preenchimento
de oficio de acordo com modelo
estabelecido pela SFC/ despacho de
encaminhamento ou encerramento
processual).

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Documento oficial

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) decorrentes
de reunidointerna.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Despacho, Ata, Relatdrio (ou documentos congéneres)

Executar outras atividades a pedido da
chefia.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

53h

4,0h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Nome da unidade organizacional: Geréncia de Fiscalizagdo de Portos e Instalagdes Portuarias; Geréncia de Fiscalizagdo da

Navegagdo; Unidade regional de Belém; Unidade Regional de Corumbd; Unidade Regional de Florianépolis; Unidade

Regional de Fortaleza; Unidade Regional de Manaus; Unidade Regional de Porto Alegre; Unidade Regional de Curitiba;
Unidade Regional de Porto Velho; Unidade Regional de Recife; Unidade Regional do Rio de Janeiro; Unidade Regional de

Salvador; Unidade Regional de Sdo Luis; Unidade Regional de Sdo Paulo; Unidade Regional de Vitdria.

SIGLA: GFP, GFN, UREBL, URECO,UREFL,UREFT, UREMN, UREPL, URECB, UREPV, URERE, URERJ,

URESV, URESL, URESP, UREVT

Descrigdo da atividade

Faixade
lexidade da

Parametros
adotados para

atividade

do dafaixa
de complexidade

Tempo de
execugdo da
atividade em
regime
presencial

Tempo de

execugdo da
atividade em
teletrabalho

Ganho percentual de
produtividade
estabelecido, quando
aplicavel

Entregas esperadas

Elaborar planejamento das equipes de
fiscalizagdo para execugdo do PAF no
iniciodoano.

Alta complexidade

Tempo de
trabalho

53,3h

40,0h

25%

-Plano de equipes de fiscalizagdo do PAF

Elaborar minuta de oficio ao regulado
conforme modelo estabelecido pela
SFC comunicando a classificagdo de
risco do PAF (pontos/ documento).

Baixa complexidade

Tempo de
trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Minuta de oficio

Elaborar relatorio de fiscalizagdo
portudria de rito préprio: REIDI e
INVESTIMENTO ARRENDATARIO -
Coordenador da equipe de fiscalizagdo

Alta complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

120,0h

90,0h

25%

-Relatério de Fiscalizagdo Portudria

Elaborar relatério de fiscalizagdo
portuéria de rito préprio: REIDI e/ou
INVESTIMENTO ARRENDATARIO -
Membro da equipe de fiscalizagdo

Média complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

80,0h

60,0 h

25%

-Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria

Elaborar relatério de fiscalizagdo:
PORTO PUBLICO, ARRENDATARIA ou
MARITIMA (AFRETAMENTO) -
Coordenador da equipe de fiscalizagdo

Alta complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

100,0h

75,0h

25%

-Relatério de Fiscalizagdo Portudria ou Maritima

Elaborar relatorio de fiscalizagdo:
PORTO PUBLICO, ARRENDATARIA ou
MARITIMA (AFRETAMENTO) - Membro da
equipe de fiscalizacdo

Média complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

66,7 h

50,0h

25%

-Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Maritima

Elaborar relatorio de fiscalizagao: TUP,
LONGITUDINAL (PASSAGEIROS, CARGA E
MISTO), ETC, IPTUR, MARITIMA
(OUTORGA), AGENTES INTERMEDIARIOS
(RN 18), OPERADOR PORTUARIO,
TRAVESSIA INTERNACIONAL (CARGA,
VEICULOS E PASSAGEIROS), BENS
REVERSIVEIS (RN 29), EMBARCAGAO EM
CONSTRUGAO - Coordenador da equipe
de fiscalizacdo

Alta complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

60,0 h

45,0h

25%

-Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria, Maritima ou Interior

Elaborar relatério de fiscalizagao: TUP,
LONGITUDINAL (PASSAGEIROS, CARGA E
MISTO), ETC, IPTUR, MARITIMA
(OUTORGA), AGENTES INTERMEDIARIOS
(RN 18), OPERADOR PORTUARIO,
TRAVESSIA INTERNACIONAL (CARGA,
VEICULOS E PASSAGEIROS), BENS
REVERSIVEIS (RN 29), EMBARCAGAO EM
CONSTRUGAO - Membro da equipe de
fiscalizagdo

Média complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

40,0h

30,0h

25%

-Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria, Maritima ou Interior

Elaborar relatério de fiscalizagao:
TRAVESSIA E TRAVESSIA MEI (CARGA,
VEICULOS E PASSAGEIROS), INSTALAGAO
PORTUARIA REGISTRADA, P4,
CONPORTOS (POR AUDITORIA),
INSTALAGOES PORTUARIAS PRIVADAS EM
CONSTRUGAO - Coordenador da equipe
de fiscalizagdo

Alta complexidade

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

40,0h

30,0h

25%

-Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria ou Interior




Elaborar relatério de fiscalizagdo:
TRAVESSIA E TRAVESSIA MEI (CARGA,
VEICULOS E PASSAGEIROS), INSTALAGAO
PORTUARIA REGISTRADA, P4,

Fungdo na equipe

CONPORTOS (POR AUDITORIA) Média complexidade de fiscalizagio 26,7h 20,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria ou Interior
INSTALAGOES PORTUARIAS PRIVADAS EM

CONSTRUGAO -Membro da equipe de

fiscalizagdo

Lavrar e Acompanhar processo Quantidade de

contendo NOCI (de Oficio) com 1 (um) Baixa complexidade | prazosde 8,0h 6,0h 25% -Notificagdo de Corregdo de Irregularidade (NOCI)
prazo de vencimento. vencimento

Lavrar e Acompanhar processo Quantidade de

contendo NOClIs (de Oficio) com 2 (dois) | Média complexidade | prazos de 10,7 h 8,0h 25% -Notificagdo de Corregdo de Irregularidade (NOCI)
prazos de vencimento. vencimento

Lavrar e acompanhar processo Quantidade de

contendo NOClIs (de Oficio) com 3 (trés) | Alta complexidade prazos de 13,3h 10,0h 25% -Notificagdo de Corregdo de Irregularidade (NOCI)
ou mais prazos de vencimento. vencimento

Elaborar relatdrio de fiscalizagdo de

rotina em Autorlyd_ade Portu.arla OUN Alta complexidade Funcao r?a e‘l“'pe 12,0h 9,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria

Operador Portudrio (checklist padrdo) - de fiscalizagdo

Coordenador da equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo de

rotina em Autor[d?de Portu.arla ou. Média complexidade Funcdo na equipe 8,0h 6,0h 25% -Relatério de Fiscalizagdo Portuaria

Operador Portudrio (checklist padrdo) - de fiscalizagdo

Membro da equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo de

rotina em Operador Portuério

f:rt:f\g:tta’:lfl?l’[ﬁitll\rz;pvizgaa)’géo Alta complexidade zzr}?:c:ﬂ:azqéime 16,0 h 12,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior
Interior (checklist padrdo) -

Coordenador da equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatdrio de fiscalizagdo de

rotina em Operador Portuério

frr:::\lj;sttétlilogliaiitllr\z;pvizgaa):;éo Média complexidade zir}?sacc;njaig:me 10,7 h 8,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria ou Interior
Interior (checklist padrdo) - Membro da

equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatorio de fiscalizagdo de

rotina portudria (checklist Carga ~ .

R « N . Fungdo na equipe - . - .
Perigosa) ou Navegagdo Interior Alta complexidade de fiscalizagio 20,0h 15,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria ou Interior
(checklist Serv. Adequado) -

Coordenador da equipe de fiscalizagdo
Elaborar relatorio de fiscalizagdo de
rotina portuaria (checklist Carga Funcio na equipe
Perigosa) ou Navegagdo Interior Média complexidade de fiscalizacio 13,3h 10,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portuaria ou Interior
(checklist Serv. Adequado) - Membro da &
equipe de fiscalizagdo
Lavrar auto de infragdo de oficio. Média complexidade gl;z:ti:-ldf?:;::ais 13,3h 10,0h 25% -Auto de Infragdo de Oficio
Elaborar parecertecnlz?o Inst.rutono Baixa complexidade Quant.ldade. de . 26,7h 20,0h 25% -Parecer Técnico Instrutério (PATI)
(PATI)-com 1 (um) fato infracional. fatos infracionais
Elaborar parecer.tecnlcoAlnstru'tonc‘) Média complexidade Quant.ldadet de . 32,0h 24,0h 25% -Parecer Técnico Instrutério (PATI)
(PATI) -com 2 (dois) fatos infracionais. fatos infracionais
Elaborar parece[tecnlco'mstnftonc} Alta complexidade Quant.ldadet de . 40,0h 30,0h 25% -Parecer Técnico Instrutério (PATI)
(PATI)-com 3 (trés) fatos infracionais. fatos infracionais
Elaborar minuta de despacho de
julgamento/elaborar minuta de . " . R
tidade di -Minuta de d ho d: | to, d acho tivo o
despacho opinativo/ ou outro Baixa complexidade Quanll e. N . 26,7h 20,0h 25% nu € esPaAc 0 de Julgamento, despacho opinativo ou
A fatos infracionais documento congénere
documento congénere -com 1 (um)fato
infracional.
Elaborar minuta de despacho de
julgamento/elaborar minuta de . . . R
© - . uantidade de -Minuta de despacho de julgamento, despacho opinativo ou
despacho opinativo/ ou documento Média complexidade a : . . 32,0h 24,0h 25% P N ule P P
A . fatos infracionais documento congénere
congénere -com 2 (dois) fatos
infracionais.
Elaborar minuta de despacho de
julgamento/ elaborar minuta de . . . N
tidade d. -Minuta de d. ho de jul to, d h t
despacho opinativo/ ou documento Alta complexidade Quan.l 2 e. € . 40,0h 30,0h 25% inuta de espaAc © dejulgamento, despacho opinativo ou
N N fatos infracionais documento congénere
congénere -com 3 (trés) fatos
infracionais.
S':Izg:;gs termos de TACa ser Alta complexidade Ifa";s:’h:e 40,0h 30,0h 25% Termo de Ajuste de Conduta (TAC)
Elaborar relatério de
acompa~nham<e/r1to/de rela{torlo de Média complexidade Tempo de 26,7h 20,0h 25% -Relatdrio de acompanhamento de TAC
conclusdo/analise de pedido de trabalho
prorrogagdo de TAC celebrado.
Revisar manual de procedimento
|nterno: docurnentaiie proposicao Alta complexidade Tempo de 40,0h 30,0h 25% -Manual de Fiscalizagdo
normativa, orientagdes ou trabalho
procedimentos-padrdo da fiscalizagdo.
Elaborar planos, programas e
Ievantame_nmf visando identificacao Média complexidade Tempo de 26,7h 20,0h 25% -Relatdrio de Inteligéncia da Fiscalizagdo
ou regularizagdo de prestadores de trabalho
servigo irregulares ou deficitarios.
Analisar assunto de alta complexidade, Nivel da
aserconsolidado processualmente em | Alta complexidade complexidadedo |53,3h 40,0h 25% -PATE, NOTE, RETE ou outro
PATE, NOTE, RETE ou outro. assunto
Analisar assunto de média "
complexidade, a ser consolidado Nivel da
! Médi lexidad lexidade d 40,0h 30,0h 25% -PATE, NOTE, RETE t
processualmente em PATE, NOTE, RETE édia complexidade | complexidade do 6 ououtro
assunto
ououtro.
Analisar assunto de baixa .
complexidade, a ser consolidado Nivel da
4 Baixa complexidade | complexidadedo |26,7h 20,0h 25% -PATE, NOTE, RETE ou outro
processualmente em PATE, NOTE, RETE P P °
assunto
ou outro.
Consolidarinformagdes para subsidiar Média complexidade Tempo de 26.7h 200h 25% -Planilha eletrénica, apresentagdo em ppt ou fluxograma em
, A o
posicionamento da URE ou SFC. trabalho bpm
Realizar analise de conformidade de
contrato de ocupagdo de dreaem Tempo de
porto publico frente ao normativo Média complexidade trabalho 13,3h 10,0 h 25% -Nota Técnica ou outro documento congénere
vigente, editado por Antaq ou Poder
Concedente.
Atualizar cadastro em sistemas de
?A‘-:'tr;a:dsaun’::::c:s;dg:rcplziativo e Baixa complexidade I:E:rhie 53h 4,0h 25% -Relatdrio gerencial de sistema com informagdes atualizadas
outros)-ndo inclui sistema OuvidorV2.
Realizar pesquisa didria no DOU, DOE e
DOM bem como outras publicagdes
oficiais Eujqassuntoenvolva asl - Média complexidade Tempo de 26,7h 20,0h 25% -E-mail didrio de comunicagdo
competéncias da Antaq e da Jurisdi¢do trabalho

da URE, encaminhando, por e-mail,
para os servidores (horas/més).
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;;;Vr;l‘;r;;;:;'gzlla‘a;vw ST Média complexidade tl:s;;:;;rh‘: 13,3h 10,0h 25% -Relatdrio, Despacho, outro documento congénere
Atender demanda da Procuradoria Tempo de
Federal junto a Antaq e Ministérios Alta complexidade trabalho 53,3h 40,0h 25% -Oficio, Despacho ou outro
Publicos.
Atender demanda de o.rgavf;s de Média complexidade Tempo de 26,7h 20,0h 25% -Oficio, Despacho ou outro
controle externo e Auditoria Interna. trabalho
Atender demanda de outros drgaos Tempo de
publicos e de outras Média complexidade trabalho 13,3h 10,0h 25% -Oficio, Despacho ou outro
superintendéncias da Antaq.
Atender demanda da Ouvidoria e E-SIC. | Média complexidade Ireanl:::rhie 13,3h 10,0h 25% -Resposta a Demanda da Ouvidoria ou E-SIC
Elaborar documento com subsidios
s:srjﬁr:gnuﬁlzr(l)i\aecraot;:z:?::trzlt:;dﬁeo do Média complexidade Ireargsrh:e 13,3h 10,0h 25% -Relatdrio, Despacho, outro documento congénere
Posto Avangado ou Unidade Regional.
Acompanhar e avaliar procedimento Tempo de
interno a pedido da chefia (planilha, Média complexidade trabalho 13,3h 10,0h 25% -Planilha, relatérios, cronogramas, outros
relatdrios, cronogramas, outros).
?r:;ngllzt;aJ;Emanutengao predialdo Média complexidade Ifarzs:)hie 21,3h 16,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
Ezcaa“;;rtaéﬁg: logistico as agdes Média complexidade Ifan;s:)hie 13,3h 10,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
N N . . Tempo de
Realizar servigo de protocolo na URE. Baixa complexidade trabalho 2,7h 2,0h 25% -Documento externo protocolado
Administrar a planilha de fiscalizagdo Tempo de
da conta vinculada de Contratos de Média complexidade trabalho 26,7h 20,0h 25% -Planilha atualizada
Pessoal na URE.
Representar a SAF (GRH, GOF, GRL) Tempo de
junto aos servidores das URE e outros Média complexidade trabalho 18,7h 14,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
6rgdos (Ex.SIASS).
Realizar compras e aquisi¢des via
Cartiode Pagamentu Governo Federal Média complexidade Tempo de 13,3h 10,0 h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
(CPGF) para servigos, obras e compras trabalho
para URE (gastos de custeio).
Realizar pesquisa de prego para Tempo de
contratagdo de servigos, obras e Alta complexidade trabalho 40,0h 30,0h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
compras para URE. (investimento)
Elaborar termo de referéncia/
22:::::Zt/;;glctlzlsi::;::cgl?r:zI: Alta complexidade Ireanl:::rhie 40,0h 30,0h 25% -Termo de Referéncia, minuta de contrato ou edital de licitagdo
compras para URE.
Fiscalizar contrato de prestagdo de Nivel da
servigos, obras ou compras para a URE- | Alta complexidade complexidadeda |16,0h 12,0h 25% -Relatdrio de fiscalizagdo contratual ou outro congénere
alta complexidade. fiscalizagdo
Fiscalizar contrato de prestagdo de Nivel da
servigos, obras ou compras para URE - Baixa complexidade | complexidadeda |2,7h 2,0h 25% -Relatério de fiscalizagd o contratual ou outro congénere
baixa complexidade. fiscalizagdo
EIabora{rTermo delAFesto de prestacgo Baixa complexidade Tempo de 2,7h 2,0h 25% -Termo de Atesto
de servigos/materiais e despesas. trabalho
Avaliar faturas/nota fiscal com todos
os docm{mentos necessarios ao atesto Baixa complexidade Tempo de 2,7h 2,0h 25% -Termo de Atesto
de servigos, obras ou compras para trabalho
URE.
Solucionar problemas relacionados a
faturas/nota fiscal (valores, taxas, Baixa complexidade | 1eMPo de 2,7h 2,0h 25% Termo de Atesto
impostos errados, etc) de servigos, trabalho
obras ou compras para URE.
Revisar Plano de Trabalho para Tempo de
integrar o Programa de Gest&o por Média complexidade trabalho 13,3h 10,0h 25% -Plano de Trabalho revisado
Resultados - PGR da Antagq.
Elaborar relatério trimestral com Tempo de
resultados obtidos pela UO da SFC no Alta complexidade tra b:lho 40,0h 30,0h 25% -Relatdrio trimestral de acompanhamento do PGR
PGR.
Realizaracompanhamento da
produtividade dos servidores que Tempo de
participam do PGR e daqueles em Média complexidade trabalho 13,3h 10,0h 25% -Relatério trimestral de acompanhamento do PGR
trabalho presencial no &mbito da
UORG (pontuagdo mensal).
Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) bem como
:[::;ZZ':;:"Czr';‘eil;:;(;e;ue;:;:z(i:eo de Média complexidade Ifamb:rhie 13,3h 10,0h 25% -Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)
trabalho vigente porindicagdoda
chefia.
Elaborar relatdrio de inspecdo ou
auditoria para comissdo ou grupo de Tempo de
trabalho participante - PAD, CGT, CGTI, | Média complexidade trabglho 13,3h 10,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
CGSI, CPLA, CONPORTOS, CESPORTOS,
etc.
Elaborar relatorio técnico para
;Zr;:iis::ni: g::\;:)o gz:’rig'llh?:GSI Alta complexidade Irea"l:s?hie 53,3h 40,0h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
CPLA, CONPORTOS, CESPORTOS, etc.
Elaborar artefato (Despacho, Relatério
oudocumento equivalente) contendo
relato/resumo de participagdoem
izecr::rzt()cggi;e::;,t:?c:r:;:‘i)net:ritsrso:) Baixa complexidade Ireanl:::rhie 2,7h 2,0h 25% -Despacho, Relatdrio ou documento equivalente
da instituicdo (pontuagdo a cada turno
de curso—matutino, vespertino ou
noturno).
ﬁzzap::sh:;;if;&:::nua/folha de Baixa complexidade Irearzs:)hie 53h 4,0h 25% -Boletim de Apuragdo de Frequencia (BAF)
Elaborar minuta de documento oficial Tempo de
que ndo se enquadre em nenhum dos Média complexidade trabalho 13,3h 10,0 h 25% -Minuta de documento oficial
processos mapeados.
Elaborar documento oficial simples a
pedido da chefia (ex. preenchimento de
oficio de acordo com modelo . X Tempo de "
. Baixa complexidade 2,7h 2,0h 25% -Documento oficial
estabelecido pela SFC; despacho de P trabalho ! ! B
encaminhamento ou encerramento
processual).
Elaborar Despacho, Ata, Relatdrio (ou Tempo de
documentos congéneres)decorrentes | Baixa complexidade tra b:lho 2,7h 2,0h 25% -Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)
de reunidointerna.
S:Zi_:"atar outras atividades a pedido da Baixa complexidade Ireargsrh:e 53h 4,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
Instruir processos sancionadores da Alta complexidade Tempo de 176,0h 176,0h 0% -Despacho de Julgamento da SFC; --Despacho Opinativo da SFC;
) ) o .
SFC (antigo Por Tarefa) P trabalho Oficio




ANEXO Il

UNIDADES ORGANIZACIONAIS ADERENTES AO PROGRAMA DE GESTAO POR RESULTADOS DA
AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS — ANTAQ

UNIDADE ORGANIZACIONAL SIGLA
Assessoria da Diretoria DT AST-DT
Assessoria da Diretoria DR AST-DR
Assessoria de Comunicagao e Relagdes Institucionais ARI
Corregedoria CRG
Auditoria Interna AUD
Secretaria-Geral SGE
Secretaria de Planejamento e Coordenacéo Interna SPL
Secretaria de Tecnologia da Informagéo STI
Superintendéncia de Administragao e Financas SAF
Geréncia de Licitagdes e Contratos GLC
Geréncia de Orgamento e Finangas GOF
Geréncia de Recursos Humanos GRH
Geréncia de Recursos Logisticos GRL
Superintendéncia de Desempenho, Desenvolvimento e Sustentabilidade  |[SDS
Geréncia de Desenvolvimento e Estudos GDE
Geréncia de Estatistica e Avaliagao de Desempenho GEA
Geréncia de Meio Ambiente e Sustentabilidade GMS
Superintendéncia de Outorgas SOG
Geréncia de Autorizacio de Instalagdes Portuarias GAP
Geréncia de Autorizagdo da Navegagao GAN
Geréncia de Afretamento da Navegagao GAF
Geréncia de Portos Organizados GPO
Superintendéncia de Regulagao SRG
Geréncia de Regulagéo Portuaria GRP
Geréncia de Regulagéo da Navegacéo Interior GRI
Geréncia de Regulagdo da Navegacédo Maritima GRM
Superintendéncia de Fiscalizagdo e Coordenacdo das Unidades Regionais|SFC
Geréncia de Fiscalizacdo da Navegacéo GFN
Geréncia de Fiscalizagdo de Portos e Instalagbes Portuarias GFP
Geréncia de Planejamento e Inteligéncia da Fiscalizagdo GPF
Unidade regional de Belém UREBL
Unidade Regional de Corumba URECO
Unidade Regional de Florian6polis UREFL
Unidade Regional de Fortaleza UREFT
Unidade Regional de Manaus UREMN
Unidade Regional de Porto Alegre UREPL
Unidade Regional de Curitiba URECB
Unidade Regional de Porto Velho UREPV
Unidade Regional de Recife URERE
Unidade Regional do Rio de Janeiro URERJ
Unidade Regional de Salvador URESV
Unidade Regional de Séo Luis URESL
Unidade Regional de Sao Paulo URESP
Unidade Regional de Vitéria UREVT

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Nery Machado Filho, Diretor-Geral, em
19/12/2020, as 14:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 12, art. 62, do
Decreto n28.539, de 8 de outubro de 2015.
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