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Orgao: Ministério de Minas e Energia/Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis

PORTARIA ANP N° 28, DE 19 DE JULHO DE 2021

Institui o Programa de Gestao de Demandas no ambito da
Superintendéncia de Conteudo Local - SCL

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS -
ANP, no exercicio das atribuicdes conferidas pelo Regimento Interno e pelo Decreto n° 2455, de 14 de
janeiro de 1998, tendo em vista o disposto na Lei n” 9.478, de 6 de agosto de 1997, considerando o que
consta no Processo n° 48610.208720/21-01 e as deliberacdoes tomadas na 10552 Reuniao de Diretoria,
realizada em 08 de julho de 2021, resolve;

Art. 1° Esta Portaria orienta e estabelece os critérios, procedimentos gerais e responsabilidades
do Programa de Gestao de Demandas no ambito da Superintendéncia de Conteudo Local - SCL, com base
no art. 5° da Instrugdo Normativa n° 65, de 30 de julho de 2020, que autoriza a adogao desta ferramenta
de gestao em conveniéncia e interesse do servigco publico e com base na Portaria ANP n° 9, de 23 de
marco de 2021, que implementa o Programa de Gestao e possibilita a realizacao de teletrabalho na
Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP.

Art. 2° A implementacao do Programa de Gestdo € facultativa a Administracao Publica e
ocorrera em fungao da conveniéncia e do interesse do servico, nao se constituindo direito do agente
publico.

§ 1° O Programa de Gestao nao podera:

| - abranger as atividades para as quais a presenca fisica na unidade organizacional seja
estritamente necessaria;

Il - abranger as atividades que sejam desenvolvidas por meio de trabalho externo;

Il - implicar redugcao da capacidade plena de funcionamento dos setores em que haja
atendimento ao publico; e

IV - obstruir o convivio social e laboral, a cooperacao, a integragao e a atuacao do participante,
nem dificultar o direito ao tempo livre.

Art. 3° As atividades do Anexo | desta Portaria ficam autorizadas a integrarem o Programa de
Gestao no ambito da Superintendéncia de Conteudo Local - SCL.

Art. 4° Com a implementacgao deste Programa de Gestao sao esperados os seguintes beneficios
e resultados para a Superintendéncia de Conteudo Local - SCL:

| - Aumentar a atratividade para o desenvolvimento das atividades na Superintendéncia visando
promover a gestdo da produtividade e da qualidade das entregas dos participantes, de modo a atrair e
manter novos talentos;

Il - Permitir que os servidores lotados na SCL tenham uma melhor qualidade de vida o que
certamente se refletira em melhores resultados no trabalho na area;

Il - Otimizar o espaco fisico da ANP, contribuindo com a reducao de custos no poder publico.

Art. 5° O regime de execucao adotado no Programa de Gestao da Superintendéncia de
Conteudo Local - SCL sera o integral.



§ 1° O participante do Programa de Gestao, em qualquer modalidade, quando estiver fora das
dependéncias da unidade organizacional, deverd comparecer pessoalmente a unidade nas situacoes de
especial necessidade de sua presenca fisica, quando convocado pelo chefe imediato com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas, quando houver interesse fundamentado da Administragao ou
pendéncia que nao possa ser solucionada por meios telematicos ou informatizados.

§ 2° Preferencialmente, a jornada de trabalho presencial dos participantes da modalidade de
execucao integral e que componham uma mesma equipe acontecera no mesmo dia e podera ser
aproveitada pelos gestores de unidades e chefes imediatos para a realizagao de reunides de alinhamento,
integragao e capacitagao.

Art. 68° Nao ha hipoteses de vedacao a participagao nesse Programa de Gestao, alem da
previstas na Portaria ANP n° 9, de 23 de margo de 2021.

Art. 7° Fica estabelecido o percentual de no minimo 0% (zero por cento) e de no maximo 100%
(cem por cento) de participantes do Programa de Gestao da Superintendéncia de Conteudo Local - SCL.

Art. 8° Na definicao do perfil adequado o Programa de Gestao prevera habilidades e
caracteristicas da forma mais objetiva possivel. O participante devera atender aos critérios de:

| - capacidade de organizagao e autodisciplina;

Il - capacidade de cumprimento das atividades nos prazos acordados;
Il - capacidade de interacdo com a equipe;

IV - atuacado tempestiva;

V - proatividade na resolucao de problemas;

VI - abertura para a utilizacdo de novas tecnologias; €

VIl - orientacao para resultados.

Art. 9° O participante do Programa de Gestao e a chefia imediata assinarao o plano de trabalho
e o termo de ciéncia e responsabilidade, por meio do sistema, conforme Anexo Il desta Portaria.

Art. 10. Os parametros relativos ao funcionamento do Programa de Gestao sao os indicados no
Anexo lll e poderao ser alterados formalmente de acordo com a conveniéncia e oportunidade da
Administracao.

Art. 11. A produtividade a ser alcancada no Programa de Gestao em relagao aos resultados
obtidos na execucao presencial da mesma atividade, esta prevista no Anexo I.

Art. 12. Os participantes do Programa de Gestao deverao estar disponiveis das 10h as 12h e das
14h as 17h para contato com a equipe, reunides e execugao de atividades em trabalho remoto.

Art. 13. A Diretoria Colegiada podera, a qualquer momento, suspender o Programa de Gestao,
bem como alterar ou revogar a respectiva portaria de procedimentos gerais, por razdes técnicas ou de
conveniéncia e oportunidade, devidamente fundamentadas.

Paragrafo unico. Na hipotese de suspensao ou revogacao do Programa de Gestao, o
participante devera imediatamente voltar a se submeter ao controle de frequéncia, permitida a concessao
de prazo igual ou superior a 10 (dez) dias, e menor que 30 (trinta) dias, a ser acordado com o gestor da
unidade.

Art. 14, O participante selecionado para participar deste Programa de Gestao fica ciente quanto
a vedacao de utilizar terceiros para a execucao dos trabalhos acordados como parte das metas.

Art. 15, Cabera ao participante, enquanto estiver no Programa de Gestdo, providenciar a
estrutura fisica e tecnoldgica necessarias a execucao de suas atividades, mediante utilizacao de
equipamentos e mobiliarios adequados e ergondémicos, assumindo, inclusive, os custos referentes ao
acesso a internet, energia elétrica e telefone, entre outras despesas decorrentes do exercicio de suas
atribuicoes.



Art. 16. A qualquer
Superintendéncia de Conteudo Local - SCL podera redesignar os participantes do programa de gestao,
visando ao melhor cumprimento das regras do plano de trabalho e a escolha do perfil adequado.

momento, por recomendacao do chefe imediato, o gestor da

Art. 17. Os casos omissos serao avaliados pela SGP

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor em 2 de agosto de 2021.

RODOLFO HENRIQUE DE SABOIA
Diretor-Geral

ANEXO |

TABELA DE ATIVIDADES PROGRAMA DE GESTAO DA SUPERINTENDENCIA DE CONTEUDO
LOCAL - SCL
TABELA DE ATIVIDADES

SUPERINTENDENCIA DE CONTEUDO LOCAL - SCL

ATIVIDADES

O parametro adotado para a definicao da faixa de
complexidade das atividades do Programa de Gestao

A = considerou o tempo de execugao e nao o esforco
Bﬁgpl\fl\,gE(&RSODAI%DC?JI\A/I\BEE?(?SQDEI)EESANSICAO cognitivo. Foram dimensionados os tempos médios

relacionados a cada atividade, de modo que uma atividade
pode ser executada diversas vezes, com niveis de
complexidade distintos, impactando diretamente no
tempo de execucao.

Grupo de
Atividade

Nome da Atividade

Tempo
Atividade | Tempo
Faixa de Programa | Atividade
Complexidade | de Presencial
Gestao (Horas)
(horas)

Entregas Esperadas

SCL -
Assessoria
Técnica

Assessoria Técnica

Realizar estudos
diversos;
documentos de
apoio (oficios, atas,
s despachos, e-
Media 572 572 mails); relatorios;
participacao em
eventos/reunioes;
acoes de
comunicacao

SCL -
Assessoria
Técnica

Assessoria Técnica

Realizar estudos
diversos;
documentos de
apoio (oficios, atas,
despachos, e-
Alta 1143 1143 mails); relatorios;
participacao em
eventos/reunioes;
acoes de
comunicacao

SCL -
Assessoria
Técnica

Assessoria Técnica

Realizar estudos
diversos;
documentos de
apoio (oficios, atas,
. despachos, e-
Baixa 2.86 2.86 mails); relatorios;
participacao em
eventos/reunioes;
acoes de
comunicacao

SCL -
Assessoria
Técnica

Realizar estudos;

Regulamentacao de conteudo elaborar, revisar ou

local: documentos
preparatorios

Alta 95.24 95.24 avaliar minutas de
AIR e minutas de
atos normativos




Participar em

SCL - = . consultas e
Assessoria E)ecglﬂlggﬁnesr&tlz{\agaeoaﬂgicé%ré’ﬁgudo Alta 7143 7143 audiéncias publicas;
Técnica ' elaborar relatorios,
atas e sumulas
Elaborar propostas
de acao;
SCL - = . apresentacgoes,
Assessoria lRoeC%Lﬂlagﬁsegct)ar\]gsﬁaglg gﬁg&gﬁgg Alta 7143 7143 notas técnicas de
Tecnica P posicionamento e
versoes finais dos
atos normativos
= . Realizar estudos;
SCL - Regulamentacao de conteudo . '
Assessoria local: Informes ' Alta 47.62 47.62 ;?/\glsi::‘ riliimz?;irdoeu
Técnica Techicos/Enunciados Informes Técnicos
Recebimento e
sCL - B _ resposta das
. Interlocucao com canais de . demandas dos
_?_\ésgﬁiscs; ria atendimento Baixa 143 143 canais de
atendimento eSIC e
CRC
Recebimento e
scL - ~ _ resposta das
; Interlocucao com canais de A demandas dos
égzﬁisg;”a atendimento Media 2.86 2.86 canais de
atendimento eSIC e
CRC
Apoio no
preenchimento e
consolidacao do
SCL - Apoio nas praticas de gestao B’g% ePingl;)/RSecl;aétprlo
Assessoria corporativa e estratégica da Média 34.29 34.29 Planei o
Técnica ANP anejamento
Comunicacao SCI;
Planos De
Providéncias
Auditoria
Elaboracao de
SCL - : L Planilhas e
Assessoria Ehaé}r;\ecjgm)e?i(:)oro{;?gfgtano € | Média 5715 5715 metodologia de
Técnica ¢ estimativas;
preenchimento PAA
Elaboracao de
Planilhas e
metodologia de
SCL - ‘ < estimativas;
Assessoria Eh%meégm)ef‘éoogﬁ}aa{gse ntario e | Media 5715 5715 preenchimento PAC;
Técnica acompanhar
execucao dos
contratos; execugao
financeira da UORG
Analisar processos
remetidos pela SDP
SCL - Analise dos critérios de sobre os criterios de
Assessoria conteudo local em Alta 11.43 1143 ;?S;‘egﬁg leocal em
Técnica AIP/CIP/Anexagao Anexacao de Areas,
elaboracao minuta
de resposta
Elaboracao dos
documentos
preparatorios;
sclL - reunides internas e
: Apoio a contratagao de bens e i com empresas;
_?és(s:ﬁiscs; ria servigos Media 285.72 28572 pesquisa de precos;

elaboracao de
SABS; acompanhar
implantacao e
Fiscalizacao




Participar das

SCL - e o o > .
Assessoria  Parlicpecioemeomitese g s71s  szas  Syfloss periodicas
Tecnica P de apoio solicitado
sclL - Participar das
Assessoria Reunides internas/externas Média 143 143 éegg'ggfa?ﬁgft%'ﬁgf
Tecnica de apoio solicitado

Demandas diversas:
scL - resposta PRG,

; Outras demandas g esclarecimentos
Assessoria : Média 2.86 2.86 g '
Tecnica internas/externas SWL#\OI:’CrlY?aS'QGeS, oficios.

respostas diversas
Representar a
scL - Superintendéncia;

. D . preparar
Assessoria Participacao em eventos Meédia 1143 1143 apresentacdes:
Tecnica relatorios de

participagao
ScL - q Participar dlaf)

; Apoio na negociagao de TACs reunioes, elaborar

_?_\és(s:ﬁiscs: ria de conteudo local Alta 22.86 22.86 pareceres, notas
técnicas e relatorios
SCL -

: Julgamento de Processos Julga os processos

%és(s:ﬁiscsg ria Sancionadores Alta 5715 5715 sancionadores
Participacao em
reuniao para

SCL - atualizacao e

Assessoria Reuniao Diaria Baixa 0.72 0.72 acompanhamento

Técnica do andamento das
atividades da
Superintendéncia
Analise documental
e produgao de
relatorios, relativo
aos pedidos de
acreditacao de
Organismos de
Certificagao. Inclui a
analise de
demonstracdes

scL - ﬁna_gceirgs 3

Coordenagao | Analise de Solicitagao de Média o762  |9762 |regularidade fiscal

e creditacao ' ' < S
Certificacio da pessoa juridica,

alem da avaliacao
de competéncias,
da capacitagcao
profissional e de
documentos
pessoais de
profissionais que
compdéem o quadro
de colaboradores
da empresa.




SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Analise de Solicitagao de
Extensao de Acreditacao

Média

5715

5715

Analise documental
e producao de
relatorio relativo aos
pedidos de
extensao de escopo
de acreditacao do
Organismos de
Certificacao. Inclui a
analise de
competéncias, da
capacitacao
profissional e de
documentos
pessoais dos
profissionais que
compdem o quadro
de pessoal da
empresa.

SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Andlise de Solicitagao de
Inclusao de Responsavel
Técnico

Média

4572

4572

Analise documental
e producao de
relatorio relativo aos
pedidos de
extensao de escopo
de acreditagao do
Organismos de
Certificagao. Inclui a
analise de
competéncias, da
capacitacao
profissional e de
documentos
pessoais dos
profissionais
indicados para
atuarem como
Responsaveis
Técnicos em grupos
de escopo
previamente
credenciados

SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Auditoria para Manutencgao da
Acreditacao - Grau |

Média

171.43

17143

Analise dos dossiés
de processos de
certificacao de
meédia
complexidade,
durante a vigéncia
da acreditacao do
Organismo de
Certificagao, para
verificagcao da
conformidade na
adocao dos
procedimentos de
certificagao. Inclui
analise documental,
realizacao de
calculos e produgao
de relatorio
preliminar de
auditoria. Inclui a
producao de
relatorios e analise
de proposta de
regularizacao de
possiveis nao
conformidades; a
verificacao de
documentos e
informagoes
complementares
solicitadas durante
o curso da auditoria;
e arealizagao de
calculos




SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Auditoria para Manutencgao da
Acreditacao - Grau ll

Alta

228.58

228.58

Analise dos dossiés
de processos de
certificacao de alta
complexidade,
durante a vigéncia
da acreditacao do
Organismo de
Certificacao, para
verificacao da
conformidade na
adocao dos
procedimentos de
certificacao. Inclui
analise documental,
realizacao de
calculos e produgao
de relatorio
preliminar de
auditoria. Inclui a
producao de
relatorios e analise
de proposta de
regularizacao de
possiveis nao
conformidades; a
verificagao de
documentos e
informagoes
complementares
solicitadas durante
o curso da auditoria;
e arealizacao de
calculos.

SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Auditoria Extraordinaria

Média

13715

13715

Analise a pedido da
equipe de
fiscalizacao para
verificacao da
conformidade na
adocao dos
procedimentos de
certificacao em
certificado de
conteudo local.
Inclui analise
documental,
realizacao de
calculos e produgao
de relatorio.

SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Planejamento de Auditoria

Alta

165.72

165.72

Elaboracao de
Plano de Auditoria
de Organismos de
Certificacao de
Conteudo Local.

SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Instrucao Processual

Média

14.29

14.29

Inclui a elaboragao
de oficios e outros
documentos
inerentes aos
processos de
competéncia da
coordenacao de
certificagao.

SCL -
Coordenacao
de
Certificagao

Reuniao Diaria

Baixa

072

072

Participacao em
reuniao para
atualizacao e
acompanhamento
do andamento das
atividades da
Superintendéncia




Participacao em
reuniao com

SCL - agentes externos
Coordenagao - ; para tratar de
de Reunidao com Agentes Externos | Baixa 143 143 assuntos
Certificacao relacionados as
atividades de
Conteudo Local.
SCL - .
= Atendimento a
ggordenagao Demandas Internas e Externas | Média 34.29 34.29 demandas externas
Certificacdo e internas diversas.
Atividades de
SCL - supervisao e
Coordenacao | Gestao das Atividades da controle inerentes a
de Coordenacao Alta 114.29 114.29 rotina e organizagao
Certificagao das atividades da
coordenacao
Reuniao interna
para tratar de
scL - assuntos técnicos
= relacionados a
ggordenagao Reuniao Interna ANP Baixa 1143 1143 certificacao de
; = conteudo local e
Certificacao outros assuntos
estratégicos
institucionais.
Controles e
SCL - atualizacao de
Coordenacgao | Controle de Dados e i planilhas e Paineis
de Informacoes Media 13715 13715 Dinamicos relativos
Certificacao as atividades de
certificagao.
SCL - Desenvolvimento
Coordenacao | Desenvolvimento/Manutencao de automacoes e
de Painel Dinamico Alta 17143 17143 manutencao de
Certificagao painéis dinamicos.
Elaboracao/Revisao
de atos normativos
SCL - relacionados a
Coordenacao = A atividade de
de Regulamentacao Média 97.62 97.62 acreditacio de
Certificagao Organismos e de
certificacao de
Conteudo Local.
scL - Elaboracao de DF e
Coordenacio analise de defesa,
de Ga0 | processo Sancionatorio Média 171.43 17143 alegacoes finais e
. ~ pedido de
Certificacao reconsideracao.
scL - Elaboragao de
= estudos sobre tema
ggordenagao Estudos Média 34.29 34.29 especifico de
Certificacio relevancia para a

SCL




SCL -
Coordenacao
de
Certificacao

Auditoria para
Descredenciamento

Média

17143

Analise de dossiés
de processos de
certificagao para
fins de verificacao
da conformidade na
adocao dos
procedimentos de
certificacao durante
o Ciclo de
Acreditagao. Inclui
analise documental,
realizacao de
calculos e producao
de relatorio
preliminar de
auditoria. Inclui a
producao de
relatorios e analise
de proposta de
regularizacao de
possiveis nao
conformidades; a
verificagao de
documentos e
informacgoes
complementares
solicitadas durante
o curso da auditoria;
e arealizacao de
calculos.

17143

SCL -
Coordenacao
de
fiscalizacao
de Conteudo
Local

Fiscalizacao de Conteudo
Local

Baixa

5715

Processo relativo a
todo o0 mecanismo
utilizado para que
sejarealizada a
fiscalizacao do
cumprimento da
clausula de
conteudo local. Sao
consideradas desde
a abertura do
processo, a
elaboracao de
oficios e
despachos~, bem
como a realizagcao
de auditorias e
reunioes e a
confeccao do
relatorio de
fiscalizacao de
conteudo local.

5715

SCL -
Coordenacao
de
fiscalizacao
de Conteudo
Local

Fiscalizacao de Conteudo
Local

Média

70.00

70.00

Processo relativo a todo o
mecanismo utilizado para que seja
realizada a fiscalizacao do
cumprimento da clausula de
conteudo local. Sao consideradas
desde a abertura do processo, a
elaboracao de oficios e
despachos~, bem como a
realizagcao de auditorias e reunides
e a confeccao do relatoério de
fiscalizacao de conteudo local.

SCL -
Coordenacao
de
fiscalizacao
de Conteudo
Local

Fiscalizacao de Conteudo
Local

Alta

80.00

80.00

Processo relativo a todo o
mecanismo utilizado para que seja
realizada a fiscalizacao do
cumprimento da clausula de
conteudo local. Sao consideradas
desde a abertura do processo, a
elaboracao de oficios e
despachos~, bem como a
realizacao de auditorias e reunioes
e a confeccao do relatoério de
fiscalizacao de conteudo local.




SCL -

Coordenagao Processo relativo todo o
de ; = : mecanismo utilizado para que seja
fiscalizacao Fiscalizagao TAC Baixa | 57.15 15715 realizada a fiscalizacao do
de Conteudo cumprimento do TAC
Local
SCL -
Coordenacao Processo relativo todo o
de : = A mecanismo utilizado para que seja
fiscalizacao Fiscalizagao TAC Media|70.00 |70.00 realizada a fiscalizacao do
de Conteudo cumprimento do TAC
Local
SCL -
Coordenacao Processo relativo todo o
de : = mecanismo utilizado para que seja
fiscalizacao Fiscalizagao TAC Alta  |80.00 80.00 realizada a fiscalizagao do
de Conteudo cumprimento do TAC
Local
SCL - Processo que abrange o
Coordenacao planejamento anual da fiscalizagao
de Planejamento das i de conteudo local. Abrange desde
fiscalizacdo |Fiscalizacdes Media | 5715 5715 as pesquisas no SIGEP ate a
de Conteudo confecgao do plano de
Local Fiscalizacao.
SCL - }
gceJordenagao Verificagoes e atualizacoes dos
f o Sistemas Internos Meédia | 5715 |5715 |sistemas internos utilizados pela
scalizagao SCL

de Conteudo '
Local
SCL - }
ggordenagao Demandas internas e externas que
fiscalizacio Demandas Externas/Internas |Média|35.72 |35.72 |nao estao previstas nas demandas
de COI’\thdO ordinarias da coordenacao.
Local
SCL -
Coordenacao . : :

= L Trabalho administrativo com vista
gsecaliza cdo 8;%353%?%3;3 Atividades Média |5715 5715 |a organizagao das atividades da
de Conteudo coordenagao.
Local
SCL -
Coordenagao Controle e atualizagao de Planilhas
de Controle de Dados e i de dados e Painéis Dindmicos
fiscalizacao |Informacao Media 5715 5715 especificos de acompanhamento
de Conteudo de processos.
Local
SCL - . . ~

~ Diz respeito a elaboracao de

Coordenacao O .
de Auxiliar a Regulacéo de Ata |5715 [5715 |5 aliomsie oe Rocongecom Vista
fiscalizacdo | Conteudo local ' ' s s ¢
de Contetido utilizadas pela SCL, bem como a
Local minuta da resolucao.
SCL -
Coordenacao
de XN . Reuniao diaria relativa a evolucao
fiscalizacao Reuniao Diaria Baixa | 0.72 072 da atividade realizada.
de Conteudo
Local
SCL -
Coordenacao
de Resposta CRC/SIC/Demais . Respostas a demandas advindas
fiscalizagcao |perguntas Media | 8.58 8.58 de CRC/SIC/E-mail.

de Conteudo
Local




Acompanhamento do processo

SCL - sancionador instaurado em virtude
Coordenagao de ndo cumprimento do
de : iy compromisso de conteudo local.
fiscalizacao Processo sancionador Média | 57.15 5715 Abrange a elaboragao do auto de
de Conteudo infracao até a elaboracao do
Local despacho de designacao de
julgador.
SCL -
Coordenacao
de = : Reunides realizadas pela
fiscalizacao Reuniao Interna Baixa | 2.86 2.86 coordenacao de fiscalizagao.
de Conteudo
Local
SCL -
Coordenacao
de = : Reuniao realizadas com agentes
fiscalizacio Reuniao Agentes Externos Baixa 143 143 externos.
de Conteudo
Local
SCL -
Coordenacao Elaboracao de estudo na forma de
de Ay Nota Técnica ou documento
fiscalizacao Estudos Media| 4572 145.72 semelhante sobre tema especifico
de Conteudo de relevancia para CL
Local
SCL -
Coordenagao Elaboragao de nota técnica para
de o i subsidiar a coordenacao de
fiscalizacao Nota Técnica Media 5715 15715 fiscalizacao, excluindo a nota
de Conteudo técnica de alteracao de resolucao.
Local
SCL - . .
= Revisao dos Relatorios de
Coordenacao : X
L x Fiscalizacao bem como, caso
gs(,acaliza 30 ﬁg‘é'asﬁgadgg Documentos da Baixa |34.29 |34.29 |exista, do auto deinfracao e
de COhthdO ¢ demais documentos do processo
Local sancionador.
SCL - ;
ggordenagao Elaboragao de documento de
o Consulta Juridica a PRG Média |58.10 |58.10 |consulta a PRG sobre assuntos
fiscalizacao juridicos
de Conteudo J
Local
Aplicavel a instrugdo processual
no SEl que contemple a¢cdes de
baixa complexidade, tais como, a
producao de minutas de Oficios,
minutas de Despacho, adicao e
_ ~ registro de Atas de Reuniao, troca
S oagai | Foieas, do Procsses Graul ds-mais © demais documentos
de ¢ Kjuste Transferén ciag de Baixa |14.29 1429 |pertinentes ao processo, bem
Regulacao Excedentes e TAC como, o estabelecimento de
g relacionamento a outros processos
e a conclusao do mesmo no SEl,
associados a Pedidos de Isencao,
Ajuste, Transferéncia de
Excedentes e Celebracao e
Acompanhamento de TAC.
Aplicavel a analise documental de
SCL - Analise Documental de Pedidos de Isencao, Ajuste, ou
Coordenagao | pedido de Transferéncia de Excedentes,
de Isencao/Ajuste/Transferéncia Alta 1128.58 |128.58 mediante producao de Relatoério
Regulacao de Excedentes de CL Técnico de Analise Documental

em Processo Administrativo no SEI.




Elaboragcao de Nota Técnica
aplicavel a contextualizagao sobre
pedidos associados a objeto de

cst(o::;r:jena 30 Analise Técnica Pré Consulta Isencao de Conteudo Local, de
de Gao o Audiéncia de pedido de Alta 28572 | 28572 |encaminhamento para etapa de
Requlacio Isencao Consulta e Audiéncia publicas com
gulac vistas ao julgamento de mérito. Em
conformidade a Resolugao ANP
726/2018.
Elaboragao e acompanhamento de
Proposta de Agao aplicavel a
SCL - situagdes associadas a Consulta e
Coordenacio Proposta de Agao para Audiéncia Publicas, Pedido de
de ¢ Deliberagao da Diretoria Média | 8572 8572 |Recurso, propostade y
Requlacio Colegiada Regulamentacao, celebracao de
gula¢ TAC, e demais assuntos que
requeiram analise e Deliberagao
da Diretoria Colegiada da ANP.
Elaboracao de Nota Técnica Final
de Julgamento do Mérito e
SCL - Recomendacgao sobre pedidos
Coordenacao | Andlise Técnica Pos Consulta associados a objeto de Isencao de
de e Audiéncia Isencao de CL Alta |28572 128572 Conteudo Local. Etapa pos
Regulacao Consulta e Audiéncia publicas. Em
conformidade a Resolucao ANP
726/2018.
Aplicavel a analise conclusiva dos
pedidos de Isencao de Conteudo
Local, posterior a etapa de
SCL - Analise Técnica Conclusiva Consulta e Audiéncia. Analise e
Coordenacgao | para Pedido de elaboracao de Relatoério Técnico
de Isencao/Ajuste/Transferéncia Alta 128.58 |128.58 final de apuracdo com
Regulacao de Excedentes de CL Recomendacao ou nao do
Deferimento do pedido. Em
conformidade a Resolugao ANP
726/2018.
Zoord lise d lab d
Coordenacao | Andlise de Recurso contra Elaboracao de Nota Técnica
de Decisoes Proferidas Alta 28572 28572 aplicavel a pedidos de Recurso
Regulacao
SCL - - x Elaboragao de Exposicao sobre
= | Exposicao de Assunto para
goordenagao Conhecimento da Diretoria Média | 8572 8572 assunto Relevante para
e 3 Colegiada da ANP conhecimento da Diretoria
Regulacao Colegiada
Aplicavel a instrugao processual
no SEI que contemple acdes de
meédia complexidade, e envolvam
etapa prévia de extracao de
relatorios e planilhas de sistemas
SCL - Instrugao de Processo Grau ll Ezg?éﬁlgslzg 'ees‘ﬁ@%lg gee
ggordenagao Kadgtga%?azigggn%%Igingao' Média |25.00 |25.00 |Fiscalizagao (Histérico de Entregas
Requlacio Eicedéntes e TAC de RCL, Extrato de Afericao de CL,
gulac Relatorios de Investimento RCL), e
outros pertinentes. associados a
Pedidos de Isencao, Ajuste,
Transferéncia de Excedentes e
Celebracao e Acompanhamento
de TAC.
Processo relativo a analise de
pertinéncia, negociacao de
atividades e marcos temporais
relativos a pedidos de celebragcao
SCL - Analise de Pedido, de Termos de Ajuste de Conduta -
Coordenacgao | Negociacao de Atividades e Alta | 28572 | 28572 TAC de Conteudo Local. Produgao
de Marcos Temporais para ' : de Relatério ou Nota Técnica com
Regulacao celebracao de TAC de CL registro pormenorizado das etapas

de analise e negociacao e
registros de atas de reunidao. Em
conformidade a Resolucao ANP
XX/2021.




Processo que agrega os tramites
finais de celebracao do TAC,
contendo Nota Técnica Final de

(Stco::;r:jena 30 Encaminhamentos de recomendacao, Texto Final de
de ¢ Proposta Final de Celebracao |Alta |17143 |171.43 |Termo a ser celebrado constando
Requlacio de TACde CL as Atividades pactuadas, Duracao,
gulag Marcos temporais de Aferigdo e
etc, em conformidade com a
Resolucao ANP XX/2021.
Acompanhamento da Execucgao do
Termo celebrado. Serao
elaborados Relatorios de
acompanhamento, Oficios de
SCL - Notificacao, Atas de Reuniao e
Coordenagao | Acompanhamento de TAC de demais documentos pertinentes
de CL Alta 17143 117143 ao registro do acompanhamento
Regulacao das atividades e marcos temporais
pactuados e demais eventos
identificados, observadas as
disposicoes da Resolugao ANP n°
XX/2021.
SCL - Controle e atualizacao de Planilhas
Coordenacao | Controle de Dados e o de dados e Painéis Dinamicos
de Informacgodes Média | 8572 |8572 especificos de acompanhamento
Regulacao de processos.
SCL - Producao de conteudo para a
Coordenagao | : = = ‘ pagina da SCL relativo as
de Divulgacao de Informagodes Baixa 142.86 |42.86 atribuicées da Coordenacio de
Regulacao Regulagao.
Atendimento de demandas,
SCL - internas e externas a ANP, relativas
= a dados e analises atinentes as
gce)ordenagao Eﬁg:gggas Externas e Media | 8572 |85.72 |atribuicdes da area de atuacao da
Requlacio coordenagao no ambito da SCL.
gulae Producao de Relatorio, Nota
técnica, Apresentacao.
gglgr:j enacao Elaboracao de estudo na forma de
de 630 | Estudos Alta |342.86 |342.86 | Nota Tecnica sobre tema
Regulacio especifico de relevancia para CL
SCL - Apoio e/ou elaboragao de Nota
Coordenacgao | Apoio na elaboracao de . Tecnica com vistas a contribuicao
de Regulamentacao Média | 150.00|150.00 para o aprimoramento de
Regulacao Regulamentacdes
SCL - Atividades referentes a rotina e
Coordenacao | Gestao das Atividades da organizagao das atividades
de Coordenacao Alta 1128.58 |128.58 atinentes a Coordenacao de
Regulacao Regulacao.
SCL -
Coordenacao XN . Rotina diaria sobre o andamento
de Reunido Diaria Baixa |0.72 0.72 das atividades da equipe
Regulacao
?:Co::;r::lena 30 Reunidao com agentes externos
de ¢a9 | Reuniao Agentes Externos Baixa |1.43 143 para tratar sobre assuntos
Regulacio atinentes a Conteudo Local
sclL - Reunido interna para tratar de
Coordenacio assuntos atinentes a questoes
de Ga0 | Reunigo Interna ANP Baixa |1.43 143 estratégicas institucionais ou
Reaulacio mesmo reunides técnicas entre
gutac unidades.
gglc;r-d enacio Elaboracao de documento de
de Ga9/ consulta Juridica PRG Média | 8572 8572 |consulta a PRG sobre assuntos
Regulacio juridicos
SCL - Elaboragao ou complementagao
Coordenagao | Complementacao de Analise L de Nota Técnica ou Relatorio
de Processual Media | 128.58 |128.58 Tecnico em analise de Processo
Regulacao Administrativo.

ANEXO Il




TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE PARA PARTICIPACAO NAS ATIVIDADES DO
PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO NA ANP

Pelo presente termo, participante e chefia declaram estar cientes das regras do Programa de
Gestao de Desempenho na Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis - PGD.ANP, com
destaque para as atribuicoes e responsabilidades a eles atribuidas na legislagao vigente, Instrugao
Normativa n°® 65, de 30 de julho de 2020 e Portaria ANP n° 9, de 23 de marco de 2021. O participante
declara ainda:

‘Atender as condi¢cdes de habilitacdo para a participagao no programa;

-Estar ciente do dever de manter a infraestrutura necessaria para o exercicio de suas atribuicoes,
inclusive aquelas relacionadas a seguranca da informagao;

‘Estar ciente quanto ao dever de observar as disposigcoes constantes da Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoas (LGPD), no que couber; e as orientacdes da
Portaria n° 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho de 2020, que divulga o Manual de Conduta do Agente
Publico Civil do Poder Executivo Federal.

‘Estar ciente quanto a vedacao de utilizacao de terceiros para a execucao dos trabalhos
acordados como parte das metas;

-Estar ciente quanto a vedagao de pagamento das vantagens a que se referem os arts. 29 a 36
da Instrugcao Normativa n°® 65, de 30 de julho de 2020 e os arts. 33 a 40 da Portaria ANP n° 9, de 23 de
margo de 2021,

‘Estar ciente quanto as atribui¢cdes e responsabilidades estipuladas no Programa de Gestao de
Desempenho da unidade; e

‘Estar ciente de que sua participacao no programa nao constitui direito adquirido, podendo ser
desligado nas condicdes estabelecidas na legislagao vigente;

Com a assinatura deste Termo autorizo o fornecimento do numero de telefone pessoal aos
servidores em exercicio na ANP que indiquem necessidade de contato telefonico relacionado as minhas
atividades profissionais.

ASSINATURA SERVIDOR
ASSINATURA CHEFIA
ANEXO Il
Percentual minimo de participantes 0% (zero por cento)
Percentual maximo de participantes 100% (cem por cento)
Percentual minimo de produtividade adicional dos N3o ha
participantes
Percentual maximo de produtividade adicional dos N3o ha
participantes
Antecedéncia minima de convocagao para 72 (setenta e duas) horas, conforme termo
comparecimento pessoal do participante a unidade de ciéncia e responsabilidade

Horarios preferenciais para contato com a equipe (hao se . .
limitando a estes) 10h as 12h e 14h as 17h

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.



