SEl versdo 4.0

MINISTERIO DA P




SUMARIO

Tabela de Convers3o de icones

Novidades da versao 4.0

Acesso ao Ambiente de Teste

Materiais de Apoio
Suporte ao Usuario do SEI/ME

MINISTERIO DA
ECONOMIA

<



TABE LA DE CO NVE RSAO DE IICO N ES Atengdo: para detalhamento de cada funcionalidade,

favor consultar a Cartilha do Usuario do SEI/ME.

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Controle de processos E E Sobrestar processo m T
Novidades E] E Concluir processo nesta E ~
unidade
Usuario E E Anotagdes @ =
— —
Configuragdes do sistema ncluir documento
Sair do sistema n “
+
Envi BN Marcador
nviar processo = ~ s
i
Atualizar andamento .
. 1 Controle de prazos Nova funcionalidade o
Atribuigcdo de processos H * Acompanhamento @
- especial s
Incluir em bloco "l‘ Gerenaan:c p(lanto de m F
controle
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https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei

TAB E LA D E CO NVE RSAO DE IICO N ES Atengdo: para detalhamento de cada funcionalidade,

favor consultar a Cartilha do Usuario do SEI/ME.

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Processos com credencial - Gerar publicagdo m '
de acesso nesta unidade relacionada C
Envio externo de ?:I Relacionamentos do ~ 4-‘
b |
processo g PEN processo k}
Iniciar processo a Ordenar arvore do t
relacionado ‘:" processo "'
Consultar/Alterar a Gerenciar disponibilizagdes -+
processo ﬂ de acesso externo :ral
Ciéncia | Anexar processo =)
. ¥ Gerar arquivo PDF do
Duplicar processo
P P g | processo e
Adicionar aos favoritos S Gerar arquivo ZIP do
Nova funcionalidade =
(processo) * processo
Enviar correspondéncia ‘. . .
A p. F Comentarios Nova funcionalidade
eletronica @
. ~ I — ® .
Agendar publicacao Reabrir processo
¥ v
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https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei

TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Atencgado: para detalhamento de cada funcionalidade,
favor consultar a Cartilha do Usuario do SEI/ME.

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Gerenciar liberagdes para
assinatura externa

Controle de processos

Pesquisar no processo

Cancelar documento %

Adicionar aos favoritos E
(documento) [ g

Consultar recibos
(envio externo)

Cancelar tramitagao
externa

Versdes do documento rr

Gerenciar credenciais de
acesso

Renunciar credenciais de

Imprimir web
acesso

Consultar/Alterar
documento

Gerar arquivo PDF do

Nova funcionalidade
documento

Q
¥q
8 Gerar circular
W
k

Editar conteudo

Excluir E

Assinar documento l’ Consultar assinaturas E@*

N E » ™
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https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei

TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Atencdo: para detalhamento de cada funcionalidade,
favor consultar a Cartilha do Usuario do SEI/ME.

icone Anterior Icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Q Anotagdo & & = B

a Marcador & $

Funcionalidade

Gerenciar credenciais de
assinatura

Autenticar documento

Solicitar desarquivamento Controle de prazo Nova funcionalidade o o o
Retorno programado o - =) = - . .
. s - Nivel de acesso restrito &
(unidade destinataria) - - -
Retorno programado e , -
) Nova sinalizagdo 2 Nivel de acesso sigiloso O
(unidade remetente) ¢ : : g «
Inclusdo de novo I A Processo bloqueado . O
- o (envio externo)

documento ou assinatura

Processo gerado por meio a4 4 A A Documento publicado 2 n

do peticionamento
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https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei

NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

1. Interface renovada e com melhor acessibilidade em dispositivos moveis:

]
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il
sel ;...

HOMOLOGACAO

Administragdo

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Controle de Desempenho
Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Tramitados
Externamente

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Contrale
Estatisticas

Grupos

Relatérios

Controle de Processos

Ver processas atribuidos a mim

Para saber+ Menu Pesquica | [ISTEX

Ver por marcadores

17 registros

Visualizagio detalhada

9 registros:

O00DO0ODOO0ODO0OO0O0DO0OOO0OR

B

=334

Recebidos
12600.100028/2022-80
12600.100027/2022-35

9404303.000169/2022-20

9404303.000172/2022-20

9404303.000071/2022-20
12600.100050/2021-49
12600.100002/2022-31
12600.100053/2021-82
12600.100052/2021-38
12600.100045/2021-36
12600.100047/2021-25
12600.100049/2021-14
12600.100035/2021-09
12600.100114/2020-21

201565/2021

14021.100001/2021-52
14021.100003/2021-41

(nivaldo.alves)

pOoOOooOoOooooOoF

=

BB

Gerados
12600.100021/2022-68
12600.100044/2021-91
12600.100020/2022-13
12600.100011/2022-22
12600.100010/2022-88
12600.100001/2022-97
12600.100031/2021-12
08620.000002/2021-46
12600.100017/2021-19

(nivaldo.alves)

(nivaldo.alves)

PARA

sel

Pesquisar no Menu

> Acompanhamento Especial

B Arquivamento

Conhecim

M Biocos
Contatos
ntrole de Prazi

Controle de Pri

—
3 Desarquivamento

|~ Est

Y Favoritos

TR 5 0 2 X O

Controle de Processos

~»0

Ver por marcadores

-pi;'+||x

Visualizacdo defalhada Ver processos atribuidos a mim Ver por tipo de processo

6 registros: 2 registros

— O

12600 12600.100006/2022-10
- 101381/2022-87

| ] 12600.100005/2022-75
— 12600.
— 100004/2022-21

— 19962
— 100001/2022-27

— 12600.
— 100002/2022-31

— 12600.
— 100001/2022-97
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2. Novo menu Painel de Controle (possibilita visdo resumida e personalizada dos processos da unidade):

DE

Funcionalidade
nova

PARA

MINISTERIO DA ECONOMIA

sel.
Pesquisar no Menu

@ Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

E Al’qUIVEmE‘

£ Bas Conhecimento

M Biocos

ES§ Contatos

@ controle de Pr

ontrole de Pr
3 Desarquivamento
b~
Y Favoritos
82 Grupos
I Iniciar Processo
E'a ;80 Administrativa
Localizadores
@ Marcadore
= Painel de Controle
), Pesquisa

M Ponto:

Painel de Controle

Processos abertos:

Recebidos

Nenhum controle de prazo na unidade.

Nenhum retorno programado na unidade.

Blocos de Assinatura abe|

Gerados
Disponibilizados

Retornados

Grupos de blocos de assinatura abertos:

Sem grupo definido

rtos:

Grupo ||

Sem
Gerados

Acompanhamenio

Blocos f ]

N&o Visualizados.

Documentos 1]

Sem
Assinatura

8aX

1l
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Pesquisar no Menu
& Acompanhamento Esp
B Arguivamento
& Base de Conhecimento
M Biocos

ntatos

ntrole de Prazos

Controle de Processos

B Desarquivamento
| Estati
Y Favoritos

A2s Grupos

ativa

Q, Pesquisa

™ Pontos de Controle

Controle de Processos

_'-l- n

Configurar nivel de detalhe

Visualizacdo resumida

12600.
100001/2022-97

12600.
100002/2022-31

19962.
100001/2022-27

12600
100004/2022-21

12600
101381/2022-87

Corregedoria: Dentncia

Pessoal: Pagamento de
Gratificagdo de Funcdo

Pessoal: Pagamento de
Gratificagdo de Funcdo

Gestdo da Informacéo: Cadastro e
Habilitacdo de Usuario em Sistemas
de Informatica

Gestdo da Informacédo: Gestao
Documental

Corregedoria: Conflito de Interesse

21

B2X0
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3. Na tela Controle de Processos foi adicionado filtro por tipo de processo, com possibilidade de combinac¢ao
com os outros filtros:

DE
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il
sel ;...

HOMOLOGACAO

Administragdo

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Controle de Desempenho
Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Tramitados
Externamente

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Contrale
Estatisticas

Grupos

Relatérios

3

Controle de Processos

Para saber+ Menu Pesquica | [ISTEX

Ver processas atribuidos a mim

Ver por marcadores

Visualizagio detalhada I

17 registros

9 registros:

O00DO0ODOO0ODO0OO0O0DO0OOO0OR

B

=334

Recebidos
12600.100028/2022-80
12600.100027/2022-35

9404303.000169/2022-20

9404303.000172/2022-20

9404303.000071/2022-20
12600.100050/2021-49
12600.100002/2022-31
12600.100053/2021-82
12600.100052/2021-38
12600.100045/2021-36
12600.100047/2021-25
12600.100049/2021-14
12600.100035/2021-09
12600.100114/2020-21

201565/2021

14021.100001/2021-52
14021.100003/2021-41

(nivaldo.alves)

pOoOOooOoOooooOoF

Gerados
12600.100021/2022-68
12600.100044/2021-91
12600.100020/2022-13
12600.100011/2022-22
12600.100010/2022-88
12600.100001/2022-97
12600.100031/2021-12
08620.000002/2021-46
12600.100017/2021-19

(nivaldo.alves)

(nivaldo.alves)

PARA

MINISTERIO DA

S€

Pesquisar no Menu

TR 5 0 2 X O

Controle de Processos

> Acompanhamento Especial

~»0

s R B

B Arquivamento

Conhecim

M Biocos

Contatos
° 6 registros: 2 registros

— O

12600 12600.100006/2022-10
— 101381/2022-87

ntrole de Praz

Controle de Pri

—
3 Desarquivamento

M 12600 100005/2022-75
[ Est O 12600.
— 100004/2022-21

Y Favoritos
— 19962

— 100001/2022-27

— 12600.
— 100002/2022-31

— 12600.
— 100001/2022-97

MINISTERIO DA
ECONOMIA




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

4. Marcadores

a) permite aplicar mais de um marcador por processo na unidade:

DE

16 registros:

O00000000O0O0O0O0O0O®

\:]

b0

Recebidos
9404303.000169/2022-20
9404303.000172/2022-20

12600.100050/2021-49
12600.100002/2022-31
12600.100053/2021-82
12600.100052/2021-38
12600.100045/2021-36
12600.100047/2021-25
12600.100049/2021-14
12600.100035/2021-09
12600.100114/2020-21
201565/2021
14021.100001/2021-52
14021.100003/2021-41

PARA

Recebidos

10951.100001/2022-81

12600.100004/2022-21

12600.101381/2022-87

19962.100001/2022-27

12600.100002/2022-31

12600.100001/2022-97

6 registros:

MINISTERIO DA
ECONOMIA

O




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

4. Marcadores

b) incluidas 22 novas op¢oes de cores para os marcadores:

]2

Novo Marcador

icone: MNome:

- Ii

)

Te Qe

PARA

Novo Marcador

icone:

Amarelo
Amarelo Claro
Amarelo Ouro
W Az
@ Azuiceu
@ Azul Marinho
@ AzulRiviera
Bege
© Branco
@ sronze
% champagne
% ciano
Cinza
@ cinza Escuro
W Laranja
D Lias

Nome:

@ narrom
¥ ouro
W prata
@ Preto
W rosa
Rosa Claro
¥ rowo
¥ Tijolo
W verde
W verde Abacate
W verde Agua
@ \erde Amazonas
@ verde Escuro
@ verde Turquesa
@ vermeiho

¥ vinho

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

4. Marcadores

c) novos botdes na Tela Controle de Processos para adicionar e remover marcadores em lote:

DE

Controle de Processos

BNERDEE

PARA

Controle de Processos

350

5. Marcagao em azul para protocolos lidos na arvore do processo:

DE

Il 12600.100047/2021-25
[ Oficio 48 (06760551) &
[ Despacho DAL-DISIS 06751297
=% Formulario de Acesso (06751298) &
3 Despacho (06751315)

PARA

Sl 10062 100001/2022-27 (O

Minuta de Portaria 19679471 sescc — #%
| 5§ Despacho 19679472 sesec 43

| [§ Portaria 4 (19670473) s=scc| 4 [
YVolume de Processo 1 (19679478) DALCGTIF-DISIS

Volume de Processo 3 (19679480) DAL-CGTIP-DISIS
- & E-mail 19679484 paceTFoisis
E-mail 19679485 paALcaTIF-DI=IE

I Volume de Processo 2 (19679479) |DALCGTI-DIsIS

MINISTERIO DA
ECONOMIA
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

6. Nova funcionalidade para inclusao de Comentarios em processos e documentos:

] PARA

Tela do Processo: Tela do Processo:
- R | $ 0 U2 Ux F@OH&
ﬁi—; n &2 xmﬂﬂ’F‘OEEQ

Tela do Documento: Tela do Documento:

ﬁ.@I »iw@ﬁﬁ’@x

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

7. A unidade geradora do documento aparece em destaque ao lado dele na arvore do processo:

]

Il 12600.100047/2021-25

PARA

19962 .100001/2022-:

..... D Oficio 48 {UE?60551} f ﬁ Minuta de Portaria 1967947 se-scc ﬂ
[ Despacho DAL-DISIS 06751297 B Despacno 19570472 sz 8
',E Formulario de Acesso (06751208) ﬁ ﬁ Portaria 4 (19679473) |se-scc| # E
@ Despacho (06751315) Volume de Processo 1 (19679478} DaL-coTIF-DISIS
Volume de Processo 2 (19679479) DaLceTIF-DISIS
~ 14 Volume de Processo 3 (19679480) |DAL-CETIP-DISIS
E-mail 19679484 DaL-CeTIF-DISIS
E-mail 19679485 DaL-CeTIF-DISIS
8. Adicionado botao para gerar PDF em documentos internos:
DE PARA
el v s v i Ror 5 RESB® G

ME]Oricio 48 (06760551) |4

[ Despacho DAL-DISIS 06751297
%X Formuldrio de Acesso (06751208) &
3 Despacho (06751315)

‘ Minuta de Portaria 19679471 s=-sec ﬁ

SE-&Gcﬁ

B "W Despacho 1967047

- [B Portaria 4 (19679473) szsac 4% [

MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Executiva

aplin

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

9. O botao “Cancelar Documento” nao sera exibido se ainda for possivel excluir ou alterar o conteudo do

documento:

]

(] 12600.100047/2021-25
BE]oiicio 48 (06750551)
[ Despacho DAL-DISI
£ Formulario de Acesso (06751298) &
3| Despacho (06751315)

PARA

= 19962.100001/2022-27

©e

- [§ Minuta de Portaria 19679471 [sesec
[ Despacho 10670472 |s=soc| #%
- [ Portaria 4 (19679473) sescc| S

‘ Despacho 1967

EEEie DALCGTIF-DISI

i F@‘Rl’ﬂeﬂﬁ

» @1
@ x

=2 Bl
| EE—

Como ainda é possivel excluir, mostra somente o botdo “Excluir”

10. O botao “Incluir Documento” agora aparece também nas acoes sobre documento:

]

.

D12600 100047/2021-25

""" (] Despacho DAL DISIS 06751297
% Formulario de Acesso (06751298) &
@] Despacho (06751315)

PARA

= 19962.100001/2022-27

oS

‘ Minuta de Portaria 19679471 'sessc
- [ Despacho 19679472 szsec| g%
-~ [ Portaria 4 (10679473) szscc 4% [Q)

) 679489 Bt

F@'Rl’ﬂeﬂﬁ

| EL
VEF

N

5@
-u
\ -

MINISTERIO DA
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

11. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode permitir

a inclusao de documentos por parte do usuario externo:

] PARA

Gerenciar Disponibilizagdes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

| v
Destinatario: E-mail do Destinatario:
Motivo:
—| Tipo
() Acompanhamento integral do processo () Disponibilizacio de documentos

Validade (dias): Senha:

Disponibilizar

Gerenciar Disponibilizagoes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

Destinatario:

| | Filtrar somente usudrios externos

E-mail do Destinatario:

Motivo:

O Acompanhamento integral do processo

O Disponibilizacdo de documentos

Somente para usuarios externos

Permitir inclusdo de documentos

validade (dias): Senha:

Disponibilizar

MINISTERIO DA
ECONOMIA {}




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

11. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode permitir
a inclusao de documentos por parte do usuario externo:

] PARA

Gerenciar Assinaturas Externas Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade: E-mail da Unidade:

| v

Liberar Assinatura Externa para: Liberar Assinatura Externa para:

| | [ comvisualizacdo integral do processo [

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

| | Com visualizac#o integral do processo

X%

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

B o

| | Permitir inclus&o de documentos

Validade (dias): Senha:

MINISTERIO DA
ECONOMIA {}




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

12. Novo filtro Linha Direta (exibe na arvore do processo apenas documentos gerados por unidades que tiveram comunicag3o
direta com a unidade atual):

DE

Opg¢do nova

PARA

B Oficio 1 (19679439) acon 4%
B Despacho 19679440 pawceneisis
Relatério (19679441) |DALCoTPDISIS

13. Na inclusdo de documento externo, campos separados para “Numero” e “Nome na Arvore”:

DE

1 2600.100020/2022-24 ESAEINE]
[ Oficio 47 (06760522)

#” Consultar Andamento

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Data do Documento:

Nimero / Nome na Arvore:

PARA

Sl 12600.100006/
‘ Oficio 7 (19679486) | DALCGTIF-DISIS

Q, Consultar Andamento

2022-10

= Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Nimero: Nome na Arvore:

Data do Documento:

MINISTERIO DA PrE
ECONOMIA It




14. Na inclusdo de documento interno, adicionado campo “Nome na Arvore”:

— = -
Il 12600 100020/2022-24 Pl Gerar Documento Bl 12600.100006/2022-10 KRS Gerar Documento
~[[ Oficio 47 (06760522) ﬁ Oficio 7 (19679486) paL-ceTiP-Disis
Votar
# Consultar Andamento Despacho Q, Consultar Andamento Despacho
Texto Inicial
() Documento Modelo ‘::::I' Documenta Modelo
() Texto Padrio [_) Texto Padréo
(® Nenhum @ Nenhum
Descricao: -
[ Descricdo
Interessados
[ Nome na Arvore:
PlEx
8
Interessados:
ce
2 R 2

15. icones de atengdo ( 4 )

a) o sistema passou a remover as sinalizagoes do processo na tela Controle de Processos apenas se for
acessado pelo usudrio para o qual o processo estda atribuido na unidade;

b) qguando nao estiver atribuido, a sinalizacao desaparecera quando qualquer usuario da unidade acessar
O processo;

MINISTERIO DA -
ECONOMIA O




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

16. Na arvore, ao clicar no icone do documento ou processo serao exibidas op¢oes para copiar dados do
protocolo como Texto (T), link para uso no Editor (E) ou link para acesso direto (L):

DE PARA
= prpp -
— P — Sl 19962 100001/2022-27 =
12600 100047/2021-25 SN - -
Miamero 12600.100047/2021-25 copiado. 10062 100001/2022-2T7
. @ Uespato U 19962.100001/2022-27 (Gestdo da Informacdo: Cadastro e Habilitagdo de Usuario em Sistemas de Informatica)
% Formulario de Acesso (06751298) & ' cao ¢
i) Despacho (06751315) [E]| 19962 100001/2022-27
E] 19962 100001/2022-27 (Gestdo da Informacdo: Cadastro e Habilitagdo de Usuario em Sistemas de Informatica)
Link para Acesso Direto

Fechar

12600.100047/2021-25 - ARSI =

[ oficio 48 (06760551) & I Minuta de Portaria 19679471 sesec| 4%

129? rd Despacho 19679472 s=scc| #%

T TOIMOTETD Ue ATESS0 (0e/51298) & et nemnamg) (s sec) S [

@ Despacho (06751313) m 19579472 1 (19678478) DAL-CGTIF-DISIS
Pespacho 19679472 5 (10679479) paL-ceTiP-oisis
E’ 19679472 3 (19679480} DAL-CETIF-DISIS
[E] pespacho 19670472 CSTFOSIS

-CETIF-DISIS

Link para Acesso Direto |

Fechar

MINISTERIO DA -
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

17. Acompanhamento Especial

a) permite incluir o mesmo processo em mais de um grupo de Acompanhamento Especial na unidade:

]

PARA

Opg¢do nova

MIMISTERIO D

sel.

Acompanhamento
Especial

Acompanhamento
Ouvidoria

°¢ Administracao

— .

K Arquivamento
Base de Conhecimento
Blocos

E§ Contatos

@ controle de Prazos

=Z Controle de Processos

— _
E3 Desarguivamento

Pesquisar no Menu

Acompanhamento Especial

l Pesquisar l l Listar Grupos H Alterar Grupo l l Excluir H Imprimir H Eechar l

Grupo:
Todos v

Palavras-chave para pesquisa:

Lista de Acompanhamentos (2 registros):

Processo | Usuario T Datat] Grupol]  Observacdof] — Acdes

() | 12600.100001/2022-97 | teste@economia.govbr  05/10/2022 | Capacitacdo ';. [ ]
11:51:21

() 12600.100001/2022-97 teste@economiagovbr  06/09/2022 | Pessoal ';, (]
15:14:18
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

17. Acompanhamento Especial

b) permite incluir processo sigiloso em Acompanhamento Especial (desde que o usuadrio tenha a credencial
de acesso no respectivo processo):

DE PARA

Opg¢do nova
=3 10051.100001/2022-81 Or ®

........ 15 Oficio 1 (19679439) acon| 43

- I Despacho 10679440 pALceTIE-DIsS

-------- Relatorio (10679441) DALCGTIFDIsIS

c) novo botao na Tela Controle de Processos para inclusao de Acompanhamento Especial em lote:

DE PARA

Opg¢do nova

Controle de Processos

" »3% 0

©

+£:'+||x

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

17. Acompanhamento Especial

d) novo botao “Alterar Grupo” no menu Acompanhamento Especial, permitindo alteracao em lote:

]

Acompanhamento Especial

| Grupos | | Excluir | | Imprimir | | Fechar |

Grupa:
Todos w
Lista de Acompanhamentos (3 registros):

* Processo 4 Usuario 4 Data % Grupo £ Observagao Agbes

O 12600.100020/2022-13 | danieleuno = 05M0/2022  Contratos Q _‘gll
12:05:28

[0 44 12600100052/2021-38 danieleuno 05/0/2022  Pessoal = w2
12:04:53

O 12600.100045/2021-36  daniele.uno | 05/10/2022  Capacitagdo Q :gjl
12:05:09

PARA

Acompanhamento Especial

l Pesquisar H Listar Grupos l

[ Alterar Grupo H Excluir H Imprimir H Fechar l

Grupo:
Todos

Palavras-chave para pesquisa:

Usuario | |

Processo |

Lista de Acompanhamentos (6 registros):

19962.100001/2022-27 teste@economia.gov.br

19962.100001/2022-27 teste@economia.gov.br

(] @ 12600.101381/2022-87

teste@economia.gov.br

06/09/2022
15:18:49

06/09/2022
15:13:20

06/09/2022 Capacitacdo

151337

Grupo 1|  Observacdo ]|  Acdes
Demandas B. [ ]

SEI
Legislacdo B. [ ]
(N

MINISTERIO DA

ECONOMIA “-r-}



NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

17. Acompanhamento Especial

e) novo campo de pesquisa por palavra-chave no menu Acompanhamento Especial:

]

Acompanhamento Especial

|§(upus| |§xduil| |lmp(imir| |Eed1m|

Grupo:
| Todos -
Lista de Acompanhamentos (3 registros);
“ Processo % Usuario 2 Data + Grupo 4 Observagio Agdes
[l 12600.100020/2022-153  danieleuno | 05/10/2022 = Contratos Qf _?_;,I
12:05:28
[0 £ 12600100052/2021-38 danieleuno = 051102022 Pessoal &
12:04:53
O 12600.100045/2021-36 | danieleuno | 085/10/2022 | Capacitagio &

12:05:09

PARA

Acompanhamento Especial

l Pesquisar H Listar Grupos H Alterar Grupo l l Excluir l l Imprimir l l Fechar l

Grupo:
Todos ~

Palavras-chave para pesquisa:

Processo | usuario { |

Lista de Acompanhamentos (6 registros):

Grupo 1|  Observacdiof]  Acdes

19962 100001/2022-27 teste@economia.gov.br

19962 100001/2022-27 teste@economia.gov.br

|. .| ‘ 12600.101381/2022-67 teste@economia.gov.br

06/09/2022 Demandas B. [ ]
15:18:49 SEI

06/09/2022  Legislacdo ';. [ ]
15:13:20

06/09/2022 Capacitacio ';. ]
15:13:37

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

18. Blocos

a) permite atribuir blocos a usuarios da unidade:

]

Blocos de Assinatura

| Assinar | | Eﬁquisal| | Nove | | Concluir | | Excluir | | Imprimir |

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

e

Lista de Blocos (2 registros):

Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrigio Agbes
O 117852 Aberto DAL-DISIS DD;LEE::C?J'EFEJ Despachos de ateste B L d
O 116800 Retornado DAL-DISIS SGC-DAL Para assinatura LN Y

PARA

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Ver blocos atribuidos a mim

4

Nimero T Sinalizagbes

O wnmss2 @@
]
[J 116800 Q0

(c]

[ Pesquisar ]ll Atribuir ] Concluir H Excluir ] I Alterar Grupo ] [ Listar Grupos H Imprimir ]

Grueo o
Todos e [ Prioritarios Gerado Retornada
Geradora: — —

|| Revisados Disponibilizado | | Concluido
Todas v —

|| Comentadas Recebido

Lista de Blocos (2 registros):

Alribuicdo Estado Geradora Disponibilizacdo Grupo Acbes

teste@economia.gov.br Gerado DAL-CGTIP- DAL-CGTIP Despachos de ateste Era '. B, Qy [}
DisIs DAL-CGTIP-
COGED
teste@economia.gov.br Retornado  DAL-CGTIP- SGC-DAL Para assinatura E'a » B, Q/ [
DISIS

MINISTERIO DA PrES
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NoOVIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI
18. Blocos

DE

Blocos de Assinatura

|5§s|nal| |Eﬁqu|sal| | Novo | |(_:Dnnlu|l| |gxnlu|l| |1mpﬂm|l|
Palavras-chave para pesquisa:
Sigla:
Lista de Blocos (2 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigdo Agbes
Ol 117552 Aberto DAL-DISIS DDA"L'j'é’[fg'EFE] Despachos de ateste Bl
O 116800 Retornado DAL-DISIS SGC-DAL Para assinatura P R

PARA

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Ver blocos atribuidos a mim

& nomero f

O umss2 | @ @
LC)
(] mes00 | @ @
(c)

b) permite sinalizar Priorizagao, Revisao e incluir Comentarios nos blocos:

I Pesquisar H Atribuir H Concluir ] [ Excluir ] [ Alterar Grupo ] [ Listar Grupos H Imprimir l
o s | eEmm 000
Todos v |:| Priaritarios Gerada Retomada
Geradora: — . - — .
|| Revisados Disponibilizado | | Concluido
Todas v -
|| comentados Recebido

Lista de Blocos (2 registros):
Atribuic&o Estado Geradora

Disponibilizac&o

Grupo
teste@economia gov.br Gerado DAL-CGTIP- DAL-CGTIP Despachos de ateste 2 6P ';, J [}
DISIS DAL-CGTIP-
COGED
lia gov br R DAL-CGTIP- SGC-DAL Para assinatura
DISIS

AERESE

MINISTERIO DA PrES
ECONOMIA s



NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

18. Blocos

c) novo botao “Alterar Grupo” no menu Blocos, permitindo a alteragao em lote:

DE

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

| Assinar | | EEquISEl| | Novo | | Concluir | | Excluir | | Imprimir |

Sigla:

e

Lista de Blocos (2 registros):

Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigdo Agbes
O 117552 Aberto DAL-DISIS DDA"L'j'é’[fg'EFE] Despachos de ateste Bl g e @
O 116800 Retornado DAL-DISIS SGC-DAL Para assinatura B Ll

PARA

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Ver blocos atribuidos a mim

[ wmomerof| Sinalizagtes

) 117852 Q0
(]

(] 116800 Q0

|[ Alterar Grupo ]l[ Listar Grupos H Imprimir l

Grupo
Todos
eraqora.

Todas

Atribuicdo

teste@economiagovbr  Gerado

govbr R

DAL-CGTIP-

DAL-CGTIP-

I Pesquisar H Atribuir H Concluir ] [ Excluir
|:| Prioritarios Gerado Retomado
|:| Revisados Disponibilizada |:| Concluido
Recebido

|:| Comentados

DIsIs

Usuarios

Descrigio 1]

Geradora  Disponibilizagdo  Grupo
DAL-CGTIP| Contratos |Despachos de ateste
DISIS DAL-CGTIP-
COGED
SGC-DAL | Habilitacdo | Para assinatura

Lista de Blocos (2 registros):

2EREBEIZY

AERESE

MINISTERIO DA o>
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

18. Blocos
d) novo botao “Incluir em Acompanhamento Especial” a partir da tela do Bloco Interno:

] PARA

Processos do Bloco Interno 136667 Processos do Bloco Interno 136667
Retirar do Ellnnn| |1mp(imir | I Eenhall Incluir em Acompanhamento Especial Retirar do Bloco l [ Imprimir l [ Pesquisar l [ Fechar I
Lista de Processos/Documentos (2 registros): Descricio
Seq. Processo Data Tipo Anotagbes Agbes Cadastro de Usuarios - SEI/ME
Gestdo da Palavras-chave para pesquisa:
Informacao
Cadastro e -
[ 1 12600100011/2022-22 = 15/03/2022  Habilitacio de B
Usudrio em
Sistemas de
Informatica Lista de Processos/Documentos (2 registros):
Gestdo da . —
Informacio 3 P
Cadastro e —_
- _ a P =
O 2 12600.100010/2022-88  15103/2022  Habilitagio de =h & D 12600.100008/2022-10 Gestdo da N
Usudrio em Informac&o:
Sistemas de Cadastro e
Informatica Habilitagdo de
Usuario em
Sistemas de
Informatica
\___\ 2 19962.100001/2022-27 Gestdo da ] i
- Informagdo”
Cadastro e
Habilitagdo de
Usuario em
Sistemas de
Informatica

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

18. Blocos

e) novo botao “Incluir e Disponibilizar” na tela de inclusao de documento em Bloco de Assinaturas:

]

L112600.100029/2022-24 <~

------ [EOficio 47 (06760522)

# Consultar Andamento

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

= 12600 100006/2022-10 g
‘ Oficio 7 (19679486 |aEea iR EE

Ir para Blocos de Assinatura

Q_ Consultar Andamento

| 116800 - Para assinatura

w Incluir Novo

Lista de documentos disponiveis para inclus&o (1 registro):

N° SEI
06760522  Oficio 47

Documento

Data Blocos
05/10/2022

Incluir em Bloco de Assinatura

Incluir I Incluir e Disponibilizar ]

MNovo Bloco l

Eloco:

116800 - Para assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

v

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):

Documento

19679486  Oficio 7

05/10/2022

19. Nova funcionalidade para Controle de Prazos em processos na unidade:

]

Funcionalidade nova

PARA

Controle de Processos

e

P

35

o

MINISTERIO DA
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20. “Modelos Favoritos” mudou para “Favoritos” e agora permite também a inclusao de processos:

DE

Administracdo
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retomo Programado
Pesquisa

Controle de
Desempenho

Base de Conhecimento

Textos Padrdo

Modelos Favoritos

| Grupos | | Excluir | |1mpnm|l | | Fechar |

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Praraccene Tramitadne

Grupo:
Todos v Ver modelos adicionadas por mim
Lista de Modelos (2 registros):

5 Documento 7 Tipo 5 Usuario “ Data + Descrigdo 5 Grupo Agoes
0RTE05E0 Formulério de teste 0?4’10;’?022 Modelo de formulario Cadas‘tr_o de |;[ 2

Cadastro de 11:41:13 Usuarios

Usuario no SEI

06760551 Oficio e 07/10/2022 Proc parac deusudrio  Cadastrode [ | a2

11:40:31  interno Usudrios

PARA

Pesquisar no Menu
® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Cuvidoria

¢¢ Admini

B Arquivamento

& Base de Conhecimento

M Biocos

ES§ Contatos

@ controle de Prazos
ontrole de Pros

B Desarquivamento

|~ Es

Y Favoritos

A2* Grupos

I Iniciar Processo

do Administrativa

Favoritos

l Pesquisar H Grupos H Excluir l[ Eechar l

Grupo:
Todos v

Palavras-chave para pesquisa:

Processo favorito

Lista de Favoritos (3 registros)

Tpo 1] Usuario T | Data f | Descrigo | | Grupo T} AcBes

Protocolo 1 |

\:\ 19962.100001/2022-27 Gestdo da teste@economia.gov.or  07/10/2022  Circular Cadastro de '> i

Informac&o: Gestdo 13:34:20  Ministério da Usuarios
Documental Economia

\:\ 19679490 Formulario de teste@economia.gov.br 07/10/2022 Modelo de Cadastro de '> [

Cadastro de Usuario 13:33:07  formulério Usuarios
no SEl

\:\ 19679486 Oficio teste@economia.govbr 07/10/2022 Procedimentos Cadastro de '> [

13:32:33  para cadastro de Usuarios

usuario interno

MINISTERIO DA
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NoOVIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI
21. Pesquisa

a) novo botao para salvar critérios de pesquisa (disponivel apés realizar uma pesquisa):

DE PARA

Pesquisa Pesquisa

. () Processos
Pesquisar em: [ Com Tramitagio na Unidads
(® Documen tos Gerados Externos O Processos —
‘7| Com Tramitacdo na Unidade
@ Documen tos Gerados [ Externos

b) novo botao “Minhas Pesquisas” para recuperar as pesquisas salvas:

DE PARA

Pesquisa Pesquisa

) () Processos .
Pesquisar em: b 1 Gerad Ext O com Tramitagdo na Unidade
ooooooo
© Documentos o O Processos [ Jcom Tramitacdo na Unidade
@ Documen tos Gerados Externos o

MINISTERIO DA S
ECONOMIA e




NoOVIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI
21. Pesquisa

c) campos separados para pesquisar por “Ntimero” ou “Nome na Arvore”:

N® SEI: | (Processo/ Documento) Ne SE|- (Processo/Documento)
Tipo do Processo: |
Tipo do Documento: | Tipo do Processo: v
Miimero / Nome na Arvore: I )
I TIpO do Documento: ¥
Data do Documenta: () Periodo explicito () 30 dias () 60 dias
Usudrio Geradar: [ | | | | Humero:
Nome na Arvore:
Usuario Gerador: [ ] [ ] [

d) novo filtro por “Data de Inclusdo no SEI” ou “Data do Processo/Documento”:

] PARA

Mimero / Nome na Arvore:
Data do Documento:

Usuario Gerador:

() Periodo explicito

() 30 dias

() 60 dias

Usudario Gerador [

) {

]

Data entre:

Data de Inclus&o no SEl

w

‘ Data de Inclus&o no SEI

Data do Processo / Documento

MINISTERIO DA PrES

<>

ECONOMIA IS




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

21. Pesquisa

e) permite informar o niumero do documento ou do processo no campo “Texto para Pesquisa” (antes s6
localizava o protocolo pelo campo “N¢2 SEI”);

f) no resultado da busca, marcacao em azul para os processos/documentos ja acessados durante a sessao
atual do usuario:

] PARA

Sresuftados Ver Critérios de Pesquisa
5 resultados
& Gestdo da Informac3o: Cadastro e Habilitagio de Usuério em Sistemas de Informatica N° 12600.100029/2022-24 ( Oficio 47 ) 06760522
OFICIO SEI N° 47/2022/ME Brasilia, 05 de outubr ... 4. Gestdo da InformacZo: Cadastro e Habilitacio de Usuario em Sistemas de Informatica N° 10679436
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usuario: teste Data: 05/10/2022 12600.100006/2022-10 {Oficio 7)
@ Gestdo da Informacao: Suporte em Sistemas de Documentagdo N° 12600.100028/2022-50 ( Oficio 46 ) 06760229 OFICIO SEI N° 7/2022/ME Brasilia, 05 de outubro ...
TFEDEE W AT R Ee i, T MR = Unidade: DAL-CGTIP-DISIS Usuario: teste Inclus&o: 05/10/2022
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usuario: teste Data: 19/09/2022
@‘Gestio de Contrato: Cadastro N° 12600.100027/2022-35 ( Oficio 45 ) 06760161 * Gesldo da Informagdo: Gestéo Documental N° 12600.100004/2022-21 (Oficio 5 10679475
OFICIO SEI N° 45/2022/ME Brasilia, 16 de setemb ... OFICIO SEI N 5/2022/ME Brasilia. 06 d —
rasilia e setembr ...
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usuadrio- teste Data: 16/09/2022 !
Unidade: DAL-CGTIP-DISIS-TESTE Usuario: teste Inclusdo: 06/09/2022
F 3 Corregedoria: Conflito de Interesse N° 12600.101381/2022-87 (Oficio 285968 ) 19679464
Unidade: DAL-CGTIP-DISIS Usuario: teste Inclusdo: 30/08/2022

MINISTERIO DA PrES
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

22. Nome Social:

a) adicionado tratamento para “Nome Social” no cadastro de Usuarios Internos, Usuadrios Externos e
Contatos;

b) o Nome Social, se preenchido, sera utilizado em todas as telas do sistema;

c) apenas na assinatura de documentos constara referéncia ao nome civil por meio do texto “registrado(a)
civilmente como”;

23. Melhorias no Editor do SEIl para tratamento de espacos em branco ao colar textos (botoes “Colar” e
“Colar como texto sem formatacao”);

24. Contatos:

a) novos campos no cadastro (nome social, categoria, funcgao, titulo, telefone residencial e conjuge);
b) novos campos para filtro (categoria e cargo);

MINISTERIO DA PrES
ECONOMIA It



NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

24. Contatos:

c) identificacao dos usudrios externos com cadastro liberado ou pendente:

]

Contatos

Palavras-chave para pesquisa:

Pessoa Juridica Associada:

Pesquisar | | Imiprimir | | Etiguetas | |Ee|:hal|

Grupo: Tipo:
| v | Usudrios Externos ME [
bow
Lista de Contatos (25888 registros - 1 .a 100):

Contatos Agbes

0 @ e

=ir @ &

0 @ &

] a &

O la &

PARA

Contatos

Palavras-chave para pesquisa:

Grupo:

Categoria:

Contatos

l Pesquisar H Novo H Imprimir H Relatdrios H Etiguetas H Fechar l

Pessoa Juridica Associada:

[

Tipo:

Usudrios Externos ME

argo:

vO O

Lista de Contatos (95252 registros - 1 a 200):

P R

R TR

ity | Usudrio Externo Pendente
i

iyl Usugrio Externo Pendents
ey

o Usudrio Externo Pendents

“yrgpowy, | Usudrio Externo Pendents

Ususric Externo Pendente

gl Usudrio Externa

MINISTERIO DA
ECONOMIA
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NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

25. Sigilosos:
a) adicionadas mais informacoes (Observacdoes e Acompanhamentos Especiais) no resultado do Acervo de

Sigilosos da Unidade;

DE

Legenda: ® Credencial ativa
® Credencial inativa (sem permiss3o na unidade)

O Credencial finalizada (rendncia / cassagio / anulagio / cancelamenta)

Lista de Processos (5 registros):

Credenciais na Unidade Agbes

Processo “ Autuagio * Tipo
- -

] 12600.100012/2022-77 06/04/2022 Gestdo e Controle: Demandas de Org3os de Controle @ usuario? teste ﬁ

. .. ® usuario? teste -
O 12600.100004/2022-21 15/02/2022 Gestdo e Controle: Demandas de Org3os de Controle . ')@ (ﬁ
® usuario teste

b) renovacao de credencial deixa o processo em vermelho para o usuario e reabre se necessario;

c) no gerenciamento de credenciais do processo agora sao listadas todas as credenciais e nao somente as
gue o usuario concedeu;

d) agora qualquer usuario com credencial no processo pode cassar a credencial concedida para outro
usuario na mesma unidade;

e) ndo permite cancelar documento com credencial de assinatura liberada;

f) ndao permite conceder credencial em unidade desativada para receber processos.

MINISTERIO DA PrES
ECONOMIA It




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 DO SEI

26. Adicionada possibilidade de uso de autenticagdao em 2 fatores (2FA):

selt

S Usudrio
ﬂ Senha

i Autenticacio em dois fatores |

Antes de clicar na opgdo, devem ser preenchidos login e senha

MINISTERIO DA
ECONOMIA {}



27. Adicionada exibicao do ultimo acesso apods logar e consulta dos ultimos acessos:

MINISTERIO DA ECONOMIA

L

se I.
Pesquisar no Menu

Acompanhamento

Ultimos Acessos de teste @economia.gov.br no Sistema SEI

Lista de acessos (10 registros)

Acompanhamento SEELE SILE R L

Ouvidoria Sexta-feira, 07 de outubro as 08:45. Firefox 105.0 KOOI K XXX
"% Administracgo Quarta-feira, 05 de outubro as 11:00. Firefox 105.0 OO
Arquivamento Quarta-feira, 05 de outubro as 10:45. Firefox 105.0 OO R KK
g Base de Conhecimento Quarta-feira, 05 de outubro as 10:37. Firefox 105.0 JOCCCHIHKX
- Blocos Quarta-feira, 05 de outubro as 09:36. Firefox 105.0 OO M KK

28. Adicionado tratamento para evitar salvamento de senha pelo navegador.

MIMISTERIO DA
ECOMOMIA



QUER CONHECER A NOVA VERSAO NA PRATICA?

Para os usudrios do SEI/ME que quiserem
conhecer a interface e novidades da versao 4.0,
basta acessar o ambiente de teste no seguinte
endereco:

https://sei-me.dth.nuvem.gov.br

Os dados de acesso (login e senha) sao os mesmos
utilizados no SEI/ME (sei.economia.gov.br).

MINISTERIO DA
ECONOMIA 6


https://sei-me.dth.nuvem.gov.br/

MATERIAIS DE APOIO

Assista aos videos tutoriais disponiveis nos canais do Superior Tribunal de Justica (STJ)
e da Assembleia Legislativa de Santa Catarina (ALESC).

SUPORTE AO USUARIO DO SEI/ME 2 5
sei@economia.gov.br r
Divisao de Gestao de Sistemas de Documentacao e Informacao
DISIS/COGED/CGTIP/DAL/SGC
HE S )

MINISTERIO DA
ECONOMIA 6



https://www.youtube.com/playlist?list=PL4p452_ygmseCBDLZQRBSPy--Xe49m2h4
https://www.youtube.com/playlist?list=PLNmz4ds5UGCzhIfawEDoQr05iLT_ZuanO
mailto:sei@economia.gov.br

MINISTERIO DA PP
ECONOMIA
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