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11/2022 11 Pos§|Nb|I|dade de .|dent|f|car 0s municipios que fazem parte da mesma
Regido Metropolitana

12/2022 19 Orientacdes sobre a Consulta Total Dias com Didrias por Proposto
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09/2023 1.3 4.307, de 18 de julho de 2002, para dispor sobre os valores de didrias
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02/2024 L4 5.992, de 19 de dezembro de 2006.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

A Diretoria de Normas e Sistemas de Logistica (DELOG), da Secretaria de Gestdo e Inovacdo (SEGES),
do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos Publicos (MGl), unidade administrativa responsdvel pela
gestdo do Sistema de Concessdao de Diarias e Passagens — SCDP, disponibilizou em 03/01/2024, a
atualizacdo dos novos valores de diarias no pais, conforme anexo do Decreto n? 11.872, de 29 de dezembro
de 2023, que altera o Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006 e dispde sobre a concessdo de didrias
no ambito da Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

O Decreto 11.872/2023 atualiza o valor das diarias dos servidores publicos civis em dmbito federal
gue se afastam a servico da administracao, e promove a racionaliza¢do dos gastos com os deslocamentos
em territério nacional, uma vez que para as viagens que ultrapassam 120 dias continuos na mesma
localidade de destino, os valores das didrias serdo reduzidos em 25%. As regras para atender o novo cendrio
de indicagdo do fator de reducdo terdo aplicacdo no SCDP simultaneamente com a vigéncia do Decreto, ou
seja, em 15 de fevereiro de 2024.

Na funcionalidade Cadastrar/Alterar Viagem > Aba Complemento, foi disponibilizado o campo
“Aplicar fator de redugdo?”, que apresentara, por padrao, marcada opc¢ao “Sim”, condicdo que deve ser
confirmada pelo perfil Solicitante de Viagem, conforme demonstrado na figura 01.

| Maria Angélica de Souza Barbosa | SAIR
Vers3o 10.14.0- Ano: 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia
SNARSHOT
SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCDP
Vocé estd aqui: Solicitagdo )» Cadastrar/Alterar Viagem »» CADASTRA -l -] ‘ @ @&
Proposto:
marrs I

Proposto Roteiros Complemento Servicos Correlatos Resumo

Grupo de pessoas para o mesmo Curso ministrado por escola de governo?* Aplicar fator de reducdo de didrias?*

evento excede limite normativo?* -
Ndo v Sim v

Nio v

Autorizacdo Extraordingria?*

Nio v

Periodo da viagem: Motivo da Viagem:*
15/02/2024 — 28/06/2024 Macional - A Servigo v

Descricdo do Motivo da Viagem:*

TESTE DECRETO N© 11.872, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023

Figura 01 — opgdo para aplicagdo do fator de redugao de didrias

Essa opcdo indica que para aquele afastamento ha a aplicacdo do fator de redugdo, conforme
determina o Decreto.

A partir do encaminhamento da PCDP pela funcionalidade Cadastrar/Alterar Viagem para as etapas

subsequentes, o Sistema apresentard, no link Clique Aqui, da opcdo “Histdrico’, a informacado se a viagem
foi encaminhada com a indicacdo da aplicacdo do fator de reducdo, conforme figura 02

4|18



Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Historico da Solicitacdo da Viagem x

Viagem Auxilio-Alimentacdo e Auxilio-Transporte

Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Numero da PCDP: Tipo de Viagem:

L | Convidado 000024/24 Nacional

SILVA

Eventos:

Data % Acdo ¥ Observacies % Responsavel & Celrl;ﬁcaﬂo
Digital +

01/02/2024 15:08:47 Cadastrada/Alterada Afa.stamuento encammhadoxcom |n.c!|clagao de Maria Angélica de Sim
aplicacdo do fator de reducdo de didrias. Souza Barbosa

25/01/2024 16:12:01 | Criada VI EL G Sim
Bernardes

Figura 02 — Historico da Solicitagdo da Viagem

Nessas condicées, no Demonstrativo da Solicitacdo da Viagem, do quadro “Diarias Nacionais”, o
Sistema apresentara o valor reduzido para os afastamentos atingidos pelas regras do Decreto 11.872/2023,
conforme figura 03.
= DEMONSTRATIVO DA SOLICTI'ACAO DE VIAGEM

= ROTEIRO DA VIAGEM

Trecho & Origem Destino % Permanéncia ¥ Tipo % Transporte Inicio do trabalho
[+] 1 Brasflia (DF) S&o Paulo (SP) 01/07/2024 a 29/10/2024 Trecho Aéreo 02/07/2024 14:00
[+] 2 S3o Paulo (SP) Brasilia (DF) 29/10/2024 a 30/10/2024 Retorno Aéreo

TEBEE Nimero Valor - Adicional de
Trecho . A Afastamento Percentual . L Reductes Valor Total
o Cidade < - - A de Didrias Unitario A A Deslocamento
¥ com Didrias de Didrias Y A de Didnia (R3) & Y
A A > (R$) e
s
1 S3o Paulo (SP) 120 100% 120 425,00 --- 51.000,00 95,00
2 S3o Paulo (SP) 1 100% 1 425,00 25,00% € 318,75 0,00
2 S3o Paulo (SP) 1 50% 0,5 425,00 R o N
‘Decreto 11.872/2023, Art. 1°, § 5°; Por Regido Metropolltana]
Total: 122 - 121,5 - - : EC AR 95,00

Figura 03 — quadro demonstrativo da solicitagdao da viagem com aplicagdo do fator de redugao de didrias

Em situagdes de excepcionalidades havera a possibilidade do Solicitante de Viagem indicar que nao
havera desconto no afastamento, quando podera ser selecionado a opgdao “N3o” em Aplicar fator de redugéo de
diarias? *. Nessa circunstancia, sera obrigatorio o preenchimento do campo “Entre com a justificativa para Nao
aplicacao do fator de reducao de diarias”, de acordo com as figuras 04 e 05.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

| esmessommmen | e

Versdo 10.14.0- Ano: | 2024 v Orgo: ME - Ministério da Economia

SNARSHOT

SOLICITAGAO | APROVAGAO | EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS ‘ GESTAO | FATURAMENTO ‘ SCDP

& 3 i ici 3 A =)
Vocé esta aqui: Solicitagdo »» Cadastrar/Alterar Viagem »» CADASTRA | o & | Q@™
Proposto:
g
Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo
Grupo de pessoas para o mesmo Curso ministrado por escola de governo?* Aplicar fator de reducdo de didrias?
evento excede limite normativo?* = =
Nio v ED] A
N3o ~
Autorizacdo Extraordindria?*
Nao ~
Periodo da viagem: Motivo da Viagem:*
15/02/2024 = 28/06/2024 Nacional - A Servico v

Descricdo do Motivo da Viagem:*

TESTE DECRETO N© 11.872, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023

Figura 04 — opgdo para Ndo aplicagdo do fator de redugdo de diarias

Entre com a justificativa para Ndo aplicacdo do fator de reducdo de didrias:*

Teste da n3o aplicacdo do fator de reduc3o no prorroga complementa.|

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

PTRES:
2024-PTRES v

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:*

2010132024NES90001 - FK-Didrias Servidor/SEPE - nacional (custeit v

[[] Mostrar Saldos dos Empenhos [[] Mostrar Limite Orcamentdrio

| ANEXOS || SALVAR || ENCAMINHAR || VOLTAR |

Figura 05 — justificativa para Nado aplicagdo do fator de redugdo de diarias

No quadro de Informag6es da Viagem, o usudrio podera consultar o motivo da ndo aplicacdo do
fator de reducgdo, por intermédio do link “Clique aqui” da opcao “Justificativa”, assim como as demais
justificativas descritas de acordo com os requisitos legais do afastamento, conforme apresentado na figura

06.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

sc | Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR
versdo 10.14.0 Ano: | 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia
BNADSHOT
SOLICITAGAO APROVACAO EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD FATURAMENTO SCDP
Vocg estd aqui: Consultas 3 Situacdo da Solicitacdo ¥ DETALHES - W) | @@ B@X
= INFORMAGOES DA VIAGEM Justificativas ®x
Solicitad d Orgdo do Solicitant.
oo por: "’!'w_ ¢ retan E Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Ndmero da PCDP: Tipo de Viagem:
Maria Angélica de Souza Barbosa Ministério da Economii .
[ Convidado 000015/24-1C Nacional

Nome do Proposto: Tipo de Proposto:

[ Convidado
Motivo da Viagem: Viagem:
Nacional - A Servigo Nacional
Histarico: lustificativas:
clique aqui Clique aqui

Viagem em Grupo:
N3o

Curso Ministrado po.
Governo:

Nio

Autorizacdo Extraordingria:

N3o

Descrigdo do Motivo da Viagem:
PCDP contemplada pelo decreto 11.872/2023 com reducdo de did

= ANEXOS DA VIAGEM

Nome do

Documento et

Tipe do Documento

Autorizagio
Extraordinana

Maria Angélic

1 Autorizagdo Souza Barbog

I Justificativas da Viagem I Justificativas por Trecho

Situacdo

lustificativas por Reserva

Justificativa
=

N&o aplicagdo do fator de redugdo de
didrias

teste da ndo aplicaglo do fator de redugdo no prorroga complementa

Viagem de proposto com mais de 15
didrias acumuladas ne exercicio

Viagem com despesa e perfodo
superior a 10 dias confinuos

Viagem de proposto com Prestagao
de Contas pendente

Complementar viagem
Amparo legal para que a viagem
ocorra em periodo com ocorréncia de

afastamento no SIAPE

Viagem ocorrida em final de semana,
feriado ou iniciada na Sexta-feira

Viagem sem didria ou sem passagem

ntre com 2 justificativa para Viagem de proposto com mais de 15 didrias
acumuladas no exercicio

Entre com a justificativa para Viagem com despesa e periodo superior a 10 dias
continuos

teste

teste
Entre com a justificativa para Amparo legal para que a viagem ocorra em
periodo com ocomréncia de afastamento no SIAPE (motivo: existe ferias

informadas no periado)

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou
iniciada na Sexta-feira

Entre com a justificativa para Viagem sem didria ou sem passagem

Figura 06 — Quadro de Justificativas

A partir do encaminhamento da PCDP pela funcionalidade Cadastrar/Alterar Viagem para as etapas

subsequentes, o Sistema apresentara, no link Clique Aqui, da op¢do “Histérico’, a informacao

de que a

viagem foi encaminhada sem a indica¢do da aplicacdo do fator de reducao, conforme figura 07.

Histérico da Solicitacdo da Viagem

Viagem

Nome do Proposto:
(I

Eventos:

Data ¥ Acio ©
05/02/2024 15:28:36

05/02/2024 15:27:36 Criada

Tipo do Proposto:
Convidado

Cadastrada/Alterada

Auxilio-Alimentacdo e Auxilio-Transporte

000025/24

Niémero da PCDP:

Tipo de Viagem:
Nacional

Observagbes &

Afastamento encaminhado sem indicacdo de
aplicacdo do fator de redugdo de didrias.

Responsavel < R
Digital &
Maria Angélica de Sim
Souza Barbosa
Maria Angélica de im

Souza Barbosa

Figura 07 — Historico da Solicitagdo da Viagem

Nessa mesma etapa do processo, também foi disponibilizado um novo “Motivo de Viagem” -
Padrao, qual seja, Nacional - Missao da For¢a Nacional, quando das viagens em territério nacional e
Internacional - Missao da Forga Nacional, a fim de possibilitar a classificagdo adequada para os afastamentos
a servico da Forca Nacional de Seguranca Publica. A figura 08 demonstra um exemplo de viagem nacional.
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Orientacdes sobre as regras do

Decreto n?@

11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR

SCDP

Vers3o 10.14.0-SNAPSHOT Ano: 2024 W

SOLICITAGAQ APROVAGAQ EXECUGAQ PRESTAGAOQ DE CONTAS CONSULTAS

Joc€ estd aqui: Solicitacdo X Cadastrar/Alterar Viagem » CADASTRA

Proposto:
I
Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo

Grupo de pessoas para o mesmo
evento excede limite normativo?*

Curso ministrado por escola de governo?*
WED] e Sim
N3o v

Autorizacdo Extraordinaria?*

N&o 1%

I Motivo da Viagem:* I

Periodo da viagem:

RELATORIOS GESTAD

Orgdo: ME - Ministério da Economia

FATURAMENTO sCop

Bl 0D 20

Aplicar fator de reducdo de digrias?*

W

01/09/2024 - 31/12/2024 Macional - A Servigo

—- selecione um motive —-
padroes
MNacional - A Servico
Macional - Congresso
Macional - Convocagdo
Nacional - Encontro/Semindrio

Descricdo do Motivo da Viagem:*

Teste para homologacdo do Decreto 11.872

Nacienal - Treinamento

Projeto Mais Médicos para o Brasil
especificos

PG_19_UDPP_003

Teste Diarias Militar

Entre com a justificativa para Viagem od

Teste para homologacdo do Decreto 11.872

Figura 08 — Motivo de Viagem Padrdo

Nacional - Miss3o da Forga Nacional

Saiba Mais: Caso seja necessdrio algum Motivo de Viagem - Especifico que expresse claramente o
trabalho ou missdo especificos, o Solicitante de Viagem devera entrar em contato com Gestor Setorial do
seu 6rgao e solicitar que ele faca a inclusdao de um motivo especifico para o drgao ou instituicdo.

Observagao: O SCDP fornece relatério pelo parametro "Motivo de Viagem”, exibindo todos os
afastamentos a servico vinculados a ele. Dai a importancia da classificacgdo adequada do motivo do
afastamento, inclusive, se for o caso, com a criacdo de motivos especificos que atendam a determinada
necessidade. Sugere-se critério nessa iniciativa, para que ndo sejam criados motivos de forma

indiscriminada, dificultando o uso da funcionalidade.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Ademais, considerando que existe a possibilidade de alterar a data de destino do trecho de retorno
a sede, pela funcionalidade Reservar/Reaproveitar/Remarcar bilhete, ao ajustar a data de chegada a sede
para o dia seguinte e forem contabilizados mais de 120 dias continuos, o Sistema também apresentara a
OPGAO Aplicar fator de reducéo de didrias? * Para que o Solicitante de Passagem faca a indica¢dao adequada, de acordo
com a figura 09.

Resumo das Solicitagdes

Ne da . 5 = < Tarifa de e &

Solicitagzo | TP° Cidades Localizader | Companhia Tarila Erbarque Situagao Ao
,). —- R 3 @ ABAETE R$ 25,00 Rs$ 5,00 Emitigo @

| Salvador (BA) teste 321 e can Sotictada | ua

% » arasilia (OF) = ARAETE 8299 Ry5:0 Remarcagao

- SZT\J-’«C_.-:-O DA PESQUISA DE PRECOS
Nome Agéncia & Cotado

Nenhum registro foi encontrado.

Aplicar fator de reducdo de didrias?*

Sim v

Entre com & justificativa para Viagem ocorrids em finsl de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*

este aplicacdo do fator de reducdo no dia 31/12 teste remarcacao

v
Entre com a justificativa pars Viagem com despesa e periodo superior 2 10 dias continues:*
Tesle a ag
Aviso x
e alteracd de La | ids Sia de partida?
Entre com a justificativa para Viagem de proposto com mais de 15 6l oo 0o
Teste apheacdo do fator de reducdo no dia 31/12 leste remarcacao 100% W
\p " percentual de inda € p P par 3 { liota d Q
CONFIRMAR CANCELAR
Observacdes/Justificativa:
Vi
Devolver PCDP:
ANEXOS ENCAMINHAR | | VOLTAR
v

Figura 09 — opgdo para aplicagao do fator de redugao pela Reserva de Passagem

Além disso, para facilitar a identificacdo dos afastamentos regulamentados pelo Decreto
11.872/2023, na listagem de PCDPs que aguardam a atuagdo dos aprovadores, sera exibido na coluna

“Observagdo”, oicone B gue indica que a viagem foi atingida pelas regras do citado Decreto, independente
se foi aplicado ou ndo o fator de reducdo, conforme apresentado na figura 10.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

JeRO CSIALAU LETC

Nocé est3 2qui: Aprovac3o » Ordenador de Despesas » LISTAGEM

- - NRAR AR RON

IAPROVACAO DE DESPESA
Ndamero da PCOP: Nome do Proposto: Nome do Grupo:
i | | l
Pesquisar na Hierarquia do Orgdo

Total : 3

Nadional -
Missdo da Cadastro de Na
o
Forga Viagem
Nacional

ME -
000002/24 18/02/2024 Ministério da
Econorméa

Afastamento regulamentado pelo Decreto 11.872/2023
Nao o

Nacional -
Missdo da Cadastro de
Forga Viagem

Nacignal

i [ s (]

ME -
000011/24 16/02/2024 Ministério da
Economia

Figura 10— icone na coluna “Observacdo”

Nesse contexto, ao optar pela aprovacdo individual e clicar no botdo “Aprovar” sera apresentada a
mensagem com a informacdo quanto a aplicacdo ou ndo do fator de reducdo, de modo que seja possivel ao
aprovador tomar a decisdo de forma segura e prosseguir com essa a¢ao, conforme demonstrado na figura

11.

+ CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM

% RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

sr. Aprovador)

Essa PCDP possui mais de 120 dias continucs com didrias para mesma localidade

Observacdes/Justificativa: e foi aplicado o fator de reducdo.

Deseja prosseguir?

[ T p

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentdrio.

* Para ndo aprovar, informe o motivo em observagfes.
Devolver PCDP:

aneios || nio amovan [Cammovan | vourse |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 11— aprovagao de PCDP individual
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Orientacdes sobre as regras do

Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Existe também a possibilidade de realizar a aprovagao de varias PCDPs, quando todos os processos
sao habilitados para aprovagao. Em situagcdes como essa, ao clicar no botdo “Aprovar” sera apresentada a

mensagem contendo o conjunto de informagdes que afetam os processos com prestacdo de contas
pendentes, assim como aqueles que possuem mais de 120 dias continuos com didrias para mesma
localidade, independente se foi aplicado ou ndo o fator de reducdo, conforme demonstrado na figura 12.

A SCDP

Versdn 10.18.0-SNAPSHOT

Anos | 2024 W Orodo: ME - Ministério da Econamia

’ SOLICITAGAD ] APROVAGZO ] EXECUGAO | PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS [ GESTAD ] FATURAMENTO I scop

Voc esta aqui: Aprovacdo )» Ordenador de Despesas Y LISTAGEM

APROVACAD DE DESPESA

EE0P B0

Nimero da PCDP: Nome do Proposto: Nome do Grupo:
. Aprovacdo Ordenador de Despesas
Pesquisar na Hierarquia do Orgdo
St Aprovador,
[ pescumsar
Ofs) peoposta(s) a seguir possui{em)
prestagies de contas pendentes.
Propostos: Total = 3
Parecer do . SIRA ALVES. 14 ; Tipo
Nome do A I <R EIRA ALVES, 14 | Urgente ;
Proposto & 2 Er PENDENCIA(S) | ”"’?ﬁ" 3 ‘ bt
| |
v m 000002/24 chcastra fe Na N
] 'M’_C:;‘ = ) Als) Pedp(s) a seguir possui{em) mais de Viagem o s 18
At 120 dias continuos com didras para mesma
localidade. ‘
ooooeapall | i Nao o
DE SOUZA capis): agem
*  popooz za (N e [
-s e Cadastro de .
Catral s | oo O e Visgem o a2
. porizs. (I s
Desela prosseguir com a aprovacio?
= =
== smM | Nlo
Total : O
P A A A | DatafHoradelnide = Data/Hora de fim do a
] Nome do Grupe ¥ % pcop & Orado do Soficamte ¥ ; do Trecho & ‘ Trechs & Tipo Aprovagio ¥

Nac existe nenhuma PCOP para ser aprovada,

Figura 12 — aprovagdo de todas as Pcdps
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Quando do encaminhamento das aprovagdes para as etapas posteriores, no quadro Histérico da
Solicitagcdao da Viagem, acionado por intermédio do link Clique Aqui, opcao “Histérico” de cada PCDP, sera
apresentada a informacao se o afastamento foi aprovado com ou sem indicagdo da aplicagao do fator de
reducao de diarias, conforme apresenta a figura 13.

I Historico da Solicitacdo da Viagem I x

Viagem Auxilio-Alimentacdo e Auxilio-Transporte

Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Niumero da PCDP: Tipo de Viagem:
1 Convidado 000024/24 Nacional
SILVA
Eventos:
Data & Acdo ¥ Observacies ¥ Responsdvel ¥ CEII"EIﬁCaED
Digital
01/02/2024 15:22:33 Aprovlada pela Autoridade Afalstanjentu aprovado con1 mdlcalg'ap de Maria Angélica de Sim
Superior aplicacdo do fator de reducdo de didrias. Souza Barbosa
Afastamento encaminhadoe com indicacao Marla Angélica de
01/02/2024 15:08:47 Cadastrada/Alterada de aplicacdo do fator de redugdo de Sim
iy Souza Barbosa
diarias.
25/01/2024 16:12:01 | Criada vuratan Alves sim

Bernardes

Figura 13 — Histérico da Solicitagdo da Viagem

No caso dos afastamentos de civis iniciados antes da vigéncia do Decreto 11.872/2023, ou seja,
antes do dia 15/02/2024 e que extrapolem os 30 dias consecutivos ou 60 dias intercalados, o Sistema
manterad as regras do Decreto 11.117/2022, ainda que ultrapasse os 120 dias continuos. O exemplo da figura
14 demonstra essa situacao.

Trecho % Origem % Destino ¥ Permanéncia ¥ Tipe ¥ Transporte ¥ Inicio do trabalho ¥

(/] 1 Brasilia (DF) Belo Horizonte (MG) | 01/01/2024 a 01/03/2024 | Trecho Aérea 02/01/2024 14:00
(] 2 Belo Horizonte (MG) Contagem (MG) 01/03/2024 a 01/04/2024 Trecho Rodoviario 02/03/2024 14:00
[»] 3 Contagem (MG) Itatna (MG) 01/04/2024 a 01/05/2024 Trecho Rodovidrio 02/04/2024 14:00
0 4 Itaina (MG) Betim (MG) 01/05/2024 a 01/06/2024 | Trecho Aéreo 02/05/2024 14:00
0 5 Betim (MG) Brasilia (DF) 01/06/2024 a 01/06/2024 Retorno Rodoviario

= DIARIAS NACIONAIS

Dias de Ndmero o
Pei tual Unitari - Adici I de
Trecho _ -~ Afastamento rcgr} ua de nllanu Redugoes Valor Total \ctonal de
A Cidade ¥ T de Didrias Didrias [Nivel de Didria (RS) & Deslocamento
v 5 $ Z Superior] * e (R$) &
e < Py
1 Belo Horizonte (MG) 30 100% 30 341,02 - 10.230,60 95,00
1 Belo Horizonte (MG) 15 100% 15 341,02 25,00% o 3.836,40
1 Belo Horizonte (MG) 15 100% 15 380,00 25,00% @ | Decreto 11.117/2022, Art. 1, § 5°, I; Por Regiao Metropolitana
2 Contagem (MG) 31 100% 31 335,00 25,00% o 7.788,75 95,00
3 Ttatina (MG) 30 100% 30 335,00 25,00% @ 7.537,50 95,00
< Betim (MG) 31 100% 31 335,00 25,00% o 7.788,75 95,00
5 Betim (MG) 1 50% 0,5 335,00 === 167,50 0,00
Total: 153 - 152,5 - - 41.624,50 380,00

Figura 14 — demonstrativo didrias com inicio antes da vigéncia do Decreto 11.872/2023
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Ja em 18/08/2023, ocorreu a atualizacdo dos valores das didrias devidas aos militares em
deslocamentos a servigo no Pais, previstos no Decreto 11.645, de 16 de Agosto de 2023, que altera o Decreto
4.307, de julho de 2002.

Os requisitos legais definidos pelo Decreto 11.872/2023 n3o afetam as regras do Decreto dos
Militares. Portanto, serao reduzidas em 25% o valor das didrias, das viagens de militares ocorridas no
mesmo exercicio para a mesma regido metropolitana, aglomeragao urbana ou microrregidao e quando
ultrapassarem 30 dias continuos ou 60 dias intercalados, cuja regra do fator de redugao foi disponibilizada

no Sistema em 20/09/2023, conforme demonstrado na figura 15.
= ROTEIRO DA VIAGEM

Trechs % Origem ] Desting ¥ Pertnandnga ¥ Tipo 4 Transgorte $ Inicio d¢ trabalhe ¥

(v ] 1 Brasilia (DF) Salvador (BA 01/01/2024 a 05/02/202 Treche fare 02/01,/2024 14:00
[+] 2 Salvador (BA) Cachoeira (BA) 05/02/2024 a 14/03/2024 Trecho Adren 06022024 14:00
0 3 Cachosira (B Bragilia (DF 14/03/2024 & 14/03/202 Retormo e

& DIARIAS NACIONAIS

Dias de Nomera ’ e
P tual Valor Unita Ad 1 a
Trecho . Alastamento T e So e Reduges | waler Total e
A Cidade = . de Didrias o [Comandante - - y Deslocamento
¥ com Didrias Y Diarias T de Didria [Rs) & e
P v - Ewdreita] ¥ (R3) ¥
v ¥

25,00

5 155,00

v
[
H
&
G
C
w
e

Cachoeira (B 30 100 30 SR

15/2023, Art. 1%, § 3%, |; Por Regide Metropaolitana

"~
n
|
|+
i
o
=
[
o

B

Cacheeira (BA) 1 50 0,5 401,61 -— 200,80

Total: 74 - 35 - - 30.015,03 190,60

Figura 15 — Demonstracdo da redugdo de didria para militar

Ressalta-se que o SCDP possui uma rotina de célculo de didrias automatizada, cujo valor é
contabilizado de acordo com a quantidade de diarias e localidade de destino, o que tornou desnecessario o
desenvolvimento de funcionalidade especifica. As atividades de adequacdo de valores de didrias nao
carecem da atuacdo dos demais usudrios do Sistema para essa finalidade.

Contudo, as seguintes regras e consideracdes devem ser observadas e analisadas de forma
criteriosa:

‘0

% Os novos valores de diarias aplicam-se apenas a viagens no pais;

R/
*

*

A rotina de cdlculo para os afastamentos com mais de 120 dias continuos com didria para
mesma localidade se aplica aos deslocamentos com periodos de viagens a partir da vigéncia do
dispositivo legal, ou seja, dia 15/02/2024;

% Para os afastamentos de civis que se iniciaram antes da vigéncia do Decreto 11.872/2023, e
gue, por sua vez, extrapolem os 30 dias consecutivos ou 60 dias intercalados no exercicio, o
Sistema mantera as regras do Decreto 11.117/2022;

3

%

Para os afastamentos de militares que se iniciaram antes da vigéncia do Decreto 11.872/2023,
e que, por sua vez, extrapolem os 30 dias consecutivos ou 60 dias intercalados no exercicio, o
Sistema mantera as regras do Decreto 11.645/2023.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

¢ As alteragdes abrangem militares e servidores civis da Administragdo Publica Federal direta,
autarquias e fundagdes. Os demais Entes ndo serdo afetados, uma vez que possuem autonomia
funcional, administrativa e financeira e, consequentemente, podem definir seus préprios
valores de didrias. Para eles, o SCDP permite o cadastramento de didrias de acordo com o seu
normativo vigente;

Nas demais situacGes abrangidas pelos Decretos 11.117/2022 e 11.645/2023, o SCDP recalculara os

valores de diarias, quando do encaminhamento das PCDPs nas seguintes funcionalidades:

e Cadastrar/Alterar Viagem;

e Antecipar/Prorrogar/ Complementar Viagem;

e Passagem > Reservar/Reaproveitar/ Remarcar Bilhete;

e Aprovacdo do Ordenador de Despesa;

e Execugdo Financeira;

e Prestacdo de Contas;

e Aprovacdo da Prestacdo de Contas pelo Ordenador de Despesa.

Atencao: Tendo em vista que o SCDP também recalculard o valor de diarias dos processos que
estejam na etapa de Execugdo Financeira, condicdo que poderd gerar aumento de valor, como
boa pratica e seguranca do processo de execucdo da despesa, sugere-se a devolugdo da PCDP,
com a devida justificativa, para a aprova¢ao do Ordenador de Despesas.
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Para os afastamentos que envolverem trechos nacionais e internacionais, o fator de reducao de
didrias serd aplicado apenas para os deslocamentos que ocorrerem em territério nacional, conforme
demonstrado na figura 16.

Trecho % Origem %+ Destino % Permanéncia % Tipo % Transporte % Inicio do trabalho %
0 1 Brasilia {DF) S&o Paulo (SP) 01/07/2024 a 01/11/2024 | Trecho Aéreo 02/07/2024 14:00
[+ ] 2 Sdo Paulo (SP) Londres (Reino Unido) 01/11/2024 a 08/11/2024 Trecho Aéreo 02/11/2024 14:00
[+ ] 3 Londres (Reino Unido) Rio de Janeiro (R1) 08/11/2024 a 09/11/2024 Trecho Adren
[+ ] 4 Rio de Janeiro (R1) Brasilia (DF) 09/11/2024 a 09/11/2024 Retorno Agreo

I - DIARIAS NACIONA]SI

LEsd Nimero Valor Adicional de
Trecho - - Afastamento Percentual o o Reducdes de walor Total
Y Cidade < e e y— de Didrias Unitario o i Deslocamento
v com Didrias de Didrias ¥ iy = Didria (R$) & "
S ¥ > (R$)
1 Sdo Paulo (5P) 120 100% 120 425,00 - 51.000,00 95,00
1 530 Paulo (SP) 3 100% 3 425,00 25,00% @ 956,25
i Y (] 2, _— A ™ .
3 Rio de Janeiro (R1) o 0% 0 0,00 Decreto 11.872/2023, Art. 19, § 52; Por Regido Metropolitana
Total: 123 - 123 - - 51.956,25 190,00
I = DIARIAS INTERNACIONAISI
Trecho £ Cidade & Dias de Afastamento Percentual de Numero de Walor Unitario Walor Total
e e com Diarias & Didrias & Diarias & [Classe ITI] & &
2 Londres {Reino Unido) 7 100% 6,5 390,00 2.535,00
3 Londres {Reino Unido) 2 100% 1,5 390,00 585,00
Total (Uss) 9 - 8 - F.120,00

Figura 16 — Aplicagdo do fator de redugdo apenas para didrias nacionais

As regras de reducdo do valor das didrias serdo adotadas apenas quando o percentual de didrias for
de 100%. No caso da opcdo de 50% da diaria, o Sistema aplica o fator de reducdo, porém, ndo executa o
desconto, apenas realiza-se a contagem do dia para a aplicacdo do fator de reducdo, de acordo com a figura
17.

= DIARIAS NACIONAIS

LR s Percentual Numero Valor Adicional de
Trecho . r Afastamento . ... e Redugdies Valor Total
~ Cidade ¥ L de Didrias de Didrias Unitario - A Deslocamento
> com Didrias ~ ~ A de Didria (Rg) ~
~ W » W {R$) hd
A
1 Rio de Janeiro (R1) 134 50% 67 425,00 --- 28.475,00 Q5,00
2 Rio de Janeiro (RJ) 1 50% 0,5 425,00 - 212,50 0,00
Total: 135 = 67,5 o = 28.687,50 95,00

Figura 17 — Apresentagdo dos valores de didrias com o percentual de 50%
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Assim como o Decreto 11.645/23, o Decreto n? 11.872/2023 também preconiza o tratamento do
fator de reducdo para os deslocamentos realizados na mesma regidao metropolitana, aglomeragao urbana
ou microrregiao, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, os quais passam a ser
considerados como mesma localidade de destino.

Dessa forma, serdo identificados e contabilizados os dias com pagamento de didrias com percentual
de 100%, sempre que uma localidade integrar a mesma regiao metropolitana, aglomeragdao urbana ou
microrregido, sendo aplicado, para esses casos, o fator de reducdao quando ultrapassar 120 dias continuos
para civis e a contagem de 30 dias continuos ou 60 dias intercalados para militares no mesmo exercicio.

Com relagdo aos afastamentos de militares quando o status de PCDP for “Cancelado”, “Nao
Aprovado”, “Nao Realizado” ou Realizado com Presta¢cao de Contas Nao Aprovada, o SCDP atualizard o
saldo da contagem de didrias dos dias em que ndo foram efetivamente realizados. Além disso, alertard para
a possibilidade de recalcular valores de viagens ja “Encerradas — Realizadas” deste Proposto que ja estao
arquivadas. Para isso, o Gestor Setorial do 6rgdo ou entidade deve acessar a funcionalidade Prestagao de
Contas > Ajustar PCDP para reativar a viagem, para o SCDP recalcular automaticamente o valor.

Para as viagens que se encontram na Prestacdo de Contas, caso sejam atingidas pelas regras do
Decreto, poderd haver necessidade de recalcular os valores, o que pode gerar valores a devolver ou a pagar.

ATENCAO: O SCDP verificara a situacdo dos afastamentos a servico de um determinado
Proposto no momento da criacdo da viagem. Dessa forma, o cadastro de viagens de forma
intempestiva, em data posterior a sua realizagdo, situagdo imprevista, mas que, constata-se,
acontece, deve ser realizada com critério, para que nao haja prejuizo a nenhuma das partes do
processo quanto a aplicacdo do fator de reducdo do valor de didrias.

ATENCAO: As consultas sobre Microrregides, Regies Metropolitanas e Aglomeragdes
Urbanas podem ser realizadas nos links que direciona para o sitio do IBGE, abaixo indicados. E
importante considerar que os arquivos indicados sdao os disponiveis no momento, podera haver a
atualizacdo pelo IBGE, o que deve ser acompanhado.

e Microrregioes — selecionar a pasta 2021, arquivo “DTB_2021.ZIP”, e consultar a planilha
“RELATORIO_DTB_BRASIL_MUNICIPIO.xIs” (ou ODS). O cédigo da microrregido é definido
pela combinagdo do cddigo UF e o cddigo da Microrregidao Geografica.
https://www.ibge.gov.br/geociencias/organizacao-do-territorio/estrutura-
territorial/23701-divisao-territorial-brasileira.html|?=&t=downloads

e Regides Metropolitanas e Aglomeragdes Urbanas — selecionar a pasta
“Situacao_2020a2029”. Nesta pasta estd disponivel para consulta a planilha
“Composicao_RMs_RIDEs_AglomUrbanas_2021.xls”(ou ODS). E possivel identificar
0s municipios que fazem parte da mesma Regido Metropolitana, a partir da consulta a
coluna "COD_CATMETROPOL" na aba "Composicdo - Recortes Metropoli”, assim como,
aqueles municipios que fazem parte da mesma Aglomeracdo Urbana, identifica-se a partir
da consulta a coluna "COD_CATAU" na aba "Composicdo - Aglomeragées Urban"."
https://www.ibge.gov.br/geociencias/organizacao-do-territorio/estrutura-
territorial/18354-regioes-metropolitanas-aglomeracoes-urbanas-e-regioes-integradas-
de-desenvolvimento.html?edicao=30750&t=downloads
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Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Para o cumprimento dos requisitos legais dos processos de afastamento a servico, para as definicdes
do Decreto 11.872/2023, bem como do Decreto 11.645/2023 é imprescindivel que eles sejam cadastrados
no SCDP, Sistema de uso obrigatdrio pelos érgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, e de forma tempestiva, para a correta aplicacdo do calculo de didrias estabelecido.

Consulta Total Dias com Diarias por Proposto

A consulta dos dias com didrias das viagens a servico realizadas com destino a municipios que
pertencem a mesma Regido Metropolitana, Aglomeragdo Urbana e ou Microrregidao, com aplicagao do fator
de reducdo do valor da didria contemplara apenas os afastamentos regulamentados pelo Decreto n?
11.117/22 e Decreto 11.645/2023, os quais poderio ser consultados com o uso da funcionalidade Consultas
> Total Dias com Diarias por Proposto. A funcionalidade estara disponivel para todos os perfis do SCDP,
conforme demonstra a figura 18.

| Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR
S_; ID‘JP.J R Ano: | 2124 W Orgdo: ME - Ministério da Economia
SOLICITAGAD APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO scop
Voct estd 2qui: PAGINA INICIAL Situagdo da Solicitagdo @R O™

Saldo de Empenho

Prestag3o de Contas Pendentes por Proposto
Limite de Recursos Orgamentarios

Extrato Teto Orgamentario

S ' Parametros de Negocio

Feriado Nacional

SIST
DE D Pessoa

Orgdo

Usuario

I Total Dias com Didrias por Proposto I

Diarias Por Cargo/Patente

Diarias Internacionais

Dw SCDP

Auditoria ]

Reserva Rejeitada

Figura 18 — Consulta Total Dias com Diarias por Proposto

A consulta é realizada para viagens que ocorrem dentro de um mesmo ano de exercicio e que foram
iniciadas a partir do ano de vigéncia de um dos Decretos. A escolha do Proposto pode ser realizada pelo
Nome ou pelo nimero do CPF, Passaporte, Carteira de Identidade, RNE/CRNM/RNM ou pela combinag¢do da
idade e nome da mae.

Serdo exibidas as viagens a servico por Aglomeracdo Urbana, Microrregido e ou Regido
Metropolitana, onde elas ocorrerem. E importante ressaltar que um municipio de destino pode ser
contabilizado em mais de um dos entes citados, de acordo com a definicao legal.

17|18



Orientacdes sobre as regras do
Decreto n? 11.872/23 e do Decreto 11.645/23

Serdo exibidos os seguintes dados para as PCDPs que possuem didrias cadastradas:

e Nome do Orgdo

e Nome do Orgdo Solicitante

e Numero da PCDP;

e Quantidade de dias com diarias sem reducao;

e Quantidade de dias com didrias com reducao; e
e Ultima Atualizag3o.

Também poderdo ser exibidas viagens de érgdao ou entidade diferente da instituicao de
exercicio do usudrio que executa a operacao. Os detalhes das viagens deverao ser visualizados com
0 acesso as PCDPs listadas na consulta. O resultado obtido podera ser exportado no formato PDF.
Para isso, deve-se acionar o botdo “Exportar”, conforme exibido na figura 19.

| T | SAIR

SCDP

= Anpr 2L W Orgfa: ME - Ministério da Economia
Vers3a 10, 14.0-SNAPSHOT -

SOLICITAGAD | APROVAGED | EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO ‘ FATURAMENTO | sCoP ‘
Vocé estd aquit Consultas $ Total Dias com Diarias por Proposto % LISTAGEM - W2 ] @@ 2@ ™

5 MENSAGENS INFORMATIVAS =
* A consulta contempla somente os afastamentes regulamentados peles Decrates 11.117/2022 e 11.645/2023.

TOTAL DIAS COM DIARIAS POR PROPOSTO NO EXERCICIO 2024

kP}': - Norme: *

Total de Dias com Diarias

Exercicio 2024

Nome do Proposto: CPF:

B =L
Localidade
A A 5 Tetal de Dias ¢f Didrias </ Total de Dias o/ Didrias of | Ultima
Groado Groao Solicitante PCDP Reducio Redugio | Alualizagio

| Microrregido: Bele Horizente I

Ministdein da Minicldrin da

Subtotal: 3 (1]

I Regido Metropolitana: Regido Metropolitana de Belo Horizonte I

Ministério d Ministéio d 31/01/2024
Hinistenn da Himstiri da 000022/24 31 5 | 3L/oi/z02
arrarmia Ecenamia 15

Subtotal: 31 5

EXPORTAR

Figura 19— Total de Dias com Didrias

Para demais orientacdes ou esclarecimento de duvidas, os canais de comunicacdo do SCDP estdo
disponiveis, preferencialmente pelo Portal de Atendimento pelo link
https://portaldeservicos.economia.gov.br/citsmart ou pelo 0800 978 9002.
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