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Apresentacao

A E&L Produgdes de Software foi fundada em 10 de agosto de 1993 na cidade de
Domingos Martins no Espirito Santo, um dos principais Municipios da regido serrana a 42
KM da capital de Vitéria.

Com a necessidade de tomar mais eficiente e eficaz o servigo publico,ao longo dos
anos, a E&L especializou-se em desenvolver Softwares integrados com o que ha de
melhor em solugdes de Tecnologia da informagdao e Comunicagao-TIC de acordo com as
exigéncias legais necessarias a administragao publica. Com a experiéncia adquirida no
mercado de Software e focada no setor de solugdes em TIC, hoje a empresa esta
presente em toda as esferas do Governo Federal, Estadual e Municipal.

Focada nas particularidades da administragao publica, a E&L especializou-se na
fabricacdo, desenvolvimento, implantacdo e manutencdo de Softwares integrados
voltados para area de gestédo publica. Acompanhamos a evolugao tecnoldgica e legal dos
orgaos publicos, com uma equipe qualificada e capacitada,visando uma administragéo
agil e em dia com os anseios dos cidaddos.Todos os Softwares da E&L sao registrados no
Instituto Nacional da Propriedade Industrial-INPI.




Portal da Transparéncia

O que é o Portal da Transparéncia?

O Portal da Transparéncia € um site que contém informagdes acerca das acdes
governamentais, execugdo orgamentaria e financeira (receitas e despesas), movimento
extraorgamentario, dentre outras informagdes de interesse do cidadao.

Por que o Portal da Transparéncia foi criado?

Para atender a demanda de informagdes sobre gestdo publica, bem como cumprir as
determinagdes constitucionais, visando a transparéncia das contas publicas e atendendo
a Lei Complementar n° 131, de 27 de maio de 2009, e o Decreto Federal n° 7185, de 27
de maio de 2010, além de promover o acesso amplo e objetivo aos dados da aplicagao
dos recursos publicos municipais. Através dele, os cidaddos podem acompanhar a gestao
das financas da administracido direta e indireta. Assim, € possivel acompanhar a
destinacado dos recursos arrecadados, provenientes em grande parte dos impostos pagos
pelos contribuintes.

Quem deve divulgar os dados nas paginas de transparéncia?

Todos os orgao e entidades da administragdo direta e indireta (autarquias, fundagdes,
empresas publicas e sociedades de economia mista) do poder executivo devem manter,

em seus sites na internet, o Portal da Transparéncia, além do poder legislativo.

Todas as informagdes disponibilizadas no Portal sdo fiéis aos registros langados nos
sistemas de gestdo utilizados pelos o6rgaos. Desta forma, os dados informados
aproximam-se dos valores reais, garantindo a integridade da informagao, ou seja, sao
publicadas sem sofrer nenhum tipo de altercacao.

O que pode ser consultado no Portal da Transparéncia?

A consulta da cumprimento ao disposto na Lei Complementar n.° 131, de 27 de maio de
2009, que trata da divulgagdo, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a
execugao orgcamentaria e financeira dos orgaos publicos. Por meio da pesquisa, é
possivel, detalhar todos os documentos emitidos pelas unidades gestoras dos Poderes
Executivo e Legislativo no decorrer da execugédo das suas despesas, inclusive, pela fase
em que a despesa esta: empenho, liquidagado e pagamento.



Recursos disponiveis no Portal da Transparéncia

O Portal nos permite realizar o download dos dados disponiveis nas consultas através do
recurso Base de Dados, que exporta a consulta para o formato .CSV.

Nas consultas de dados e documentos € possivel também pesquisar informacgdes por
meio de palavras-chave e filtros.

Os filtros disponiveis nas consultas sao recursos indispensaveis para visualizar as
informagbdes. S&o filtros obrigatérios, de acordo com a consulta, a entidade e
periodicidade. Contudo, o filtro inicial € preenchido de acordo com a movimentagao dos
dados, retornando os registros mais recentes.

Caso queira salvar alguma informacéo basta acessar por exemplo o menu de compras
depois selecionar algum dos submenus e depois selecionar a opg¢ao de exportar podendo
ser exportado em PDF, XLS, XLSX, RTF, CSV.

Conhecendo o Portal da Transparéncia da E&L

No canto superior esquerdo do Portal da Transparéncia temos o atalho para a pagina de
Acesso a Informacédo. Clicando nesse icone, vocé sera direcionado para a pagina do
e-SIC (Servigo de Informagédo ao Cidadao eletrénico), que dispde das informagbes de
funcionamento do SIC fisico: endereco, horario de funcionamento e o(s) numero(s) de
contato do érgédo. Nesta mesma pagina, é possivel registrar um pedido de acesso a
informacéo.

No canto superior direito, temos a aba Menu onde os seguintes itens podem ser
acessados:

Manual do Portal da Transparéncia: permite acessar este documento (Manual do
Portal da Transparéncia).

Mapa do Site: consulta que permite visualizar e navegar por todo o conteudo de
consultas de dados e documentos do Portal da Transparéncia.

Dados Abertos ou Dados Legiveis por Maquina: consulta que orienta sobre a
utilizacado dos dados do Portal da Transparéncia. Sdo considerados dados abertos
aqueles que qualquer pessoa pode livremente usa-los, reutiliza-los e distribui-los,
estando sujeito a, no maximo, a exigéncia de creditar a sua autoria e compartilhar
pela mesma licenca.

Legislagdo da Transparéncia (Federal e Estadual) e Regulamentacao da Lei
de Acesso a Informacgao: conjunto de leis com valor juridico, no plano nacional,



para assegurar estabilidade governamental e seguranca juridica as relagdes
sociais entre cidadaos, instituicbes e empresas no que diz respeito ao direito de
Acesso a Informacgao e Transparéncia.

Portal Geo Obras Cidadao: redireciona a navegagao para Portal Geo Obras do
Tribunal de Contas do Estado.

Ouvidoria: servico aberto ao cidadao para escutar as reivindicacbes, as
denuncias, as sugestdes e também os elogios referentes aos diversos servigos
disponiveis a populagao.

Perguntas Frequentes: consulta que reune as perguntas frequentes realizadas
pela sociedade e suas respectivas respostas no ambito do Portal da Transparéncia.

Ainda no canto superior direito, ao lado da aba Menu, temos alguns atalhos de recursos
do Portal da Transparéncia:

O icone de Alto Contraste permite alterar a cor dos elementos da pagina para
preto e branco.

Os icones A- A e A+, permitem reduzir o tamanho da fonte da pagina, voltar ao
tamanho padrdo e aumentar o tamanho da fonte, respectivamente.

O icone de Acessibilidade redireciona o usuario para uma pagina que informa os
recursos disponiveis no Portal da Transparéncia que auxiliam os usuarios
portadores de deficiéncia na navegagao do site.

O icone Vlibras encaminha para uma pagina externa, do Governo Federal, que
orienta sobre o plugin (instalavel no navegador do usuario) que faz a traducao
automatica do Portugués para a Lingua Brasileira de Sinais.

O icone Fale Conosco redireciona o usuario para uma pagina que possibilita a
comunicagao do usuario com o orgao, através de um formulario de contato.

Por ultimo, o icone Sobre o Portal redireciona o usuario para uma pagina com as
informagdes dos 6rgaos, como enderego, responsavel, e-mail, numero de contato,
horario de funcionamento e outras informacdes.

Menus e consultas

No centro da pagina inicial do Portal da Transparéncia é possivel visualizar e navegar por
todos os menus e consultas disponiveis.



Observagao: o Portal da Transparéncia é customizado por 6rgao, desta forma, algumas
das consultas informadas neste manual podem nao estar disponiveis.

Compras: dispde dos processos licitatorios e dispensados de licitagdo, contratos e
aditivos firmados, fornecimentos e documentos firmados pelo érgdo. Estdo disponiveis
neste menu diversos assuntos, tais como:

Dispensa e a Inexigibilidade: se refere a questdes contratuais relativas a
contratagao de servigos e compras de bens. A Inexigibilidade é o termo usado em
atos licitatérios referindo-se a contratacédo, aquisicdo de determinado servico ou
produto com a dispensa do ato licitatério.

Licitagcdes: processo administrativo formal pelo qual a Administragdo Publica
contrata servigos ou adquire produtos destinados a sua manutengao e expansao.

Contratos e Aditivos: contrato € o acordo ou ajuste em que as partes tenham
interesses diversos, normalmente opostos, transferindo entre si algum direito ou se
sujeitando a alguma obrigagdo. Os aditivos sdo os instrumentos legais utilizados
para proceder a alteragdo de dados seja em um contrato.

Termos de Compromisso/Atas: € o documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os
precos, fornecedores, 6rgaos participantes e condi¢des a serem praticadas.

Ordem de Compras: seu principal objetivo é indicar os materiais e/ou servigos que
serdo utilizados para a execucao de determinada atividade que sera realizada, bem
como seu quantitativo, quando couber.

Além das informacdes provenientes dos sistemas de gestao, estdo disponiveis no Portal
da Transparéncia também as consultas aos documentos, disponibilizados pelos
servidores do 6rgéao:

Contratos e Aditivos (Documentos): dispbe da integra dos contratos e dos
aditivos firmados pela Administragdo Publica. Contrato € o acordo ou ajuste em
que as partes tenham interesses diversos. O aditivo, € um instrumento legal
utilizado para proceder a alteragao de dados seja em um contrato.

Atas das Licitagées (Documentos): instrumento no qual sao registradas todas as
ocorréncias.

Editais (Documentos): edital € um ato escrito em que sdo apresentadas



determinacgdes, avisos, citagcdes e demais comunicados de ordem oficial.

Compras (Outros Documentos): documentos que ndo se enquadram nos itens
de menu anteriores citados acima, os quais a Administracdo Publica pode
disponibilizar.

Além das informagdes provenientes dos sistemas de gestdo e das publicagdes de
documentos, o Portal da Transparéncia dispde de consultas externas, que encaminha o
usuario para informacdes complementares publicadas por outros entes:

Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS: é um banco de
informagcdes mantido pela Controladoria-Geral da Unido que tem como obijetivo
consolidar a relacdo das empresas e pessoas fisicas que sofreram sancdes das
quais decorra como efeito restricdo ao direito de participar em licitagdes ou de
celebrar contratos com a Administragao Publica.

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP): é um banco de informacdes
mantido pelo Ministério da Transparéncia, Fiscalizacido e Controladoria-Geral da
Unido (CGU) que consolida a relagdo das empresas que sofreram qualquer das
puni¢des previstas na Lei n°12.846/2013 (Lei Anticorrupgéo).

Cadastro Estadual de Fornecedores Sancionados (SIGA): € um banco de
informagdes mantido pelo Governo do Estado, que tem como objetivo consolidar a
relacdo das empresas e pessoas fisicas que sofreram sang¢des das quais decorra
como efeito restricdo ao direito de participar em licitacdes ou de celebrar contratos
com a Administracédo Publica.

Materiais e Bens: dispde das informagdes de entradas e saidas do almoxarifado da
Administracdo Publica e das informacgdes patrimoniais do conjunto de bens sob dominio
do 6rgao.

Entrada de Estoque: permite identificar os fornecedores e seus respectivos
fornecimentos, bem como o valor total destes documentos e demais informacoes
relacionadas com a entrada de materiais no 6rgao publico.

Saida de Estoque: permite identificar o 6rgao requisitante dos materiais e suas
respectivas requisicdes, bem como o valor total destes documentos e demais
informagdes relacionadas com a saida de materiais do 6rgao publico.

Bens Consolidados: conjunto de bens, sejam imdveis, moéveis, intangiveis ou
semoventes e que se institui para atender a seus préprios objetivos ou para servir a
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producdo de utilidades indispensaveis as necessidades coletivas.

Bens méveis: sdo os que possuem movimento préprio ou que podem ser
removidos sem alteracdo da sua substancia ou da sua destinacdo econémico e
social.

Bens imoéveis: sdo aqueles que pertencem ao dominio da Administracao Publica e
que se institui para atender a seus proprios objetivos ou para servir a produgéo de
utilidades indispensaveis as necessidades coletivas.

Bens semoventes: sdo bens modveis que possuem movimento préprio, tal como
animais selvagens, domésticos ou domesticados.

Bens intangiveis: constituem-se na propriedade imaterial das empresas, possuem
valor econbmico, mas sao desprovidos de substancia fisica, como licengas,
softwares, patentes, marcas, direitos autorais, entre outros.

Frota: dispde do conjunto de todos os veiculos do 6rgao.

Receitas: dispde dos recursos auferidos pela Administragdo Publica, ou seja, do
montante de recursos financeiros auferidos com impostos, taxas e contribuicdes em
dinheiro, recolhido e incorporado ao cofre publico.

Receita Realizada: representa quanto de fato foi recebido pelo governo apés o
efetivo pagamento ou recolhimento do valor. E a arrecadacéo de fato do valor, que
torna o valor disponivel nos cofres publicos para uso pelo governo.

Receita Lancgada: acontece quando a pessoa que € devedora do crédito é
identificada, ou seja, na previsdo ainda ndo é necessario estimar quanto cada
contribuinte pagara, por exemplo.

Despesas: dispbe da aplicagcdo de recursos da Administragdo Publica em empenhos,
liquidagbes e pagamentos para custear servigos ou investir no desenvolvimento
econdmico.

Empenhos e Favorecimentos: € registrado no momento da contratagédo do
servico, aquisicao do material ou bem, obra e amortizagao da divida.
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Liquidagoes e Favorecimentos: a liquidagdo consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito e tem como objetivos: apurar a origem e o objeto do que se deve
pagar; a importancia exata a pagar; e a quem se deve pagar a importancia, para
extinguir a obrigacéo.

Pagamento e Favorecimentos: o pagamento consiste na entrega de numerario
ao credor e s6 pode ser efetuado apos a regular liquidacdo da despesa.

Despesas com Diarias: sdo as despesas com passagens, alimentacdo e
hospedagem em todo o territorio nacional das atividades exercidas e da
descentralizagao das agdes e programas de politicas publicas.

Despesas com Passagens: sdo as despesas com passagens em todo o territério
nacional das atividades exercidas e da descentralizagcdo das agbes e programas de
politicas publicas.

Despesas com Obras: considerada toda construcdo, reforma, fabricagao,
recuperacao ou ampliacdo de bem publico. Ela pode ser realizada de forma direta,
quando a obra é feita pelo préprio 6érgao ou entidade da Administragéo, por seus
préprios meios, ou de forma indireta, quando a obra é contratada com terceiros por
meio de licitagcao.

Programas, Projetos e Ag¢des: 0s programas possuem de modo geral de diversos
projetos a serem executados, o que traduz as estratégias para o alcance dos das
metas estabelecidas. Ja os projetos possuem, tém custos e sdo restritos a um
determinado periodo. Por fim, as agbes representam o conjunto de atividades ou
processos, que sao os meios disponiveis ou atos de intervengao concretos, em um
nivel ainda mais focado de atuagéo necessario para a consecugao do projeto.

Além das informagdes provenientes dos sistemas de gestéo, estdo disponiveis no Portal
da Transparéncia também as consultas aos documentos, disponibilizados pelos
servidores do 6rgao:
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Ordem Cronolégica dos Pagamentos (Documentos): cada unidade da
Administracdo Publica, no pagamento das obriga¢des relativas ao fornecimento de
bens, locagdes, realizacao de obras e prestacao de servigos, obedecer, para cada
fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigidas.

Relatério de Diarias (Documentos): esta modalidade de despesa é tipica e
necessaria para o servico publico, referindo-se as despesas com passagens,
alimentagao e hospedagem em todo o territério nacional das atividades exercidas e
da descentralizagdo das agdes e programas de politicas publicas.

Orcamentos: dispde do planejamento da Administracdo Publica em que constam as
despesas fixadas para o exercicio financeiro em equilibrio com a receita prevista.

Orcamento da Despesa: previsdo da aplicagdo em dinheiro de recursos da
Administracdo Publica para custear os servicos de ordem publica ou para investir
no préprio desenvolvimento econémico do érgéo publico.

Orcamento da Receita: previsio da arrecadacdo tributaria, impostos e
contribuicdes, e demais receitas arrecadadas pela Administragao Publica.

Além das informagdes provenientes dos sistemas de gestéo, estdo disponiveis no Portal
da Transparéncia também as consultas aos documentos, disponibilizados pelos
servidores do 6rgao:
Plano Plurianual (PPA) (Documentos): destinado a organizar e viabilizar a agéao
publica, com vistas a cumprir os fundamentos e os objetivos da Republica. Por
meio dele, é declarado o conjunto das politicas publicas do governo para um
periodo de 4 (quatro) anos e os caminhos trilhados para viabilizar as metas
previstas.

Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) (Documentos): estabelece as metas e
prioridades para o exercicio financeiro seguinte; orienta a elaboracdo do
Orcamento; dispde sobre alteracao na legislagao tributaria; estabelece a politica de
aplicagao das agéncias financeiras de fomento.

Lei Orgamentaria Anual (LOA) (Documentos): projeto que o governo define as
prioridades contidas no PPA (Plano Plurianual) e as metas que deverdo ser
atingidas naquele ano.
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Relatério Res. Execugao Orgamentaria (RREO) (Documentos): este abrange os
orgaos que recebam recursos dos orgamentos fiscal e da seguridade social,
inclusive sob a forma de subvengdes para pagamento de pessoal ou de custeio em
geral ou de capital.

Relatério Gestao Fiscal (RGF) (Documentos): objetiva o controle, o
monitoramento e a publicidade do cumprimento dos limites como as Despesas com
Pessoal, Divida Consolidada Liquida, Concessao de Garantias e Contratagdo de
Operacoes de Crédito.

Créditos Suplementares (Documentos): sdo créditos adicionais as autorizagdes
de Despesas ndo computadas ou insuficientemente.

Demonstrativo de Aplicagdes Financeiras (Documentos): aplicagao financeira é
a compra de um ativo financeiro, na expectativa de que, no tempo, produza um
retorno financeiro, ou seja, espera-se ndo s obter o capital investido, como
também um excedente, a titulo de juros ou dividendos.

Balangco Anual (Documentos): objetivo fornecer aos usuarios, de forma
consolidada e sintética, as informacdes sobre os resultados alcancados e os
aspectos de natureza orgamentaria, financeira, econémica e patrimonial acerca do
patriménio dessas entidades, em apoio ao processo de tomada de deciséo, a
adequada prestagao de contas aos 6rgédos de controle e ao indispensavel suporte
para a instrumentalizagdo do controle social.

Balancetes Mensais (Documentos): é disponibilizado mensalmente, servindo
assim como suporte aos gestores para visualizar a situacdo da empresa diante dos
saldos mensurados, sendo um demonstrativo de facil entendimento e de grande
relevancia e utilidade pratica. E também utilizado como auxiliar na analise dos
tributos gerados e para fins de planejamento fiscal.

Orcamento (Outros Documentos): dispde de demais documentos que nao se
enquadram nos itens de menu anteriores, os quais a Administragcdo Publica pode
disponibilizar.
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Repasses: dispde dos acordos firmados pela Administragao Publica para a realizagao de
atividades de interesse comum aos dos participantes.

Transferéncias Cedidas: parcerias entre a administracdo publica e as
organizagbes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagdo, para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execugao
de atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho
inseridos em termos de colaboragdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacgao.

Transferéncias Recebidas: parcerias entre a administragdo publica e as
organizagbes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagdo, para a
consecucgao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execugao
de atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho
inseridos em termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacao.

Transferéncias Extraorgcamentarias: sdo as despesas e receitas que nédo fazem
parte do orgamento de modo que nao serdao consideradas quando da fixagao das
despesas publicas por exemplo, recursos financeiros que entram nos cofres
publicos ou que saem sem previsao.

Transferéncias Intraorgamentarias: trata-se do remanejamento de recursos
financeiros entre as unidades orgamentarias, por exemplo, transferir o recurso de
uma U.O. que esta com superavit para uma outra U.O. em déficit.

Além das informagdes provenientes dos sistemas de gestdo, estdo disponiveis no Portal
da Transparéncia também as consultas aos documentos, disponibilizados pelos
servidores do 6rgao:

Termo de Convénios e Parcerias (Documentos): estabelece o regime juridico
das parcerias entre a administragao publica e as organiza¢des da sociedade civil,
em regime de mutua cooperagao, para a consecucgao de finalidades de interesse
publico e reciproco, mediante a execugao de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacéo.

Termo de Fomento, Colaboragao e/ou Adesdo de Cooperagao (Documentos):
estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as
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organizagbes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagdo, para a
consecucgao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execug¢ao
de atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho
inseridos em termos de colaboragdao, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacao.

Além das informagbes provenientes dos sistemas de gestdo e das publicagdes de
documentos, o Portal da Transparéncia dispde de consultas externas, que encaminha o
usuario para informacdes complementares publicadas por outros entes:

Transferéncias Federais: redireciona o usuario para uma pagina externa do
Governo Federal que dispbe das informagdes dos valores repassados para o
orgao.

Transferéncias Estaduais: redireciona o usuario para uma pagina externa do
Governo Estadual que dispbe das informagdes dos valores repassados para o
orgao.

Pessoal: dispde das informagdes dos servidores da Administracdo Publica,
demonstrando sua situacdo funcional, cargo, lotacdo e demonstrativo das suas
remuneragoes.

Servidores: mostra as informagcdes da remuneracdo mensal dos funcionarios
Ativos, Inativos de forma individual.

Servidores por Secretarias: mostra as informacdes da remuneracédo mensal dos
funcionarios Ativos, Inativos por secretaria. Por exemplo se selecionar a secretaria
de Obras s6 ira aparecer as pessoas que estao nesta secretaria.

Plano de Cargos e Salarios: ira mostrar os cargos e os salarios dos funcionarios
Ativos e Inativos.

Além das informagdes provenientes dos sistemas de gestao, estao disponiveis no Portal
da Transparéncia também as consultas aos documentos, disponibilizados pelos
servidores do érgéao:

Cargos e Vagas (Documentos): ira mostrar os cargos e vagas que estao sendo
ocupados e os que estao disponiveis.

16



Cargos Comissionados (Documentos): cargo criado por Lei, que compreende o
conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na estrutura organizacional
atribuidas a um servidor, sendo de livre nomeacéo e exoneragao.

Atos Oficiais (Documentos): mostra as informacdées da vida funcional dos
servidores, os atos publicados ao longo de sua carreira, como atos de cargo em
comissao, licengas, contratagdes, exoneragoes.

Concursos em Andamento (Documentos), Concursos Encerrados
(Documentos) e Resultados dos Concursos (Documentos): concurso publico é
um processo seletivo que permite o acesso a emprego ou cargo publico de modo
amplo e democratico. E um procedimento que permite a igualdade de
oportunidades a todos interessados em concorrer para exercer as atribuicbes
oferecidas pelo Estado.

Controle Interno: dispde das auditorias e inspe¢des, instrucbes normativas,
recomendacgoes, pareceres técnicos e outras atividades de controle da Administragao
Publica. Sdo documentos, disponibilizados pelos servidores do 6rgao:

Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) (Documentos): tem como objetivo o
planejamento e o dimensionamento das auditorias a serem realizadas, visando
priorizar a atuacéo preventiva e ao atendimento aos padrdes e diretrizes indicados
pela legislacdo correlata. Requer, também, especial atengdo as normas
decorrentes do entendimento do Tribunal de Contas, buscando privilegiar o
fortalecimento da estrutura do controle interno.

Manual de Auditoria Interna (Documentos): refere-se a diretrizes para condugao
das agdes de fiscalizagdo no ambito do 6rgdo. E ferramenta essencial, construida
com base nas Normas de Auditoria Governamental (NAG). Seu conteudo
uniformiza procedimentos em técnicas de auditoria, aumentando a confiabilidade
das atividades de fiscalizagéo.

Instrugcoes Normativas (INs) (Documentos): consiste em ato administrativo
expresso por ordem escrita expedida pelo Chefe de Servigo ou Ministro de Estado
a seus subordinados, dispondo normas disciplinares que deverao ser adotadas no
funcionamento de servigo publico reformulado ou recém-formado.
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Auditorias e Inspegdes (Documentos): As auditorias obedecem a plano
especifico e objetivam: obter dados de natureza contabil, financeira, orcamentaria e
patrimonial; conhecer a organizacdo e o funcionamento dos 6rgaos e entidades,
avaliar, do ponto de vista do desempenho operacional, suas atividades e sistemas;
e aferir os resultados alcangados pelos programas e projetos governamentais. As
inspecdes, esclarecerem duvidas ou apuraram denuncias quanto a legalidade e a
legitimidade de atos e fatos administrativos praticados por responsaveis sujeitos a
jurisdigao do Tribunal.

Recomendacdoes e Pareceres Técnicos (Documentos): parecer é o
pronunciamento por escrito de uma opinido técnica que deve ser assinado e
datado, conter o nome do ¢6rgdo, ser emitido por um especialista sobre
determinada situacéo que exija conhecimentos técnicos.

Relatérios (Documentos): constituem-se nas conclusbes e recomendacgoes
escritas do(s) auditor(es) para a administragdo de uma organizagédo, expondo 0s
erros, fraudes ou deficiéncias verificadas no decorrer da revisdo de procedimentos.

Legislacdo Especifica (Documentos): material legislativo especifico produzido
pelo Poder Executivo ou Legislativo, que rege a Unidade de Controle Interno do
orgao.

Prestagcdo de Contas Anual (PCA) (Documentos): demonstrativo organizado
pelo proprio agente, entidade ou pessoa designada, acompanhado ou n&o de
documentos comprobatorios das operacdes de receita e despesa, os quais, se
aprovados pelo Ordenador de Despesa, integrardo a sua tomada de contas.

Parecer do Tribunal de Contas (Documentos): o parecer prévio emitido pelo
Tribunal de Contas constitui pega técnico-juridica de natureza opinativa, com o
objetivo de subsidiar o julgamento das contas pelo Legislativo.

Julgamento das Contas da Prefeitura pela Camara (Documentos): o Poder
Executivo deve prestar contas sobre a execugao orgamentaria, a qual passara por
apreciacédo e julgamento pelo Poder Legislativo, que podera aprovar ou nao as
contas municipais.
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Relatério Estatistico do e-SIC (Documentos): contém a quantidade de pedidos
de informacdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacdes
genéricas sobre os solicitantes.

Legislativo: consulte a composi¢cédo da Camara e suas atividades legislativas, como os
parlamentares, comissdes e proposi¢cdes de Leis.

Mesa Diretora: € um 6rgao colegiado a quem cabe a diregdo dos trabalhos
legislativos e € composta de trés vereadores: o presidente, vice-presidente e
secretario. A ela cabem as tarefas administrativas e executivas.

Parlamentares: o vereador é um agente politico, eleito para sua fungéo pelo voto
direto e secreto da populacdo. Ele trabalha no Poder Legislativo da esfera
municipal. Como integrante do Poder Legislativo municipal, o vereador tem como
funcao primordial representar os interesses da populacéo perante o poder publico.

Comissodes: as comissdes Parlamentares sdo o6rgaos técnicos constituidas pelos
membros da Camara Municipal competindo-lhes, em carater permanente ou
transitorio, deliberar sobre assuntos a elas submetidos por forga da Lei Organica
Municipal ou Regimento Interno da Camara Municipal.

Presenca: a presenga as Sessdes Plenarias € aquela registrada pelo parlamentar,
conforme a forma regimental, até o final das Sessdes. O registro de presenca é de
responsabilidade do vereador.

Leis Municipais: a legislacdo de um estado democratico de direito é originaria de
processo legislativo que constroi, a partir de uma sucessao de atos, fatos e
decisdes politicas, econbémicas e sociais, um conjunto de leis com valor juridico,
nos planos nacional e internacional, para assegurar estabilidade governamental e
seguranca juridica as relagdes sociais entre cidadaos, instituicbes e empresas.

Sessao Plenaria: a sessido plenaria reune, na camara municipal, os vereadores
eleitos. E a instancia municipal de discuss&o e deliberacdo do Poder Legislativo
sobre a elaboracao de leis, a fiscalizagao dos atos da Prefeitura e ainda sobre as
manifestacdes das diversas opinides e posicdes partidarias e da sociedade.
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Rodapé: no rodapé do Portal da Transparéncia estdo disponiveis as seguintes
informagdes: consultas, com todos os menus de navegacgao disponiveis; Institucional com
seus respectivos submenus e, por ultimo, no lado direito do rodapé do Portal da
Transparéncia, temos as informagdes do érgédo como: enderegco, CEP, horario de
funcionamento e demais informacgdes de contato do érgéo.

Secretarias (ou unidades): enderecos e telefones das respectivas unidades e
horarios de atendimento ao publico.

Estrutura Organizacional: apresentagéo da estrutura organizacional do 6rgao.

Ouvidoria : € um espaco que funciona como uma ponte entre a populagdo e a
Administracdo Publica. E um servico aberto ao cidaddo para escutar as
reivindicagbes, as denuncias, as sugestdbes e também os elogios referentes aos
diversos servigos disponiveis a populagao.

Fale Conosco: canal eletrbnico para comunicagdo com o érgao.

Imprensa Oficial: dispde das noticias oficiais que do 6rgéo.

Biblioteca de Arquivos: reune todos os documentos publicados pelo érgéo,
possibilitando pesquisar por palavra chave todos os arquivos disponiveis.

Relatério Estatistico do e-SIC (Documentos): relatério estatistico contendo a
quantidade de pedidos de informacdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem
como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

Perguntas Frequentes: é um local onde podemos tirar as duvidas que temos
sobre o que é o Portal,porque ele foi criado, entre outras preguntas.

Glossario: dispde de dicionario especifico para palavras e expressdes pouco
conhecidas, seja por serem de natureza técnica, regional ou de outro idioma.
Portanto, este glossario tem como objetivo facilitar o entendimento dos principais
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termos técnicos utilizados no Portal da Transparéncia.

Links Uteis: sessdo que dispde de uma lista das paginas (URLs) para consultas
externas, ou seja, para outros sites relacionados ao Portal da Transparéncia.

Sobre o Portal: o Portal da Transparéncia é um instrumento criado para divulgar
os dados publicos necessarios para o pleno exercicio do controle social pelo
cidaddo. E a ferramenta por meio da qual a sociedade podera adquirir o
conhecimento necessario para o controle das agdes de governo, bem como
contribuir para a prevengao e combate a corrupgao.

Mapa do Site: sessdo que dispde de uma lista das paginas (URLs) do Portal da
Transparéncia. Ele funciona como uma espécie de mapa que ira ajudar e guiar o
usuario a navegar e encontrar paginas importantes do site.
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CONCLUSAO

O Portal da Transparéncia da E&L foi desenvolvido, portanto, para que os 6rgaos publicos
possam disponibilizar na internet informagdes de amplo interesse publico em tempo real,
de acordo com a Lei Complementar 131/2009, permitindo que todos os interessados
possam ter o acesso a informagdo sem nenhum tipo de restrigdo, garantindo direito
previsto na Constituicdo Federal de 1988 e regulamentado pela Lei 12.527/2011,
conhecida também como Lei de Acesso a Informacao.
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