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Presentación 
 

 

 

El Sistema para la Recepción de Materiales de Radio y Televisión, es un sistema 

de apoyo para la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas de Partidos Políticos, el cual 

permite registrar los materiales de promocionales de Radio y Televisión, cargándolos 

en los formatos MP3, WAV, AIFF, AIF y MOV, para que el personal de la Dirección de 

Administración de los Tiempos del Estado, consulte y revise dichos materiales. Los 

materiales son revisados por el Sistema de Pautas, Control y Seguimiento de 

Materiales, en el que se determina, si por su calidad, adquieren un estado 

“ÓPTIMO/NO ÓPTIMO”. 

Marco Legal 

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE):  

Artículo 186, párrafos 4 y 5: 

4. El Instituto dispondrá lo necesario a efecto de garantizar la recepción de los 

materiales que le sean entregados por los partidos y autoridades electorales, las 

veinticuatro horas de todos los días del año. 

5. La entrega de los materiales de los partidos y autoridades electorales para su 

difusión en los tiempos del Estado en radio y televisión, con su correspondiente orden 

de transmisión y notificación a cada concesionario, se llevará a cabo de manera 

electrónica, personal o satelital, en los términos y bajo las modalidades que determine 

el Reglamento correspondiente. 

Reglamento de Radio y Televisión en Materia Electoral: 

Artículo 43, en sus 13 párrafos. 

 

URL del Sistema: https://siatev5-medios.ine.mx/recepMat5 

 

 

https://siatev5-medios.ine.mx/recepMat5
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Para operar el sistema cuentas con el siguiente apoyo: 

 Guía rápida para el uso del sistema 

 Apoyos específicos por módulo en el Centro de Ayuda:  

http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/Pautas/Materia
les/ 

 

 Asistencia, por parte de la Dirección de Atención Ciudadana,  

INETEL: 01800 433 2000, marcando para atención directa la opción inaudible 9 y 

posteriormente 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/Pautas/Materiales/
http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/Pautas/Materiales/
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         Limpiar archivos temporales 
                    

Antes de ingresar al sistema, es recomendable limpiar los archivos temporales (borrar 

datos de navegación) en tu navegador Chrome. A continuación observarás el 

procedimiento que debes seguir: 

 

 

 

 

 

 

 

1) En la esquina superior derecha de Chrome, selecciona el menú . 

2) Posiciona el puntero del ratón sobre la opción “Historial”. 

3) En las opciones que se despliegan, selecciona “Historial”. 

Si deseas omitir los pasos anteriores, puedes presionar la combinación de teclas Control + H en 

tu teclado.  

 

1) Haz clic en la opción “Borrar datos de navegación”. 
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2 
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1) Selecciona las siguientes opciones: 

 Historial de navegación 

 Historial de descargas 

 Cookies y otros datos de sitios y complementos 

 Archivos e imágenes almacenados en caché 

2) Presiona el botón “Borrar datos de navegación”. 
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Descargar el Plug IN de Aspera 
 

 

Si es la primera vez que utilizas el sistema y aún no has descargado e instalado el 

Plug In de Aspera, considera los siguientes puntos: 

1. Ingresa al Sistema (https://siatev5-medios.ine.mx/recepMat5) 

2. En la esquina superior derecha, presiona . 

 

3. Ingresa tu nombre de usuario, password y el código de seguridad 

 

4. Ingresa al módulo Registro de materiales 

5. Descarga e instala la última versión del Plug In de Aspera 

Para el correcto funcionamiento del sistema es necesario descargar el Plug In de 

Aspera, sólo tendrás que realizarlo una vez. Después de capturar los datos y presionar 

Aceptar, aparecerá el siguiente procedimiento:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://siatev5-medios.ine.mx/recepMat5
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Nota: 

En caso de no descargarse automáticamente, ingresa al Centro de Ayuda para su descarga 

manual http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/Pautas/Materiales/ 

 

http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/Pautas/Materiales/
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En caso de que Aspera no se ejecute automáticamente, se sugiere iniciarlo manualmente desde 

el inicio de Windows. 

 



 
 

 Sistema para la Recepción de Materiales de Radio y Televisión 
 
 

20 de 59 

 

 

 

 

Materiales 

 



 
 

 Sistema para la Recepción de Materiales de Radio y Televisión 
 
 

21 de 59 

Registro de materiales 
 

Captura de materiales 

Este módulo te permite registrar los materiales correspondientes a los promocionales 

de radio y televisión que los Partidos Políticos, Autoridades Electorales, Juntas Locales 

y Candidatos Independientes entregan a la DEPPP.  
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1) Selecciona la Entidad (Nacional o algún estado) y elige el Actor.  

2) Ingresa la Versión del material y establece la Duración. 

3) Define el Tipo de medio (Radio o Televisión). 

4) Selecciona el Tipo de material (Genérico o no), así como el Tipo de elección 

(Ejecutivo, Legislativo o ninguno). 

5) Elige el periodo de Clasificación. Esta opción muestra campos adicionales.  

Nota: En el caso de pautas de elecciones muy relevantes o de urgencia, el 

Consejo General aprueba las pautas. 

6) En caso de que en los materiales de Radio y TV existiese participación de 

menores de edad, es indispensable adjuntar la autorización emitida por los 

padres o tutores (en formato DOC, DOCX o PDF). Solamente es posible 

adjuntar un archivo con un peso no mayor a 100MB.  

En caso de que elijas la clasificación Promocionales en lengua distinta al 

español, se mostrarán las opciones siguientes: 

 

Ingresa el Folio del material original en español y adjunta la traducción del 

material en uno de los formatos válidos (PDF, DOCX y DOC). Solamente es 

posible adjuntar un archivo con un peso no mayor a 100MB. 

  

7) Adjunta el archivo de audio o video que corresponda al material. Es importante 

respetar la extensión de los archivos (MOV para TV y AIF, AIFF, MP3 o WAV 

para Radio), así como el peso máximo de 1 GB.  

8) Presionar Aceptar para almacenar los datos que ingresaste y generar el Folio. 

Debes descargar el programa sugerido (Aspera).   
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Nota: 

Los archivos de televisión generan folios RV, mientras que los archivos de Radio, son del tipo 

RA. 

 

Los archivos en formato MOV son los que corresponden a los materiales de televisión, mientras 

que los archivos en formato AIF, AIFF, MP3 y WAV  son los de radio. Si se adjunta algún archivo 

con extensión: .mp3, .wav o .mov, pero no corresponde a archivos de audio o video; el sistema 

no los valida. 
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Si el registro es adecuado, se muestra el siguiente mensaje: 

 

 

 

 

El folio mostrado en la imagen anterior, es de carácter ilustrativo. 
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Nota: 

El proceso de descarga del programa Aspera, sólo tendrás que realizarlo una vez. Ya 

instalado en tu equipo de cómputo no será necesario hacerlo cada vez que realices un registro. 

 

 

Con esta nueva versión del sistema es posible registrar materiales para coaliciones y 

candidatos independientes.  
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Reingresar 

Este submódulo te permite adjuntar el archivo asociado a un material que hayas 

registrado previamente, cuyo control de calidad sea NO ÓPTIMO. Este estatus lo 

podrás verificar en el módulo Consulta.  

Para ingresar a este submódulo: 

 Ingresa al módulo Registro de materiales 
 Selecciona Reingresar: 
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Se muestra la siguiente pantalla: 

 

Reingresar. Pantalla 1 

1) Ingresa el folio que corresponda al material que deseas reingresar. Recuerda 

que los folios RV son de televisión, y los RA son de radio.  

2) Espera unos segundos para que se encuentre el material que buscas. En caso 

contrario, el sistema te indicará que No existe información para el criterio 

seleccionado. 

Nota: 

El sistema verifica si el folio que ingresaste no es válido para reingresar el material.  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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El sistema muestra la pantalla con la opción habilitada para modificar el archivo 

adjuntado: 

 

Reingresar. Pantalla 2 

1) Adjunta el archivo para el material que seleccionaste.  

2) Presiona Aceptar para guardar el cambio. El nuevo archivo quedará asociado 

al material sin modificar el folio.  

Nota: 

- Los archivos en formato MOV son los que corresponden a los materiales de televisión, 

mientras que los archivos en formato MP3,  WAV, AIF Y AIFF son los de radio. Si se adjunta 

un archivo con alguna de estas extensiones, pero no corresponde con archivos de audio o 

video; el sistema no los valida y emite un aviso. 

 

 

 

 

2 
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- Se mostrará la siguiente ventana: 
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- Si el reingreso es correcto, se muestra el siguiente mensaje:  

 

 

 

 

 

 

 

 

El folio mostrado en la imagen anterior, es de carácter ilustrativo. 
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Validador 
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Validador 
 

A través de este módulo, puedes consultar los Archivos de audio o video que son 

Válidos. Los resultados se ordenan según su Fecha y hora de registro. 

  

 

 

 

 

1) Ingresa las fechas para el Periodo de consulta, o bien, define las fechas a 

través del botón calendario . También puedes utilizar los filtros de la 

Búsqueda avanzada: Entidad del material, Actor político, Duración o Versión. 

2) Da clic en Búsqueda para comenzar la misma según los criterios que hayas 

seleccionado. 

3) Se muestran los resultados ordenados por Fecha y hora de registro. 
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Operador 
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Operador 
 

Por medio de este módulo puedes consultar el Estatus de los materiales derivado del 

dictamen técnico realizado en el Centro de Producción de la DEPPP, en el cual se 

declara un material SIN DICTAMEN, RECHAZADO, NO ÓPTIMO u ÓPTIMO. 

  

 

 

 

 

1) Ingresa las fechas para el Periodo de consulta, o bien, define las fechas a 

través del botón calendario . También puedes utilizar los filtros de la 

Búsqueda avanzada: Entidad del material, Actor político, Duración o Versión. 

2) Da clic en Buscar para comenzar la búsqueda de materiales según los criterios 

que hayas seleccionado. 

3) Se muestran los resultados ordenados por Fecha y hora de carga. Asimismo, 

podrás ver información adicional del material. 

4) Puedes ver el Estatus del material (Sin dictamen, Rechazado, No óptimo, 

Óptimo), asimismo, es posible que descargues los Archivos de audio y video 

de cada material o los Archivos de contenido correspondientes. Se muestra si 

el material ya fue descargado o no para su revisión. 
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Consulta 
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Consulta de movimientos 
 

 

A través de este módulo, podrás consultar los movimientos realizados con los 

materiales, su estatus e inclusive leer sus dictámenes, según el periodo de consulta, 

Estatus del material o Versión que especifiques. 

Los resultados se organizan por Fecha de inicio de carga. Para cada registro, podrás 

visualizar: Fechas de inicio y fin de carga, Actor político, Versión, Tipo medio, Nombre 

del archivo, Folio, Estatus, Acude de control de calidad y Archivo de contenido. 

Nota: 

El estatus del material, se obtiene del dictamen técnico realizado en el Centro de Producción 

de la DEPPP, en el cual se declara un material SIN DICTAMEN, RECHAZADO, NO ÓPTIMO u 

ÓPTIMO. 
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1) Especifica el periodo de consulta o utiliza la búsqueda avanzada para elegir 

criterios específicos de búsqueda. 

2) Oprime Buscar para comenzar la búsqueda y visualizar los resultados. 

3) Visualiza la información de los registros en la tabla Resultado, así como el 

estatus del material (ÓPTIMO o NO ÓPTIMO).  

4) Dependiendo del material, podrás descargar el Acuse de control de calidad (si 

lo tiene asignado), o bien, los Archivos de contenido, que son aquellos que 

contienen las Traducciones (lengua distinta al español) o Autorizaciones de 

transmisión (materiales con participación de menores de edad). 

5) Descarga los resultados de tu búsqueda en formato EXCEL o PDF. 
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Clasificar materiales 
 

 

Podrás realizar la clasificación de materiales con base en el tipo de periodo  (Electoral 

/ No electoral) en que serán utilizados. Estos materiales son los que estarán 

disponibles cuando realices tu correspondiente estrategia de transmisión. 

Nota: 

La lista de materiales disponibles para ser clasificados fue aprobada previamente por la 

dirección de pautado, asegurando que cumplan con las especificaciones técnicas necesarias. 
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1) Ingresa los Datos generales. Todos los datos son requeridos. 

2) Elige el año correspondiente a los Folios y selecciona aquellos que deseas 

clasificar. 

3) Una vez seleccionados los folios a clasificar, presiona Agregar materiales. 

4) Puedes Ver la información del material seleccionado, o bien, Eliminar el mismo 

de la lista para clasificar. 

5) Define el Tipo de pauta y el período, elige los Actores políticos para después 

establecer el Período de clasificación. Presiona Clasificar para asignar los 

materiales. 

6) Puedes ver el listado de materiales que serán clasificados. Puedes Eliminar 

alguno antes de Aceptar la clasificación. 

7) Oprime Aceptar para llevar a cabo la clasificación de materiales. 
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Consulta 
 

 

Esta opción te permite realizar la búsqueda de materiales para conocer su tipo 

clasificación asignada. 

 

La búsqueda puede ser consultando directamente el número de folio de un material o 

especificando un criterio de consulta. 
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1) Para consultar los materiales puedes ingresar el Folio del material o realizar tu 

búsqueda seleccionando el Tipo de periodo, Entidad, Tipo de pauta o Nombre 

del material. 

2) Presiona Buscar para realizar la búsqueda con los filtros que especificaste 

anteriormente, o bien, da clic en Nueva búsqueda para limpiar los filtros e 

ingresar otros. 

3) Consulta los Resultados y detalles del material o materiales.  
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Administración de OT 

 
El módulo Administración de OT, permite crear Estrategias de transmisión para 
períodos Electorales y Ordinarios, mediante la asignación de medios, materiales y 
horarios para su transmisión. Además podrás generar una vista previa de la estrategia 
de transmisión y observar la distribución de los materiales asignados. El flujo descrito 
a continuación considera la Barra infantil, pero según el caso, puede no considerarse. 

 

1) Selecciona el Tipo de período (Electoral u Ordinario) y selecciona el Tipo de 

estrategia, así como la entidad o entidades correspondientes. Para Periodo 

Electoral, ya se pueden seleccionar Estrategias Nacionales, mismas que 

aplican a la parte Federal. Elige el Periodo de orden de transmisión. 

El listado de periodos está en función de los datos seleccionados 

anteriormente. 
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2) Ingresa la Descripción del material (no mayor a 100 caracteres) y elige el Tipo 

de pauta. 

3) Especifica el o los Periodos de la orden de transmisión, mismos que se 

mostrarán conforme se vayan seleccionando.  

4) Después, elige el Tipo de medio (Radio o Televisión). Especifica si para esta 

estrategia se considerará la Barra infantil. 

5) Da clic sobre Seleccionar medios con barra infantil para mostrar la siguiente 

ventana: 

 

 

 

Elige los medios con barra infantil (los medios seleccionados se encuentran en color azul) y 

presiona Aceptar. Se mostrará el apartado siguiente: 
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6) Selecciona los medios con barra infantil. Presiona + para desplegar el listado 

de Emisoras. Los medios seleccionados se muestran en color azul. 

 

7) Define el Actor y Duración del material. Luego, elige el tipo de Gestión que se 

llevará a cabo: Asignar materiales o Reemplazar materiales. 
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8) Selecciona y arrastra con el ratón, los Materiales disponibles hacia la columna 

Materiales asignados.  

La disponibilidad de estos materiales está en función de la forma en que fueron 

clasificados previamente. Es posible asignar varias veces un mismo material. 

9) Selecciona el tipo de programación: Normal y asigna los Medios y Materiales 

correspondientes, posteriormente realiza la misma acción para la Barra infantil 

y da clic en + Agregar para registrar cada combinación de materiales. 

Una vez agregada la Programación normal y después de seleccionar la opción 

Programación de la barra infantil, debes elegir nuevamente los medios. 

IMPORTANTE: Es necesario registrar ambos tipos de Programación para 

completar esta etapa de registro.  

10) Puedes observar el listado de Medios con los Materiales asignados, así como 

el Tipo de programación que se definió. Puedes Eliminar elementos del listado 

por medio de la columna Acción. 

11) Presiona Aceptar hasta completar los datos de la Estrategia. 

 

A continuación, debes especificar los medios Sin Barra infantil para asignar los materiales 

correspondientes: 
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11) Selecciona los medios con barra infantil. Presiona + para desplegar el listado 

de Emisoras. 

12) Define el Actor y Duración del material. Luego, elige el tipo de Gestión que se 

llevará a cabo: Asignar materiales o Reemplazar materiales. 

13) Selecciona y arrastra con el ratón, los Materiales disponibles hacia la columna 

Materiales asignados.  

La disponibilidad de estos materiales está en función de la forma en que fueron 

clasificados previamente. Es posible asignar varias veces un mismo material. 

14) Elige los días a los que se asignará la transmisión. Puedes elegir uno, varios 

o todos. Después, define los horarios al seleccionar el Inicio y Fin del mismo. 

Puedes seleccionar todos los horarios. 

Presiona Generar para obtener una Vista previa de la distribución de 

materiales en la orden de transmisión. 

 

15) Puedes observar el listado de Materiales asignados, así como el Tipo de 

programación que se definió. Puedes Eliminar elementos del listado por medio 

de la columna Acción. 
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16) Presiona Aceptar para guardar los datos de la Estrategia. Existen tres tipos de 

guardado: 

 

Al elegir Solo guardar, se almacena la información de la estrategia que capturaste y se muestra 

el siguiente aviso: 

 

Si eliges Guardar y dar seguimiento a otro medio, se almacenará la Estrategia con la información 

registrada hasta el momento, misma que se mostrará en el apartado Consultar además de la 

opción para asignar otro Medio en la misma Estrategia. 
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Si seleccionas Guardar y crear otra estrategia para el mismo periodo, se almacenará la 

información de la Estrategia actual y podrás registrar una nueva para el Periodo electoral que 

seleccionaste previamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 Sistema para la Recepción de Materiales de Radio y Televisión 
 
 

53 de 59 

Consulta 
 

 

Esta opción te permite consultar las estrategias de transmisión que hayas realizado y 

que se encuentren con estatus "Pendiente por enviar", ya sea para simple consulta o 

para darles continuidad en caso de tener medios de comunicación pendientes por 

asignar.  

 

Selecciona la opción Consultar. 

 

 

 

1) Selecciona el Tipo de Período (Electoral u Ordinario). 

2) Ingresa el Número de estrategia. Los números de folio de las estrategias de 

transmisión estarán disponibles para su consulta y seguimiento durante un 

periodo de 15 días a partir de su fecha de creación. 

 

 

 

 

 

1 

2 3 4 
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3) Presiona el botón Buscar. En caso de existir medios de comunicación 

pendientes por asignar, el sistema permite dar seguimiento a la estrategia de 

transmisión para los medios faltantes. 

 

4) Si lo deseas, puedes consultar el detalle de la estrategia de transmisión, para 

ello, presiona el botón Ver detalle. Se desplegará una ventana: 
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Envío de OT 
 

 

A través de este módulo podrás buscar y visualizar la versión final de tus estrategias 

de transmisión para su correspondiente envío y registro definitivo en la base de datos 

del sistema. Sólo podrán ser enviadas aquellas estrategias de transmisión que 

incluyan todos los medios de comunicación disponibles. 

 

1) En este apartado, ingresa la información para realizar la búsqueda de la 

Estrategia de transmisión. Ingresa el número de estrategia, o bien, en la 

Búsqueda avanzada elige alguno de los siguientes filtros: Tipo de periodo, 

Entidad de la estrategia, Descripción de la estrategia, Estatus, o bien, presiona 

los botones de calendario  y selecciona la Fecha de registro.  

2) Presiona Buscar para realizar la búsqueda, o en su caso, oprime Limpiar para 

borrar los datos ingresados y definir nuevamente los filtros. 

3) Puedes observar los resultados organizados por Número de estrategia con su 

respectivo estatus. Es posible descargar el correspondiente acuse (archivo 

PDF) de las estrategias de transmisión con estatus "ENVIADO". 

 

1 

2 

3 
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Presiona la opción    para generar un reporte de la Estrategia de transmisión que enviarás, en 

el cual se muestran los campos requeridos para la generación de la firma digital, requisito 

necesario para poder enviar tus estrategias. 

En caso de seleccionar una Estrategia de transmisión que no incluya todos los medios de 

comunicación se muestra la opción Registrar emisoras faltantes la cual te permite continuar con 

el diseño de la estrategia para incluir los medios faltantes. Asimismo, puedes descargar los 

resultados en formato PDF o EXCEL. 

 

 

Una vez que se proporcionaron los datos de la firma electrónica, presiona Enviar para realizar el 

envío de la estrategia de transmisión.   
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4) Presiona Aceptar para confirmar el envío, o bien, Cancelar para regresar a la 

pantalla anterior. 

 

Un aviso te confirmará el envío de la Orden de transmisión. 

 

 

Nota:  

El procedimiento para el envío de OT es el mismo tanto para estrategias de transmisión para 

periodos electorales u ordinarios. 
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Reporte de OT  
 

 

Por medio de este módulo puedes descargar el reporte de la orden de transmisión 

generada a partir de la estrategia de transmisión enviada previamente a través del 

módulo "Envío OT". 

  

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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1) Selecciona el Tipo de período electoral. 

2) Elige la Entidad, Año y el Periodo de transmisión. Podrás observar la 

descripción de la orden de transmisión. 

3) Da clic sobre el Fragmento para seleccionarlo, y así también mostrar en la lista 

los Actores políticos correspondientes. 

4) Define el Periodo de consulta y el Tipo de medio. 

5) Elige uno o varios de los Medios disponibles. Los medios seleccionados se 

muestran en color azul. 

6) Finalmente selecciona el formato en el que deseas descargar el reporte: PDF 

o EXCEL. 

 

 

 

 

 


