
Marmara Üniversitesi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Periyodik Faaliyetler

Sıra No Faaliyet Adı

Faaliyeti Yürüten 

Sorumlu 

Birim/Kişi

Faaliyet ile İlgili Bilginin Birimlerden 

Talep Tarihi
Faaliyet İle İlgili Birim/Birimler

Faaliyet ile İlgili Bilginin Gönderileceği 

Kurum/Birim

İlgili Kuruma/Birime 

Gönderilecek Tarih
İlgili Mevzuat

1 100/2000 YÖK burs işlemleri ÖİDB Personeli

Her yıl güz dönemi için Temmuz -Eylül 

arasında; bahar dönemi için  Ocak-Mart 

arasında YÖK tarafından belirlenen 

takvime göre.

MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı

2 667 KHK Öğrenci İşlemleri ÖİDB Personeli EYLÜL - ŞUBAT MYO/Fakülte/Enstitü

3 Akademik Takvim ÖİDB Personeli Nisan 2. hafta MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Mayıs 4. hafta (son gün)

1)2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2)MÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 3)MÜ 

Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği

4 Anabilim/Anasanat Dalı/Bölüm/Program Açma ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Aralık Sonu

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) Üniversitelerde Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 3) MÜ Önlisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 4) 

MÜ Lisansüstü Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği 5) MÜ Eğitim-Öğretim 

Programları Uygulama Yönergesi 

5 Bahar Yarıyılı Ara Sınav Dönemi ÖİDB Personeli Mayıs MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 2 Mayıs

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

6 Bahar Yarıyılı Ara Sınav Mazeret Sınavı Dönemi ÖİDB Personeli Haziran MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 01-04 Haziran

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

7
Bahar Yarıyılı Ara Sınav Mazeret Sınavı Not Giriş İşlemlerinin Tamamlanması Kesin 

Kayıt ve İlanı
ÖİDB Personeli Haziran MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 8 Haziran

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

8 Bahar Yarıyılı Ara Sınav Not Giriş İşlemlerinin Tamamlanması Kesin Kayıt ve İlanı ÖİDB Personeli Mayıs MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 15 Mayıs

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

9 Bahar Yarıyılı Ara Sınav Tarihlerinin İlanı ÖİDB Personeli Nisan MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 21 Nisan

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

10 Bahar Yarıyılı Bütünleme Sınavı Dönemi ÖİDB Personeli Temmuz MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 03-07 Temmuz

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

11 Bahar Yarıyılı Ders Ekle-Çıkar İşlemleri ÖİDB Personeli Mart MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 13 Mart-17 Mart

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri/Akademik Takvimler

12 Bahar Yarıyılı Ders Kayıt/Kayıt Yenileme İşlemleri ÖİDB Personeli Şubat ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü Birimler 06 Şubat-20 Şubat

MÜ Önlisans ve Lisans/ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Huk/Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri ve Akademik Takvimler

13 Bahar Yarıyılı Derslerine ait Not Giriş İşlemlerinin Tamamlanması Kesin Kayıt ve İlanı ÖİDB Personeli Temmuz MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 3 Temmuz

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

14 Bahar Yarıyılı katkı payı ve öğrenim ücreti işlemleri ÖİDB Personeli Şubat MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB Şubat

Yükseköğretim Kurumlarında Cari 

Hizmet Maliyetlerine Öğrenci Katkısı 

Olarak Alınacak Katkı Payları ve 

15 Bahar Yarıyılı Kayıt Yenileme ve Ders kaydı Kontrolleri ÖİDB Personeli Şubat ÖİDB/MYO/Fakülte/Enstitü/BİDB Şubat-1. hafta
MÜ Önlisans ve Lisans ile Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri

16 Bahar Yarıyılı Tek Ders Sınavı ÖİDB Personeli Temmuz MYO/Fakülte/ÖİDB/ Birimler 7 Temmuz
MÜ Önlisans ve Lisans Yönetmelikleri 

ve Akademik Takvim

17 Bahar Yarıyılı Yarıyıl Sonu Sınav Tarihlerinin İlanı ÖİDB Personeli Mayıs MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 29 Mayıs

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler
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18 Bahar Yarıyılı Yarıyıl Sonu Sınavı Dönemi ÖİDB Personeli Haziran MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 12-25 Haziran

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

19
Bahar Yarıyılı Yatay Geçiş (Başarı durumuna göre) Başvuru Sonuçlarının İlan 

Edilmesi
ÖİDB Personeli Şubat MYO Şubat

MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi

20 Bahar Yarıyılı Yatay Geçiş (Başarı durumuna göre) Kontenjanları İlanı ÖİDB Personeli Aralık MYO/ÖİDB Genel Sekreterlik Ocak
MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi

21 Bahar Yarıyılı Yatay Geçiş (Başarı durumuna göre) Kontenjanlarının Belirlenmesi ÖİDB Personeli Aralık - 1. Hafta MYO/ÖİDB Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Aralık-4. Hafta

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile 

Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik

22 Bahar Yarıyılı Yatay Geçiş Başvuru ve Şartları ÖİDB Personeli Aralık ÖİDB/MYO/Fakülte Genel Sekreterlik Şubat

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, ÇiftAnadal, Yan Dal ile 

Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik

23 Bahar Yarıyılı Yatay Geçişle Yerleşen Öğrencilerin (asıl-yedek) kayıt işlemleri ÖİDB Personeli MYO Şubat
MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi

24 Bahar Yarıyılında okutulacak derslerin akademik birimlerden istenmesi ve ilanı ÖİDB Personeli Aralık-1. hafta MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB MYO/Fakülte/Enstitü/ÖlDB/BİDB Ocak-2. ve 3. Hafta

MÜ Önlisans ve Lisans/ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Huk/Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri ve Akademik Takvimler

25
Birim Yönetim Kuruluna Öğrencilerin Bahar Yarıyılı Mazeretli Kayıt Yenileme 

Dilekçesi Verme işlemleri
ÖİDB Personeli Mart ÖİDB/MYO/Fakülte/Enstitü Birimler 6 Mart

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri/Akademik Takvimler

26
Birim Yönetim Kurulunun Bahar Yarıyılı Mazeretli Kayıt Yenileme Dilekçelerini 

Değerlendirmeleri
ÖİDB Personeli Mart MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 10 Mart

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri/Akademik Takvimler

27
Birim Yönetim Kurulunun Güz Yarıyılı Mazeretli Kayıt Yenileme Dilekçelerini 

Değerlendirmeleri
ÖİDB Personeli Ekim ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü 31 Ekim

MÜ Önlisans ve Lisans/ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. Yönergeleri 

ve Akademik Takvimler

28
Birimler tarafından öğrencilere uygulanan ders değerlendirme anketinin Bilgi 

Yönetim Sisteminde Uygulanması
ÖİDB Personeli Yarıyıl sonu sınavından 1 hafta önce MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB Birimler

Anket bitiş süresi 

sonrasında

Anket sonuçları çekilerek ilgili birime 

uygun formatta gönderilir.

29
Burs Kontenjanlarından Yararlanacak Öğrencilerin Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar 

Kurumuna Bildirilmesi
ÖİDB Personeli Ekim 2. hafta ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü

Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar 

Kurumu Genel Müdürlüğü
Ekim- 4. hafta

Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar 

Kurumu Burs-Kredi Yönetmeliği

30 BYS ekranlarında kullanıcıların bilgilendirilmesi ÖİDB Personeli

Akademik takvimde yer alan 

aktivitelerin başlamasından önceki 

hafta veya uzatılması durumlarında aynı 

gün

MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB Birimler Aktivite Başlangıç günü

31 Çift ANADAL VE YANDAL HAZIRLIK,BAŞVURU,KAYIT SÜRECİ ÖİDB Personeli MAYIS - AĞUSTOS MYO/Fakülte

32 Çift Anadal/Yandal açılacak programların ve kontenjanların istenmesi ÖİDB Personeli Mayıs -1. hafta MYO/Fakülte Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Mayıs -4. Hafta

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile 

Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik

33 Çift Anadal/Yandal Kontenjanlarının İlanı ÖİDB Personeli MYO/Fakülte Haziran
MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi

34 Çift Anadal/Yandal Programlarına yerleşen öğrencilerin kayıt (asıl-yedek) işlemleri ÖİDB Personeli MYO/Fakülte Eylül-1. Hafta

MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi -Yükseköğretim Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, 

Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik

35 Çift Anadal/Yandal Sonuçları ÖİDB’na gönderilmesi ve sonuçların ilanı ÖİDB Personeli Mayıs-4. hafta MYO/Fakülte Ağustos

MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi -Yükseköğretim Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, 

Yan Dal ile Kuramlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik
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36 Derslik Ekleme ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü MYO/Fakülte/Enstitü Ağustos-Eylül MÜ Bilgi Yönetim Sistemi

37 DİKEY GEÇİŞ SINAVI (DGS) YERLEŞTİRME İŞLEMLERİ   ÖİDB Personeli EYLÜL - EKİM MYO/Fakülte
38 DÖNEMLİK MALİYE KATKI PAYI RAPORU ÖİDB Personeli ARALIK - MART ÖİDB/BİDB/SGDB
39 EK-MADDE 1 YATAY GEÇİŞ  (Hazırlık, Başvuru, Kayıt Süreci) ÖİDB Personeli NİSAN - AĞUSTOS
40 Faaliyet Raporu (Yıllık) ÖİDB Personeli Ocak Akademik ve İdari Birimler Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Şubat-Mart

41 Fakülte/Enstitü/Yüksekokul/MYO Kurulması ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Aralık Sonu

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) Lisansüstü Eğitim-Öğretim 

Enstitülerinin Teşkilat ve İşleyiş 

Yönetmeliği 3) YÖK Lisansüstü Eğitim 

ve Öğretim Yönetmeliği 4) 

Yükseköğretim Kurumlarının 

Yurtiçindeki Yükseköğretim 

Kurumlarıyla Ortak Lisansüstü Eğitim 

ve Öğretim Programları Tesisi 

Hakkında Yönetmelik 5) Yükseköğretim 

Kurumlarının Yurt Dışı Yükseköğretim 

K​​​urumlarıyla Ortak Eğitim Öğretim 

Programlarına Dair Yönetmelik

42 GSB Yükseköğrenim Öğrencilerine Burs Kredi Verilmesi ÖİDB Personeli

Gençlik ve Spor Bakanlığı Kredi ve 

Yurtlar Genel Müdürlüğünün talep ettiği 

tarih itibariyle üç iş günü içinde.

43
Güz Yarıyılı Ara Sınav Mazeret Sınavı Not Giriş İşlemlerinin Tamamlaması Kesin 

Kayıt ve İlanı
ÖİDB Personeli Aralık MYO/Fakülte/Enstitü /ÖİDB/BİDB Birimler 24 Aralık

MÜ Önlisans ve Lisans ile Lisansüstü 

Akademik Takvimleri

44 Güz Yarıyılı Ara Sınav Not Giriş İşlemlerinin Tamamlaması Kesin Kayıt ve İlanı ÖİDB Personeli Aralık MYO/Fakülte/Enstitü /ÖİDB/BİDB Birimler 7 Aralık

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. Yönergeleri/ 

Akademik Takvimler

45 Güz Yarıyılı Ders Ekle-Çıkar İşlemleri ÖİDB Personeli
ÖİDB/MYO/Fakülte/ Yüksekokul 

/Enstitü
17 Ekim-21 Ekim

MÜ Önlisans ve Lisans/ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Huk/Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri ve Akademik Takvimler

46 Güz Yarıyılı Ders Kayıt/Kayıt Yenileme İşlemlerinin BYS üzerinden yapılması ÖİDB Personeli Eylül ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü 26 Eylül-02 Kasım

MÜ Önlisans ve Lisans/ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Huk/Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri ve Akademik Takvimler

47
Güz Yarıyılı Ders Kayıt/Kayıt Yenileme İşlemlerinin internet Sayfasında Öğrencilere 

İlan Edilmesi
ÖİDB Personeli ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü BİDB Eylül -1. hafta Akademik Takvimler

48 Güz Yarıyılı Derslerine ait Not Giriş İşlemlerinin Tamamlanması Kesin Kayıt ve İlanı ÖİDB Personeli Şubat 8 Şubat

49 Güz Yarıyılı Kayıt Yenileme ve Ders kaydı Kontrollerinin Yapılması ÖİDB Personeli Ağustos-Eylül MYO/Fakülte/Enstitü 26 Eylül-02 Kasım

MÜ Önlisans ve Lisans/ Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Huk/Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri Akademik Takvimler

50 Güz Yarıyılı Öğrencilerin Harç Borçlandırılması ve Kontrolü ÖİDB Personeli MYO/Fakülte/Enstitü Eylül-1. Ve 2. hafta

Yükseköğretim Kurumlarında cari 

Hizmet Maliyetlerine Öğrenci Katkısı 

Olarak Alınacak Katkı Payları ve 

Öğrenim Ücretlerinin Tespitine Dair 

Karar

51 Güz Yarıyılı Tek Ders Mazeret Sınavı ÖİDB Personeli Nisan MYO/Fakülte/Enstitü/ ÖİDB/BİDB Birimler 5 Nisan

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri,  

Yönergeleri/Akademik Takvimler

52 Güz Yarıyılı Tek Ders Sınavı ÖİDB Personeli MYO/Fakülte/ÖİDB/ Birimler 15 Şubat
MÜ Önlisans ve Lisans Yönetmelikleri 

ve Akademik Takvim

53 Güz Yarıyılı Yarıyıl Sonu Sınavı Tarihlerinin İlanı ÖİDB Personeli Ocak MYO/Fakülte/Enstitü /ÖİDB/BİDB Birimler 2 Ocak
MÜ Önlisans ve Lisans ile Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri

54 Güz Yarıyılı Yatay Geçiş Kontenjanlarının Belirlenmesi ÖİDB Personeli Mayıs MYO/Fakülte Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Haziran 2. hafta

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile 

Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik

55 Güz Yarıyılında okutulacak derslerin akademik birimlerden istenmesi ve ilanı ÖİDB Personeli Temmuz-1. hafta ÖİDB/MYO/Fakülte/Enstitü Temmuz-4. hafta
MÜ Önlisans ve Lisans eğitim ve 

Öğretim Sınav Yönetmelik/Yönerge

56 HARÇ ÖDEME TAHSİLAT BİLGİLERİ RAPORLAMA ÖİDB Personeli
EYLÜL- ŞUBAT (HER DÖNEM HARÇ 

ÖDEME TARİHLERİ ÖNCESİ)
57 HAZIRLIK SINIFI TEKRARI YAPAN ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ ÖİDB Personeli MAYIS - AKADEMİK YIL ÖNCESİ

Sayfa 3 / 6



Marmara Üniversitesi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Periyodik Faaliyetler

58
Her eğitim öğretim başında öğrenim ücretlerinin belirlenmesi ve sisteme 

tanımlanması
ÖİDB Personeli dönem başlamadan önceki hafta MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB Birimler

59

HÜKÜMET BURSLUSU ÖĞRENCİ KAYITLARI (TÜRKİYE BURSLUSU-DİYANET 

BURSLUSU-SUUDİ ARABİSTAN-YEMEN HÜKÜMET BURSLUSU-İSLAM KALKINMA 

BANKASI AFGANİSTAN HÜKÜMET BURSLUSU) Protokol ile gelen öğrenci kayıtları 

Lisans Tamamlama kayıtları Milli Sporcu kayıtları

ÖİDB Personeli AĞUSTOS-EYLÜL İlişkili Kurum

60 İkinci Öğretim Öğrencilerinden % 10’a girenlerin Belirlenmesi ÖİDB Personeli MYO/Fakülte/ÖİDB/ BİDB Ocak 3. hafta

Yükseköğretim Kurumlarında Cari 

Hizmet Maliyetlerine Öğrenci Katkısı 

Olarak Alınacak Katkı Payları ve 

Öğrenim Ücretlerinin Tespitine Dair 

Karar

61 KATKI PAYI/ÖĞRENİM ÜCRETLERİ TANIMLAMA       ÖİDB Personeli
EYLÜL- ŞUBAT (HER DÖNEM HARÇ 

ÖDEME TARİHLERİ ÖNCESİ)
62 KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ALIMI ÖİDB Personeli dönem başlarında

63 KREDİ KARTI İLE KATKI/PAYI ÖĞRENİM ÜCRETİ TAHSİLAT VE İADE İŞLEMLERİ ÖİDB Personeli
EKİM-KASIM (HARÇ ÖDEME İŞLEMLERİ 

SONRASINDA)
64 KURUM İÇİ YATAY GEÇİŞ (Hazırlık, Başvuru, Kayıt Süreci) ÖİDB Personeli NİSAN - AĞUSTOS

65
Kurum içi, kurumlar arası, paydaş ve öğrencilerle ilgili görev tanımı içerisinde yer 

almayan diğer konularda yazışmaların yürütülmesi (Kararları ile ilgili yapılması 

gereken işlemler, kararların dosyalanması ile ilgili iş ve işlemler) takibini yapma

ÖİDB Personeli MYO/Fakülte/Enstitü

MYO/Fakülte/Enstitü / Diğer 

Üniversiteler/YÖK/MEB vb. Kamu ve 

Özel Kurumlar

66 KURUMLAR ARASI YATAY GEÇİŞ  (Hazırlık, Başvuru, Kayıt Süreci)  ÖİDB Personeli NİSAN - AĞUSTOS
67 LİSANSÜSTÜ BAŞVURU ve KAYIT SÜRECİ ÖİDB Personeli MAYIS 

68 Mevcut Programlara ait (ÖSYS) Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi ÖİDB Personeli Şubat - 1. Hafta ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü
Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi 

Başkanlığı
Şubat-4. Hafta

69 Mezuniyet Töreni İçin Başarı Sıralamalarının Tespit Edilerek Listelerin Hazırlanması ÖİDB Personeli Haziran 1. hafta MYO/Fakülte Haziran 1. hafta

MÜ Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim 

ve Sınav Yönetmelikleri, Akademik 

Takvimler

70 Müfredat Ders İşlemleri ÖİDB Personeli Ağustos-Eylül MYO/Fakülte/Enstitü MYO/Fakülte/Enstitü Eylül Sonu

1) MÜ Müfredat Komisyonu Yönergesi 

2) MÜ Sınav ve Başarı Değerlendirme 

Yönergesi 3) 2547 sayılı YÖK Kanunu 

4)MÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 5)MÜ 

Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği

71 Ortak Program açılması ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Durum Değişme Tarihi

1) Ortak Lisansüstü Program Protokolü 

Hazırlanmasında Uyulacak Esas ve 

Usuller 2)Yurtiçindeki Yükseköğretim 

Programları Arasında İşbirliği 

Yönetmeliği 3)Lisansüstü Eğitim-

Öğretim Enstitülerinin Teşkilat ve İşleyiş 

Yönetmeliği

72 Öğrenci AF İşlemleri ÖİDB Personeli
Kanun düzenlemesi KHK Resmi yazı 

gelmesi durumunda
MYO/Fakülte/Enstitü

73 Öğrenci başarı sıralamasının yapılması ÖİDB Personeli dönem bitişini takip eden hafta
74 Öğrenci Konseyi Seçimleri ÖİDB Personeli ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Aralık MÜ Öğrenci Konseyi Yönergesi
75 ÖĞRENCİ ÖZLÜK DOSYA BASIM süreci ÖİDB Personeli KASIM VE HAZİRAN
76 Öğrencilere yapılan zorunlu yabancı dil ders muafiyetlerinin işlenmesi ÖİDB Personeli dönem başlamadan önceki hafta MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB Birimler 1 hafta Yabancı Diller YO mevzuatı

77 Öğrencilerin Güz Yarıyılı Mazeretli Kayıt Yenileme Dilekçesi Vermeleri için Son Gün ÖİDB Personeli ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü 24 Ekim

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. Yönergeleri 

ve Akademik Takvimler

78
ÖĞRETİM ÜYESİ YERLEŞTİRME PROGRAMI (ÖYP )-ÖNCELİKLİ ALANLARDAKİ 

ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ KAYITLARI
ÖİDB Personeli EYLÜL - ŞUBAT (HER DÖNEM BAŞI)

79 Önlisans ve Lisans Programlarına İlk Defa Öğrenci Alınması ÖİDB Personeli Mart 2. hafta MYO/Fakülte Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Nisan-2. hafta
2547 Yükseköğretim Kanunu 7.mad d/2 

bendi

80 ÖSYM ile Üniversitemizi Yeni Kazanan Öğrencilerin İlk Kayıt İşlemleri ÖİDB Personeli MYO/Fakülte Ağustos
MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi

81
ÖSYM ile Üniversitemizi Yeni Kazanan Öğrencilerin özlük bilgilerinin bilgi 

sistemlerine aktarılması
ÖİDB Personeli ÖİDB/BİDB/YÖKSİS/ÖSYM Ağustos

82 ÖSYM ÖZEL KOŞUL SAĞLAMAYANLARIN YERLEŞTİRME İŞLEMLERİ    ÖİDB Personeli EKİM

83 ÖSYM tarafından Üniversitelere gönderilen kontenjanların kontrol edilmesi ÖİDB Personeli MYO/Fakülte
Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi 

Başkanlığı
5 Temmuz

84 ÖSYS Ek Kontenjan, DGS, Yatay geçiş, Uluslararası Öğrenci, İlk Kayıt İşlemleri ÖİDB Personeli ÖİDB/MYO/Fakülte Ağustos-Eylül -Ekim
MÜ Önlisans ve Lisans / Lisansüstü 

Akademik Takvimleri

85 ÖSYS ile Kaydolan Öğrenci Sayılarının ÖSYM’ye bildirilmesi ÖİDB Personeli Ağustos 4. hafta ÖİDB
Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi 

Başkanlığı
Ağustos 4. hafta

86 Özel  - özel durumlu öğrenci işlemleri ÖİDB Personeli EYLÜL - ŞUBAT (HER DÖNEM BAŞI)
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87 Özel kurum ve kuruluşlardan gelen burs duyuruları ve burs başvuru koşulları yazıları ÖİDB Personeli Eylül-Ekim

88 Özel Öğrenci Dilekçe Sevk İşlemleri ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü
MYO/Fakülte/Enstitü / Diğer 

Üniversiteler
Durum Değişme Tarihi

1) MÜ Özel Öğrenci Yönergesi 2) 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş,Çift Anadal, Yan Dal ile 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

89
ÖZEL YETENEK (Atatürk Eğitim Fakültesi, Güzel Sanatlar Fakültesi, Spor Bilimleri 

Fakültesi)
ÖİDB Personeli TEMMUZ

90 Protokol işlemleri (eğitim-öğretim) ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Durum Değişme Tarihi

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2)Yurtiçindeki Yükseköğretim 

Programları Arasında İşbirliği 

Yönetmeliği 3)Lisansüstü Eğitim-

Öğretim Enstitülerinin Teşkilat ve İşleyiş 

Yönetmeliği 4)Yükseköğretim 

Kurumlarının Yurtiçindeki 

Yükseköğretim Kurumlarıyla Ortak 

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim 

Programları Tesisi Hakkında 

Yönetmelik 

5) Yükseköğretim Kurumlarının Yurt 

Dışı Yükseköğretim K​​​urumlarıyla Ortak 

Eğitim Öğretim Programlarına Dair 

Yönetmelik

91
Resmi  kurum ve kuruluşlardan gelen burs duyuruları ve burs başvuru koşulları 

yazıları
ÖİDB Personeli Kurumun belirttiği tarihlerde

92 Senato ve Üniversite Yönetim Kurulu Kararları ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü MYO/Fakülte/Enstitü Durum Değişme Tarihi 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  

93 Tatil Ekranı ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü MYO/Fakülte/Enstitü Durum Değişme Tarihi

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) MÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 3)MÜ 

Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği

94 Uluslararası Öğrenci Kontenjanlarının belirlenmesi ÖİDB Personeli Şubat ÖİDB/MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Mart

MÜ Uluslararası Önlisans ve Lisans 

Öğrenci Kabulü Yönergesi/ YÖK 

Yurtdışından Öğrenci Kabulüne İlişkin 

Esaslar

95
Uluslararası öğrencilerin bahar yarıyılı öğrenim durumlarının İl Göç İdaresine 

bildirilmesi
ÖİDB Personeli ÖİDB/MYO/Fakülte/Enstitü Mart - 3. Hafta

MÜ Önlisans ve Lisans Programları İçin 

Uluslararası Öğrenci Başvuru Kabul ve 

Kayıt Yönergesi

96
Uluslararası öğrencilerin güz yarıyılı öğrenim durumlarının İl Göç İdaresine 

bildirilmesi
ÖİDB Personeli ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü Kasım -1. Hafta

MÜ Önlisans ve Lisans Programları İçin 

Uluslararası Öğrenci Başvuru Kabul ve 

Kayıt Yönergesi

97
Uluslararası öğrencilerin Önlisans-Lisans programlarına başvuru - değerlendirme 

işlemleri
ÖİDB Personeli Haziran-Temmuz

Bilgi işlem Daire Bşk. MÜYÖS 

Komisyonu

Bilgi İşlem Daire Bşk. / MÜYÖS Öğrenci 

Kabul Komisyonu
Haziran- Temmuz

MÜ Önlisans ve Lisans Akademik 

Takvimi MÜ Önlisans ve Lisans eğitim 

ve Öğretim Sınav Yönetmelik/Yönerge

98 Uygulama ve Araştırma Merkezi Kurulması ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Durum Değişme Tarihi

MÜ Yükseköğretim Çalışmaları 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Yönetmeliği

99 Uzmanlık Alan Dersleri ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü Enstitüler Durum Değişme Tarihi
MÜ Uzmanlık Alan Dersleri Uygulama 

Yönergesi 

100 Üniversitemiz bünyesinde 2022 Yılı Bölüm/Program/Anabilim Dalı Açılması ÖİDB Personeli Ekim 2021 ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Nisan 2022
2547 Yükseköğretim Kanunu 7.mad d/2 

bendi

101

Üniversitemize aktarılan İstanbul şehir üniversitesi öğrencilerinin ücret 

hesaplamaları ve kredi başı ücret hesaplamasının yapılabilmesi için kalan 

kredilerinin tespiti

ÖİDB Personeli dönem başlamadan önceki hafta MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB Birimler 1 hafta

102
Üniversiteye yeni kayıt yaptıran ön lisans, lisans, yüksek lisans ve doktora 

öğrencileri ile üniversiteye gelen öğrencilere kart basım işlemlerinin başlatılması
ÖİDB Personeli Kayıtların bitmesini takip eden hafta MYO/Fakülte/Enstitü/ÖİDB/BİDB Birimler 1 ay

103
YABANCI DİL HAZIRLIKTA BAŞARISIZ OLUP TÜRKÇE PROGRAMLARA YERLEŞTİRME 

(MARMARA)
ÖİDB Personeli EKİM-KASIM MYO/Fakülte Akademik Birimler

104
YABANCI DİL HAZIRLIKTA BAŞARISIZ OLUP TÜRKÇE PROGRAMLARA YERLEŞTİRME 

(ÖSYM)   
ÖİDB Personeli EKİM-KASIM MYO/Fakülte ÖSYM

105 YABANCI ÖĞRENCİ DÖVİZ HARÇ TUTARLARI AKTARIMI ÖİDB Personeli EYLÜL - ŞUBAT
106 Yaz Okulu Açılması Kesinleşen Derslerin İlanı ÖİDB Personeli Temmuz ÖİDB 18 Temmuz Yaz Okulu Yönergesi, Akademik Takvim
107 YAZ OKULU BAŞVURU İŞLEMLERİ (misafir ve marmara öğrencisi)       ÖİDB Personeli TEMMUZ MYO/Fakülte/ÖİDB/BİDB Yaz Okulu Yönergesi
108 Yaz Okulu Dersler ÖİDB Personeli Temmuz-Eylül ÖİDB Birimler 24 Temmuz-08 Eylül Yaz Okulu Yönergesi, Akademik Takvim
109 Yaz Okulu Kesin Kayıt İşlemleri ÖİDB Personeli Temmuz ÖİDB 19-23 Temmuz 2023 Yaz Okulu Yönergesi, Akademik Takvim
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110 Yaz Okulu Müfredatı ve Kararları ÖİDB Personeli Nisan 2. hafta MYO/Fakülte/Enstitü MYO/Fakülte/Enstitü Haziran

1) MÜ Yaz Okulu Yönergesi 2) 

Yükseköğretim Kurumlarında Yürütülen 

Yaz Okulları Programları Uygulama 

Esas ve Usulleri

111 Yaz Okulu Ön Kayıt İşlemleri ÖİDB Personeli Temmuz ÖİDB 10-16 Temmuz 2023 Yaz Okulu Yönergesi, Akademik Takvim

112 Yeni birim/bölüm/anabilim dalı/anasanat dalı/program kurma açma sekreteryası ÖİDB Personeli Senato kararı alınması durumunda MYO/Fakülte/Enstitü Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı
Senato karar tarihini takip 

eden hafta
ilgili YÖK mevzuatı

113 Yeni Kayıt Yaptıran Öğrencilerin Muafiyet Kararlarının BYS e Aktarılması ÖİDB Personeli Ekim ÖlDB/MYO/Fakülte/Enstitü Ekim-3. Ve 4. Hafta

MÜ Önlisans ve Lisans/Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri, 

Huk/Tıp Fak./Diş Hekimliği Fak. 

Yönergeleri ve Akademik Takvimler

114 Yeni kayıt yer takvim bilgilerinin ÖSYM Başkanlığına bildirilmesi ÖİDB Personeli MYO/Fakülte
Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi 

Başkanlığı
Ağustos

115 Yeni Öğretim Planları ile Mevcut Öğretim Planlarında Değişiklik Yapılması ÖİDB Personeli Haziran 1. hafta MYO/Fakülte/Enstitü Genel Sekreterlik Temmuz 2. hafta

116
Yeni yerleşen Uluslararası öğrencilerin kayıt durumlarının İl Göç İdaresine 

bildirilmesi
ÖİDB Personeli İl Göç İdaresi

Ağustos-Eylül (Kayıt 

tarihlerinden sonra)

MÜ Yurtdışından Öğrenci Kabul 

Yönergesi

117 YÖK kararı ile aktarılan üniversite akademik başarı bursu hesaplamaları ÖİDB Personeli
ŞUBAT - TEMMUZ (HER DÖNEM - NOT 

GİRİŞLERİ KAPANIŞINDA)

118 Yönetmelik/Yönerge (Mevzuat İşlemleri) ÖİDB Personeli Durum Değişme Tarihi MYO/Fakülte/Enstitü
Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı  

Cumhurbaşkanlığı İdari İşler Ofisi
Durum Değişme Tarihi

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) Resmi Yazışmalarda uygulanacak 

Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

119 YURT DIŞINDAN YATAY GEÇİŞ   (Hazırlık, Başvuru, Kayıt Süreci) ÖİDB Personeli
NİSAN - AĞUSTOS (KONTENJAN 

VERİLMESİ DURUMUNDA)
120 YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI SINAVI (YKS)  KAYIT İŞLEMLERİ ÖİDB Personeli EYLÜL
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