CIDADE DE
@ SAO PAULO

MANUAL DE ACESSO AO PORTAL DE LICENCIAMENTO
LEI DE REGULARIZAGAO - 17.202/2019

COMO PREENCHER O REQUERIMENTO

O primeiro passo para acesso ao Portal de Licenciamento | Lei 17.202/2019 é a realiza¢&o do cadastro na Senha
Web. E obrigatério que todos os envolvidos — exceto casos descritos na péagina 12 — possuam Senha Web prépria
para prosseguir, ela serve como chave de acesso para o conteldo e validagao dos pedidos.

Acesse 0 sistema através do link https://portaldelicenciamento.prefeitura.sp.gov.br/prodam/ e, caso ainda n&o
possua Senha Web, clique no icone CADASTRAR-SE e siga as instrugdes. Caso tenha e queira atualizar seus dados,
utilize o mesmo caminho. Ha também a possibilidade de acesso ao sistema por meio de Certificado Digital.

IMPORTANTE: Recomendamos a utilizacao da versdo mais atualizada do navegador Google Chrome e a limpeza
frequente nos dados de navegacao para uma melhor experiéncia.

I CIDADE DE
Portal() o

Entre no sistema e acompanhe seus protocolos abertos  Aequer cedasio no sistema Senhaien [ <1 Entrat ] [ a- a-ll-w'--\"]

Qual a licenga adequada Jé sei o assunto

para o meu caso?

Aqui te ajudamos passo-a- [ Preencher requerimento]

passo



https://portaldelicenciamento.prefeitura.sp.gov.br/prodam/

Senhaweb

Usudrio @ Senha Cortificadio Digltal

CPFICNPY Se vocd possul Certificado Digital
(ICP-Brasil) acesse aqui.

Sertha

Cietiga de armgem

-

Enqued & s NG a0y Cadnatred

Apo6s login no sistema, selecione o0 assunto CERTIFICADO DE REGULARIZACAO - LEI 17202/ 2019.

Requerimentdl A\ N\

Seleclone diretamente na lista abaixo: figite o assunto deselado (Ex

reforma, aprovagdo) Q

[ CERTIFICADO DE RECGALASIZAGAD - L 17 202/2019 ]

Verifique se, conforme legislacao, a edificacao objeto do pedido foi concluida até 31/07/2014. Em caso afirmativo, clique
em SIM e o icone para acessar do FORMULARIO DE REQUERIMENTO para o Certificado de Regularizagéo sera ativado.

PassoiRMEIIE S

ASSUNTO PRE-SELECIOMADO: CERTIFICADO OF REGULASIZAGAD - LEI 17.202/2010

J)

B Edificagho

CENTINCADD D NEOLAANZAGAD « LBV 17 202/201%

l Utize wote aseunio somente oe o edifcegha fol concluide mé 31/07/2014

B A edificagiio fol conclulda até 31/07/20147
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No primeiro acesso sera apresentada a tela MEU CADASTRO para preenchimento do campo E-MAIL e, opcionalmente,
do TELEFONE. Esta tela podera ser acessada a qualquer momento clicando na barra fixa localizada no canto esquer-
do superior da tela conforme imagem a seguir:

A INOO] BB MEU CADASTS) S MEUS REQUENINENT OY -

B8 Meu cadastro

BB CADASTRO

Noms

Tipo de Cadastro CPF/CNPY

Passoa Fision (CPF)

o TELEFONES DE CONTATO

Tipo 000 Nimero Agdes

o ADICIONAR TELEFONE

v CONFIRMARN

Ainda no primeiro acesso, ap6s a confirmacgéo dos dados da tela MEU CADASTRO, serd apresentada a tela Termo de
Aceite de Uso do Sistema de Licenciamento Eletronico. Apds leitura e concordéancia, marque a opgéo LI E CON-
CORDO e clicar no botdo CONFIRMAR para prosseguir.

B8 Meu cadastro

Termo do Acetn Goral do Sistema

Terma de Acefte de Uno do Sistama do Licenclamento Eltrinico

Termao de Acelte Eletronico
No qualdade de interesaado em obier Licenciamento Municipal por melo do Portal de Licenccamento, declaro, sob as penas da Lel, estar clente de que

n Prefeliurs do Munickio de 850 Pada (PMEP) ndo se responaabilize por requenimentos via intermet nio recebidos poe motivo de orderm 1écnica dos computadares,
falhas do comunicaglo, congestionamanto das linhas de comunicagia, bem como outros fatores de ordem téacneca que knpossibililem a transferéncia de dados;

a Prafeliura do Municiplo de 580 Pada nbo se responsabiliza por mformactes de enderego incorretas, mcompletas ou por fatha ne entroga de mensagens sletrdnicas
counadan por enderego eletrdnieo Incomeio oy por problemos do provedor de acesso do reguerenta, taks como’ calxs de correlo eletrdrico cheda, fittros antl spam,
eventunia truncamenton ou quakijuer cutro problema de ordem tdonica, sendo aconselhivel sempre consultar o alte da Prefeiturn pare verificar as iInformagdes que he
8o pertinentey,

todos os servigos ¢ conteddos, bem como gualquer aphcativo aqui desponived, tm uso restrito aos fing propostos neste site o sujeitam-se, mclusive, & Lel sobre

Protecdio & Propriedade Intalectual de Programa de Computador @ nattmas corralatas,

IMPORTANTE: Caso o envolvido possua vinculos de responsabilidade legal com pessoa juridica, sera apresentada
a tela REPRESENTACOES PERMITIDAS. Atente-se para selecionar a opgao correta pois serdo exibidos 0s processos e
aceites atrelados ao documento escolhido. Por exemplo, um representante legal cadastrado com CPF deve acessar
utilizando a opgéo TITULAR CPF. Para prosseguir, clique em CONTINUAR.



Representagdes permitidas

Vocé possul permissdo para representar as pessoas indicadas abaixo,
Selecione o que deseja represantar,
Utilize o filtro de pesquisa informando um CPF/CNPJ especifico ou parte do numero.

PE/CNPY

Filtrar

Titutar:

Responsabilidade legal:

A estrutura geral do Portal foi dividida da seguinte forma - acompanhe numeracgdo na imagem abaixo:

= As ABAS (1) agrupam os tépicos que compdem o processo e dentro dos quais estdo as SECOES (2).

= Para navegar pelas abas e se¢des, basta clicar sobre o icone que deseja acessar.

= Em cada sec¢do pode haver um ou mais BLOCOS (3) de informagdes.

= Para habilitar a edigdo das informagBes na se¢do € necessario clicar no icone ADICIONAR Ou EDITAR (4).
Apos incluir os dados, ndo se esquega de CONFIRMAR para que as informacdes sejam salvas.

IMPORTANTE: Ao abrir um bloco, pode haver campos preenchidos sem possibilidade de edi¢cdo pois o sistema
busca informagfes previamente fornecidas no formulério e também nos bancos de dados da Prefeitura. Caso seja
necessario altera-las ou corrigi-las, retorne a pagina onde o dado foi cadastrado originalmente.

S M0 DV CADAR TR MELAS LMW NT O

= Formulério de Requerimento

Praencher os dados subcitados em cnde aba, sleMando paca o veracidade dos IMormagtes

CENTWICADO DE AEOULARIZAGAO - LEI 17.202/2010  +  PROTOCOLO: 1007/2020 '[ HITUACAO: tM MEM]

1 [ Moy NI TN AL W EAY DL B OOCUME NS | waslbagtes O AL AMENT Oy ]

W OGN # LOCALIZACAO
2

Cuadro 00 10088 O MOV A& QUE KO (010 O TEGU MM
W ZUNEAMENTY
Tipo tdenthoador Do Subiprafeitura Aqgio
3
A 0onaule NAO Ftomou registios

[ ] 4

IMPORTANTE: A sequéncia para finalizar o requerimento e tornar o protocolo um processo é a seguinte:
EM RASCUNHO > AGUARDANDO ACEITE > AGUARDANDO DTCO > AGUARDANDO PAGAMENTO — 0 status pode ser visuali-
zado no campo SITUACAO. Acompanhe neste manual como passar por todas as etapas.
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A. ABA IMOVEL

Al. SECAO LOCALIZACAO

Clique em ADICIONAR LOTE para escolher o tipo e preencha o IDENTIFICADOR quando se tratar de SQL ou INCRA para
que os demais dados sejam retornados. Para AREA PUBLICA, pesquise pelo nome do logradouro ou CEP e selecione
a opgéo correspondente ao endereco desejado. Complete os dados faltantes e confirme o cadastro.

# Adicionar Lote

Tipo

~ solecione -

“

COpLOG Nome do logradouro

Ndmearo Cep Subprefeitura
e cep n selecione :
Complemento Referéncia Distnito

Inplementio refatincis ot

© CANCELAR v CONFIRMAR

Se necessario, cligue em ADICIONAR FAIXA DE LOTES para inserir uma sequéncia de lotes.
# Adicionar Faixa de Lotes

Setor - Quadra Faixa de lotes

Setor Quadra Lotes de ate

© CANCELAR 1 + CONFIRMAR

A2. SECAO FACES

O bloco FACES/TESTADAS CADASTRADAS exibe de forma automética todas as faces vinculadas ao(s) SQL informa-
do(s) na secéo anterior — selecione a face principal clicando no item desejado.

Caso exista uma face ndo cadastrada no bloco anterior, cligue em ADICIONAR FACE/TESTADA no bloco FA-
CES/TESTADAS NAO CADASTRADAS para incluir as informagdes pertinentes.

sesEnen 5



£ WAVEL =~ FROJETO 2 ENVOLVIDOS B DOCUNENTON

8 LOCALIZAGAD

" TALES

CODLDG
N JONEAMINTOD

16730 A DOM ANTONIO DE MELO

31121 ASCAETANO

A\ FACES/TESTADAS CADASTRADAS

#\ FACES/TESTADAS NAO-CADASTRADAS

CooLoG

A consulta nio retomou registros.

A3. SECAO ZONEAMENTO

! vaunagles B3 FADAMENTODS
Logradouro Principal
Logradouro Principal Acho

A\ ADICIONAR FACE/TESTADA

O bloco ZONEAMENTOS CADASTRADOS exibe de forma automatica os zoneamentos vinculados aos SQL informados.

o oveL 5 paoJETo 2 ENVLVIDO S 8 LOCUMENTOS
- L00M T IS ZONEAMENTOS CADASTRADOS
na
Sigla
BZOMEAMENT G

ZE15-3 ZONA ESPECIAL DE INTERESSE SOCIAL -3

4 ZONEAMENTOS NAO-CADASTRADOS

Sigla

A consulta nio reromou registyos

M Adicionar Zoneamento

T8/ TUNA DD DE ERTRUTURAZAD DA TRANTFURMALA FEANA o

| VALDACORY 3 PAGAMENTOS
Zonn Legislagdo Status
Lei 13885/2004 HISTORICO
Zona Legisingiio Status Agho

[ T ADSCHINAR ZONEAMENTD ]

Caso exista um zoneamento ndo cadastrado no bloco anterior,
cligue no botdo ADICIONAR ZONEAMENTO para incluir as informa-
¢Oes pertinentes em ZONEAMENTOS NAO CADASTRADOS.

Quando a localizag&o for do tipo INCRA ou AREA PUBLICA ou para
casos de SQL com cédigo de zoneamento 99 (ndo definido)
obrigatoriamente devera ser adicionado um zoneamento clicando
em ADICIONAR ZONEAMENTO onde deverdo ser informados os
campos LEGISLACAO e ZONA desejados.



B. ABA PROJETO

B1. SECAO TERRENO
Preencha todos os campos em tela:

5 nadvel % PROUETO & ENVOLVIDOS B cocuMENTTS

o TERENQ o AREAS GERAIS

ONCECAD Area do Terrera Real (m¥) *

600,00

I OUTOSUA ONEIRORA

I oamaCOEs

COMPLEMENTAREE

1 VALRACOEY

Area do Terreno Escraura (m') *

600,00

£ PAUAMENTOS

Testada Principal (m) *

20,00

Aroa Permadval existante (m*) *

100,00

& CANCELAN v CONFIRMAR

A depender da AREA PERMEAVEL EXISTENTE (M?) informada, serdo habilitados campos relacionados a existéncia ou
ndo de caixa de retengdo. Nesta caso, responda a pergunta EXISTE CAIXA DE RETENCAO? com “Sim” ou “Nao”.

& oVt < PROULTO S ERVOLWD B DOCUNENTY
& TETHTEMD o AREAS GERAIS
™

Ar#a 0o Tereno feal (m#)

Lt R

8§ OUTONGA CHERCSA

Area do Temena Escriturs (m®) *

60000

8 raaAe Mt

Testada Prncipad (m) *

20,00

Arsgn Permedvel anstents (m*) *

2000

[ Esiste calxa de rstencdo?

Osm Ohso ]

OISR CONPTMAR
|

O Portal de Licenciamento calculard, conforme art. 11 da Lei n°® 17.202/2019, o volume da caixa de retencéo a ser

atendido e apresentara o valor no campo VOLUME DO DISPOSITIVO NAO ATENDIDO (M=),

oo ' PROILTO & ¢ B DoCyMENTDS
o TERREN v AREAS GERAIS
-0
. Aren do Terreno Real {m?) *
00000
ho L
Exista caica de retencdo?
N INPORMALOL v

AP P MENTARL

Argd lnre 08 constiugso (52) Im#)

B FRGAMINT

Aréa 00 Temeno Escritura im?)

0000

Voiume da calea 0= retencio (m*)

Tesiada Proclosl (m) *

2000

Ares Permedyel sxistare (mf) *

2000

Vohume do dispostho nio
atendido (mY)

540

COoNySrsac am rscirsos

financeiros 8o FUNDURE (RS}

) CANCELAN v CONFERMIAR



Caso nao haja atendimento das condi¢ces de permeabilidade, a exigéncia podera ser convertida em recursos finan-
ceiros a serem depositadas no Fundo de Desenvolvimento Urbano — FUNDURB. Insirir o valor do calculo constante
no §1° do artigo 17 do Decreto n® 59.164/2019 no campo CONVERSAO EM RECURSOS FINANCEIROS AO FUNDURB (R$).

2 v S PROXTO &5 ENVOLM B OCLMENT 1 VALAGSE 8 PAGAMENTOS
oF TERREN o AREAS GERAIS
=u
Arsa do Terreno Aeal (m*) * Area do Temreng Escritura {(m*) * Testadda Frincipal (m) * Area Pammsave! sustante (m?*) *

600,00

2000 20,00

Existe calea da imisngho’ 1Sim SN0

Conversdo &m recissos
atendica (m®) fmancsros a0 FUNDURSA (RS) *

Ares livre de construgdo (5F) (m*)  Volume do ¢k

2000 522

© CANCELA W CONTEMAAR

B2. SECAO USOS

Clique em ADICIONAR USO para selecionar a CATEGORIA DE USO e demais informacgdes.

Caso exista mais de uma categoria de uso para o imovel, repita o procedimento para adicionar cada um deles, in-
formando as areas correspondentes. Ao final, sera apresentado um quadro com todos 0s usos e a somatdria dos
valores fornecidos em cada deles.

& Adiclonar Uso

Categoria de uso

nR - Nio Residencial

Subcategoria de uso

NR1 - Usos nllo residencinis compativals

-

Grupo de Atividade/Tipologin

nR1-2 - Coméreio diversificado

Atividade/Tipologla

AR1-2:16 - Artigos de Informaticn

Aron Computdvel Regular (m*) Ares Computdvel o Regulatizar (m") Area Nio Computével Regular (m?) Area Nilo Computdvel o Regularizar
(m¥)
200,00 100,00 5000
0,00

[
© CANCELAN v CONFIRMAR



o Vel % PROJETO & INVOLVIDG Y B COCUMENTON | vaLIDAGOM X PABAMINT OO
& TERNING Bm
= usou
Sub-categoria de Uso Grupo de Atividade Tipologia/Atividade Agdo
1 ENPCAGAD
nR1 nR1-2 Artagos de informética N B~
B OUTORGA OMEROSA f~‘ —
nR1 4 Escoitdrios e consuldeios em geral ™
e DEFORMACOES 1
oo oy o Area Computaves Regular (m) Area No Computivel Regular (m®) Area Computiivel a Regifarzar Acea Ndo Computive! a
(m®) Regularizar (m*)
30000 5000
400,00 0,00
Unidades Habstacionals
£ ADICIONAR LSO
B3. SECAO EDIFICACAO

O QUADRO DE AREAS é preenchido automaticamente a partir das informag8es prestadas anteriormente e nédo é pas-
sivel de alteracdo. Para reviséo retorne para a se¢éo USOS.

[ QUADRO DE AREAS

Area Computavel Regular Total Area Computdvel a Regularizar Area No Computavel Regular
() Total (m?) Area Computavel (m?) Total (m*)

200,00 50,00 25000 5000
Area N3o Computével a

Regularizar Total (m?) Area Ndo Computavel (m?) Area Total (m?)

0,00 50,00 300,00

O bloco AREAS POR SQL deve ser preenchido para os requerimentos com mais de um SQL cadastrado. Cliqgue em
EDITAR para habilitar e, em seguida, ADICIONAR. Selecione o SQL e informe a AREA CONSTRUIDA (soma das areas
computavel, ndo computéavel, regular e a regularizar) correspondente a ele. Repita 0 processo quantas vezes forem

necessarias. A soma das areas distribuidas pelos SQL ndo pode ser maior que a AREA TOTAL informada previamente.

AREAS POR SQL
Area
50 construida
001.005.0001-3 100,00 Ir1 | i
001.005.0002-1 300,00 @ | b
001.005.0003-1 35000 | @ | 3

As CARACTERISTICAS GERAIS possuem campos para informac¢des complementares sobre a edificagao:



GABARITO

Diferencga entre o pavimento térreo (pavimento de
acesso principal de veiculos e pedestres ao logra-
douro publico) e o nivel da cobertura, excluidos o
atico, a caixa d’agua e as casas de maquinas.

H
Altura da edificagdo contada a partir da cota de
nivel mais baixa do perfil natural do terreno (PNT)
referente ao plano da fachada considerado até a
cota mais alta da edificagédo, podendo ser adotado
escalonamento da edificacao — incluindo atico e
caixa d'agua.

H TOTAL

Altura total maxima da edificagdo em relacao a
superficie do terreno (nivel do logradouro), incluin-
do quaisquer objetos como antenas, platibandas,
telhados, etc.

VL DO LOGBADOUN

'
=

ALTURA DA EDIFICAGAO — SEGURANGA

Diferenca entre cota do piso de um dos pavimentos
de saida e cota do piso do ultimo pavimento, exclu-
ido atico e pavimentos duplex/triplex quando nédo
houver acesso a partir das areas comuns para
estes pavimentos. Medida utilizada para efeito de
dimensionamento de saidas, rotas de fuga e quan-
tidade de escadas necessarias.

A TURA TF WELRANCA

ALT ED

Altitude méaxima da edificagdo — soma da Htotal
incluindo quaisquer objetos como antenas, plati-
bandas, telhados, etc. com a cota base altimétrica
— utilizando como referéncia o Mapa Digital da
Cidade (MDC) — consultar a camada Topografia no
GeoSampa. Valor minimo de referéncia para o
campo é 700 (setecentos).




RESIDENCIAL — HIS
Preenchido automaticamente com valores informados na se¢cdo UsOs quando incluido tipos de uso HIS.

RESIDENCIAL — HMP
Preenchido automaticamente com valores informados na se¢do UsOS quando incluido tipos de uso HMP.

RESIDENCIAL — OUTRAS
Preenchido automaticamente com valores informados na se¢éo UsOs quando incluido usos diferentes de HIS e HMP.

NUMERO DE SUBSOLOS
Informar um valor maior ou igual a zero (0).

NUMERO DE PAVIMENTOS
Informar um valor maior ou igual a um (1) — exceto subsolo, atico e caixa d’agua.

[[] CARACTERISTICAS GERAIS
Altura da Edificagdo - Seguranga *  Gabarito * H Total * AlTed *
8,00 8.00 10,00 736,00
H* Residencial - HIS Residencial - HMP Residencial - Outras
12,1 f 0 )
Numero de pavimentos (exceto,
Numero de Subsolos * subsolo, &tico e caixa d'égua) *

0 1

B4. SECAO OUTORGA ONEROSA

No bloco OUTORGA ONEROSA DO DIREITO DE CONSTRUIR sera exibida a verificacdo prévia sobre a necessidade de
Outorga Onerosa que deve ser seguida pela valida¢éo da informacéo pelo requerente. Em caso afirmativo, preencha:

e AREATOTAL DO OBJETO DA OUTORGA (m?) de acordo com as informagdes de projeto prestadas.
e VALOR ESTIMADO DA CONTRAPARTIDA FINANCEIRA (R$) a partir das “Planilhas de Célculo do Valor da Outorga
Onerosa” disponibilizadas no link em PARA ESTIMAR O VALOR DA OUTORGA CLIQUE AQUI.

2 Novel ' PROJETO & ENYOLVIDOS B DOCUMENTDN ! vaunacOes 5 PAGAMENTOS
o TERRENO B OUTORGA ONEROSA DO DIREITO DE CONSTRUIR

cooieacio Coeficiante de aproveitamento exige andlise Outorga Onergsa?
>
B QUIGRGA OMERDUA
:')'.: estimar o vaior da outotga ZLIVI:'_'!‘ acui
T INFORMACODS
Area Total do Objeto da Outarga Valor estimado da Contrapartida
COMPLEMENTAREY (-m,), . Financeira (RSV .



B5. SECAO INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Cliqgue em editar para responder as perguntas de acordo com o objeto da regularizagdo. Havendo duvidas, sugeri-
mos que consulte legislacdo correspondente a cada um dos itens:

£ adveL %' PROETO <

& TERIEND
™ Uso
D ACAL
B CUTORUA ONERCSA
r mPONMACHES

COMPLIMENTARES

ENVIAYIDOS B COCUMENTOS 1 VALDAGOES £ PAGAMENTDY

3 INFORMAGOES COMPLEMENTARES

A edificagio s¢ benelica da possibilidade de recoahecumento da desdobro do lote para o usas
R1 @ R2h7? (artigo 19 da Let n® 17,202/2019)

£ necessdno emissdo de NEC (Notficagdo de Exigincian Complementares) ?

0 empreendimento s& enquadra como Polo Gerador ge Trafego?

0 Iméved se enquadra nas possibilidades de isengio descntas nos incisos La |l e Via Xl do
artigo 47 do Decreto n° 57,776 (Codigo de Obras @ Edificagdes)?

C. ABA ENVOLVIDOS

Sim

sim

Sim

Nio

Nio

Mio

Nio

O CANCELAR v CONFIRMAR

IMPORTANTE: Todos os envolvidos (CPF ou CNPJ) no processo devem possuir Senha Web prépria — exceto os
casos em que o interessado possuir procurador ou representante legal onde este, por sua vez, devera ter Senha Web.
N&o é possivel concluir o cadastro de envolvidos sem Senha Web e sem procurador ou representante legal.

C1. SECAO PROPRIETARIOS

Cligue em ADICIONAR para preencher os campos necessarios. Apds preenchimento, sera exibida a lista com todos
0s proprietarios adicionados e acompanhados dos icones ALTERAR e EXCLUIR que permitem alteracoes.

=% Proprietédrios - Adiclonar

Vinculo

Seleclone

Norme

Representante Legal/Procurador

Selecione

Nome

Posquisar CPF/CNPY

CPF/CNPY

Pesquisar CPF

CcPf

) CANCELAR v CONFIRMAR



C2. SECAO RESPONSAVEL TECNICO

Cligue em ADICIONAR para preencher os campos necessarios. Apés preenchimento, sera exibida a lista com todos
0s proprietarios adicionados e acompanhados dos icones ALTERAR e EXCLUIR que permitem alteracdes.

== Responsdveils técnicos - Adicionar

Vinculo Pesquisar CPF/CNPJ

Responsdvel técnico pelo projeto

Nome CPF/CNPJ
Registro Profissional CCM

Selecione .., H Seleclone ., :
Representante Legal/Procurador Pesquisar CPF

Selecione 5 n
Nome CPF

| & CANCELAR | + CONFIRMAR
|

D. ABA DOCUMENTOS

Nesta aba devem ser carregados todos os arquivos de documentos referentes ao processo. Cligue em ENVIAR AR-
QUIVOS para acessar a pagina ADICIONAR ARQUIVOS, onde serdo apresentadas as pastas para anexa-los. Lembra-
mos que na pasta PROJETOS sera aceito somente arquivo DWF. Para as demais somente arquivos PDF.

IMPORTANTE: N&o serdo aceitos arquivos salvos em formato DWFX renomeados para DWF, os arquivos preci-
sam ser originalmente salvos com a extensao correta.

o MavrL SO & ENVORVIOD B DOCUMENTOS 1 YALRACOES 2 PAGAMINTOS

B 00CUMINYOS B DOCUMENTOS

& Inicial

A CONSLETA MBS retOMou registros.
2 ENVIAR ARQUIVOS

Arguivos adicionados Tamanho



E possivel anexar quantos arquivos desejar. Selecione a PASTA correta para cada assunto e o TIPO DE DOCUMENTO.
Cligue em ENVIAR ap6s selecionar os arquivos no formato correto, e quando 0os campos estiverem mostrando 100%,

acionar o botdo CONFIRMAR para concluir o envio do arquivo.
X Adicionar Arquivos
Pasta

Projeto

Tipo de Documento

Projeto Simplificado

Arquivo(s)

ESCOLHER ARQUIVO

Formato Nome Original

PLANTA dwf

Sera exibida uma lista com todos os documentos enviados:

B DOCUMENTOS
2 Iniciad
e Dovurmento Data
Pocuragde
Envolvdoe 19as20n
- Docurnerio sroprictario pa! 0 32 WAB

MITrIOUE v regretTo de IMOYERS J0F DteE eavoltatos

imovel 1%0s2an
Matncuda imovsi paf 7,15 M0

Progr gosrh e 19082021

PLANTA Swf 016 M8

Tamanho Progresso Agdo
167 KB @

v ENVIAR
& CANCELAR v CONFIRMAR

Respormavel Ao
8 A
MAREANA COSTA
PAMNSE 3 A
&0931726640
MAFGANA COSTA
RaNSER 2 2 2

40331726640

IMPORTANTE: No caso dos arquivos DWF sera necessario que o requerente acione a validacdo dos mesmos cli-
cando no botdo PREVIEW DE CHANCELA indicado na imagem a seguir:

Frogeto Serpificado
PLANTA S QT MD

Propens 19/08/2021

Prigeto Simpiicad
PLANTA TERREQ owf 0.V 6 M0

Mot 1082021

MARIANA COSTA

PANSE ) B AN
40931728840
MARANA COYTA

PANSE Rt f AN
40931720840

O arquivo sera baixado em seu computador com a pré-visualizagéo da chancela e o botéo ficara
verde. Caso seja encontrado erro no arquivo, o botéo ficara vermelho e ndo sera possivel finalizaro @ | % |
requerimento. Para estes casos sugerimos consulta ao Manual de Apresentacao de Pecas Graficas.



E. ABA VALIDACOES

E1. SECAO VALIDACOES

Apresenta o resumo e as respectivas validacdes de todas as sec¢des do requerimento. Existem trés categorias:

e OK-EM VERDE — Informacé&o obrigatéria corretamente preenchida.

e AVISO -EM AMARELO — Alerta que merece atengdo, porém nao impede a conclusdo da solicitagéo.
e ERRO - EM VERMELHO — Informacdo errada ou incompativel com a solicitacdo que impede a conclusédo do
requerimento sendo obrigatéria a corregdo. Retorne a secao onde a informagéo foi incorporada e corrija.

# WovEL SUPROJETO | AR ENVOLVIDOS B DOCUMENTDS | VALIDAGOES = &8 PAGAMENTOS
1 VALIDAQOES ] VM
W TAXAE
o @ cQED e
W CONCLUBAD

B MEUS ACETES

21 ACEITES

E2. SECAO TAXAS

# LOCALIZAGAO

Nenhum local em Srea de protecio aos manancisie
Nenhum locel em dres de contaminagso

Neahum focasl 10mbado ou em dres envoltdria de bens tombados
Area ndo intidente DIS/DUP

Nenhum Jocal em area do protegio ambiental
Nenhurm iocal em draa de operagia urbona
Neahum locst em drea de cperaglo inerdigada
Nenhum precesso em andaments encontrado
Nenhum iocal em dres de proteciio a0 v

Area ndo incidents restriglio geatocnica

Ares nSo inciderte de methocaments vidrio

Locain pednimos 8 cursos ddgua ou andbee mconclusiva: 055222 0156-8 StM

B DOCUMENTOS
| concLuUsAO

foocoococoooo0p0o0

Apresenta um resumo das taxas referentes a etapa inicial do protocolo. Se durante a analise do processo houver
taxa complementar serd disponibilizada nesta secéo.

IMPORTANTE: Caso incida cobranga de Outorga Onerosa do Direito de Construir, esta serd cobrada posteriormen-
te apos validagdo das informagdes no decorrer do processo.

AR R R R LR R SRR 15



& IMOVE S RRJETO S EVOLVIDOS B VOCUMENTDS 1 VALDAGOES ©F RAAMENTUY

! vaLioagGES ‘TAXASAPMAR
W raxas
ATENGAD: Valores caiculados com base na tabela de pregos stusl sujeitos & reajustes anuais sté a geragio da guia.
= concLusAD
tam Valor (RS)
WM. RECEPGAD DE DOCUMENTOS PARA AUTUAGAD DE PROCESSO ELETRONICO - SE) 2230
£ ACETED AREA A REGULARIZAR $00,00
DUTORGA ONERGSA 0.00
Valor Total (RS)
522.30
E3. SECAO CONCLUSAO

Finalizado o preenchimento de todos os campos, anexados 0s arquivos necessarios e feitas todas as corregges,
acesse a se¢do CONCLUSAO para finalizar a solicitagéo e clique em CONCLUIR RASCUNHO.

¥ IMOveL S einio B INvOLVIDO S B OCUMENTIOS 1 VALmACOPS € PALAMEINT OB
| YAIDAQDES I CONCLUSAD
M TAXAN
Ao conclulr o formulirio de reguarimento, este Scaid disponivel para o8 sooiies dos envolvidon o processo. Soments apde todos oceltes serko
™ CUNCLUSAD Qeradas as guias de pagamento. O pr do do pr ad ooorteed ap depols da compensagio das guiay

B MBUS ACEITES
IMPORTANTE: Caso nas validacdes seja exibido algum A Atencéo

item com a sinalizacdo de ALERTA a mensagem de conclu-
sdo informard as pendéncias, mas, como a propria mensa- o reguerimento possul pandéncias, porém elas nio smpedem o seu progiesso

gem diz, ndo impede a conclus&o do requerimento. DM CURNURT COTES CUCIoNS Msas avemn?

l © CANCELAR I + CONFIRMAR

E4. SECAO MEUS ACEITES

ApOs concluir o rascunho, clique na secao MEUS ACEITES onde séo disponibilizados termos de responsabilidade de acor-
do com vinculo de envolvimento no processo. Apos leitura e concordancia, clique em LI E CONCORDO € CONFIRMAR.

0 Mo Nmoare @ IVOLVIDOS B DOCUMENTON | VALIOACCeY £ AOAMENTOS
1 vALIBAGOES B MEUS ACHITES
W TAxAN
Tipo de Vineulo: Proprietieio
» oaMELUsAD
Proprindade
B MEUS ALITES . Doclsrg gue estou clente de gue a sxpoedicda da licenga salicitnda ndo Implica no reconhecimento de
propriedade do iImdvel por parte da Prefeiturn

S ALDTEN
‘0 Responsabadades

Doclarm estar clome dos o o renponsabiidades sxprossos na Seglo | do Caplitulo Il da Lel n*
16.642/17 (Codigo de Obras o Edificagben), atribukdon a0 Municiplo, ab proprietdnio ou possldor do
Imdvels & nos profissicnnls atusntes em pojelo o construgho, observadas as disposicBos da Legislagho de
Obras o Fdifcagdes

Ll & conoordo
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Em seguida, o sistema apresentara a tela de confirmagcéo com data e hora do aceite e o texto de acordo com o vin-
culo do envolvido (proprietario ou responsavel técnico).

# MOy N eeOaTI & THYOLHIDO B 00CUMENTOY | vALDAgOES 8 PAUAMENTOY

| VALRAGORN B MEUS ACEITES
W iasAn
Tipo de Vingudo: Proprietdnoe

Propriedade
Declaro que exlou cente de que a expedighio da licengs sollciada nBo implas no reconhecimento de

V opriedade do wmdvel poe parte da Prefeitura

& ACHt

Rusponsabilidades

Doclaro astar clonty dos direitos @ responsabiidades expressos na Secio | do Capituio I da Lel n*
19/05/2021 1304 16,6427 (Coago de Obran o Edificagdes), atribuidos ao Munoipio, ao propretano ou possusdor de
Imdveis ¢ a0e profissionas atuantes em peogelo ¢ construglio, obseryadas as disposicdes da Legislagho de

Qbiras o Edificagdes

E5. SECAO ACEITES

A secdo exibe a situacdo dos aceites de todos os envolvidos no processo e 0 botdo para DOWNLOAD dos termos
assinados. Lembre-se de que séo obrigatdrios os aceites de todos os envolvidos para habilitar o passo seguinte, que
€ a emissao da Declaragado de Término de Conclusdo de Obras (DTCO). Para isso, cada envolvido no processo
deve acessar o Portal de Licenciamento com Senha Web prépria e localizar o protocolo em questéo para o aceite.

" wove S MounTo & ENVILYINOT B DoCuUNMENTON 1 vALDAGOeS 3 PALAMENT O
1 YAUDAGAL ) ACEITES
" TANAL
Envolvide Vineudo Sttungio Agio
ONCLLSAO

Propreting Aveto

B MU AT
Rerponsdvel técnice pelo projeso Pardente

IMPORTANTE: Ap0s o aceite de todos os envolvidos no requerimento, ndo sera possivel alterar o protocolo. A alte-
racdo de informag8es é possivel por meio do botdo ALTERAR REQUERIMENTO, disponibilizado na aba VALIDACOES,
na se¢do CONCLUSAO para qualquer um dos envolvidos. Ao clicar nele, as edi¢cbes estardo novamente disponiveis.
Assim que todos derem o aceite, o botdo sera desabilitado. Favor verificar cuidadosamente as informagfes presta-

das até esta etapa.

8 IMOVEL L OROIETD & IVOLVIDOS B DOCUMENTDS 1 VALDACOES 0 PAGAMENTOG
I vauoagoes = coNCLUSAO
W TAXAS
Reguenmento concluldo
= conCLuUsAD
5 MEUT ACEITES
’ O ALTERAR NEQUERMENTO |

ACHTEE



F. ABA PAGAMENTOS

F1. SECAO DTCO

Apo6s aceite de todos os envolvidos, acesse a se¢do DTCO para emissdo de seu Certificado de Quitagdo do ISS de
Construgéo Civil. Clique em “Para acessar o site do DTCO, clique aqui. Ao acessar o site do DTCO, informar o Pro-
tocolo gerado no Portal de Licenciamento no formato (NNNN/AAAA)”.

& vl S ouet @ L MYOL VDO B OOuUMENTION 1 valibADOS B PABAMENTON

I #oTCO

Situsgbo OTCO

Para acessa e o DTCL e Ul Al pcessar © kite do DTCO iifarma o Frotocelo peeado no Porist e erviament i o farmato

€ PAGAMENT 1

(NNNNIAAAA)

Vocé sera direcionado ao site de competéncia da Secretaria da Fazenda, que também devera ser acessado via
Senha Web ou Certificado Digital. No site, deve-se escolher a opgdo NOVA DECLARACAO.

Declaragdo Tributaria de Conclusdo de Obra

Obras em meu nome | —bras inlizadas [ Wova Declaragio ) onsutar Decaragh

wydo; 202105171756

o

Selecione o tipo de expediente ANISTIA e insira 0 numero de protocolo no campo correspondente. Insira quantos 0
(zeros) forem necessarios para completar o formato NNNNNNN/AAAA. Por exemplo, para o protocolo 1234/2020,
deve-se preencher 0001234/2020.

Nova Declaracao
Tipo de Expediente Protocolo/Processo SEI
Para pedidos iniciais de anistia, informar o
I
KA terior & 30/06/1997 Protocolo gm::o n& m.: :;,Lioencl):lmenm no
Alvara anterior a 01/07/1997

Para atendimento de 'Comunique-se' e
'Memorando’, informar o nimero do processo SEI
PIOGRSIR (Wccale Anlihe) em andlise no formato (NNNN.AAAA/NNNNNNN-N).

Sem Expediente (somente Demolicdo Total) [0001234/2020 ]

Caso tenha duvidas, acesse o manual disponibilizado pela Secretaria da Fazenda sobre a DTCO disponibilizado em:
https://lwww.prefeitura.sp.gov.br/cidade/upload/Manual-do-usuario-da-Declaracao-Tributaria-de-
Conclusao_1389383273.pdf. Sugerimos também entrar em contato diretamente com o 6rgdo responsavel.

Todos os requerimentos referentes a anistia sao isentos do pagamento de ISS, apesar disso, é obrigatéria a emis-
sao do certificado pelo requerente. Apds acao, em até 24 horas o certificado serd automaticamente enviado para


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/upload/Manual-do-usuario-da-Declaracao-Tributaria-de-Conclusao_1389383273.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/upload/Manual-do-usuario-da-Declaracao-Tributaria-de-Conclusao_1389383273.pdf

a aba de documentos do Portal de Licenciamento, ndo sendo necessario fazer o upload manualmente. No campo
SITUACAO DTCO poderdo ser exibidos os seguintes status apés 0 anexo:

e CERTIFICADO DISPONIVEL: o certificado foi anexado ao protocolo e ndo ha registro de divida passada de ISS.

e DTCO QUITADO: significa que o certificado para a anistia foi emitido, porém existe uma divida passada de ISS.
Isso ndo impede o interessado de prosseguir com 0 processo, porém este ndo podera ser enquadrado no pro-
cedimento declaratério simplificado e esta divida devera ser quitada até o final do processo.

F2. SECAO PAGAMENTOS

Apo6s disponibilizagdo automatica do certificado DTCO no Portal, a secdo PAGAMENTOS apresentara as informacoes
sobre os valores e datas de pagamento das taxas, bem como o botdo que permite a emissao das guias. A quitacdo
bancaria ocorre em até 5 dias Uteis apds pagamento, a depender da instituicdo financeira. Apds esta etapa ¢é ofici-
alizada a abertura do processo de forma automatica pelo sistema. Acesse o Portal de Licenciamento para acompa-
nhar o andamento do seu processo.

IMPORTANTE: Caso a guia ndo seja quitada antes do prazo de vencimento, ndo sera possivel emitir uma nova
dentro do mesmo protocolo. Serd necessario criar um novo requerimento.

' s i L ] va €3 PAGAMENTOS
A 0 GLNAS DE PAGAMENTO
"
Data Situagho
1 0150804.54 DO PACAMENTO
Q1112018 130423 AGUARDANDO PAGAMEN
22/03/3013 145348 PALD

Outros manuais e informacdes podem ser encontrados em https://meuimovelregular.prefeitura.sp.gov.br.
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