FLEXIBILIZACAO NO USO DOS RECURSOS CONCEDIDOS PELA FAPESP

IMPORTANTE: Antes de iniciar a elaboracdo de sua solicitacdo de alteracio de orcamento, verificar sua necessidade
considerando as novas normas divulgadas em relacdo a Flexibilizagdo do uso dos recursos.

Com o objetivo de simplificar procedimentos e otimizar suas concessdes nos auxilios a pesquisa, a FAPESP esta
implantando a flexibilizagdo no uso dos recursos.

Possibilidade de transposicdo de valores entre itens aprovados sem necessidade de autoriza¢do prévia da FAPESP:

Os valores poderao ser utilizados, de forma flexivel, entre os diferentes itens da concessao especificados no Termo de
Outorga, respeitadas as especificagcdes e quantidades, sem a necessidade de solicitagao de transposicdo de recursos a
FAPESP e alteracdo do Termo de Outorga.

Alteragdes nas concessoes em reais ou em moeda estrangeira necessitam de prévia
autorizacao da FAPESP, somente quando houver solicitacao de:

a) recurso adicional

b) novos equipamentos

c) aumento na quantidade
d) inclusdo de nova alinea

Essas alteragdes, quando aprovadas, resultardo na emissdo de Aditivo ao Termo de Outorga.

Conversao de moedas:

A solicitacdo de conversdo de moedas para processos SAGe deve ser encaminhada através de SM de Alteracdo de
Orgamento, conforme instrugdes desse manual.

SolicitagGes de Alteragao de Orgamento para Conversao de Moedas ndao devem vir acompanhadas de outras solicita¢gdes
de Aditivo ou Transposi¢ao de Verbas.

OBS: Para consultar a taxa de conversdo a ser considerada na elaborac¢do das SMs de Alteracdo de Or¢camento, favor
entrar em contato com o Setor de Informagdes da FAPESP.



INSTRUCOES PARA ELABORAR SOLICITACAO DE MUDANCA (SM) — ALTERACAO DE
ORCAMENTO - SAGe

1) Acesse o sistema SAGe e clicar no link 1&us Frocessos .

Sistema de Apoio a Gestdao do Fomento

Propostas Frocessos Meus Dados Solicitagtes

Boa tarde, 1
Hoje: Terca-feira, uafuﬂz&z - 16:39
Ultimo acesso: Terca-feira, 08/05/2012 - 14:07

"Acesso Rapido”
Atividades do Pesquisador

ﬁ Meus Processos com Diligéncias Abertas

:.IIIIIIIIIIIIIIII'
[i : Meus Processos +
E 'lIIIIIIIIIIIIIIIIIIl:

Minhaz Propostas

|__| Mova Proposta Inicial

2) Selecione o nimero do processo;

3) No menu “Mais Ag¢bes”, selecione “Elaborar/Submeter Solicitacdes de Mudanga”:

_}APESP Fundacgdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paulo
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4) Clique no link Incluir £,

Processo Mais Informacgdes | »
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Fara elaborar uma nova solicitacdo de mudanca do processo, cligue no link "Incluir”. Para alterar, consultar,
submeter ou retornar para elaboragde de uma solicitagdo de mudanca, de acordo com a sua situacdo, cligue
no link cam o nome da salicitagdo. Fara excluir uma =salicitacdo em elabaoracdo ou aguardando submissdo,
selecione-a e cliqgue no link "Excluir”.

Incluir Exccluir -

. . . Data da Data Ultima S
. . o -
& Tipo Solicitacdo Elaborada por | Submetida por Submissao EReracso Situacao
1 SM 002 - Alteracdo de Analise H
" |Wigéncia Encerrada
> SM 001 - Alteracdo de Analise H
" |Qrcamento Encerrada

5) No campo “Tipo da Solicitagdo”, selecione “Alteracdo de Orcamento” e clique no botdo :

Antes de elaborar a nova solicitagdo de mudanca, escolha um dos tipos da lista apresentada e cligue no botdo
"Incluir”. Para retornar a lista de solicitagbes de mudanca do processo, cliqgue o botdo "Voltar”.
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6) Dentro da segdo “Orgamento Consolidado”, no caso de uma transposigéo de valores, clique no link da alinea da
qual o valor a ser transposto serd retirado (material permanente, despesas de transporte, etc.); caso a alteracdo a
ser feita for apenas uma inclusdo de valores, ir para o item 8:

: Orcamento Consolidado :

s tidditHe ¢ K SUUYE U b éficio do qual deseja alterar os valores a serem concedidos no despache. Caso
queira copiar o orcamento ariginal da solicitacdo de mudanca, selecione a opcdo "Restaurar orcamento a partir
da SM". Para visualizar de forma descritiva as alteracbes, selecione a opgao "Resumo da Solicitagao”.

Resumo das mudancas no orcamento (=1 Restaurar orcamento a partir da SM [+
Vigente Solicitado Despacheo
B Valor (R$) ?L?é;r} Valor (R$) Eﬁ'é;r] Valor (R$) Eﬁé;r}
Capital
Material Permanente (ssssssssssss | 12.750,00] 0,00/ 12.750,00/ 5.000,00/ 12.750,00/ 5.000,00
Custeio
' |Despesas de Transporte 2.000,00 0,00/ 2.000,00] 0,00/ 2.000,00 0,00
Diarias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Matenal de Consumo 92.286,26|77.486,73| 82.142,76|77.486,73| B82.142,76|77.486,73
Servicos de Terceiros 12.750,00 0,00| 12.750,00) 5.000,00| 12.750,00| 5.000,00
Beneficics Complementares 16.000,00 0,00 16.000,00 0,00, 16.000,00 0,00
IReserva Técnica 36.004,65| _ 0,00| 36.004,65| 0,00/ 36.004,65 0,00
Reserva de Importacdo 0,00 11]@3,ED 0,00/12.373,00 0,00|12.373,00
Outros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 159.040,91/89.109,73|148.897,41|94.859,73|148.897,41|94.859,73

7)Na nova janela é possivel alterar tanto o valor do item quanto sua quantidade. Para transposi¢do do saldo do item,
altere seu valor; caso um item ndo for mais necessario, zere sua quantidade. Apds realizar as alteracGes desejadas

clique no simbolo da calculadora =':

Material Permanente - Nacional
Vigente Solicitado
Item Descricdo ’ valor Unitario | Valor Total valor Unitario | Valor Total Paratransposicdo
e ) | ¥ (RS) ....L..88.5...1... 5| de saido do item:
]
Cassete para CR 30x. ) ) ~ : Alteraro valor

11 78x24, 15x30 e 35x43 1 ‘ |5-11U~T5 | 6.110,75 [

2|Microcomputador Desktop| 3| 1.553,33| 4.659,99|[3 |[155333 |  4.659,99( [

3 Grades i5ias s 1 278s,98| 278s98|[1 : |[278598 | 27sss8| O] Saraoxclusio
Total 7.445,97 SRS TN RI SRR Y, 1358893 » T

aquantidade




8) Para incluir um novo item, clique na alinea em que deseja cria-lo e clique no link Incluir [+ .

Material Permanente - Nacional

Copiarl=! Incluir*] Excluir ]

Vigente Solicitado
Item Descrigéo . Valor Unitario | Valor Total s valor Unitdrio | Valor Total
(R$) (R$) (R$) (R$)
Cassete para CR 30x, ) _ _
! 18x24, 15x30 e 35x43 1| [6.110.75 | 10750
2|Microcomputador Desktop | 3 1.553,33| 4.659,99|3 | [1.553,33 | 4.659,99| []
Srodys antdiuge s 1 2.785,98| 2.785,98|1 | (278598 | 2.78s,88|[]
Total 7.445,97 13.556,72

9) Na nova janela, preencha Quantidade, Descrigdo, Valor e Justificativa. Clique em :

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cliqgue no icone Calcular.

- & . .
Origem * Brasil Exterior

Quantidade * ICI

Descricao *

Valor Unitario * |

Valor Total * 0,00

Justificativa *

Acessorios

Informe os acessdrios que serdo necessarios para a manutencdo do material permanente que
estd sendo incorporado ao orgamento.

Incluir [+ Excluir =

Menhum acessdrio encontrado.

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Fechar

OBS.: Para solicitagbes de ADITIVOS, nenhum item deve terseuvalor modificado ou zerado.

Deve-se apenas incluir o novo item em sua alinea correspondente, conformeitem e 9.




10) Para encerrar a solicitagdo, preencha o campo “Justificativa” conforme alteracdes no quadro de orgamento. No
campo “Outros Documentos”, anexe a proforma com a cotacdo de materiais permanentes importados ou

servicos de terceiros no exterior. Clicar no link Incluir [+]

Qutros Documentos

Para anexar um documento que ndc esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir". Caso deseje
dezas=aciar algum dos itens ja anexados, margue al(s) item(ens) e seleciane o link =sabre o "Excluir”. O arquivo
anexado =0 poderad ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquive convertido.

Incluir [+ Excluir =

Menhum documento associado.

Justificativa *

0= campos marcados com * 530 obrigatdrios.

Woltar I

11) Cliqgue em (ver quadro acima);

12) Clique no link @_%bmeter :

Informe a justificativa e os dados necessarios para efetuar sua =solicitagdo. Para =zalvar a =solicitagdo, cligue no
botdo "Salvar”. Para submeter a =olicitagdo a FAPESF, cligue no botdo "Submeter”. Para retornar a pagina de
solicitagles de mudanca do processo, cligue no botdo "Voltar”.

Para verificar o resumo da solicitacdo, cliqgue no botdo "Resumo da Solicitacdo”.

[@Submeter Re.sumcl- da solicitacdo
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13) E para finalizar, clique no botdo :

Fara submeter esta =olicitagdo de mudanca, cligue o botdo "Confirmar”. Fara retornar d pagina de solicitacdes
de mudanca do processo, cligue o botdo "Voltar". Ao submeter esta =solicitacdo o usuario (beneficiario ou
responsavel pelo processo) estard declarando que concorda com a mudanga =solicitada e a FAPESF estara apta
a iniciar a sua analize.
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14) Na tela “Solicitagdes de Mudanga”, a Solicitagdo de Mudanga deve aparecer com o status “Habilitado”:
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Para elaborar uma nova solicitagdo de mudanga do processo, cligue no link "Incluir”. Para alterar, consultar,
submeter ou retornar para elaboracdo de uma solicitacdo de mudanca, de acordo com a sua situacdo, cliqgue
neo link com o nome da solicitagde. Para excluir uma solicitagdo em elaboragdo ou aguardando submissdo,
selecione-a e clique no link "Excluir”.

Incluir Excluir [~

. . : Data da Data Ultima R
e L =2 P
# Tipo Solictagdo Elaborada por |Submetida por Submis=3o e Situagao
SM 001 - Alteracdo de - e
1. i |Habilitade : |[]
m :IIIIIIIIIIIIII:




