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Preambulo

La entrada en vigor, en enero de 2019, del nuevo Reglamento de organizacién y
funcionamiento del Centro Universitario EAE Barcelona; y la reciente solicitud de
verificacion del disefio del primer Sistema de Garantia Interna de la Calidad (SGIC) propio
de la Escuela, han conllevado la necesidad de adoptar nuevas normativas especificas y de

redisenar multitud de procesos existentes.

Por otro lado, la importante oferta formativa de masteres universitarios del centro,
implantados también hace escasos cursos académicos, planteaba una reflexiéon sobre la
agrupacion de diversos procedimientos, en este caso de acceso, admisiéon y matricula, que si
bien documentados, no disponian de un marco regulador interno que fuera méas alla del
establecido en la normativa propia de la Universidad Politécnica de Catalunya, que si bien ha
sido aplicable hasta la fecha con caracter general, no se adaptaba totalmente a la realidad de

la Escuela, méxime en el sistema de admisién no vinculado a preinscripcion.

Adicionalmente, la coexistencia en la Escuela de titulaciones de caracter oficial y propio,
planteaba el reto de gestionar, de manera racional y coherente con los recursos de aquélla,
todos los aspectos relativos al objeto de la presente normativa. En efecto, y como el propio
reglamento de organizacion propugna, uno de los objetivos del centro es el de dotar a los
programas propios de unas garantias equiparables a las de los oficiales, por cuanto un buen
numero de los primeros forman parte de rankings de prestigio tanto a nivel nacional como
internacional en los que los procesos de acceso y admision tienen un peso considerable a la
hora de determinar la posicion de aquéllos. Ademés, todos los procedimientos de
reconocimiento internacional por parte de los acreditadores de referencia en el ambito de las
escuelas de negocios pasan por la evaluacion de los procesos de admision, que deben
disponer de normativas que avalen y regulen el modo en cémo se obtienen y gestionan las
evidencias, ya sean las de programas de caracter universitario como de caracter propio. Sin
embargo, y habida cuenta de las diferencias que se plantean a este nivel, con dos tipologias
de acreditador y con conjuntos de evidencias que sirven a finalidades diversas, hemos
concluido que era conveniente separar ambas realidades a través de dos normativas

independientes.

La normativa que sigue presta especial atencién, en su capitulo preliminar, a la
identificacion de todos los agentes implicados en el proceso de acceso y admision,
estableciendo sus funciones y delimitandolas, en el caso de los 6rganos unipersonales y
colegiados de la Escuela, en base al citado reglamento de organizacién y funcionamiento.
Ademas, crea dos comisiones delegadas de la Comision Académica de EAE Barcelona; a
saber, la Comisién Delegada de Admisiones y la Comision Delegada de Reconocimientos, que

ahora con caracter auténomo, resuelven sobre los procedimientos de su &mbito objetivo.
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Finalmente, se revelaba imprescindible normativizar, como proceso de calidad, la
formacion que la Escuela debe prestar a los agentes citados anteriormente, y muy en
particular, a los asesores o las asesoras de admisiones, y a los delegados o las delegadas
internacionales, que ademas de prestar informacion a los solicitantes de la misma, deben

resolver sobre sus solicitudes de acceso en un marco complejo y cambiante.

Por todo ello, la Comisién de Coordinacién Intracentros, en virtud de lo que establece el
art. 124 y ss. del Reglamento de organizaciéon y funcionamiento del Centro Universitario EAE
Barcelona, ha adoptado la Normativa general de acceso, admisién y matricula en méasteres

universitarios, que se reproduce a continuacion.
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Titulo I: Disposiciones preliminares

Capitulo 1: Ambitos de aplicaciéon y exclusiéon de la

normativa

Articulo 1: Ambitos de aplicacién

La presente normativa se aplica a los programas de méster universitario ofertados por el
Centro Universitario EAE Barcelona en adscripcion a la Universidad Politécnica de

Catalunya.
Articulo 2: Ambitos de exclusiéon

La presente normativa no se aplica a los programas de formacion corporativa, o
programas in-company, ni a los programas de extensién universitaria de corta duracién
destinados a colectivos determinados, ni a los programas de grado oficial que se ofertan en
adscripcion a la Universidad Politécnica de Catalunya, ni a los programas de master propio
que se ofertan en adscripcion a la Fundaciéon de ésta, al regirse los dos tltimos por sus

propias normativas.

Capitulo 2: Departamentos, 6rganos unipersonales y

organos colegiados

Articulo 3: Departamentos

Son departamentos participantes en el proceso de acceso, admisién y matricula:

a) El Departamento de Marketing y Comunicacion: El Departamento de Marketing y
Comunicacion es un area de gestion funcional que, con arreglo a lo establecido en el
art. 20 del Reglamento de organizaciéon y funcionamiento de EAE Barcelona, esta
supervisada por un director o una directora. A los efectos de la presente normativa, es
su funcion la difusién, a través de los canales de comunicacién de marketing que
estime convenientes a través de la investigacion de mercados, de la oferta formativa
en general, y los contenidos académicos y actividades extracurriculares en particular,
del Centro Universitario EAE Barcelona, promoviendo la captacion de solicitantes de
informacion.

b) El Departamento de Admisiones: El Departamento de Admisiones es un area de
gestion funcional que, con arreglo a lo establecido en el art. 20 del Reglamento de
organizacién y funcionamiento de EAE Barcelona, estd supervisada por un director o

una directora. Es su principal funcién prestar asesoramiento personalizado, a través
8
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de sus asesores y asesoras, a los o las solicitantes de informacién; resolviendo, con
arreglo a lo establecido en la presente normativa, sobre su acceso a los programas de
master universitario; y proponiendo, a la Comisiéon Delegada de Admisiones, la
admision definitiva de los o las candidatas.

c¢) La Secretaria General: La Secretaria General es un area de gestién funcional que, con
arreglo a lo establecido en el art. 17 del Reglamento de organizacion y funcionamiento
de EAE Barcelona, esta supervisada por un secretario o una secretaria general. A los
afectos de la presente normativa, son sus principales funciones matricular en los
sistemas de la Escuela a los admitidos propuestos o las admitidas propuestas por la
Comision Delegada de Admisiones en los programas de maéster universitario,
comunicar dichas matriculas a la Universidad Politécnica de Catalunya y gestionar la
liquidaci6n de los costes asociados a la matriculacion.

d) El Departamento Académico: El Departamento Académico es un area de gestion
funcional que, con arreglo a lo establecido en el art. 14 del Reglamento de
organizacién y funcionamiento de EAE Barcelona, estd supervisada por un decano o
una decana. A los afectos de la presente normativa, son sus principales funciones,
velar por el cumplimiento de las politicas y objetivos de calidad de la Escuela para las
titulaciones de maéster universitario, maxime en lo que se refiere a admision de

estudiantes.
Articulo 4: Organos unipersonales

Son 6rganos unipersonales participantes en el proceso de acceso, admision y matricula:

a) Los jefes o las jefas de equipo de admision: Son jefes o jefas de equipo de admision los
miembros del cuerpo de personal de administracion y servicios (PAS) que, adscrito al
Departamento de Admisiones, ostenta la direccion de un grupo de asesoras o asesoras
de admisiones, obedeciendo la configuraciéon de tales equipos a motivos de caracter
geografico; esto es, de las areas de residencia de los o las solicitantes de informacion;
o demografico; es decir, respondiendo al perfil personal de aquéllos o aquéllas.

b) Los asesores o las asesoras de admisiones: Son asesores o asesoras de admisiones el
personal de administracion y servicios (PAS) que, bajo la direccién de un jefe o una
jefa de equipo de admisiones, prestan asesoramiento personalizado sobre la oferta
formativa en general, y los contenidos académicos y actividades extracurriculares en
particular, del Centro Universitario EAE Barcelona a los o las solicitantes de
informacién, resolviendo, en su caso, su acceso a los programas de master
universitario.

c¢) Los jefes o las jefas de las delegaciones internacionales de la Escuela: Son jefes o jefas

de las delegaciones internacionales de la Escuela el personal externo que, residiendo



d)

e)
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en el pais en el que se halle la delegacion, ejercen su gestion y administraciéon
ordinarias, y ostentan la direccion de un grupo de delegados o delegadas
internacionales de admisiones.

Los delegados o las delegadas internacionales de admisiones de la Escuela: Son
delegados o delegadas el personal externo que, bajo la direccién de un jefe o una jefa
de delegaci6n internacional, prestan asesoramiento personalizado sobre la oferta
formativa en general, y los contenidos académicos y actividades extracurriculares en
particular, del Centro Universitario EAE Barcelona a los o las solicitantes de
informacion del pais en el que radica su delegacién, resolviendo, en su caso, su acceso
a los programas de maéster universitario.

Los técnicos o las técnicas de la Secretaria General: Son técnicos o técnicas de la
Secretaria General los miembros del personal de administracion y servicios (PAS)
que, bajo la direccion del secretario o la secretaria general, matriculan en los sistemas
de la Escuela a los admitidos o las admitidas segin resoluciéon de la Comisién
Delegada de Admisiones en los programas de master universitario, comunican dichas
matriculas a la Universidad Politécnica de Catalunya y gestionan la liquidacién de los

costes asociados a la matriculacion.

Articulo 5: Organos colegiados

Son 6rganos colegiados participantes en el proceso de acceso, admision y matricula:

a)

b)

La Comision Delegada de Admisiones: Es el 6rgano colegiado que, a propuesta de los
asesores o las asesoras de admisiones, resuelve, aplicando lo establecido en la
legislacion universitaria, en la presente normativa y en las respectivas memorias de
verificacion de los masteres universitarios, la admisién definitiva de los candidatos o
las candidatas, y la imposicion, en los casos en los que proceda, de complementos
formativos obligatorios.

La Comision Delegada de Reconocimientos: Es el 6rgano colegiado que, a propuesta
de los candidatos o las candidatas, resuelve sobre las solicitudes de éstos y éstas en
materia de reconocimientos de créditos obtenidos en otras titulaciones y/o

actividades extraacadémicas.
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Capitulo 3: Solicitantes de informacion, solicitantes de
acceso, candidatos o candidatas, admitidos o admitidas, y

matriculados o matriculadas

Articulo 6: Los o las solicitantes de informacién

A los efectos de la presente normativa, son solicitantes de informacion las personas que,
habiéndose manifestado en este sentido, son asesoradas por un asesor o una asesora de
admisiones, o por un delegado o una delegada internacional de admisiones, sobre la oferta
formativa en general, y los contenidos académicos y actividades extracurriculares en

particular, del Centro Universitario EAE Barcelona.
Articulo 7: Los o las solicitantes de acceso

A los efectos de la presente normativa, son solicitantes de acceso los o las solicitantes de
informacién que requieren formalmente a un asesor o una asesora de admisiones, o a un
delegado o una delegada internacional de admisiones, el acceso a los programas de master

universitario ofertados por el Centro Universitario EAE Barcelona.
Articulo 8: Los o las candidatas

A los efectos de la presente normativa, son candidatos o candidatas los o las solicitantes
de acceso para los que un asesor o una asesora de admisiones, o un delegado o una delegada
internacional de admisiones, hubieran resuelto favorablemente su solicitud de acceso a un

programa de master universitario ofertado por el Centro Universitario EAE Barcelona.
Articulo 9: Los o las estudiantes admitidos o admitidas

A los efectos de la presente normativa, son estudiantes admitidos o admitidas los
candidatos o las candidatas para los que la Comisiéon Delegada de Admisiones hubiera
resuelto favorablemente su admisién a un programa de master universitario ofertado por el

Centro Universitario EAE Barcelona.
Articulo 10: Los o las estudiantes matriculados o matriculadas

A los efectos de la presente normativa, son estudiantes matriculados o matriculadas los o
las estudiantes admitidos o admitidas que han finalizado satisfactoriamente su proceso de
matriculacién en un programa de maéster universitario ofertado por el Centro Universitario
EAE Barcelona.

11
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Capitulo 4: Proteccidén de datos de caracter personal

Articulo 11: Aseguramiento de la proteccion de datos de caracter personal

en los procesos de acceso, admision y matricula de estudiantes

El Centro Universitario EAE Barcelona cumple integramente con la legislacion vigente en
materia de proteccion de datos, por lo que los datos personales recabados a través de los
procesos de acceso, admision y matricula seran tratados aplicando los criterios que de dicha

legislaci6on se derivaran.

Titulo II: Creacibn de organos colegiados

especificos

Capitulo 1: Creacién de la Comision Delegada de

Admisiones

Articulo 12: Delegacion

Se crea la Comisiéon Delegada de Admisiones, como comisiéon delegada de la Comision
Académica del Centro Universitario EAE Barcelona, con arreglo a lo establecido en el parrafo

r) del art. 61 de su Reglamento de organizaciéon y funcionamiento.
Articulo 13: Presidencia y composicion

Con arreglo a lo establecido en el art. 62 del Reglamento de organizaciéon y
funcionamiento, la presidencia de la Comisién Delegada de Admisiones del Centro
Universitario EAE Barcelona sera detentada por el director o la directora del departamento a
cargo de las admisiones, y compuesta por todos los directores o directoras de area de
conocimientos, como expertos en cada una de las areas de docencia en las que se agrupan los
masteres universitarios de aquélla. También formaran parte de la Comisiéon Delegada de
Admisiones el o la responsable de la Unidad Técnica de Calidad y el o la responsable de Pre-

requisitos de Admision.
Articulo 14: Funciones

Son funciones de la Comisiéon Delegada de Admisiones las que el parrafo del art. 61 del
Reglamento de organizacién y funcionamiento del Centro Universitario EAE reconocen

como propias de la Comisiéon Académica; esto es:
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a) (j) Determinar, en el caso de los estudiantes de postgrado universitario, el
eventual cumplimiento de prerrequisitos de admisi6én, en aplicacion de lo

dispuesto en las memorias de verificacion y en la presente normativa.
Articulo 15: Caracter de las deliberaciones

Segtn lo estipulado en el art. 63 del Reglamento de organizaciéon y funcionamiento del
Centro Universitario EAE Barcelona, las deliberaciones de las comisiones delegadas en
general; y de la Comision Delegada de Admisiones, por su propia naturaleza y en particular,
son de caracter secreto, debiendo utilizar sus actas los nimeros de registro inicial de los

candidatos o las candidatas.
Capitulo 2: Creacién de la Comisién Delegada de

Reconocimientos

Articulo 16: Delegacion

Se crea la Comision Delegada de Reconocimientos, como comision delegada de la
Comision Académica del Centro Universitario EAE Barcelona, con arreglo a lo establecido en

el parrafo r) del art. 61 de su Reglamento de organizacién y funcionamiento.
Articulo 17: Presidencia y composiciéon

Con arreglo a lo establecido en el art. 62 del Reglamento de organizaci6on y
funcionamiento, la presidencia de la Comision Delegada de Reconocimientos del Centro
Universitario EAE Barcelona sera detentada por el vicedecano o la vicedecana a cargo de los
programas de postgrado de la Escuela, y compuesta por todos los directores o directoras de
area de conocimientos, como expertos en cada una de las areas de docencia en las que se
agrupan los maésteres universitarios de aquélla. También formaran parte de la Comisién
Delegada de Reconocimientos el o la responsable de la Unidad Técnica de Calidad y un

técnico o una técnica de la Secretaria General.
Articulo 18: Funciones

Son funciones de la Comision Delegada de Reconocimientos las que el parrafo 1) art. 61
del Reglamento de organizacién y funcionamiento del Centro Universitario EAE reconocen

como propias de la Comision Académica; esto es:

a) (1) Proceder, en el caso de los estudiantes de cualesquiera programas de grado
oficial y de postgrado universitario que asi lo solicitaran, al reconocimiento o
convalidacion de créditos, segtn lo establecido en las memorias de verificacion y

en la presente normativa.
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Articulo 19: Caracter de las deliberaciones

Segtn lo estipulado en el art. 63 del Reglamento de organizaciéon y funcionamiento del
Centro Universitario EAE Barcelona, las deliberaciones de las comisiones delegadas en
general; y de la Comisién Delegada de Reconocimientos, por su propia naturaleza y en
particular, son de caricter secreto, debiendo utilizar sus actas los ntimeros iniciales de

registro de los o las solicitantes.

Titulo III: Acceso, admision y matricula en

programas de master universitario

Capitulo 1: Acceso

Articulo 20: Acceso de graduados o graduadas con titulaciones de
universidades espafnolas o de otras universidades del Espacio Europeo de

Educacion Superior

Es requisito de acceso a los masteres universitarios impartidos por el Centro
Universitario EAE Barcelona estar en posesion de un titulo expedido por una universidad
espafiola, o por una universidad del Espacio Europeo de Educaciéon Superior (EEES). En este
altimo caso el titulo expedido por la universidad extranjera debe facultar a su poseedor para

cursar una ensenanza de méster en el pais en el que dicha universidad esté radicada.

Articulo 21: Acceso de titulados o tituladas en planes de estudios oficiales

no adaptados al Real Decreto 1.393/2007

En el caso de los titulados o tituladas en planes de estudios oficiales anteriores a la
ordenacion del Real Decreto 1.393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
regulacion de las ensehanzas universitarias oficiales, podran acceder a los maésteres
universitarios impartidos por el Centro Universitario EAE Barcelona siempre y cuando estén

en posesion de una de las titulaciones siguientes:

a) Licenciado o licenciada
b) Arquitecto o arquitecta
¢) Ingeniero o ingeniera

d) Diplomado o diplomada

e) Arquitecto técnico o arquitecta técnica
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Articulo 22: Acceso de candidatos de sistemas educativos ajenos al Espacio

Europeo de Educacion Superior

También pueden acceder a los masteres universitarios impartidos por el Centro
Universitario EAE Barcelona los titulados o las tituladas que hayan obtenido sus titulos en
universidades de paises que no formen parte del Espacio Europeo de Educaciéon Superior. En
este caso, sera necesario que la Comision Delegada de Admisiones verifique que el nivel de

estudios que acrediten en el proceso de admisién cumpla con los requisitos siguientes:

a)  Que dicho nivel sea equivalente, como minimo, al nivel de graduado o graduada
que establece el citado Real Decreto 1.393/2007.

b)  Quelatitulacién de la que sean poseedores o poseedoras les faculte, en el pais en el
que esté radicada la universidad que la expidi6, para el acceso a estudios de

postgrado.

Los asesores o las asesoras de admisiones, o los delegados o las delegadas internacionales
de admisiones, deberan requerir, durante el procedimiento de acceso, toda la documentaciéon
a los o las solicitantes de acceso con titulaciones expedidas por universidades de paises
ajenos al EEES la documentacién que justifique el cumplimiento de los dos requisitos

mencionados anteriormente.

Articulo 23: Prohibicion de homologacién o reconocimiento de las

titulaciones de acceso

Las vias contempladas en los arts. 20, 21 y 22 no supondran, bajo ningtn concepto, la
homologacién de la titulacién que haya servido para acceder al master universitario, ni su

reconocimiento a cualquier otro efecto distinto a cursarlo.
Articulo 24: Procedimiento de acceso

El procedimiento de acceso consistira, de manera secuencial, en:

1. A través de una entrevista personal de caracter presencial o por videoconferencia con
cada solicitante de acceso, la prestacién de asesoramiento personalizado sobre los
aspectos siguientes:

a) Los requisitos y las modalidades de acceso, segin lo que estipula la legislacion
universitaria vigente en Espaiia.

b) Los requisitos especificos y el sistema de valoracion de méritos, segtin lo que
establece la memoria de verificacion del master universitario para el que soliciten

el acceso.
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c¢) Los periodos, procedimientos y condiciones econdmicas de la matricula, con el
fin de que en el caso de que sean finalmente admitidos, los o las solicitantes de
acceso dispongan de toda esta informacion.

d) El proceso de reconocimiento de créditos.

e) La mecéanica de imposicion de complementos formativos obligatorios.

f) La acreditacion de nivel de idioma en los o las estudiantes cuyo idioma nativo o
vehicular no sea coincidente con el idioma de imparticion del maéster
universitario para el que solicitan el acceso.

g) El contenido de los planes de estudios, las competencias, las actividades
formativas, las metodologias docentes y los sistemas de evaluacién de los
masteres universitarios ofertados por la Escuela.

h) La oferta de actividades extracurriculares y de servicio extendido de la Escuela, lo
que incluye los servicios de ésta en el ambito de las carreras profesionales.

i) En el caso del estudiantado internacional, los tramites para la obtenciéon de
permisos de residencia por estudios, y para su eventual renovacion por obtencion
de préacticas externas curriculares o extracurriculares.

j)  Elprograma de becas generales destinadas a estudiantes de méaster universitario.

k) Los programas de movilidad internacional de corta duracién.

1) Elsistema propio de optatividad general de la Escuela.

m) La formacion ofertada por la Escuela para la obtencién de certificaciones
profesionales.

2. La verificaciéon de la concurrencia de los requisitos de titulacién previa en los o las
solicitantes de acceso.

3. La confeccién, para cada solicitante de acceso, de un expediente de acceso cuyo
contenido se detalla en el art. 25.

4. La elevacion, a la Comisién Delegada de Admisiones, de los expedientes de acceso,
con el fin de que ésta resuelva sobre la admisién definitiva de los solicitantes de
acceso en base a la ponderaciéon de los requisitos especificos de admision y a los
criterios de valoracion de méritos que, para cada titulacién de master estableciera su

respectiva memoria de verificacion.

Dicho procedimiento es responsabilidad de los asesores o las asesoras de admisiones, o de

los delegados o las delegadas internacionales de admisiones.

Una vez completado el procedimiento de acceso, los o las solicitantes del mismo pasaran

a tener la consideracion de candidatos o candidatas.
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Articulo 25: El expediente de acceso

El expediente de acceso debera estar formado, en todo caso, por la documentacion

siguiente:

a) Curriculum vitae redactado en el idioma de imparticién del master universitario para
el que se requiera la admision.

b) Documento identificativo expedido por la autoridad competente del pais del cual el o
la solicitante de acceso ostenten la nacionalidad.

c) Certificado oficial de calificaciones de la titulacién universitaria que dé acceso al
maéster universitario.

d) Titulo universitario que dé acceso al master universitario, o en su caso, certificado
que acredite el pago de las tasas correspondientes a su expedicion.

e) Fotografia del rostro, en color y de tamafo 4 ¢cm (alto) x 3 cm (ancho).

f) Carta de motivacion.

g) Una carta de recomendacién académica o profesional.

h) En el caso de los o las solicitantes cuyo idioma nativo o vehicular no sea coincidente
con el idioma de imparticién del master para el que solicitan el acceso, acreditaci6on
del nivel de dicho idioma, segtn lo establecido en la Seccién 22 del Capitulo 2°del
Titulo III de la presente normativa; o prueba documental para la exencién del nivel
de idioma a la que se refiere el art. 34.

i) En el caso de que sean finalmente admitidos, los o las solicitantes de acceso también

deberan presentar un curriculum vitae confeccionado con el modelo estandarizado

que se adjunta como Anexo 1 a la presente normativa.

Dicha documentaciéon debera ser facilitada por los o las solicitantes de acceso a los

asesores o las asesoras de admisiones, o a los delegados o a las delegadas internacionales de

admisiones, en formato electronico.

En el caso de que sean admitidos o admitidas, y al formalizar su matricula, los o las

estudiantes deberan presentar en la Secretaria General los originales o las copias legalizadas

de los documentos descritos en los apartados c) y d) del articulo anterior, con el fin de que

este departamento compruebe su autenticidad; asi como el documento descrito en el

apartado i).
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Capitulo 2: Admision

Seccion 12: Sistema de admision, requisitos especificos y

valoracion de méritos

Articulo 26: Sistema de admision

El sistema de admision del Centro Universitario EAE Barcelona para titulaciones de
master universitario es de caracter continuo; esto es, no requiere la realizacion de
preinscripcion por parte de los o las solicitantes de acceso ni de una decisién en conjunto y

sobre todos los preinscritos por parte del 6rgano de admision.

Asi las cosas, el 6rgano de admision, que a efectos de la presente normativa es la
Comisiéon Delegada de Admisiones, resolvera sobre la admisién individualizada de todos
aquellos candidatos o todas aquellas candidatas en los que se verifique la concurrencia de los
requisitos especificos de admision, siguiendo un orden secuencial que viene establecido por

el orden en el que los o las solicitantes de acceso hubieran procedido a dicha solicitud.
Articulo 27: Requisitos especificos y valoracion de méritos

Los requisitos especificos de admisién son los que determine la memoria de verificacion
del méster universitario para la que aquélla se solicite, y que con caracter general consistiran
en la valoraciéon de méritos y, en su caso, en la acreditaciéon de un nivel determinado de
idioma inglés o espafiol, habida cuenta de que son éstas las lenguas comunes de imparticion

de los mésteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona.

La valoracion de méritos a la que se refiere el parrafo anterior consistird en la
ponderaciéon de los elementos que, a tal efecto y con los pesos que les corresponda, prevea la
memoria de verificacién del méster universitario para el que se solicita la admisién, y que en

todo caso deber4 formar parte del expediente de los candidatos o las candidatas.

La valoracién de méritos podra incluir también la experiencia profesional previa de los
candidatos o las candidatas, la evaluacion de su motivaciéon para cursar el master, su
pertenencia a asociaciones profesionales relevantes en el 4rea de conocimientos del mismo, o
la realizacién de investigaciones relacionadas; asi como cualesquiera otros elementos

previstos en dicha memoria.
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Seccidon 22: Acreditacion del nivel de idioma

Articulo 28: Generalidades

Los candidatos o las candidatas, o los o las estudiantes admitidos o admitidas, cuyo
idioma nativo o vehicular no sea coincidente con el idioma de imparticion del master
universitario que desean cursar, deberan aportar una certificaciéon que acredite su nivel de

fluidez en dicho idioma.
Articulo 29: Momento de presentar la certificacion

Si bien es preferible que los o las solicitantes de acceso hayan acreditado su nivel de
idioma a través de las certificaciones admitidas a las que alude el art. 31 con caracter previo
al inicio del procedimiento de acceso, aquéllos o aquéllas podran presentarla hasta la fecha
limite que, en este sentido, determine la Comisién Académica en el calendario académico
institucional de la Escuela, y que no podra exceder de la fecha oficial de finalizaci6én del
primer cuatrimestre del master universitario en el que estuvieran matriculados de manera

condicional, segin lo que establece el art. 57.

La posibilidad de acreditar el nivel de idioma posteriormente a la admisién condicional
sblo podra ser reconocida por los asesores o las asesoras de admisiones, o por los delegados o
las delegadas de admisiones que, habiendo realizado la entrevista a la que se refiere nim. 1
del art. 24 en el idioma de imparticion del méster universitario, hayan verificado que los

conocimientos de los solicitantes de acceso en dicho idioma sean adecuados.

En este orden de cosas, el departamento a cargo de las admisiones velara para que los
asesores o0 las asesoras de admisiones, o los delegados o las delegadas internacionales de
admisiones, encargados de los procedimientos de acceso de solicitantes cuyo idioma nativo o
vehicular no sea coincidente con el idioma de imparticién del méster universitario, tengan

excelentes conocimientos de este altimo.
Articulo 30: Nivel minimo requerido

Con caracter general, el nivel minimo de conocimientos de idioma extranjero requerido
por el Centro Universitario EAE Barcelona para acceder a un maéster universitario es el B2

del Marco comiin europeo de referencia para las lenguas (MCERL).

Sin perjuicio de lo anterior, y si asi lo contemplara su memoria de verificacion, se podra
especificar un rango concreto dentro del citado nivel para determinados masteres

universitarios.
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Articulo 31: Proveedores y certificaciones admitidas, y puntuaciones
minimas

La lista de proveedores y certificaciones admitidas, asi como las puntuaciones a obtener
en cada una de ellas de acuerdo con el rango minimo, o con el rango concreto establecido en
la memoria de verificacion, del citado nivel B2, sera aprobada y publicada con anterioridad a
cada curso académico por la Comisiéon de Coordinacién Intracentros, de manera comun para

el Centro Universitario EAE Barcelona y el Centro de Educacién Superior EAE Madrid.
Articulo 32: Archivo de las certificaciones

En el caso de que los o las solicitantes de acceso dispongan de una certificacion admitida
segln lo que estipula el art. 31 con anterioridad al procedimiento de acceso, o la obtengan
coincidiendo con éste, dicha certificacién se incorporara al expediente de acceso, en los

términos especificados en el art. 25.

En el caso de que los o las solicitantes de acceso no dispongan de una certificacion
admitida con anterioridad al procedimiento de acceso, o no la obtengan coincidiendo con
éste, y les sea reconocida la posibilidad de presentarla en los términos que estipula el art. 29,
la certificacion sera incorporada al expediente de acceso una vez sea obtenida y presentada

ante la Secretaria General.

Articulo 33: Circunstancias eximentes de la acreditacion del nivel de
idioma
La acreditacion del nivel de idioma podra ser eximida en cualquiera de estos dos casos:

a) Que el candidato o la candidata, o el o la estudiante admitido o admitida, sean
ciudadanos o ciudadanas de, o hayan residido durante al menos cinco afios en, un
pais cuyo idioma oficial o vehicular sea coincidente con el idioma de imparticién del
master universitario para el que hayan solicitado la admision.

b) Que el candidato o la candidata, o el o la estudiante admitido o admitida, hayan sido
escolarizados en sistemas cuyo idioma vehicular sea coincidente con el idioma de
imparticién del méster universitario para el que hayan solicitado la admisi6én, y en
concreto:

1) Si recibieron la mayor parte de su educacién primaria (entre los 6 y los 14
afhos de edad) en una escuela situada en uno de los paises a los que se refiere
el parrafo a), siempre y cuando dicha educacion hubiera sido impartida en el
idioma de imparticién del master universitario que desean cursar.

2) Sirecibieron toda su educacién secundaria (entre los 15 y los 18 afios) en una

escuela situada en uno de los paises a los que se refiere el parrafo a), siempre
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y cuando dicha educacién hubiera sido impartida en el idioma de imparticion
del méster universitario que desean cursar.

Si completaron satisfactoriamente el plan de estudios de una titulacion
universitaria equivalente a la de graduado o graduada en el sistema espafiol,
o cualquier otra de tres o méas afios de duracién, en una universidad situada
en uno de los paises a los que se refiere el parrafo a), siempre y cuando dicha
titulaciéon hubiera sido impartida en el idioma de imparticién del master
universitario que desean cursar.

Si completaron satisfactoriamente el plan de estudios de una titulaciéon
universitaria equivalente a la de master en el sistema espanol, y de dos o mas
afios de duracién, en una universidad situada en uno de los paises a los que
se refiere el parrafo a), siempre y cuando dicha titulacién hubiera sido
impartida en el idioma de imparticion del master universitario que desean
cursar.

Si recibieron la mayor parte de su educaciéon primaria (entre los 6 y los 14
afos de edad) en una escuela situada en un pais distinto a los que se refiere el
parrafo a), siempre y cuando dicha educaciéon hubiera sido impartida en el
idioma de imparticién del master universitario que desean cursar, de manera
oficial y bajo la autorizacién pertinente de las Autoridades Educativas de
dicho pais.

Si recibieron toda su educacion secundaria (entre los 15 y los 18 afios) en una
escuela situada en un pais distinto a los que se refiere el parrafo a), siempre y
cuando dicha educacién hubiera sido impartida en el idioma de imparticién
del master universitario que desean cursar, de manera oficial y bajo la
autorizacién pertinente de las Autoridades Educativas de dicho pais.

Si completaron satisfactoriamente el plan de estudios de una titulacién
universitaria equivalente a la de graduado o graduada en el sistema espafiol,
o cualquier otra de tres o méas afios de duracién, en una universidad situada
en un pais distinto a los que se refiere el parrafo a), siempre y cuando dicha
titulacion hubiera sido impartida en el idioma de imparticion del méster
universitario que desean cursar, de manera oficial y bajo la autorizacién
pertinente de las Autoridades Educativas de dicho pais.

Si completaron satisfactoriamente el plan de estudios de una titulacion
universitaria equivalente a la de méster en el sistema espafiol, y de dos o mas
afios de duracién, en una universidad situada en un pais distinto a los que se
refiere el parrafo a), siempre y cuando dicha titulacion hubiera sido

impartida en el idioma de imparticion del master universitario que desean
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cursar, de manera oficial y bajo la autorizacion pertinente de las Autoridades

Educativas de dicho pais.

Articulo 34: Pruebas documentales para la exencion de la acreditacion del

nivel de idioma

a) Enlos casos contenidos en los nimeros 3 y 4 del parrafo b) del articulo anterior, no sera
necesario que el que el candidato o la candidata, o el o la estudiante admitido o
admitida, aporten documentacién alguna como prueba para la exencion de la
acreditacion del nivel de idioma, puesto que el expediente de acceso contiene los
certificados de calificaciones de aquéllos.

b) En los casos contenidos en los ntimeros 7 y 8 del parrafo b) del articulo anterior, sera
necesario que el que el candidato o la candidata, o el o la estudiante admitido o
admitida, aporten un -certificado oficial expedido por la universidad en la que
obtuvieron la titulaciéon o por las Autoridades Educativas competentes, en el que se
ponga de manifiesto que el idioma de imparticiéon de dicha titulacion es coincidente con
el idioma de imparticion del master universitario que desean cursar.

¢) En los casos contenidos en los niimeros 1, 2, 5y 6 del parrafo b) del articulo anterior,
sera necesario que el que el candidato o la candidata, o el o la estudiante admitido o
admitida, aporten un certificado oficial expedido por la escuela o instituto al que
asistieron, o por las Autoridades Educativas competentes, en el que se ponga de
manifiesto que el idioma de imparticion es coincidente con el idioma de imparticion del

master que desean cursar.

Las pruebas documentales para la exenciéon de la acreditaciéon del nivel de idioma se

incorporaran al expediente de acceso, en los términos especificados en el art. 25.
Articulo 35: Material informativo de soporte

La Comisiéon de Coordinacién Intracentros ordenara, antes del inicio de cada ano
académico, la confeccidn, publicaciéon y difusién entre los asesores o las asesoras de
admisiones, y entre los delegados o las delegadas internacionales de admisiones, de material
de soporte sobre la certificacion de nivel de idiomas, que debera ser facilitado a los o las

solicitantes de acceso.
Seccion 32: Complementos formativos obligatorios

Articulo 36: Generalidades

En aquellos casos en los que el area de conocimientos de las titulaciones de acceso de los
candidatos o las candidatas no sea coincidente con el perfil de ingreso recomendado del

master universitario para el cual hubieran solicitado la admisién, y si asi lo dispusiera la
22



Normativa de acceso, admision y matricula
Centro Universitario EAE Barcelona

correspondiente memoria de verificaciéon, la Comisién Delegada de Admisiones debera

valorar la imposicion de complementos formativos obligatorios.
Articulo 37: Naturaleza

Los complementos formativos obligatorios son asignaturas cuya denominacion,
contenidos y perfil en competencias pueden corresponder a los de los grados oficiales ya
impartidos por la Escuela, o puede tratarse de asignaturas creadas especificamente como
pre-requisitos de nivelaciébn para un programa concreto de maéster universitario. En
cualquiera de los dos casos, los complementos formativos obligatorios que eventualmente
pudiera imponer a los candidatos o las candidatas la Comisién Delegada de Admisiones
deberan estar enumerados y desarrollados en la memoria de verificacién, que a su vez

incluira las reglas a través de las cuales dichos complementos deben imponerse.
Articulo 38: Circunstancias eximentes de su realizacion

Del mismo modo, las memorias de verificacidon, en el criterio especifico de acceso y
admision, deberan reproducir las circunstancias eximentes, si las hubiera, de la realizacion

de complementos formativos obligatorios. Dichas circunstancias tomaran en consideracion:

a) Preferentemente, haber cursado y superado satisfactoriamente, en el plan de estudios
de la titulacién no coincidente con el perfil de acceso recomendado, asignaturas cuyos
contenidos y perfil en competencias sea equiparable al del complemento formativo
obligatorio a eximir.

b) La experiencia profesional previa de los candidatos o las candidatas en puestos que
precisaran de conocimientos equiparables a los de los complementos formativos

obligatorios a eximir.
Articulo 39: Modo de imparticion

Los complementos formativos obligatorios del Centro Universitario EAE Barcelona se
imparten en formato semipresencial; esto es, una vez la Comisién Delegada de Admisiones
haya resuelto la imposicion de dichos complementos, los o las estudiantes admitidos o
admitidas son matriculados o matriculadas por el o la responsable de Pre-requisitos de

Admision en el aula virtual de los complementos formativos obligatorios a superar.

Se crearan tantas aulas virtuales como complementos formativos obligatorios estuvieran
previstos en las memorias de verificaciéon de los masteres universitarios ofertados por la
Escuela. Cada aula virtual dispondra de un tutor o una tutora responsables, y contendra
materiales docentes, ejercicios de autoevaluacion, foros de planteamiento de dudas, y otros

recursos.
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Si bien la mayor parte del aprendizaje de los complementos formativos obligatorios se
realizard en el periodo a distancia, los o las estudiantes ya matriculados o matriculadas
dispondran de aprendizaje presencial inmediatamente antes de su incorporacién al master

universitario en el que estuvieran matriculados o matriculadas.
Articulo 40: Evaluacién y revaluacion

Los complementos formativos de caracter obligatorio se evaluaran a través de evaluacion
Unica final, mediante una prueba escrita de caracter presencial que se celebra a principios del
primer cuatrimestre. Tal y como dispone el art. 50 de la Normativa general de evaluaciéon y
calificaciéon del Centro Universitario EAE Barcelona, el niimero méaximo de revaluaciones

para los complementos formativos de caracter obligatorio es de uno.
Articulo 41: Calificacién

La calificaciéon de los complementos formativos obligatorios, tal y como estipula el art. 27
de la Normativa general de evaluacion y calificacién del Centro Universitario EAE Barcelona,

sera de “Apto” o “No apto”.
Articulo 42: Realizacion voluntaria de cursos de actualizacion

Los candidatos o las candidatas que, si bien cumplieran con el perfil de ingreso
recomendado de un master universitario determinado, desearan seguir uno de los
complementos formativos obligatorios previstos para dicho maéster con el fin de actualizar
sus conocimientos, podran ser matriculados en tales complementos como cursos de

actualizacion.

En este caso, se entiende que la realizacion del curso es voluntaria, por lo que su
calificacion no pasara a formar parte del expediente académico del interesado o de la
interesada, que tampoco tendran derecho a la evaluacion, tal y como lo reconoce el art. 4 de

la Normativa general de evaluacion y calificacién del Centro Universitario EAE Barcelona.
Seccion 42: Reconocimiento de créditos

Articulo 43: Generalidades

El reconocimiento de créditos consiste en la aceptacién, por parte del Centro
Universitario EAE Barcelona, de créditos obtenidos en otras titulaciones oficiales de
cualquier universidad, de tal manera que sean computados a los efectos de la obtencién de la
titulaciébn para que el reconocimiento se solicita; si bien también se podra solicitar el

reconocimiento de otras actividades.
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El nimero méaximo de créditos susceptibles de reconocimiento es el que establezca la

memoria de verificacion del master universitario para el que dicho reconocimiento se

solicite.

En todo caso, el reconocimiento debera implicar la equivalencia entre las competencias y

las cargas de trabajo asociadas a la asignatura para la que se solicite el reconocimiento y las

actividades susceptibles de reconocimiento a las que alude el articulo siguiente.

Articulo 44: Actividades susceptibles de reconocimiento

Las actividades académicas y no académicas que pueden ser objeto de reconocimiento en

el ambito de los masteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona, son:

a) Asignaturas o créditos cursados en titulaciones oficiales de otras universidades, con

las siguientes reglas:

1)

2)

3)

4)

5)

Los créditos a reconocer deben formar parte de otras titulaciones de maéster
universitario.

Los créditos a reconocer pueden formar parte de titulaciones oficiales de segundo
ciclo de la ordenacién previa al Real Decreto 1.393/2007.

En el caso de titulaciones de la citada ordenacién anterior que estuvieran
compuestas por primer y segundo ciclo, Gnicamente se podran reconocer los
créditos que hayan correspondido a asignaturas del segundo ciclo.

No se podran reconocer los créditos cursados como créditos de libre eleccion en
el ambito de las titulaciones descritas en los nim. 2) y 3) del presente parrafo.

En el caso de que la titulacién de master universitario de destino contemplara la
realizaci6on de créditos optativos, sblo se podran transferir a éstos otros créditos
obtenidos en la titulacion de master universitario de origen cuando ambas
titulaciones de origen y de destino pertenezcan a la misma rama de

conocimientos.

b) Asignaturas o créditos cursados en titulaciones de master propio, con las siguientes

reglas:

1)

2)

3)

El reconocimiento de créditos obtenidos en titulaciones de master propio debe
estar permitido por la memoria de verificacion del master universitario de
destino.

Debe existir una equivalencia en cuanto a competencias transversales y/o
especificas, y carga de trabajo en términos de créditos ECTS, entre la asignatura
de origen y la asignatura de destino.

El nimero méaximo de créditos susceptibles de reconocimiento no podra exceder

el 15% de los créditos totales del master universitario de destino.
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Experiencia profesional acreditada, siempre y cuando dicha experiencia guarde
relacion directa con las competencias generales y especificas inherentes a la
titulacion. En este caso, solo seran susceptibles de reconocimiento, los créditos que
correspondan a practicas externas curriculares.

En el caso de que la memoria de verificacion contemple la posibilidad de reconocer
tanto asignaturas o créditos cursados en titulaciones de master propio como
experiencia profesional acreditada, el porcentaje maximo de créditos que se podra
reconocer, conjuntamente, por ambas actividades, sera del 15% de los créditos totales

del master universitario de destino.

Articulo 45: Reconocimiento de créditos de titulos propios ya extinguidos

En el caso de que un titulo de master propio ofertado por el Centro Universitario EAE

haya sido extinguido y substituido por un titulo de maéster universitario, y si asi lo

contemplara el criterio correspondiente de la memoria de verificacion de este tultimo, se

podréa reconocer un porcentaje de créditos superior al expresado en la regla 3) del parrafo b)

del articulo anterior.

Articulo 46: Actividades no susceptibles de reconocimiento

Las actividades que, en ningiin caso podran ser susceptibles de reconocimiento, son:

a)

b)

Las asignaturas de origen que ya fueron objeto de convalidacion, adaptacién o
reconocimiento.
El trabajo de fin de master de la titulacién de origen, puesto que el trabajo de fin de

maéster tiene asociadas competencias inherentes a toda la titulacién.

Articulo 47: Solicitud

La solicitud de reconocimiento de créditos debera realizarse a través de escrito dirigido a

la Comision Delegada de Reconocimientos, a través del formulario contenido en el Anexo 2

de la presente normativa.

Articulo 48: Costes académicos

Las solicitudes de reconocimiento de créditos tendran asociado el importe que les

corresponda, seguin lo que estipule, con caracter anual, el Reglamento de costes académicos

del Centro Universitario EAE Barcelona.

Seccion 52: Procedimiento de admision

Articulo 49: Procedimiento de admision

El procedimiento de admisién consistira, de manera secuencial, en:
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a) La verificacion de la concurrencia, en los candidatos o las candidatas, de los
requisitos especificos de admision a los que se refiere la Seccion 12 del Capitulo 2° del
Titulo III de la presente normativa.

b) En las circunstancias previstas en el art. 27, la verificaciéon de la acreditacion, por
parte de los candidatos o las candidatas, del nivel de idioma, segtn lo que estipula la
Seccion 22 del Capitulo 2° del Titulo III de la presente normativa.

c¢) En las circunstancias previstas en el art. 36, la imposicién, a los candidatos o las
candidatas, de complementos formativos obligatorios, segin lo que dispone la
Seccion 32 del Capitulo 2° del Titulo III de la presente normativa.

d) La comunicaciéon formal, a los candidatos o las candidatas, de la finalizacién de su
procedimiento de admision; esto es, de los resultados del apartado a) del presente
articulo y; eventualmente, de los resultados de los apartados b) y ¢) del mismo.

e) La transferencia, a la Secretaria General, de los expedientes de acceso de los o las
estudiantes admitidos o admitidas, con el fin de que aquélla proceda, a peticion de
éstos, a su matriculacion.

f) La evaluacion de las solicitudes de reconocimientos de créditos, segin lo estipulado
en la Seccion 32 del Capitulo 2° del Titulo III de la presente normativa.

g) La liquidacion del importe correspondiente al 20% de los costes totales de

matriculacién en concepto de depésito inicial.

En lo que respecta a los parrafos a), b) y c) el procedimiento es responsabilidad de la
Comision Delegada de Admisiones; en lo que respecta a los parrafos d) y e), el procedimiento
es responsabilidad del asesor o de la asesora de admisiones, o del delegado o de la delegada
internacional de admisiones; en lo que respecta al parrafo f), el procedimiento es
responsabilidad de la Comision Delegada de Reconocimientos; y en lo que respecta al parrafo

2), la responsabilidad es del o de la estudiante admitido o admitida.

Una vez completado el procedimiento de admision, los o las solicitantes del mismo

pasaran a tener la consideracion de estudiantes admitidos o admitidas.
Capitulo 3: Matricula

Articulo 50: Mecanismos de informacion previa a la matricula

Es politica del Centro Universitario EAE Barcelona facilitar toda la informacion contenida
en el namero 1) del art. 24 de la presente normativa durante el procedimiento de acceso. Sin
perjuicio de ello, una vez finalizado el procedimiento de admisién y con anterioridad al
procedimiento de matricula, los o las estudiantes admitidos o admitidas recibiran
documentacion més detallada a través del Manual del Estudiante, que elabora para cada afio

académico el vicedecanato a cargo del servicio a los estudiantes.
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Articulo 51: Procedimiento de matricula

La finalizaci6on del procedimiento de admision al que se refiere el art. 49 de la presente
normativa culminara en la matriculacion de los o las estudiantes admitidos o admitidas en el
master universitario, pasando asi a tener la consideraciéon de estudiantes matriculados o

matriculadas, y proporcionandoseles el acceso al aula virtual de dicho méster.

El procedimiento de matricula se sustanciara ante la Secretaria General del Centro

Universitario EAE Barcelona, y consistira, de manera secuencial, en:

a) La recuperacion de los documentos contenidos en el expediente de acceso y su
migracion al sistema de matriculacion.

b) La recuperacion de los datos sociodemograficos del expediente de acceso y su
estandarizacion en el sistema de matriculacion.

¢) La matriculacién de complementos formativos y practicas externas curriculares, si se
requirieran, de las asignaturas del plan de estudios y del trabajo de fin de master.

d) La comunicacién de las matriculas al vicedecanato a cargo del servicio a los
estudiantes.

e) El pago, en la modalidad estipulada entre el Centro Universitario EAE y el o la
estudiante, de los costes de matricula.

f) La comunicacién, a la Universidad Politécnica de Catalunya, de las listas de

matricula, segtin lo que dispone el articulo siguiente.

En lo que respecta a los parrafos a), b), c¢), d) y f), el procedimiento es responsabilidad de
la Secretaria General; y en lo que respecta al parrafo e), el procedimiento es responsabilidad

de los o las estudiantes admitidos o admitidas.

Articulo 52: Comunicacion de las listas de matricula a la universidad de
adscripcion

El Centro Universitario EAE Barcelona comunicara las listas de matricula a la Secretaria
Académica de la Universidad Politécnica de Catalunya a través del sistema que ambas
instituciones hubieran acordado, si bien se velard para que, en la medida de lo posible, la

matriculacion de los o las estudiantes de mésteres universitarios se realice, directamente por

la Escuela, sobre el sistema propio de la universidad.
Articulo 53: Matricula de las asignaturas reconocidas

Tal y como establece el art. 57, las asignaturas que, a solicitud de los o las estudiantes
admitidos o admitidas, se hallen en proceso de reconocimiento por parte de la Comision

Delegada de Reconocimientos se matricularan de forma condicional, que pasarid a ser
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definitiva una vez dicha comisiéon se haya manifestado en este sentido y haya notificado su

decision a la Secretaria General.
Articulo 54: Matricula del trabajo de fin de master

Tal y como establece el art. 3 de la Normativa de trabajos de fin de méster en méasteres
universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona, los periodos de matricula del trabajo
de fin de maéster son los ordinarios que la Escuela establezca en concordancia con la

Universidad Politécnica de Catalunya para las demas asignaturas del plan de estudios.

Y como dispone el art. 5 de la misma normativa, los créditos correspondientes al trabajo
de fin de master se matricularan en su totalidad, segin la carga expresada en la memoria de

verificaci6n del programa correspondiente.
Articulo 55: Matricula de las practicas externas curriculares

En el caso de que un programa de maéster universitario impartido por la Escuela
contemple la realizacién de practicas externas curriculares, éstas se matricularan siguiendo

el mismo procedimiento que el establecido para las demaés asignaturas del plan de estudios.
Articulo 56: Reserva de plaza

En el caso de que un o una estudiante matriculado o matriculada desearan posponer a
una convocatoria o un curso académico posterior su incorporaciéon al méster universitario
para el que hubiera sido admitido o admitida, deberan realizar una solicitud en este sentido
al asesor o a la asesora de admisiones, o al delegado o a la delegada internacional de
admisiones, que tramitaron su procedimiento de acceso, y quienes procederan a reservarle

una plaza en dicha edicion, que en todo caso sera la inmediatamente posterior.

Las solicitudes de reserva de plaza, que deberan realizarse a través del formulario
contenido en el Anexo 3 de la presente normativa, tendran asociado el importe que les
corresponda, segln lo que estipule, con caracter anual, el Reglamento de costes académicos

del Centro Universitario EAE Barcelona.

El pago del importe al que se refiere el parrafo anterior, puede ser dispensado por el
secretario o la secretaria general, siempre y cuando se acredite, por parte del o de la

solicitante, una de las circunstancias siguientes:

a) Por denegacién de visado por parte de la embajada o la representaciéon consular de
Espafa con jurisdiccién en el territorio en el que residan el o la solicitante, siempre
que esta denegacion se deba a causas que puedan ser subsanadas.

b) Por motivos de salud convenientemente justificados.

¢) Pornacimiento o adopcién de un hijo.
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d) Por enfermedad grave o fallecimiento de un familiar dentro del segundo grado de
consanguinidad o del primero de afinidad.

e) Por cumplimiento de un deber inexcusable de caricter pablico y personal.
Articulo 57: Matricula condicional

En el caso de que un o una solicitante de acceso no puedan acreditar, durante el
procedimiento de acceso, alguno de los requisitos establecidos para el mismo, y especificados
seguidamente, podran ser matriculados o matriculadas de manera condicional. Dichos

requisitos pueden ser:

a) Los originales o las copias legalizadas de los documentos descritos en los apartados ¢)
y d) del art 25.

b) La acreditacion de su condicién de ciudadanos comunitarios, o de extracomunitarios
residentes legales, ya sea en este altimo caso por los estudios que van a iniciar en la
Escuela, o por cualquier otra circunstancia.

c¢) La acreditaciéon de su nivel en el idioma de imparticion del master universitario,
cuando su idioma nativo o vehicular no sea coincidente con aquél, en los términos
establecidos en el art. 31.

d) Las pruebas documentales para la exencion de la acreditaciéon del nivel de idioma a
las que se refiere el art. 34.

e) El curriculum vitae normalizado al que se refiere el apartado i) del art. 25.

En los casos enumerados anteriormente, el plazo méaximo de acreditacion de los
requisitos ante la Secretaria General finalizara al iniciarse el periodo de evaluacién del
primer cuatrimestre. Si el o la estudiante asi matriculados no pudieran acreditar los
requisitos en dicho plazo maximo, deberan someterse a un nuevo procedimiento de
admision.

También se considerara como condicional la matricula de las asignaturas especificas para
las cuales los o las estudiantes admitidos o admitidas hubieran solicitado un reconocimiento
de créditos, con arreglo al procedimiento establecido en la Seccién 42 del Capitulo 2° del
Titulo IIT de la presente normativa. La matricula condicional de dichas asignaturas pasara a
ser definitiva una vez la Comisién Delegada de Reconocimientos se haya manifestado en este

sentido y haya notificado su decisién a la Secretaria General.

Finalmente, también tendra la consideracion de condicional la matricula de los o las
estudiantes que, habiendo cursado estudios de grado en el Centro Universitario EAE
Barcelona, o en la Universidad Politécnica de Catalunya, tuvieran pendientes de calificacion
sus trabajos de fin de grado al tiempo de iniciar el procedimiento de acceso, siempre y

cuando cumplieran con los demas requisitos de acceso y con los requisitos especificos de
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admisién previstos en la memoria de verificacion del master universitario, y la calificacion
del trabajo de fin de grado se obtuviera con anterioridad al inicio de curso. En este caso, la
matricula se considerara como definitiva cuando los o las estudiantes acrediten, ante la
Secretaria General, la superacion del trabajo de fin de grado y, por ende, su consideraciéon de
graduados o graduadas. En caso contrario, dichos o dichas estudiantes deberan someterse a

un nuevo procedimiento de admision.
Articulo 58: Numero minimo y maximo de créditos

El ntimero minimo y méximo de créditos a matricular en los masteres universitarios del
Centro Universitario EAE Barcelona sera el que determine la memoria de verificacion

correspondiente, y que en todo caso no podra ser inferior a 30 por curso académico.
Articulo 59: Modificaciones de matricula

Los o las estudiantes ya matriculados o matriculadas podran solicitar modificaciones en
sus matriculas. Dichas modificaciones se circunscribiran, unicamente, a los ambitos

siguientes:

a) Modificaciones de horarios: En los casos de masteres universitarios que comprendan
méas de un grupo de docencia con horarios distintos de imparticion, los o las
estudiantes ya matriculados o matriculadas en un grupo concreto podran solicitar,
mediante escrito motivado segin el formulario contenido en el Anexo 4 de la presente
normativa, el cambio a otro grupo con horario distinto. Dicha solicitud se dirigira al
vicedecanato a cargo del servicio a los estudiantes.

b) Modificaciones académicas: Los o las estudiantes ya matriculados o matriculadas en
un master universitario concreto podran solicitar el cambio a otro master
universitario o propio ofertado por el Centro Universitario EAE Barcelona o por el
Centro de Educacion Superior EAE Madrid. Si se tratara de otro méaster universitario,
sera necesario que se sometan a un nuevo procedimiento de admisién, habida cuenta
de que ya completaron el procedimiento de acceso. En estos casos, la Comision
Delegada de Admisiones del centro al que se dirija la solicitud tomara en
consideracion los requisitos especificos de acceso estipulados en la memoria de
verificacion para el que se requiere la incorporacion. Las solicitudes de modificacion
académica de matricula se deberan solicitar a la Comision Delegada de Admisiones
del centro al que se dirija la solicitud, a través del vicedecanato a cargo del servicio a

los estudiantes, y en el formulario contenido en el Anexo 5 de la presente normativa.

El plazo para solicitar ambas modificaciones, de horarios y académicas, finalizara a los 30

dias naturales a contar desde el primer dia lectivo.
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Articulo 60: Renuncia a la matricula

Los o las estudiantes admitidos o admitidas pueden renunciar a ser matriculados o
matriculadas en un plazo de 14 dias naturales a contar desde el siguiente en el que efectuaron
la liquidacion del importe correspondiente al 20% de los costes de matriculacién en concepto
de depdsito inicial, al que se refiere el parrafo g) del art. 49. En este caso, el o la estudiante
admitido o admitida que renuncien a la matricula recibiran la devolucion de todos los

importes que hubieran abonado en concepto de costes académicos hasta la fecha.

En el caso de que la renuncia se produzca en un plazo superior al que estipula el parrafo
anterior, el o la estudiante admitido o admitida no recibiran dicha devolucién, excepto si
pueden acreditar, ante el secretario o la secretaria general, una de las circunstancias

siguientes:

a) Por denegacion de visado por parte de la embajada o la representacion consular de
Espana con jurisdiccién en el territorio en el que residan el o la solicitante, siempre
que esta denegacion se deba a causas que no puedan ser subsanadas.

b) Por motivos de salud convenientemente justificados.

¢) Por nacimiento o adopcién de un hijo.

d) Por enfermedad grave o fallecimiento de un familiar dentro del segundo grado de
consanguinidad o del primero de afinidad.

e) Por cumplimiento de un deber inexcusable de caracter ptblico y personal.

En cualquier caso, la renuncia a la matricula, que se sustanciara a través del formulario
contenido en el Anexo 6 de la presente normativa, comportara que el o la estudiante dejen de
recibir cualquier servicio académico o extracurricular.

Articulo 61: Programa de becas generales destinadas a estudiantes de
master universitario

El programa de becas generales destinadas a estudiantes de méster universitario se halla

regulado en el Capitulo 1° del Titulo I de la Normativa de becas, reconocimientos al mérito

académico y premios del Centro Universitario EAE Barcelona.
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Capitulo 4: Planes de formacion

Articulo 62: Formacion continua del personal del departamento a cargo de

las admisiones y de las delegaciones internacionales de la Escuela

El Centro Universitario EAE Barcelona velard para que los asesores o las asesoras de

admisiones, y los delegados o las delegadas internacionales de admisiones, reciban

formacion de caracter continuo sobre los aspectos siguientes:

a)

b)

c)

d)
e)

g)

h)

)

k)
)
m)

n)

Con caracter general, sobre los procedimientos de acceso, admisién y matricula que
establece la presente normativa, asi como sobre los protocolos de proteccion de datos
personales que la Escuela adoptara en desarrollo de lo que estipula el art. 11.

Los requisitos y las modalidades de acceso, segin lo que estipula la legislacion
universitaria vigente en Espana.

Los requisitos especificos y el sistema de valoraciéon de méritos, segin lo que
establecen las memorias de verificaciéon de cada uno de los mésteres universitarios
ofertados por la Escuela.

El proceso de reconocimiento de créditos.

La mecénica de imposicion de complementos formativos obligatorios.

La acreditacion de nivel de idioma en los o las estudiantes cuyo idioma nativo o
vehicular no sea coincidente con el idioma de imparticion del master universitario
para el que solicitan el acceso.

El contenido de los planes de estudios, las competencias, las actividades formativas,
las metodologias docentes y los sistemas de evaluacion de los masteres universitarios
ofertados por la Escuela.

Los mecanismos de informacion previa a la matricula.

La oferta de actividades extracurriculares y de servicio extendido de la Escuela, lo que
incluye los servicios de ésta en el ambito de las carreras profesionales.

En el caso del estudiantado internacional, los tramites para la obtencién de permisos
de residencia por estudios, y de su eventual renovaciéon por obtencién de practicas
externas curriculares o extracurriculares.

El programa de becas generales destinadas a estudiantes de master universitario.

Los programas de movilidad internacional de corta duracion.

El sistema propio de optatividad general de la Escuela.

La formaciéon ofertada por la Escuela para la obtencion de certificaciones

profesionales.
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Articulo 63: Formacion en idiomas

En coherencia con lo que establece el parrafo 3 del art. 29, la Escuela debe velar para que
los asesores o las asesoras de admisiones, y los delegados o las delegadas internacionales de
admisiones, destinados o destinadas a los procedimientos de acceso de solicitantes
internacionales, tengan un excelente conocimiento y desempefio en los idiomas de
imparticiébn de los masteres universitarios ofertados por el Centro Universitario EAE

Barcelona.
Disposicion final

Segtn lo dispuesto en el art. 128 del Reglamento de organizacién y funcionamiento del
Centro Universitario EAE Barcelona, la presente Normativa de acceso, admisiéon y matricula
entrard en vigor en el curso académico 2019/2020. Dando cumplimiento al principio de
publicidad contenido en el art. 127 del citado reglamento, esta normativa serd publicada a
través de los sistemas de informacién interna y externa cominmente utilizados por la

Escuela.

Disposicion derogatoria

Queda derogada cualquier normativa anterior que, sobre la materia objeto de la presente,

existiera.
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Anexos

Anexo 1: Modelo normalizado de curriculum vitae para su integraciéon en

el expediente de acceso

EAE {5 Nombrey Apellido

*Extracto profesionzl
EDUCACION
(El mds raciante primera y utifzar Is misma Infarmacién para toces)
Fachas (- Actual) Ciudad, Pais
MBA/MASTER en
(21 desea cambisr s 1010, botdn derechoen i
imagen y sa‘eccionar “Cambiar imagen”) Fed\as (_ Cmdad, Dais
Calle, cédigo postal y ciudad. Estudios Universitarios
Facha de nacmiento:
Nacionalidad:
DNI [/ NIE:
Nimero Telefonico:
E-mail: EXPERIENCIA PROFESIONAL
LinkedIn (URL)
(El més raciants primera y utifzar Is misma Informacién pars tocos)
Fechas (- Actuzl) Ciudad, Pais
Nombre (tipo de negocio o sactor)
IDIOMAS Cargo o posicién
Level: AL/2: Basic user - B1/2: Independent » Principales funciones y responsabilidades
ws=r - C1/2: Proficient user P
Idioma — Nivel: (Escala de *
Cambridge)
OTRAS EXPERIENCIAS
COMPETENCIAS (Fuede Inclur ctwa Informacidn o seccién con Informecién: ourscs, certificacionas, vaurkanasos,
- expariancias Intemacicnales, hotbies, © cusiguler Informacidn de Interés para su parfil)
TECNICAS

Office | Nivel (avanzado, usuario...)
Otros | Nivel (avanzado, usuario...)
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Anexo 2: Formulario de solicitud de reconocimiento de créditos ante la

Comision Delegada de Reconocimientos

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN MASTERES
UNIVERSITARIOS ANTE LA COMISION DELEGADA DE RECONOCIMIENTOS
DEL CENTRO UNIVERSITARIO EAE BARCELONA

En aplicacion del procedimiento que establece la Seccion 42 del Capitulo 2° del Titulo 3° de la
Normativa de acceso, admision y matricula en méasteres universitarios del Centro Universitario
EAE Barcelona, [admitido_nombre_apellidos], admitido/a al [nombre_master], en la
convocatoria de [mes_convocatoria] de [afio_convocatoria], correspondiente al curso

académico [curso_académico],

EXPONE

(Marcar las casillas que correspondan)

|:| Que tiene cursados [numero_créditos_totales] del maéaster con la denominacién
[nombre_maéster], impartido por [nombre_universidad] entre el afio académico
[aho_académico_inicio] y el afio académico [afio_académico_final], lo que acredita a través del
certificado de calificaciones al que acompanan los planes docentes completos de las asignaturas

a las que dichos créditos corresponden, anexando ambos documentos a la presente solicitud.

|:|Que presta o ha prestado sus servicios en calidad de empleado o empleada de la empresa
[empresa_nombre], entre [fecha_inicio_contrato] y [fecha_final_contrato], con el cargo de
[cargo_nombre], lo que acredita a través del contrato de trabajo correspondiente al que
acompaina una carta de dicha empresa por la que se acredita que la experiencia profesional
guarda una relacion directa con las competencias inherentes a la titulacion a cursar en el Centro

Universitario EAE Barcelona.

|:| Que es o ha sido trabajador o trabajadora por cuenta propia entre [fecha_inicio_actividad] y
[fecha_final_actividad], en el sector de actividad de [nombre_sector_actividad], lo que acredita
a través de un certificado emitido por las Autoridades competentes en materia laboral, de
seguridad social o fiscal del pais en el que dicha actividad se desarrolla o se ha desarrollado, y

que contiene, de manera expresa, la identificacién de aquélla.

Y SOLICITA AL PRESIDENTE O A LA PRESIDENTA DE LA COMISION DELEGADA
DE RECONOCIMIENTOS DEL CENTRO UNIVERSITARIO EAE BARCELONA
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(Marcar las casillas que correspondan)

|:| El reconocimiento de los créditos que se expresan a continuacion:

ASIGNATURA DE ORIGEN CREDITOS ASIGNATURA DE DESTINO CREDITOS

|:|E1 reconocimiento de los créditos que correspondan a la asignatura de practicas externas

curriculares.

En [ciudad], a [dd_mm_aa],

[estudiante_firma]
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IMPORTANTE: VER INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE ESTA SOLICITUD EN
LA PAGINA SIGUIENTE
INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES DE

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN MASTERES UNIVERSITARIOS DEL
CENTRO UNIVERSITARIO EAE BARCELONA

1. ACTIVIDADES SUSCEPTIBLES DE RECONOCIMIENTO:

Segtn lo dispuesto en el art. 44 de la Normativa de acceso, admisiéon y matricula en
masteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona, son actividades

susceptibles de reconocimiento:

a) Asignaturas o créditos cursados en titulaciones oficiales de otras universidades, con
las siguientes reglas:

1) Los créditos a reconocer deben formar parte de otras titulaciones de maéster
universitario.

2) Los créditos a reconocer pueden formar parte de titulaciones oficiales de segundo
ciclo de la ordenacién previa al Real Decreto 1.393/2007.

3) En el caso de titulaciones de la citada ordenacién anterior que estuvieran
compuestas por primer y segundo ciclo, Gnicamente se podran reconocer los
créditos que hayan correspondido a asignaturas del segundo ciclo.

4) No se podran reconocer los créditos cursados como créditos de libre elecciéon en
el Aambito de las titulaciones descritas en los nam. 2) y 3).

b) Asignaturas o créditos cursados en titulaciones de méster propio, con las siguientes
reglas:

1) El reconocimiento de créditos obtenidos en titulaciones de maéster propio debe
estar permitido por la normativa del méster universitario de destino.

2) Debe existir una equivalencia en cuanto a competencias transversales y/o
especificas, y carga de trabajo en términos de créditos ECTS, entre la asignatura
de origen y la asignatura de destino.

3) El nimero maximo de créditos susceptibles de reconocimiento no podré exceder
el 15% de los créditos totales del master universitario de destino.

c¢) Experiencia profesional acreditada, siempre y cuando dicha experiencia guarde
relacion directa con las competencias generales y especificas inherentes a la
titulacion. En este caso, sélo seran susceptibles de reconocimiento, los créditos que
correspondan a practicas externas curriculares.

d) En el caso de que la normativa del master contemple la posibilidad de reconocer tanto
asignaturas o créditos cursados en titulaciones de méster propio como experiencia

profesional acreditada, el porcentaje maximo de créditos que se podra reconocer,
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conjuntamente, por ambas actividades, sera del 15% de los créditos totales del méaster

universitario de destino.

ACTIVIDADES NO SUSCEPTIBLES DE RECONOCIMIENTO:

Segtn lo dispuesto en el art. 46 de la Normativa de acceso, admisiéon y matricula en
masteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona, son actividades no

susceptibles de reconocimiento:

a) Las asignaturas de origen que ya fueron objeto de convalidacioén, adaptacién o
reconocimiento.
b) El trabajo de fin de master de la titulacién de origen, puesto que el trabajo de fin de

maéster tiene asociadas competencias inherentes a toda la titulacion.

COSTES ACADEMICOS:

Segtn lo dispuesto en el art. 48 de la Normativa de acceso, admision y matricula en
masteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona, esta solicitud de
reconocimiento de créditos tendra asociado el importe que le corresponda, segtin lo que
estipule, con caracter anual, el Reglamento de costes académicos del Centro
Universitario EAE Barcelona.

Dichos costes se abonaran junto con la presentaciéon de la solicitud, ante la Secretaria

General del Centro Universitario EAE Barcelona.

DOCUMENTACION A APORTAR:

a) En el caso de que las actividades para las que se solicite el reconocimiento sean
asignaturas o créditos cursados en titulaciones oficiales o propias de otras
universidades, se deber4 aportar, junto con la presente solicitud:

1) El formulario que precede a estas instrucciones, debidamente cumplimentado y
firmado.

2) Una copia del certificado de calificaciones del master de origen. En el caso de
que el master de origen no se hubiera cursado en una institucion espaiola,
dicha copia debera ser convenientemente legalizada.

3) Una copia del plan docente de cada una de las asignaturas de origen para las
que se solicite el reconocimiento. Los planes docentes aportados deberan
expresar, con claridad, los contenidos y/o competencias, los sistemas de

evaluacion y las actividades formativas de la asignatura de origen. En el caso de
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que el master de origen no se hubiera cursado en una institucion espafola, los

planes docentes deberan ser convenientemente legalizados.

b) En el caso de que la actividad para la que se solicite el reconocimiento sea la

experiencia profesional acreditada, se debera aportar, junto con la presente

solicitud:

1)

2)

3)

4)

5)

El formulario que precede a estas instrucciones, debidamente cumplimentado y
firmado.

Una copia del contrato laboral que demuestre dicha experiencia profesional. En
el caso de que la empresa contratante no sea espanola, dicha copia debera ser
convenientemente legalizada.

En el caso de que la experiencia profesional sea por cuenta ajena, una carta del
Departamento de Recursos Humanos, o de un organo directivo afin, de la
organizacion en la que el o la solicitante prestan o prestaron sus servicios, en la
que se acredite que la experiencia profesional guarda una relacién directa con
las competencias inherentes a la titulacion a cursar en el Centro Universitario
EAE Barcelona.

En el caso de que la experiencia profesional sea por cuenta propia, certificado
emitido por las Autoridades competentes en materia laboral, de seguridad
social o fiscal del pais en el que la actividad se desarrolla o se ha desarrollado, y
que contenga de manera expresa, la identificacion de aquélla.

En el caso de que la experiencia profesional sea por cuenta ajena, una carta del
Departamento de Recursos Humanos, o de un érgano directivo afin, de la
organizacion en la que el o la solicitante prestan o prestaron sus servicios, en la
que se acredite que la experiencia profesional guarda una relacién directa con
las competencias inherentes a la titulacion a cursar en el Centro Universitario
EAE Barcelona.
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Anexo 3: Formulario de solicitud de reserva de plaza

SOLICITUD DE RESERVA DE PLAZA PARA ESTUDIANTES ADMITIDOS O
ADMITIDAS EN MASTERES UNIVERSITARIOS DEL CENTRO UNIVERSITARIO
EAE BARCELONA

En aplicacion del procedimiento que establece el art. 56 de la Normativa de acceso, admision y
matricula en méasteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona,
[admitido_nombre_apellidos], admitido/a al [nombre_master], en la convocatoria de
[mes_convocatoria] de [afho_convocatoria], correspondiente al curso académico

[curso_académico],

EXPONE

PRIMERO: Que en fecha [fecha_notificacién_admisién] le fue notificada su admisién al
[nombre_maéster] para la convocatoria de [mes_convocatoria] de [afio_convocatoria],

correspondiente al curso académico [curso_académico].

SEGUNDO: Que no le es posible incorporarse a la convocatoria del afio académico mencionada

en el punto anterior.

TERCERO: Que ha sido debidamente informado por su asesor o asesora de admisiones, o por
su delegado o delegada internacional de admisiones, de que la presente solicitud lleva asociado
el coste correspondiente que estipula, con caracter anual, el Reglamento de costes académicos
del Centro Universitario EAE Barcelona, y que puede ser dispensado por el secretario o la

secretaria general, siempre y cuando se acredite una de las circunstancias siguientes:

a) Por denegacion de visado por parte de la embajada o la representacion consular de
Espana con jurisdicciéon en el territorio en el que residan el o la solicitante, siempre
que esta denegacién se deba a causas que puedan ser subsanadas.

b) Por motivos de salud convenientemente justificados.

¢) Por nacimiento o adopcién de un hijo.

d) Por enfermedad grave o fallecimiento de un familiar dentro del segundo grado de
consanguinidad o del primero de afinidad.

e) Por cumplimiento de un deber inexcusable de caracter pablico y personal.
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Y SOLICITA

(Marcar las casillas que correspondan)

|:| AL DIRECTOR O A LA DIRECTORA DE ADMISIONES DEL CENTRO
UNIVERSITARIO EAE BARCELONA: Que su incorporaciéon al [nombre_master] sea

pospuesta a la convocatoria de [mes_convocatoria] de [aho_convocatoria], correspondiente al

curso académico [curso_académico].

|:| AL SECRETARIO O A LA SECRETARIA GENERAL DEL CENTRO
UNIVERSITARIO EAE BARCELONA: Que habida cuenta de la concurrencia de una de las
circunstancias expresadas en el nim. 3 de la parte expositiva de la presente solicitud, lo que
acredita anexando la documentacion oficial de caracter pertinente, le sea dispensado el pago del

coste al que alude el mencionado nam. de la parte expositiva.

En [ciudad], a [dd_mm_aa],

[estudiante_firma]
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Anexo 4: Formulario de solicitud de modificacion de matricula

(modificaciones de horario)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE MATRICULA EN MASTERES
UNIVERSITARIOS DEL CENTRO UNIVERSITARIO EAE BARCELONA

(MODIFICACIONES DE HORARIOS)

En aplicacion del procedimiento estipulado en el art. 59 de la Normativa de acceso, admisiéon y
matricula en maéasteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona,
[admitido_nombre_apellidos], admitido/a al [nombre_maéster], en la convocatoria de
[mes_convocatoria] de [afo_convocatoria], correspondiente al curso académico

[curso_académico], en el grupo de [mafianas/tardes].
EXPONE

PRIMERO: Que estando admitido/a en un programa de master universitario que tiene
ofertados, para el mismo afio académico, méas de un grupo de imparticiéon en horarios distintos,
y habiéndosele sido asignado un grupo concreto, no puede seguir las clases en dicho grupo por
incompatibilidad sobrevenida de horarios, lo que prueba aportando los documentos que se

anexan a la presente solicitud.

SEGUNDO: Que ha sido informado o informada de que el plazo para solicitar modificaciones
de horarios finaliza a los 30 dias naturales a contar desde el primer dia lectivo, tal y como
dispone el dltimo parrafo del citado art. 59 de la Normativa de acceso, admision y matricula en

mésteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona.

Y SOLICITA AL VIDECECANO O A LA VICEDECANA DE SERVICIO A LOS
ESTUDIANTES DE POSTGRADO DEL CENTRO UNIVERSITARIO EAE
BARCELONA

Que le sea autorizado el cambio de grupo de imparticion.

En [ciudad], a[dd_mm_aa],

[estudiante_firma]
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Anexo 5: Formulario de solicitud de modificacion de matricula

(modificaciéon académica)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE MATRICULA EN MASTERES
UNIVERSITARIOS DEL CENTRO UNIVERSITARIO EAE BARCELONA

(MODIFICACIONES ACADEMICAS)

En aplicacion del procedimiento estipulado en el art. 59 de la Normativa de acceso, admision y
matricula en maéasteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona,
[admitido_nombre_apellidos], admitido/a al [nombre_maéster], en la convocatoria de
[mes_convocatoria] de [afo_convocatoria], correspondiente al curso académico

[curso_académico],
EXPONE

PRIMERO: Que estando admitido/a en el programa de master universitario descrito en el
encabezamiento, desea causar baja en el mismo con el fin de matricularse en otro programa de
master, ya sea universitario o propio, ofertado por el Centro Universitario EAE Barcelona o el
Centro de Educacion Superior EAE Madrid.

SEGUNDO: Que ha sido informado o informada de que el plazo para solicitar modificaciones
académicas finaliza a los 30 dias naturales a contar desde el primer dia lectivo, tal y como
dispone el dltimo parrafo del citado art. 59 de la Normativa de acceso, admision y matricula en

mésteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona.

TERCERO: Que ha sido informado o informada de que si el nuevo programa que desea cursar
es de caracter universitario, se debera someter a un nuevo procedimiento de admisiéon ante la
Comision Delegada de Admisiones del Centro Universitario EAE Barcelona, o la Comisién
Delegada de Admisiones del Centro de Educacion Superior EAE Madrid, también como dispone

el precepto anterior.

Y SOLICITA

(Marcar la casilla que corresponda)

|:| (Para masteres universitarios impartidos por el Centro Universitario EAE
Barcelona) AL PRESIDENTE O A LA PRESIDENTA DE LA COMISION DELEGADA
DE ADMISIONES DEL CENTRO UNIVERSITARIO EAE BARCELONA, que inicie su
procedimiento de admisién al [nombre_maéster], en la misma convocatoria y en el mismo afio

académico.
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|:| (Para masteres universitarios impartidos por el Centro de Educacion
Superior EAE Madrid) AL PRESIDENTE O A LA PRESIDENTA DE LA COMISION
DELEGADA DE ADMISIONES DEL CENTRO DE EDUCACION SUPERIOR EAE
MADRID, que inicie su procedimiento de admision al [nombre_maéster], en la misma

convocatoria y en el mismo afio académico.

|:| (Para masteres propios impartidos por el Centro Universitario EAE
Barcelona) AL DIRECTOR O A LA DIRECTORA DE ADMISIONES DEL CENTRO
UNIVERSITARIO EAE BARCELONA, que inicie su procedimiento de admision al

[nombre_maéster], en la misma convocatoria y en el mismo afio académico.

|:| (Para masteres propios impartidos por el Centro de Educacién Superior EAE
Madrid) AL DIRECTOR O A LA DIRECTORA DE ADMISIONES DEL CENTRO DE
EDUCACION SUPERIOR EAE MADRID, que inicie su procedimiento de admisiéon al

[nombre_maéster], en la misma convocatoria y en el mismo afio académico.

En [ciudad], a [dd_mm_aa],

[estudiante_firma]
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Anexo 6: Formulario de solicitud de renuncia a la matricula

SOLICITUD DE RENUNCIA A LA MATRICULA PARA ESTUDIANTES ADMITIDOS
O ADMITIDAS EN MASTERES UNIVERSITARIOS DEL CENTRO UNIVERSITARIO
EAE BARCELONA

En aplicacion del procedimiento que establece el art. 60 de la Normativa de acceso, admisiéon y
matricula en maéasteres universitarios del Centro Universitario EAE Barcelona,
[admitido_nombre_apellidos], admitido/a al [nombre_master], en la convocatoria de
[mes_convocatoria] de [afho_convocatoria], correspondiente al curso académico

[curso_académico],

EXPONE

PRIMERO: Que en fecha [fecha_notificaciéon_admisién] le fue notificada su admisién al
[nombre_maéster] para la convocatoria de [mes_convocatoria] de [afio_convocatoria],

correspondiente al curso académico [curso_académico].

SEGUNDO: Que en [fecha_liquidacion] efectu6 la liquidacion del importe correspondiente al
20% de los costes de matriculacion en concepto de depésito inicial, al que se refiere el parrafo g)
del art. 49 de la Normativa de acceso, admisién y matricula en masteres universitarios del

Centro Universitario EAE Barcelona.

TERCERO: Que ha sido debidamente informado o informada por su asesor o asesora de
admisiones, o por su delegado o delegada internacional de admisiones, de que si la renuncia se
produce dentro de los 14 dias naturales a contar desde que se produjo la liquidacién a la que se
refiere el considerando anterior, el Centro Universitario EAE Barcelona procedera a la
devolucién de todos los importes que hubiera abonado en concepto de costes académicos hasta

la fecha.

CUARTO: Que si dicha renuncia se produce pasado el plazo de 14 dias al que se refiere el
apartado anterior, no se producira la devolucién de los importes citados, excepto en los casos en

los que pueda acreditar una de las circunstancias siguientes:

a) Por denegacion de visado por parte de la embajada o la representaciéon consular de
Espafia con jurisdicciéon en el territorio en el que residan el o la solicitante, siempre
que esta denegacién se deba a causas que no puedan ser subsanadas.

b) Por motivos de salud convenientemente justificados.

¢) Por nacimiento o adopcién de un hijo.
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d) Por enfermedad grave o fallecimiento de un familiar dentro del segundo grado de
consanguinidad o del primero de afinidad.

e) Por cumplimiento de un deber inexcusable de caricter pablico y personal.

QUINTO: Que ha sido debidamente informado o informada por su asesor o asesora de
admisiones, o por su delegado o delegada internacional de admisiones, de que la renuncia
comportard dejar de recibir, de manera automatica, cualquier servicio académico o

extracurricular por parte del Centro Universitario EAE Barcelona.

Y SOLICITA

(Marcar las casillas que correspondan)

I:l AL DIRECTOR O A LA DIRECTORA DE ADMISIONES DEL CENTRO
UNIVERSITARIO EAE BARCELONA: Que se tenga por renunciada su matricula y
consiguiente incorporacién al programa de maéster universitario que se describe en el

encabezamiento.

|:|AL SECRETARIO O A LA SECRETARIA GENERAL DEL CENTRO
UNIVERSITARIO EAE BARCELONA: Que habida cuenta de que:

a) La presente solicitud se cursa dentro del plazo de 14 dias naturales al que alude el
considerando 3° de la parte expositiva de la misma, o

b) No cursandose dentro del plazo de 14 dias naturales al que alude el considerando 3° de
la parte expositiva de la misma, concurre una de las circunstancias expresadas en el
considerando 4° de la parte expositiva de la presente solicitud, lo que acredita a través
de la presentacion, anexada a la misma, de la documentacién pertinente de caracter

oficial,

Le sean devueltos todos los costes académicos abonados hasta la fecha.

En [ciudad], a [dd_mm_aa],

[estudiante_firma]
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