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INSTRUCAO NORMATIVA SDC/UFF N2 5, DE 27 DE JULHO DE 2023

DispOe sobre a regulamentagdao de empréstimo e
circulagdo de materiais e outros servigos nas
Bibliotecas da Universidade Federal Fluminense
(Bibliotecas UFF).

A SUPERINTENDENTE DE DOCUMENTAGCAO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS E ARQUIVOS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicOes legais e estatutarias, conforme a
Portaria n.2 2.238 de 27/12/2022, publicada no Diario Oficial da Unido, de 02/01/2023, e no Boletim de
Servico ANO LVII = N° 01 02/01/2023 SECAO IV P.114, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Dispor sobre a regulamentacdo de empréstimos e circulacdo de materiais e demais
servicos para as Bibliotecas da Universidade Federal Fluminense - UFF, identificadas como Bibliotecas
UFF.

Art. 22 A Coordenagdo de Bibliotecas - CBI, pertencente a estrutura administrativa da
Superintendéncia de Documentagao — SDC é responsavel pela regulamentagao e uso das Bibliotecas da
Universidade Federal Fluminense.

Art. 32 As Bibliotecas UFF tém como objetivo: dar suporte aos programas de ensino,
pesquisa e extensdo da Universidade, além de desenvolver e manter servicos e produtos relacionados
gue atendam as necessidades de informacdo da comunidade académica.

Art. 42 As Bibliotecas UFF podem ser utilizadas por qualquer cidadao brasileiro, bem
como qualquer estrangeiro, desde que respeitadas as normas nacionais e/ou internacionais em vigor, o
Regimento da Universidade e o disposto neste regulamento.

Art. 52 Para a utilizagdo dos servigos prestados pelas Bibliotecas UFF, como empréstimos
de materiais, reserva e outros definidos a critério da Coordenacdo de Bibliotecas, é obrigatdria a
inscricdo em uma das Bibliotecas UFF e o aceite do disposto neste regulamento.

Art. 62 As Bibliotecas UFF terdo seus horarios de funcionamento estabelecidos pela
Coordenacdo de Bibliotecas, de acordo com as necessidades dos cursos, podendo ser ajustados de
acordo com o calendario escolar, de acordo com as legislagGes vigentes.
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CAPITULO II
DA COMUNIDADE DE USUARIOS

Art. 72 A comunidade de usudrios das Bibliotecas UFF é constituida por usudrios
regulares, usuarios especiais e usuarios externos.

§12 Serao considerados como usudrios regulares os membros da comunidade académica
interna e externa, divididos nas seguintes categorias:

| - Alunos (Graduacdo): alunos ativos e inscritos regularmente nos cursos de Graduacao
durante o periodo letivo;

Il - Alunos (Pds-Graduacgdo): alunos ativos e inscritos regularmente nos cursos de Pds-
Graduacado lato e stricto sensu da UFF, durante o periodo letivo;

Il - Professores: docentes ativos pertencentes ao quadro da UFF;

lll - Funcionario da UFF : servidores técnico-administrativos (ativos) pertencentes ao
quadro da UFF;

IV - Residentes: médicos residentes em atuacdo na UFF e Hospital Universitario Antonio
Pedro;

V - Aluno (Creche) : alunos da educacdo infantil regularmente matriculados e ativos, cuja
inscricdo é mediada e vinculada a um responsdvel legal e seus dados pessoais;

VI - Aluno (Coluni): alunos da educacdo bésica da UFF regularmente matriculados e ativos,

§22 Serdao considerados usudrios especiais pessoas fisicas que se enquadrem nas
seguintes categorias de vinculo tempordrio com a UFF:

| - Pesquisadores: pesquisadores convidados, cedidos ou em exercicio na UFF e alunos de
pods-doutorado;

Il - Professor visitante;

[l - Professores substituto;

IV - Alunos Cederj: alunos regularmente matriculados e ativos provenientes do Consércio
CEDERJ;

V - Biblioteca Externa: bibliotecas de instituicGes reconhecidas e credenciadas que
tenham convénio com a UFF e cadastro atualizado;

VI - Prestador de servigo: funcionarios de empresas contratadas, que prestam servico com
regularidade para a UFF (denominado mdo de obra dedicada), atuando diariamente em algum setor,
enquanto durar o contrato (como equipe de limpeza, zeladoria e outros);

VIl - Responsavel legal: pessoa fisica legalmente responsavel por menor de idade com
vinculo ativo nesta Universidade e cadastrado nas Bibliotecas UFF.

§32 Os usuarios externos sem vinculo com a Universidade Federal Fluminense serdo
considerados visitantes, bem como prestadores de servigo eventual, que atuam sem vinculo setorial
e/ou sem frequéncia diaria na UFF (como equipes de manutencgdo e obras).

§42 Egressos e aposentados sdo considerados comunidade externa e terdo direito a todos
os servicos prestados, exceto o empréstimo domiciliar.
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CAPITULO Il
DA INSCRICAO

Art. 82 A inscricdo é autorizada exclusivamente a pessoas fisicas com vinculo ativo e

comprovavel com a Universidade Federal Fluminense ou pessoas juridicas autorizadas, conforme
especificado nos §§ 12 e 22 do art. 79, passando entdo a ser denominados usuarios das Bibliotecas UFF.

§12 Ainscrigdo é Unica e permite acesso a todas as unidades das Bibliotecas UFF;

§22 A inscricdo de usudrios menores de idade s6 podera ser realizada mediante

apresentacdo de autorizacdo por escrito de um responsavel legal.

Art. 92 A inscricdo nas Bibliotecas UFF sera realizada mediante apresentacdo dos

seguintes documentos:

curso; e

| - usuarios brasileiros:

a) documento oficial e original de Identidade;

b) CPF;

c) comprovante de matricula, declaracdo emitida pelo Portal do IdUFF ou coordenador de
d) comprovante de residéncia.

Il - usuadrios estrangeiros:

a) passaporte ou carteira de registro nacional migratdrio;
b) comprovante de matricula ou declaragio emitida pelo Portal do IdUFF,

Superintendéncia de RelagGes Internacionais (SRI) ou coordenador de curso; e

c) comprovante de residéncia no Brasil.
Art. 10. Serdo considerados como documento oficial de identidade:

| - carteira de identidade- RG;

Il - carteira nacional de habilitacdo- CNH;

Il - carteira de trabalho e previdéncia social - CTPS;

IV - carteira profissional com validade legal em todo territorio nacional ;
V - carteira funcional com validade legal em todo territorio nacional;

VI - passaporte;

VIl - carteira de registro nacional migratério - CRNM.

Art. 11. A apresentagdo do comprovante de residéncia é indispensavel para a salvaguarda

do patrimonio publico.

seguir:

§19 Serdo aceitos como comprovantes de residéncia os documentos comprobatorios a

a) conta de luz, de dgua, de gds, de telefone fixo ou de internet, desde que emitidos ou

expedidos nos 3 (trés) meses anteriores ao preenchimento do cadastro de inscrigdo;
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b) carné de cobranca de IPTU do ano corrente;
c) contrato de locacdo original, desde que esteja dentro do prazo de vigéncia da locacao;

d) declaracdo de residéncia emitida por associacdo de moradores ou por entidade similar;
ou

e) declaracdo de imposto de renda relativo ao ultimo ano-calendario com o respectivo
recibo de entrega;

f) declaracdo do gestor da moradia estudantil;
§22 - Os documentos apresentados devem possuir como titular:

a) o proprio usuario; ou

b) ascendente, descendente, conjuge, do companheiro ou parente, seja linha reta ou por
afinidade, até 32 grau, mediante apresentacdo de documento comprobatério da relagdo ou do
parentesco familiar.

§32 - Podera ser aceito, a critério da administracdo publica, declaracdo de proprio punho,
guando da impossibilidade de apresentacdo dos documentos comprobatdrios de residéncia conforme as
especificacGes desta Instrucdo normativa.

§42 - Ficam dispensados da apresentacdo do comprovante de residéncia os usuarios
comprovadamente provenientes de etnia cigana ou némade, indigenas moradores de aldeias sem
documentagao, pessoas em situagao de rua ou outras excegdes a critério da administragao publica ou
conforme legislagao vigente.

Art. 12. Os usudrios pertencentes as categorias que ndao possuam documentos padrao
para comprovacdao de vinculo como contracheque ou comprovante de matricula deverdo ser
formalmente apresentados a biblioteca através do Termo de Apresentag¢do (Anexo Il), assinado pelo
coordenador responsavel pelo desenvolvimento de suas atividades na UFF.

§ 12 Os documentos comprobatdrios de vinculo como contracheque e comprovante de
matricula poderao ser dispensados nos termos da legislagao, quando houver possibilidade de consulta
aos sistemas internos da UFF ou do Governo Federal para verificagao do vinculo ativo.

§ 22 No caso de indisponibilidade dos sistemas de transparéncia, matricula ou demais, a
apresentacdo do comprovante serd obrigatdria ou o usuario devera aguardar o restabelecimento dos
sistemas.

Art. 13. A recusa em fornecer os dados cadastrais solicitados, tais como telefone,
endereco residencial, endereco eletronico, entre outros que se fizerem necessdrios a garantia da
salvaguarda patrimonial dos bens bibliograficos, através do contato e localizacdo efetivos do usuario,
impedird a inscricdo ou renovacdo de cadastro do mesmo nas Bibliotecas UFF.
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§12 Os dados s6 poderao ser divergentes dos exigidos em caso de: uso de nome
social, etnia cigana, pessoas sem moradia fixa e/ou em situacdo de rua, e demais situagdes previstas em
lei para a protegdo de direitos fundamentais e/ou de personalidade.

Art. 14. Bibliotecas de outras instituicdes poderdo ser inscritas para utilizacdo dos servicos
prestados pelas Bibliotecas UFF, mediante assinatura por um profissional bibliotecdrio responsavel e
registrado (com CRB ativo) do Termo de Compromisso para Empréstimo Entre Bibliotecas (Anexo I).

Art. 15. A validade da inscricdo sera de acordo com a categoria do usuario e resultard em
blogueio do uso dos servicos até que haja renovacdo, nos seguintes prazos:

| - Alunos - renovagao a cada semestre letivo;

Il - Funcionarios técnico-administrativos e professores — renovag¢ado anual;
Il - Bibliotecas de outras instituicdes — renovagdo anual;

IV - Outros usuarios especiais — renovac¢do a cada semestre letivo;

Paragrafo uUnico. A renovacdo do cadastro com atualizacdo dos dados cadastrais é
obrigatéria para todas as categorias de usuarios, independente do tempo de permanéncia na
instituicao.

Art. 16. O cadastro ndo serd renovado nos casos em que haja perda ou interrupgao
temporaria de vinculo com a UFF, a saber:

| - Conclusdo do curso (formatura);

Il - Trancamento de matricula;

[Il - Cancelamento de matricula;

IV - Abandono de curso;

V - Transferéncia de instituicdo;

VI - Rescisdo de contrato de trabalho (professores substitutos e funcionarios
terceirizados) ou exoneracao;

VIl - Redistribuicdo;

VIII - Aposentadoria;

IX - Falecimento.

Paragrafo Unico. Ndo serdo considerados perda ou interrupg¢do temporaria de vinculo as
licencas médicas, licencas capacitacdo e afastamentos para estudo, licenca maternidade e paternidade
ou outras legalmente garantidas com permanéncia do vinculo.

Art. 17. Os cadastros poderdo ser renovados, independente do tempo de bloqueio, em
caso de surgimento de novo vinculo com a UFF, desde que apresentados os documentos necessarios
para atualizacdo dos dados.

Art. 18. A inscricdo (primeiro cadastro) ou a renovagdo poderdo ser realizadas
presencialmente, em uma biblioteca do sistema, ou on-line, através do site das Bibliotecas.

CAPITULO IV
DOS SERVICOS E SUA UTILIZACAO
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Art. 19. Para os servicos de consulta local dentro da biblioteca, visita guiada, uso de
armarios, visita a exposi¢des, alguns treinamentos e demais servigos especificos abertos a comunidade
externa ou a critério da unidade, pode ser dispensada a obrigatoriedade de cadastro no Sistema.

Art. 20. Os servicos de empréstimo domiciliar, renovacao, reserva e alerta de devolugao
dos materiais informacionais das Bibliotecas UFF sdo on-line, sendo necessario o cadastramento de
senha para sua utilizagao.

Paragrafo unico. A senha que trata o caput deste artigo refere-se a uma senha numérica,
pessoal e intransferivel, que sera criada no ato da inscricdo nas Bibliotecas UFF presencialmente ou
orientada para cadastramento on-line, ou ainda proveniente de integracdo de sistemas, sendo de inteira
responsabilidade do usuario sua utilizacdo e salvaguarda.

Art. 21. O empréstimo domiciliar sera facultado aos usudrios que atendam ao disposto no
art. 72 §§12 e 29 desta Instrucdo normativa, que tenham optado por realizar sua inscricdo nas
Bibliotecas UFF da UFF e cujo cadastro esteja com prazo de validade atualizado.

§12 O numero maximo de itens a serem emprestados para um usudrio, considerando o
somatério dos empréstimos em todas as bibliotecas da UFF é de 10 (dez) materiais bibliograficos.

§22 O numero maximo de itens a serem emprestados para um usuario em cada biblioteca
podera variar por unidade e por categoria de usuario.

Art. 22. O empréstimo domiciliar devera observar os tipos de obra autorizados,
guantidades e prazos estipulados pela biblioteca, de acordo com a categoria do usudrio.

§19 Serd vedado o empréstimo a todos os usudrios que nao se enquadrarem no art. 72
desta Instrucao normativa;

§22 N3o sera permitido, em hipdtese alguma, o empréstimo de item que for considerado
obra rara ou preciosa dada a necessidade de sua conservacdo e/ou preservagao.

Art. 23. Os prazos de empréstimo das obras serdo estabelecidos por cada biblioteca, para
cada categoria do usuario e o tipo de obra, considerando a disponibilidade de itens e universo de
usuarios.

§12 Serdo disponibilizados os seguintes tipos de empréstimo:

| - Consulta local — item consultado dentro da biblioteca ou, que ao ser retirado da
biblioteca devera ser devolvido no mesmo dia, sem possibilidade de renovagao. Dispensa
cadastramento prévio;

Il - Normal — item emprestado por prazo definido pela biblioteca ou Coordenagao de
Bibliotecas, considerando o tipo de obra e a categoria do usuario;

lll - Fim de semana — item que sera emprestado na sexta-feira e devolvido na segunda-
feira, sem possibilidade de renovacao;
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IV - Empréstimo especial — este tipo de empréstimo sera facultativo para casos
excepcionais a critério da administragao publica;

V - Empréstimo Entre bibliotecas — este tipo de empréstimo sera facultativo aos usuarios
de bibliotecas de outras instituicdes, desde que previamente cadastradas, pelo prazo de 07 (sete) dias
corridos.

§22 O prazo de empréstimo podera ser reduzido, sem aviso prévio, dependendo da
guantidade de reservas ou aumento da demanda para as obras.

§32 Quando houver alteracdo do prazo de empréstimo, este ndo sera retroativo a
empréstimos ja realizados.

§42 Sera de inteira responsabilidade do usuario o controle do prazo de devolugdo de seus
empréstimos, bem como a renovagdo on-line dentro do prazo correto.

§52 Caso o usuario esteja com obra(s) com data de devolugdo vencida somente podera
utilizar os servicos apds a devolugdo e cumprimento das penalidades previstas nesta Instrugdo
normativa.

§62 O acesso a internet e dispositivos adequados para acesso aos servicos é de inteira
responsabilidade do usuario.

Art. 24. A renovagdo do empréstimo podera ser realizada on-line ou na biblioteca onde o
empréstimo foi realizado e ocorrera desde que:

| - o status da obra permita a renovacao;

Il - o tipo de empréstimo permita a renovacgao;

IIl - ndo haja reserva para a obra;

IV - o usudrio ndo esteja com este ou outro item em atraso ou em débito quanto a
reposicao de obras com as Bibliotecas UFF;

V - com a data de validade do cadastro expirada ou qualquer outro impedimento.

§12 A renovacdo on-line podera ser realizada por até 03 (trés) vezes para cada item, salvo
0S casos excepcionais, a critério da Coordenacdo de Bibliotecas;

§29 A justificativa de atraso do material, por impossibilidade de acesso a renovagao on-
line, ndo sera aceita por nenhuma biblioteca.

§39 Esgotadas as possibilidades de renovagdo on-line, o usuario deverad dirigir-se a
biblioteca onde foi realizado o empréstimo, com o material em maos, que podera ser emprestado
novamente caso nao haja reserva.

§42 A renovagdao nao efetivada no prazo estard sujeita as penalidades previstas no
Capitulo V desta Instrugdo normativa.

Art. 25. A reserva de obras poderd ser feita on-line ou na biblioteca onde a obra estiver
disponivel, sendo autorizada para os usuarios especificados nos §§ 12 e 22 do art. 72 regularmente
inscritos e com validade de cadastro atualizada.
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§12 A reserva sera permitida exclusivamente quando todos os itens de determinada obra
estiverem indisponiveis, e é limitada a 1 (um) item por usudrio.

§22 O usudrio com pendéncias junto as Bibliotecas UFF ficara impedido de efetuar
reservas;

§32 O usuario devera consultar no sistema com sua senha o andamento da fila de reserva
e podera ser comunicado por e-mail sobre a disponibilidade do item reservado. O item ficara a sua
disposicao pelo prazo de 48 (quarenta e oito horas) ap6s a devolugcdo pelo usuario anterior. O ndo
recebimento do e-mail ndo inviabiliza o andamento da fila de reserva.

Art. 26. A devolucdo de obras deverd ser feita na biblioteca onde o empréstimo foi
realizado. Excepcionalmente, pode ser autorizado pela Coordenacdo de Bibliotecas a devolugdo de um
item em outra unidade.

§12 O alerta de devolugdo é um recurso adicional oferecido pelas Bibliotecas UFF, que
podera ser enviado por e-mail ao usuario antes do vencimento do item emprestado e no caso de nao
devolucgdo da obra no prazo previsto;

§22 O nao recebimento do alerta, independentemente do motivo, ndo isentara o usudrio
da responsabilidade de devolucdo do material na data do vencimento, assim como do cumprimento das
penalidades previstas nesta Instrucdo normativa;

§32 A devolucdo podera ser feita por outra pessoa que ndo seja o titular do empréstimo,
respeitando-se os prazos determinados.

Art. 27. Alguns servicos on-line de acesso a material bibliografico ou a servicos de
informacdo poderdo ser acessados via login e senha IdUFF ou diretamente por reconhecimento de Ips,
dispensando a inscri¢cdo nas Bibliotecas UFF.

Art. 28. A utilizacdo dos espacos fisicos multiusuarios, a saber, sala de estudo individual,
sala de estudo em grupo, espaco de equipamentos para acessibilidade, espaco para uso de
computadores e outros que venham a ser criados, sdo de uso comum e livre, tanto da comunidade
académica como de usuarios externos.

Paragrafo Unico. Em caso de aumento expressivo da demanda por espacos, a critério da
unidade e com autoriza¢do da Coordenacdo de Bibliotecas, pode ser estabelecido um agendamento dos
espacgos para melhor controle da demanda, melhor distribuigdo de tempo e uso justo dos espacos.

CAPITULO V
DAS INFRACOES E PENALIDADES

Art. 29. Serdo consideradas as seguintes infragdes para as Bibliotecas UFF:

I- Atraso na devolucdo de obras;
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Il - Dano de material bibliografico;
[l - Extravio de material bibliografico.

Art. 30. Em caso de infracdo, serd constituida como medida disciplinar a suspensao do
direito a utilizagdo do servico de empréstimo nas Bibliotecas UFF, por prazo proporcional a infragao.

§12 A suspensdo consiste na impossibilidade do usuario, de qualquer categoria, efetuar
empréstimo, renovacdo ou reserva de material bibliografico, bem como uso de outros servigos on-line,
nas Bibliotecas UFF enquanto perdurar a penalidade;

§22 Sera mantido ao usuario suspenso apenas o direito de uso dos espacos de estudo da
biblioteca, empréstimo de armarios e consulta local.

§32 A ndo devolugdo de um item reservado ou em empréstimo especial no prazo
pactuado incidira penalidade maior que a regular para atraso de material;

Art. 31. O usuario que danificar ou extraviar material bibliografico, terda como obrigacdo o
ressarcimento da obra para a Universidade (mesmo quando apresentando Boletim de Ocorréncia)
mediante a reposicdao de um exemplar igual ou similar, da mesma edi¢ao e volume ou edigdao mais
recente da obra. Ndo é necessario que o item seja novo, desde que esteja em boas condi¢des de uso e
aprovado por um(a) bibliotecario(a) da Coordenacdo de Bibliotecas.

§12 Em se tratando de publicagdo esgotada, a obra a ser reposta podera ser substituida
por outra de conteudo e valor equivalente, a critério do(a) Bibliotecario(a) responsavel pelo tratamento
técnico de documentos da biblioteca ou da Coordenagao de Bibliotecas.

§22 Até o ressarcimento do material, o usudrio ficara bloqueado nas Bibliotecas UFF,
impossibilitado de efetuar empréstimo, renovacdo e reserva de material bibliografico.

Art. 32. Diante da permanéncia da situa¢do de negativa do usuario para a devolugdo ou
reposicdo de item danificado/extraviado, havera comunicacdo semestral da situacdo a Pro-Reitoria
responsavel pelo usudrio e, se necessario, a Procuradoria Geral da UFF (PROGER), para que sejam
tomadas as medidas legais cabiveis.

CAPITULO VI
DO TRATAMENTO DOS DADOS

Art. 33. As Bibliotecas UFF, quando do tratamento dos dados fornecidos pelos usudrios
para cadastramento e utilizacdo dos servicos, obriga-se a atuar em conformidade com a legislacado
vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacGes de drgdos fiscalizadores e/ou reguladores
sobre a matéria, em especial a “Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018” (Lei Geral de Protecdo de Dados) e
suas atualizag¢des.
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Pardgrafo unico. Observado os termos do caput deste artigo, os dados fornecidos sé
serdo utilizados na execucdo dos servicos publicos e ndo serdo compartilhados ou utilizados para outras
finalidades, exceto para fins judiciais ou nos casos regularmente previstos em lei.

Art. 34. Os dados coletados no cadastro de usudrios sdao para fins de uso do sistema de
bibliotecas, permissdo e acesso aos servicos, ferramentas e produtos fornecidos, controle patrimonial e
funcdes administrativas relacionadas aos servicos prestados.

Art. 35. O usudrio é responsavel pela atualizacdo de seus dados pessoais, ciente de que a
omissdo ou inconsisténcia de tais dados podera implicar a impossibilidade de utilizacdo dos servicos,
produtos, ferramentas ou plataformas e demais recursos contratados pela UFF, ndo sendo
responsabilidade das Bibliotecas da UFF a gestdo de banco de dados externos ou demais servicos nao
constantes na presente Instrugdo normativa.

Art. 36. No caso de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria, no exercicio regular
de direito, por determinacdo judicial ou por requisicio de 6rgdo fiscalizador/regulador, os dados
poderdo ser compartilhados entre as unidades competentes, sendo comunicado ao usuario titular dos
dados sobre o compartilhamento, respeitando os prazos legais para esta comunicagao.

Art. 37. A forma como a UFF trata os dados ¢é disponibilizada em
https://www.uff.br/?q=Igpd

CAPITULO VI
DA COMISSAOQ DE BIBLIOTECAS

Art. 38. As ComissGes de Bibliotecas serdo designadas exclusivamente pela
Superintendéncia de Documentacao.

Art. 39. A constituicdo das ComissGes de Bibliotecas se dard mediante representacdo de
bibliotecarios, professores e alunos representantes das areas, sendo facultativo a representacdo de
técnicos dos Institutos e Faculdades.

Art. 40. A Superintendéncia de Documentacdo publicard e manterd atualizado um
documento normativo contendo critérios e procedimentos para a criagdo da Comissdo de Biblioteca.

CAPITULO VII
DAS VEDACOES

Art.41. E vedada a permanéncia de usuarios nas areas de acervo portando mochilas,
bolsas, pastas (exceto as totalmente transparentes), ficharios fechados, livros e outros documentos
bibliograficos particulares ou de outras instituicoes.
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Pardgrafo Unico. Nas bibliotecas que possuirem areas de estudo livre que ndo oferecam
risco ao acervo, o uso de mochilas e demais itens poderao ser autorizado.

Art. 42. E vedada a utilizagdo dos guarda-volumes quando o usudrio n3o estiver dentro da
biblioteca ou utilizando o espaco, servicos e eventos da biblioteca.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Caberd as Bibliotecas UFF:

| - Informar aos setores competentes, quando solicitado, a situacdo do usuario;

Il - Manter relacionamento com as coordenagdes de curso e pro-reitorias para garantia da
preservacao do patrimonio institucional;

lll - Emitir declaragdo de Nada Consta que podera ser exigida na instrucdo de todos os
processos e/ou procedimentos relativos a:

a) Desbloqueio de matricula;

b) Conclusdo de Curso;

c) Transferéncia de curso;

d) Transferéncia de instituicdo;

e) Trancamento de matricula;

f) Candidaturas a editais, bolsas e outras ac¢Ges das Coordenacbes de Cursos ou
Programas de pds-graduacao;

g) Certificado de curso de especializacdo, aperfeicoamento, extensado e residéncia;

h) Certificado que ateste a conclusdo de disciplinas isoladas, estagios e intercambios;

i) Emissdo de termo de encerramento de projetos vinculados a bolsas;

j) Autorizacdo para afastamento do Pais por periodos superiores a seis meses;

k) Autorizacdo para usufruto de licenca de interesse particular; e

I) Portaria que gera vacancia de cargo publico (exoneracdo, promocgdo, readaptacdo,
posse em outro cargo ou falecimento).

m) Outros atos que provoquem a extincdo do vinculo com a UFF, a critério da
administracao.

Art. 44. A Superintendéncia de Documentacdo recomenda a solicitagdo de nada consta
pelas dreas responsaveis sempre que ocorrerem as situacdes previstas no Art.43, de modo a preservar o
patriménio institucional.

Art. 45. Os casos omissos nesta Instrucdo normativa serao dirimidos pela Coordenacdo de
Bibliotecas e pela Superintendéncia de Documentagao.

Art. 46 Esta Instrugdo Normativa revoga a Ordem de Servico NDC n. 001/2000 e o
“Regulamento de Circulacdo de Materiais de Bibliotecas”, disponibilizado pela CBI no Repositério
Institucional.
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Art. 47 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor em 01/08/2023.

DEBORA DO NASCIMENTO
Superintendente de Documentacao
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