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Anexo 1:
Informacidn para contactar al Licitante

Debe ser completado por el Licitante e incluido en la Oferta, dentro del Archivo A (oferta

técnica)

LICITANTE

Nombre de la empresa:

Pais de origen:

Direccion:
Teléfono: Fax:
L Lugar:
Constitucion:
Fecha:

Sociedad en Comandita por Acciones

Sociedad de Responsabilidad Limitada

Tipo de Sociedad:
P Sociedad Anonima

Otros (Especificar)

Representante |Nombre:

Legal: Correo Electrénico:

¢Existen requisitos legales en el pais de constitucion de la Sociedad que deban
cumplir para trabajar en Espafia?

No

Si*

*Detalles:

Si la Oferta se presenta en

asociacion, indicar el nombre de

las Empresas que conforman la
asociacion.

[Si este no es el caso, indicar “no
aplica”.]

[Si la oferta se presenta en asociacion, proveer un formato por cada firma que integra la asociacién]

Firma:

Sello:
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Anexo 2:
Autorizacion de la Junta Directiva o Junta de Socios para presentar oferta

Debe ser completado por el Licitante e incluido en la Oferta, dentro del Archivo A (oferta
técnica)

Autoriza por la presente a [nombre y direccion del Licitante] a presentar una Oferta en relacién
con los servicios solicitados en la Invitacion a la Licitacion (RFP) de la referencia y prestados por
nosotros, y a negociar posteriormente el Contrato con ustedes y firmarlo.

[Toda la informacion arriba solicitada debe ser fidedigna a fin de que el Comité Evaluador pueda
confirmar la informacién. Se debe adjuntar documentacion soporte como actas de recepcién o
cartas de referencia de los clientes/contratantes]

Nombre del Licitante: [indicar nombre completo]

Direccion del Licitante: [indicar direccion, teléfono, fax, correo electronico]

Firma Autorizada: [firma de la persona autorizada por el Licitante]

Nombre y Cargo: [nombre completo y cargo de la persona que firma la
Oferta]

Sello: [estampar sello oficial del Licitante]

ONU Turismo es una agencia especializada de las Naciones Unidas
Organizacion Mundial del Turismo
C/ Poeta Joan Maragall 42, 28020 Madrid, Espafia — Tel: (34) 91 567 81 00 — info@unwto.org / unwto.org Pagina |3



‘; ONU Turi
urismo
=0

Anexo 3:
Declaracién de encontrarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias
y de la Sequridad Social

Debe ser completado por el Licitante e incluido en la Oferta, dentro del Archivo A (oferta
técnica)

D/Dha , con DNI
en representacion de la empresa
-- con C.I.F. ,
en calidad de , declara

Que la citada empresa se encuentra al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias
y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, comprometiéndose, caso de
resultar adjudicatario, a presentar antes de la formalizacion del contrato la justificacion o
acreditacion de tal requisito.

Firmado

(firma del representante legal y sello de la empresa)
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Anexo 4:
Informacién General y Experiencia del Licitante

Debe ser completado por el Licitante e incluido en la Oferta, dentro del Archivo A (oferta

técnica)

Experiencia en prestacién de servicios similares
[por cada contrato utilizar un cuadro separado]

Nombre del Contrato:

Pais:

Nombre del Contratante:

Contacto:
Detalles del Contratante: Teléfono:
Fax:
Naturaleza de los servicios
prestados:
Monto:
Contrato:
Moneda:
Adjudicacion:
Fechas del Contrato: - —
Terminacion:
Nombre del Contrato:
Pais:
Nombre del Contratante:
Contacto:
Detalles del Contratante: Teléfono:
Fax:
Naturaleza de los servicios
prestados:
Monto:
Contrato:
Moneda:

Fechas del Contrato:

Adjudicacion:

Terminacion:
Nombre del Contrato:
Pais:
Nombre del Contratante:
Contacto:
Detalles del Contratante: Teléfono:
Fax:
Naturaleza de los servicios
prestados:
Monto:
Contrato:
Moneda:
Adjudicacion:
Fechas del Contrato: ——
Terminacion:
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Anexo 5:
Ejemplo de blsqueda de vuelos

EJEMPLO DE BUSQUEDA DE VUELOS

Debe ser completado por el Licitante e incluido en la Oferta, dentro del Archivo A (oferta
técnica)

Para mantener la igualdad de condiciones a la hora de cotizar los precios de los vuelos se solicita
a las agencias a realizar las busquedas el 16 de Octubre de 2024 entre las 10:00 y las 17:00
CET.

Las ofertas se deben presentar en un formato claro, indicando los precios en EUR, con todas las
tasas incluidas, categoria de viaje correspondiente a la ruta segun la politica de ONU Turismo
(turista, business class, etc.) y las condiciones de cada tarifa para que se pueda comparar
facilmente. Asimismo, a la hora de realizar la busqueda en su GDS u otro sistema de blsqueda,
se solicita proporcionar una copia de la pantalla donde se vea la fecha y la hora.

En este ejercicio no se debe de ninguna manera indicar la comision de la agencia, ya que
corresponde a la oferta econémica Unicamente.

Las opciones proporcionadas tendran que cumplir con los horarios especificados. No obstante,
si encuentra una opcién que aunque no coincida en su totalidad con los requisitos indicados,
pero sea considerablemente mas barata o cémoda (duracion de vuelo, nimero de escalas, etc.),
se solicita que la agencia lo indique como una “alternativa”.

En el caso que la opcion segun las indicaciones no fuera posible (por ejemplo, se pide vuelo por
la mafiana y solo existe vuelo por la tarde), se pide proponer las diferentes alternativas. Si la
ciudad solicitada no tiene aeropuerto, agencia debe proponer las mejores opciones combinando
medios de transporte.

PRESUPUESTO 1 - Madrid-Rabat-Madrid

Madrid-Rabat: 21 de Octubre de 2024 (salida de Madrid por la tarde, a partir de las 15:00 hrs
approx.)

Rabat-Madrid: 25 de Octubre de 2024 (salida a partir de las 14:00 hrs approx).

PRESUPUESTO 2 - Madrid-Washington-Madrid

Madrid-Washington: 22 de Octubre de 2024 (salida de Madrid lo mas tarde posible)

Washington-Madrid: 01 de Noviembre de 2024 (el evento acaba a las 18:00; lugar del evento :
Sede del Banco Mundial, 1818 H Street, NW Washington, DC 20433 , Estados Unidos)
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PRESUPUESTO 3 - Madrid-Riad -Madrid

Madrid- Riad: 03 de Noviembre de 2024 (tiene reunién en Riad a las 09:00 de la mafiana del 07
de octubre de 2024)

Riad-Madrid: la ultima reunién la tiene el 07 de Noviembre y acaba a las 17:00 (lugar de la
reunién: Oficina Regional de ONU Turismo en Riad, 6855 Al Safarat, 3799, Riad12511, Arabia
Saudita); la vuelta el mismo 10 de octubre

PRESUPUESTO 4 - Madrid-Rio de Janeiro-Madrid

Madrid-Rio de Janeiro: 10 de Noviembre (llegada a Rio de Janeiro el mismo 10 de Noviembre)
Rio de Janiero-Madrid: 15 de Noviembre (salida de Rio de Janiero a partir de las 17:00 approx.)

Se solicita comida sin lactosa

PRESUPUESTO 5 - Madrid-Fuzhou -Madrid

Madrid-Fuzhou (provincia Fujian): tiene que llegar a Fuzhou el 24 de Noviembre de 2024 para
poder empezar con las reuniones el 25 de Noviembre desde por la mafiana)

Fuzhou-Madrid 29 de Noviembre 2024 (salida de Fuzhou por la mafiana, a ser posible)

PRESUPUESTO 6 - Madrid-Paris-Madrid

Madrid-Paris: la persona tiene una reunién en Paris a las 12:00 hrs el 28 de Octubre de 2024

Paris-Madrid: la ultima reunién se acaba el 31 de Octubre a las 17:00 hrs (el lugar de la reunién,
la sede de UNESCO (7 PI. de Fontenoy, 75007 Paris, Francia)

Se piden las opciones permitiendo pasar el menos tiempo posible en Paris, pero sin
perjudicar las reuniones y teniendo en cuanto los tiempos necesarios para los tramites en
el aeropuerto, traslados, etc.

PRESUPUESTO 7 - Madrid-Lausanne (Suiza)-Madrid

Madrid-Lausanne: la persona tiene que llegar para su primera reunion en Lausanne a las 12:30
hrs el 11 de Noviembre de 2024

Lausanne-Madrid: la ultima reunion se acaba el 14 de Noviembre a las 17:00 hrs (el lugar de la
reunion es EHL Hospitality Business School, Route de Berne 301, 1000 Lausanne 25, Suiza)
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Se deberan respetar las siguientes normas en la busqueda:

e Las tarifas se deberian indicar con y sin equipaje facturado (en el caso que haya
ambas opciones).

e Laopcion preferible sera la ruta mas economica y directa disponible. En el caso de que
la ruta mas directa no fuera la mas econémica, aparte de la opicion directa, se pide a
las agencias presentar 2 alternativas mas economicas.

e ONU Turismo aplica la clase econdémica/turista para todos los vuelos con escala de
duracion inferior a 11 horas y para todos los vuelos directos de duracién inferior a 9
horas.

e Laclase business se aplica para vuelos con escala de duracion de 11 horas o superior
(siempre que la duracion total del viaje no exceda la duracion de la ruta mas directa en
4 horas 0 mas y solo teniendo en cuenta 2 h de escala como max) o para vuelos directos
de una duracién de 9 horas o superior. En caso de los vuelos con escala, a la hora de
calcular la duracién total de viaje para la determinacion de la clase (turista o business),
se tienen en cuenta max. 2 h de escala (es decir, incluso si la duraciéon de escala es
mayor de 2 h, para hacer este calculo solo se sumarian max 2h; si la duracién de escala
es menos de 2 h, se sumaria la duracién exacta).

Ejemplo

Vuelo de la ciudad X a la ciudad Y (duracion del vuelo 2h)
Tiempo de Escala (3h)

Vuelo de la ciudad Y a la ciudad Z (duracion del vuelo 6h)

La duracién total del viaje es de 2h+3h+6h=11h

La duracion de viaje que se tendria en cuenta para determinacion de clase de viaje es
de 2h (primer vuelo)+2h (solo se considerarian 2 h de escala)+6 h(segundo vuelo)=10h-
clase correspondiente de viaje, por lo tanto, seria clase turista

e Las tarifas deben permitir cambios (aunque sean con un cargo, indicando este cargo).
También se deberia indicar aparte el precio de la misma opcion que permita
cancelaciones.

e Los itinerarios pueden ser considerados de forma flexible. Se permiten itinerarios
combinados en el caso que la combinacion resulte mas economica (por ejemplo

combinacion de billetes de solo ida, vulos de regreso con fecha/destino ficticio ,etc.).

e En este ejercicio no se permite el uso de las compafiias de bajo coste
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