
（別紙５） 被災記録票

発見（通報）日時

職員

その他

中央図書館

多摩図書館

水濡れ 落下 ガラス

その他

被災資料の種類 図書 雑誌 新聞

１～１０ １１～５０ ５１～１００

搬出人数

中央図書館 資料保全室 ４階作業室

多摩図書館

手当て人数

概要メモ

©2013　東京都立中央図書館

この記録票は、被災の場所、被災の原因ごとに記入する

搬出先

（○○課△人、・・・）

（具体的に）（例１：３階、閲覧室　　例２：MB1、書庫）

被災の場所

（具体的に）（例１：焼けた　　例２：カビ）被災の原因

（所属・氏名）
平成　　年　　月　　日　　　　時

発見者

その他（　　　　　　　）

いつ、何をしたか（箇条書きで簡潔に）

その他（　　　　　　　　　　　　）

それ以上（　　　　　段　　　　　連）

被災資料の量
（およそ）

（○○課△人、・・・）


