TUBITAK
BELGE VE SERTIFIKA DUZENLEME ESASLARI(*)

Amac ve Kapsam

Madde 1. Bu Esaslar, ayrica dizenleme olmayan hallerde,
TUBITAK tarafindan verilen egitim veya seminerlere katilan Kisilere
verilecek belge ve sertifikalar ile Kurum faaliyetlerinden dolayi
personele cesitli adlarla verilecek belgelerde uyulmasi gereken usul ve
esaslari belirlemektedir.

Hukuki Dayanak

Madde 2. Bu Esaslar, 17.07.1963 tarihli ve 278 sayili Turkiye
Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu (TUBITAK) Kurulmasi Hakkinda
Kanun'un 498 sayili Kanun Hikminde Kararname ile degisik 4 Uncl
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Belge ve Sertifika Verilme Usulii

Madde 3. Belge, sertifika ve her ne ad altinda olursa olsun bu
nitelikte bir belge dizenlenmesini gerektirecek etkinligin
yapilmasindan 6nce, ilgili birim; s6z konusu belgenin verilme sartlari,
bagvuracaklarin tasimast gerekli kosullari, belgenin icerigi ve sair
hususlari belirleyerek gerekgeleriyle birlikte Baskanlikta Baskan veya
yetki verdigi amir, Merkez ve Enstitllerde Merkez Baskani, Enstiti
MUduru veya yetki verdigi amirden onay alir. Alinan onayin bir sureti
ekleriyle birlikte Insan Kaynaklari Birimlerine génderilir ve burada
kayda alinmasi saglanir.

Belge ve Sertifikalarin Sekli

Madde 4. Diizenlenecek belge ve sertifikaya, TUBITAK logosu ve
isminden sonra dizenleyen Merkez veya Enstitinin ismi ve varsa

(*) Bilim Kurulu'nun 03.10.2004 tarih ve 125 sayili toplantisinda kabul edilmistir.
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logosu (Baska kuruluslarla ortak dizenleniyorsa kuruluslarin logolari
ve kurulug isimleri) ve diger gerekli hususlar eklenir. Belge alanin adi
soyadi, varsa Kurum veya Kurulusu ile gérevi, belgenin verilis sebebi
ile tarihi belirtilerek, diizenleyen birimin yoneticisi ile Baskanlikta
Baskan veya yetki verdigi amir, Merkez ve Enstitilerde Merkez
Bagkani, Enstitd Midira veya yetki verdigi amir tarafindan imzalanir.
Silt ve benzeri levha Uzerine yazili belgelerde, imza sarti aranmaz.

Madde 5. Belge ve sertifikalara iliskin “Belge ve Sertifika Kutugu
Defteri” Insan Kaynaklari Birimlerince tutularak belge alanin adi
soyadi, Kurum veya Kurulusu, gorevi, belgenin verilis sebebi ve
verildigi tarih kaydolunur.

Belgenin Kaybedilmesi

Madde 6. Belgenin Kkaybedilmesi dolayisiyla yenisinin
dizenlenmesi istendiginde, belgesini kaybeden Kisi kayip ilanin ¢ikmis
oldugu gazete nushasini ekleyerek dilekge ile yenisini almak igin
muiracaat eder. Kayip ilaninin glnlik c¢ikan gazetelerden birine
verilmesi ve ilanda belge adinin, ilgilinin adi ve soyadinin, verildigi yil ile
yenisini alacagindan eskisinin hikimsiz sayilacaginin belirtilmis olmasi
gerekKlidir.

Yiirtirlik ve Yiriitme

Madde 7. Bu Esaslar, Bilim Kurulu'nda kabul edildigi tarihte
yirirliige girer ve TUBITAK Baskani tarafindan yirtlr.
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