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ON BILGILER

Ar-Ge Yardimi Istek Formu (AGY301), “Tuirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu
Teknoloji ve Yenilik Destek Programlarina iligkin Yonetmelik” ve “KOBI Ar-Ge Baslangig
Destek Programi Uygulama Esaslar1” dikkate alinarak hazirlanmalidir.

AGY301, “KOBIi Ar-Ge Baslangic Destek Programi Uygulama Esaslan”nin ilgili
maddelerinde belirtilen sekilde hazirlanarak TUBITAK’a sunulmalidir.

Her bir AGY301, projenin alti aylik (Ocak-Haziran veya Temmuz-Aralik dénemleri) faaliyet ve
harcamalarini icerecek bicimde hazirlanarak en geg takip eden dénemin tglncu ayin sonuna
kadar TUBITAK'a sunulmalidir. Siresi icinde sunulmayan AGY301'lere iligkin ilgili dénemin
deg@erlendiriimesi sonucu hesaplanan desteklemeye esas harcama tutarindan ylzde otuz
(%30) kesinti yapilir.

Proje sdzlesmesinin imzalanmasini takiben, projenin varsa tamamlanmis tim ddénemlerine
iliskin AGY301’ler, sdzlesmenin TUBITAK tarafindan imzalandigi tarihi izleyen dénemin
tclincl ayinin sonuna kadar sunulmahdir. Ornegin proje sdzlesmesi TUBITAK tarafindan
12.03.2021’de imzalanan 01.11.2020’de baglamis bir projenin 2020/2 dénem AGY 301’ en geg
30.09.2021 tarihine kadar sunulmak zorundadir. Bu projenin 2021/1 dénem AGY301 de
dénem bitis tarihinden (30.06.2021) itibaren en ge¢ 30.09.2021 tarihine kadar TUBITAK’a
sunulmasi gerekecektir.

Projenin dénem igerisinde sonuglandi§i durumda dénemin son gind beklenmeden proje bitis
tarihini miteakip AGY301 hazirlanip sunulabilir.

AGY301, projenin teknik ve mali gerceklesmelerinin incelenerek degerlendirilebilmesini
saglamak Uzere;

(1) Dénem Raporu,

(2) Mali Musavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme Raporu (AGY500) ve Gider Formlari

(3) projenin son déneminde Proje Sonug¢ Raporundan (AGY351)

olusmaktadir.

Ortak basvuru yapilmis projelerde mali misavirlik proje harcamalari degerlendirme raporu
(AGY500), her bir ortak kurulus tarafindan ayri ayri hazirlanarak TUBITAK’a sunulur. Ancak
dénem raporu (AGY321) ile projenin son déneminde Proje Sonug Raporu (AGY351) kuruluglar
tarafindan ortak hazirlanarak muhatap kurulus tarafindan TUBITAK’a sunulur.

Kurulugun harcama beyan etmemesi

Kurulugun, herhangi bir nedenle harcama ve gider beyaninin olmamasi halinde,
rapor gdnderim siiresi igerisinde PRODIS iizerinden ilgili dénemde harcama beyan
etmeyecegini (“Harcama beyaninda bulunmak istemiyoruz.” secilerek) TUBITAK a bildirmesi
gerekmektedir.

TUBITAK’a harcama beyan ediimeyecek dénemle ilgili mali rapor, gider formlari ve
MM raporu hazirlanmaz. Ancak rapor génderim suresi i¢erisinde dénem raporunun/teknik
raporun ve projenin son déneminde proje sonug raporunun sunulmasi zorunludur.

Harcama beyan edilmeyen déneme ait giderler, varsa takip eden dénemlerde beyan
edilebilir. Ancak, projenin son déneminde harcama ve gider beyan etmeyecegini bildiren
kurulus, ilgili déneme ait giderleri TUBITAK’a daha sonra beyan edemez.
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Ar-Ge Yardimi istek Formu (AGY301) doldurulmasi sirasinda sehven hatali sekilde doldurulan
“Harcama beyaninda bulunmak istemiyoruz” bilgisi “Proje Dénem Harcama Durumu Dedgistir”
butonu kullanilarak degistirilebilir. Ancak, "TUBITAK'a Génder” diigmesi ile AGY301
TUBITAK’a génderildikten sonra dedisiklik yapilamamaktadir.

AG307’in suresinde sunulmamasi halinde Uygulama Esaslari kapsaminda iglem yapilir.
Destek surecinin devam etmesi halinde ilgili ddnemin degerlendiriimesi sonucu hesaplanan
desteklemeye esas harcama tutarindan yuzde otuz (%30) kesinti yapilarak donem
degerlendirmesi tamamlanir. Siresinde sunulmayan déneme ait harcama ve giderlerin
sonraki donemlerde sunulmasi durumunda da, slresinde sunulmayan déneme ait harcama
ve giderlerden yizde otuz (%30) kesinti yapilir.

AG301, dénem (teknik) raporu, Mali Miisavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme Raporu
(AGY500) ve Gider Formlari ile projenin son déneminde Proje Sonug¢ Raporundan (AGY351)
olugsmaktadir. Bu nedenle dokiimanlarin tamaminin slresinde ve eksiksiz olarak sunulmasi
saglanmalidir. .

Ar-Ge Yardimi istek Formu Hazirlama ve Gonderme Siireci

1. Firma ile proje dénemsel harcamalarinin degerlendirme ve onayini yapacak olan Mali
Musavir (MM) arasinda s6zlesme imzalanir.

2. MM, soézlesmeye iliskin bilgileri sisteme kaydeder.(Proje no, yil, ddnem, sézlesme
tarihi, sézlesme numarasi gibi.)

3. MM tarafindan PRODIS’e gerekli bilgiler girildikten sonra kurulusun PRODIS (izerinden
AGY500 Raporunu hazirlatacagi Mali Misaviri secerek onaylamasi gerekmektedir.
4. Firma, dénemsel harcamalarina iliskin Mali Raporu (proje kapsaminda yapilan

giderlere ait tevsik edici belgeler, ddeme belgeleri ve gerekli ekleri ile tamamlayici mali
belgeler) hazirlar. Mali Rapor 2 nisha hazirlanacak ve kurulus yetkilileri tarafindan
mevzuata uygun olarak imzalanacaktir.

5. Firma, proje kapsaminda donemsel olarak yapilan harcama ve giderlerle ilgili icerigi
TUBITAK tarafindan belirlenen Gider Formlarini hazirlayacaktir. Gider formlarinda ilgili
dénemde TUBITAK’a sunulacak harcama ve giderler yer alacaktir. Gider formlarinda
yer alan harcama ve giderlerle ilgili mali raporda mutlaka Mali Rapor Hazirlama
Kilavuzunda belirtilen tevsik edici belgeler bulunmaldir. Gider formlari 3 nisha
hazirlanip kurulus yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanacaktir.

6. Firma, Ar-Ge Yardimi istek Formu sayfasi sol meniideki "Mali Rapor islemleri"
béliminde yer alan formlari doldurur ve kaydeder. Firma, "Gider Formlarini”
hazirladiktan sonra PDF formatina doniistiirerek PRODIS’e  yiikler. (Sisteme

yuklenen gider formlari icerisinde Ucret bordrolari, faturalar, 6deme belgeleri ve gider
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

belgeleri vb. olmayacaktir) Mali raporun "xIs" uzantih hali dogrudan PDF'e
donusturulmelidir. Gider Formlari ¢iktisinin taranmis hali yuklenmeyecektir
PRODIS’teki Ar-Ge Yardimi istek Formu sayfasindaki "Mali Rapor Verileri(Gider
Formlar)" bolumune Gider Formlari yuklendikten sonra "MM Onayina Gonder"
digmesi aktif hale gelecektir. Firma bu digmeye tiklayarak sézlesme imzalamis oldugu
MM'e Gider Formlarini sistemden gondermis olur.

Gider Formlari(3 nisha) ve Mali Rapor (2 nisha) MM’e elden iletilir.

MM, gider formlari ve mali rapor Uzerinde gerekli mali inceleme ve denetimi yapar.
Gerekirse firmadan sistem Uzerinden revizyon ister. (Gider formlari Uzerinde yalnizca
firma kullanicisi degisiklik yapabilecektir. Dolayisiyla gerekli degisiklikler MM tarafindan
revizyon ile firmaya yaptirilacaktir.)

MM, AGY500 raporuna iliskin formlari sistem tizerinden doldurarak hem MM Raporunu
hem de firmanin yUklemis oldugu gider formlarini elektronik imza ile imzalar.

MM, AGY500 raporunun PRODIS (izerinden 3 niisha ciktisini alir ve islak imza ve
muhdr/kase ile onaylar. MM, ayrica kurulus tarafindan gonderilen 3 suret islak imzali
gider formlarini da muhir/kase ile onaylar(MM tarafindan online olarak onaylanan
Gider Formlari ile 1slak imzali onaylanan Gider Formlarinin ayni olmasi gerekir.

MM, 2 nisha MM Raporunu, 2 nisha Gider Formunu ve 1 nisha Mali Raporu firmaya
gonderir, 1 nisha MM Raporunu, 1 nisha Gider Formunu ve 1 nusha Mali Raporu
muhafaza eder.

Firma, Donem Raporunu (Teknik rapor),bu kilavuzu kullanarak hazirlar ve PDF'e
doniistirerek PRODIS’teki Ar-Ge Yardimi istek Formu sayfasinda bulunan "Dénem
Raporu (Teknik Rapor) ve Ekleri" bolimutnden sisteme yukler. Ortakh projelerde teknik
rapor sadece muhatap kurulus tarafindan génderilecek olup bu rapor buttn ortaklarin

bilgilerini icerecektir. Projenin ortak kuruluglari, teknik raporu ylklemeyecektir.

Firma, projenin son dénemi ise Proje Sonug Raporunu PRODIS (izerinden doldurur ve
gonderir.
Firma, Dénem Raporuna eklenmek istenen diger belgeleri de Ar-Ge Yardimi istek

Formu sayfasinda bulunan "Dénem Raporu (Teknik Rapor) ve Ekleri" bélumindeki
“Ekler” alanindan sisteme yuklemelidir.

Firma, tim formlarin kaydini tamamladiktan sonra "TUBITAK'a Génder" digmesini
kullanarak Ar-Ge Yardimi istek Formunu elektronik ortamda TUBITAK'a génderir.
Elektronik génderim igleminin ardindan sistem bir "Kapak Sayfasi" Uretir. "Kapak
Sayfasi Al" digmesine tiklanarak bu kapak sayfasinin ¢iktisi alinir ve Kapak sayfasi,
basili ve islak imzali MM tasdik raporu (AGY500) ve gider formlari telli dosya igerisinde
1 nlsha olarak firma tarafindan TUBITAK'a posta/kargo ile génderilir. (Mali Rapor

icerisinde yer alan Ucret bordrolari, fatura, 6deme belgeleri vb. TUBITAK'a
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gonderilmez!) (Teknik Rapor yalnizca elektronik ortamda alinacagindan posta/kargo ile

gonderilmeyecektir.)

18. TEYDEB Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi (PRODIS) (izerinden gdnderilmeyen

Ar-Ge Yardimi istek Formlari degerlendirmeye alinmayacaktir.

TUBITAK’a gonderilecek, Mali Miisavir ve Firmada muhafaza edilecek dokumanlar

asadidaki tabloda gosterilmistir.

TUBITAK’a gonderilecek

Mali Miisavirde muhafaza
edilecek

Firmada muhafaza edilecek

1-MM Raporu (AGY500)
2- Gider Formlan

1-MM Raporu (AGY500)
2-Gider Formlari

3-Mali Rapor (iicret
bordrolari, fatura veya fatura
yerine gegen belgeler,
O0deme belgeleri ve diger

belgeler)

1-MM Raporu (AGY500)
2-Gider Formlari

3-Mali Rapor ( ticret
bordrolari, fatura veya fatura
yerine gegen belgeler,
O0deme belgeleri ve diger

belgeler)
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A. DONEM RAPORU HAZIRLAMA KILAVUZU
1. DONEM FAALIYETLERI

Dénem iginde faal olan her bir is paketi icin, is Paketinde Gergeklesen Faaliyetler ile ilgili
bilgiler esas alinarak, gerceklestiriien donem faaliyetleri ve ¢iktilar belirtiimelidir.

1.1i$ PAKETINDE GERGEKLESEN FAALIYET BILGILERI

Projenin ad, proje numarasi, is paketi numarasi ve adi ilgili alanda yazilmalidir. is paketinin
gecerli baslama-bitis tarihi ve stresi yazilmalidir.

“20../... Dénem basindaki durumu” béliminde 6nceki dénemin sonu itibariyle is paketinde
gelinen asama hakkinda 6zet bilgi verilmeli, is paketi faaliyetlerinin tamamlanma orani
belirtilmelidir.

“20../... Dénemi icinde yapilan calismalar’ bashdi altinda asagida belirtilen hususlarda
acgiklamalar yapiimalidir.

e Sunulan déneme ait is paketinde yapilan calismalar, varsa tercihen alt is paketleri
altinda agiklanmalidir. Bu agiklama,
- kullanilan yéntemi,
- karsilasilan teknik problemler ve ¢6zim yontemlerini,
- kavram gelistirme, tasarim, gelistirme, prototip uretim, test gibi Ar-Ge faaliyetlerini,
- elde edilen sonuglari ve
- teknik kazanimlari kapsamalidir.
o Faaliyetlerin  proje  Onerisinde  d6ngorllenlerle  karsilastirilarak  farkhhklar
gerekgelendiriimelidir.

Bu faaliyetler icinde gergeklestirimesinde en ¢ok zorlanilan ve firmanin kendini en basarili
buldugu konular ézellikle belirtiimelidir.

Gergeklesen c¢iktilar béliminde sunulan dénem icerisinde is paketinde uretilen ciktilar
belirtiimelidir.

ilgili dénem siresince faaliyette bulunulan her bir is paketi igin yukarida agiklanan bilgileri
iceren is Paketinde Gergeklesen Faaliyet Bilgileri formu ayri ayri doldurulmalidir.

2. PROJE PLANINA UYGUNLUK

Projenin kapsam, slire ve maliyet olarak Proje Oneri Bilgileri ile kargilagtirmasi tablolar halinde
yapilmalidir. Proje Oneri Bilgileri mevcut Dénem Raporu’ndan énce degisiklige ugradiysa son
revizyon esas alinmalidir.

2.1 ONGORU-GERGEKLESME KARSILASTIRMA TABLOLARI
Bu bolumde proje izlemeyi kolaylagtirmak amaciyla istenen tablolar sunulmaldir. Tablolar
proje baslangicindan dénem sonuna kadar gegen sureyi icermelidir. Destek kararinda kapsam

digi birakilan gider kalemlerine yer verilimemeli ve kapsamda yapilan kisitlamalar dikkate
alinmaldir.
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2.1.1 ADAM-AY KARSILASTIRMA TABLOSU

Her bir is paketi icin, ddnem sonu dabhil, toplam (birikimli) planlanan ve gergceklesen adam-ay
tutarlari, farklari, farklarin gerekcesi verilmelidir. Ongériilen adam-ay sutununa, is paketinde
proje Onerisinin ilgili MO11 tablosundaki toplam adam-ay degeri yaziimalidir. Dénem iginde
gerceklesen adam-ay sutununa ilgili is paketinde o donem gerceklesen adam-ay degeri
yazilmalidir. Sunulan dénemde c¢alisiimayan bir is paketi igin, bu sitununun ilgili is paketine
karsilik gelen bélimune ¢izgi ¢cekilmelidir. Birikimli gerceklesen adam-ay sutunu, is paketinde
proje baslangicindan dénem sonuna kadar gegen sire icinde gergeklesen toplam adam-ay
degerini gostermelidir. Bu degerin hesaplanmasinda izlenebilecek bir yéntem sudur: Bir énceki
donem AGY301 dosyasi icinde verilen Adam-Ay Karsilastirma Tablosu’'nda, bir is paketinin
birikimli gerceklesen adam-ay degeri ile ilgili is paketinin bu dénem icinde gergceklesen adam-
ay degeri toplanir. Donem iginde baslamis is paketlerinin birikimli gerceklesen sitununa
yazilacak adam-ay degeri donem icindek gerceklesen sutununa yazilana esit olacaktir. Hi¢
baslamamis is paketleri, ddnem iginde gergeklesen situnu ve birikimli gergeklesen sttununa
cizgi cekilerek gosterilmelidir. Bu tabloda sapma ve sapmanin gerekgesi sttunlari sadece
biten is paketleri i¢in doldurulmalidir.

2.1.2 ALET/TEGHIZAT/YAZILIM ALIMLARI KARSILASTIRMA TABLOSU

Proje baslangicindan dénemin sonuna kadar M013 formunda yer alan alet/teghizat/yazilim
kalemleri igcinden, alinanlarin alimin yapildigi donem ve miktarlari bu tabloda yaziimalidir.
Gergeklesen alimlarda éneriden miktar, 6zellik veya cgesit farkliliklari var ise, bunlar éneriden
sapma olarak degerlendirilip gerekgeleri belirtimelidir. Planlandigi halde alimi yapiimayacak
olan alet/techizat/yazihm alimi var ise, gerekge ile beraber bu eksikliklerin faaliyetlerin
gergeklestiriimesine olumsuz bir etkisi olmamasi igin alinan &nlemler de tabloda
aciklanmalidir. M013 formunda yer almadigi halde alinan alet/teghizat/yazilim da bu tabloda
gerekgesiyle gosterilmelidir. Tablo sunulan dénemle birlikte dnceki dénem bilgilerini de
icerecek sekilde birikimli hazirlanmalidir.

2.1.3 MALZEME ALIMLARI KARSILASTIRMA TABLOSU

Proje baslangicindan dénem sonuna kadar M016 formunda yer alan malzeme alimlarinda
Ozellik, gesit veya miktar farkhliklari var ise, bunlar éneriden sapma olarak degerlendirilip
gerekgeleri belirtiimelidir. Planlandigi halde alimi yapilmayacak olan malzeme alimi var ise,
gerekce ile beraber bu eksikliklerin faaliyetlerin gergeklestirimesine olumsuz bir etkisi
olmamasi igin alinan énlemler de tablo da agiklanmalidir. MO16 formunda yer almadigi halde
alinan malzeme de bu tabloda gerekcesiyle gosteriimelidir. Tablo sunulan donemle birlikte
onceki dénem bilgilerini de icerecek sekilde birikimli hazirlanmalidir.

2.1.4 DIGER GIDERLER KARSILASTIRMA TABLOSU
Personel, alet/techizat/yaziim ve malzeme disindaki diger giderlere (seyahat, danismanlik,
hizmet) iligkin proje baslangi¢ tarihinden dénemin sonuna kadar alimi gergeklesen veya

alimindan vazgecilen kalemler dnceki donem bilgilerini de igcerecek sekilde birikimli olarak bu
tabloda yazilmalidir.
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2.1.5 IS PAKETI GERGEKLESME TABLOSU VE i$-ZAMAN GRAFIGi

is paketi, planlanan, gergeklesen baglama bitis tarihleri ve siireleri, planlanan siireden sapma
ve gerekgesiile, is paketi baslangi¢ tarihinden dénem sonuna kadar gegen siirede is paketinde
tamamlanan faaliyetlerin is paketinin tim faaliyetlerine orani bu tabloda verilmelidir. Tabloda,
planlanan baglama bitis tarihi son giincel durumu yansitacak sekilde verilmelidir. is paketi
baslama bitis tarihleri ve sirelerinde degisiklik var ise, ilk 6énerilen tarih veya sire tabloda
parantez iginde veya tablonun altinda dipnotla gosterilmelidir. Gergeklesen sire, is paketinde
toplam caligilan sdreyi gostermelidir. D6nem iginde caligilan slre ise, is paketinde donem
icinde calisilan sureyi gostermelidir. Bu tablodaki sapma sltunu stredeki sapmayi ifade eder.

is paketi birikimli gerceklesme orani; is paketi baslangicindan dénem sonuna kadar olan
faaliyetlerin gerceklesme (tamamlanma) oranidir.

Tabloda dénem iginde ¢aligiimasa veya henliz baglamis olmasa dahi tim is paketleri verilmeli,
bunlarin gergeklesme bilgilerine iliskin sttunlara cizgi cekilmelidir.

Bu tablonun eki olarak gergeklegsmelerin isaretlendigi son glincel durumu gdsteren is-zaman
grafigi de eklenmelidir.

2.1.6 ARA CIKTILAR KARSILASTIRMA TABLOSU

Planlanan ve gergeklesen ara ciktilarin beklenen/gergeklesen tarihleri ile yer aldigi tablo
sunulmali, gecikmeler, ara ciktilarda degisiklik gibi sapmalarin gerekgesi aciklanmalidir. Proje
baslangi¢ tarihinden itibaren gergeklesen tim ara ¢iktilar birikimli olarak yazilmahdir.

2.2  PROJE DEGISIKLIK BILDIRiMi

Sozlesme imzalandiktan sonra, projede yapilan veya yapilacak tim degisiklikler, revizyonlar,
talepler ayrica goénderimemeli, sadece Ar-Ge Yardimi istek Formu'nun (AGY301) bu
bolimunde sunulmalidir.

Projede sunulan dénemde hedef veya kapsamda, slrede, bitcede veya idari bir degisiklik
olduysa bilgi verilmelidir. Daha ©onceki donemlerde sunulan ve uygun bulunan
degisikliklere yer verilmemelidir. Ancak bu dénem ortaya ¢ikan ve ileriye donuk degisiklikler
bildiriimelidir. Degisiklik(ler) tablodaki maddelerde istenen bilgilere uygun bildiriimelidir.
Degisiklik(ler)le ilgili TUBITAK degerlendirme yaparak sonucu bildirecektir. Kabul
edilen degisiklikler Proje Oneri Bilgileri'ne (AGY101) ilave edilmig kabul edilecektir.

221

is paketleri faaliyetleri, hedefleri, ciktilari veya ydntemlerinde bir degisiklik varsa ya da projeye
yeni bir is paketi ilave ediliyorsa degisiklik gerekgesi ve proje zaman/maliyet planina etkisi
ayrintili olarak agiklanmalidir.

Yukaridaki paragrafta belirtilen degisiklikler s6z konusu oldugunda, revize AGY101
hazirlanmasinin gerekliligi konusunda TEYDEB'’in gértusiu alinarak, gerektiginde revizyon
hazirlanmali AGY301’e ek olarak PRODIS’e yiiklenmelidir. Proje siiresinin degismesine yol
acan degisikliklerde is-zaman grafigi ve M030 formlari revize edilerek génderilmelidir. Kapsam
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degisikliginden kaynaklanmayan diger degisiklikler ise diger maddelerde
aciklanmalidir.

2221

Sure degisikligi: Proje sdzlesmesinde belirtilen proje destek slresinin uzatiimasi kurulus
tarafindan gerekgesi belirtilerek talep edilebilir. Bu talepler proje izleyicisinin de gérisu alinarak
TUBITAK tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda proje destek siiresi onsekiz ayi
gecmemek Uzere ve proje destek suresinin en fazla yizde yirmibesi (%25) oraninda bir defaya
mahsus olmak Gzere artirilir. Hesaplanan sure uzatimi tam ay degilse, yuzde yirmibes (%25)
artis orani kisiti dikkate alinmaksizin, siire uzatimi bir tst aya tamamlanir. Micbir sebebe bagh
stire uzatim talebi 1507 Uygulama Esaslari hikimlerine gére degerlendirilir. Micbir sebep
gerekce gosterilerek sire uzatimi talep edilmesi durumunda s6z konusu miucbir sebebin
belgelendiriimesi (1507 Uygulama Esaslarinda belirtilen durumlar harig¢) zorunludur.

Proje basglama tarihi degisikligi ile ilgili talepler proje sdzlesmesi imzalandiktan sonra kabul
edilmemektedir.

is paketleri sirelerinde degisiklik olduysa agiklamasi/gerekgesi belirtimeli, is-zaman planina
etkisi gosterilmelidir.

2222

Kaynak/bltce degisikligi: Personel, danismanlik, hizmet alimi, alet/teghizat/yazilim gibi proje
kaynaklarindaki degisiklikler belirtiimeli, yeni personelin 6zge¢misi ve yeni danigsmanlik/hizmet
alimi sozlesmesi eklenmelidir. Butge degisikliginin hangi maliyet kalemlerinde oldugu ve
gerekgesi agiklanmali, ek bitce talebi belirtiimelidir.

is paketleri faaliyetleri, hedefleri, giktilari veya yéntemlerinde degisiklik yapilmadan,
sadece siire ve biitce degisikligi talebi olmasi durumunda degisiklikten etkilenen; is
paketi tanimlama formu, is paketi maliyet gerekgeleri, is zaman grafigi, Tahmini Maliyet
formlari (M011’den MO030’a kadar) yenilenerek AGY301’e ek olarak PRODIS’e
yuklenmelidir.

3. PROJENIN AR-GE KAZANIMLARI

Proje Oneri Bilgilerinde “Projenin EndUstriyel Ar-Ge igerigi, Teknoloji Diizeyi ve Yenilikgi Yon(”
basligi altinda sunulan hedefleri ve destek kararinda belirtilen destege esas Ar-Ge unsurlarini
dikkate alarak; proje baglangicindan sunulan dénem sonuna kadarki surecgte, projede
basarilan sonuglari ve elde edilen kazanimlar agiklanmalidir. Agiklamalar dénem basliklari
altinda birikimli olarak sunulmahdir (Ornek: 2021/1. dénem projenin Ar-Ge kazanimlari,
2021/2. dénem projenin Ar-Ge kazanimlari gibi). Siireg iginde, Proje Oneri Bilgileri'nde Ar-Ge
unsuruna iliskin éngérulen hedeflerde farklilik olduysa, gerekgesi ve alinan 6nlemler de
belirtiimelidir.
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4. EKBILGI

Yukaridaki boélimlerde yer alan aciklamalari destekleyici rapor, ¢ikti vb. dokiiman Dénem
Raporuna eklenebilir. Ayrica, Dénem Raporu iginde sunulan bilgileri destekleyici ek tablo,
dokiiman vb. bilgi TUBITAK veya proje izleyicisi tarafindan istenebilir.

Projeye yeni katilan personelin 6zge¢misleri eklenmelidir.

Projede alinan danismanlik ve rutin olmayan muhendislik ve gelistirme faaliyetlerine konu
hizmet alimlari ile ilgili Universite, Ar-Ge kurulusu, kisi ve 6zel firmalarla proje konusunda
yapilan isbirliginin detayini (igerigi, gerekli isglcu, suresi, 6deme tutari ve seklini vb. ) gosterir
s6zlesme veya protokol Dénem Raporu ekinde sunulmalidir. Ayrica destek karar yazisinda
istenen hizmet alimi s6zlesmeleri de Dénem Raporu ekinde sunulmalidir.

Diger hizmet alimlarinda sdzlesme ya da protokol dizenlenmedidi durumlarda, Uzerinde
yapilan ise iliskin detayli agiklama bulunan fatura veya fatura yerine gegen belgeler de gerekli
durumda izleyici ve/veya TUBITAK tarafindan istenebilir.

B. MALI MUSAVIRLIK PROJE HARCAMALARI DEGERLENDIRME RAPORU (AGY500)
Mali musavir, kurulus tarafindan hazirlanan Mali Raporu ve Gider Formlarini, Uygulama
Esaslari ve Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunda belirtilen esas ve kurallara goére
degerlendirerek onaylamali ve AGY500 raporunu hazirlamahldir. AGY500 raporu ve Gider
Formlari kurulus tarafindan TUBITAK’a sunulmalidr.

C. PROJE SONUG RAPORU (AGY351)

Hazirlanan AGY301 projenin son dénemine iliskin ise AGY351 Proje Sonug Raporu, projenin

son doéneminde destek talebi olmasa dahi, PRODIS ({izerinden elektronik olarak
doldurulmalidir.
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