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1. Consideracdes Gerais

1.1. Definicéo

A Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e - NOTA CARIOCA é o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro (PCRJ), com o objetivo de registrar

as operacdes relativas a prestacéo de servigos.
Este documento substitui as Notas Fiscais Convencionais.

Observacédo 1: Considera-se, neste manual, Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigcos
emitidas na conformidade com a Legislagdo vigente que ndo sejam a NFS-e. Sdo os documentos tradicionais,
autorizados pela PCRJ por meio de Autorizagdo de Impressédo de Documentos Fiscais — AIDF e, posteriormente,
impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores de servigcos

desobrigados da emissédo da NFS-e.

Observacdo 2: Neste Manual, as NFS-e emitidas por outros Municipios sdo consideradas como Nota Fiscal

Convencional, como qualquer outra nota fiscal de outro Municipio.
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2. Regras para Cadastramento

Como regra geral, a pessoa juridica devera se cadastrar no sistema utilizando certificado digital.

Certificado digital € o documento eletronico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e serdo emitidos por Autoridade Certificadora credenciada pela
Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, tipo A1, A3 ou A4, devendo conter o niimero de inscri¢cao
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas,
0 numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF. Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sado

exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informacgdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse 0 site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

Alguns contribuintes pessoa juridica, excepcionalmente, poderao cadastrar-se no sistema da NFS-e sem certificado
digital. S&o eles:

a) As pessoas juridicas queiniciaram as atividades em até 180 dias antes da solicitacédo de senha WEB.
Estas poderao comparecer a SMF para ter sua SENHA WEB desbloqueada. Para tanto, deverédo levar o
Formulario “Solicitacdo de Desbloqueio de Senha Web” preenchido e assinado, junto com toda a
documentacao que seja necessdria para comprovar que quem assinou a solicitacdo poderia assinar pela
pessoa juridica: contrato social com suas altera¢des ou estatuto social com ata de elei¢éo da atual diretoria.
Se quem assinou a solicitagéo for procurador, levar também a procuragdo, com firma reconhecida.

b) Os Microempreendedores Individuais (MEI) optantes pelo SIMEI. Tal qual as pessoas juridicas que
iniciaram suas atividades no ano-calendario da solicitagdo (item a), os MEI poderdo desbloquear a SENHA
WEB comparecendo a SMF, com o formulario “Solicitagao de Desbloqueio de Senha Web” preenchido e

assinado.

\Revisado em 09/11/2017



http://www.receita.fazenda.gov.br/

[ ]
Rio NOTA FISCAL

PREFEITURA

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

3. O CERTIFIC DIGITAL e o Acesso ao Sistema

As pessoas juridicas em geral deverdo, e as enquadradas nas excec¢des dos itens 2.a e 2.b acima poderéo, acessar

o sistema da NFS-e sem a necessidade de utilizagcdo da SENHA WEB. Para tanto, devem clicar em “Acesso ao

Sistema” e utilizar o Certificado Digital da titularidade de cada uma delas.

Neste caso, ndo serd necessario digitar o CNPJ. Acesse 0 sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

{ i

NOTA

CARIOCA

Capa

Sorteio Carioca

Consulte seus Créditos
Cadastramento de Senha
Verifigue a Autenticidade
Consulta de RPS

Lista de Prestadores

Perguntas e Respostas

Caso possua e-CNPJ, clique aqui para acessar o sistema da NFS-e.

Acesso ao Sistema l

Digital? Brasil
ACesse 0 siztema a
clicando aoui. ==

Para recadastrar sua
Senhia Yieb cligue agui.

Para criar sua Senha (L)
‘Wb cligue agui.

Nio possui Senha? B Esqueceu a Senha? i? ) Possui Certificado  |CP

Acesse o sistema da Nota Carioca com sua Senha Web

Diigite seu CPF ou CNPJ:

Digite sua Senha VWeb:

Problemas com a imagem?

ENTRAR

Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

\Revisado em 09/11/2017
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A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
SERVIGOS estsbelecida nests Cidade,
emitente de MFS-e, poderd acessar todas
as funcicnalidades do sistema.

A PESSOA JURIDICA RESPONSAVEL
TRIBUTARIA podera emitir a8 guis de
recolhimento do 1SS retido, referente &
MNFS/HNFS-e, =3 consultar a5 NFS-e
recebidas.

O COMNTADOR poderda scessar o sistema
para consultar as MFS-e emitidas efou
recebidas por seus clientes, podendo,
inclusive, emitir a5 respectivas Guiss de
Fagaments, desde gue devidaments
autorizado.

As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS
PESS0AS FiSICAS poderic acessar o
sisterna para consultar 8s NFS-e recebidas.

-
Windows Security

Confirm Certificate

Confirm this certificate by clicking OK. If this is not the correct certificate,

click Cancel.

Issuer: AC Certisign RFB G4
Valid From: 11/06/2012 to 11/06/2015

Click here to view certificate prope...

[ OK ] [ Cancel
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O seu Certificado Digital sera entéo identificado. Cligue em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacdo Digital

0 =equinte cerificado digital (ICP-Brasily foi identificado com sucesso:

|:| Marque esta opgdo para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente,

Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificacdo Digital, CLIGUE AQUI

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CMPJ, acesse o site da Receita
Federal: http:/fwww.receita.fazenda.gov.br

Para obter mais informagdes sobre os demais certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do
Instituto Macional de Tecnologia da Informacdo (ITI): http:/ Swww.iti.gov.br

ACESSAR O SISTEMA

Observacgdes importantes:

v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital

Para obter mais informaces sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.qgov.br

v" Requisitos técnicos

A versédo do navegador Internet recomendada para o correto funcionamento dos certificados e servigcos é o Microsoft
Internet Explorer, versdo 7 ou posterior. Para 0os demais navegadores, consulte a versdo recomendada com a

autoridade certificadora emissora do certificado.

Para que os servicos utilizando certificados digitais funcionem adequadamente, é necessario que o seu navegador

de internet (browser) esteja habilitado para gravacéo de cookies.

Orientagcdo: Mesmo que o contribuinte tenha feito seu acesso inicial ao sistema usando Certificado Digital, ele
podera, se quiser, cadastrar SENHA WEB. Neste caso, a sua SENHA WEB sera criada j& desbloqueada. O

contribuinte podera uséa-la normalmente, sem precisar dispor do seu Certificado Digital.
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A SENHA WEB - Sua Criacéo e Seu Desbloqueio

Quem usa Certificado Digital tem acesso liberado ao sistema da NFS-e.

Uma vez acessado o sistema utilizando Certificado Digital, poderd cadastrar a SENHA WEB, que sera criada ja

desbloqueada. Passara a ter entdo duas formas de acesso ao sistema: Certificado Digital e SENHA WEB.

As pessoas juridicas que se enquadrem em uma da condi¢des elencadas no item 2 — inicio de atividade em até 180
dias e Microempreendedor Individual — e que nao dispuserem de Certificado Digital, poderdo cadastrar-se para
acessar o sistema por meio de SENHA WEB. Para tanto, deverdo, na area de acesso livre do portal da NFS-e,
clicar na opgéo “Cadastramento de Senha” e gerar o formulario “Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA WEB”, o
gual devera ser entregue a Administracdo Tributaria, que efetuara o desblogueio da SENHA WEB se atendidos os

requisitos para tanto. (Vide item 2 - Regras para cadastramento)

O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrdnico https://notacarioca.rio.gov.br.

1 - Cliqgue em “Cadastramento de Senha”

. PLACAR
$ ™ Veja abaixo 0s nimeros
|| ““ l"l'l w«w'“ Ja esta dizponivel o rezsgate em dinheiro dos creditos acumulados com a Nota Carioca! relacionados a NFS-e no
I = municipio:
Paga iss0, basta o cadastramento de um namero de conta corrente de sua titularidade. O valor minimo é de RS 25 e 0
pyaze para efetivacio do depdsito € até o Gitimo dia Gtil do més seguinte ao da solicitacdo. Acesse o sistema e verifigue Contribuintes
CAR|OCA eu saldo. Caso ndo possua senha da Nota Carioca, cligue na opcdo "Cadastramento de Senha" no menu 4 esguerda. autorizados a emitir
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ NF5-e
que € Nota Fiscal de Servigos Eletrénica? 126.115
Sorteio Carioca . ,
A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) € um documento que substitui as tradicionais notas fiscais impressas.
Acesso ao Sistema . X . o . X . NFS-e emitidas
A NF5-e implantada pela Secretaria Municipal de Fazenda simplifica a vida dos prestadores de servicos, dos cidaddos e das
Consulte seus Créditos empresas da cidade. 297.766.850
Cadastramento de Senha ||
1) Pega Nota Fiscal Pessoas Fisicas
Verifique a Autenticidade ) ¢ Cadastradas
Ao pagar um servico, solicite a emizséo da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica (NFS-g). Informe
FITELELE AR sempre ao prestador de servicos o seu CPF. Esta € a sua garantia para obter os beneficios da 334.041
Lista de Prestadores ree -
numeros stuslizedos em
P it R 1 = 23/05/2013 as 04:12
o —— 2) Acesso ao sistema -
Manuais de Ajuda 0 prestador, por meio de senha, acessa o sistema & emite a NFS-e. 0BS.: Caso nio seja SEUSCREDH—DS ..........
Videos Tutoriais possivel a emissdo da NFS-g, o prestador utilizard a opcdo de envio de arquivos e entregard ao Insira abaixo ¢ seu CPF e

Para criar sua SENHA WEB, preencha os dados solicitados no formulario e cliqgue no botdo Enviar Solicitacdo. Cada
CPF/CNPJ poderé ter uma Unica SENHA WEB.

\Revisado em 09/11/2017
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Cadastramento de Senha

!|||HH|||..M| (1l

NOTA

CARIOCA

Capa O contador, através de sua propria SENHA WEB, tera acesso s informagfes fiscais das empresas pelas quais é responsavel, desde que o vinculo
Empresa-Contador esteja devidamente cadastrado no perfil da empresa.

il Atengio! Se vocé pessuir Certificado Digital, acesse o sistema & crie sua Senha CLICANDO AQUI LCP“ %

Para acessar 0 Sistema da Mota Carioca € necessario criar uma senha para o seu CNPJ. Cada CHPJ podera ter uma lnica SENHA VIEB. Se sua
empresa possuir mais de um CHNPJ, basta criar uma (nica senha para o CNPJ da matriz.

Sorteio Carioca

Acesso ao Sistema Dados do Solicitante

Tipo de Solictacio CHRJ
" Pessoa Fisica ' Pessoa Juridica

Consulte seus Créditos

Razdo Social

Verifique a Autenticidade | |

Consulta de RPS Dados do Contador

Lista de Prestadores CPF / CNPJ Contador Contador

| | |

Perguntas e Respostas

Manuais de Ajuda

. CEP UF Cidade Bairro
Videos Tutormls | | R | S S— E” | E” | |
Legislagio Tipo Logradoure Nimero Complemento
Fale Conosco | E” | | | |
Telefone E-mail
CARTAZ DA HOTA CARIOCA |:| _| | | |
pigbtd |

estabelecimento "-.‘ Senha

’ N T .
LISTADE PRESTADORES | | 'XC'( g ;' K
Lista de \ 7 ) Redigite a senha R T e P el o 3
Prestadores | | Cadigo da Imagem: I:I

que emitem NF5-e

Problemas com a imagem?

EXEMPLO DE HFS-e

::i;:?:; € . . - L ) e —P  ENVIAR SOLICITAGAO
e Z Preencha os dados solicitados no formulario e clique no botao “Enviar

Nota Carioca

Solicitagcao”.

Preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo “Enviar Solicitagdo”. Apos clicar no botdo serd
apresentada tela, na qual devera ser clicado no botdo “Visualizar Solicitagdo”, quando entdo podera imprimir a

solicitagéo.

A solicitagdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida).

Os demais contribuintes, como regra geral, utilizardo o seu préprio CERTIFICADO DIGITAL (e-CNPJ) para obter

sua SENHA WEB, e, portanto, ja a criam desbloqueada.

As excecles sao:

v/ as pessoas juridicas que iniciaram as atividades em até 180 dias em que fizeram a solicitagdo de SENHA
WEB, e
v" Os Microempreendedores Individuais (MEI) optantes pelo SIMEI,

\Revisado em 09/11/2017
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que, em néo dispondo de Certificado Digital, deverdo entregar o formulario “Solicitacdo de Desbloqueio de Senha
Web” na Prefeitura, no enderec¢o que estiver nele descrito, juntamente com a documentacgéo requerida. Sem isso, a
SENHA WEB que possibilita 0 acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser

desbloqueada.

Cadastramento de Senha

Para ter sua senha liberada & necessario imprimir a Solicitagdo de Desbloqueio da Senha clicando no botdo "Visualizar Solicitagdao”.

A SOLICIT,&«@E«O DE DESBLOQUEIO DA SENHA WEB devera ser entregue em um dos Postos de Atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda, ou
enviada via Correios (com Aviso de Recebimento/AR). Neste caso (via Correios com AR), os documentos relacionados abaixo terdo que ser anexados
enviados.

Sem isso, a SENHA WEB que possibilta 0 acesso as informagdes fiscais de interesse exclusivo da pessoa juridica supramencionada, ndo podera ser
desblogqueada.

E obrigatdrio o reconhecimento de firma do interessado, exceto quando esta Solicitagdo de Desbloqueio da SENHA WEB for assinada na
presenca do funcionario que a recepcionar. Para os casos em que o signatario desta Solicitagdo de Desbloqueio da SENHA WEB for
procurador, € obrigatério anexar a procuragio do interessado, com firma reconhecida autorizando o procurador a representa-lo neste ato.

Favor anexar os seguintes documentos, os quais ndo ficardo retidos, devendo ser devolvidos pelo funcionario:

a) copia do CNPJ da pessoa juridica;

b) original ou cépia do Contrato Social ou Gitima alteragdo contratual que contenha clausula de geréncia ou Estatuto Social e Ata de elei¢do da
atual Diretoria, exceto Microempreendedores Individuais que deverdo apresentar o Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual;
c) procuragdo, com firma reconhecida, quando o signatario da SOLICITA(;AO DE DESBLOQUEIO DA SENHA WEB for procurador.

L@ VISUALIZAR
- “SOLICITACAO

ApOs ter sua Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA WEB aprovada pela Prefeitura, ou desbloqueada pelo contador,

conforme o caso, 0 acesso as informacgdes fiscais de interesse exclusivo do contribuinte estardo disponiveis.

ATENCAO: Se a empresa ndo esta enquadrada nas condi¢bes que a desobriguem de se cadastrar no sistema da
NOTA CARIOCA por CERTIFICADO DIGITAL, ela ndo podera apresentar a Solicitagcdo de Desbloqueio de Senha

Web na Prefeitura; portanto, sera inécuo imprimi-lo e assina-lo.
Observacdes IMPORTANTES sobre a SENHA WEB

v'  Sera cadastrada apenas uma SENHA WEB para cada nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica — CNPJ (14 digitos) ou para cada namero de inscricdo no Cadastro e Pessoas Fisicas — CPF.

v' Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos com a mesma

raiz de CNPJ que estejam inscritos no Cadastro Municipal e que possuam cédigo de atividade vigente.

v No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma SENHA WEB entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja gerada
a senha para apenas um dos estabelecimentos e efetuado o Cadastramento de Usuarios, pessoas fisicas

também detentoras de SENHA WEB. Esses usuarios serdo habilitados pela pessoa juridica detentora da

\Revisado em 09/11/2017
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de sua senha de acesso propria. Para mais informacdes leia o item 7 deste manual.

\Revisado em 09/11/2017
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SENHA WEB para executar determinadas opera¢cdes em nome da empresa (ex.: emissdo de NFS-e,
emissdo de guia de pagamento, etc), de modo que cada usuario cadastrado possa acessar o sistema da

NFS-e e executar as operagfes a que foi habilitado de forma individualizada por estabelecimento, por meio

v A SENHA WEB representa sua assinatura eletronica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo
pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha seré responsavel por todos os atos

praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na Legislagéo.




Rio

PREFEITURA

ACESSD AD SISTEMA

Vocé estd em Capa | Pagina Inicial

r i

NOTA

CARIOCA
Sorteio ioca

Acesso ao Sistema
Consulte seus Créditos
Cadastramento de Senha
Verifique a Autenticidade
Consulta de RPS

Lista de Prestadores
Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda
Videos Tutoriais
Legislagdo

Fale Conosco

CARTAZ DA HOTA CARIOCA

Imprima o carti
da Nota para o
estabelecimen

LISTA DE PRESTADORES

Lista de .
Prestadores \/
que emitem NFS-g s
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o

clique em “Acesso ao Sistema”.

a SENHA WEB

Quem cadastrou e obteve o desbloqueio de sua SENHA WEB, podera acessar o sistema da NOTA CARIOCA

com ela. Se deseja fazé-lo, acesse a pagina inicial através do endereco eletrénico https://notacarioca.rio.gov.br e

Péagina 13 de 113\

Selecione a opgéo “Acesso ao Sistema”. Mwsuc.ﬁonm Selecions Ell

e & Nota Fiscal de Servigg
ota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-4

A NFS-e implantada pela Secretaria Municipd
empresas da cidade.

1) Pega Nota

Ap pagar um 2er|
=empre ao prest
NFS-e.

late em dinheiro dos créditos acumulados com a Nota Cariocal

imerc de conta corrente de sua titularidade. O valor minimo é de R 25 e o
time dia Util do més seguinte ao da solicitacio. Acesse o sistema e verifique
Carioca, cligue na opgdo "Cadastramento de Senha” no menu 4 esquerda.

s Eletronica?
) & um documento que substitui as tradicionais notas fiscais impressas.

| de Fazenda simplifica a vida dos prestadores de servicos, dos cidaddos e das

Fiscal

bico, solicite a emizzdo da Nota Fizcal de Servicos Eletrnica (NFS-e). Informe
dor de servicos o seu CPF. Esta & a sua garantia para obter os beneficios da

y
2) Acesso ao

0 prestador, por

0 sistema efetua

Lembrete: o recol

y
sistema

meio de senha, acessa o sistema e emite a MFS-e. OBS.: Caso ndo =eja

possivel a emissdo da NFS-g, o prestador utilizara a opcdo de envio de arguives e entregard ao
cliente um Recibo Provisorio de Servicos - RPS. Saiba mais detalhes.

3) Emissao da NF5-e

ra automaticamente o célculo do 155 devido pelo prestador. O valor do tributo

=era impresso na NF3-e. Parte do 33 recolhido pertence ao cliente: 10% para Pessoas Fizicas.

4) Pagamento do 155

0 prestador devera gerar no sistema o documento de arrecadacio relativo 4s NFS-e emitidas.

lhimento do imposto relativo 4= NFS-e deve =er realizado até o dia 10 do més

seguinte & emissdo.

Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA WEB, o cddigo da imagem e clique no botdo “Entrar”.

‘Weja abaixo o= nimeros
relacionados a NFS-¢ no
municipio:

Contribuintes
autorizados a emitir
NF5-e

126.115

NF5-e emitidas

297.766.859

Pessoas Fisicas
Cadastradas

334.041

niumeras stuslizados em
23/05/20132 a5 04:12

:: SEUS CREDITOS

Insira abaixo o seu CPF e
cligue em "Consultar” para
verificar seus créditos
recebidos.

Insira o CPF:

CONSULTAR
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Acesso ao Sistema

NOTA

CARIOCA

Nio possui Senha? Esgueceu a Senha? Ty Possui Certificado  JCP A PESS0A JURIDICA PRESTADORA DE

y ¥ Digital? Brasil SERVIGOS estabelecida nesta Cidade,

Para criar sua Senha () Pars recadastrar sus fcesse o sistema @ emitente de MFS-s, poderd scessar todas
Wigh cligue agui. | Senha Vish clique agui. clicando acui. as funcionalidades do sistema.

A PESS0A JURIDICA RESPONSAVEL
TRIBUTARIA podera emitir & guia de

Acesse o sistema da Nota Carioca com sua Senha Web recolhimento do ISS retido, referente &
NFS/NFS-e, e oconsultar as NFSe
recebidas.

Digite seu CPF ou CNPJ:

Fle o =
Digite sua Senha Web: - ) inclusive, emitir ss respectives Guiss de
ﬂ | Odigo da mﬂgem.l:l Pagamento, desde gque devidamente
autorizado.

Problemas com a imagem?

O CONTADOR poders acessar o sistema
. para consultar as NFS-2 emitidas elou
- recebidas por seus clientes, podendeo,

As DEMAIS PESS0AS JURIDICAS E AS
. PESS0OAS FISICAS poderdoc scessar o
Consulta de RPS sistema para consultar as NFS-2 recebidas.

____»  ENTRAR

Lista de Prestadores 3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique

Perguntas e Respostas

no botao “Entrar”.

5.1. Esqueceu a Senha?

Caso vocé tenha esquecido sua senha, faga o seguinte procedimento:
1 - Cligue na imagem baixo.

Acesso ao Sistema

’l“”HlIh | |I|" Nio possui Senha? Esqueceu a Senha? Cy Possui _Cl_artiﬁcadl ICP A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
|||| : F Digital? Brasil SERVICOS estsbelecida nests Cidade,
Para criar sua Senha /@) Para recadastrar sua Acezse o sistema ;:Dm emitents de MFS-e, podera acessar todas

Ve cligue agui. | Senha et cligue aoui. clicando acgui. = as funcicnalidades do sistema.

NOTA

CARIOCA

A PESSDA JURIDICA RESPONSAVEL
TRIBUTARIA poderda emitir 2 guia de

Capa Acesse o sistema da Nota Carioca com sua Senha Web recolhiments do 1SS retido, referente &
MFS/MF5-2, = consultar =35 NFS-=
B recebidas.
LI B T Digite seu CPF ou GNPJ: :

O COMTADOR podera acessar o sistema
para consultar as MFS-e emitidas efou

*, i ; .
- G He Y : - recebidas por seus clientes, pedendo,
LinEliE eRle e Digite sua Senha Web: Cédian da | | inclusive, emitir a5 respectivas Guiss de
. | | LLENGE magem.l:l Pagamentc, desde que devidamente
Cadastramento de Senha e i

Problemas com a imagem? ’
Verifique a Autenticidade As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS
. PESS0AS FiSICAS poderfic acessar o
Consulta de RPS sistema pars consultar 85 NFS-e recebidas.

ENTRAR
Lista de Prestadores

Perguntas e Respostas

\Revisado em 09/11/2017
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Na tela a seguir, preencha o seu CNPJ e o codigo da imagem e clique em enviar.

Esqueceu a Senha?

Preencha o CPF ou CMPJ abaixo & o codigo da imagem para receber em seu email cadastrado um link para recadastramento da zenha web.

Possui Certificado  JCP

- ¥
1 - Digite seu CNPJ. Digital? Brasil
Acesse o sistema a
clicando agui. =
2 - Digite o cédigo da Imagem. ==t R - :
¢ d 9 ——————— P Cddigo da Imagem: W&o possui Senha?
Problemas com a imagem? Pa\;ﬁﬁ%’fﬁqﬁfﬁiﬁ?ha I(

| -
3 — Clique no bot&o enviar. W ENMAR )

O sistema ira mostrar o lembrete da senha cadastrado e enviard as instru¢des para criacdo de uma nova senha

para o email previamente cadastrado.

navecacio rapDa [ [~]

Vocé estd em Acesso ao Sistema | Pagina Inicial

Esqueceu a Senha?
NOTA
CARIOCA

Capa Email para onde foi enviada a mensagem com as instru¢des para a

! Foi enviada uma mensagem para o e-mail jeacsilva@email. com com as instruges para criar uma nova senha.

ACESSAR O SISTEMA |

Sorteio Carioca

alteracé@o da Senha.

Se o lembrete seja suficiente para fazer com que vocé lembre sua senha, volte em Acesso ao Sistema e utilize-a

normalmente, ignorando o email enviado.

Caso o lembrete ndo seja suficiente, verifique seu email. O sistema envia uma mensagem como a mostrada abaixo.

Clique no link indicado para criar uma nova senha.

\Revisado em 09/11/2017
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Clique no link para alterar sua senha.

Prezado(a) , Seu home

Este e-mail fol enviado com base em sua solicitacdo de recadastramento de senha no Sistema de
Notas Fiscais de Servigos Eletronicas (NFS-€)

Para cnar sua nova senha, acesse o link ¢ Seu CNPJ

/In n ri rf / n 2id= &ativacao=

Caso tenha problemas com o link acima, efetue o seguinte procedimento
Abra o seu navegador/browser (Internet Explorer, Firefox ou outros), informe o link acima (todas as
linhas) na barra de enderecos e tecie ENTER

—

A FRASE DE SEGURANGCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:
SiTe SeGuRo dA PrEfEiTuRa dO RiO dE JaNelrO

Atenclosamente - -
Cddigo aleatério de seguranca gerado

Setor de Atendimento pela Prefeitura.
notacario fi rj gov.br

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
hitps //notacarioca rio gov br/

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servi¢os Eletronicas

(NFS-e) Em caso de davidas, entre em contato com notacarioca smi@pcri r.gov br

Atencdo: Preste sempre atencdo na frase de segurancga cadastrada por vocé em seu perfil quando receber os

emails da Nota Carioca. Ela é sua garantia que o email é autentico e foi de fato enviado pela Nota Carioca.

\Revisado em 09/11/2017
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6. Configurando o PERFIL DO CONTRIBUINTE

ApOs efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé poderd complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configura¢des do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opg¢oes.

6.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte”, serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no Cadastro

Municipal com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢do ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
v'  0s estabelecimentos ndo inscritos no Cadastro Municipal;

v' 0s estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Municipal.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo ndo listados no campo “Contribuinte”, sugerimos

gue seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Municipal.

| 9.990.998-9 - Empresa Teste E”

Observagdes importantes:
v' Configuracéo de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracao do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos listados no campo
“Contribuinte”. Selecione a inscricdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os demais dados solicitados

nesta tela.
v Estabelecimentos nédo prestadores de servico ou sem cédigo de atividade vigente cadastrado

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem codigo de atividade vigente cadastrado no cadastro
municipal, somente estardo disponiveis para preenchimento os seguintes campos:

] Dados da Empresa,;

] Dados para Contato;

] E-mail para recebimento de NFS-¢;

] Identificacéo do Contador.
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Configuragdes do Perfil

Cligue Agui e confirme sua localizacde no mapa, para gue os tomadores de servicos possam localizar sua empresa através da funcionalidade integrada com
GPS e Google Maps.

{ s

N OTA ) . I Configuracéo do Perfil do Contribuinte
Bem-vindo! Este € o seu primei

CAF“OCA /. Parautilizar o sistema é necesg grgvar. Alguns itens do sistema somente
ficardo disponiveis apas este pl  n30 Prestador de Servico \

Contribuinte - CHPJ: 99.999.999/9999-99

9.999.992-9 - Empresa Teste - Nic Prestador de Servigo

»
Consultas de Notas Logotipo ? J| Dados da Empresa ?
Declaragdo de NFS Recebida As infurmagﬁes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
EEM Nome Fantasia
Guias de Recolhimento LOGOTIPD |
Envio de Arquivo Cligue agui para incluir cu Site
alterar seu logotipo hitp:f |

Ajuda

— Resumo sobre a empresa
Localizagao i

[ AL Defini N =
=i inir a localizagdo
=5 no mapa o=

Encerrar

CARTAZ DA HOTA CARIOCA
——

Imprima o cartaz ( Dados para Contato
da Nota para o seu

-~ -,_:‘-
estabelecimento ~32~ ﬁ /

|

Nome E-mail Telefone

LISTADE PRESTADORES | | | | | |

ﬂf:;f;nm \ \J E-mail a ser impresso na NFS-e ? J E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) ?

que emitem NFS-e i E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-g. E-mail utiizado para reenvio de senha.

EXEMPLO DE HF5-e | | empresa@email. com Alterar

Veja um
exemplo e
conheca a
Nota Carioca

\ |~ Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-g recebida.

Frase de Seguranga

INFORMA(;ﬁES Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu
Mesta pagina, o prestador de e-mail, de forma gue vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez gue vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a frase
servicos podera fornecer dados de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta néo abra a mensagem e proceda 4 sua exclusdo.

& escolher opgies que faciltardo
o seu relacionamento com a

Secretaria de Financas.

|

Identificagdo do Contador

CPFICNPJ Mome/Razde Secial
GRAVAR

v Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderédo acessar o sistema para consultar as NFS-e

recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera necessario usar CERTIFICADO DIGITAL ou, se for caso, solicitar SENHA WEB. A
configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do

Municipio que receberdo NFS-e.

Cada estabelecimento da pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA WEB. Uma vez acessado o sistema
da NFS-e com esta SENHA WEB, serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no
Cadastro Municipal com a mesma raiz de CNPJ que possuam inscricdo ativa. No entanto, no caso de
estabelecimentos de uma mesma pessoa juridica localizados fora deste Municipio, para acessarem o sistema da

NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a SENHA WEB
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cadastrada para cada um deles, pois ndo serdo automaticamente listados os demais quando um deles acessar. Ou

seja, 0 acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

6.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informacdes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista estara

disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento opcional)

v' Site: Informe o endereco eletrdnico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina) institucional na Internet

(preenchimento opcional)
v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades. (preenchimento

opcional)

v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou alterar o logotipo
ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emissdo de cada NOTA CARIOCA. O logotipo ndo

serd apresentado na Lista de Prestadores (incluséo opcional)

Logotipo ? J| Dados da Empresa ?

As informactes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.

=Y Home Fantasia
LOGOTIPO | |
Cligue aqui para incluir ou Site
alterar seu logotipo hitp:/ |

e see e e
I
s

1 1 Definir a localizacdo
pe—CCF ) -
== no mapa i

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no maximo 10
Kb. Para que n&o ocorra perda de resolucdo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60 pixels de

largura.

Carregar Logotipo

Logotipo

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite o caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.
O arguive deve seguir as seguintes regras:

SEM 1. E obrigatéric gque seja um arguivo do tipo GIF ou JPEG.
LOGOTIPO 2.0 seu tamanho ndo deverd ultrapaszar 10kb.
3. Para que ndo haja perda de resolucdo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de attura e 80 pixels de largura.

” Browse...

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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Apos realizar a inclusdo ou alteragdo do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem, que
aparecerd em todas as Notas Fiscais de Servigos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as informagdes

de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa ndo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabecalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

R PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRD Wm"u‘h
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAFENDA Diata & Hora de Emizsao
= 18/03/2010 20:42:57
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Cédigo de Verificagio
-NOTA CARIOCA - PCAL -XJVH
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHPJ In:saiqﬁn Municipal: h&criqﬁa Estadual -—
NomeRazao Social
Mome Fantazia: Tel:
Endereco

6.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informacgdes neste campo sao de preenchimento obrigatdrio. Deverado ser informados o Nome, E-mail e Telefone
da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato ?

Nome E-mail Telefone

6.4. Campo “E-mail a ser impresso na NFS-E”

O endereco de e-mail informado no campo “E-mail a ser impresso na NFS-e” sera apresentado na impressao das

NFS-e emitidas por sua empresa (quadro “Prestador de Servigos” da NFS-e) e NFS-e recebidas por sua empresa
(quadro “Tomador de Servigos” da NFS-e).
Opcéo “Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida”: Se esta opgéo for selecionada, vocé

passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail informado no campo “E-mail a ser impresso na

NFS-e”. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguird enviar uma NFS-e para um Email diverso do declarado

neste campo.
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E-mail a zer impres=so na HFS-e ? ||E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha)

E-mail utilizado para emissdo & recebimento de NFS-e. E-mail utilizade para reenvio de =enha.

empresa@email.com

=

Alterar
[~ Desejo receber e-mail automaticaments a cada MFS-e recebida.

Frase de Seguranga

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu
e-mail, de forma que voce tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que voceé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a frase
de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda 3 sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera em todas

as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da
autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranc¢a informada na mensagem.

Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:
SeGuRaMCa Ma InTeRNeT.

Atenciosamente, Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo
Setor de Atendimento

sistema da NFS-e com a frase de seguranca escolhida.
notacarioca smfi@perj rj.gov.br

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
http://notacarioca.rio.gov.br/

6.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo néo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo contribuinte
emitente ou recebedor da NFS-e, poderd ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagdo do Contador

=

CPFICNPJ Mome/Razdo Social

O cadastramento do CPF do contador ou o0 CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser efetuado
pelo préprio contribuinte, no campo “ldentificagdo do Contador”, na tela de “Configura¢des do Perfil do Contribuinte”.
N&o ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.
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Preencha o CPF/CNPJ do Contador. Caso ele possua inscricdo municipal e/ou Perfil cadastrado no sistema, o
campo Nome/Razao Social sera automaticamente preenchido. Caso ele ainda ndo seja cadastrado, aparecera a
seguinte mensagem: CONTRIBUINTE NAO INSCRITO NO MUNICIPIO, que NAO impede o cadastro do contador.

Tao logo o mesmo preencha seu cadastro, seu Nome/Razao Social aparecera corretamente.

Identificagdo do Contador ?

CPF/CNE) Meome/Razdo Social
|99 999.995-99 | Jodo Siva

6.5.1. Definindo as permissdes do Contador

Opgies do Prestador ?

- De=sejo enviar e-mail automaticamente ao tomador a cada NFS-e emitida.

- De=sejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.
[~ Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-g.

[~ Autorizo que meu contador cancele NFS-g.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida,;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);
cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Talao Fiscal Eletronico (TF-e);

exportacdo de Arquivo de NFS-e;

AN N N NN

emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observacgoes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;
v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido neste Municipio;

v O Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica) podera acessar o sistema diretamente por meio de

certificado digital, ou informando seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitacdo de SENHA WEB.

6.6. Campo “OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL”

As opg¢des constantes no campo “Opcéo pelo Simples Nacional” tém preenchimento obrigatério.
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Opgéo pelo Simples Nacional
Opgdo atual pele Simples Nacional na Receita Federal: Opfante pelo Simples MNacional desde --/—f—

Mao Optante
# Optante com faturamento dentro do sublimite nacional
Optante com faturamento acima do sublimite nacienal

v' OpcOes disponiveis

1. N&do Optante

Deverdo selecionar esta opc¢ao os contribuintes sujeitos a tributagdo normal pelo ISS:
v/ os contribuintes sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacao tributaria do Municipio
do Rio de Janeiro;
v o0s contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa ou empresa de
pequeno porte;

v' 0s contribuintes isentos ou imunes.

2. Optante com faturamento dentro do sublimite nacional

Deverdo selecionar esta opcao as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do Simples
Nacional com faturamento abaixo do limite (recolhimento do ISS por meio de DAS) definido na Lei
Complementar 155/2016, inclusive o Microempreendedor Individual (MEI) de que trata o art. 18-A da Lei

Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3. Optante com faturamento acima do sublimite nacional

Deverdo selecionar esta opgao as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do Simples
Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que indica que o
recolhimento do ISS serd por meio de DARM. Nesta op¢do, 0s contribuintes estdo sujeitos ao

recolhimento do ISS nos termos da Legislacéo tributaria do Municipio do Rio de Janeiro.

6.7. Campo “REGIME ESPECIAL DE TRIBUTAGAO”

As opgdes constantes no campo “Regime Especial de Tributagdo” tém preenchimento obrigatério.

Regime Especial de Tributagio
{* MNenhum {~ Sociedade de profissionais { Art. 33, inc. ||, item 8, Lei n® 631/34
{~ MWicroempresa Municipal {~ Microempreendedor Individual (MEI)
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6.8. Campo “CODIGO DO SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os cddigos dos servigos atualmente vigentes.

Selecione o cédigo do servigo referente ao principal servigo prestado. Este codigo sera selecionado automaticamente

na emissao de cada nova NFS-e.

=

Cadigo do Servigo Principal
tem / Sub-tem / Servico:

| Selecions o Grupo do Servipo E”

6.9. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servigos, até o limite de 5 categorias. ApOs a autorizagao para emissdo de
NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente disponiveis na Lista de

Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias selecionadas.

el

Categorias da Lista de Prestadores do Site

--Agenciamentu e Corretagem
--C.asa & Decoracdo

--Cumunicagﬁu & Mercadologia
--Educsgﬁu, Esportes e Lazer
--Engenharia. Arguiterura e Urbanisme

[-Escritdrio

-Higiene & Apresentacioc Pezzoal

[~ Andlise, programacio, suporte e dezenvolvimento de sistemas

[~ Assessoria e consultoria

[~ Confeccdo & manutencdo de paginas eletrdnicas

i-[~ Licenciamento de uso de programas

----- [~ Processamento de dados
t-Juridicos, Econdmicos e Técnicos
t-Limpeza e Vigildncia
H-Saude & Veterinaria

H-Som, Imagem e zervicos Graficos

t-Turizme, Hospedagem e Eventos

H-Weiculos

E
E
E
E
[#-Transportes e Entregas
E
E
E

t-Qutros Servicos

v Visualizacdo da Lista de prestadores
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=T SARDOSISTEMA (I LY Selecione (=]

CPF: 999.999.999-99 | Vocé estd em Lista de Prestadores

= Lista de Prestadores
Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa
|||II “ |I|II i Qc'l Agenciamento e ’\ Casa e Decoragdo Ton. Comunicagic e CPF { CNPJ
“¥& Conetsgem w2 Mercadclogia
g og
NOTA S cams o
w Educagso, Esportes & r ] Engenharia, Argquiterura Escritoric
CARIO CA \\_,/ Lazer p " e Urbanismo T | (Todos) |
Bairro
ﬁ Higiene e Apresentacio . Informatica % Juridicos, EconGmicos e | — Todos— E”
Meu Perfil X Pessozl BEC Técnicos
Consulia de NF5-e ‘3/ Limpeza e Vigildncia = Saide & Veterindris .'\.. Som, Imagem e servigos ESNLELES
¥ = 7 Grafices
Conta Carioca 5 - . 2 i n c ——
ransportes & cnregas % urismo, Hospedagem e elculos
Sorteio Carioca = @’ Eventos
o i -
Alteragio de E-mail Al fGulicsiSeniicos Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
d de Servicos gue emitem NFS-g
Alteragdo de Senha
Verificagio de Autenticidade
Ajuda
Encerrar
1] ~ ”
6.10. Campo “OPCOES DO PRESTADOR
Opgoes do Prestador ?

2 Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador a cada MF5-e emitida.

r Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.
[T Autorize gue meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[T Autorizo gue meu contader cancele NFS-g.

v" Opcoes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador a cada NFS-e emitida

Selecione esta op¢éo caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador a cada NFS-e emitida.

Neste caso deveréa ser informado o e-mail do tomador durante a emissdo da NFS-e.

Se o tomador ao configurar o seu perfil tiver escolhido a opgdo “Desejo receber e-mail automaticamente
a cada NFS-e recebida”, ele recebera o email referente a NFS-e emitida, ainda que durante a emissao o

prestador nédo tenha informado esse endereco de correio eletrdnico."

2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida
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Selecione esta opcdo caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada NFS-e emitida.
Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “ldentificacdo do

Contador”.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em NFS-e. Neste

caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “ldentificacdo do Contador”.

4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta opg¢ao caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja emitidas. Neste

caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “ldentificacdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de CERTIFICADO DIGITAL, estardo ainda disponiveis as seguintes

opgoes:

v' Opcodes disponiveis apenas para quem acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ

Selecione esta opcgdo caso deseje sempre acessar o0 sistema da NFS-e apenas por meio do
CERTIFICADO DIGITAL e-CNPJ. Se esta opcéo estiver selecionada, ndo sera possivel acessar o sistema

da NFS-e por meio de SENHA WEB.

Para evitar imprevistos, tais como a expiracdo do prazo de validade do CERTIFICADO DIGITAL, a
indisponibilidade eventual do mecanismo respectivo, ou a auséncia do programa relativo ao certificado
no microcomputador em que se pretende realizar alguma operacéo relativa a NFS-e, recomenda-se que
os detentores de CERTIFICADO DIGITAL cadastrem SENHA WEB, passando dessa forma a ter duas
possibilidades de acesso ao sistema da NFS-e. Pelo exposto, sugerimos cautela caso deseje

selecionar esta opgéo.

2. Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios
de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita 0
compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca. Selecione esta op¢éao
apenas se vocé deseja que seus usuarios obrigatoriamente acessem o sistema da NFS-e por meio

de seus certificado digital e-CPF.
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)

Opgoes do Prestador

2 Desejo enviar e-mail automaticamente ac tomador a cada NFS-e emitida.

r Desejo enviar e-mail automaticamente ac meu contador a cada NF5-e emitida.
[T Autorizo gue meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[ Autorizo gue meu contador cancele NFS-e.

- Deszejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CHPJ.

r Desejo que Meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF.

Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuracao do Perfil do Contribuinte”, clique em

“Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configuragdes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer tempo.
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7. Gerenciamento de usuarios

A pessoajuridica, bastara um Certificado Digital, de qualquer um de seus estabelecimentos, para ter acesso

ao sistema da NFS-e.

Uma vez acessado o sistema utilizando Certificado Digital, podera cadastrar a SENHA WEB, que sera criada ja

desbloqueada. Passara a ter entdo duas formas de acesso ao sistema: Certificado Digital e SENHA WEB.

Cada estabelecimento da pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA WEB, que valera para realizar as
funcionalidades do sistema da NFS-e em relacdo a todos os estabelecimentos inscritos no Cadastro Municipal com
a mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos

ativos que estejam inscritos no Municipio como prestadores de servigos.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartilhar a SENHA WEB com cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de usuarios,
pessoas fisicas, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacdo de acesso a varios usudrios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema

individualmente por meio de senha propria.

7.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é necessario
gue a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA WEB ) ou CERTIFICADO DIGITAL (e-CPF) e
perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o proprio usuario acesse o Sistema da NFS-e por meio de Certificado Digital (e-

CPF), ou informando o seu CPF e sua SENHA WEB, e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o modulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada estabelecimento
com Inscricdo Municipal o numero do CPF da pessoa autorizada(*), que podera ser mais de uma para cada

Inscricao.
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Selecione o menu “Perfil da Empresa” sub menu “Gerenciamento de Usuarios”.

OES INICIAIS

\"WH"Ihnn (Il

7 imprimir & cancelar as guias de
N 0 I A Cebidas, além de acessar diversos outros servigos.

CARIOCA e Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logp#fo, informar =eus dados na lista de prestadores

i @ acessar os diversos servicos disponiveis, utiize o menu & sua esquerda.
Minha Conta

Mensagens da Empresa

Perfil da Empresa Configuragtes

Construgdo Civil Gerenciamento de Usuarios

Consultas de Notas

Gerenciamento de Usuarios
Através deste formuldrio vocé poderd consultar, excluir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restriciies de acessos de cada um deles.
Com isto, vocé evita o compartihamente da senha, aumentando a seguranca.

Para que um usudrio cadastrado tenha acesso ao Sistema de Motas Fiscais de Servigo Eletrdnicas (NFS-e) & necessario que ele crie sua propria Senha
Web e solicite 0 desblogueio da mesma. Esta senha & a mesma que ele utilizara para consultar as NF3-e emitidas para ele (pessoa fisica), pelos prestadores
de servicos do municipio do RIO DE JANEIRO.

Identificagdo do Usuario

CPF do Usuario

[ | AVANGAR >> CONSULTAR USUARIOS
Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar 0s usuarios e 0s
para incluir um novo usuario. estabelecimentos a ele vinculados.

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor do Certificado Digital ou da
SENHA WEB da pessoa juridica sao:

= Consultas

= Exportagéo de NFS-e

= Alteracdo de Perfil

= Emisséo de NFS-e

= Conversdo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

= Emisséo de Guia

= Cancelamento de Guia

= Emissao de Declara¢cdo de NFS (Convencional) Recebida
= Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional) Recebida

= Leitura de Mensagens
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= Exclusdo de Mensagens

= Envio de Mensagens

O detentor da SENHA WEB, ou de certificado digital, referente a qualquer dos estabelecimento da pessoa juridica
devera selecionar, para ele mesmo e cada um dos demais estabelecimentos dessa pessoa juridica, os acessos

permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

999.399.999-39 - Jodo Silva

Margue a seguir 0s acessos permitidos para o usuario:
=- 9.999.993-9 - Empresa Teste

- [ Consultas

[~ Exportacdo de NFS-e

- [ Alteracdo de Perfil

[ Emissdo de NFS-e

[~ Conversdo de RPS On-Line
- [~ Cancelamento de NFS-e

- [~ Envio de RPS via Lote

- [~ Emissdo de Guia serem disponibilizados ao usuério

Selecione, no todo ou em parte, 0S acessos a

- [~ Cancelamento de Guia

[~ Declaracdo de NF5 (Convencional) Recebida
- [~ Cancelamento de Declaracdoe de NFS (Convencional) Recebida
- [ Leitura de Mensagens

- [~ Exclusdo de Mensagens

- [~ Auséncia de Movimento

VOLTAR AVANCAR »>

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.

Observagbes Importantes:

v' Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuério no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao sistema
da NFS-e.
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7.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuarios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema da

NFS-e a que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

=] | =]

CPF do Usudrio HNome do Usuario

Jorge Cliveira
WMaria Santos

7777 T Pedro Oliveira
999.999.999-99 T Jodo Silve

AUTORIZAR NOVO USUARIO

Cligue aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Cligue no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar’. Para excluir o usuario, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.
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Gerenciamento de Usuéarios

ldentificagdo do Usudrio

999.999.999-99 - Jodo Siva

Acesszos Permitidos

Verifigue 08 acessos do usudrio informados a seguir:
=-9.999.9%9-9

~Consultas

-Exportacdo de NFS-e

- Alteracdo de Perfil

- Emissdo de NFS-g
--Conversdo de RPS On-Line
- Cancelamento de NF5-e
-Envio de RPS via Lote
--Emizggdo de Guia

--Cancelamento de Guia

-Declaracdo de NFS (Convencional) Recebida
-Cancelamente de Declaracdo de NFS (Convencional) Recebida Clique aqui para alterar os Clique aqui para excluir o
—Leitura de Mensagens acessos do usuario usuario do sistema da NFS-e
- Excluzdo de Mensagens
- Augéncia de Movimento l

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

\Revisado em 09/11/2017




Péagina 33 de 113\

-
Rio NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
PREFEITURA (NFS-e) - NOTA CARIOCA

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

7.3. Acesso ao sistema da NOTA CARIOCA utilizando a senha do usuéario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuéario devera clicar em

“Minha Empresa”.

Acessar Prefeitura

Minha Empresa h

Minhas Mensagens

Meu Perfil
Consulta de NF5-e

Alteragdo de E-mail

Alteragio de Senha

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a 6tica da pessoa juridica que Ihe conferiu acesso estara entao disponibilizado,

no todo ou em parte.

EF SARDOSSTEMA NAVEGACAD RAPIDA (=]

CPF: 999,999 999-99 | Vocé estd em Minha Empresa |

Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

IHFORMA(}@ES INICIAIS
!I\l l”l"hnlllllll

A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
N OTA recolhimento, exportar as NFS-& emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servigos.

CARIOCA Através das Configuragbes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu logotipe, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Pertal da NFS-g, auterizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgies.

_ Para acessar os diversos servicos disponiveis, utiize o menu & sua esguerda.
Minha Conta

Mensagens da Empresa
Perfil da Empresa
Construgdo Civil

Consultas de Notas
Emissdo de NF5-e
Declaragio de NFS Recebida
Guias de Recolhimento

Auséncia de Movimento

Substituigio de NF5-e

Envio de Arquivo
Ajuda

Encerrar

Este usuério podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas. Para tanto,

podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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~

a Autorizacao para emissao de NFS-e

A opcéo pela emissdo de NFS-e depende de solicitagdo do interessado. A autorizacdo para emissao de NFS-e deve

ser solicitada ap6és a finalizacdo das Configuragtes do Perfil do Contribuinte.

ATENCAO: Antes de solicitar a autorizagio para emissdo da NFS-e, verifique inicialmente a data de inicio

da obrigatoriedade prevista na Legislacéao.

Para solicitar autorizacdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizagdo para Emissao”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizagao”.

Autorizagédo para Emisséao de NFS-e

Esta pagina permite ao prestador de servigos, estabelecide no Munid ara emitir suas Notas Fiscais

’l“””“lhﬂ“ (Il one permie . .
gelServicos Betinicas Sl e Selecione o estabelecimento a ser \

N OTA | ATEN(;ﬁD! Os prestadores de senvicos que optare

CARIOCA devendo substituir todas as notas fiscais convencid autorizado a emitir NFS-e

enthy da autorizacio,

Inicio

Contribuinte

Mensagens da Empresa
A 9.999.999-9 - Empresa Teste \| E“

Perfil da Empresa CHPJ Inzcricdo Razdo Social
99.999.999/9999-99 9.999.999-9 Empresa Teste

Consultas de Hotas

SOLICITAR AI.ITOR[ZA(;.:\O

" Clique aqui para solicitar a Autorizagao
Declaragao de NF5 Recebida

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”’, a deliberagdo do pedido de autorizacdo. A liberacdo do

pedido de autorizagéo seré feita via sistema da NFS-e pela Administracdo Tributaria.

Observamos que, se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé nao conseguira receber nosso e-mail de confirmacéo. Neste caso, antes de solicitar a autoriza¢cdo, sugerimos

que desabilite essa protecao, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso néo tenha recebido o email de confirmacgéo da liberag&o do pedido de autorizacéo, entre novamente no sistema

da NFS-e e verifique se a opgao “Emissdo de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.

Observac¢des importantes sobre a autorizacdo de emissdo de NFS-e:

v' Prazos legais

A opcéo pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servigcos que optarem pela NFS-
e a iniciarem sua emisséo no dia do deferimento da autorizacédo, devendo substituir todas as notas fiscais

convencionais emitidas no respectivo més.
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As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagcao para emissao de NFS-e,
devem ser substituidas até o vigésimo dia subseqliente ao do deferimento da autorizacdo, ndo podendo

ultrapassar o dia 8 (oito) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

Atencdo: se a autorizagao for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e
previsto na Legislacao, prevalecera, para fins de obrigatoriedade de emissdo e conversdo das notas fiscais

convencionais, a data da autorizagéao.
v Impedimento de confecgdo de novos taldes de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizacdo da emissédo de NFS-e o prestador de servicos ndo podera confeccionar nota fiscal
convencional (a emissédo da Autorizagéo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigcos

— AIDF sera bloqueada).
v" Inclusédo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passard a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

v' Autorizacdo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos (cada inscricdo municipal) da

Pessoa Juridica

O procedimento de solicitacdo de autorizagdo para emissao de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servi¢o da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegagéo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacédo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usuarios (ver Gerenciamento de Usuarios), o

estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Pessoas juridicas sem co6digos de servico no Cadastro Municipal

E necessario que o prestador de servigos possua ao menos um cédigo de atividade incluso em seu Cadastro

e que conte também da lista de cédigos de servicos da Legislacéo.
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v Sociedades de Profissionais

As sociedades de profissionais que recolherem o ISS na forma do artigo 5° da Lei municipal n°® 3.720, de 5 de
marco de 2004, estdo obrigadas a emissédo da NFS-e, conforme cronograma definido em ato do Secretéario

Municipal de Fazenda.

v" Prestadores de servicos vedados a emissdo da NFS-e

A emissdo da NFS-e é vedada:

= aos profissionais autbnomos;
= asinstituigBes financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil;
=  as empresas permissiondrias e concessionarias de transporte publico coletivo de passageiros; e

= as empresas prestadoras de servi¢os de exploragdo de rodovias.
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9. Emissao de NFS-e

NOTA 1: A opcéo para emissdo da NFS-e somente estara disponivel apos o deferimento da autorizagdo. Usuarios

ndo habilitados ndo visualizardo o item “Emissdo de NFS-e” no menu lateral.

9.1. Preenchimento da NFS-e — Primeiro Passo

9.1.1. Campo “Prestador de Servigos”

Selecione a inscricdo para a qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para sele¢do os
estabelecimentos com inscri¢cdo ativa e que possuam cédigos de servigo vigentes no Cadastro Municipal, cuja

autorizacéo para emisséo de NFS-e tenha sido deferida e para os quais o0 usuario esteja habilitado a emitir NFS-e.

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio, selecione na lista o

estabelecimento emissor de NFS-e.

N&o serdo apresentados nesta lista:

v 0s estabelecimentos néo inscritos no cadastro municipal;
v/ 0s estabelecimentos ainda sem autorizacédo para emissédo de NFS-e;

v’ 0s estabelecimentos com inscri¢do cancelada no cadastro municipal;

Observacdo: Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo nao listados no campo “Prestador

de Servigo”, deverd ser efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no cadastro municipal.

Emissao de NFS-e

Prestador de Servigos

9.955 95952 - Empresa Teste

Opgdo pelo Simples Nacional ? [ Regime Especial ?

| Mo Cptante E” | Menhum E”
Tributagdo dos Servigos

¥ Tributado no Municipio {~ Tributado fora do Municipio i~ Com Beneficio Fiscal

= Suspenso por Decizdo Judicial e Suspenso por Procedimento Adm.
Tomador de Servigos

Freencha APENAS UM dos dois campes Apelido H

a seguir & cligue em AVANCAR: | E” EXCLUIR

CPFICHR]
AVANCAR >>
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9.1.2. Campo “Opcao pelo Simples Nacional”

A alteragdo deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa” e deve ser a mesma para todas as

inscricdes da empresa no Municipio do Rio de Janeiro.

g

Opegdo pelo Simples Nacional

| Mio Optante E”

9.1.3. Campo “Regime Especial”

A alteracdo deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”

Regime Especial ?

| Nenhum E”

9.1.4. Campo “Tributacéo dos Servigos”

Tributagdo dos Servigos
f* Tributado no Municipio {~ Tributado fora do Municipio {~ Com Beneficio Fizcal
r Suspenso por Decisdo Judicial r Suspenso por Procedimento Adm.

v' Opcdes disponiveis
1. Tributado no Municipio

Selecione esta opgao para servigos cujo ISS deva ser recolhido neste Municipio. Nesta situacéo estdo enquadrados:

= 0s servigos prestados cujo ISS deva ser recolhido neste Municipio pelo prestador por meio de DARM-RIO
gerado pelo sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica.
NOTA: Nesta opgdo também devem ser incluidos os servigos prestados a tomadores de servico localizados no
exterior, mas que ndo configurem exportacéo de servi¢os, nos termos da Legislacdo.

= 0s servigos prestados cujo ISS deva ser recolhido neste Municipio pelo responsavel tributario (tomador);

= 0s contribuintes enquadrados no SIMPLES, tanto como Microempresa quanto como Empresa de Pequeno

Porte, cujo ISS deva ser recolhido neste Municipio por meio de DAS;

2. Tributado fora do Municipio

Selecione esta opg¢do para servigos cujo ISS deva ser recolhido fora deste Municipio. Os servigos considerados

tributados fora deste Municipio estao sujeitos a fiscalizacao.
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v' Atencgéao!

O sistema da NFS-e permite a selecéo deste tipo de tributacdo somente nas hipéteses previstas na Legislagcdo. Para
mais informacdes, consulte a legislacao tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta situagdo ndo aparecera na

guia de recolhimento da NFS-e.

3. Com Beneficio Fiscal

Selecione esta opcao para operagdes isenta/imunes do ISS ou para operag¢des com reducéo de aliquota do ISS
executadas ou nao neste Municipio. Informe no campo “Beneficio Fiscal” o coédigo do beneficio fiscal apropriado. Os

servi¢os com beneficio fiscal estdo sujeitos a fiscalizagédo deste Municipio.

Emissdo de NFS-e

Prestador de Servigos

59.55959.989-9 - Empresa Teste -
Opgdo pelo Simples Nacional ? W Regime Especial ?
| MSo Optante E” | Menhum E”
Tributagdo dos Servigos

{~ Tributade no Municipic {~ Tributado fora do Municipio ¥ Com Beneficio Fiscal

i Suspenso por Decisdo Judicial . Suspenso por Procedimento Adm.

Beneficio Fiscal

— Selecione um beneficio fiscal —

— Selecione um beneficio fiscal —
1-L.691/84 - Isencdo - associacies de classe, sindicatos e as respectivas federacies e confederacies.
llz_ L 691/84 - 1sen cdo - associacies culturais, recreativas e desportivas.
|3 - L. 8%1/84 - lsencdo - servigos de veiculagdo de publicidade prestados por taxis auténomos e taxis de cooperativas.
4 -L. 891/24 - lsencdo - espetaculos circenses nacionais.
15 - L 691/34 - sencio - espetaculos teatrais.

Observagdes importantes:

v' as entidades imunes e as isentas estdo obrigadas a emitir NFS-¢;
v’ para as atividades ndo previstas na lista de servicos da Legislacdo, ha impedimento de emitir documentos

fiscais.

4. Suspenso por Decisdo Judicial

Selecione esta opcao na hipétese de existir agao judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do crédito

tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagédo dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensao do crédito
tributario. Os servigos para os quais foi assinalado “Suspenso por Decisdo Judicial” estdo sujeitos a fiscalizagédo

deste Municipio.
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5. Suspenso por Procedimento Administrativo

Selecione esta opgdo na hipétese de existir procedimento administrativo em andamento, com suspenséo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a suspensao do
crédito tributério. Os servicos para os quais foi assinalado “Suspenso por Procedimento Administrativo” estéo sujeitos

a fiscalizacdo deste Municipio.
9.1.5. Campo “Tomador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFS-e deverd ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Freenchs APENAS UM dos dois campas Apelido H
a seguir & dique em AVANGAR: | E” EXCLUIR

CPFICNPJ

o~ Digite o0 CPF ou CNPJ do tomador ou

selecione seu apelido na lista.

Alternativamente, serd possivel criar um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o respectivo

tomador de servicos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Freenchs APENAS UM dos dois campas Apelido H

a seguir e cligue em AVANCAR: EXCLUIR

Clique aqui caso deseje

excluir algum apelido da lista.

Apos digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servigos, clique em “Avangar”.
Observacoes:

v" Informagado do CPF ou CNPJ

No caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador € obrigatério, com excec¢ao de tomadores

estabelecidos fora do Pais.
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v" Tomadores estabelecidos fora do Pais

No caso de tomador estabelecido fora do Pais, n&o informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado ao Bairro

informe a cidade e pais do tomador de servicos.
Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

v' Regimes especiais de emissdo de um Gnico documento fiscal por més

Para os contribuintes emitentes de NFS-e, ficam cancelados 0s regimes especiais que autorizam a emissdo de um

Unico documento fiscal para mais de um tomador de servigos.

v" CNPJ do tomador de servigcos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no cadastro municipal, todas as inscricdes seréo
apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao estabelecimento que tomou o

servico.

9.2. Preenchimento da NFS-e - Segundo Passo

Neste formulario deverdo ser preenchidos os demais dados da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e.

Os campos “Prestador de Servigos”, “Opcao pelo Simples Nacional”, “Regime Especial’, “Tributagdo dos Servigcos”
e “CPF/CNPJ” (do Tomador) j& estardo preenchidos com base nas informacdes fornecidas no Perfil da Empresa e
no primeiro passo do preenchimento da NFS-e, e ndo poderéo ser alterados durante o segundo passo. Para altera-
los, clique no botdo “VOLTAR”.

Com base no CPF/CNPJ do tomador de servicos, alguns dados do tomador (nome, endereco, e-mail, ...) poderéo

ser automaticamente preenchidos.
9.2.1. Campo “Localidade de Prestacao do Servigo”

Devem ser selecionados o Estado e o Municipio onde o servico foi efetivamente prestado. Essa informacgéo sera

um dos parametros utilizados para definir o local do pagamento do ISS relativo a essa nota.

Estado Cidade

[ [¢]] [mioDessneiro [=]]
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9.2.2. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverdo ser informados os dados do tomador de servicos.

CPF Nome: E-mail Apelido E
Jodo
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
M

Tipo Logradouro Mamero Complemento
AVE

Nome / Razdo Social: Digite 0 Nome ou a Razdo Social do tomador de servicos. Utilize as letras maiulsculas e
mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos, dependendo
do CEP informado. Caso nao saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”

Observacédo: Caso o CEP néo seja localizado, deve ser usado outro CEP da regido. O bairro e o logradouro poderéo
ser modificados a fim de espelhar a realidade.

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e néo pode ser alterado

Bairro: Se o bairro nao for preenchido automaticamente (com base no CEP), digite o bairro.

Tipo: Se o tipo de logradouro ndo for preenchido automaticamente (com base no CEP), selecione o tipo do
logradouro.

Logradouro: Se o tipo de logradouro nao for preenchido automaticamente (com base no CEP), digite o logradouro.
NUmero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se for o caso, digite
a inscricdo estadual (sem formatacgéo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo estadual, ndo preencha
0 campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servicos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail, ndo preencha o
campo.

Telefone de Contato: Digite o telefone de contato do tomador de servicos.

Preenchimento dos dados do Tomador de Servigos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automético dos dados do tomador de Servigos nas hipéteses abaixo.

Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou ndo ser alterados, conforme o caso.

v' Pessoas Juridicas com inscri¢gdo ativa no Cadastro Municipal
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a) Razéo Social e Enderego

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal, o sistema buscara os dados (razéo social, endereco)

na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteracéo.

Se o0 endereco do tomador estiver desatualizado no Cadastro Municipal, ele aparecera assim na NFS-e. Nesse

caso, recomenda-se que o tomador atualize seus dados cadastrais o mais breve possivel.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha cadastrado seu E-

mail no campo “CONFIGURACOES DE EMAIL DA NFS-¢”.

Se o tomador tiver selecionado a opgao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-e recebida”, o mesmo

receberd automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes, verifique o item 6.4 deste manual.
v' Pessoas Juridicas nado inscritas no Cadastro Municipal

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servicos, referente a Ultima NFS-e

emitida para ele. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar a sua alteracao.
v" Pessoas Fisicas que tenham configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas podem acessar o sistema da NFS-e para consultar as NFS-e que foram emitidas para elas. Em
“Configuragdes do perfil’, podem cadastrar seu enderego e no campo “Opg¢des”, o tomador pessoa fisica podera

selecionar a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opcéo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara automaticamente os dados

cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteracao.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este tomador tenha

selecionado a opgéo “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.
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Criando um apelido para o tomador de servi¢os

E possivel criar um apelido ou denominacdo para identificar mais rapidamente seus principais tomadores de
servicos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o apelido do tomador, ndo sendo

necesséario digitar o CNPJ ou CPF.
A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no campo apelido.

Apelido E

Observacéo:
v Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, nao informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado ao Bairro

informe a cidade e pais do tomador de servigos.
Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente.
9.2.3. Campo “Cédigo do Servi¢co”

Neste campo devera ser selecionado o cédigo do servico que melhor se enquadre com a prestacéo de servicos

relacionada a NFS-e a ser emitida.

tem /' Sub-ftem / Servico:

gens, excursdes, hospedagens e congéneres, Ell Alig. (%)

=] [50 |

O sistema da NFS-e listar4 automaticamente o cddigo do servigo informado na Configuragao do Perfil como sendo
0 cédigo do servico principal. Caso o codigo do servigo pré-selecionado ndo seja 0 mais adequado ao servico
prestado, selecione o codigo que melhor se enquadre com a prestacdo de servicos relacionada a NFS-e a ser

emitida.

Observagfes importantes:
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v' Servigo Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibir4d a aliquota correspondente ao cédigo do servigco

selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.
v' Servico Tributado fora deste Municipio
Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o ISS deve ser recolhido.

O sistema da NFS-e permite a selecé@o deste tipo de tributagcdo somente nas hipoteses previstas na Legislagéo.

Para os demais servigos, o ISS é devido no local do estabelecimento prestador.
Atencao!

Ao se escolher um cédigo que corresponda a um servi¢co que ndo permita tributacdo fora do Municipio, o sistema

exibira a mensagem “Caodigo do Servigo da NFS-e nao permite tributagao fora do municipio”.

v' Servigo Isento / Imune

Neste caso o ISS devido sera nulo.

v" Servico Suspenso por Decisédo Judicial ou por Procedimento Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido.

A NFS-e emitida para um servico com deciséo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario ndo sera

incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadacao emitido pelo sistema, para recolhimento do ISS.
v' Servigos enquadrados em mais de um cédigo de servigo

Nos termos da Legislagao, o prestador de servigcos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo

vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servi¢cos enquadrados em mais de um codigo de servigo.

9.2.4. Campo “Discriminacgao dos Servigos”
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O campo “Discriminagao dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigo Eletrbnica - NFS-e devera ser
preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles correspondentes e, a critério do
emitente, com outras informa¢Bes ndo obrigatérias pela Legislacdo municipal, como a data de vencimento dos

servicos e 0 nimero da inscricao estadual do tomador de servicos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e/ou minUsculas. Evite digitar tudo apenas com letras
mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0 ENTER. Evite alinhar textos utilizando espacos.
Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para qualquer outra

informacé&o relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido (95 colunas por 24 linhas). Caso vocé ultrapasse
este limite, o sistema mostrar4d uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa. Neste

caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.
Observag8es Importantes:
1. Retencbes dos Tributos Federais

As retencdes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos, 0s quais somente serdo
exibidos quando o tomador do servico for pessoa juridica devidamente identificada. Lembre-se que tais valores NAO

poderéao ser declarados no campo “Deducgdes”.
2. Informacdes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condi¢do de pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser informadas no campo

"Discriminacdo dos Servigos".
3. “Canhoto” para aceite da NFS-e

O “canhoto” para aceite da NFS-e j4 ndo era previsto para os documentos fiscais convencionais, conforme a

Legislacao.

Caso seja necessario, o texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo “Discriminacao de Servigos”.

Desta forma, a NFS-e podera ser impressa e 0 aceite podera ser efetuado mediante aposicdo de assinatura no
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campo “Discriminagao dos Servigos”. Opcionalmente o prestador de servicos podera emitir uma Duplicata de

Prestacao de Servigos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

4. Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servi¢os)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacdo de servicos.
Com relagéo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte poder4 optar por:

4.a. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas fiscais estaduais convencionais,

inclusive as eletrbnicas, apenas para registrar as operacdes mercantis; ou

4.b. na impossibilidade de emitir “on line” a NFS-e, emitir RPS a cada presta¢do de servicos e utilizar as notas
estaduais convencionais apenas para registrar as operagbes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e
(individualmente ou mediante transmissédo em lote). Neste caso, a numeracédo do RPS devera iniciar do n°. 1;

ou

4.c. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servi¢os), inclusive a eletrénica impressa,
sem a necessidade de solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte
referente a servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote). No
campo referente a discriminacdo dos servigos, devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS
OPERAGOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVIGCOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA — NFS-e — NOTA CARIOCA EM ATE VINTE
DIAS. CONSULTE https://notacarioca.rio.gov.br.”. Neste caso, admite-se a descontinuidade da numeracao
do RPS.

5. Servigos com deciséo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a suspensao do crédito
tributario. Os servigcos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estdo sujeitos a

fiscalizagao deste Municipio.
6. Servicos isentos ou imunes

A isencéo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condigBes regulamentares. Desse modo, informe no
campo “Discriminagéo dos Servigos” o nimero do processo administrativo que concedeu a isengao sobre o servigo
prestado. No caso de servicos imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de

imunidade.

7. Deducdes legais
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Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducgfes permitidas pela Legislacao

municipal.
8. Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em fonte “Courier New 8pt”.
E permitido (ndo recomendéavel), o uso de mais de 1000 caracteres. Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o

conteudo sera truncado durante a impressao da Nota.

9.2.5. Campos “Retencao de Tributos Federais”

Retengdo de Tributos

COFINS (RS) CSLL (RS) INSS (RS) IRP] (RS) PIS (RS) OUTROS (RS)

No caso de NFS-e emitida para Pessoa Juridica, sera possivel informar as retencdes federais: COFINS, CSLL,
INSS, IRPJ e PIS. Para informar qualquer outro tipo de retencéo federal, utilize o campo OUTROS. Utilize a virgula

para separar os centavos.

9.2.6. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedugdes”,
“Descontos Incond.” e “ISS Retido”

Valores da Nota

“alor Total da Mota (RS) E Walor Total das Deducdes (RS) E Desc. Incondicienados (RE) E 155 Retido E
| —| Senige ndoc permite deducio | —|  Sim (¥ Nio

9.2.6.1. Campo “Valor Total da Nota”

Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar 0os centavos.

Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0os centavos)

1350.56 (preenchimento incorreto)

9.2.6.2. Campo “Valor Total das Dedu¢oes”
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Informe neste campo o valor total das deduc¢6es legalmente permitidas pela Legislacdo municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara das dedugoes, além

de outras informacdes que julgar conveniente.

Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugdes”

v' Deducdes legais

O campo “valor total das dedugdes” destina-se a registrar:

a) as deducdes previstas na Legislacdo municipal;

b) no caso dos hotéis e equiparados, as gorjetas pagas, ainda que compulsoriamente, pelos héspedes e destinadas

diretamente a remuneracao dos empregados do prestador do servico;

Atencéo:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servicos, inclusive com as deducdes tratadas

anteriormente.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagcdo. Consulte a legislagéao tributaria do Municipio do Rio de Janeiro
para obter mais informacgdes. O prestador de servigos deverd manter arquivo dos comprovantes das deducdes

legais.

Agéncias de viagens e agéncias de viagem e turismo: No caso de prestacdo de servicos remunerados por
comissdo, as agéncias de viagens e as agéncias de viagens e turismo deverdo emitir a NFS-e pelo valor da
comisséo, contra o tomador de servicos de intermediacdo (empresas aéreas, hotéis e operadoras, dentre outros),
inclusive as receitas auferidas decorrentes (i) de diferengas entre os valores cobrados do usuario e os valores
efetivos do servigos agenciados (over price) e (ii) das passagens e hospedagens concedidas gratuitamente as

empresas de turismo, quando negociadas com terceiros.

Servigcos de construcdo civil: O valor total dos materiais incorporados a obra de construgcado ou de reforma,
escriturados no livro REMAS, devera ser langcado no campo “Valor Total das Dedugdes”. Consulte a Legislagdo

vigente para mais informacdes, especialmente o Art. 50 do Decreto n° 10.514/91.

Agéncias de publicidade e propaganda: No caso especifico das agéncias de publicidade, devera ser langado no
campo “Valor Total das Dedugdes” o valor referente aos servigos executados por terceiros que emitam notas fiscais,
faturas ou recibos em nome do cliente e aos cuidados da agéncia, devendo conservar os documentos que

comprovem a operacao. Consulte a Legislagdo vigente para mais informacoes.
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Retencdes de tributos federais: A base de calculo do ISS é o prego do servigo, assim considerado a receita bruta
a ele correspondente, sem quaisquer dedugdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou nao, e dele faz
parte integrante e indissociavel o montante do préprio imposto, cujo destaque nos documentos fiscais é considerado
mera indicacdo de controle. As Unicas dedugbes permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacéo, o
gue ndo ocorre com os tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverao

ser informadas no campo “Retenc¢éo de Tributos Federais”.

2. ISS devido: O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissocidvel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacéo de controle. O valor do ISS nédo podera

ser abatido da base de calculo.

9.2.6.3. Campo “Descontos Incondicionados”

Descontos Incondicionados sdo concedidos pelo contribuinte, independentemente de condigéo futura, e alteram a

base de calculo.
9.2.6.4. Campo “ISS Retido”

Informe se o ISS devido esta sujeito a retencao pelo tomador dos servigos.

Se o servico for prestado para pessoas fisicas, o0 campo ISS Retido sera automaticamente selecionado como “Nao”.
Observac8es importantes sobre o ISS retido:

v" Responsabilidade tributaria (implicagdes na opgao do campo “ISS Retido”)

A opcao “ISS Retido” deve ser informada na seguinte situagao:

» O servigo é tributado neste Municipio;
= OISS deve ser retido por tomador de servigos estabelecido neste Municipio, nos termos da Legislagéo.

Ao selecionar o campo “ISS Retido”, verifique a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador ou prestador do

servico), observando, atentamente, a Legislacao.

Selecione ainda a opgao “ISS Retido” quando:

= O servico é tributado fora deste Municipio (observar atentamente a Legislacéo);
= O ISS deve ser retido pelo tomador de servi¢os pessoa juridica.
Nao utilize a opgao “ISS Retido” quando:

= O servico é tributado neste Municipio; e
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= O tomador de servigo estiver localizado fora deste Municipio. Informar neste caso a opgdo de ISS sem retencgéo.

v" Optante com faturamento dentro do sublimite nacional

Caso o prestador de servicos tenha configurado o Regime de Tributacdo nas "Configuracdes do Perfil do
Contribuinte" como Optante com faturamento dentro do sublimite nacional sera possivel selecionar a op¢éo "ISS

Retido", caso seja um servico prestado para tomador obrigado pela retencao na fonte".
v" Preenchimento incorreto do campo “ISS Retido”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto na Legislacao e ndo podera ser eximida

caso o campo “ISS Retido” tiver sido preenchido incorretamente.

Se na emisséo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao tomador dos

servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao prestador

dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados corrigidos.
Para mais informac8es sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a secao especifica deste manual.
v' Guia da NFS-e com a opgao “ISS Retido” selecionada

Se o servico for tributado neste Municipio e for selecionada a opgéo “ISS Retido” na emissdo da NFS-e para um
tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-

e do tomador. Caso ndo haja retencdo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

9.2.7. Campo “Substituicdo de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio do sistema da

NFS-e, ndo preencha este campo.

Tipo do RPS N do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

MNormal E” | | | | | |

No caso de eventual impossibilidade de conexdo imediata com o sistema para emissdo da NFS-e, o prestador

devera entregar ao cliente um Recibo Provisério de Servigos — RPS.
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O RPS devera ser convertido em NFS-e diretamente no sistema (individualmente, um RPS de cada vez), ou
mediante transmissdo em lote dos RPS emitidos, alternativa recomendada quando houver quantidade expressiva
de RPS.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue diretamente no sistema a conversédo de cada RPS emitido
em NFS-e.

v" Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcdes “Normal”, “Misto” ou

“cupom”

v N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;

v Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento utilize simultaneamente mais de um talonario ou equipamento emissor de RPS, a
numeragdo deverd ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os talonarios ou

equipamentos.

v Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emisséo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a Legislagédo, por ocasido da prestacdo de cada servico, ou quando receber adiantamentos, sinais
ou pagamento antecipado, devera ser emitida Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos ou outro documento

exigido pela Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissao de NFS-e em data posterior & da ocorréncia do fato gerador do ISS ou

ao do adiantamento, sinal ou pagamento antecipado.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data posterior, o sistema

considera a data de emissdo do RPS para fins de calculo do Imposto.

O vencimento segue a Legislacdo vigente do ISS.

Portanto, a competéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a competéncia sera o0 més/ano da emissdo do RPS;

= Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a competéncia serd o més/ano da emissao da NFS-e.

Atencao!
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Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel quando o nimero
de conversdes for muito elevado. A conversdo de RPS em NFS-e em lote devera ser efetivada na opgéo “Envio de

Arquivo”, tela “Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)”.
v" Observagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos — RPS

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e na eventual

impossibilidade de conexao imediata com o sistema para emissao “on-line” da NFS-e.

No caso de emissao de grande quantidade de RPS, o prestador providenciara sua conversiao em NFS-e mediante

0 envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional utilizada como RPS deverao ser substituidos por NFS-e até o vigésimo dia
subsequente ao de sua emissédo, ndo podendo ultrapassar o dia 8 (oito) do més subsequente ao da prestacédo de
servigos (o prazo inicia-se no dia seguinte ao da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venca em dia

nao-util).
Para mais informac6es sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a secdo especifica deste manual.

9.2.8. Campos “Dados da Construcao Civil”

CEl/ Cddigo da Obra Anotacdo de Responzabilidade Técnica

No caso de atividades de servicos relacionadas com Construcéo Civil, serdo disponibilizados para preenchimento

os campos: “CEl / Cédigo da Obra” e “Anotacédo de Responsabilidade Técnica”.

O campo “CEl / Cédigo da Obra” é de preenchimento obrigatério: devera conter a indicagdo do cédigo no Cadastro

Especifico do INSS (CEl), ou na falta deste, do cddigo da obra (prefixado pelo literal “CO”) a que se refere.
9.2.9. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacgfes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas corretamente. Caso néo
deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgéo “Marque aqui para NAO visualizar automaticamente a NFS-e

apods a emissao”.

Mesmo ndo visualizando a NFS-e logo ap6s a sua emissdo, serd possivel visualizar e imprimir a NFS-e
posteriormente. Para mais informacg8es sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte a secéo especifica deste

manual.
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Caso deseje corrigir as informacgdes, efetue a corregdo das informagdes ou clique em “<< Voltar”.

Se deseja visualizar os dados que constardo da NFS-e antes da sua emisséo, cligue em PREVER.

™ Marque agui para MAO vizualizar automaticamente a NFS-e apos a emissio

<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR >>

Observagbes importantes:

e Alteracdo da NFS-e: A NFS-e ndo podera ser alterada ap6s sua emissdo. Caso a NFS-e tenha
sido preenchida incorretamente, a mesma devera ser cancelada e substituida por outra (veja o item
10.2 sobre Substituicdo de NFS-e).

e Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto correspondente e em até 30 (trinta) dias apds a data da emisséo.
Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necesséario o cancelamento da referida
guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Apds o pagamento do Imposto ou decorridos
mais de 30 dias da data de emissdo da NFS-e, devera ser solicitado por meio do sistema o

cancelamento, que somente sera efetivado apds aprovagédo de um fiscal.
v" Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissdo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botdo “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar’ para emitir uma

nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
9.2.10. Conheca o modelo da NOTA CARIOCA

O modelo completo de uma Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e — NOTA CARIOCA pode ser visualizado na

pagina seguinte. Os dados constantes do modelo séo meramente exemplificativos.
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Mamero da Mota

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO 00000003

WL
RGIL

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Data & Hora de Emizzéo

01/03/2013 12:30:33

@ NOTAFISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

T 253000198

Codigo de Yerificagio
PUGE-C6UC

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFACMP.:  24.499.636/0001-98 Inscricio Municipal: 9.999.999-9
MomeRazao Social COL Qcednica Parking LTDA
Mome Fantasia; COL Ocednica Parking

Insoricéo Estadual: 78604360

Tel.:
Encereco: RUA MARG DE ABRAHTES 6, Sala 2009 - FLAMEHGO - CEP: 22230-060
municipio: RI0-DE JAHEIRO LUF: RJ E-mail: atendimento@col-oceanica-parkingeombr

TOMADOR DE SERVICOS

CPFICHP) 267.356.487-06 In=cricéo Municipal: ----

MomeRazéo Social PAULA B. L. COSTA ROCHA
Endereco. RUA MARQ DE SAO VICEMTE 2010, 2016 - GAVEA - CEP: 22451-041
Municipio: RIO DE JAHEIRO UF: RJ E-mail: pbler@pbler.combr

Inzcricéo Estadual; ----

Tel:

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Guarda de wvelculos.

VALOR DA NOTA = R$ 340,00

Servigo Prestado

11.01.01 - guarda e estacionamento de veiculos terrestres automotores

Dedugdes (RE) Descorto Incond. (RE)

Base de CAleuls (RE)
340,00 5,00%

Aiquota (%) ‘alor da 155 (RE)

17,00

Crédito Gerado (RE)

0,00 1,70

OUTRAS INFORMACOES

- Esta MFS-e foi emiticdka com respaldo na Lei n® 50938 de 1501002009 & no Decreto n® 32,250 de 11052010
- PROCONM-R: Rua da Ajuda, 5 subsolo; wwww farocon . gow br

- Dats de vencimento do 153 desda NFS-e; 10/040201 3.

- Esta MFS-2 substitui 0 RPS N* 123 Série ABCDE, emitido em 26/02/201 3.
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Cabecalho da Nota fiscal de servigo eletrébnica — NFS-e

Momero da Mota

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO w 00000003

iy
i,”’ : SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Data & Hora de Emissdo
'_!_’;ﬁ ;. . 01/03/2013 12:30:33
P NOTAFISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NF§< Corligo de Verificagao
U AN as X PUGE-CRUC

NUumero da Nota: é seqiiencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;

Data e Hora de Emisséo: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Cédigo de Verificagdo: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v" Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICMP:  24.499.636/0001-98  Inscricdo Municipal: 9.999.999-9
Mome/Razéo Social COL Ocednica Parking LTDA

Mome Fartaszia; COL Ocednica Parking

Endereco. RUA MARQ DE ABRAHTES 6, Sala 2009 - FLAMENGO - CEP: 22230-060

Municipic: - RIO-DE JANEIRO LF: RJ E-mail: atendimento@col-oceanica-parkngoombr

Inscrigio Estadusl. 78604360

Tel: 21 1234-5678

O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-¢;

Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na Prefeitura

Municipal podem emitir a NFS-e.

v" Dados do tomador de servigos

TOMADOR DE SERVICOS

Insoricdo Municipal: ---- Inscricio Estadual ----

CPFACMPJ:  267.356.487-06
MomeRazao Social PAULA B. L. COSTA ROCHA

Endereco: RUA MARQ DE SAOQ VICENTE 2010, 2016 - GAVEA - CEP: 22451-041
wiunicipio: RIO DE JAHEIRO UF: RJ E-mail: pbleri@pbler.combr

Tel: 21 1234-5678
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v' Discriminagéo dos Servigos

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS

Guarda de wveiculos.

AN

= A Discriminacdo dos Servicos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos

prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagdo dos Servigos” com a descrigao clara
e detalhada dos servicos prestados, além de outras informacdes que julgar conveniente.

= Informag@es sobre retengfes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.

v Valor da Nota

O valor do ISS devido em relacéo a esta

NFS-e esta indicado aqui

VALOR DA NOTA = R§ 340,00 \

Servigo Prestado
11.01.01 - guarda e estacionamento de veiculos terrestres astomotores

Dedugdes (RE) Desconto Incond. (RE) | Base de Caleulo (RE) Aiquata (%) “alor do 155 (RE) N [ crédito Gerado [i32:3]
0,00 0,00 340,00 5,00%; 17,00 1,70

v" Outras Informagdes

OUTRAS INFORMACOES
- Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 5,098 de 151002009 e no Decreto n® 32,250 de 11052010
- PROCON-R): Fua da Ajuds, 5 subsolo; sy procon.r.govbr
- Dats de vencimenta do 155 desda NFS-e; 100040201 3.
- Esta MFS-e substitui o RPS M 123 Série ABCDE, emitido em 2600212013,

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e.
= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS seréo
informados neste campo

= O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragao.
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9.2.11. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo € obrigado a informar o e-mail. A NFS-e
devera ser impressa por ocasido da prestacdo de servigcos em via Unica, em papel "comum", de tamanho "A4" ou
"Oficio", utilizado para impresséo em geral. Sua impressao podera ser dispensada na hip6tese do tomador solicitar

seu envio por “E-mail”.

O tomador de servicos receberd um E-mail do sistema com um link para vizualizar a NFS-e emitida. Caso o
programa de e-mail utilizado ndo permita clicar diretamente no link, o tomador podera copiar todo o endereco e
colar no seu navegador. Alternativamente, o tomador podera acessar a pagina Verificar Autenticidade e utilizar

os dados enviados pelo e-mail para a visualizagdo da NFS-e. Para mais informacdes consulte o item 9.2.12.
Atencéao:

Recomendamos que os tomadores de servigo, independente de estarem estabelecidos ou ndo neste Municipio,
acessem o sistema da NFS-e por meio de Certificado Digital ou SENHA WEB para que possam consultar todas as

NFS-e que foram emitidas para seu CPF/CNPJ.
Observacfes Importantes:
v' Campo “E-mail”

O tomador de servicos podera, mediante senha, acessar a opgéo “Configuracdo do Perfil” no sistema da NFS-e,

cadastrar seus dados e habilitar a op¢éo "Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opc¢dao estiver habilitada, a NFS-e emitida serd automaticamente enviado ao e-mail cadastrado pelo tomador.

Nesta situacao, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso do cadastrado pelo tomador.
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E-mail a =er impresso na NF5-e

E-mail utilizado para emissdo & recebimento de NFS-e.

empresai@email. com

[v De=zejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

@ “océ podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail abato. Isto permitira gue ele
visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email: empresai@email.com

Mensagem: Mensagem de envio da NFS-e
automaticamente ao E-mail cadastrado
pelo tomador de servicos em suas

Configuragées do Perfil.

\g? IIm e-mail foi enviado automaticamente para o tomador informando sobre a8 emissdo desta NF5-e

v Campo ‘Comentarios”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso desejar. Informacdes
sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato, entre outras, poderdo ser preenchidas neste

campo.

g Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail abaix<o. Isto permitird gue ele
vizualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email:|

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL |

v NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos

Se a NFS-e for emitida sem a informacgéo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos, o envio do email ao tomador
s6 sera automatico se o prestador informar um e-mail no momento da emissédo da NFS-e e tiver no perfil a

opcéao “Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador a cada NFS-e emitida” marcada.
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v Desabilitar protecdo Anti-spam para receber e-mail a cada NFS-e recebida

Se o0 E-mail pessoal do tomador de servi¢os possuir algum tipo de prote¢édo contra e-mails indesejados (Anti-
spam), 0 mesmo hao conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste caso, sugerimos que desabilite

essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

9.2.12. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, poderd visualizar e imprimir a NFS-e recebida. O contetdo

de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a seguir:

Esta mensagem refere-se a Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica No. 00000005
emitida pelo prestador de servigos:

Identificacao do
Razdo Social: EMPRESA EXEMPLO S.A. <+

E-mail: prestador de servigos

Inscricdo: 9999999
Endereco (link) para

CNPJ: 99.999.999/9999-99
/ visualizar e imprimir a NFS-e
Para visualizd-la acesse o link a seguir:

https://notacarioca.rio.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=5&cod=EXYAUSSK

Alternativamente, acesse o portal https://notacarioca.rio.gov.br/ e
verifique a autenticidade desta NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = 99.999.999/9999-99

Numero da NFS-e = 5 4\ CNPJ do prestador, Nimero da

Cédigo de Verificagdo = EXYA-USSK NFS-e e Cddigo de Verificagdo

A FRASE DE SEGURANGCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade
deste e-mail foi:
Site muito seguro

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
https://notacarioca.rio.gov.br/

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais
de Servicos Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de duvidas, entre em contato com
notacarioca.smfl@pcrj.rj.gov.br
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9.2.13. Visualizacdo e confirmacdo de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar o site da

prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

Verificagédo de Autenticidade da NFS-e

Esta pagina pessibilita verificar a autenticidade da NFS-2 emitida. No case da confirmacdo da autenticidade, a NF5-2 serd exibida na tela, podendo ser impressa.

CHNPJ do Prestador de Servicos

Mimero da MFS-g

| _ _ | Codigo da Imﬁg&m:l:l
Codigo de Verificacdo

| | Problemas com a imagem?

VERIFICAR AUTENTICIDADE

Na menu “Verifique a Autenticidade” basta digitar o nimero da inscrigdo no CNPJ do emitente da NFS-e, o nimero

da NFS-e e o numero do codigo de verificagdo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

Numero da NFS-e.

S Cadigo de Verificacao. Momera da Mota |
# () PREFEITURA DA CIDAD 00000003
% ; SECRETARIA MUNICIPAL DE FAYENDA Data e Hora de Emisséo

- 01/03/2013 12:30:33
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e \(‘iﬁdigu de verificacio

PUGE-C6UC

Y

OO 246000 198

PRESTADOR DE SERVICOS
CPRICNP):  24.499.636/0001-93
MomesRazdo Social COL Ocednica
Mome Fantasia; COL Ocednica Parking
Endereco; RUA MARQ DE ABRANTES 6, Sala 2009 - FL,
Municipio: RO DE JAHEIRO LF: RJ E-mail. a

scrigio Municipsl 9.999.999-9 Inzcrigdo Estadusl: 78604360
ing LTDA
Tel. 21 1234-5678
HGO - CEP: 22230-060

CNPJ do prestador de servicos.

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de Certificado Digital ou de Senha

WEB, sugerimos que utilize a opgéo “Consulta de NFS-e”.
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9.3. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consultas de Nota”

Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e
!|| ’"llmll (Il TR
A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-g, imprimir & cancelar as guias de
N OTA recolhimento, exportar as NFS-¢ emitidas  recebidas, além de acessar diversos outros servigos.

CARIOCA Através das Configurapi‘)es de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
digponivel no Portal da NFS-g, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servigos disponiveis, utiize o menu & sua esquerda.

Minha Conta
Mensagens da Empresa

Perfil da Empresa

Construgio Civil
Consultas de Notas Hotas Fiscais

Emissio de NF5-e Taldo Fiscal Eletrénico
Declaragdo de NF5 Recebida  Calendério de Emissdo
Guias de Recolhimento Exportagdo de Notas
Auséncia de Movimento Verificagdo de Autenticidade

Substituigio de NFS-e Lista de Prestadores

A tela de consulta esta dividida em duas abas: Notas Emitidas e Notas Recebidas.

9.4. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissédo de NFS-e, data de emisséo de RPS ou
data de Competéncia da NFS-e. Utilize a Consulta por Namero para visualizar uma NFS-e digitando seu

namero ou o humero do RPS que a gerou.

s

NOTA

Consultas Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.

Prestador de Servigos

CARIOCA [ 5.995 5595 - Empresa Teste v =] vepem
Inicio
Minha Conta Consulta por Periodo Consulta por Himero
Periodo Buscar por
Mensagens da Empresa
| Emisséio E” |G1-"GE-"EG1‘3 |“i 23/05(2013 | % Consutta por NFS-2 ¢ Consulta por RPS
Perfil da Empresa
Construgdo Civil Dados do Tomadoer de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNP) Mome/Razdo Social Nimero da NFS-g:
3
| | |
Emissdo de NFS-e
CONSULTAR VISUALIZAR

Declaragio de NFS Recebida
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9.5. Consultade Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o periodo pela data de emisséo da NFS-e, data de
emissdo de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e também é possivel pesquisar pela data de emisséo de
NFS Convencionais recebidas que foram declaradas no sistema. Para fazer a consulta por nimero de NFS-e,

RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nimero sera necessario também preencher a série da mesma.

NOTA

CARIOCA
Inicio
Minha Conta

Periodo Buscar por

[ Emisszo [=]] [o1siz013 |a[zan0si2013 |

Consultas

HOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| 2.999.899.9 - Empresa Teste E“ Ver Perfil

Mensagens da Empresa
@ NFs-e { RPS (" NFS Convencional

Perfil da Empresa

Construgio Civil Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
4 CPF/CNPJ do Prestador Nome/Razdo Social do Prestador
Emissdo de NF5-e | | | | Nimero da NF5-g
Declaragéo de NFS Recebida
Guias de Recolhimento CONSULTAR EIRLTS

9.6. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Prestador de Servicos Para exportar as NFS-g, selecione o formate do arguive

| 9.999.999-0 - Empresa Teste E“ I_ Compactar (G-ZIF) H E-

Resumo

TOTAL 155 RECOLHIDO 1S5 A RECOLHER
Quantidade NF5-e 4 0 4
Valor dos Servigos RS 400,00 RS 0,00 RS 400,00
Valor das Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio RS 20,00 RS 0,00 RS 20,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio RS 0,00 RS 0,00 RE 0,00
155 Devido a Qutros Municipios RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Tomador de Servigos Valor da Mota Valor IS5 Status
00000004 23/05/2013 17:05:27 doso Silva RS 100,00 RS 0,00 RS 500 Nio NORMAL Nic
999.999.999-99
Empresa Tomadora . .
00000002 23/05/2012 16:39:22 T —— RS 100,00 RS 0,00 RS500 Mo NORMAL Nic
1AL 11111111
i i =
00000002 23/05/2012 16:28:44 ‘Jf'e—:: 11?"1‘:':":1 RS 100,00 RS 0,00 RS 500  Néo NORMAL  20/05/2013
Maria Santos .
00000001 23/05/2013 18:27:42 —anasanas RS 100,00 RS 0,00 RS 500 Nio NORMAL  20/05/2013

555.5565.565-565

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado.
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9.6.1. Filtros

Clique no botéo para visualizar os filtros adicionais: Clique para abrir os filtros adicionais.

Prestador de Servicos Para exportar as NFS-g, selecione o formate do arguive l

9.999.999-9 - Empresa Teste [~] [ Excel (esvi ver 30| Compactar (-2P) =

Perindo RPS Status da Nota Retencdo de 1SS Situacdo do IS5
[EmissionFse [ ]| [01/052013 ]a[23052013 | [- = [- =] [= = [- [=]]
Regime de Tributacdo Tributagdio de Servicos CPF/CHPJ do Tomador Nome/Razdo Social do Tomador

[ =] [= =] | | | | Al

9.6.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e 4 0 4
Valor dos Servigos RS 400,00 RS 0,00 RS 400,00
Valor das Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio RS 20,00 RS 0,00 RS 20,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio RS 0,00 RE 0,00 RE 0,00
155 Devido a Outros Municipios RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

9.6.3. Resultado

Cligue nos titulos das colunas

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. )
para ordené-las.

Data RPS Tomador de Servigos Valor da Nota Ded. ! Desc. Valor 155 Reli = Status
Jodo Silva . .
00000004 23/05/2013 17:05:27 R3 100,00 R 0.00 R3 5.00 MNao CANCELAR MNao
989.995.999.-99

Empresa Tomadora . .
00000003 23/05/2013 16:39:22 11111 411111 1-11 RS 100,00 RE 0,00 RS 5,00 Mao CAMCELAR M&o

Jorge Oliveira
00000002 23/05/2013 16:25:44 TLCTOLOTTeT R3 100,00 RS 0.00 R3 5.00 Nio CANCELAR 20/05/2013

Maria Santos
00000001 23/05/2013 18:27:42 RZ 100,00 RE 0,00 RS 5,00 Méo CANCELAR 20/05/2013
555.555.555-55

—

Clique nos nimeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.
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9.6.3.1. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Para exportar as MFS-e, selecione o formato do arguivo

| 9.999.999-9 - Empresa Teste E” ]F‘ Compactar (G-ZIP) =] fem

TKT {Tabuladc) Ver 3
Excel (CSV) Ver 3.0

XML Nacional Selecione o tipo de arquivo a
Periodo RPS Status dalota  |ge
[EmisstonFse [ [01/052013 |a[z3i052013 | [~ =] [- = [= ser gerado. [=]
Regime de Tributacio Tributacio de Servigos CPFI/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Social do Tomador
- =] [- =] | | | =

9.7. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servicos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderao acessar o sistema da NFS-e para consultar

as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagcdo da SENHA WEB ou a utilizacéo de Certificado Digital. Cada
estabelecimento da pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA WEB, que valera para acessar as
funcionalidades do sistema para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ; quando qualquer deles
detentor de SENHA WEB acessar o sistema, seréo automaticamente listados os demais. No entanto, no caso de
estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e devera ser utilizado o CNPJ
de cada um dos estabelecimentos e a SENHA WEB cadastrada para cada um deles, pois ndo seréo
automaticamente listados os demais quando um deles acessar. Ou seja, 0 acesso ao sistema da NFS-e sera

individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.
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Consulta de NFS-e

Através desta pagina, vocé podera consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no pericdo que vocé desejar. Se preferir consulte diretamente pelo CNPJ do
prestadorinimero da MFS-e ou pelos dados do RPS. Além disto, também & possivel acompanhar os créditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Tomador de Servigos: 77.777.777/7777-77 - Empresa sem Inscricdo Municipal

Consulta de NF5-e por periodo Busca de NF5-e por nimero

Periodo CPFICNP] do ) Consultar por
[jen2013 [=]|/ [ maiz012 =] Frestador de Servigos + NFS-e
| | " RmPs
¥ Mostrar Notas Canceladas |N"“T"5"m da NFS-e: |
(_"_ CONSULTAR NFS-E l:—\_ VISUALIZAR NFS-E

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS RECEBIDAS 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servigos: 77.777.777/7777-17 - Empresa sem Inscricdo Municipal Periodo: Jan/2013 - Mair2013

Resumeo da Consulta

Exportacdo de Notas

Qtd. de Notas a7 Walor dos Servicos RS 21.616,00 [ Compactar (G2F) || @

Créditos Disponiveis RS 2,00 Créditos Pendentes RS 91,96
CPEICHP) Prestador dos Servigos issd Valor Servigos Valor Crédito Situagdo Crédito
22772 F9IFIP FF FPPP2IT - Empresa B 00000004 23/05/2013 17:05:27 RS 100,00 RS 0,50  PENDENTE
22792 22HFFIDFF 2222227 - Empresa B 00000001 230052013 16:27:.42 RS 100,00 RS 0,50  PENDENTE
44 444 444/4444-44 22424444 - Empresa [ 00177220 22/05/2013 12:03:23 RS 100,00 RS 0,20  PENDENTE
66 .666.666/6666-66 G666666 - Empresa F 00000004 | 21/05/2013 15:08:09 RS 100,00 RS 020  PENDENTE
TATLA111111-11 1111111 - Empresa A 00000001 oooooo6s 21/05/2013 15:02:22 RE 1.000,00 RE2,00 PENDENTE
22372 222(2222-22 2232227 - Empresa B 00004554 00000068 17/05/2013 10:15:36 RS 10,00 RS 0,02 CANCELADD
£9.995.999/9999-99 9999999 - Empresa Teste 00000123 00000067 17/05/2013 09:45:18 RE 100,00 RE 0,20  PENDENTE
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10. Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

10.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, acesse o menu “Consultas \ Notas Fiscais”. Na aba “NOTAS EMITIDAS”,

selecione o periodo e/ou demais op¢des e clique no botdo “CONSULTAR”.

As NFS-e emitidas seréo apresentadas. Clique no link “CANCELAR” da Coluna “Status” da NFS-e a ser cancelada.

Jodo Silva

00000004 23/05/2013 17:05:27 RS -as-aa ocaan oe 500 Mo CANCELAR Nio
595,999 859.93
Empresa Tomadora Clique aqui para . 3
00000002 23/05/2013 16:29:22 RS q quip 5,00 Nio CANCELAR Néo
11.411.111/1911-14 f———">
[ — cancelar uma NFS-e.
Jorge Oliveira .
00000002 23/05/2013 18:28:44 RS 5,00 Ndo CANCELAR  20/05/2013
111.111.111-11
Maria Santos = CANCE] A
00000001 23/05/2013 168:27:42 RS 100,00 RE0.00 RS 500  Nio CANCELAR  20/05/2013

Observagdo Importante:
v Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigcos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS sera devido e ndo sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo motivo

do servi¢o ndo ter sido pago pelo tomador.
v impedimento de cancelamento da NFS-e se ndo houve devolugdo do pagamento antecipado

Caso a NFS-e tenha sido emitida em decorréncia de prestador ter recebido adiantamento, sinal ou
pagamento antecipado, mas o servi¢co ndo tenha sido prestado, a NFS-e somente podera ser cancelada se

efetivamente ocorrer a devolucdo ao cliente da quantia paga antecipadamente.

10.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto e dentro do
prazo definido pela legislacao

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do pagamento
do Imposto e desde que dentro do prazo definido pela legislagdo. Consulte a pagina de Legislacdo em:

https://notacarioca.rio.gov.br/legislacao.aspx

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessério o cancelamento da referida guia para
gue seja possivel o cancelamento da NFS-e. Efetue o cancelamento da referida guia para que seja

possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.
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Atencdo: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servicos (opgao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.

10.1.2. Cancelamento de NFS-e apés o pagamento do Imposto ou apds o
prazo definido pela legislacao

Apbs o pagamento do ISS, ou apés o prazo definido pela legislacdo, o cancelamento da NFS-e somente
sera efetivado apés a aprovacdo da Geréncia de Fiscalizacdo Tributéria. Consulte a pagina de Legislacéo

em: https://notacarioca.rio.gov.br/legislacao.aspx

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link “CANCELAR” da NFS-e:

Jodo Silva

00000004 23052013 17:05:27 RS 100,00 RE 0,00 RE 5,00 Nio CANCELAR Nic
559 .589.995-39
00000003 23/05/2013 16:39:22 e —— i N&
22/05/2012 16:28:22 1111111111111 Cancelamento de NFS-e cujo e do

Jorge Olivei oz - .
00000002 ZDE/2013 16:28:44 ﬁﬁ1 ISS ja tenha sido recolhido. o CANCELAR

Maria Santos

00000001 23/05/2013 16:27.42 RS 100,00 RS 0,00 RS 5,00 Nao CANCELAR 20/05/2013

O sistema apresentard a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

! ATEH(;E.D! O cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!

= a = - X

Imatitni Gerar POF Gerar XML Cﬁpgiar Fechar
= . ) | @
iy, PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRQ—[timero da oia
b _SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Clique em Cancelar NFS-e. [

SCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS.e 23201700227
adiga de Werificago

- NOTA CARIOCA - TPBGSELLF
PRESTADOR DE SERVICOS

T 4000677

Preencha a solicitacdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e cligue em SOLICITAR. Esta

solicitacdo seré analisada por um fiscal da Prefeitura que podera autorizar ou ndo o cancelamento.
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Solicitagdo de Cancelamento de NFS-e
(NF S-e no. 00000004)

! ATENCAO! O cancelamento de uma Nota Fiscal é IRREVERSIVEL!

Motivo do Cancelamento

ATEH(;ﬁD! Esta operacdo, CANCELAR NFS-e, 30 devera ser utilizada guando NAO IMPLICAR A
EMISSAQ DE NOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrério, favor acessar o menu Substituigdo
de NF5-e.

A =eqguir, especifigue o motivo do cancelamento da NFS-e selecionada:

Clique em Cancelar NFS-e.

CAMNCELAR NFS-E VOLTAR

Todos os direitos rezservados. Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro. 230572013 17:41

Um e-mail serd enviado com a confirmacéo do cancelamento apds a andlise da Geréncia de Fiscalizagdo

Tributaria.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizagéo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pela Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria, o valor do ISS pago ficara
disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de qualquer guia de NFS-e cuja competéncia

seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.

10.2. Substituicao de NFS-e
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A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emisséo de uma nova NFS-
e para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscri¢ao,
preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

Substituicdo de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente & na emiss&o de uma nova NFS-e para substitui-la.

ATEM .%O! Subs}itui;ﬁes solicitadas ag{:s 0 prazo-limite ou com alto 1SS a pagar serdo efetuadas, mas o cancelamento da NFS-e
! substituida ficara pendente de aprovacao fiscal, e o 158 indicado naguela NFS-e continuara sendo cobrado.

NF5-e Original a ser substituida

Prestador de Servicos

Nimero da NFS-e
| 9.959.599-9 - Empresa Teste E|| | |

AVANCAR

O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avancar:
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Substituigdo de NFS-e

!I\ll\”lln.nn (Il

NOTA

CARIOCA

subst

= Informagées da NF5-e
nicio

Diata & Hora da Emissdo
23052013 170527

Nimere da Nota

Mensagens da Empresa 00000004

Perfil da Empresa

Tomador de Servigos
S TS0 S CRFICNP) Insc. Municipal Insc. Estadual E-mail
Autorizagio para Emissio 990.985.955-89 — — joao@email.com
. Nome/Razdo Social

Emissado de NFS-e . o

Jodo Siva
Declaragdo de NFS Recebida Endereco Municipio

Ave Rio Brance 123,321 - Centro - Cep: 20040-001 NITERCI

Guias de Recolhimento
Auséncia de Movimento Atividade

Cadigo da Servico Prestada

09.02.02 - execucéo de programas de turismo, passeios, viagens, excursies, hospedagens e congéneres.

Envio de Arquivo

Ajuda

Encerrar Beneficio Fiscal

CARTAZ DA HOTA CARIOCA

-
Imprima o cartaz =~
da Nota para o seu (

Valores

Valor Servicos (RS) Deducdes (RS)

100,00 0,00 0,00

Desconte Incond.(RS) Base de Calculo (RS)

100,00

estabelecimento "\-.!,-‘i“" ( y

Veja um
exemplo ‘ AN
conheca a Tipo
Nota Carioca z

Dados do RPS

Nimero Série

explicado no item Emissédo de NFS-e desde manual.

mostrada com um link para visualizacdo da NFS-e que foi substituida.

En"‘i:fﬂ_n-*")

Gerar PDF  Gerar XML Wer MFS-e Yolt
erar erar SUbstituids aftar

................................ /

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
(NFS-e) - NOTA CARIOCA

A zubstituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-g para substitui-la.

| ATEN?AD! Substituiches solicitadas apés o prazo-limite ou com alto 1SS a pagar serdo efetuadas, mas o cancelamento da NFS-e
ifuida ficara pendente de aprovacao fiscal, e 0 1SS indicado naguela NFS-e continuara sendo cobrado.

Cadigo de Verificacdo
TPBG-6LLF

Walor do IS5 (RS)

LISTADE PRESTADORES

Lista de Outras Informagoes

Prestadores Regime Tributacio Status
M3o Optante Neste Municipio MNarmal

O sistema mostrara as telas de emissao de NFS-e. Prossiga nhormalmente com a emissdo da nova NFS-e conforme

ApOs criar a nova NFS-e, o sistema ird cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e sera

Péagina 71 de 113\

ur Telefone
Rl 22227272

Aliguota (%)
5,00%

Crédito p/ IPTU
5,00 0,50

155 Retido
Nio

Emissdo

VOLTAR AVANCAR

. V/

Cligue no botao para visualizar a NFS-e. Verifique se a NFS-e substituida
AMEIRD

foi cancelada automaticamente ou se aguarda autorizagdo do fiscal.

ISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e
- NOTA CARIOCA -

Mumero da kota

00000005

Data & Hora de Emizso

23/05/2013 17:47:22

Cddigo de Verificagio
CVOM-GTNG

1IN GEOT 400067 T
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Atencéo:

v' Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

v Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.

v" A competéncia da NFS-e substituta serd sempre IGUAL a competéncia da NFS-e substituida, a ndo ser

quando o ISS da NFS-e respectiva for retido na fonte e puder ter a competéncia alterada.

v' Para conhecer as demais regras para substituicio de NFS-e consulte a pagina de Legislacdo em:

https://notacarioca.rio.gov.br/legislacao.aspx
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11. Talado Fiscal Eletrénico

O Taldo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas pelo

prestador de servigos.

A resolucdo do arquivo esta otimizada para impressdo. Para visualizi-lo na tela, amplie a imagem utilizando o0 Zoom
(200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletrdnico, é necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Digite aqui a numeracgéo das NFS-e

que irdo compor o taléo fiscal.

Talédo Fiscal Eletronico (TF-e) |
‘Il Hlllll“" |"Iﬂ Contribuinte Numeracdo das Notas Fizcais Eletronicas

[ 9.999.999-9 - Empresa Teste =] | | & | |
CARIOCA

Inicio 1. 0 Taldo Fizcal Eletrénico - TF-e & um arguivo no formato .PDF contendo as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NFS-g) emitidas.
2. Aresolucio do arguive estd otimizada para impressdo. Para visualizé-lo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
Mensagens da Empresa 3. Para visualizar e/ou imprimir o TF-g, & necessério ter o Adobe Acrobat Reader Instalado. Para instalar, cligue na figura a seguir:

Perfil da Empresa

Get
ADOBE® READER*

Autorizagio para Emissdo

Emissdo de NFS-e GERAR TALAO FISCAL ELETRGNICO
Declaragio de NFS Recebida T

Clique aqui para gerar o Taldao

Fiscal Eletronico.
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rio de Emissao

Neste item (Consultas \ Calendario de Emisséo), vocé podera visualizar, para qualquer més, todas as datas em que

foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissio de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

| 9.999.925.9 - Empresa Teste E”

{* Data de Emissdo da NFS-e [V ComIss Recolhido

{~ Data de Emizzdo do RPS =

" Data de Competéncia Clique nas setas para alterar o més da

pesquisa.
= maio de 2013 4 Instrugoes
dom seg ter qua qui sex sab i
1 2 5 4 Defina oz fitros desejados.

Posicicne 0 mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.

5 6 7 & 9 10 11 ) ) ) "
Cligue no dia desejado para consultar as NFS-e emitidas.

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 [23Wad_ 25
26 27 28 29 30 3

Clique nos dias em que houve

emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situagcao das NFS-e / RPS emitidos;

= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas
» Por data de Emissdo da NFS-e
= Por data de Emissdo do RPS
ApOs selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las, exporta-

las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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13. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos emitentes de NFS-e e pelos responsaveis

tributarios ndo emitentes de NFS-e devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de

Arrecadacdo de Receitas Municipais — DARM emitido pelo sistema da NFS-e, nas seguintes situacdes:

= |ISS préprio e ISS retido na fonte relativamente as operagfes registradas em Nota Fiscal de Servigcos

Eletronica — NFS-e;

= [SS retido na fonte relativamente aos servicos tomados de prestadores de servicos emitentes de
documentos fiscais convencionais, inclusive NFS-e de outros municipios, 0s quais serdo registrados no

sistema por meio da opc¢ao “Declaragdo de NFS Recebida”;

= ISS retido na fonte relativamente aos servicos tomados de prestador de servicos que deixar de efetuar a
substituicdo de RPS por NFS-e, hipdtese em que os tomadores deverdo registrar no sistema, por meio da
opcéo “Declaracado de NFS Recebida”, tipo da nota “Recibo”, os RPS néo convertidos em NFS-e e gerar o

DARM respectivo.

Aplica-se o Cédigo de Receita 129-5 para todos os recolhimentos efetuados por meio de DARM emitido pelo sistema
da NFS-e, ainda que uma mesma guia de pagamento refira-se a pagamento de ISS préprio e decorrente de retengdo
na fonte. N&o ha necessidade de informar no sistema esse Codigo de Receita, pois 0 mesmo sera assumido

automaticamente quando da geragdo do DARM.

Excecdes:

Deverao recolher 0 ISS por meio de DARM convencional:

v' as sociedades de profissionais de que trata o art. 5° da Lei n® 3.720 de 05 de margo de 2004, referente a

servigo submetido ao regime de pagamento do ISS a partir de base de célculo fixa;

v/ 0s oOrgdos da administracéo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retengdo do ISS na fonte.

Deveréa recolher o ISS por meio de Documento de Arrecadag¢&o do Simples (DAS):

v' o prestador de servicos optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, inclusive o

Microempreendedor Individual (MEI).
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Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.

Documentos de Arrecadacgéo de ISS

‘l"‘” ‘l ||I||I " |"|I Contribuite Exercicio Status

| 9.999.999-9 - Empresa Teste E” | 2013E|| {¥ Pendentes {" Quitados ¢~ Cancelados
CARIOCA

Competéncia Emissdo Validade Valor Total N°® do Documento

Inicio WAL 2013 ZH0H2ZM3 - 10,00 EMITIR GUIA
WAL 2013 2305213 110612013 10,00 0000000761
Mensagens da Empresa WAl 2013 2305213 11062013 5,00 0000000762

[FERIGD ST Obs.: A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposte sem a necessidade de emissdo de nova guia.
Consultas de Notas
Autorizagdo para Emissdo

Emissdo de NF5-e

Declaragio de NFS Recebida

Clique aqui para acessar as Guias de

Recolhimento da NFS-e

13.1. Emitindo uma Guia de Pagamento

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (inscricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a op¢ao “Documentos Pendentes”.
= verifiqgue a competéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= clique em “Emitir Guia”.

Clique aqui para emitir a guia

Documentos de Arrecadacgdo de IS5

Filtros

Contribuite Exercicio Status
|9.999.999—9—Emp(EE Teste E” |2'D13E|| {¢ Pendentes (" Quitados {~ Canfelados

Competéncia Emissdo Validade Valor Total N*® do Documento

WAl 2013 2305/2013 - 10,00 EMITIR GUIA
MAL 2013 23/05/2013 11/08/2013 10,00 0000000761
WAL 2013 2H05/2013 11/06/2013 5,00 0000000762

Obs.: & data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS-e emitidas ou recebidas, e as NFS Convencionais recebidas

de acordo com o seguinte critério:
v NFS-e emitidas

= pao canceladas;
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= com a opgao “Tributado neste Municipio”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicgos;
= até o momento da solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observac¢fes importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

= com a opgéao “Isento/ Imune”;

= com a opg¢ao “Tributado fora do Municipio”;

= por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragao de Perfil do Contribuinte” :

- ser optante pelo Simples Nacional.

v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS foi

atribuida a quem recebeu a NFS-e.

Observacdo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Verifigue a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador ou prestador do servico), observando,
atentamente, a Legislacdo vigente (responsabilidade tributaria e casos em que o responsével tributério fica

desobrigado da retencdo e do pagamento do imposto).

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto na Legislacéo vigente.

Se na emissdo da NFS-e a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao

tomador dos servigos, a NFS-e dever ser substituida por outra, com os dados corrigidos.

Se na emissé@o da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao

prestador dos servicos, a NFS-e deve ser substituida por outra, com os dados corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS-e emitidas ou
recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso, 0

sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e corre¢gdo monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com
o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso ndo seja possivel alterar a data de pagamento (para guias

ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituicao.
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Guia de Recolhimento de NFS / NFS-e Digite aqui a data de Pagamento de
Dados da Guia .
sua Guia.
CNPJ Inscrigio Razdo Social
99.993.999/9999 95 9.999.999.9 Empresa Teste
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamgnto
NOWA GULA PENDENTE MAI ! 2013 11/06/2013 | 11/06/2013 |
Valores da Guia
Valor do IS5 (RS) 10,00 *
Walor da Correco (R$) 0,00 +
Valor da Multa de Mora (RS) 0,00 *
Valor dos Juros de Mora (RS} 0,00 *
Valor Total (RE) 10,00 =
Resumo das Notas
¥ NFs-e Emitidas T NFS-e Recebidas =
{Sem Retenpdo de ISE) {Com RetengSao de 1SE) (el Valor do ISS devido, incluindo eventuais encarqos
Qtd. de Notas 2 o o 2
Valor Servicos (RS) 200,00 0 0,00 200,00
Valor Deduciies (RS) 200,00 0,00 0,00 200,00
Valor IS5 (RS) 10,00 0,00 0,00 10,00
Resumo das Receitas w7
VOLTAR SELECIONAR NOTAS EMITIR GUIA
Cligue aqui para voltar Clique aqui para Clique aqui para emitir a
a pagina anterior. selecionar as Notas. Guia de Recolhimento.

Todas as NFS-e e NFS Convencionais do més de competéncia selecionadas e que foram emitidas ou
recebidas com retencao de ISS até o momento da solicitacdo de emisséo da guia de recolhimento (exceto

as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das notas cujo

ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das notas, clique em “Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
ndo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem retencéo de ISS), as NFS-e

Recebidas (com Retencéo de ISS) e as NFS Convencionais Recebidas declaradas (com Retencao de ISS).

Em seguida, clique no botéo “Confirmar Sele¢des” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para gerar a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Emitir Guia”.
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Guia de Recolhimento de NFS /| NFS-e

CNPJ Inscricio Razdo Social
99 999 999/9959-99 9.599.999-9 Empresa Teste
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamgnto
MOWA GULA PENDENTE MAI T 2013 1110612013 11082013 Y
{* NFS-g Emitidas <4— | Escolha o tipo de nota que
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS [Sem Retengao de 155) deseja visualizar.
v | Ho. Nota Data Emissdo Tomador Valor 155 Valor Total
¥ ooo00001 | 230502013 16:27:42 CPF: 555.995.955-99 5,00 100,00
Joao Silva
W 00000002 23005/2043 16:28:44 CPF: 555.555.955-58 5,00 100,00
Vlaria Santos
1
TCONFIRMAR SELEGOES VOLTAR T
Clique aqui para confirmar as selecGes e Clique aqui para voltar &
dar prosseguimento a impresséo. péagina anterior.
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Digite aqui a data de

Pagamento.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, a relacédo de

bancos autorizados a receber o recolhimento.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir’. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de recolhimento

para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.
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Para imprimir este documento, aperte o Botdo ababoo “IMPRIMIR™.

Imgrimir Gerar PDF “altar
e 12 1 & - Bawco
PREFEITURA B4 CIDADE DO RIO DE JANEIROD 01, RECEMTA:
SECRETARIA MUN|CIRAL DE FAZENDA DARM 1295
RIO
DOCUMENTO DE ARRECADAGHD DE RECEITAS MUNICIPAIS 02, INSCERIGAD D0 CONTRIBLINTE
RaZA0 sOC . DATA DEVENC IMENTO
110652013
O4. COMPETENC I8
0572013
B q;cam I = RFADM 0z GULL PARS LS0 DA HEDFSEIEEE%}?ES
‘vakar Privajpala Pagar Ahalmade = RF 10M 05 waLaR DO TRIBUTO
: 10,00
Or.walaR DA MORA
0,00
5. WALOR DA MLUILTA
EEEEELELE
09, walaR TOTAL
10,00

12, AUTENTICAGHD MECANICA (PARL USD DO BANCO)

2 A -Corbn e

AR FREFEITURL D& C40A0E DO RIOTE JaNERO 01. RECEITA,

- SEEHEI'ﬁHIAMUNIE!Ef‘.ﬁL DE FAZENDA

. DOCUMENTO DE ARREBADAGAD DE

128-3
2. INSC RIGHD DO CONTRIBUINTE

10. HOME s Razio sOc 1L 3. DATA DEWENCIMENTO
11

ME2013

1. INFORMAGE ES COMPLEMENTARES 04 COMPETENC 18

CHRJ: 29537 OF WIIE2-43 0572013
Mouime vio Bcondn ko
05, GUIA (PARA USD DA RERARTIZHD)
Makr S g = REINM 0000000763
vakr 155 = RF10M
‘wakar Frivcipal a Pagar = RE 100 wakr Priveipdip Pagar Ahalmad: 06, WaLOR DO TRIBUTO
10,00
o7 wAER DA MORA
0,00
D5, VALOR G, MULTA,
EREREEEELS
e [, L0 R AL
BANCOS E CASAS LOTERKGAS NAD ESTADC AUTOREADGS A RECESER ESTE CECUMENTO APOS 1000
1106/2013 |

B MECENICA (P:hg.n. USD DO BANCO)

Observacgdes Importantes:

v' Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cddigos de servico, tanto para servicos

prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
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Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigcos e pelos
responsaveis tributarios, relativamente as operacgdes registradas em Nota fiscal de servigo eletrénica — NFS-
e, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacé@o de Receitas Municipais -

DARM obtido no Sistema da Nota fiscal de servico eletrénica — NFS-e.

A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

= ‘"site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).
A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliza-los aos seus usuarios.

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cddigo de barras.

13.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida poderéa ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo, quando
for necessario alterar a quantidade de NFS-e que comp8em a guia de recolhimento ou ainda efetuar o cancelamento
de uma NFS-e.

Clique no nimero do documento para visualizar a guia a ser cancelada.

Documentos de Arrecadacgédo de 1S5

Filtros

Contribuite Exercicio Status
| 9.999.999-9 - Empresa Teste E” |2'D13E|| ¥ Pendentes (" Cuitados (' Canceljdos

Competéncia Emissdo Validade Valor Total N® do Documento
WAL 2013 23052013 111062013 10,00

0000000761

WAL 2013 230052013 110672013 5,00 0000000762
MAI 2013 202013 110672013 10,00 0000000763

Obs. & data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emizsdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um niamero de controle. Para cancelar uma guia,

cligue no N° da Guia.
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Guia de Recolhimento de NFS | NFS-e

CNPJ Inscricio Razdo Social
99 999 999/3999-99 9999 999-9 Empresa Teste
Mimero da Guia Status Competéncia [ata de Vencimento Data para Pagamento
0000000761 PENDENTE MAI ! 2013 11/06/2013 11/06/2013

Data de Emizzéo
2HOS2013 175216 (CHNPJ: 25.527 074/0006-77)

Yalor do 1SS (RS) 10,00 +
Valor da Corregdo (RS) 0,00 +
“alor da Multa de Mora (RS) 0,00 +
Walor dos Juros de Maora (RS) 0,00 *
Valor Total (RS) 10,00 =
[¥ NFS-e Emitidas [T MNFS-e Recebidas [T NFS Recebidas TOTAL
{Sem Retencio de 1SS) {Com Retengio de IS8} {Com Retengio de IS8}
Qtd. de Notas 1 0 ] 1
Walor Servicos (RS) 200,00 0,00 0,00 200,00
Valor Deducées (RS) 200,00 0,00 0,00 200,00
‘alor ISS (RS) 10,00 0,00 0,00 10,00

Resumo das Receitas

|

VOLTAR CANCELAR GUIA = WISUALIZAR NOTAS | IMPRIMIR GUIA
Cligue aqui para Voltar. > T T T
Cligue para cancelar a guia. Cligue para visualizar Clique para imprimir a guia.

as NFS-e incluidas

na guia.

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.
Observac¢des importantes:

v A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto e em
até 30 dias apos a data de emissdo. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario

0 cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v' O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS-e seja incluida em mais de uma guia de pagamento,

caso deseje incluir uma NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.
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13.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opgdes “Documentos Quitados” ou

“Documentos Cancelados”.
Selecione para visualizar

apenas as guias quitadas.

Documentos de Arrecadacio de 1SS

Exercicio Status

Contribuite
| 9.999.999-9 - Empresa Teste E” | 2013E|| @ Pendentes (" Quitados (~ Cancelados
Competéncia Emissdo Validade Valor Total N® do Documento
MAIF 2013 23052013 11/06/2013 10,00 e
MAlN 2013 23052013 111062013 5,00 Selecione para visualizar
WAL 2013 23052013 11/06/2013 10,00
0 O A N | apenas as guias canceladas.
Cbs.. A data de validade expressa a data limite para recelhimente do imposto sem a necessidade -

13.4. Alterando a Competéncia de uma NFS-e com ISS Retido

Ao receber uma NFS-e com ISS retido, sera necessario selecionar a competéncia da Nota antes da emissao da

guia. Clique no link indicado abaixo para alterar a competéncia das notas:

Documentos de Arrecadacédo de 1SS

ATENgﬁD! Existem MNFS-e recebidas com 1SS Retido. Para alterar a competéncia destas MFS-e, com base na data de pagamento

:I.: dos SEMQUS CIIgLIE ﬁgLIi'
: . — q q
Cllque aql." para alterar a

Contribuite competéncia das NFS-e Exercicio Status
[ 1.111.111-1 - Empress A [=]| |=013[=]| | & Pendentes ¢ Quitados {~ Cancelados

Competéncia Emissdo Validade Valor Total N° do Documento
Em Aberto 23052013 - EMITIR GUIA

5,00

Obs.: & data de validade exprez=za a data limite para recolhimento do imposte sem a neceszidade de emiz=do de nova guia.

Notas com competéncia “EM ABERTO” s6 poderdo gerar guias apos terem sua competéncia especificada.

Marque as notas que deseja alterar, selecione na caixa de selecdo (combo) a competéncia desejada e clique em

Alterar:
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NF S-e Recebidas (188 Fonte)

4% VOLTAR PARA A CONSULTA
CPFICNPJ do Prestador Nimero da Mota Periodo

| ¢ Emissio (¢ Competéncia ( Todos ™ Incluir Notas em Guia

Cligue Aqui para importar um aquivo! C_ﬁj CONSULTAR

CPFICNPJ do
Prestador

22 273 F22I773-77 00000161 Empreza B

Valor do
155 [RS)

Valor do Emissdo
Servigo [RS) NESe

100,00 23/08/2010

-

2. Selecione a

1. Marque as NFS-e

Competéncia

MARCARTODAS  ~—

ionadas acima para [ <selecione> =] ALTERAR

Clique aqui para marcar e alterar a

competéncia de todas as NFS-e

3. Clique em Alterar

13.4.1. Alterando a Competéncia através do envio de arquivo

Além de atribuir a competéncia individualmente de cada uma das notas pelo Sistema de Nota Fiscal de
Servico Eletrbnica, o contribuinte podera optar por atribuir a competéncia de forma automatizada

através do envio de um arquivo contendo a lista de todas as notas a serem alteradas.

Clique aqui para alterar a competéncia

através de envio de arquivo

NF 5-e Recebidas (1SS Fonte)

< VOLTAR PARA A CONSULTA
CPF/CNPJ do Hrestador Nimero da Nota Periodo

/ | | | " Emissdo ' Competéncia (" Todos ™ Incluir Motas em Guia

Cligue Agui para importar um aguivo!

&) | CONSULTAR

CPFEICNPJ do Nota

Valor do Valor do Emissdo Competéncia
Prestador Fiscal = 155 (RS} Servigo [RS) NF5-& 155 Fonte
r 22222 223/7222-7% 00000161 Empresa B 5,00 100,00 23/08/2010 Em Aberto
1 contribuintes 1 5,00 100,00
MARCAR TODAS Alterar a competéncia das notas selecionadas acima para Zzelecione> E” ALTERAR

Selecione o arquivo e clique em Enviar. O arquivo sera entéo validado e as altera¢des processadas.
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Alteracao de Competéncia = VOLTAR
Esta pagina permite ao tomador de servicos enviar & processar arquivos com o objetivo de definir a competéncia da NFS-e recebidas com retencio de ISS.

Para alterar a competéncia de Notas Fiscais de Servicos Eletrdnicas com IS5 Retido por importacdo de arguive, envie um arguive CSV (separado por ponto €
virgula) contendo apenas as seguintes informacdes: CHPJ;Numero da Nota;Data Pagamento

Dados do Arquivo

Centribuinte Manual
9.999 9959 - Empresa Teste - [
| PDF( 7]
| ” Browse. . |
ENVIAR
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14. Exportacao das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos

serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema préprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportacdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Selecione o tipo de arquivo a ser gerado e

se deseja compactar o arquivo.

Selecione aqui o

Exportagio de Arquivo de NFS/NFS-e

periodo desejado.

[ i

NOTA

CARIOCA

Contribuinte Wersdo Atual Manual

| 5:999.999-9 - Emprese Teste = 3

Periodo Tipo de Arguivo

Tipo de Mota
& NFS-g Emitidas [o1i0s72013 | s [z300s72013 [ 17 ver 30 v =]
Cadastramento de Senha " NFS/NFS-e Recebidas

Inicio

" RPS Emitidos [¥ Mio exportar NFS-g canceladas . o
P — [~ Compactar Arquivo (G-ZIP)
Perfil da Empresa EXPORTAR ARQUIVO
| 3 Notas Fiscais A
Autorizagdo para Emissdo Taldo Fiscal Eletronico . . . .
> Selecione o tipo de dado Clique aqui para exportar o
Emissdo de NFS-e Calendario de Emissdo
Declaracio de NFS Recebida  Exportagdo de Notas que deseja exportar. arquivo para seu computador.

Esta pagina permite a exportacao:

= de NFS-e emitidas;
= de NFS/NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;

= Por periodo.

Consulte o0 manual de Exportacdo de NFS-e para instrucdes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servi¢cos Eletrdnicas da Prefeitura deste Municipio na exportacdo de NFS-e.
Especificacfes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a

critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
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= O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas, e as NFS recebidas; ou os RPS convertidos em
determinado periodo, a critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).

= O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.

Consulte sempre as versfes mais atualizadas das instru¢c6es e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas
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15. Recibo Provisorio de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

15.1. Definicéo

O Recibo Provisério de Servicos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e na eventual

impossibilidade de conexao imediata com o sistema para emissao “on-line” da NFS-e.

O RPS deveréa ser convertido em NFS-e diretamente no sistema (individualmente, um RPS de cada vez), ou
mediante transmissdo em lote dos RPS emitidos, alternativa recomendada quando houver quantidade expressiva
de RPS.

15.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional utilizada como RPS deveréo ser substituidos por NFS-e até o vigésimo dia
subsequiente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 8 (oito) do més subsequiente ao da prestacdo de
servicos ou ao em que houver o recebimento, sinal ou pagamento antecipado (o prazo inicia-se no dia seguinte ao

da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia ndo (til).

Os documentos fiscais em modelos anteriormente admitidos (notas fiscais convencionais,etc), emitidas até a data
do deferimento da autorizac&o para emissao de NFS-e, devem ser substituidas até o vigésimo dia subseqiente ao

do deferimento da autorizacdo, ndo podendo ultrapassar o dia 8 (oito) do més subseqiiente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacéo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-util.

Os RPS cancelados deveréo ser guardados por cinco anos contados da data de sua emisséo.

15.3. Requisitos para emissao do RPS

v" Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema proprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitacdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

Nao existe modelo padrdo de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

0s dados que permitam a sua conversdo por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
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v Numeracao do RPS

O RPS serd numerado em ordem crescente sequencial a partir do nimero 1 (um). Para quem ja € emitente
de nota fiscal convencional, e fez uso desta nota em qualquer dia do més em que for autorizada a emissao

da NFS-e, o RPS devera manter a sequéncia numérica do ultimo documento fiscal convencional emitido.
v Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias de igual teor, sendo uma delas entregue ao tomador de servicos e a

outra mantida pelo prestador até a conversao em NFS-e.
v'  Séries de RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento utilize,
simultaneamente, mais de um talonario ou equipamento emissor de RPS, a numeracdo devera ser

precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os talonarios ou equipamentos

O prestador de servico que possua mais de um tipo de RPS devera atribuir séries diferentes para cada

modelo utilizado.

Tipos de RPS:
v Notas Fiscais Convencionais

A critério do contribuinte, os documentos fiscais autorizados em modelo anterior & obrigatoriedade da NFS-
e (as notas fiscais convencionais) ja confeccionados poderdo ser utilizadas como RPS até o término dos
blocos impressos mediante aposicdo de carimbo contendo a expressdo: "RECIBO PROVISORIO DE
SERVICOS — RPS. OBRIGATORIA A CONVERSAO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA —
NFS-e — NOTA CARIOCA EM ATE VINTE DIAS. CONSULTE https:/notacarioca.rio.gov.br". Devera

manter, para o RPS, a sequéncia da numeragéo daqueles documentos.

Neste caso, 0s RPS emitidos apés a utilizacdo do ultimo documento fiscal autorizado em modelo anterior

deverdo seguir a numeragdo sequencial crescente dos documentos até entéo utilizados como RPS.

Ficam automaticamente canceladas as notas fiscais convencionais ja impressas e nao utilizadas, ressalvada

a sua utilizacdo como RPS.

A converséo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na Legislagdo em vigor.

v" Notas Fiscais Conjugadas (servigos + mercadorias) (Misto)
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E permitido o uso de notas fiscais estaduais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos), inclusive

as eletrdnicas impressas, no lugar do RPS. O contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas fiscais estaduais convencionais,

inclusive as eletrbnicas, apenas para registrar as opera¢des mercantis; ou

2) na impossibilidade de emitir “on line” a NFS-e, emitir RPS a cada prestacéo de servicos e utilizar as notas
estaduais convencionais apenas para registrar as operacées mercantis, convertendo os RPS em NFS-e
(individualmente ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a numeracao do RPS devera iniciar do n°.

1;o0u

3) emitir as notas fiscais estaduais convencionais conjugadas (mercadorias e servi¢os), inclusive a eletrbnica
impressa, sem a necessidade de solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servicos deverd ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante
transmissdo em lote). No campo referente a discriminagdo dos servigos, devera ser impressa a seguinte
frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE
DESTE DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e —
NOTA CARIOCA. CONSULTE https://notacarioca.rio.gov.br.”. Neste caso, admite-se a descontinuidade da

numeracdo do RPS.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS (Cupom)

O prestador de servicos devera adequar o sistema de emissdo dos cupons fiscais de maneira a permitir o
registro do n°® do CPF/CNPJ do tomador dos servigos, a expressao “Recibo Provisério de Servigos — RPS”

e demais informacdes obrigatdrias previstas na legislacdo que regulamenta a NFS-e.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

15.4. Penalidades pela ndo conversdo do RPS em NFS-e

A ndo-converséo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissdo de documento fiscal

e sujeitard o prestador de servigcos as penalidades previstas na Legislacdo em vigor.
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NFS-e (em lote)

No item 9.2.7 detalhamos a sistematica de conversédo de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo. Visando
facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigcos - RPS por NFS-e (conversdo em lote), o Sistema de Notas
Fiscais de Servicos Eletronicas, permite que sejam transferidas informac¢es dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. ApGs o envio, 0 arquivo € validado e sera apresentado um relatério. Se a validacéo for bem

sucedida, o prestador podera processar 0 arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validagdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os

prestadores de servi¢os autorizados a emitir NFS-e poderao processar o0 arquivo.

|||HH| ARQUIVO DE LOTES DE RPS/NFS RECEBIDA/REMAS ARQUIVO DE DEFINIGAO DE COMPETENCIA
’ |||||II| (il

Esta pagina permite ao contribuinte enviar, validar e processar arguivos com o objetivo de converter RPS em NFS-e, declarar notas convencionais (NFS)
Recebidas e declarar materiais incorporados as obras de construcdo civil (REMAS Eletrdnico).

NOTA

CARIOCA

Apds 0 envio, o arguivo € validado e sera apresentado um relatorio (de erros e alertas detectados no arguivo). Se gvalidacy
sem erros), o contribuinte podera processar o arguive, e efetivamente converter oz RPS em NFS-e, declarar as
Incorporados 4s obras de construcéo civil

Selecione o arquivo
Inicio

Cl'gue aqui para visualizar os lotes jd enviados, contendo o RPS em lote

Cadastramento de Senha

Informagdes Gerais
Mensagens da Empresa

Prestador de Servicos Tipo de Arquivo
R G E e [ 2.999.999.9 - Empress Teste =l @ na
XKML (Modelo Nacional)

Manual TXT

Consultas de Notas | TXT(7)

Autorizagio para Emissio

Emissdo de NFS-e

Wersdo Atual Wersdo Minima Arguivo a Ser Enviado

Declaragéo de NFS Recebida 3 2 | || Browse... |
Guias de Recolhimento [ Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (Saiba mais) T
Auséncia de Movimento

Substituigio de NFS-e T T

Se esta opgao estiver selecionada, o arquivo sera processado Clique aqui para
Ajuda
automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso enviar o arquivo
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Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.

Escolher arquivo

Meus
documentos

3

Meu computador

“

Examinar: I\_l ps L] N ol
) [P
Documentos
recentes
Desktop
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ZX

Meus locais de

tede Nome do arquivo: IHPSM

_:j ' | Abrir |

Arquivos do tipo: |Todos os arquivos (%)

l.’ Cancelar I

Observagdes Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario entrar no portal da NFS-e na

internet (https://notacarioca.rio.gov.br) e acessar o sistema por Certificado Digital, ou informando o CNPJ e a senha

de acesso (SENHA WEB) da empresa inscrita no Cadastro Municipal.

Caso sua empresa nao possua autorizacdo para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagédo do

arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizacdo para emissdo de NFS-e.

= E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:

a) em caso de RPS reenviado com dados alterados: sera emitida nova NFS-e com o conseqiiente

cancelamento da anterior;

b) em caso de RPS reenviado sem alteracéo de dados: o novo registro sera ignorado.

¢) para cancelar um RPS enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo STATUS DO RPS para o

valor “2” (Cancelado).

ATENCAO! Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ird cancelar a NFS-e anteriormente vinculada

ao RPS enviado e ir4 gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).
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=  Apds o envio, o arquivo € validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatorio apontando
todas as ocorréncias. O usuario devera verificar o relatorio gerado e apds corregdo, gerar novo arquivo.

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apos a analise
das mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

c) em caso de sucesso, 0 contribuinte poderd ou nao grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida
utilizar o sistema de NFS-e apenas para validar o arquivo, basta ndo grava-lo.

Observacéo: A relagdo completa de erros e alertas possiveis de serem gerados encontra-se na secao

“Erros, Alertas e Procedimentos” das instru¢des e Layout do Manual de Envio de RPS em lote.

= Ageracdo de NFS-e, apés a importacdo do arquivo de RPS, é imediata.

= O prazo para conversdo do RPS em lote é 0 mesmo para conversdo do RPS on-line (individual).

v Observacao:

Consulte sempre as versfes mais atualizadas das instrugées e dos layouts de importacédo e exportacdo de

arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servigos Eletrdnica — NFS-e.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Datalhe 207 Data de Emissan da Mota Fiscal nao  estd | Litilizar no cabecalho do amuive datas de Emigsao da MNata

compreendida entre <=data inicio de emissao do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissao do lote 2 a
lote= & <data fim de emissdo do lote= conforme | data fim de emissao do lote.

especificado no cabegalho do aquivo.
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ARQUIVO DE LOTES DE RPS/INFS RECEBIDA/REMA S ARQUIVO DE DEFINIGAD DE COMPETENCIA

Esta pagina permite ao contribuinte enviar, validar e processar arguivos com o objetivo de converter RPS em NFS-e, declarar notas convencionais (NFS)
Recebidas e declarar materiais incorporados as obras de construcdo civil (REMAS Eletrdnico).

Apods o envio, o arguivo & validado e sera apresentade um relatorio (de erros e alertas detectados no arguivo). Se a validacdo for bem sucedida (relatoric

=em erros), 0 contribuinte podera processar o arguive, e efetivamente converter os RPS em NFS-e, declarar as NFS Recebidas e declarar os materiais
Incorporados as obras de construcdo civil

CI' ue aqui para visualizar oz lotes ja enviados.

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Periodo das Motas Fiscais
9,999 995-9 - Empresa Teste 01/05/2013 a 24/05/2013
Cata do Envio Versdo do Arquivo
24/05/2013 13:27:08 - Tempo de Processamento: 127 ms 3
Status do Arguivo identificacdo do Lote
0 processamento do arguivo ndo poderd ser realizado. A seguir s8o listados o(s) erro(s) ocorrido(s). 0000020837
Reszumo do Arquivo
Enviado Verificado Alertas Erros
Otd. Hotas Fiscais 1 0 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
Valor de Dedugdes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Linha N° RPS Evento Cadigo Descrigdo
- Detalhe: Data de Emiss&o do RPS (10/06/2013) ndo estd compreendido entre 01/05/2013 e 24/05/2013
2 2 Serie -RPS- Erro 207 conforme especificado no cabecalho do arquivo.
2 2 Série -RPS- Erro 313 Detalhe: A data da emissdo do RPS ndo podera ser superior a data de hoje
| | .|

VOLTAR ! EXPORTAR RESUMO

Mensagem de Erro — cédigo 207

Ap6s a validacao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibira a mensagem “Verificagéo

do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.
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ARQUINVO DE LOTES DE RPS/NFS RECEBIDA/REMAS ARGUIVO DE DEFINIGAO DE COMPETENCIA

Esta pagina permite ao contribuinte enviar, validar & processar arquivos com o objetivo de converter RPS em NFS-g, declarar notas convencionais (NFS)
Recebidas e declarar materiais incorporados ds obras de construcdo civil (REMAS Eletrdnico).

Apds o envio, o arquive & validado e sera apresentado um relatdrio (de erros e alertas detectados no arquive). Se a validacdoe for bem sucedida (relatdrio

=em erros), 0 contribuinte podera processar o arguivo, e efetivamente converter os RPS em WFS-e, declarar as NF5S Recebidas e declarar os materiais
Incorporados as obras de construcdo civil

Cligue agui para visualizar og lotes ja enviados.

Dados do Arquivo
Prestador de Servigos

Periodo das Notas Fiscais
9.999.995-99 - Empresa Teste

01/05/2013 a 24/05/2013
Data do Envie Wersdo do Arguivo
24/05/2013 13:42:20 - Tempo de Processamento: 87 ms 3
Status do Arquivo ldentificacdo do Lote
Verificagio do Arquivo concluida com sucesso. 0000020843

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 1 0 ]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugdes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Clique em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversao dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo
bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.
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ARGQUIVO DE LOTES DE RPS/NFS RECEBIDA/REMAS ARGUIVO DE DEFINIGAO DE COMPETENCIA

Esta pagina permite ao contribuinte enviar, validar e processar arguivos com o objetive de converter RPS em NFS-g, declarar notas convencionais (NFS)
Recebidas e declarar materiais incorporados s obras de construcdo civil (REMAS Eletrdnico).

Apds o envio, o arguive & validado e serd apresentadoe um relatdrio (de erros e alertas detectados no arguivo). Se a validaco for bem sucedida (relatdrio

S£m erros), o contribuinte podera processar o arguivo, & efetivamente converter oz RPS em MFS-e, declarar as NFS Recebidas & declarar os materiais
Incorporados s obras de construgdo civil.

CI' ue aqui para visualizar os lotes |3 enviados.

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos

Perindo das Notas Fizcais

5.999.999-9 - Empresa Teste 01/05/2013 a 24/05/2013

Data do Envio Wersdo do Arguivo

24/05/2013 13:43:38 - Tempo de Processamento: 550 ms )
Status do Arguivo ldentificacdo do Lote

Arquivo Processado Com Sucesso! 0000020843

Resumo do Arquivo

Enviadao Processado Alertas Erros
Gtd. Hotas Fiscais 1 1 o o
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedu;aes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO  CONSULTAR NFS-E RECEBER ARQUIVD

16.1. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v" RPS = Recibo Provisoério de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).
v" RPS-M = Recibo Provisério de Servigos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista — Comércio/Servigos)
v" RPS-C = Recibo Provisoério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de

servicos que emitem Cupons onde a Unica informagdo do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observagdes Importantes quanto ao RPS-C:

A utilizagdo do RPS-C apresenta limitagdes com rela¢cdo ao RPS. Entre as principais limitagdes podemos citar:

v' Tributacdo de Servigos do RPS

As seguintes tributagGes nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:
02 - Tributacédo Fora do Municipio;

03 - Operacdo Isenta;

04 - Operacéo Imune;

05 - Operacgéo Suspensa por Decisdo Judicial;

06 - Operacgéo Suspensa por Procedimento Administrativo.

v' Dados do tomador de servigos

\Revisado em 09/11/2017




Pagina 97 de 113\

[ gy | Rlo NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
L (NFS-e) - NOTA CARIOCA

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

O RPS-C néo possui diversos campos que identificam o tomador de servigos:
- Inscrigdo Municipal do Tomador;

- Inscri¢do Estadual do Tomador;

- Nome/Raz&o Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.

16.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apds o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada RPS enviado, bem
como ter acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificagdo, a data de quitagao

do ISS, etc.

O layout e as instrucBes deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando no

menu ‘Exportacdo de NFS-¢'.

16.3. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e

Os RPS cancelados, bem como os ndo convertidos, deverdo ser guardados por cinco anos contados da data de

sua emissao.
Quanto aos RPS cancelados, o contribuinte devera:
1) converter individualmente os RPS cancelados e cancelar as respectivas NFS-e; ou

2) informar a condi¢do de “RPS cancelado” no arquivo transmitido em lote para conversao, hipoétese em que sera

gerada automaticamente uma NFS-e cancelada.

16.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS” para o valor “2” (Cancelado) e efetuar novamente a conversido do RPS em NFS-e cancelada.

ATENCAO! N4o altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira cancelar a NFS-

e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).
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Data RPS Tomador de Servigos Valor da Nota Ded. ! Desc. Valor |55 ﬂ
Data RP3 Tomador de Servigos ValordaMota Ded/Desc. Valorl3s poyy0p
00000008 -RPS-00000002 24052013 13:43:38  10/052013 Copresal RS 100,00 RS000 RS500 Nio

1111111111111

16.5. Visualizando os Lotes de RPS enviados:

Para visualizar os arquivos de lotes ja enviados, clique no link indicado abaixo:

[ s

NOTA

CARIOCA

ARQUIVO DE LOTES DE RPS/NFS RECEBIDA/REMAS ARGUIVO DE DEFINIGAQ DE COMPETENCIA

Recebidas e declarar materiais incorporados &s obras de construcdo civil (REMAS Eletrdnico).

Incorporades 4s obras de construcdo civil
Inicio
Cligue agui para visualizar os lotes ja enviados.
Cadastramento de Senha

Informagées Gerais
Mensagens da Empresa

Prestador de Servicos
| 9.9959.995.9 - Em?/ﬁa Teste

Tipo de Arguivo
& T
XML (Modelo Nacional)

Perfil da Empresa

=

Consultas de Notas

Clique para visualizar

ual Wersdo Minima Arguivo a Ser Enviado

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
(NFS-e) - NOTA CARIOCA

Esta pagina permite ao contribuinte enviar, validar e processar arquivos com o objetivo de converter RPS em NFS-g, declarar notas convencionais (NFS)

Apoe o envio, o arguive & validado e serd apresentado um relatorio (de erros e alertas detectados no arguive). Se a validacdo for bem sucedida (relatdrio
=em erros), o contribuinte poderd processar o arguive, e efetivamente converter oz RPS em NFS-g, declarar as NFS Recebidas e declarar os materiais
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CANCELADA
(24/05/2013)

Manual TXT
Ly

e os lotes ja enviados. 2

|| Browss...

Guias e HecoinimenTo

(zaiba mais}

rocessar automaticamente arguives validados com sucesso

Auséncia de Movimento

Substituigio de NFS-e

Ajuda

Encerrar

O sistema apresenta a tela abaixo contendo todos os lotes ja enviados pelo usuario.
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Log da Substituicdo em Lote de RPS por NFS-e 4 VOLTAR
W® do Lote Prestador de Servicos
-3 - Empresa Teste E| |
Status Crigem Periodo de Envio do Lote

| Todos E” | Arquive Texto E” |u1m5;2u13 |.f |24msr2913 | CONSULTAR

e s RS L R
5 002013
20844 24/05/2013 134857 241052013 Processado 100,00 1.069
2084 .43 01/05/2013
20843 24/05/2013 13:43:38 34052013 Processado 1 0 0 100,00 1.069
205847 -af- 002013 ar
20842 24/05/2013 13:40:20 241052013 Walido 1 0 0 100,00 1.069
2084 A 0/052013 “p
20841 24/05/2013 133546 241052013 Valido 1 0 0 100,00 1.089
2054 g 002013 ar
20840 240502013 133827 241052013 Walido 1 0 0 100,00 1.069
5 e 01/05/2013 I
20828 24/05/2013 133835 241052013 Valido 1 0 0 100,00 1.089
5 e 002013 ar
20828 24/05/2013 13:31:25 241052013 Walido 1 0 0 100,00 1.069
20837 57 01/05/2013
20837 24/05/2013 13.27.08 241052013 Erro 1 1 0 100,00 1.089
5 L 0032013 s
20836 24/05/2013 13:25:25 SE105/2013 Valido 1 0 0 100,00 1.069

Clique para consultar as notas fiscais convertidas.

Clique para visualizar um arquivo com as

informagdes sobre o lote enviado.
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17 ConsultadeRPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servicos — RPS

consulte a sua conversao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que ndo tenham senha de acesso ao sistema
da NFS-e. Para os que ja tém senha, o tomador de servigo devera acessar o sistema, clicar no menu “Consulta de

NFS-e” e selecionar a “Consulta por Numero” opgéao “Consulta por RPS”.

Para a consulta deverdo ser informados os seguintes dados:

= CNPJ do Prestador de Servi¢os: (quem emitiu 0 RPS)
= Numero do RPS

= Série do RPS, quando for o caso
= CPF/CNPJ do Tomador de Servi¢os: (quem recebeu o RPS)

CF ACESSOADSISTEMA NavEGAGAO RAPDA

“Vocé esta em Consulta de RPS | Pagina Inicial

o e

Consulta de RPS (Recibo Provisorio de Servigos)

CARIOCA

0 Recibo Provisdrio de Servigos — RPS & o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e na eventual impossibilidade de conexdo imediata com o
sistema para emissdo "on-line” da NFS-e. Neste caso, o prestador devera converter o RPS em NFS-g diretamente no sistema (individualmente, um RPS de
cada vez), ou mediante transmissédc em lote dos RPS emitides, aternativa recomendada guando houver guantidade expressiva de RPS.

O prestador de servicos deverd converter o RPS em NFS-g até o vigésimo dia subseqiiente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 8 (oito) do
més subseqiente ao da prestacdo de servicos ou a0 em que houver o recebimento, sinal ou pagamento antecipado.

D Esta pagina permite que o tomador de servigos gue recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NF S-e.

SrniE Erre Esta pagina somente poderd ser utiizada pelos tomadores de servigo gue ndo tenham senha de acesso ao sistema da MFS-g. Para o= gue ja tém =enha, o

Acesso ao Sistema tomador de servico devera acessar o sistema, clicar no menu "Consulta de NFS-e” e selecionar a "Consulta por Nimero™ opcdo "Consulta por RPS".

Consulte seus Creditos

Cadastramento de Senha Dados do RPS

Verifique a Autenticidade CNPJ do Prestador de Servicos
(guem emitiu o RPS)

) Nimero do RPS
Lista de Prestadores | |

Perguntas e Respostas Série do RPS (opcional) = Ty S S R
| . et LR & )

Manuais de Ajuda Cadigo da Imagem:
! CPFI/CHPJ do Tomador de Servigos l:l

Videos Tutoriais (guem recebeu o RPS) Problemas com a imagem?

Legislagdo

Fale Conosco VISUALIZAR

CARTAZ DA HOTA CARIOCA
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8. Lista de Prestadores \

Estédo obrigados a emissdo da NFS-e todos os prestadores dos servicos estabelecidos no municipio do Rio de

Janeiro que ndo estejam impedidos por vedacgéo da legislacdo vigente. Para mais informag8es sobre os prestadores

de servico obrigados a emissdo da NFS-e, consulte a Legislacdo acerca da NFS-e.

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados nas
Configuragbes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizacéo de

emissao de NFS-e, o0 prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servi¢os que emitem NFS-e.

A busca pode ser feita por razéo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente ou

em conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servico autorizado, por Arquivo com a relagdo completa de prestadores de

CNPJ, Nome ou razdo Social, Bairro e CEP servigo autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

Filtre sua pesquisa
: #=. Agenciamento e %, Cssa e Decdracio T Comunicacio e CPF / CNPJ
‘\ﬁ Cometagem \_,:— 1 | Mercadologia | |
P . i ) _ L Nome
L8 Educacdo, Esportes & p"' J Engenharia, Arguiterura Eswitorio
v Lazer ‘ e Urbanismo s ||:T|Jd|35} |
Bairro
*‘,' Higiene & Apresentacio .‘h Informatica Juridicos, Econdmicos e | — Todes — E”
Pesscal : Técnicos
. O - = - coc . PESQUISAR >=
y# Limpeza e Vigildncia ;  Saude & Veterinaria |':... Som, Imagem e servigos
& . ¥ Grificos
Transportes & Entregas .‘,T‘"; Turismo, Hospedagem e Veiculos
= an <

Eventos

GuneSEncos Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
=¥ de Servicos gue emitem NFS-g

Clique nos icones para pesquisar os prestadores

autorizados por categoria.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagéo de todos os prestadores de servicos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagdo para emitir NFS-e.
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Observag8es importantes:

v' Somente contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no

sistema, poderdo constar na Lista de Prestadores..

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a emitir
NFS-e.
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19. Reclamacdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e na eventual

impossibilidade de conexdo imediata com o sistema para emissao “on-line” da NFS-e.

O RPS deveréd ser convertido em NFS-e diretamente no sistema (individualmente, um RPS de cada vez), ou
mediante transmiss@o em lote dos RPS emitidos, alternativa recomendada quando houver quantidade expressiva
de RPS.

O prestador de servi¢os devera converter o RPS em NFS-e até o vigésimo dia subsequiente ao de sua emissao, ndo
podendo ultrapassar o dia 8 (oito) do més subseqiente ao da prestacdo de servicos ou ao em que houver o

recebimento, sinal ou pagamento antecipado.

As conversdes ap0s este prazo sujeitam o prestador de servigcos as penalidades previstas na Legislacdo Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura
deste Municipio da ndo conversédo de um RPS, utilizando o Fale Conosco, opgéo disponivel na pagina inicial da
NFS-e.

O tomador também poderd comunicar a Prefeitura, utilizando o Fale Conosco, a (i) recusa, por parte do prestador,
do fornecimento da NFS-e ou do RPS quando for o caso, a (ii) conversdo do RPS em NFS-e fora do prazo e a (iii)

conversdao em NFS-e em desacordo com o RPS emitido.
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20. Mensageria

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao

Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informagfes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administracdo Municipal. Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa”.

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

EF SARDOSSTEMA NavEGACAO RAPIDA BN

99.999.999/9999-99 | estd em Mensagens da Empresa | Pagina Inicial

Mensagens da Empresa

I“I“ |||II 9,999 999-9 - Empresa Teste E”

CARIOCA

1 ATEN(;EOIVocé possui 1 mensagem nao lidal . . .
Cligue aqui para acessar a Mensagem Recebida.

MENSAGEN S RECEBIDAS

Cadastramento de Senha

r /& [ nformagdo sobre a Mensageria 24/05/20135 09:24

Perfil da Empresa

Consultas de Notas
EXCLUIR SELECIONADAS

Autorizagio para Emissdo

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.
Clique aqui para Excluir a Mensagem.

Mensagens da Empresa l
% Excluir 2410512013 09:24
De: Prefeitura Lida em: 24/05/2013 09:29
Para: 99 999 590/9595-99 - Empresa Teste UHtima Resposta: —

v, Assunto: Informacdo sobre a Mensageria
Sr. Contribuinte,

O sistema de Notas Fiscaiz de Servicos Eletronicas da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro disponibiliza este canal de contato para troca de mensagens.

EQUIPE MOTA CARIOCA

<< VOLTAR
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Declarando as Fiscais de Servicos Convencionais Recebidas

Os prestadores de servicos autorizados a emitir NFS-e e os responsaveis tributarios ndo emitentes de NFS-e que
tomarem servico por meio de notas fiscais convencionais, inclusive por meio de NFS-e autorizadas por outro

municipio, devem cadastra-las no sistema da NFS-e.

Selecione a opcao Declaragdo de NFS Recebida no Menu.

\I\l””llh...n (I

NOTA

CARIOCA

Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos Recebidas

Os prestadores de servicos auterizados a emitir NFS-g € os responsaveis tributarios ndoe emitentes de NFS-e que tomarem servigo por meio de netas fiscais
cenvencionaiz ou por meio de NFS-e autorizadas por outre municipio, devem cadastra-las no sistema.

Esta pdgina destina-ze APENAS a declaracio de servicos tomados por meie de Nota Fizcal de Servigo convencional e NFS-e de cutros municipios (ambas
denominadas no sistema come "NFS"), ndo sendo permitida a declaraco de NF5-e do municipio do RIO DE JANEIRD - RJ, pois estas ja séo declaradas
autematicamente pelo sistema.

Inicio P
Para fazer uma nova Declaracdo clique em Declarar NF5.

ELITBIITETIED 1 EET Para cbter mais informacies acesse o manual da Declaracio de Notas Fiscais de Servicos (Convencienais) cu Cligue Agui.

Mensagens da Empresa

Perfil da Empresa DECLARAR NFS

Consultas de Notas

Autorizagio para Emissio

Selecione a opgao “Declaragao de NFS Recebida”.

Emissdo de NFS-e

A

Selecione sua inscri¢do no campo Tomador de Servicos, escolha tipo de Tributacdo dos Servi¢os e preencha o
CPF/CNPJ do Prestador de Servicos.

Declaracdo de Notas Fiscais de Servigos Recebidas

Tomador de Servigos

Tributagdo dos Servigos
{* Tributado no Municipio (= Tributado fora do Municipio (= Com Beneficio Fizcal
. Suspenso por Decisdo Judicial e Suspenso por Procedimento Adm.
Prestador de Servigos
CPF/CNPY | |
<< VOLTAR AVANCAR >

O sistema apresenta a tela para preenchimento dos dados da NFS Convencional recebida. Preencha atentamente
todos os dados. O sistema ird preencher automaticamente os dados do prestador de servicos caso o0 mesmo esteja

cadastrado no sistema.
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Declaragéo de Notas Fiscais de Servigos Recebidas
Tomador de Servigos

9.999 999-9 - Empresa Teste El

Tributagdo dos Servigos

% Tributado no Municipio {” Tributado fora do Municipio {" Com Beneficio Fizcal

C Suspenso por Decisdo Judicial [ Suspenso por Procedimento Adm.

Prestador de Servigos
CPF Nome E-mail
1111111111111 Empresa A empresas@email com
CEP Estado Cidade Bairro
200404001 22 R RIC DE JANEIRO CENTRO
Tipo Logradouro Mamero Complemento
AVE [=] |FioBRANCO 123 321
Dados da Nota
N° da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota
| | | | | | | Mota Fiscal de Senvige E”
Cadigo do Servigo ?
tem / Sub-tem / Servigo:
| Seleciona o Grupo do Sarvipo E”
Selecions & Sub Grups do Sarvigs El Alig. %)
Selecione o Sarvigo El

Valores da Nota

Total da Mota (RS} E Total das Deducies (RS) E IS5 Retido E Simples Nacional E Data de Pagamento E
| | | | © 5im  Nio {© Sim " MNio | |

Discriminagdo dos Servigos ?

<< VOLTAR AVANCAR >>

O calculo do imposto devido sera calculado com base no valor da nota, valor das dedu¢bes quando houver e

percentual da aliguota.

Ao término do preenchimento clique em Avancar. O sistema apresentara a tela para a conferencia dos dados:
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Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos Recebidas

Informagoes da Nota Fiscal Convencional

Mimero da Nota Série da Mota Data da Emizzdo Tipo da Mota
1 123 1000572013 Mota Fiscal de Servico

Prestador de Servigos

CPFICHPJ Ingc. Municipal Insc. Estadual E-mail

11111111 111-11 - - empresas@email.com

Mome/Razdo Social Nome Fantazia

Empresa A Empresa A

Endereco Kunicipio UF Telefane

ANE RIO BRANCO 1, 123 - CENTRO - CEP: 20040-001 RIO DE JANEIRC RJ FIAFIEID

Cddigo da Servico Prestada Aliguota (%)

04.01.01 - medicina 5,00%

Beneficio Fiscal

Valores

Valor Servicos (RS) Deducies (RS) Base de Calculo (RS) Valor do 1S5 (RS) Competéncia
100,00 0,00 100,00 500 10/05/2013

Qutras Informagoes

Regime Tributagédo Status IS5 Retido  NF5-e Substiuta
M3o Optante Meste Municipio Marmal Mén

Dados do RP3

Tipo Mimero Série Emiszéo

a ATEN{:&OI Verifigue atentamente os dados da nota acima e cligue em Declarar para concluir a Declaracdo.

<< VOLTAR DECLARAR ==

ATENCAO: Confira se TODOS os dados estéo de acordo com a nota convencional de papel recebida. Caso

encontre alguma divergéncia, clique em Voltar e corrija antes de prosseguir.
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Caso os dados estejam corretos, clique em Declarar. O sistema apresenta a mensagem de sucesso com o link

para visualizar a nota cadastrada.

Declaragédo de Notas Fiscais de Servigos Recebidas

Q? A MNFS Série 123 N° 00000001 de 100/05/2013 foi declarada com sucessol Para visualiza-la efou cancela-la Cligue Aqui.

Tomador de Servigos

9.999.999-9 - Empresa Teste [«]|
Tributagdo dos Servigos

% Tributade ne Municipic " Tributado fora do Municipio " Com Beneficio Fizcal

" Suspenso por Decisdo Judicial {~ Suspenso por Procedimento Adm.
Prestador de Servigos

CRFICHP) | |
<< VOLTAR AVANCAR ==

21.1. Consultando uma NFS Convencional recebida ja cadastrada

Na tela de Consulta de Notas, utilize a aba Consulta de Notas Recebida para consultar todas as NFS
Convencionais previamente cadastradas. Para consulta por periodo, selecionar Data da NFS Convencional,

preencha o periodo desejado e clique em Consultar.

21.1.1. Consulta por Periodo

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

—l1

| ‘9.999 959599 - Empresa Teste Perfil
Selecione Data da NFS Convencional.

Consulta por Periodo

Periodo Buscar por

Emissdo [=l| [01/0s72013 |a[2410512012 |

* NFs-e  RPS 1 NFS Convencicnal

Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNFJ do Prestador
CPFI/CNP) do Prestador Nome/Razdo Social do Prestador | |

| | | Mimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR
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Consulta de Notas Fiscais Recebidas <" VOLTAR PARA A CONSULTA

Tomador de Servicos Para exportar as NF5S-e, selecione o formato do arquive

| 9.999.999-9 - Empresa Teste E|| l' Compactar (G-ZIP) =] =

TOTAL 158 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 2 0 2
Valor dos Servigos: RS 200,00 RS 0,00 RS 200,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
158 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 10,00 RE 0,00 RS 10,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Emissdo Prestador de Servigos Valor da Nota Ded. / Desc. Valor 155

123'?,3,_9_2.?””1 10/05/2013 T T—— RS 100,00 RS 0,00 R5500  Nio Nio Nio
123'?,32_23””2 10/05/2013 e 11 RS 100,00 RS 0,00 RS5,00  Nio Nio Nio

Para maiores informagdes sobre a consulta de notas, veja o capitulo 9.3 deste manual.

21.1.2. Consulta por NUmero

Para consulta por nUmero, selecione a op¢do Consulta por NFS Convencional, preencha o CPF/CNPJ do

Prestador de Servigos, o Niumero da NFS e a Série da NFS.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| 2.992.999.9 - Empress Teste E” Ver Peril
Selecione Consulta por NFS Convencional. .
Consulta por Numero
Periodo Buscar por
Emissé 01/05/2013 a(24/05/2013
| Emisso [=]]| 2| | " NFSe  RPS (% NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNP) do Prestader Nome/Razdo Social do Prestader | |
| | | Mimero da NFS: Série da NFS:
CONSULTAR VISUALIZAR
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O sistema apresenta a imagem da declaracao:

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO |Mimgedatie  a
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA N° 00000002
K Data de Emissio da NFS
DECLARACAU DE SERVICOS TOMADOS 10/03/2010
5, NFS (CONVENCIONAL) Data & Hora de Declaragéd
D oz 011 2552173 19/03/2010 19:29:02

PRESTADOR DE SERVICOS
Ih_scnqén Municipal: - Inscrigio Estadual 123456788900967

adilha 1000, 11 hndar Centro - CEP: 24020-350
UF RJ E-mail testeq |\ ot5 Fiscal de Servicos (Convencional) |
TOMADQR DE SERVICOS

Inscrigio Municipal

Endereqlp R Jornalistd
Mu‘umplo. l{llterol !

CPFICHPS:
Nome/Razéo Sncual W1 LTDA
Endereco: AV A.N'I'OHIO DE GOES 46
Municipio: Rio de Janelﬁ

‘BISCHIMINACAO DOS 'SERVICOS

teste

VALOR TOTAL DOS SERVICOS = R$ 1.000,00.

Servigo Prestado

01.01.01 - anélise de sistemas .
“Jlor Total das Dechgﬁes (R Base de Caloulo (RE) Hiquota (%) “alor cﬁi;!SS (RE)

0,00 1.000,00 3,00% :iigi
OUTRAS INFORMACOES

- As informagdes declaradas sfo de responsabilidade do tomador de servigos & seguem a heglslaav;aa vigente
- Tipo da Mota Declarada: Nota Fizcal de Servigo A
- Data de vencimento do IS5 desta NFS Convencional: 1000472010,

30,00
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21.2. Pagamento do ISS devido de Notas Fiscais Convencionais Recebidas

O pagamento do ISS retido na fonte proveniente de Notas Fiscais convencionais recebidas devera ser
efetuado exclusivamente por meio do Documento de Arrecadacdo de Receitas Municipais — DARM emitido
pelo sistema da NFS-e.

Guia de Recolhimento de NFS [ NFS-e

CHNPJ Ingcricio Razdo Social
99999 990/9595-09 5.995 95099 Empresa Teste
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
NOWA GULA PENDENTE MAIL 2013 11/06/2013 | 11/06/2013 |
Valores da Guia
Walor do IS5 (RS) 50,00 *
Valor da Correcéo (RS) 0,00 * Notas Fiscais CONVENCIONAIS
Valor da Multa de Mora (RS) 0,00 * Recebidas COM Retencéo de ISS.
Valor dos Juros de Mora (RS) 0,00 *
Valor Total (RS) 50,00 =

Resumo das Notas

T NFs-e Emitidas [T NFs-e Recebidas ¥ NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retengio de 155) {Com Retengio de 1S5) {Com Retengio de I55)
Qtd. de Notas o o 1 1
Valor Servicos (RS} 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00
Walor Deducdes (RE) 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00
Walor 1SS (RE) 0,00 0,00 50,00 50,00
VOLTAR SELECIONAR NOTAS EMITIR GUIA

Para mais informagdes sobre a emissdo de Guias de Recolhimento de ISS, veja o capitulo 13 deste manual.
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22. Web Service

Envio de RPS;

Consulta de Lote;

AN N N RN

servico desejado.
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Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-¢;

Cancelamento de NFS-g;
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Por meio do Web Service as empresas poderao integrar seus préprios sistemas de informagdes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emissdo, consulta e cancelamento de NFS-e.

O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Consulta de Informacdes de Lote;

Existird um (nico Web Service com todos os servicos apresentados acima. O fluxo de comunicacéo € sempre

iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

A utilizacado do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizacdo do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas.
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23. Criando um link para a NFS-e Emitida

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padréo automatico com o link que permite a visualizagao

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servicos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu préprio sistema, um
email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/fimprimir a NFS-e emitida, podem

fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://notacarioca.rio.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem traco)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do prdprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizacdo/impresséo da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.
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