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MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

ANEXO IV

REGIMENTO INTERNO DA SUBSECRETARIA DE CONSELHOS E COMISSOES

CAPITULO |
DA CATEGORIA E DA COMPETENCIA

Art. 12 A Subsecretaria de Conselhos e Comissdes compete:

| - assessorar diretamente o Ministro de Estado nas areas de
competéncia afetas aos Conselhos e Comissées do Ministério;

Il - prestar orientacdo técnica ao Secretario-Executivo e aos gestores
acerca dos temas deliberados pelos Conselhos e Comissées do Ministério;

[l - prestar apoio técnico e administrativo as reunides dos Conselhos e
Comissoes e prové-las da necessaria infraestrutura de funcionamento;

IV - secretariar as reunidoes dos Conselhos e Comissoes, lavrar as atas e
promover as medidas destinadas ao cumprimento de suas decisoes;

V - divulgar as resolucdes e as deliberacdes dos Conselhos e Comissdes;

VI - acompanhar os pedidos de informacbes de 6rgdos e entidades
externas, responsabilizando-se pelo cumprimento dos prazos estipulados; e

VIl - subsidiar a elaboracdo e a distribuicdo do relatério anual de
atividades dos conselhos e comissdes.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 22 A Subsecretaria de Conselhos e Comissdes - SGCC tem a seguinte
estrutura organizacional:

1 Coordenacdo da Secretaria do Conselho Nacional de Ciéncia e
Tecnologia - COCCT

2. Coordenacdo da Comissdao Técnica Nacional de Biosseguranga -
CTNBio

3. Coordenacdo da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de
Controle de Experimentacdao Animal - CONCEA
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Art. 32 A Subsecretaria serd dirigida por Subsecretdrio e as
Coordenagdes por Coordenadores, cujas fun¢des serdo providas na forma da legislagao
pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fun¢des previstas no art. 32 serdo substituidos,
em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares, e na vacancia do
cargo, por servidores por eles indicados e previamente designados na forma da
legislagdo pertinente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secao |

Da Coordenagao da Secretaria do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia

Art. 5° A Coordenacdo da Secretaria do Conselho Nacional de Ciéncia e
Tecnologia compete:

| - exercer o papel de Secretaria do Conselho Nacional de Ciéncia e
Tecnologia;

Il - prestar apoio técnico e administrativo as reunides do Conselho e
prové-las da necessdria infraestrutura de funcionamento;

Il - preparar as pautas das reunides do Conselho, encaminhando a seus
membros a documentagao necessaria a sua realizagdao, nos prazos previstos;

IV - preparar os atos de convocagao para as reunides do Conselho;

V - secretariar as reunides do Conselho, lavrar as atas e promover as
medidas destinadas ao cumprimento das decisdes do Plenario;

VI - divulgar as resolugbes do Conselho;

VIl - acompanhar os pedidos de informacGes de érgdaos e entidades
externas, responsabilizando-se pelo cumprimento dos prazos estipulados;

VIl - coordenar a elaboragcao e a distribuicdo do Relatério Anual de
Atividades do Conselho; e

IX - manter controle da documentacdo do Conselho.

Secao ll

Da Coordenac¢ao da Comissao Técnica Nacional de Biosseguranca

Art. 6° A Coordenacdo da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca
compete:

| - prestar apoio técnico e administrativo aos membros da CTNBio;
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Il - receber, instruir e fazer tramitar os pleitos submetidos a deliberagao
da CTNBio;

lll - encaminhar as deliberacdes da CTNBio aos 6rgaos governamentais
responsaveis pela sua implementagdo e providenciar a devida publicidade;

IV - atualizar o Sistema de Informagdes em Biosseguranga;

V - analisar preliminarmente os documentos encaminhados a CTNBio,
verificando o atendimento as exigéncias contidas em suas Resolucdes Normativas;

VI - avaliar requerimentos de pessoas juridicas para a obtencdo do
Certificado de Qualidade em Biosseguranca - CQB, manifestando-se no prazo de até
trinta dias, a contar da data do recebimento, sobre a documentagdo oferecida,
formulando as exigéncias que julgar necessarias;

VIl - encaminhar os pleitos enviados a CTNBio para anadlise técnica das
Subcomissoes Setoriais Permanentes - SSPs;

VIl - acompanhar a implementacdo da regulamenta¢ao de que trata as
disposi¢Oes legais em vigor e as normas especificas baixadas pela CTNBio, tomando as
providéncias necessdrias para assegurar sua execugao;

IX - analisar, consolidar em relatérios e submeter a CTNBio informacdes
sobre o acompanhamento técnico, fisico e financeiro do seu funcionamento;

X - elaborar e encaminhar a CTNBio, para apreciacdo e aprovagao, a
Programacdao Anual de Atividades da Comissdo, estabelecida mediante propostas
encaminhadas pelas Subcomissdes Setoriais Permanentes;

Xl - propor a CTNBio as revisdes da Programacdo Anual de Atividades
gue se fizerem necessarias;

Xl - elaborar relatério anual de atividades, submeté-lo a CTNBio e
proceder a sua divulgacao;

XIll - preparar as reunides da CTNBio, das Subcomissdes Setoriais
Permanentes e das audiéncias publicas, elaborar e distribuir atas das reunides, bem
como providenciar o necessario apoio administrativo a CTNBio e as SSPs;

XIV - encaminhar aos membros da CTNBio e as SSPs convocacdo para as
reunides e encaminhar as respectivas pautas e matérias a serem objeto de exame e
discussdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos para as reunides
ordinarias e 5 (cinco) dias corridos para as extraordindrias; e

XV - providenciar o pagamento de despesas de transporte, alimentacdo
e hospedagem aos membros e convidados pela CTNBio a participarem de suas
reunioes.
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Secao lll

Da Coordenacao da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de Controle de
Experimentacao Animal

Art. 7° A Coordenacdo da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de
Controle de Experimenta¢ao Animal compete:

| - exercer a Secretaria-Executiva do CONCEA,;

Il - prestar apoio técnico e administrativo necessdrios a execugao dos
trabalhos do CONCEA, inclusive de suas Camaras Permanentes e Tempordrias;

[l - receber, instruir e fazer tramitar os pleitos submetidos a deliberagao
do CONCEA;

IV - encaminhar as deliberagcdes do CONCEA aos érgaos governamentais
responsaveis pela sua implementacdo e providenciar a devida publicidade;

V - atualizar e promover os credenciamentos dos institutos no Cadastro
das Instituicdes de Uso Cientifico de Animais - CIUCA, de acordo com as normas e
determinacdes do CONCEA;

VI - implementar as deliberacdes do CONCEA;
VII - dar suporte as instituicdes credenciadas;

VIl - emitir, de acordo com deliberacao do CONCEA e em nome deste
Conselho, comprovante de registro atualizado de credenciamento;

IX - administrar o cadastro das instituicdes e dos protocolos
experimentais ou pedagdgicos, aplicaveis aos procedimentos de ensino ou de pesquisa
cientifica, assim como dos pesquisadores de que trata o inciso VII, art. 22, Portaria
MCTI n2 460, de 30 de abril de 2014;

X - analisar as solicitacdes de credenciamento, emitindo nota técnica
para aprecia¢dao do Coordenador do CONCEA;

Xl - conceder as licengas, de acordo com as estipulagdes previstas em
portaria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacées para as
atividades destinadas a criacdo ou a utilizacdo de animais, ao ensino, a pesquisa
cientifica, de que trata o art. 11 da Lei n? 11.794, de 2008, observadas as normas do
CONCEA;

XIl - dar publicidade aos atos do CONCEA, por meio de extratos de
pareceres técnicos publicados no Diario Oficial da Unido e em seu sitio na internet;

XIII - publicar as licengas concedidas;

XIV - acompanhar a implementacdo da regulamentacdo prevista nas
disposicGes legais em vigor e normas especificas do CONCEA, adotando as providéncias
para assegurar sua execucao;

XV - elaborar, para apreciacdo e aprovacao do Plendrio do CONCEA, a
Programacao Anual de Atividades do Conselho e propor as revisdes necessarias;

XVI - elaborar e divulgar relatério anual de atividades do CONCEA,;

Portaria n? 217, de 25 de janeiro de 2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 28 de janeiro de 2019



XVII - preparar as reunides do CONCEA e das Camaras Permanentes,
bem como elaborar e distribuir as atas das reunides ordinarias e extraordinarias;

XVIll - encaminhar aos membros do CONCEA convocacdo para as
reunides, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis para as reunides
ordinarias e 5 (cinco) dias Uteis para as extraordinarias;

XIX - encaminhar aos membros do CONCEA a respectiva pauta das
reunides ordinarias ou extraordinarias, a ser objeto de exame e discussdao, bem como
divulgd-la na pagina eletronica do CONCEA, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Uteis da data previamente fixada; e

XX - providenciar o pagamento de despesas de transporte, alimentagao
e hospedagem aos membros e convidados pelo CONCEA a participarem de suas
reunioes.

Pardgrafo Unico. O suporte as instituicdes credenciadas, a que se refere
o inciso VIl deste artigo, compreende:

a) orientar as Comissdes de Etica no Uso de Animais - CEUAs,
pesquisadores e docentes relacionados ao cumprimento da legislacdo vigente sobre o
uso de animais em atividades de ensino ou pesquisa; e

b) orientar e esclarecer a respeito das deliberagcdes do CONCEA.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 8° Ao Subsecretario de Conselhos e Comissdes incumbe:

| - assessorar o Ministro de Estado na execuc¢do das atividades que lhe
forem atribuidas;

Il - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execu¢do das atividades de
suas respectivas unidades; e

Il - exercer outras atribui¢cdes que |he forem cometidas pelo Ministro de
Estado.

Art. 9° Aos Coordenadores incumbe planejar, dirigir, coordenar e
orientar a execucao das atividades das respectivas unidades e exercer outras
atribuicdes que Ihes forem cometidas, em suas areas de competéncia.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste
Regimento Interno serdo solucionados pelo Subsecretario de Conselhos e Comissdes.
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