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MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
SECRETARIA EXECUTIVA

O MINISTRO DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICAGCOES, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 87, pardgrafo Unico, inciso Il, da Constituicdo, divulga o processo seletivo para compor
forga de trabalho, nos termos da Portaria n2 193, de 3 de julho de 2018.

1. DA FINALIDADE
1.1. O presente Edital de Oportunidade tem por finalidade prover a adequada forca de trabalho no Ministério da
Ciéncia, Tecnologia InovagGes e Comunicagdes.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. Poderdo concorrer as vagas os servidores publicos federais ocupantes de cargo efetivo que estejam em exercicio
na cidade de Brasilia-DF.

2.1.1. O disposto no subitem acima nado se aplica aos servidores em estagio probatdrio ou em exercicio neste Ministério.
2.1.2. Poderao participar deste Edital de Oportunidades pessoas com deficiéncia.

2.2. A selecgdo sera realizada em 3 (trés) etapas:

2.2.1. Submissdo de curriculos e cartas de interesse: de 16/10/2019 até 28/10/2019;

2.2.2. Avaliacdo dos curriculos e cartas de interesse: de 29/10/2019 até 01/11/2019; e

2.2.3. Entrevista individual com os candidatos pré-selecionados: de 04/11/2019 até 29/11/2019.

2.2.4. Resultado Final: 12/12/2019.

2.3. O candidato podera concorrer a apenas um dos perfis do edital, escolhido no momento da inscrigdo.

2.4. N3o poderdo participar deste processo os agentes publicos oriundos de empresas/6rgdos que implique em
reembolso por parte deste Ministério.

3. DOS REQUISITOS GERAIS

3.1. Carga horaria: 40 horas semanais.

3.2. O servidor a ser movimentado para composi¢do da forga de trabalho no Ministério ndo poderd estar em estagio
probatdrio.

3.3. Apds o resultado final, os candidatos selecionados terdo sua alteragao de lotagdo ou exercicio, conforme disciplina
o instituto de movimentacdo para compor forca de trabalho previsto na Portaria GM/MP n2 193, de 3 de julho de 2018.
3.4. Os servidores selecionados terdo exercicio no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes em
Brasilia-DF

4. DAS INSCRIGOES

4.1. Para participar deste Edital de Oportunidades, o candidato devera seguir os seguintes passos:

4.1.1. Preencher seu curriculo no SIGEPE Banco de Talentos utilizando:

a) seu smartphone; ou

b) seu computador desktop, por meio do endereco https://bancodetalentos.economia.gov.br/#/login-web, conforme

art. 42 da Instrugao Normativa n? 4, de 28 de dezembro de 2018, da Secretaria de Gestdo de Pessoas do Ministério da
Economia.

4.1.2. A Carta de Interesse deve contemplar as razdes pelas quais gostaria de trabalhar na drea e quais habilidades e
competéncias suas se destacam dentro do perfil indicado, com no minimo 2.000 e no maximo 4.000 caracteres.

4.2. As inscrigGes ocorrerdo exclusivamente por meio do e-mail institucional processoseletivo@mctic.gov.br, com o
seguinte assunto “SELECAOMCTIC - cédigo da vaga", até as 23h59, horario oficial de Brasilia, de 28 de outubro de 2019.

5. DOS PERFIS

Outubro de 2019



5.1.

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

SECRETARIA EXECUTIVA

Para a Assessoria de Controle Interno (AECI)

cODIGO

UNIDADE DE
ATUACAO

CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS

NiVEL DE FORMACAO

01.2

Gabinete da
Assessoria Especial
de Controle Interno

* Conhecimento nas areas de controle interno, gestdo de riscos e de
integridade, planejamento, orgamento e desenvolvimento institucional;

¢ Conhecimento da metodologia BPMN e da ferramenta Bizagi;

¢ Conhecimento em Direito Constitucional e Administrativo;

* Compreens3o, interpretacdo e aplicagdo do Cédigo de Etica profissional, dos
Deveres e Responsabilidades do Servidor (Lei n2 8.112, de 1990), da Legislagdo
de Licitagdes e Contratos (Lei n2 8.666, de 1993) e correlatas.

* Assessorar as unidades jurisdicionadas do Ministério nas dreas de controle,
risco, transparéncia e integridade da gestdo;

* Elaborar os respectivos encaminhamentos e acompanhar a implementagao,
pelas unidades e entidades do Ministério, das deliberagdes do Tribunal de
Contas da Unido e recomendagdes da Controladoria-Geral da Unido
relacionadas ao Ministério e as entidades vinculadas, além do atendimento a
outras demandas provenientes dos érgdos de controle interno e externo e de
defesa do Estado;

* Acompanhar o processo de Prestagdo de Contas por meio do e-Contas

¢ Acompanhar as pautas das Camaras e do Plenario do TCU

* Monitorar processos que detém prazos;

* Acompanhar os processos de interesse do Ministério junto aos érgdos de
controle interno e externo e de defesa do Estado;

¢ Apoiar a supervisdo ministerial das entidades vinculadas, em articulagdo com
as respectivas unidades de auditoria interna, inclusive quanto ao planejamento
e aos resultados dos trabalhos;

* Apoiar as agdes de capacitagdo nas areas de controle, risco, transparéncia e
integridade da gestdo;

Desenvolver outras atividades técnicas relacionadas com a drea de
competéncia da Assessoria Especial.

Nivel Superior

02.2

Ouvidoria

¢ Compreensdo, interpretagdo e aplicagdo da Lei de Acesso a Informagdo (Lei
12.527/2011) e do seu Regulamento (Decreto 7.724/2012);

* Compreensdo, interpretagdo e aplicagdo da Instrugdo Normativa n2 5, de 18
de junho de 2018, da Controladoria-Geral da Unido.

* Promover a interlocugdo entre o cidaddo e o Ministério e suas unidades,
bem como mediar conflitos na busca de solugdes possiveis;

* Promover a transparéncia, o acesso a informagdo publica e a abertura de
dados;

* Promover o atendimento as demandas oriundas do Servigo de Informacgdes
ao Cidaddo do Ministério;

* Fornecer aos dirigentes do 6rgdo informacdes e dados, sugerindo-lhes
formas ou pontos de aprimoramento da gestdo e dos servigos publicos
prestados pelo MCTIC, com o objetivo de proporcionar ao cidaddo maior
seguranga e satisfagdo em relagdo a atuagdo institucional;

¢ Prestar assisténcia a autoridade de monitoramento da Lei de Acesso a
Informacdo;

* Receber, registrar, analisar, encaminhar, monitorar e responder
manifestagdes dos servidores da Pasta e dos cidaddos;

* Promover as a¢Ges necessdrias a apuragdo da veracidade das reclamagdes e
denuncias junto aos érgdos competentes, solicitando as providéncias
necessarias ao saneamento das irregularidades e/ou ilegalidades constatadas;
e

* Receber sugestdes, elogios, reclamagdes, solicitagdes, denuncias e adotar o
procedimento legal pertinente, encaminhando a consideragdo superior.

Nivel Médio ou Superior

03.2

Corregedoria

* Executar e auxiliar na execugdo das atividades de correi¢do desenvolvidas no
ambito do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes, tais
como as de natureza disciplinar e de responsabilizacdo de entes privados;

* Propor medidas que visem a prevenir e reprimir a pratica de infragdes
disciplinares por servidores e dirigentes, bem como de atos lesivos por entes
privados contra o Ministério;

¢ Requisitar diligéncias, informagdes, processos e documentos necessarios ao
desempenho de suas atividades;

 Instruir os procedimentos correcionais emitindo manifestagdo técnica;

Nivel Superior
(desejavel formagdo em
Direito)
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MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

SECRETARIA EXECUTIVA

¢ Conduzir as investigagBes e os procedimentos disciplinares e de
responsabilizagdo de entes privados instaurados no ambito do Ministério;

* Propor agdes destinadas a valorizagdo e ao cumprimento de preceitos
relativos a conduta ética e disciplinar dos servidores e dirigentes do Ministério;
* Exercer as atividades relacionadas ao controle e ao acompanhamento do
atendimento das demandas encaminhadas a Corregedoria, oriundas dos
orgdos de controle interno e externo;

* Exercer outras atividades correlatas.

¢ Conhecimentos bdsicos que garantam compreensdo, interpretacdo e
aplicagdo do Direito Constitucional, Administrativo, Trabalho, Penal, Processo
Penal, Civil e Processo Civil;

» Compreens3o, interpretacdo e aplicagdo do Cédigo de Etica profissional, dos
Deveres e Responsabilidades do Servidor (Lei n2 8.112, de 1990), da Legislagdo
de Licitagdes e Contratos (Lei 8.666, de 1993), Lei n2 12.846, de 2013, e
correlatas;

* Compreensdo, interpretacdo e aplicagdo da Lei de Improbidade
Administrativa (Lei n2 8.429, de 1992) e da Lei de Conflito de Interesses (Lei n?
12.813, de 2010);

* Compreensdo, interpretacdo e aplicagdo da Lei que Regulamenta o Processo
Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei n2 9.784, de
1999).

5.2. Para a Assessoria de Assuntos Institucionais (AEAI)
. UNIDADE DE ; o . .
CODIGO ~ CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMACAO
ATUACAO
Coordenacgdo-Geral | ° AtendiNmento Impljensa;l ' Nivel Médio ou Superior
de ¢ Redacdo de texto jornalistico; (Desejavel - Formago em
01.03 L * Realizagdo de entrevistas; - :
Comunicagdo N . Comunicagdo Social com
Social ¢ Técnicas de edigdo de texto; habilitacs . i
ocia « Pacote Office. abilitagdo em jornalismo)
N Nivel Médio ou Superior
Coordenagdo-Geral ., .
(Desejavel - Formagdo em
de ¢ Conhecimento do pacote Adobe (lllustrator e InDesign); N .
02.3 . . . o Comunicagdo Social com
Comunicagdo ¢ Conhecimento de criagdo grafica. -
Social habilitacdo em
ocia
publicidade)
N Nivel Médio ou Superior
Coordenagdo-Geral ., .
de ¢ Conhecimento web (HTML, CSS e Javascript); (Desejavel - Formagdo em
03.3 - * Conhecimento do pacote Adobe (lllustrator e InDesign); Comunicagdo Social com
Comunicagao . L L. L
Social * Conhecimento de criagdo grafica. habilitacdo em
ocia
publicidade)
N Nivel Médio ou Superior
Coordenagdo-Geral ., .
de * Edi¢do de video com uso de animagdes (2D/3D) (Adobe Premiere; After (Desejavel - Formagdo em
04.3 L Effects); Comunicag&o Social com
Comunicagao . = o I
Social * Roteirizagdo, produgdo e edigdo de podcasts. habilitacdo em
ocia
audiovisual)
Coord 50-Geral Nivel Médio ou Superior
oordenagdo-Geral | « i 5 icial:
¢ o-be Conhec!mento de Redagdo Oficial; (Desejével - Graduacio
05.3 de Popularizagdo » Conhecimento de SEI; e .
- . ~ . . . com habilitagdo em Midias
da Ciéncia * Articulagdo com grandes jornais, TVs e radios; L
Digitais)
Coordenagdo-Geral * Conhecimento de Redacgo Oficial; Nivel Médio ou Superior
- ¢ Conhecimento de SEl; .. =
06.3 de Popularizagdo . (Desejavel - Graduagdo em
da Cidnia * Andlise de plantas e obras; Engenharias)
* Conhecimento de convénios e Plataforma+ Brasil (ex- SICONV). &
Coordenagdo-Geral | « Conhecimentos em Redagdo Oficial; Nivel Médio ou Superior
07.3 de Popularizagdo  Conhecimento de SEl; (Desejavel - Graduagdo em
da Ciéncia Gamificagdo e aplicativos de celular. Ciéncia da Computagdo)
Coordenagdo-Geral | * Conhec?mento de Redagdo Oficial; Nivel Médio ou Superior
08.3 de Popularizagdo * Conhecimento de SEI; (Desejavel - Graduagdo em

da Ciéncia

* Softwares de andlise multivariada;
« Relatoria de nivel internacional (Organismos internacionais)

Estatistica)
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Assessoria ¢ Nogdes de Processo Legislativo (Camara dos Deputados e Senado Federal) , .
09.3 . Nivel Superior
Parlamentar ¢ Habilidade em Excel, Word
5.3. Para a Subsecretaria de Conselhos e Comissdes (SGCC)
cODIGO CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NiVEL DE FORMACAO
* CONCEA - Conselho Nivel Superior
Nacional de Controle (Graduagdo em Ciéncias
de Experimentagdo Bioldgicas ou, Ciéncias
Animal ¢ Rotinas administrativas, Agrarias, Ciéncias
01.4 ¢ Pacote Office Farmacéuticas,
¢ Sistema SEI Biomedicina,
Biotecnologia, Medicina,
Medicina Veterinaria,
Nutrigdo ou Zootecnia)
* CONCEA - Conselho . . .
) ¢ Rotinas administrativas
Nacional de Controle . 3 L .
02.4 , N ¢ Pacote Office Nivel Médio ou Superior
de Experimentacdo
. * Sistema SEI
Animal

5.4. Para a Secretaria Executiva (SEXEC)

. UNIDADE DE ) R
coDIGO - CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS
ATUACAO

NiVEL DE FORMACAO

Coordenagdo-Geral
de Gestdo de

0L5 Pessoas/ * Conhecimento em direito administrativo, direito previdencidrio, direito
Coordenagdo de civil, gestdo de pessoas e redagdo oficial;
Aposentadorias e

Pensdes - COAPP

Nivel Superior

Coordenagdo-Geral
de Gestdo de

02.5 Pessoas/ * Nogdes basicas de direito administrativo, direito previdenciario, direito
Coordenagdo de civil, gestdo de pessoas e redagao oficial.
Aposentadorias e

Pensdes - COAPP

Nivel Médio ou Superior

Coordenagdo-Geral
de Gestdo de

03.5 Pessoas/ * Nogdes basicas de direito administrativo, direito previdenciario, direito
Coordenacgdo de civil, gestdo de pessoas e redagao oficial.
Aposentadorias e

Pensdes - COAPP

Nivel Médio ou Superior

Coordenagdo-Geral
de Gestdo de Pacote Office (Word, Excel)
Pessoas/ * Internet

Coordenagdo de Rotinas Administrativas

04.5

Informagdo e
Legislagdo de Pessoal

Nivel Médio

Coordenagdo-Geral
de Gestdo de
Pessoas/

Pacote Office (Word, Excel)
* Internet

Rotinas Administrativas
Redagdo Oficial

05.5

Coordenagdo de
Informagdo e

Legislagdo de Pessoal

Nivel Superior
(Graduagdo em Direito)
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Coordenagdo-Geral
de Gestdo de
Pessoas/Coordenagdo
de Pagamento,

¢ Rotinas administrativas

¢ Pacote Office

¢ Atendimento ao publico

e Conhecimentos basicos nos sistemas SIAPE, SIAPENET, SIGEPE

06.5 N X T Nivel Médio ou Superior
Execugdo ¢ Conhecimento em Legislagdo de Pessoal
Orgamentaria e o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI
Financeira de Pessoal ¢ Habilidade em Planilhas Excel
- COPEO
Coordenagdo-Geral . . .
de GestZo d ¢ Rotinas administrativas
€ bestao de . ¢ Pacote Office
Pessoas/Coordenacdo | o tendimento ao publico Nivel Médio ou Superior
de Pagamento, e Conhecimentos no sistema SIAFI 2 .
07.5 . X AR (Desejavel - Graduagdo
Execugdo e Conhecimento em Legislagdo de Pessoal .
. . P - em Contabilidade)
Orgamentaria e o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI
Financeira de Pessoal ¢ Habilidade em Planilhas Excel
- COPEO
. Conhecimento de Legislagdo de Pessoal (Lei n® 8.112/90 e Normas
Coordenagdo de Complementares);
08.5 Administracdo de Conhecimento do Pacote Office; Nivel Médio
Pessoal - COADM Conhecimento dos sistemas SEl, SIAPE, SIGEPE e AFD;
Atendimento ao Publico.
Conhecimento de Legislagdo de Pessoal (Lei n2 8.112/90, CLT e Normas Nivel Superior
Coordenacido de Comple.mentares); ] (Graduagdo em
09.5 Administragdo de Conhec!mento do Pa'cote Office; Administragdo ou
Conhecimento dos sistemas SEI, SIAPE, SIGEPE e AFD; N
Pessoal - COADM . x — Gestdo de Recursos
Dominio de Redagdo Oficial;
Atendimento ao Publico. Humanos)
" Nivel Médio ou Superior
Coordenagdo de * Rotinas administrativas (Desejavel - Graduagio
10.5 Administragdo de * Pacote Office o
; . em Gestdo de Pessoas
Pessoal - COADM * Atendimento ao publico . .
ou Administragdo)
 Capacidade de anadlise processual envolvendo legislagdo de pessoal de ) o ]
Coordenacio de média e alta complexidade; Nivel Médio ou Superior
- o ¢ Pacote Office; (Desejavel - Graduagdo
11.5 Administracdo de . Lo X N
¢ Conhecimento basico do Sistema SIAPE; em Gestdo de Pessoas
Pessoal - COADM . .. o . P - «
 Capacidade para redigir documentos oficiais, incluindo Notas Técnica e ou Administracdo)
Informativas;
Coordenagdo de
Execugdo * Rotinas administrativas Nivel Médio ou Superior
125 Orgamentdria * Pacote Office (Graduagdo em Direito)
¢ ¢ Atendimento ao publico ¢
Financeira - COEOF
Coordenagdo de , L .
Execucio « SIAFI HOT E WEB, SIASG Nivel Médio ou Superior
13.5 L. » Orgamento Publico (Desejavel - Graduagdo
Orgamentaria . N P
R . ¢ Pacote Office em Ciéncias Contabeis)
Financeira - COEOF
* Gestdo Administrativa
; Nivel Médio ou Superior
Servigo de Protocolo ¢ Pacotg Office . » P .
145 Geral  Atendimento ao publico (Desejavel - Graduagdo
« Regimento interno do Orgdo em Administragdo)
¢ Rotinas administrativa
Servico de Servicos ¢ Gestdo Administrativa
Gerais/Servigo de « Pacote Office/EXCEL Avancado Nivel Médio ou Superior
15.5 Atividades Auxiliares/ | e Contabilidade Basica/Atendimento ao publico (Desejavel - Graduagdo
Servicos de ¢ Conhecimento basico de fiscalizagdo e gestdo de contratos em Administragdo)
Transportes * Rotinas administrativa
o Legislagdo pertinente a area de Almoxarifado e Patrimonio;
Divisdo de Material e * Pacote Office; . . ;
16.5 » Redacdo Oficial; Nivel Médio ou Superior

Patriménio - DIMAP

o Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI;
¢ Elaboragdo de Termo de Referencia;
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eSistema de Gestdo dos Imdveis de Usos Especial - SPIUnet. eFiscalizagdo e
Gestdo de Contratos Administrativos.

¢ Capacidade para acompanhamento de processos.

* Capacidade para elaboragdo e analise das minutas de instrumentos
(contrato, termo aditivo, termo de cessdo, distrato, entre outros
documentos relacionados a area)

¢ Capacidade de lidar com a matemdtica financeira.

N * Desenvoltura na leitura, escrita e interpretagdo de textos juridicos.
Coordenagdo de K
L ¢ Trabalhar em equipe. , X
17.5 Compras, Licitagdes e . N Nivel Superior
* Capacidade para trabalhar sob pressdo.
Contratos

e Conhecimento das seguintes legislagdes:
- Lei 8.666/93

- Lei 8.745/93

- Lei 10.520/02

- Decreto 3.722/01

- Decreto n2 1.054/94

- Decreto n? 2.295/97

* Capacidade para acompanhamento e instrugdo de processos.

Capacidade para elaboragdo e andlise das minutas de Editais e notas
técnicas sobre os assuntos correlatos.

Capacidade de lidar com a matemadtica financeira.

Capacidade para elaborar documentos: notas técnicas, memorandos,
oficios e etc.

Desenvoltura na leitura, escrita e interpretagdo de textos juridicos.

Capacidade para dialogar e buscar solugdes.

Coordenacdo de Trabalhar em equipe.

185 Compras, Licitages e | » Capacidade para trabalhar sob pressio. Nivel Superior
Contratos

Conhecimento das seguintes legislagGes:

- Lei 8.666/93

- Decreto 7892/2013 e 9.488/2018

- Lei 10.520/02

- Decreto 3.722/01

- Decreto n2 1.054/94

- Decreto n? 2.295/97

- Instrugdo Normativa n2 05/2019

-IN n2 01/2019

* Analise de riscos e compliance nas contratagées publicas.

* Conhecimentos em construgdo urbana, estruturas e fundacGes

* Gerenciar recursos prediais, hidraulica, recursos hidricos e infraestrutura
* Conhecimento na elaborag¢do de projetos

* Desenvolvimento de Orgamentos

. * Execugdo de medi¢des Nivel Superior
19.5 Coordenagao de * Assisténcia técnica, assessoria e consultoria (Graduacdio em
Infraestrutura Predial | o Mmonitoramento, vistoria, avaliag3o, parecer técnico Engenharia)
¢ Desenvolvimento de projetos no AUTOCAD
* Acompanhamento de obras
¢ Desenvolvimento de Layout
* Acompanhamento de projetos arquitetonicos
* Conhecimentos em construgdo urbana, estruturas e fundagGes
* Gerenciar recursos prediais, hidraulica, recursos hidricos e infraestrutura
¢ Conhecimento na elaboragdo de projetos
¢ Desenvolvimento de Orgamentos
* Execugdo de medigSes Nivel Superior
Coordenagdo de ¢ Assisténcia técnica, assessoria e consultoria (Graduacdo em
20.5 Infraestrutura Predial * Monitoramento, vistoria, avaliagdo, parecer técnico Arquitetura e
¢ Gestdo de projeto Urbanismo)

* Desenvolvimento de projetos no AUTOCAD
¢ Acompanhamento de projetos arquitetonicos
¢ Levantamentos de dreas

* Acompanhamento de obras
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Desenvolvimento de Layout

Coordenagdo-Geral
de Governanga de

Redagdo oficial;
¢ Mapeamento de processos;

Gestdo de projetos;

Administracdo financeira e orcamentaria;

Nivel Superior
(Graduagdo em

215 . Contabilidade, Direito
Tecnologia da ¢ Elaborar e monitorar o planejamento de TIC (PETIC e PDTIC); .
N ou Tecnologia da
Informagao ¢ Elaborar, implementar e monitorar planos e normas de TIC; x
Informacdo)
¢ Promover melhores préticas de Governanga de TIC (COBIT);
* Verificar conformidade dos normativos, regulamentos e politicas;
¢ Planejamento da Contratagdo de Bens e Servigos de TIC;
» Conduzir projetos de contratagbes/aquisi¢des de solugdes de TIC;
Coordenagdo-Geral ¢ Elaborar termos de referéncia e demais artefatos de contratagdo alinhados | Nivel Superior
25 de Governanga de aIN 01/19, IN 02/2019 e Lei 8.666; (Graduagdo em
’ Tecnologia da * Controle orgamentdrio e financeiro; Tecnologia da
Informac&o * Prospecgdo de bens e servigos de TI; Informacdo)
* Elaborar pesquisas de pregos em conformidade com a legislagdo e os
normativos vigentes.
¢ Linguagem de Modelagem Unificada (UML);
* Normalizagdo de banco de dados;
¢ Extracdo, transformagdo e carga de dados (ETL);
* Integragdo de base de dados;
Coordenagdo-Geral ¢ Carga de dados de diversas fontes (banco de dados relacional, web, Nivel Superior
235 de Governanga de planilhas, entre outras); (Graduagdo em
’ Tecnologia da * Projeto e implementagdo de painéis gerenciais e executivos (dashboards); Tecnologia da
Informagdo * Criagdo de visuais, mapas (dados georeferenciados), segmentagdo de Informagéo)
dados, filtros e interagdes;
* Customizagdo de painéis para acesso a dispositivos méveis;
¢ Conhecimento tedrico e pratico em elaboragdo de indicadores;
* Andlise e cruzamento de dados.
* Gestdo de portfélio e gerenciamento de projetos de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdes (TIC);
 Suporte técnico e metodoldgico (mentoring) em gestdo de portfélio e
gerenciamento de projetos de TIC;
Coordenaggo-Geral * Mapeamento e modelagem de processos de negécio, com base em Nivel Superior
s de Governanca de modelos de melhores praticas consolidados; (Graduagéo em
Tecnologia da * Realizagdo de pesquisas, estudos e provas de conceito para a Tecnologia da
Informacao implementacdo de melhores praticas e de tecnologias relacionadas a gestdo | Informagao)
de servigos, portfélio de projetos e processos de TIC;
* Elaboracgdo de relatdrios e controles vinculados a Governanga de TIC;
* Controle orgamentdrio e financeiro;
* g. promogdo de melhores praticas de Governanca de TIC (COBIT).
Coordenacio de * Redagdo oficial; ) )
Inteligéncia de * Pacote Office; Nivel Supf:rlor
25.5 L. o ¢ Nogdes sobre planilhas eletronicas e editores de texto; (Graduagdo em
Negdcio e Informagdo L . - S .
® Processo administrativo (suporte papel e eletrénico); Biblioteconomia)
- COINI ¢ capacidade de analise critica de informacdes.
* Formulagdo e gestdo de politicas publicas;
¢ Coordenagdo e gerenciamento de programas e projetos de politicas Nivel Superior
pablicas; (Graduagdo Qualquer
¢ Conhecimentos técnicos na area de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e i -
ComunicagBes area de formagao.
Coordenagdo-Geral ¢ Conhecimentos na drea de orgamento publico (estrutura e gestdo fisico e Desejével - Ciéncia
26.5 de Gestdo financeira); Politica, Administragdo,

Institucional - CGAI

¢ Conhecimento em Planejamento Estratégico, elaboragdo de cenarios e
formulagdo e gestdo do PPA;

¢ Conhecimento em Direito Administrativo, e marco legal em C&T

¢ Conhecimento em monitoramento e avaliagdo de programas e projetos de
politicas publicas;

* Conhecimento na produgdo e monitoramento de indicadores e estatisticas

Economia, Estatistica,
Contabilidade, Ciéncia
da Informagao,
Engenharia, Sociologia)
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Coordenagdo-Geral

¢ Gestdo de politicas publicas;

¢ coordenagdo e gerenciamento de projetos;

¢ Conhecimentos técnicos na drea de Ciéncia e Tecnologia e na area de
orgamento publico.

* Geréncia de programas e projetos de politicas publicas,

o relagdes institucionais com érgdos do Governo e parceiros no Sistema

27.5 de Governanga de . o . N D Nivel Superior
Nacional de Ciéncia e Tecnologia e representagdes internacionais;
Fundos - FNDCT I .
® negociagdo de acordos e compromissos,
¢ Conhecimento em Sistemas de Informacao;
* Conhecimento em Planejamento Estratégico em C&T;
¢ Conhecimento em Avaliagdo de politicas publicas;
e Conhecimento em Avaliagdo
e Monitoramento de recursos financeiros;
Coordenagdo-Geral « Estimativa de arrecadagdo de receitas; Nivel Superior
28.5 de Governanga de « |dentificagdo de fontes de recursos para financiamento de programas e (Graduagdo em Exatas
Fundos - FNDCT projetos; em geral)
® Prospecgdo Tecnoldgica.
Coordenagdo-Geral 3 .
295 de Governanca de ¢ Conhecimento em Direito: Administrativo, Propriedade Intelectual, Marco Nivel Superior
legal em C&T (Graduagdo em Direito)
Fundos - FNDCT
¢ Rotinas administrativas
¢ Atendimento ao publico
Coordenagdo-Geral eAndlise de documentos e processos Nivel Superior
30.5 de Governanga de e Conhecimento intermedidrio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI . .
. C o (Graduagdo em Direito)
Fundos - Funtel * Conhecimento basico/intermedidrio em Excel
¢ Capacidade para analise de processos administrativos fiscais
* Capacidade de elaboragdo de minutas de documentos
¢ Rotinas administrativas
¢ Atendimento ao publico
¢ Andlise de documentos e processos
Coordenacdo-Geral » Conhecimento intermedidrio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI Nivel Superior
31.5 de Governanga de e Conhecimento basico/intermedidrio em Excel (Graduag3o em Ciéncias
Fundos - Funtel * Capacidade para analise de processos administrativos fiscais e Atuariais)
e Capacidade de atuagdo em demandas que envolvem contabilidade publica
¢ Capacidade de andlise e elaboragdo de célculos referente a pagamentos
¢ Conhecimento em Siafi e Siop.
¢ Rotinas administrativas
¢ Atendimento ao publico
¢ Andlise de documentos e processos
« e Conhecimento intermedidrio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI . .
Coordenagdo-Geral . - o Nivel Superior
e Conhecimento basico/intermedidrio em Excel N
325 de Governanca de e Conhecimento basico em Direito Administrativo e Orgamento Publico (Graduagdo em
Fundos - Funtel e Capacidade de atuagdo em demandas que envolvem analise de prestacdes Engenharia)
de contas
e Capacidade de elaboragdo de minutas de documentos e relatdrios
e Conhecimento em Siafi e Siop.
* Negociar, pactuar, supervisionar e avaliar o desempenho das 06
Organizagdes Sociais (IMPA, IDSM, CNPEM, CGEE, RNP E EMBRAPII)
conforme os Indicadores estabelecidos nos Contratos de Gestdo.
* Coordenagdo das reunides das Comissdes de Acompanhamento e Avaliagdo
dos Contratos de Gestdo.
Coordenagdo-Geral * Andlise dos relatérios das Comissdes de Acompanhamento e Avaliagdo dos
33.5 de Gestdo de Contratos de Gestdo. Nivel Superior
Organizagdo Sociais * Elaboragdo de Notas Técnicas dos Termos Aditivos, de Acompanhamento e
Avaliagdo dos Contratos de Gestdo.
* Monitoramento do PPA.
* Gestdo Orgamentdrio e Financeira da Unidade Gestora 240113
* Interlocugdo com o Controle Interno e Externo no que toca a supervisdo das
Organizag8es Sociais - OS (Lei n° 9.637)
Coordenacgo-Geral * Negociar, pactuar, supervisionar e avaliar o desempenho das 16 Unidades
345 de Gestio de de Pesquisa (CBPF, CEMADEN, CETEM, CETENE, CTI, IBICT, INMA, INPA, INPE, | ., Superior

Unidades de Pesquisa

INSA, INT, LNA, LNCC, MASAT, MPEG e ON) conforme os Indicadores de
Desempenho estabelecidos nos Termos de Compromisso de Gestdo
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Coordenagdo-Geral

¢ Planejar, organizar e executar as atividades relativas a escolha dos
Diretores das Unidades de Pesquisa, por meio dos Comités de Busca

35.5 de Gestdo de i~ ) N . " Nivel Superior
. . * Facilidade de articulagdo e de encaminhamento de resolugdes para
Unidades de Pesquisa
problemas apresentados.
Coordenagdo-Geral
36.5 de Gestdo de * Elaborar Notas Técnicas dos Termos de Compromisso de Gestdo Nivel Superior
Unidades de Pesquisa
* Planejamento e gestdo orgamentdria e financeira da Unidade Gestora
240113;
Coordenaco-Geral ¢ Termos qe ercugﬁo D'e.scentralizada - TED;
375 de Gest3o de . Transferenaas. voluntdrias para concedentes N . Nivel Médio ou Superior
Unidades de Pesquisa ¢ Efetuar o monitoramento, acompanhamento e supervisdo do ciclo de
q gestdo do PPA, da LOA, e emendas parlamentares;
* Ter conhecimento e experiéncias com os sistemas de gerenciamentos, tais
como SIOP, SIAFI etc;
* Instrumentos de gestdo das Unidades de Pesquisa Conselhos técnicos-
cientificos - CTC, Arranjos de NIT; Regimentos Internos; Plano Diretor, entre
Coordenagdo-Geral outros assuntos.
385 de Gestdo de * Elaboragdo de Notas técnica, Minutas de Portarias; Boa comunicagio Nivel Superior
Unidades de Pesquisa escrita, de acordo com a norma padrao;
* Controle de prazos de atendimento das demandas;
Coordenagdo-Geral o . .
395 de Gest3o de . Acomp?nhar e administrar os processos referentes a Cooperagdo Nivel Médio ou Superior
. . Internacional
Unidades de Pesquisa
¢ Inteirar com os drgdos de Controle Interno e Externo, no tocante as agdes
Coordenagdo-Geral das Unidades de Pesquisa
40.5 de Gestdo de » Conhecimento das legislagdes inerentes ao assunto; Nivel Médio ou Superior
Unidades de Pesquisa | * Controle e acompanhamento de prazos;
* Boa comunicagdo escrita, de acordo com a norma padrdo.
* Relatorios e pareceres técnicos;
Coordenacio de * Redagdo oficial;
desenvolvimento * Pacote Office; R 3 L .
41.5 T ~ * Nogdes sobre planilhas eletronicas e editores de texto; Nivel Médio ou Superior
Institucional e gestdo o ) .
* Processo administrativo (suporte papel e eletrénico);
documental - CODID ~ = -
* Nogdes de elaboragdo e acompanhamento de indicadores;
* Nogdes de mapeamento e modelagem de processos;
* Relatdrios e pareceres técnicos;
* Redagdo oficial;
Coordenagdo de « Pacote Office;
desenvolvimento . & i oni i .
5 enve ) Nogoe.s sobre planlllh:j,us eletronicas e editores de texto; Nivel Médio ou Superior
Institucional e gestdo ¢ Atendimento ao publico;
documental - CODID ¢ Processo administrativo (suporte papel e eletrénico);
¢ Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;
* Nogdes de mapeamento e modelagem de processos;
¢ Processo administrativo (suporte papel e eletrénico);
Coordenagdo de « Pacote Office;
desenvolvimento . i iblico:
enve ) Atend|~men'.co. ao publico; Nivel Médio
Institucional e gestdo * Redagdo oficial;
documental - CODID ¢ Procedimentos administrativos;
* Nogdes sobre planilhas eletronicas e editores de texto;
5.5. Para a Secretaria de Planejamento, Cooperacdo, Projetos e Controle (SEPLA)
. UNIDADE DE ; o p -
CODIGO ~ CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMACAO
ATUACAO
Secretaria de Nivel Médi s .
i ini i ivel Médio ou Superior
Planejamento, ¢ Rotinas administrativas v p r
0l1.6 ¢ Pacote Office (Desejavel - Graduagdo

Cooperagdo,
Projetos e Controle

¢ Atendimento ao publico

em Direito)
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5.6. Para a Secretaria de Politicas para Formagdo e Ag¢Ges Estratégicas (SEFAE)
< UNIDADE DE . o . ~
CODIGO - CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMAGCAO
ATUACAO
* Pacote Office
Coord . | * Inglés intermedidrio Nivel Superior (Graduagio
oordenagdo-gera . 50 ofici .
cao8 Redacdo oficial em Oceanografia,
de Oceanos, * Rotina administrativa ) .
01.7 L, Geologia, Engenharia de
Antartica e o SEI . . .
T P » Pesca, Biologia ou area
Geociéncias - CGOA | ¢ Boa oratéria é desejavel |
* Capacidade de representar o 6rgdo de forma coerente e educada, no Brasil e correlata)
exterior
* Pacote Office
Coordenagdo-geral * Inglés intermediario Nivel Superior (Graduagdo
02.7 de Oceanos, » Redac3o oficial em Geografia, Direito,
’ Antartica e « Rotina administrativa Administragdo, Economia
Geociéncias - CGOA | « SE| ou RelagBes Exteriores)
* Boa oratoria é desejavel
* Pacote Office
Coord . | * Inglés intermedidrio Nivel Superior (Graduagdo
oordenagdo-gera . 50 ofici
o 6a0-g Redagdo oficial em ciéncias exatas
e Oceanos, . i ini ; L
03.7 e Rotina administrativa (quimica, fisica,
Antartica e o SE| " .
. matematica, engenharias
Geociéncias - CGOA |, g3 oratéria é desejavel etc)
* Capacidade de representar no érgdo de forma coerente e educada, no Brasil
e exterior
Coordenagdo-geral | * Pacote Office
de Oceanos, * Redagdo oficial . -
04.7 L. . . . Nivel Médio
Antartica e * Rotina administrativa
Geociéncias - CGOA | « SE|
* Pacote Office Nivel Médio ou Superior
05.7 Coordenagdo-Geral  Atendimento ao publico (Desejavel - Graduagdo em
’ do Clima - CGCL « Rotina administrativa dreas de Ciéncias Exatas,
Humanas ou da Terra)
* Conhecimento de banco de dados e/ou plataforma web
¢ Conhecimento sobre a Convengdo-Quadro das Nagdes Unidas sobre Mudanga
do Clima Nivel Superior (Graduagdo
067 Coordenagio-Geral ':ACc;nhecirréelz.ntQts'obre os relatdrios do Painel Intergovernamental sobre em dreas de Ciéncias
. . udangas Climaticas
do Clima - CGCL * Conhecimento sobre a Politica Nacional sobre Mudanca do Clima e sua Exatas, Humanas ou da
governanga Terra)
* Capacidade de analise de estudos sobre mitigagdo e adaptagdo em mudanca
do clima
¢ Conhecimentos em "quimica" ou "seguranga quimica";
Coord 5o-Geral * Pacote Office; Nivel Superior (Graduagdo
oordenagdo-Gera i i2ac5 .
. ¢ ) ° Op(ler.amonzj\hz'agao do SEI; 5 oL em Quimica, Engenharia
07.7 de Bioeconomia - e Politicas publicas (formulagdo, acompanhamento e avaliagdo); . .
A - Quimica ou areas
CGBE e Inglés intermedidrio ou avangado.
Capacidade de articulagdo e representacdo da CGBE e do proprio MCTIC em correlatas)
colegiados, grupos de trabalho e eventos, nacionais e internacionais
e Conhecimentos em "biologia", "desenvolvimento sustentavel" ou
"bioeconomia"; s Grad
e Nivel Superior (Graduagdo
Coordenacdo-Geral | ®Pacote Office; P ] ( ¢
. . ¢ Operacionalizagdo do SEI; em grandes dreas de
08.7 de Bioeconomia - . A N L. . L
CGBE e Politicas publicas (formulagdo, acompanhamento e avaliagdo); Ciéncias Bioldgicas ou de
* Inglés intermedidrio ou avangado. Ciéncias Agrarias)
Capacidade de articulagdo e representagdo da CGBE e do préprio MCTIC em
colegiados, grupos de trabalho e eventos, nacionais e internacionais.
* Conhecimentos em "comunicagdo social" ou "divulgagdo cientifica"; Nivel Superior (Graduagiio
Coordenagdo-Geral .
. ¢ . * Pacote folcf%, ) em Jornalismo,
09.7 de Bioeconomia - ¢ Operacionalizagdo do SEI;

CGBE

e Politicas publicas (formulagdo, acompanhamento e avaliagdo);
* Inglés intermedidrio ou avangado.

Comunicagdo Social,
Relagdes Publicas,
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e Capacidade de articulagdo e representagdo da CGBE e do préprio MCTIC em Pedagogia ou areas
colegiados, grupos de trabalho e eventos, nacionais e internacionais. correlatas)
Coordenagdo-Geral ) o ) o ) . . Nivel Superior (Graduagdo
de Satde e ¢ Conhecimento tecnlc? nas arleas de ciéncias da vida, saude ou agrarias; em Ciéncias Biolégicas,
10.7 ) . » Conhecimento de politicas publicas de C, T&I A -
Biotecnologia - - L. Ciéncias Agrarias ou
* Elaboragdo de Nota e Parecer Técnico. o ,
CGSB Ciéncias da Saude)
Coordenagdo-Geral
de Saude e . i i ini ivas:
117 . . Conhecimento em rotinas adm}nlstratlvas, Nivel Médio ou Superior
Biotecnologia - * SEl e acompanhamento de projetos e processos.
CGSB
* Gestdo de programas e projetos.
* Planejamento de agBes na area de biodiversidade e ecossistemas. Nivel Superior (Graduagdo
~ * Articulagdo nacional e internacional para agdes em bidodiversidade e em ciéncias bioldgicas ou
Coordenagdo-Geral . X
12.7 de Bi GBI ecossistemas. engenharia florestal ou
€ blomas - ¢ Capacidade de coordenar projetos. engenharia ambiental ou
* Capacidade de responder demandas com agilidade e qualidade. agronomia)
* Capacidade de conduzir reunides e realizar apresentagdes.
* SEI
* Rotinas administrativas
Coordenagdo-Geral | * Pacote Office 3 L
13.7 . . L L. Nivel Médio
de Biomas - CGBI * Capacidade de redigir despachos, oficios, memorandos, entre outros.
* Capacidade de responder demandas com agilidade e qualidade.
* Acompanhamento da execugdo de obras; . ) .
Coordenagio-Geral | * Instrumentos de tra!’\sferénci.as voluntarias; Nivel Su;?enor (Graduagdo
14.7 de Infraestrutura e | © Formulagdo de politicas publicas em Art.:|U|tetura e .
Pesquisa - CGIP * Atividades de apoio a diregdo, coordenagdo, organizagdo, planejamento, Urbanismo ou Engenharia
q controle e avaliacdo de projetos de pesquisa e desenvolvimento na area de Civil)
Ciéncia e Tecnologia
Nivel Superior (Graduagdo
Coord 50-Geral em Sistemas da
oordenagdo-Gera . 5 iti iblicas:
G Formulagdo de politicas publicas; Informagso, Ciéncia da
15.7 de Infraestruturae | ¢ Gestdo de informacdes e de dados x )
. . . ~ Computagdo, Engenharia
Pesquisa - CGIP * Aprimoramento de processos; orientagdo para resultados. N
de Computagdo,
Tecnologia da Informagao)
Coordenagdo-Geral
da Promogio da * Politicas de Educagdo Basica; Nivel Superior (Graduagio
I . * Elaboragdo de Documentos Técnicos (Notas, Pareceres, etc); - =
16.7 Ciéncia no Ensino . R . . em Ciéncias da Educagdo
¢ Instrumentos de Transferéncias Federais Voluntarias (TED, convénios, etc); . .
Fundamental - . ou Licenciatura)
editais, regulamentos.
CGCE
Coordenagdo-Geral
da Promogio da ¢ Planilhas eletr6nica.s;
17.7 Ciéncia no Ensino ) Ap.re~sentador de slides; Nivel Médio ou Superior
Fundamental * Edigdo de documentos no SEl;
* Normas de funcionamento da administragdo publica federal.
CGCE
5.7. Para a Secretaria de Empreendedorismo e Inovagao (SEMPI)
. UNIDADE DE . " . -
CODIGO - CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMAGCAO
ATUACAO
o Legislagdo do SNCTI - Sistema Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;
¢ Contexto e Atores do SNCTI;
Coordenagio-Geral * Conhecimentos basicos sobre iniciativas relacionadas a servigos
de Servicos tecnoldgicos, industria 4.0, gestdo da inovagdo ou sensibilizagdo e ) )
01.8 L mobilizagdo para inovagdo; Nivel Superior
Tecnoldgicos - A L. ; ) "
e Conhecimento basico em sistemas de informagdo;
cGsT ¢ Elaboragdo de documentos administrativos e técnicos;
¢ Inglés intermediario;
¢ Espanhol intermediario (desejavel);
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 Desejavel experiéncia na articulagdo ou gestdo de projetos/iniciativas
relacionados a servigos tecnoldgicos, industria 4.0, gestdo da inovagdo ou
sensibilizagdo e mobilizagdo para inovagdo.

e Legislagdo de Orgamento Publico - PPA, LOA, LDO

* Pacote Office;

¢ Elaboragdo de documentos administrativos e técnicos;
Coordenagdo-Geral « Inglés basico;

de Servigos e Conhecimentos bésicos sobre contexto e atores do SNCTI; , o .
02.8 . . L . X Nivel Médio ou Superior
Tecnoldgicos - » Conhecimentos bdsicos em sistemas da Plataforma +Brasil, SIOP e
CGST equivalentes;

e Conhecimento bdsico em gestdo de projetos;

¢ Conhecimento em ferramentas de BI (desejavel);

* Desejavel experiéncia com orgamento publico ou gestdo administrativa.

® Conhecimento em legislagdo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo;
e Conhecimento sobre iniciativas nacionais e internacionais relacionadas a
politica publica;
Coordenacdo de * Conhecimento sobre orgamento publico, ciclo orgamentario (PPA, Ldo e LOA),
Ambientes transferéncias voluntarias e tramitagdo de Emendas Parlamentares;
03.8 * Conhecimento dos sistemas operados no dmbito da coordenagdo: SICONV e | Nivel Superior
Inovadores -

SIOP;
COAMB p I . 5 5 -

* Desejavel experiéncia em assessoria, formulagdo ou gestdo de politicas
publicas de educagdo, ciéncia, tecnologia e inovagdo;
¢ Idiomas: Inglés intermedidrio/avancado (Compreensao, Escrita, Fala e Leitura).

* Conhecimento em legislagdo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo;

¢ Conhecimento sobre orgamento publico, como ciclo orgamentario (PPA, LDO e
LOA), transferéncias voluntarias e tramitacdo de Emendas Parlamentares;

e Conhecimento dos sistemas operados no ambito da coordenagdo: SICONV e
SIOP;

Coordenagdo de e Desejavel experiéncia com atividades de pesquisa, gestdo, acompanhamento
Ambientes e avaliagdo de politicas publicas;

Inovadores - eSaber redigir pareceres, analisar propostas de emendas parlamentares, ter
COAMB conhecimento minimo em convénios e termos de execugdo descentralizada,
conhecer minimamente o ciclo orgamentério federal, disponibilidade para
viagens e acompanhamento de instrumentos de repasse tendo no objeto obras
civis;

04.8 Nivel Superior

* Conhecimento em legislagdo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo;
e Conhecimento sobre iniciativas nacionais e internacionais relacionadas a
politica publica;
Coordenacdo de * Conhecimento sobre orgamento publico, ciclo orgamentario (PPA, Ldo e LOA),
Ambientes transferéncias voluntarias e tramitagdo de Emendas Parlamentares;
05.8 ¢ Conhecimento dos sistemas operados no dmbito da coordenagdo: SICONV e Nivel Superior
Inovadores -

SIOP;
COAMB » T x = . _—

* Desejavel experiéncia em formulagdo e gestdo de politicas publicas de
ciéncia, tecnologia e inovagdo; e
¢ Idiomas: Inglés intermediario (Compreensao, Escrita, Fala e Leitura)

e Conhecimento em legislagdo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo;

¢ Conhecimento sobre iniciativas nacionais e internacionais relacionadas a
politica publica;

Coordenagdo de » Conhecimento sobre orcamento publico, ciclo orgamentério (PPA, Ldo e LOA),
Ambientes transferéncias voluntdrias e tramitagdo de Emendas Parlamentares;

Inovadores - e Conhecimento dos sistemas operados no dmbito da coordenagdo: SICONV e
COAMB SIOP.

* Desejavel experiéncia em formulagdo e gestdo de politicas publicas de
ciéncia, tecnologia e inovagdo;

* Idiomas: Inglés intermediario (Compreensdo, Escrita, Fala e Leitura).

06.8 Nivel Superior

Coordenacdo-Geral | * Conhecimento dos instrumentos de apoio ao desenvolvimento tecnoldgico e
de Instrumentos de | inovagdo nas empresas;
Apoio a0 * Gestdo de projetos;
07.8 ) e Anélise e melhoria de processo; Nivel Superior (Graduagdo

Desenvolvimento . . ; T

e Conhecimento de ambiente Windows e Web; em Ciéncias Exatas,

¢ Gestdo da informagdo e do conhecimento; Contabilidade ou
Inovagdes - CGIT e Rotinas administrativas;

Tecnoldgico e
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* Pacote Office;
¢ Desejavel conhecimento de inglés ou espanhol;
* Desejavel experiéncia em Gestdo de Projetos

Administragdo de
Empresas)

Coordenagdo-Geral
de Instrumentos de

¢ Conhecimento dos instrumentos de apoio ao desenvolvimento tecnolégico e
inovagdo nas empresas;

e Conhecimento basico de inovagdo e empreendedorismo;

e Articulagdo de atores publicos e privados;

* Gestdo de projetos;

¢ Andlise e melhoria de processo;

® Conhecimento de ambiente Windows e Web;

Nivel Superior

08.8 Apoio ao . * Gestdo da informacdo e do conhecimento; ( Graduagdo em Ciéncias
Desenv?lylmento « Pacote Office; Exatas)
Tecnoldgico e * Rotinas administrativas;
Inovagdes - CGIT * Desejavel conhecimento de inglés ou espanhol;
* Desejavel experiéncia em Gestdo de Projetos.
 Desejavel especializagdo e/ou Mestrado em dreas ligadas a Engenharia:
Mecanica, Industrial, Elétrica, Mecatrdnica, Transportes (e similares)
¢ Conhecimento de Politica de Inovagao;
¢ Conhecimento basico de inovagdo e empreendedorismo;
Coordenacio-Geral ¢ Andlise e melhoria de processo;
de Instrumentos de e Conhecimento de ambiente Windows e Web;
Apoio a0 . Ges.tﬁo da info.rmac;.éoedo conhecimento; Nivel Superior (Graduagdo
09.8 . ® Rotinas administrativas; Lo
Desenvolvimento ) em Direito)
o * Pacote Office;
Tecnoldgico e e Desejavel conhecimento de inglés ou espanhol;
Inovagdes - CGIT * Desejavel experiéncia na articulagdo e/ou em gestdo de projetos.
¢ Desejavel especializagdo e/ou Mestrado em éreas ligadas ao Direito: Politica
de Inovagdo
¢ Conhecimento basico de inovagdo e empreendedorismo;
¢ Conhecimento basico de tematicas: energia e/ou petrdleo e gés e/ou
sistemas navais e/ou combustiveis fésseis; Nivel Superior (Graduagdo
e Conhecimento basico em editor de texto, planilhas, apresentacdo e similares; | em Engenharia: Quimica,
Coordenacio-Geral | * EI?boragéo de documentos administrativos e técnicos em portugués e em Mecanica, Industrial,
10.8 de Estratégias e |ng|esi . i Elétrica, Mecatrobnica, de
¢ Inglés avangado (leitura, escrita e fala);
Negdcios - CGEN 9 A . = . . SN . Produgdo de Energia,
« Desejavel experiéncia na articulagdo e/ou gestdo de projetos/iniciativas em:
energia e/ou petréleo e gas e/ou industria pesada (e similares). Naval ou de Petroleo e Gas
¢ Desejavel especializagdo e/ou Mestrado em &reas ligadas a Engenharia: (ou similares)
Mecanica, Industrial, de Produgdo, Elétrica, Mecatrdnica, Materiais,
Transportes, Automotiva ou Aeronautica (e similares)
¢ Conhecimento basico de inovagdo e empreendedorismo;
¢ Conhecimento basico de tematicas: transportes e mobilidade;
¢ Conhecimento basico de geopolitica; 3 . N
e Conhecimento bésico em editor de texto, planilhas, apresentagdo e similares; Nivel Superior (Graduagéo
Coordenacio-Geral | * Elabora¢do de documentos administrativos e técnicos em portugués e em em Engenharia: Mecanica,
L. inglés; Industrial, Elétrica,
11.8 de Estratégias e . . . .
. * Inglés avangado (leitura, escrita e fala) Mecatroénica, Transportes
Negocios - CGEN * Desejavel experiéncia na articulacdo e/ou gestdo de projetos/iniciativas a Auti
] p ¢ g proj ou Aeronautica (ou
transportes e mobilidade similares))
¢ Desejavel Especializagdo e/ou Mestrado em areas ligadas a Engenharia:
Mecanica, Industrial, de Produgdo, Elétrica, Mecatrdnica, Materiais,
Transportes, Automotiva ou Aeronautica (e similares)
¢ Conhecimentos de politicas de desenvolvimento tecnoldgico e inovagao;
Coordenacio-Geral | * Elaboragdo e gestdo de politicas piblicas, programas e projetos; Nivel Superior (Graduagiio
de ¢ Conhecimento dos instrumentos de apoio ao desenvolvimento tecnoldgico e em Ciéncias Exatas,
. inovagdo nas ICTs e empresas . .
Desenvolvimento e ; A ) ) . ) Engenharias ou areas
12.8 R * Preferencialmente possuir conhecimentos intermedidrios em Tecnologias .
Inovacio de Habilitadoras e Convergentes, em especial a Nanotecnologia. correlatas (Economia,
Tecnologias « Inglés Avancado; Biomedicina, Arquitetura e
Estratégicas - CGTE | , Experiéncia na articulagdo, andlise, gestdo e acompanhamento de projetos; outros)
13.8 Coordenagdo-Geral | « Conhecimentos de politicas de desenvolvimento tecnoldgico e inovagio; Nivel Superior (Graduagdo

de

* Elaboragdo e gestdo de politicas publicas, programas e projetos;

em Ciéncias Exatas,
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Desenvolvimento e
Inovagdo de
Tecnologias
Estratégicas - CGTE

¢ Conhecimento dos instrumentos de apoio ao desenvolvimento tecnoldgico e
inovagdo nas ICTs e empresas

* Preferencialmente possuir conhecimentos intermediarios em Tecnologias
Habilitadoras e Convergentes, em especial as Tecnologias para Manufatura
Avangada.

¢ Inglés avangado;

Engenharias ou areas
correlatas (Economia,
Biomedicina, Arquitetura e
outros)

Coordenagdo-Geral
de
Desenvolvimento e

¢ Conhecimentos de politicas de desenvolvimento tecnoldgico e inovagdo;

* Elaboragdo e gestdo de politicas publicas, programas e projetos;

¢ Conhecimento dos instrumentos de apoio ao desenvolvimento tecnoldgico e
inovagdo nas ICTs e empresas;

Nivel Superior (Graduagdo
em Ciéncias Exatas,
Engenharias ou areas

14.8
Inovagdo de * Preferencialmente possuir conhecimentos intermediarios em Tecnologias correlatas (Economia,
Tecnologias Habilitadoras e Convergentes, em especial Materiais Avangados. Biomedicina, Arquitetura e
Estratégicas - CGTE | * Inglés Avancado; outros)
Coordenagdo-Geral | * Conhecimentos de politicas de desenvolvimento tecnoldgico e inovagdo; Nivel Superior (Graduagdo
de * Elaboragdo e gestdo de politicas publicas, programas e projetos; em Ciéncias Exatas,
Desenvolvimento e - ConhNemmento dos instrumentos de apoio ao desenvolvimento tecnolégico e Engenharias ou dreas
158 Inovagdo de inovagdo nas ICTs e empresas; correlatas (Economia
¢ . * Preferencialmente possuir conhecimentos intermediarios em Tecnologias . o o
Tecnologias Habilitadoras e Convergentes, em especial a Fotonica. Biomedicina, Arquitetura e
Estratégicas - CGTE | o |nglés Avangado; outros)
o Legislagdo da Lei de Informatica (Lei 8.248 de 91 e Decreto 5906 de 2006);
. e Conhecimentos basicos sobre o Processo Produtivo Basico (PPB) e a Portaria
Coordenagdo-Geral 950 . . .. 3 . N
/2006 de reconhecimento de bens desenvolvidos no pais; Nivel Superior (Graduacdo
de e Conhecimento basico em sistemas de informagao; em Ciéncias Exatas —
Desenvolvimento e | e Elaboragdo de documentos administrativos e técnicos; ) .
16.8 . . L Engenharias, Computacdo,
Inovagdo de * Inglés intermediario. Sist, de Inf ~
Tecnologias * Desejavel experiéncia com legislagdo de incentivos fiscais. Istemas de Informagdo e
Estratégicas - CGTE | * Desejavel experiéncia na articulagéo ou gest&o de projetos/iniciativas outras correlatas)
relacionados a servigos tecnoldgicos, industria, gestdo da inovagdo,
empreendedorismo ou empresas de base tecnoldgica.
o Legislagdo do PADIS (Lei 11.484 de 2007 e Decreto 6233 de 2007);
¢ Conhecimentos basicos sobre microeletrénica; | . N
Coordenaco de ¢ Conhecimento basico em sistemas de informagdo; Nivel Superior (Graduaggo
Inovacgio * Elaboragdo de documentos administrativos e técnicos; em Ciéncias Exatas —
17.8 Tecnolégica e ¢ Inglés intermediario. Engenharias, Computagdo,
q .g e Desejavel experiéncia com legislagdo de incentivos fiscais. Sistemas de Informagdo e
Produtiva - COITP ¢ Desejavel experiéncia na articulagdo ou gestdo de projetos/iniciativas outras correlatas)
relacionados a servigos tecnoldgicos, industria, gestdo da inovagdo,
empreendedorismo ou empresas de base tecnoldgica.
e Conhecimentos basicos sobre Internet das Coisas;
. e Conhecimentos basicos em sistemas de informagao; Nivel Superior (Graduagdo
Coorde~nagao de « Conhecimentos basicos de telecomunicagdes; em Tecnologia da
18.8 Inovagdo ¢ Conhecimentos basicos sobre temas ligados a Transformacao Digital, tais Informag3o
’ Tecnoldgica e como Inteligéncia Artificial, Big Data, Nuvem, etc; c L 3
Produtiva - COITP ¢ Desejavel experiéncia na articulagdo ou gestdo de projetos/iniciativas omunicagdo ou area
relacionados a servigos tecnoldgicos, industria, gestdo da inovagdo, correlata)
empreendedorismo ou empresas de base tecnoldgica.
e Conhecimentos bdsicos sobre politicas publicas;
e Conhecimentos basico em sistemas de informagao;
® Conhecimentos basicos sobre o papel do Estado no incentivo a P&D no setor
produtivo; . . .
= - - . — . Nivel Superior (Graduagdo
Coordenacio de ¢ Redagdo Oficial: pratica para elaboragdo de parecer técnico, nota técnica e P i ( ¢
Inovacio relatorios técnicos; em Tecnologia da
19.8 Tecnolégica e ¢ Inglés intermediario; Informagdo e
Produtiva - COITP e Conhecimento do papel da articulagdo de Politicas Publicas e geragdo de Comunicagdo ou drea
sinergias para fortalecer o ecossistema de P&D em TICs; correlata)
* Desejavel experiéncia em gestdo de projetos/iniciativas relacionados a
politicas ou programas publicos
¢ Disponibilidade para viagens nacionais
Coordenaggo-Geral ¢ Conhecimentos em Fundamentos de economia do conhecimento;
20.8 ¢ Conhecimentos em modelagem microeconémica; Nivel Superior (Economia)

de

* Nogdes sobre mercado de capitais e capital de risco

Outubro de 2019




MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

LGl

SECRETARIA EXECUTIVA

Empreendedorismo
Inovador - CGEI

Capacidade de planejamento e realizagdo de pesquisas e estudos de média e
alta complexidade;

Realizagdo de modelagem econométrica de baixa e média complexidade;

Boa capacidade de comunicagdo acerca de temas técnicos.

Coordenagdo-Geral
de

Conhecimentos em Metodologias de planejamento estratégico;

Nivel Superior

21.8 . ¢ Conhecimentos de técnicas de gestdo de projeto e processos; (Administragdo ou Gestdo
Empreendedorismo X - . A
¢ Conhecimentos em fundamentos de gestdo por competéncias Publica)
Inovador - CGEI
¢ Dominio de sistemas de BI;
* Ferramentas de modelagem estatistica;
Coordenacdo-Geral | ¢ Conhecimento basico acerca de sistemas automatizados de tratamento de , ) "
Nivel Superior (Graduagdo
de dados ; ]
22.8 X . . - . - em area relacionada a
Empreendedorismo | * Capacidade de planejamento e realizacdo de pesquisas e estudos de média e o
Inovador - CGEI alta complexidade; Ciéncia de Dados)
¢ Realizagdo de modelagem econométrica de baixa e média complexidade;
* Boa capacidade de comunicagdo acerca de temas técnicos
Coordenagdo-Geral
de * Redagdo de documentos oficiais;
23.8 ) « Controle processual; Nivel Médio
Empreendedorismo N . . . .
* Operagdo de sistemas informatizados de gestdo de processos.
Inovador - CGEI
5.8. Para a Secretaria de Tecnologias Aplicadas (SETAP)
. UNIDADE DE . " o "
CODIGO - CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMAGCAO
ATUACAO
Gabinete da ¢ Rotinas administrativas (elaboragdo e revisdo de documentos, tramitagdo de
Secretaria de processos recebidos e criados; Nivel Superior (Graduagdo
01.9 . ¢ Conhecimento do Sistema SEl; em Administragdo ou areas
Tecnologias X . .
. ¢ Conhecimentos em Planilhas Excel (Pacote Office); correlatas)
Aplicadas - GSTAP - . .
* Geréncia de informacdes.
¢ Uso do sistema SEI
Coordenaga?—Geral » Conhecimento da lingua inglesa Nivel Superior (Graduagdo
de Tecnologias ¢ Geréncia de Projetos nas areas de . .
02.9 L. . - em Engenharia Aeroespacial,
Estratégicas e de * Tecnologia Espacial ou Nuclear ou Defesa ou correlata .
~ . . " . Nuclear ou areas correlatas)
Produgdo - CGEP * Avaliar projetos e propor politicas para o setor aeroespacial, nuclear, de
defesa e tecnologias associadas
* SGDB (Sistema de gerenciamento de Banco de Dados) | g
: Nivel Superior (Graduagdo
Coordenago-Geral |* Uso do sistema SE| £ P hari (d ¢
. i i i em Engenharia da
de Tecnologias Conhecimento da lingua inglesa 8 ! e
03.9 Estratégicas e de ¢ Geréncia de Projetos nas areas de Tecnologia cibernética ou Inteligéncia Computacdo, Elétrica,
- Artificial ou Redes ou correlatas Telecomunicagdes, de Redes,
Produgdo - CGEP . . - . - N
* Avaliar projetos e propor politicas para setor cibernético, de comunicagdes e ou correlatas)
inteligéncia artificial e tecnologias associadas
. ¢ Uso do sistema SEI ) ) .
Coordenagdo-Geral |, conhecimento da lingua inglesa Nivel Superior (Graduagdo
04.09 de Tecnologias e Geréncia de Projetos nas dreas de Tecnologia Industrial, Agricultura ou em engenharia de
’ Estratégicas e de correlatas produgdo, quimica, ou dreas
Produgdo - CGEP * Avaliar projetos e propor politicas para o setor de produgdo industrial, correlatas)
agronegdcio e outros setores ou tecnologias associadas
Coordenagdo-Geral )
de Tecnologias ¢ Usodo .5|stema SEI . ’ ) o
05.09 L « Conhecimento de Projetos nas areas de Nivel Médio
Estratégicas e de R . .
- ¢ Tecnologia Industrial, Agricultura ou correlatas
Produgdo - CGEP
* Acompanhamento e formulagdo de politicas publicas nas dreas de: concepgdo
) fje a?oies d.e for.nfer.\to tflecnolc?gilco em set.o.res estratégicos (aeroespacial, nuclear, Nivel Superior (Graduacio
Coordenagdo-Geral inteligéncia artificial, cibernética, materiais avancados X L.
. . . ~ L. . em engenbharias, fisica,
de Tecnologias * Capacidade de proposigdo de alteragdes regulatérias em setores tecnoldgicos; e .
06.09 quimica, economia podem se

Estratégicas e de
Produgdo - CGEP

* Capacidade de formulagdo de arranjos de governanga tripartides em areas
tecnoldgicas.
* Capacidade de formulagdo de Termos de Referéncia para contratagdo de
estudos setoriais;

encaixar com mais facilidade.
Pds-graduacgdo é desejavel)
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* Capacidade de andlise de grau de maturagdo em setores tecnoldgicos;

* Capacidade de assimilagdo da legislagdo especifica de CT&l;

* Desenvoltura na leitura de documentos e estudos em inglés e em
comunicagdo oficial simples na mesma lingua;

Coordenagdo-Geral
de Tecnologias
para Programas de

¢ Conhecimento em Politicas Publicas;

¢ Conhecimentos em gestdo, planejamento ou infraestrutura em Ciéncia e
Tecnologia; Conhecimento do SEI;

¢ Conhecimento em pelo menos uma das areas abaixo:

Tecnologias Sociais;

Tecnologia Assistiva;

Tecnologias para a drea da saude (equipamentos médicos, telemedicina);
Doencas Raras;

Tecnologias para educagdo inclusiva;

Recursos Hidricos;

Nivel Superior (Graduagdo
em Engenharia Civil,

07.09
Desenvolvimento Energias Renovaveis; Ambiental, Eletroeletrénica
Sustentdvel e Reciclagem de Residuos Sélidos; e/ou Biomédica)
Sociais - CGDS Saneamento;
Tecnologias Sustentaveis.
 Elaboragdo de notas Técnicas;
 Elaboragdo de Politicas Publicas;
* Exercer atividades de gestdo e execugdo de politicas publicas, bem como toda
atividade de suporte administrativo inerentes a este MCTIC;
5.9. Para a Secretaria de Radiodifusdo (SERAD)
. UNIDADE DE o " o "
CODIGO - CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMAGCAO
ATUACAO
Gabinete da ¢ Dominio da lingua portuguesa (falada/escrita)
01.10 Secretaria de * Nogdes gerais do Direito Nivel .Su.perlor (Graduagdo
N * Desejdvel experiéncia no Setor de Radiodifusdo em Direito)
Radiodifusao
* Redagdo Oficial
¢ Elaboragdo de notas técnicas, informativas e oficios
* Nogdes de Orgamento
Gabinete da * Nocdes de Gestdo de Pessoas Nivel Médio ou Superior
02.10 Secretaria de « Conhecimento do SEI (Desejavel - Graduagdo em
Radiodifusdo * Nogdes do PPA Administragdo)
* Nogdes sobre Ciclo de Avaliagdo de Desempenho da GDPGPE, GDACE, GDAIE
e GDACT
Departamento de
Radiodifus3o * Dominio da lingua portuguesa (falada/escrita)
Comercial/ * Nogdes de Legislagao de Radiodifusao Nivel Superior (Graduagdo
03.10 x « Desejavel experiéncia na area de Radiodifusdo o
Coordenagdo-Geral em Direito)
de Fiscalizagdo de
Outorgas - CGFI
* Redagdo Oficial
Departamento de ¢ Atendimento ao Publico
Radiodifus3o * Nogdes de Direito Administrativo ) ]
Comercial/ . Céﬂc?k}S matemético~s » Nivel !\{Iedlo ou Supeflor
04.10 ~ * Nogdes de propagacdo eletromagnética (Desejavel - Graduagdo em
Coordenagdo-Geral . R
¢ Teoria de Antenas Engenharia)
de Outorgas - ¢ Telecomunicag¢des/Eletricidade/Eletrénica
cGou ¢ Desejdvel especializagdo em Telecom ou Engenharia de Produgdo
Departamento de « Redago Oficial Nivel Médio ou Superior
05.10 Radiodifuséo  Conhecimento de Informética (editores de texto, planilhas eletrénicas, (Desejavel - Graduagdo em

Comercial/

Sistema Eletronico de Informagéo)

Direito)
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Coordenagdo-Geral
de Outorgas -
CGOU

* Nogdes de Direito Administrativo
e Conhecimento da Politica de Radiodifusdo

Departamento de
Radiodifusdo

¢ Rotinas administrativas

Nivel Médio ou Superior

Comerecial i
06.10 /~ ° P‘?‘C‘?te Off'c? ) ) (Desejavel - Graduagdo em
Coordenagdo-Geral ¢ Direito Administrativo L
) oo o Direito)
de Pés Outorgas - e Direito Constitucional
CGPO
¢ Redacdo Oficial
Departamento de ¢ Atendimento ao Publico
Radiodifus3o * Nogdes de Direito Administrativo . o )
Comercial/ o Cilculos matematicos Nivel Médio ou Superior
07.10 ~ * Nogdes de propagac¢do eletromagnética (Desejavel - Graduagdo em
Coordenagdo-Geral i K
T * Teoria de Antenas Engenharia)
de Radiodifus&o ¢ Telecomunicagdes/Eletricidade/Eletronica
Comunitaria - CGRC | « pesejavel Especializacdo em Telecom ou Engenharia de Produgio
Departamento de
Radiodifusdo * Redagdo Oficial
Comercial/ * Conhecimentos da Lei n® 8.666/1993 — Lei de Licitagdes Nivel Superior (Graduagio
08.10 Coordenacio-Geral | Nogdes de Direito Administrativo em Direito)
¢ e Conhecimento da Politica de Radiodifusdo
de Radiodifusdo
Comunitaria - CGRC
Departamento de
Radiodifus3o ¢ Conhecimento de Estatistica
Comercial/ ¢ Indlca;\do.res Nivel Superior (Graduagdo
09.10 N * Inferéncia e
Coordenagdo-Geral em Estatistica)
* Amostragem
de Radiodifusdo
Comunitaria - CGRC
Departamento de
Radiodifus3o * Conhecimento de Tecnologia da Informagao ’ ) .
Comercial/ « Arquitetura de sistemas Nivel Superior (Graduagdo
10.10 -  Programacao Java, PHP, SQL, NoSQL em Tecnologia da
Coordenagdo-Geral Inf 50)
nformagdo
de Radiodifusdo ¢
Comunitaria - CGRC
Departamento de ¢ Dominio da lingua portuguesa (falada/escrita)
Radiodifus3o e Lingua estrangeira intermedidria (inglés e/ou espanhol)
Comercial/ ¢ NOQ?eS de D'“?'to A:dmmlstra?tlv'o 5 Nivel Superior (Graduagdo
11.10 Coordenacio-Geral ¢ Nogdes de Legislagdo de Radiodifusdo em Direito)
. E o * Softwares Excel, Word e PowerPoint avangados
de Televisdo Digital Desejavel experiéncia da area de radiodifusdo
-CGTD
Departamento de
Radiodifusao
Educativa, * Redagdo Oficial
Comunitaria e de ¢ Conhecimento de Informética (editores de texto, planilhas eletrénicas,
Fiscalizagdo/ Slste.zm.a Eletro.nlf:o de.lnformagao) Nivel Superior (Graduagdo
12.10 - ¢ Direito Administrativo oo
Coordenagdo-Geral L o em Direito)
o ¢ Direito Constitucional
de Radiodifuséo ¢ Conhecimento da Politica de Radiodifusdo
Educativa e
Consignagdes da
Unido - CGEC
5.10. Para a Secretaria de Telecomunicagdes (SETEL)
< UNIDADE DE . o . ~
CODIGO ATUACAO CONHECIMENTOS NECESSARIOS / COMPETENCIAS NIVEL DE FORMACAO
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Secretaria de

ePacote office (word e excel)

Nivel Médio ou Superior

01.11 Telecomunicag8es ¢ Banco de dados (Desejavel - Graduagdo em
(SETEL) * Andlise de dados Estatistica ou Matemadtica)
Secretaria de « Word Nivel Superior (Graduagdo
02.11 Telecomunicagdes * Excel em Engenharia de
o Sistema de Informagdes Eletronicas (SEI) Telecomunicagdes, Elétrica,
(SETEL) ¢ Elaboragdo de notas técnicas Eletrdnica ou afins)
¢ Conhecer e avaliar politicas e estratégias multisetoriais;
® Capacidade de escrita formal;
Secretaria de « Pacote Office; Nivel Superior (Graduagdo
03.11 Telecomunicagdes * Inglés avangado em Direito, Politicas Publicas
(SETEL)  Gerir projetos estratégicos, programas e agdes; ou Gestdo Publica)
¢ Realizar estudos e analises para assessoramento e apoio a decisdo;
® Experiéncia em elaboragdo de estudos preliminares;
e Compreensdo de instrumentos normativos;
e Auxiliar na elaboragdo de atos normativos;
Secretaria de ¢ Auxiliar na condugdo de grupos de trabalhos multisetoriais; Nivel Superior (Graduagdo
04.11 Telecomunicagdes * Inglés Avangado. em Direito, Politicas Publicas
(SETEL) ¢ Capacidade de avaliar cendrios internos e externos, interesses estratégicos ou Gestdo Publica)
nacionais e internacionais, bem como oportunidades e ameagas
relacionadas;
Secretaria de ¢ Emitir laudos, pareceres, notas técnicas e relatdrios sobre assuntos de Nivel Superior (Graduagdo
05.11 TelecomunicagBes competéncia do departamento; em Direito, Politicas Publicas
(SETEL) * Inglés Avangado. ou Gestdo Publica)
Nivel Superior (Graduagdo
) ¢ Experiéncia em Instrumento de Transferéncias Voluntarias - Convénios, em Administracsio,
Secretaria c.le ) Termo de Execugdo Descentralizadas, Termos de Fomento, Termo de Contabilidade, Ciéncias
06.11 TelecomunicagGes Colaboragdo e instrumentos congéneres. Autar no Sistema de Convénios — - oo
(SETEL) SICONV EconOmicas, Direito ou
¢ Construgdo de texto técnicos titulagdo em ciéncias
Humanas ou Sociais)
Nivel Médio ou Superior
(Desejavel - Graduagdo em
Secretaria de ® Experiéncia em fiscalizagdo e acompanhamento de Contratos, atuagao Administracgo,
07.11 Telecomunicagdes como fiical.de contrat(IJ N . Contabilidade, Ciéncias
eExperiéncia com planilha eletronica, editor de texto. . .
(SETEL) « Construgsio de texto técnicos Econdmicas, Direito ou
titulagdo em ciéncias
Humanas ou Sociais.)
Nivel Médio ou Superior
Secretaria de « Experiéncia avancada no SIAFI - HOD, SIAFI WEB, SIAFI Gerencial; (Desejavel - Graduaggo em
08.11 Telecomunicacdes ¢ Experiéncia intermediaria no SIOP; Administracdo,
¢ Experiéncia intermediaria no SIORG; Contabilidade, Ciéncias
(SETEL) eExperiéncia com planilha eletronica, editor de texto; Econdmicas
)
¢ Capacidade de estudar e avaliar documentos técnicos, incluindo Nivel Superior (Graduagao
Secretaria de documentos em lingua inglesa em Engenharia Elétrica,
09.11 Telecomunicagdes o Sistema Eletrdnico de Informac&es - SEI Engenharia de Redes ou
(SETEL) ¢ Inglés intermedidrio / avangado Engenharia de
Telecomunicagdes)
o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
e Inglés intermediario / avangado Nivel Médio ou Superior
X ¢ Conhecimento em linguagens de programagdo (Desejavel - Graduagdo em
1011 1S—e|cretar|a c.le . ¢ Capacidade de estudar e avaliar documentos técnicos, incluindo Engenharia da Computagdo,
. elecomunicagdes

(SETEL)

documentos em lingua inglesa

¢ Capacidade de analisar cédigos e desenvolver programas quando
necessario

 Disponibilidade para viagens a servico;

Andlise de Sistemas,
Engenharia de Software ou
correlatos)
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Secretaria de

o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Nivel Médio ou Superior

11.11 Telecomunicagdes i . a . L . (Desejavel - Graduagdo em
¢ Conhecimento em direito administrativo e direito publico L
(SETEL) Direito)
¢ Rotinas administrativas
X * Pacotg Office . Nivel Médio ou Superior
Secretaria de ¢ Atendimento ao publico o ~
12.11 Telecomunicagdes * Producdo de Nota Técnica (Des<.ejz?ve| i ?raduagfo em
(SETEL) e Capacidade de estudar e avaliar documentos técnicos, incluindo A(’jm.lnlstragao /Gestao
documentos em lingua inglesa Pdblica)
 Disponibilidade para viagens a servigo;
) ¢ Rotinas administrativas
Secretaria qe " * Pacote Office Nivel Superior (Graduagdo
13.11 Telecomunicagdes * Nogdes de leis relativas a contratagGes e parcerias do setor publico em Direito)
(SETEL) ¢ Habilidades na produgdo de documentos em geral: notas técnicas,
despachos, editais, termos de referéncia.
® Assegurar o planejamento, integragdo, acompanhamento e avaliagdo dos
processos formagdo das Politicas de Inclusdo Digital do Governo Federal;
* Promover, elaborar e atualizar os documentos pertinentes as parcerias
com entes da Rede Federal de Educagdo;
e Levantar e analisar criticamente os dados sobre indicadores educacionais
com foco nas metas institucionais do MCTIC;
e Elaborar e garantir o desenvolvimento do planejamento pedagégico das
politicas de formagdo do Departamento de Inclusdo Digital;
¢ |dentificar as fragilidades dos processos pedagogicos das ag¢des de Inclusdo
Digital;
¢ Planejar, organizar e participar ativamente do acompanhamento das Nivel Superior (Graduacio
politicas de formagdo para inclusdo digital; em Gest3o de Politicas
Secretaria de * Conhecimento de politicas educacionais; Publicas, Ciéncia Sociais,
14.11 :’Seé:(z?wunicagées . Capacif‘jade de Ieitlljra de politic.a' territorial ' RelacBes Internacionais,
e Capacidade de articular e mobilizar pessoas e formular trajetos e Direito, Economia e areas
aprendizagem/técnicas afins)
¢ Capacidade de analisar dados quantitativos e qualitativos e situagdes
problemas
e Capacidade de interlocugdo, articulagdo e produgdo coletiva
e Construir e implementar estratégias de relagdes governamentais;
e Elaborar anadlises de cendrios e avaliagdo de politicas publicas
e Participar de eventos
eExperiéncia em gestdo de pessoas, de processos e financeira
¢ Experiéncia com projetos de Tecnologia Educacional
¢ Elaboragdo de Editais
e Acompanhamento de Projetos
e Acompanhamento Técnico e Financeiro de Parcerias
¢ Conhecimento de politicas educacionais;
¢ Capacidade de leitura de politica territorial
e Capacidade de articular e mobilizar pessoas e formular trajetos e
aprendizagem/técnicas
¢ Capacidade de analisar dados quantitativos e qualitativos e situagées
problemas Nivel Superior
. ¢ Capacidade de interlocugdo, articulagdo e produgdo coletiva (Graduacio em Gesto de
Secretaria de ¢ Construir e implementar estratégias de relagdes governamentais; ;. P T
L Politicas Publicas, Ciéncia
15.11 Telecomunicagdes * Elaborar andlises de cendrios e avaliagdo de politicas publicas

(SETEL)

e Participar de eventos

¢ Experiéncia em gestdo de pessoas, de processos e financeira
® Experiéncia com projetos de Tecnologia Educacional

* Rotinas Administrativas

¢ Pacote Office

¢ Elaboracdo de Editais

¢ Acompanhamento de Projetos

e Acompanhamento Técnico e Financeiro de Parcerias

Sociais, Relagdes
Internacionais, Direito,
Economia e dreas afins)
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6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. Os candidatos participantes do processo seletivo que forem selecionados para a entrevista serdo informados
através de e-mail individual no qual foram enviados o curriculo e a carta de interesse.

6.2. Apds o cumprimento das etapas previstas neste Edital, a CODEP/CGDE/DGI/SE ird, em colaboragdo com as
unidades demandantes, aprovar e classificar os candidatos com o perfil adequado ao preenchimento das vagas.

6.3. Aqueles que ndo atenderem aos requisitos do Edital serdo automaticamente desclassificados.
6.4. A candidatura ndo gera qualquer compromisso por parte Ministério com o candidato.
6.5. Apds o resultado do processo seletivo, os candidatos selecionados terdo sua alteragdo de lotagdo ou exercicio,

conforme disciplina o instituto de movimentagdo para compor forga de trabalho na Portaria n2 193, de 3 de julho de
2018.

6.6. O processo de selegdo sera conduzido pela Coordenagdo de Desenvolvimento de Pessoas, da Coordenagdo-
Geral de Gestdo da Informacdo e Desenvolvimento de Pessoas, do Departamento de Governanga Institucional da
Secretaria-Executiva (CODEP/CGDE/DGI/SE) em parceria com as unidades solicitantes.

6.7. Os casos omissos e situacdes nio previstas serdo resolvidos pela CODEP/CGDE/DGI/SE/MCTIC.

6.8. Em caso de duvidas, encaminhar para o e-mail processoseletivo@mctic.gov.br ou entrar em contato pelo
telefone 2027-6234.
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